
 

 
 

सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा 
नगर र्ार्कपालिर्ार्ो र्ार्ाकिर् 

सन्धिखर्क , अर्ाकखााँची 
िनु्बिनी प्रदेश, नेपाि 

 
 

 

सूचनार्ो हर् सबिधिी ऐन, २०६४ र्ो दफा ५ र सूचनार्ो हर् सबिधिी 
लनर्माविी, २०६५ र्ो लनर्म ३ िमोन्िम सावकिलनर् गररएर्ो वववरण 

 

(२०७९ र्ालतकर् देन्ख पौष मसाधतसबम) 

 

  



 

 
 

ववषर्सूची 
पररचर् ............................................................................................................................................................................................................ 1 

सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो र्ाम, र्तकव्र् र अलिर्ार ............................................................................................................................ 2 

स्वीरृ्त भएर्ा र्ानूनरूर्ो वववरण .......................................................................................................................................................... 4 

नगरपालिर्ार्ो संगठन संरचना र र्मकचारी दरिधदी वववरण .............................................................................................................. 8 

नगरपालिर्ार्ो संगठन संरचना ........................................................................................................................................................... 8 

वडागत सङ्गठन संरचना ......................................................................................................................................................................... 9 

र्मकचारी दरिधदी वववरण ......................................................................................................................................................................... 10 

नगरपालिर्ार्ा पदालिर्ारीहरूर्ो वववरण ............................................................................................................................................. 13 

नगरपालिर्ामा र्ार्करत र्मकचारीर्ो वववरण ......................................................................................................................................... 16 

शाखा, उपशाखा तथा एर्ाईहरूर्ो र्ार्कवववरण................................................................................................................................... 24 

1. प्रशासन उपशाखा ...................................................................................................................................................................... 24 

2. आधतररर् व्र्वस्थापन शाखा (खररद इर्ाई/ न्िधसी) ........................................................................................................ 27 

3. मािपोत उपशाखा ..................................................................................................................................................................... 28 

4. र्ानून उपशाखा ........................................................................................................................................................................ 28 

5. वडा र्ार्ाकिर्हरू ...................................................................................................................................................................... 29 

6. आलथकर् प्रशसन शाखा .............................................................................................................................................................. 32 

7. रािस्व शाखााः............................................................................................................................................................................ 33 

8. प्रशासन र्ोिना तथा अनगुमन शाखा ................................................................................................................................... 33 

9. रोिगार सेवा रे्धर ................................................................................................................................................................... 35 

10. फोहोरमैिा, वन, वातावरण तथा ववपद् व्र्वस्थापन शाखा............................................................................................... 35 

11. पूवाकिार तथा शहरी ववर्ास शाखा ........................................................................................................................................ 36 

12. भवन तथा शहरी ववर्ास उपशाखा ....................................................................................................................................... 37 

13. मवहिा िािवालिर्ा िेष्ठ नागररर् तथा सामान्िर् ववर्ास शाखा .................................................................................. 38 

14. सूचना तथा प्रववलि उपशाखा ................................................................................................................................................... 39 

16. न्शक्षा, र्वुा तथा खेिरु्द शाखा ........................................................................................................................................... 41 

17. रृ्वष ववर्ास शाखा ................................................................................................................................................................... 43 

18. संर् सस्था प्रविकन, पर्कटन तथा उद्यम ववर्ास शाखा ....................................................................................................... 44 

19. पश ुववर्ास शाखा .................................................................................................................................................................... 44 



 

 
 

20. आधतररर् िेखापरीक्षण शाखा ................................................................................................................................................ 45 

21. नगर प्रहरी एर्ाई ..................................................................................................................................................................... 46 

नगरपालिर्ािाट प्रदान गररन ेसेवा, न्िबमेवार अलिर्ारी र िाग्न ेदस्तरु ......................................................................................... 47 

लनणकर् गने प्रविर्ा र अलिर्ारी ............................................................................................................................................................... 49 

सबपादन गरेर्ा मूख्र् मूख्र् र्ामर्ो वववरण ........................................................................................................................................ 50 

वावषकर् ििेट तथा खचक सबिधिी अद्यावलिर् वववरण .......................................................................................................................... 56 

सावकिलनर् लनर्ार्िे वलगकर्रण तथा संरक्षण गरेर्ो सचुनार्ो नामाविी र त्र्स्तो सचुना संरक्षण गनक तोवर्एर्ो समर्ाविीाः
 ..................................................................................................................................................................................................................... 59 

सावकिलनर् लनर्ार्मा परेर्ा सचुना माग सबिन्धि लनवेदन र सो उपर सचुना ददएर्ो वववरणाः ................................................... 59 



 

1 
 

पररचर् 
नेपािर्ो पन्िम क्षेत्र िनु्बिनी प्रदेश अधतगकतर्ा १२ न्िल्िा मध्रे् अर्ाकखांची न्िल्िा पलन एर् हो। अर्ाकखााँची 
न्िल्िार्ो सदरमरु्ाम हदैु आएर्ो सन्धिखर्क  गा.लि.स. लि सं २०७१ मा आएर सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो रुपमा 
र्ोषणा भर्ो। तत्र्ािीन स्थानीर् ववर्ास मधत्रािर्िे २०७१ िैशाख २५ गते देशर्ा ववलभन्न २ सर् ८३ गाववसिाई 
गाभेर ७२ वटा नर्ााँ नगरपालिर्ा र्ोषणा गदाक अर्ाकखााँचीर्ा साववर् सन्धिखर्क , नरपानी, खााँचीर्ोट, वर्मडााँडा, अर्ाक, 
लडभनाक र वाङ्िा गाउाँ ववर्ास सलमलतहरू समावेस गरर सन्धिखर्क िाई नगरपालिर्ा र्ोषणा गररएर्ो हो। र्स संन्धिखर्क  
नगरपालिर्ा अर्ाकखााँची न्िल्िारै् रे्धरलिधदरु्ो रुपमा स्थावपत छ । 

२०७३ सािमा स्थानीर् तह र्ोषणा गदाक पािी गाउाँ ववर्ास सलमलतर्ो वाडक नं. ०९ िाई समावेश गरी िबमा १२ 
वटा वडा र्ार्म गररएर्ो र्स नगरपालिर्ार्ो क्षेत्रफि १२९.४२ वमक वर्.मी. छ । वव.सं. २०७८ र्ो िनगणना 
अनसुार सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो रु्ि िनसंख्र्ा ४२५२८ रहेर्ो छ । वव.सं. २०३२ सािमा नरपानीिाट न्िल्िार्ो 
सदरमरु्ाम सन्धिखर्क मा साररएर्ो हो । र्ो नगर नेपािर्ो मध्र् पहाडी क्षेत्रमा अवन्स्थत रहेर्ो सधुदर पहाडी 
इिार्ाहरुर्ो ववचमा सानो सानो समथर भभुागहरुमा छररएर रहेर्ो छ । सरि र सधुदर हृदर्िे भररएर्ा नगरवासी, 
नेपािीपारार्ो र्िा संस्रृ्लत, ववववि भेषभषुा र िेरैिसो वहधद ुसबप्रदार् रहेर्ो र्स नगरपालिर्ामा व्राबहण क्षेत्रीहरुर्ो 
िहलु्र्ता रहेर्ो छ। र्स नगरपालिर्ार्ो नामार्रणर्ो सधदभकमा स्थानीर् िालसर्ा अनसुार अर्ाक र खाचंीर्ा चौलिसे 
राज्र्र्ा भरेु रािािे र्सै स्थानमा सन्धि गरेर्ो र्ारण र्सर्ो नाम सन्धिखर्क  रहन गएर्ो भनाइ प्रचलित छ। सोही 
नामिाट पलछ सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा रहेर्ो हो।  

सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो संन्क्षप्त पररचर् र्हााँ प्रस्ततु गररएर्ो छ । 

1. अवन्स्थलत अक्षांशाः- २८° ०' ३.०२ ” उत्तरी आक्षांश 

देशाधतराः- ८३° १४'४८.९६” पूवी देशाधतर 
पूवकाः छत्रदेव गाउपालिर्ा  पन्िमाः भलुमर्ास्थान नगरपािीर्ा, उत्तराः मािारानी  
गाउाँपालिर्ा  दन्क्षणाः न्शतगंगा नगरपालिर्ा 
 

2. िनसंख्र्ा ४२५२८ (परुूषाः१९५०७     मवहिााः २३०२१) 
3. रु्ि क्षेत्रफि १२९.४२ वगक वर्िो लमटर 
4. सङ्घीर्ता पिात वडा 

ववभािन 
हािर्ो वडा नं. साववर्र्ा वडाहरू 

१ सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा १ 
२ सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा २ 

३ सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा ३ 

४ सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा ४ 

५ सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा ५, पालि ९ 
६ सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा ६ , ७ 
७ सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा ८, ९ 

८ सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा १०, ११ 

9 सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा १२ 
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10 सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा १३ 
11 सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा १४ 
12 सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा १५ 

5. तापिम धर्नुतम ३0c देन्ख ३५0c सबम 

6. हावापानी समन्शतोष्ण हावापानी  
  

7. मूख्र् पेशा रृ्वष, व्र्ापार, सेवा, ज्र्ािा मिदरुी आदद 

8. प्रमखु रे्धर तथा 
स्थिहरू 

नगर रे्धराः सन्धिखर्क  टुलडखेि (समनु्धर सतहिाट ९79 लमटर उचाइमा) 
व्र्ापाररर् रे्धराः सन्धिखर्क , चतु्रावेशी, लिहार, फुदवाङ्ग ििार  
िालमकर् स्थिाः सपुादेउरािी मन्धदर, अर्ाक भवती, गोपेश्वर वपठ मथरुा, भगवती मन्धदर 
खााँचीर्ोट, लसदे्धश्वर महादेव 

ऐलतहालसर् स्थिाः  अर्ाक दरवार, खााँची दरवार 
अधर् पर्कटवर्र् स्थिाः नरपानी नतकनाञ्चि पवकत, मलसनािेर्, लडभनाक गफुा, रर्गाडेन 

 
9. नगरपालिर्ार्ो 

र्ार्ाकिर् र सबपर्क  
ठेगाना 

र्ार्ाकिर्ाः नगर र्ार्कपालिर्ार्ो र्ार्ाकिर्, सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा 
र्ार्ाकिर् रहेर्ो स्थानाः सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा वडा नं १, सन्धिखर्क , अर्ाकखााँची 
वेभसाइटाः https://sandhikharkamun.gov.np/ 
इमेिाःinfo@sandhikharkamun.gov.np,sandhikharkamunicipality@gmail.com 
सबपर्क  फोन: 077420112 

 

  

mailto:info@bheerkotmun.gov.np
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सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो र्ाम, र्तकव्र् र अलिर्ार 
नेपािर्ो संवविानर्ो िारा ५६ मा नेपािर्ो मूि संरचना संर्, प्रदेश र स्थानीर् तह गरी तीन तहर्ो हनेु र 
नेपािर्ो राज्र्शन्िर्ो प्रर्ोग संर्, प्रदेश र स्थानीर् तहिे संवविान र र्ानून िमोन्िम गने उल्िेख छ । त्र्सैगरी 
संवविानर्ो िारा ५७ िे राज्र्शन्िर्ो िााँडफााँट संर्, प्रदेश र स्थानीर् तहमा गरी तीन वटै तहर्ा सरर्ारिे 
संवविान र र्ानून िमोन्िम आफूिाई प्राप्त एर्ि र साझा अलिर्ारर्ो प्रर्ोग र अभ्र्ास गनक पाउने ववषर्िाई 
सलुनन् चत गरेर्ो छ । संवविानर्ो अनसूुची-८ मा स्थानीर् तहर्ो एर्ि अलिर्ार र अनसूुची-९ मा संर्, प्रदेश 
र स्थानीर् तहर्ो साझा अलिर्ार सबिधिमा व्र्वस्था गररएर्ो छ । संवविानमा उन्ल्िन्खत स्थानीर् तहर्ो एर्ि 
अलिर्ार र संर्, प्रदेश र स्थानीर् तहर्ो साझा अलिर्ार अधतगकतर्ा ववषर्िाई स्थानीर् सरर्ार संचािन ऐन, 
२०७४ र अधर् क्षेत्रगत र्ाननुहरूिाट थप ववस्ततृीर्रण र व्र्ाख्र्ा समेत गररएर्ो छ । नेपािर्ो संवविानर्ो 
अनसूुची ८ र ९ मा उल्िेख भए अनसुार र्स नगरपालिर्ार्ो र्ाम, र्तकव्र् र अलिर्ार अधतगकत देहार्र्ा ववषर्हरू 
पदकछन ्। 

स्थानीर् तहर्ो एर्ि अलिर्ारर्ो सूची 
ि.स.  ववषर्हरू 
१ नगर प्रहरी 
२ सहर्ारी संस्था 
३ एफ एम संचािन 
४ स्थानीर् र्र (सबपन्त्त र्र, र्र वहाि र्र, र्र िग्गा रन्िषे्ट्रशन शलु्र्, सवारी सािन र्र), 

सेवा शलु्र् दस्तरु, पर्कटन शलु्र्, ववज्ञापन र्र, व्र्वसार् र्र, भमूीर्र (मािपोत), दण्ड 
िररवाना, मनोरञ्जन र्र, मािपोत संर्िन 

५ स्थानीर् सेवार्ो व्र्वस्थापन 
६ स्थानीर् तथर्ारं् र अलभिेख संर्िन 
७ स्थानीर् स्तरर्ा ववर्ास आर्ोिना र पररर्ोिनाहरू 
८ आिारभतु र माध्र्लमर् न्शक्षा 
९ आिारभतु स्वास्थर् र सरसफाइ 
१० स्थानीर् ििार व्र्वस्थापन, वातावरण संरक्षण र िैववर् वववविता 
११ स्थानीर् सडर्, ग्रालमण सडर्, रृ्वष सडर्, लसंचाई 
१२ गाउाँ सभा, नगर सभा, न्िल्िा सभा, स्थानीर् अदाित, मेिलमिाप र मध्र्स्थतार्ो 

व्र्वस्थापन 
१३ स्थानीर् अलभिेख व्र्वस्थापन 
१४ र्र िग्गा िनी पिुाक ववतरण 
१५ रृ्वष तथा पशपुािन, रृ्वष उत्पादन व्र्वस्थापन, पश ुस्वास्थर् र सहर्ारी 
१६ िेष्ठ नागररर्, अपांगता भएर्ा व्र्न्ि र अशिहरूर्ो व्र्वस्थापन 
१७ िेरोिगारहरूर्ो तथर्ारं् संर्िन 
१८ रृ्वष प्रसारर्ो व्र्वस्थापन, संचािन र लनर्धत्रण 
१९ खानेपानी, साना ििववितु आर्ोिना, वैर्न्ल्पर् उिाक 
२० ववपद व्र्वस्थापन 
२१ ििािार, वधर्िधत,ु खानी तथा खलनि पदाथकर्ो संरक्षण 
२२ भाषा, संस्रृ्लत र िलितर्िार्ो संरक्षण र ववर्ास 
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संर्, प्रदेश र स्थानीर् तहर्ो अलिर्ारर्ो साझा सूची 
ि.स.  ववषर्हरू 
१ सहर्ारी 
२ न्शक्षा, खेिरु्द र पत्रपलत्रर्ा 
३ स्वास्थर् 
४ रृ्वष 
५ ववद्यतु, खानेपानी, लसंचाई िस्ता सेवाहरू 
६ सेवा शलु्र्, दस्तरु, दण्ड िररवाना तथा प्रारृ्लतर् स्रोतिाट प्राप्त रोर्ल्टी, पर्कटन शलु्र् 
७ वन, िंगि, वधर्िधत,ु चराचरुूङ्गी, िि उपर्ोग, वातावरण, पर्ाकवरण तथा िैववर् वववविता 
८ खानी तथा खलनि 
९ ववपद् व्र्वस्थापन 
१० सामान्िर् सरुक्षा र गररिी लनवारण 
११ व्र्न्िगत र्टना, िधम, मतृ्र्,ु वववाह र तथर्ाङ्क 
१२ परुातत्व, प्रान्चन स्मारर् र संग्रहािर् 
१३ सरुु्बिासी व्र्वस्थापन 
१४ प्रारृ्लतर् स्रोतिाट प्राप्त रोर्ल्टी 
१५ सवारी सािन अनमुलत 
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स्वीरृ्त भएर्ा र्ानूनरूर्ो वववरण 

सन्धिखर्क  नगरपालिर्ािाट स्वीरृ्त भई प्रचिनमा रहेर्ा ऐन, लनर्म, नीलत, लनदेन्शर्ा, र्ार्कववलि तथा 
मापदण्डहरूर्ो वववरण देहार् िमोन्िम रहेर्ो छ । 

र्) ऐनहरूर्ो सूची 

लस.नं. नगर सभािाट स्वीरृ्त ववलभन्न ऐनहरू स्वीरृ्त लमलत 
1.  सहर्ारी ऐन, २०७४ 2074/12/30 
2.  रृ्वष तथा पश ुव्र्वसार् प्रवद्धकन ऐन, २०७४ 2074/12/30 
3.  प्रशासनीर्र् र्ार्कववलि लनर्लमत गने ऐन,२०७४ 2074/12/30 
4.  धर्ावर्र् सलमलतिाई उिरुी तथा गनुासोर्ो र्ावाकही वर्नारा गदाक अपनाउन ु

पने ववलिर्ा सबिधिमा व्र्वस्थाप गने िनेर्ो ऐन, २०७४ 

2074/12/30 

5.  सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो वातावरण तथा प्रारृ्लतर् श्रोत संरक्षण ऐन 
२०७६ 

207६/9/२८ 

6.  सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो स्थानीर् तह र्मकचारी व्र्वस्थापन गने सबिधिमा 
िनेर्ो ऐन २०७८ 

2078/3/9 

7.  सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो “फोहोरमैिा व्र्वस्थापन ऐन, २०७८” 2078/9/26 

8.  सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो  ििार व्र्वस्थापन तथा अनगुमन ऐन , २०७८ 2078/9/26 

9.  सन्धिखर्क  नगरपालिर्ामा ववपद् िोन्खम धरू्नीर्रण तथा व्र्वस्थापन गनक िनेर्ो 
ऐन, २०७८ 

2078/9/26 

10.  सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो सावकिलनर् लनिी साझेदारी तथा िगानी ऐन, 

२०७८ 
2078/9/26 

11.  सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो सामदुावर्र्  वन  ऐन २०७८  2078/9/26 

12.  सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो संस्था दताक ऐन २०७८ 2078/9/26 

13.  सन्धिखर्क  नगरपालिर्ामा साववर् स्थानीर् लनर्ार्िाट समार्ोिन भएर्ा 
स्थार्ी र्मकचारीहरूिाई प्रोत्साहन सवविा उपिब्ि गराउन े सबिधिमा 
व्र्वस्था गनक िनेर्ो ऐन २०७९ 

2079/03/09 

14.  आलथकर् ऐन, 2079 2079/03/09 
15.  ववलनर्ोिन ऐन, २०७९ 2079/03/09 

 

ख) नीलत, लनर्म, लनदेन्शर्ा, र्ार्कववलि तथा मापदण्डहरूर्ो सूची 

लस.नं. लनमाकण भएर्ा नीलत, लनर्म, लनदेन्शर्ा, र्ार्कववलि तथा मापदण्डहरू स्वीरृ्त लमलत 
1.  रािपत्रर्ो नमूना  2075/1/31 

2.  नगर र्ार्कपालिर्ा (र्ार्क ववभािन) लनर्माविी,२०७४ 2074/4/32 

3.  नगर र्ार्कपालिर्ा (र्ार्क सबपादन ) लनर्माविी, २०७४ 2074/4/32 

4.  र्ोिना तथा ििेट तिुकमा ददग्दशकन,२०७४ 2074/4/32 
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5.  लनणकर् वा आदेश र अलिर्ारर्ो प्रमान्णर्रण (र्ार्कववलि) लनर्माविी, २०७४ 2074/5/21 

6.  नगर सभा संचािन र्ार्कववलि,२०७४ 2074/5/21 

7.  नगर र्ार्कपालिर्ार्ो वैठर् संचािन सबिधिी र्ार्कववलि, २०७४ 2074/5/30 

8.  वस्ती ववर्ास सहरी र्ोिना तथा भवन लनमाकण सबिधिी आिारभतू लनमाकण 
मापदण्ड, २०७४ 

2074/5/31 

9.  पदालिर्ारीहरुर्ो आचार संवहता,२०७४ 2074/5/31 

10.  ववपद् र्ोष व्र्वस्थापन र्ार्कववलि, २०७५ 2075/1/31 

11.  फोहोर व्र्वस्थापन र्ार्कववलि, २०७५ 2075/1/31 

12.  एफ.एम.रेलडर्ो व्र्वस्थापन तथा संचािन र्ार्कववलि, २०७५ 2075/1/31 

13.  उपभोिा सलमलत गठन, पररचािन तथा व्र्वस्थापन सबिधिी र्ार्कववलि, 

२०७५ 
2075/1/31 

14.  र्ार्किम संचािन (तालिम, गोष्ठी, अनगुमन, भेिा, भ्रमण आदद) र्ा िालग 
खचकर्ो मापदण्ड (नबसक) सबिधिी लनदेन्शर्ा, २०७१ 

2075/1/31 

15.  ििार अनगुमन लनदेन्शर्ा, २०७५ 2075/1/31 

16.  िेष्ठ नागररर् पररचर्-पत्र लनदेन्शर्ा, २०७५ 2075/1/31 

17.  र्मकचारीहरुर्ो न्शष्टाचार तथा आचार संवहता, २०७५ 2075/1/31 

18.  र् वगकर्ो लनमाकण व्र्वसार्ी इिाितपत्र सबिधिी र्ार्कववलि, २०७५ 2075/1/31 

19.  नगर प्रहरी लनर्माविी, २०७५ 2075/1/31 

20.  नगर न्शक्षा लनर्माविी, २०७५ 2075/1/31 

21.  र्रारमा प्राववलिर् र्मकचारी व्र्स्थापन गने सबिधिी र्ार्कववलि २०७५ 2075/1/31 

22.  िन्क्षत वगक र्ार्किम सञ्चािन र्ार्कववलि २०७५ 2075/1/31 

23.  असंङ्गदठत क्षेत्रमा र्ार्करत श्रलमर् वगक तथा असाहर्हरुिाई उपिब्ि गराइने 
राहत ववतरण र्ार्कववलि २०७६ 

2076/12/18 

24.  ववपन्न पररवारर्ो िालग िस्तापाता ववतरण र्ार्कववलि 20७७ 2077/3/7 

25.  दिु उत्पादन तथा वविी  ववतरणमा आिाररत अनदुान र्ार्कववलि 2077 2077/3/7 

26.  ववद्यािर्  अनदुान ववतरण र्ार्कववलि 2077  2077/3/7 

27.  र्ोरोना भाइरस र्ोलभड -१९ र्ो रोर्थाम तथा लनर्धत्रण र्ार्कववलि 2077  

 

2077/5/8 
28.  सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो संन्क्षप्त वातावरणीर् अध्र्र्न तथा प्रान्बभर् 

वातावरणीर्  परीक्षण र्ार्कववलि 2077 
 

 

2077/6/1 

29.  सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो सावकिनीर् िवाफदेही प्रवद्धकन सबिधिी र्ार्कववलि 
2077 

 

 

2077/6/1 

30.  सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो सूचना तथा अलभिेख रे्धरर्ो स्थापना तथा 
सञ्चािन  

 

 

2077/6/1 

31.  र्ोिना तिुकमा सञ्चािन अनगुमन तथा सपुररवेक्षण र्ार्कववलि 2077 2077/6/1 
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32.  िैवङ्गर् एवं मूि प्रवावहर्रण र पछालड पाररएर्ा व्र्न्ि वगक समदुार्र्ो वहत 
र प्रविकन गने सबिन्धि र्ार्कववलि 2077 

 

 

2077/6/1 

33.  िर् ुर्रेि ुतथा साना उद्योग  दताक नवीर्रण संञ्चािन र लनर्मन सबिन्धि 
र्ार्कववलि २०७७ 

 

 

2077/6/1 

34.  िेष्ठ नागररर् मञ्च गठन तथा सञ्चािन र्ार्कववलि 2077  

2077/6/1 

35.  अपाङ्गता भएर्ा व्र्न्िर्ो पररचर्पत्र ववतरण र्ार्कववलि 20७७  

2077/७/४ 

36.  िीउ पूाँिी चािरु्ोष सञ्चािन र्ार्कववलि 2077  

2077/७/४ 

37.  िािी तथा पश ुववमा वप्रलमर्म अनदुान र्ार्कववलि 2077  

2077/७/४ 

38.  पश ुसतु्रे्री भत्ता गाई भैसी अनदुान र्ार्किम सञ्चािन र्ार्कववलि 2077  

2077/७/४ 

39.  िााँझो िग्गा व्र्वस्थापन र्ार्किम र्ार्ाकधवर्न र्ार्कववलि 2077  

2077/७/४ 

40.  र् वगक लनमाकण व्र्वसार्ी र्ार्कववलि पवहिो संशोिन 2075  

2077/9/८ 

41.  मेिलमिाप सबिधिी र्ार्कववलि 2077  

2077/9/८ 

42.  टोि ववर्ास संस्था सञ्चािन व्र्वस्थापन र्ार्कववलि 2077  

2077/9/८ 

43.  सिुभ रृ्वष र्िाक र्ार्कववलि 2077  

2077/9/८ 

44.  िैवङ्गर् वहंसा लनवारण र्ोष सञ्चािन र्ार्कववलि 2077  

 

2077/9/८ 

45.  व्र्वसार् दताक /तथा नवीर्रण र्ार्कववलि 2077  

2077/9/८ 

46.  ववपन्न दलित गधिवक तथा अल्पसख्र्र् समदुार्र्ा िालग स्वास्थ िीमा 
र्ार्किम र्ार्कववलि 2077 

 

2077/9/८ 

47.  िाि समूह गठन तथा सहिीर्रण लनदेन्शर्ा 2077  

2077/9/८ 

48.  िािमैत्री स्थानीर् शासन र्ार्ाकधवर्न र्ार्कववलि 2077  

2077/9/८ 

49.  गैरसरर्ारी सर्/संस्था समधवर् र्ार्कववलि 2077    

2077/9/८ 

50.  नगर प्रमखु छात्रवलृत ववतरण र्ार्कववलि 2078 २०७८/१/३ 

51.  अधतर सरर्ार समधवर् र्ार्कववलि 2078 2078/2/21 
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52.  सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो रृ्वष तथा पशपंुक्षी ववपद् व्र्वस्थापन र्ोष 
सञ्चािन र्ार्कववलि २०७८ 

2078/2/21 

53.  सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो नगर क्षेत्रलभत्रर्ा नीन्ि र्रहरूमा हररर्ो रङ 
िगाउने िागत साझेदारी र्ार्कववलि 2078 

2078/6/22 

54.  सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो नगर प्रमखु खतु्ररेु् िचत र्ोिना सञ्चािन 
र्ार्कववलि 2078 

2078/6/2२ 

55.  सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधतररर् लनर्धत्रण प्रणािी सबिधिी र्ार्कववलि -
२०७८ 

2078/7/26 

56.  सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो र्न्धटधिेधसी रर्म खचक गने र्ार्कववलि-२०७८ 2078/9/8 

57.  सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो अद्यौलगर् ग्राम सञ्चािन तथा व्र्वस्थापन सबिन्धि 
र्ार्कववलि 2078 

2078/9/8 

58.  संर् / संस्था दताक सबिधिी लनर्माविी, २०७८ स्वीरृ्लत सबिधिमा  2078/12/06 

59.  िाि वववाह धरू्नीर्रण सबिधिी अलभर्ान सञ्चािन  र्ार्कववलि, २०७८ 2078/12/06 

60.  सामान्िर् ववर्ास सलमलत र्ार्क सञ्चािन र्ार्कववलि-२०७८ 2078/12/06 

61.  पूवाकिार ववर्ास सलमलत र्ार्क सञ्चािन र्ार्कववलि-२०७८ 2078/12/06 

62.  आलथकर् ववर्ास सलमलत र्ार्क सञ्चािन र्ार्कववलि-२०७८ 2078/12/06 

63.  वन वातावरण तथा ववपद व्र्वस्थापन सलमलत र्ार्क सञ्चािन र्ार्कववलि-
२०७८ 

2078/12/06 

64.  सशुासन तथा संस्थागत ववर्ास सलमलत र्ार्क सञ्चािन र्ार्कववलि-२०७८ 2078/12/06 

65.  सहर्ारी लनर्माविी  2079/03/03 
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नगरपालिर्ार्ो संगठन संरचना र र्मकचारी दरिधदी वववरण 

नगरपालिर्ार्ो संगठन संरचना 
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वडागत सङ्गठन संरचना 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  

वडा सलमलत 

वडा र्ार्ाकिर् 

 

- अलिरृ्त छैटौँ (प्र.सा.प्र ) २ 
- सहार्र् पाचौँ(प्र.सा.प्र )   ३ 
- सहार्र् चौथो (प्र.सा.प्र ) ७ 
 
 

- सव.ई. (पाचौं) (ईन्धि/लसलभि) 
५  

- अ.सव.ई (चौथो) ७ 

- सहार्र् (चौथो) 
(ववववि)   १२ 

 

वडा अध्र्क्ष 



 

10 

 

र्मकचारी दरिधदी वववरण 

सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो र्मकचारी दरिधदी तेररि देहार् िमोन्िम रहेर्ो छ। 

ि.स शाखा पद तह सेवा समूह दरिधदी 
संख्र्ा 

पद 
पूती 

स्थार्ी  सेवा 
र्रार 

ररि रै्वफर्त 

1  प्रमखु 
प्रशासर्ीर् 
अलिरृ्त 

10 प्रशासन सामाधर् 
प्रशासन 

1 1 1 0 0  

2 प्रशासन 
र्ोिना 
अनगुमन 

अलिरृ्त  

र्.अ 

7/8 

5/6 

प्रशासन 
प्रशासन 

सा.प्र, 
ववववि 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

0 

0 
0 

0 

अ.ववदा 

3 प्रशासन 
उपशाखा 

अलिरृ्त  

सहार्र्  

र्.अ. 

6 

4/5 

4 

प्रशासन 
प्रशासन 
प्रशासन 

सा.प्र, 
ववववि 

1 

1 

1 

1 

0 

1 

1 

0 
0 

0 

0 

1 

0 

1 

0 

 

4 र्ोिना 
अनगुमन 
उपशाखा 

अलिरृ्त  

सव-इ.  

र्.अ 

6/7 

5/6 

5/6 

प्रशासन 
प्रशासन 
प्रशासन 

सा.प्र, 
लसलभि, 
ववववि 

1 

1 

1 

1 

0 

0 

1 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

1 

1 

 

5 सूचना तथा 
प्रववलि उप 
शाखा 

स.ुप्र.अ  

सहार्र् 

6 

5 

प्रशासन 
प्रशासन 

ववववि 

ववववि 

1 

1 

1 

0 

0 

0 

1 

0 

0 
1 

 

6 र्ानून उप 
शाखा 

अलिरृ्त 

स.र्.अ 

6/7 

4 

धर्ार्  

धर्ार् 

धर्ार् 
ववववि 

1 

1 

0 

0 

0 

0 

 1 

1 

 

7 पूवाकिार तथा 
शहरी 
ववर्ास 
शाखा 

लस.लड.इ. 
इन्धिलनर्र 
सव-इन्धि. 

9/10 

6/7 

5/6 

इन्धिलनर्री
ङ्ग 

इन्धिलनर्री
ङ्ग 

इन्धिलनर्री
ङ्ग 

लसलभि 
लसलभि 
लसलभि 

1 

1 

2 

0 

1 

2 

0 

1 

2 

0 

0 

0 

1 

0 

0 

 

8 भवन तथा 
शहरी 
ववर्ास 
उपशाखा 

अलिरृ्त 

सव-ई. 
सवेक्षर् 

अलमन 

6/7 

5 

5 

4 

इन्धिलनर्री
ङ्ग 
इन्धिलनर्री
ङ्ग 
इन्धिलनर्री
ङ्ग 
इन्धिलनर्री
ङ्ग 

लसलभि 

लसलभि 

सभे 

सभे 

1 

1 

1 

1 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

1 

1 

1 

1 

 

9 न्शक्षा र्वुा 
तथा 
खेिरु्द 
शाखा 

अलिरृ्त 

अलिरृ्त 

प्रा.स 

स.र्.अ. 

9/10 

6/7/
8 

5 

4 

प्रशासन 

प्रशासन 

प्रशासन 

प्रशासन 

न्शक्षा 
न्शक्षा 
न्शक्षा 
ववववि 

1 

1 

1 

1 

0 

1 

1 

0 

0 

1 

1 

0 

0 

0 

0 

0 

1 

0 

0 

1 

 

10 आधतररर् 
व्र्वस्थापन 
शाखा 

अलिरृ्त 

सहार्र्  

र्.अ. 

6 

5 

5 

प्रशासन 

प्रशासन 

प्रशासन 

सा.प्र 

सा.प्र 

ववववि 

1 

1 

1 

1 

0 

1 

1 

0 

0 

0 

0 

1 

0 

1 

0 
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(खररद 
एर्ाइ) 

11 आलथकर् 
प्रशासन 
शाखा 

िे.अ. 
िे.सहार्र् 

िे.सहार्र् 

6/7/
8 

5 

4 

प्रशासन 
प्रशासन 
प्रशासन 

िेखा 
िेखा 
िेखा 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

1 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

 

12 रािश्व शाखा अलिरृ्त 

सहार्र् 

स.र् 

6 

4/5 

4 

प्रशासन 
प्रशासन 
प्रशासन 

सा.प्र सा.प्र 

ववववि 
1 

1 

1 

1 

0 

1 

1 

0 

0 

0 

0 

1 

0 

1 

0 

 

13 रृ्वष ववर्ाश 
शाखा 

अलिरृ्त 

प्रा.स 

ना.प्रा.स 

6/7/
8 

5 

4 

रृ्वष 

रृ्वष 

रृ्वष 

- 
- 
- 

1 

2 

2 

1 

0 

1 

1 

0 

1 

0 

0 

0 

0 

2 

1 

 

14 फोहोरमैिा, 
वन, 
वातावरण 
तथा ववपद 
व्र्.शाखा 

अलिरृ्त 

सहार्र् 

सहार्र् 

6/7/
8 

5 

4 

प्रशासन 
प्रशासन 
प्रशासन 

सा.प्र 

सा.प्र 

ववववि 

1 

1 

1 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

0 

1 

1 

1 

 

15 मवहिा 
िाििालिर्ा
, ज्रे्ष्ठ 
नागररर् 
तथा 
सामान्िर् 
ववर्ास 
शाखा 

म.वव.अलिरृ्
त 

म.वव.लन 

स.म.वव.लन 

6/7 

5 

4 

प्रशासन 
प्रशासन 
प्रशासन 

ववववि 
ववववि 
ववववि 

1 

2 

1 

0 

2 

1 

0 

2 

1 

0 

0 

0 

1 

0 

0 

 

16 स्वास्थर् 
शाखा 

ि.स्व.अ 

स्वा.अ. 
स्वा.अ. 

7 

6 

6 

स्वास्थर् 
स्वास्थर् 
स्वास्थर् 

हे.स 

हे.ई 

र्.न./ि.
न 

1 

1 

1 

0 

1 

1 

0 

1 

1 

0 

0 

0 

1 

0 

0 

 

17 आर्वेुद 
औषिािर् 
उप शाखा 

र्ववराि 

वैद्य 
5/6/
7 

4/5/
6 

स्वास्थर् 
स्वास्थर् 

- 
- 

1 

1 
1 

1 
1 

1 
0 

0 
0 

0 
 

18 संर् संस्था 
प्रवकद्धन, 
पर्कटन तथा 
उद्यम 
ववर्ाश 
शाखा 

अलिरृ्त 

सहार्र् 

स.र्.अ 

6 

4/5 

4 

प्रशासन 

प्रशासन 

प्रशासन 

सा.प्र 

सा.प्र 

ववववि 

1 

1 

1 

0 

0 

1 

0 

0 

0 

0 

0 

1 

1 

1 

0 

उद्यम 
ववर्ास 
सहिर्ताक 
सहार्र्स्त
र चौथो 2 
िना सेवा 
र्रारमा 
र्ार्करत 

19 पश ु ववर्ाश 
शाखा 

पश ु
न्चवर्त्सर् 

अलिरृ्त 

7/8 

6 

5 

भेटनरी 
भेटनरी 
भेटनरी  

1 

1 

2 

0 

1 

1 

0 

1 

1 

0 

1 

1 

0 

0 

0 

1 

0 

1 
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सहार्र् 

सहार्र् 

 

4 भेटनरी 2 1 1 1 0 1 

20 सामान्िर् 
सरुक्षा तथा 
पन्ञ्जर्रण 
शाखा 

अलिरृ्त 

सहार्र् 

सहार्र् 

6 

5 

4 

प्रशासन 

प्रशासन 

प्रशासन 

सा.प्र 

ववववि 

ववववि 

1 

1 

2 

0 

1 

1 

0 

0 

0 

0 

1 

1 

1 

0 

1 

 

21 आधतररर् 
िेखा 
पररक्षण 
शाखा 

आ.िे.प.अ 

सहार्र् 
6/7/
8 

4/5 

प्रशासन 

प्रशासन 
िेखा 
िेखा 

1 

1 
0 

1 
0 

1 
0 

0 
1 

0 
 

22 वडा 
र्ार्ाकिर् 

अलिरृ्त 

सहार्र् 

सहार्र् 

सव.ई 

अ.सव-ई 

स.र्.अ 

6 

5 

4 

5 

4 

4 

प्रशासन 

प्रशासन 

प्रशासन 

इन्धिलनर्रर
ङ्ग 

इन्धिलनर्रर
ङ्ग प्रशासन 

सा.प्र  

सा.प्र  

सा.प्र 

लसलभि 

लसलभि 

ववववि 

2 

3 

7 

5 

7 

12 

0 

7 

1 

4 

5 

4 

0 

7 

1 

3 

5 

0 

0 

0 

0 

1 

0 

4 

2 

0 

6 

0 

0 

8 

सहार्र् 
पााँचौिे 
चौथोर्ो 
दरिधदीमा 
र्ामर्ाि 
गरररहेर्ो 
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नगरपालिर्ार्ा पदालिर्ारीहरूर्ो वववरण 

 

सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ा पदालिर्ारीहरूर्ो वववरण देहार् िमोन्िम रहेर्ो छ । 

िनप्रलतलनलिहरुर्ो वववरण 

ि.स नाम पद सबपर्क  नबवर 

१ रृ्ष्ण प्रसाद शे्रष्ठ नगर प्रमखु ९८५१०९७६१२ 
२ लमश्रा आचार्क नगर उपप्रमखु ९८४७१८३२८८ 

वडा न. १ पदालिर्ाररहरुर्ो लिवरण 

ि.स नाम पद सबपर्क  नबवर 

१ मािव शे्रष्ठ अध्र्क्ष ९८५७०६१०८८ 
२ श्रीिर मनु्खर्ा सदस्र् ९८४७४४४४४० 
३ िािरुाम पन्धथ सदस्र् ९८५७०२९२५६ 
४ सधुतलि शे्रष्ठ मवहिा सदस्र् ९८४७४८९०५५ 
५ भगवता पाण्डे सनुार दलित मवहिा सदस्र् ९८४७१३०११७ 

वडा न. २ पदालिर्ाररहरुर्ो लिवरण 

ि.स नाम पद सबपर्क  नबवर 

१ मोलतिङ्ग रार्माझी अध्र्क्ष ९८४७३१४९६७ 

२ दामोदर पौडेि सदस्र् ९८४७१५६६५९ 

३ न्खम िहादरु मनु्खर्ा सदस्र् ९८४७१५७३९६ 

४ ववष्ण ुमार्ााँ मरालसनी (भसुाि) मवहिा सदस्र् ९८४७३४५१६६ 

५ लनमकिा नेपालि दलित मवहिा सदस्र् ९८६७०२७३८२ 

वडा न. ३ पदालिर्ाररहरुर्ो लिवरण 

ि.स नाम पद सबपर्क  नबवर 

१ िबशेर लमर्ााँ अध्र्क्ष ९८५७०६३९८६ 

२ टेर्िाि लगरी सदस्र् ९८४२४५७२०४ 

३ रु्िददप राना सदस्र् ९८४७१०८०३६ 

४ पनु र्िा सोमै मवहिा सदस्र् ९८२१५३५१६३ 

५ पावकता नेपालि दलित मवहिा सदस्र् ९८४४७८०२१८ 

वडा न. ४ पदालिर्ाररहरुर्ो लिवरण 

ि.स नाम पद सबपर्क  नबवर 

१ रृ्ष्ण प्रसाद शे्रष्ठ अध्र्क्ष 9857069244 

२ चोप नारार्ण शे्रष्ठ सदस्र् 9860234985 

३ शेर िहादरु खत्री सदस्र् 9867509253 

४ लसता िस्नेत मवहिा सदस्र् 9847108639 

५ र्मिा दिी दलित मवहिा सदस्र् 9867458298 
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वडा न. ५ पदालिर्ाररहरुर्ो लिवरण 

ि.स नाम पद सबपर्क  नबवर 

१ ऋषव अलिर्ारी अध्र्क्ष 9741302929 

२ रृ्ष्ण भसुाि सदस्र् 9857063671 

३ तिु वहादरु र्ती सदस्र् 9847344203 

४ िसधता रु्मारी रु्माि रु्बभर्ार मवहिा सदस्र् 9847179665 

५ साववत्रा ववर् दलित मवहिा सदस्र् 9847230177 

वडा न. ६ पदालिर्ाररहरुर्ो लिवरण 

ि.स नाम पद सबपर्क  नबवर 

१ श्रीिर महत्रा क्षेत्री अध्र्क्ष 9857061212 

२ िेख िहादरु खत्री क्षेत्री सदस्र् 9847583469 

३ नधदिाि ववश्वर्माक सदस्र् 9869261473 

४ हमुर्िा पहराई मवहिा सदस्र् 9847400989 

५ रािा नेपािी दलित मवहिा सदस्र् 9847488978 

वडा न. ७ पदालिर्ाररहरुर्ो लिवरण 

ि.स नाम पद सबपर्क  नबवर 

१ चरुा िहादरु रे्.सी अध्र्क्ष 9857069014 

२ डरु् िाि पोख्रिे सदस्र् 9847108549 

३ िक्ष्मण र्डेि सदस्र् 9857066570 

४ मीना ज्ञवािी मवहिा सदस्र् 9847066237 

५ पषु्पा नेपािी दलित मवहिा सदस्र् 9847313021 

वडा न. ८ पदालिर्ाररहरुर्ो लिवरण 

ि.स नाम पद सबपर्क  नबवर 

१ हमु प्रसाद िधिाडे अध्र्क्ष 9857029134 

२ लििा भसुाि सदस्र् 9847321805 

३ रृ्ष्ण प्रसाद पराििुी सदस्र् 9847228698 

४ रृ्ष्ण भसुाि क्षते्री मवहिा सदस्र् 9847057751 

५ मनर्िा लिर् दलित मवहिा सदस्र् 9847228698 

वडा न. ९ पदालिर्ाररहरुर्ो लिवरण 

ि.स नाम पद सबपर्क  नबवर 

१ पदम िहादरु भसुाि अध्र्क्ष 9857061145 

२ नारार्ण िहादरु रार्माझी सदस्र् 9867549107 

३ ववष्ण ुप्रसाद आचार्क सदस्र् 9747042937 

४ देवव खड्र्ा मवहिा सदस्र् 9847181540 

५ लसमा पररर्ार दलित मवहिा सदस्र् 9846964965 

वडा न. १० पदालिर्ाररहरुर्ो लिवरण 

ि.स नाम पद सबपर्क  नबवर 

१ मोहन लसंह ठरु्री अध्र्क्ष ९८५७०६६८०२ 
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२ ईश्वरी प्रसाद मरालसनी सदस्र् ९८४७३१४५७८ 
३ हररिाि पराििुी सदस्र् ९८४७३१४७५७ 
४ सरस्वती देवव रानाभाट मवहिा सदस्र् ९८४७१०८४४६ 
५ तारा चौहान नेपािी दलित मवहिा सदस्र् ९८६७७६३८४४ 

वडा न. ११ पदालिर्ाररहरुर्ो लिवरण 

ि.स नाम पद सबपर्क  नबवर 

१ चेत नारार्ण आचार्क अध्र्क्ष 9857066526 

२ तिु िहादरु रु्ाँ वर सदस्र् 9847182840 

३ रृ्ष्ण िहादरु चदुािी सदस्र् 9847156599 

४ लनमकिा भसुाि मवहिा सदस्र् 9847432960 

५ र्रुणा लिर् पाण्डे दलित मवहिा सदस्र् 9844742253 

वडा न. १२ र्ा पदालिर्ारीहरुर्ो लिवरण 

ि.स नाम पद सबपर्क  नबवर 

१ नारार्ण खड्र्ा अध्र्क्ष 9857061219 

२ राम िहादरु िस्र्ाि सदस्र् 9869469935 

३ लमना शे्रष्ण सदस्र् 9869469935 

४ न्खमर्िा रु्ाँ वर मवहिा सदस्र् 9847313997 

५ शारदा पररर्ार दलित मवहिा सदस्र् 9847228451 
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नगरपालिर्ामा र्ार्करत र्मकचारीर्ो वववरण 

सन्धिखर्क  नगरपालिर्ामा र्ार्करत र्मकचारीर्ो वववरण देहार् िमोन्िम रहेर्ो छ । 

ि.स. र्मकचारीर्ो नाम पद सेवार्ो 
प्ररृ्लत 

लिङ्ग 
सबिन्धित शाखा 

सबपर्क  नं. 

१ खमुिाि भसुाि प्रमखु प्रशासर्ीर् 
अलिरृ्त 

स्थार्ी 
लनिामती 

परुुष 
         - 

९८५७०७६१११ 

२ नमराि गौतम िेखा अलिरृ्त स्थार्ी परुुष आलथकर् प्रशासन 
शाखा/सूचना 
अलिर्ारी 

९८४७११४५८० 

३ न्िव नारार्ण 
आचार्क 

अलिरृ्त छैठौ  स्थार्ी 
लनिामती 

परुुष व्र्वशार् प्रवद्धकन 
शाखा/र्ोिना 
प्रशासन 

९८४७१०८२२६ 

४ िाि िहादरु र्लतक 
क्षेत्री 

अलिरृ्त छैठौ स्थार्ी 
लनिामती 

परुुष 
प्रशासन शाखा 

९८४७१०९६०८ 

५ थान िहादरु महत्रा अलिरृ्त छैठौ स्थार्ी 
लनिामती 

परुुष पन्ञ्जर्रण तथा सा.स.ु 
शाखा/न्िधसी 

९८५७०६३१७१ 

६ पूणक प्रसाद पराििुी लस.अ.हे.व. 
अलिरृ्त 

स्थार्ी 
लनिामती 

परुुष 
स्वास्थर् शाखा 

९८५७०६३९९८ 

७ रािेधर भट्टराई  अलिरृ्त छैठौ स्थार्ी 
लनिामती 

परुुष रृ्वष शाखा  ९८४७०७५४०५ 

८ नारार्ण खनाि  अलिरृ्त छैठौ स्थार्ी 
लनिामती 

परुुष पश ुशाखा  ९८५७०६३०५५ 

९ प्रमोद रे्.सी. ईन्ञ्जनीर्र स्थार्ी  परुुष प्राववलिर् शाखा ९८६०६१९७०१ 

१० िमकराि पधथी ि.स्वा.लन 

(अलिरृ्त) 
स्थार्ी 
लनिामती 

परुुष स्वास्थर् शाखा ९८४५१५६११४ 

११ मञु्ज आचार्क न्शक्षा अलिरृ्त स्थानीर्  मवहिा न्शक्षा शाखा ९८५७०६९११३ 

१२ मनु्िराम खनाि  अलिरृ्तस्तर छैटौ स्थार्ी 
स्थानीर् 

परुुष 
रािश्व शाखा 

९८५७०२८९८८ 

१३ लडि रु्मार रे्.सी. र्.अलिरृ्त स्थार्ी 
स्थानीर् 

परुुष 
र्ोिना शाखा 

९८५७०२९५९९ 

१४ हरर िहादरु िोहरा अलिरृ्त स्तर 
छैटौ (प्राववलिर्) 

स्थार्ी 
स्थानीर्  

परुुष 
प्राववलिर् शाखा 

९८५११२८५१० 

१५ वहरामणी पराििुी शाखा अलिरृ्त सेवा र्रार  परुुष रोिगार शाखा ९८४१४४२४६३ 

१६ ववशाि महत सूचना प्रववलि 
अलिरृ्त 

सेवा र्रार  परुुष आइटी शाखा ९८४३७६१८७५ 
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१७ नारार्ण पोख्रिे सव.ईन्ञ्जनीर्र स्थार्ी 
स्थानीर्  

परुुष 
र्ोिना शाखा 

९८४७१६७०७७ 

१८ मोहन न्ि.सी  िे.पा. स्थार्ी 
लनिामती 

परुुष आलथकर् प्रशासन 
शाखा 

९८४९०७१८४२ 

१९ िमकराि भसुाि  सहार्र् स्तर 
पाचौं 

स्थार्ी 
लनिामती 

परुुष 
स.न.पा.१ 

९८५७०६३४२४ 

२० पषु्र्र नाथ आचार्क  सहार्र्स्तर पाचौ स्थार्ी 
लनिामती 

परुुष स.न.पा.११ 
९८४७१०७१२५ 

२१ सधतोष खनाि  सव.ईन्ञ्जनीर्र स्थार्ी 
स्थानीर्  

परुुष प्राववलिर् शाखा/ 
वडा न ८  र २ 

९८६८७५३३८३ 

२२ ववश्वराि ज्ञवािी  सहार्र्स्तर पाचौं  स्थार्ी  परुुष आ.िे.प.शाखा ९८४७१०९७१० 

२३ सलुमत गौतम  सव.ईन्ञ्जनीर्र स्थार्ी 
स्थानीर्  

परुुष प्राववलिर् शाखा/ 
वडा नं ७ र नक्सा 

९८५७०४२२७१ 

२४ िेिरु्मारी पररर्ार  सहार्र् स्तर 
पाचौं 

स्थार्ी 
लनिामती 

मवहिा मवहिा िाििालिर्ा/ 
वडा नं ३ 

९८५७०८६२२० 

२५ पषु्पा भसुाि सहार्र् स्तर 
पाचौं 

स्थार्ी 
लनिामती 

मवहिा 
वडा नं २ 

९८४७१०९८८६ 

२६ िवुद्धराम गौतम प्रा.स. स्थार्ी 
लनिामती 

परुुष 
पशसेुवा शाखा 

९८४७१०७०९५ 

२७ गगन आचार्क सहार्र्स्तर पााँचौ स्थानीर्  परुुष स.न.पा १२ ९८४७१२६७५४ 

२८ अनधतमणी पोख्रिे  सहार्र् स्तर 
पाचौं 

स्थार्ी 
स्थानीर् 

परुुष स.न.पा. ५ 
९८५७०६३५५४ 

२९ ववष्ण ुप्रसाद आचार्क सहार्र् स्तर 
पाचौं 

स्थार्ी 
स्थानीर्  

परुुष स.न.पा.१० 
९८४७१०९९३३ 

३० रु्िददप पोख्रिे सहार्र् स्तर 
पाचौं 

स्थार्ी 
स्थानीर् 

परुुष स.न.पा. ९ 
९८५७०६३८१८ 

३१ प्रमेनारार्ण खनाि  सव ईन्धिलनर्र  स्थार्ी 
स्थालनर्  

परुुष प्राववलिर् शाखा 
/वडा नं १ र १1 

९८५७०६११७७ 

३२ ववधद ुपोख्रिे प्रा.स स्थानीर्  मवहिा न्शक्षा शाखा ९८६७७२७८२१ 

३३ लसता 
लि.सी.पराििुी 

र्ब्र्टुर अपरेटर सेवा र्रार मवहिा न्िधसी शाखा/वडा नं 
६ 

९८५७०६९७१२ 

३४ शालिर्राम नेपािी  एम.आई.र्स. 
अपरेटर  

सेवा र्रार  परुुष पन्ञ्जर्रण शाखा  ९८४७३६१०५३ 

३५ मेर्राि पोख्रिे सव.ईन्ञ्जनीर्र सेवा र्रार परुुष प्राववलिर् शाखा/ 
वडा नं ४ र ५ 

९८५७०६६९६४ 

३६ िोर् िहादरु र्ती 
मगर 

सव इ-इन्धिलनर्र र्रार परुुष 
रोिगार शाखा 

९८४५३२५८६० 

३७ िनु भसुाि  रोिगार सहार्र् सेवा र्रार  परुुष पन्ञ्जर्रण शाखा  ९८४७३६१८५० 
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३८ िगत खनाि अ.सव.ईन्ञ्जनीर्र स्थार्ी 
स्थानीर्  

मवहिा प्राववलिर् शाखा/वडा 
नं ६ 

९८४७१०८३३८ 

३९ तिुसा शे्रष्ठ सहार्र् स्तर 
चौथो 

स्थार्ी 
लनिामती 

मवहिा 
वडा नं ७ 

९८४७१०७४३४ 

४० सधत िहादरु 
मनु्खर्ा  

अ.सव ईन्धिलनर्र  स्थार्ी 
स्थालनर्  

परुुष प्राववलिर् शाखा 
/वडा नं 9 

९८५७०३३७४९ 

४१ पववत्रा पनु अ.सव ईन्धिलनर्र  स्थार्ी 
स्थालनर्  

मवहिा प्राववलिर् शाखा 
/वडा नं 10 

९८६३११६९५१ 

४२ लसता भसुाि अ.सव ईन्धिलनर्र  स्थार्ी 
स्थालनर्  

मवहिा प्राववलिर् शाखा/वडा 
नं ३  

९८४६८९३३३२ 

४३ हरर िहादरु खास ु अ.सव ईन्धिलनर्र  स्थार्ी 
स्थालनर्  

परुुष प्राववलिर् शाखा 
/वडा नं 12 

९८४७३९४८९९ 

४४ सरीता न्र्लमरे ना.प्रा.स. स्थार्ी 
लनिामती 

मवहिा 
रृ्वष शाखा  

९८४७५९३३८३ 

४५ वविर् खनाि ना.प.से.प्रा स्थार्ी 
लनिामती  

परुुष 
पश ुशाखा  

९८६७४४१२४८ 

४६ मान िहादरु 
भण्डारी 

अलमन स्थार्ी 
स्थानीर् 

परुुष 
प्राववलिर् शाखा 

९८६९४७१२४८ 

४७ अलनि पनु  सहार्र्स्तर चौथो स्थार्ी  परुुष स.न.पा. ८ ९८४२३६३९९४ 

४८ र्मनुा पधथी सहार्र् र्.अ. सेवा र्रार मवहिा रािश्व शाखा ९८४७३१४८५१ 

४९ सररता भसुाि सहार्र् र्.अ. सेवा र्रार मवहिा रािश्व शाखा ९८५७०६३८७३ 

५० शारदा खनाि 
लि.र्. 

सहार्र् र्.अ. सेवा र्रार मवहिा प्रशासन/दताक, चिानी ९८४७१०८७६४ 

५१ मार्ा पन्धथ सहार्र् र्.अ. सेवा र्रार  मवहिा स.न.पा.१ ९८४७५१८३२८ 

५२ लगता ढुङ्गाना  सहार्र् र्.अ. सेवा र्रार  मवहिा स.न.पा.२ ९८४७५७५०८५ 

५३ रृ्ष्णा भसुाि  सहार्र् र्.अ. सेवा र्रार  मवहिा स.न.पा. १० ९८४७३१२३२८ 

५४ िक्षमण आचार्क सहार्र् र्.अ. सेवा र्रार  परुुष स.न.पा. ४ ९८४७५३१६७३ 

५५ अलनता रावत सहिर्ताक सेवा र्रार  मवहिा उद्यम ववर्ास शाखा ९८६८२७६६८० 

५६ मनुा शे्रष्ठ सहिर्ताक सेवा र्रार  मवहिा उद्यम ववर्ास शाखा ९८६७३३०२१८ 

५७ मार्ा भसुाि सामान्िर् 

पररचालिर्ा 
सेवा र्रार  मवहिा 

स.न.पा ५ 
९८४७३१५१०० 

५८ 

 

मान िहादरु खनाि हिरु्ा सवारी 
चािर् 

स्थार्ी 
स्थालनर्  

परुुष 
र्ार्ाकिर् 

९८४७१६७११७ 

५९ वहमिाि िधिाडे डोिर अपरेटर 
हेवी सवारी 
चािर् 

स्थार्ी 
स्थालनर्  

परुुष 

र्ार्ाकिर् 

९८५७०६१२३६ 

६० नारार्ण पौडेि सवारी चािर् सेवा र्रार परुुष र्ार्ाकिर् ९८५७०६६६१९ 
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६१ चधरमन्ण आचार्क सवारी चािर् सेवा र्रार परुुष र्ार्ाकिर् ९८५७०२९४६९ 

६२ न्शव भसुाि सवारी चािर् सेवा र्रार परुुष र्ार्ाकिर् ९८४७४०११३२ 

६३ िािमणी भसुाि िे.लस.वव. सहार्र् सेवा र्रार परुुष र्ार्ाकिर् ९८४७१०७५६७ 

६४ सस िहादरु नेपािी सवारी चािर् सेवा र्रार परुुष र्ार्ाकिर् ९८५७०८१६८८ 

६५ रु्िददप आचार्क र्ार्ाकिर् सहर्ोगी स्थार्ी 
लनिामलत  

परुुष रृ्वष/पश ुशाखा ९८४७२३०१६३ 

६६ रृ्ष्ण रु्मारी वोहरा  र्ार्ाकिर् सहर्ोगी स्थार्ी 
लनिामलत  

मवहिा र्ार्ाकिर् 
९८६७३३३४४८ 

६७ भमुर्िा र्नौिे र्ार्किर् सहर्ोगी स्थार्ी 
स्थानीर्  

मवहिा 
रािश्व शाखा 

९८४७४८८८९७ 

६८ खग िहादरु रु्माि र्ार्किर् सहर्ोगी स्थार्ी 
स्थानीर्  

परुुष 
र्ार्ाकिर् 

९८४७०८६११६ 

६९ देवव प्रसाद पौडेि र्ार्किर् सहर्ोगी सेवा र्रार परुुष र्ार्ाकिर् ९८४७२३५२५५ 

७० टोपिाि आचार्क र्ार्किर् सहर्ोगी सेवा र्रार परुुष िेखा शाखा ९८४७२३०१६८ 

७१ ददपर् आचार्क र्ार्किर् सहर्ोगी सेवा र्रार परुुष र्ार्ाकिर् ९८६७३९०९७९ 

७२ सलुमत्रा वधिाडे र्ार्किर् सहर्ोगी सेवा र्रार मवहिा प्रशासन/दताक,चिानी ९८४७९५०८४३ 

७३ र्मिा भसुाि र्ार्किर् सहर्ोगी सेवा र्रार मवहिा स.न.पा १ ९८४७४९०५८९ 

७४ उषा िस्नेत र्ार्किर् सहर्ोगी सेवा र्रार मवहिा प्राववलिर् शाखा ९८५७०२८९७८ 

७५ सधतोष िबसाि सरसफाई 

सहर्ोगी 
सेवा र्रार परुुष 

र्ोिना शाखा 
९८४७०७०३५२ 

७६ छधद िहादरु पाण्डे सरसफाई 

सहर्ोगी 
सेवा र्रार परुुष 

सरसफाई 
९८६७२२८६१५ 

७७ मािवी वधिाडे र्ार्ाकिर् सहर्ोगी सेवा र्रार मवहिा न्िधसी शाखा ९८४७१६६८०१ 

७८ सलुमत्रा लि.र्. र्ार्ाकिर् सहर्ोगी सेवा र्रार मवहिा न्शक्षा शाखा ९८६४२२३१७२ 

६९ छमा क्षते्री  र्ा.स. सेवा र्रार मवहिा हेल्प डेक्स ९८४७३१२८२९ 

८० अधि ुमनु्खर्ा र्ार्ाकिर् सहर्ोगी ज्र्ािादारी मवहिा र्ार्ाकिर् ९८४७३९४२४० 

८१ अमतृा नेपािी र्ार्ाकिर् सहर्ोगी ज्र्ािादारी मवहिा स.न.पा. २ ९८६७५१७९४० 

८२ िसधत लगरी र्ार्ाकिर् सहर्ोगी ज्र्ािादारी परुुष स.न.पा. ३ ९७४८८२४७४६ 

८३ शारदा भण्डारी र्ार्ाकिर् सहर्ोगी ज्र्ािादारी मवहिा स.न.पा. ४ ९८४७३१५२८७ 

८४ साववत्रा थापा 
भसुाि 

र्ार्ाकिर् सहर्ोगी ज्र्ािादारी मवहिा स.न.पा. ५ 
९८४२८१५९४७ 

८५ मािव र्ती र्ार्ाकिर् सहर्ोगी ज्र्ािादारी परुुष स.न.पा. ६ ९८४७००२०२६ 

८६ मार्ा भट्टराई र्ार्ाकिर् सहर्ोगी ज्र्ािादारी मवहिा स.न.पा. ७ ९८४७१६७१९८ 

८७ शोभा अर्ाकि र्ार्ाकिर् सहर्ोगी ज्र्ािादारी मवहिा स.न.पा. ८ ९८४७३९६७९० 

८९ ररता रु्वाँर 
रार्माझी 

र्ार्ाकिर् सहर्ोगी ज्र्ािादारी मवहिा 
स.न.पा. ९ 

९८४७०७०६३३ 

८९ र्मिा आचार्क र्ार्ाकिर् सहर्ोगी ज्र्ािादारी मवहिा स.न.पा. १० ९८४७१५६३७७ 
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शाखा, उपशाखा तथा एर्ाईहरूर्ो र्ार्कवववरण 
सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा अधतगकत रहेर्ा शाखा, उपशाखा तथा एर्ाईहरूर्ो र्ार्कवववरण देहार् वमोन्िम तर्ार गरी 
सोही आिारमा र्मकचारीहरूर्ो व्र्न्िगत र्ार्कवववरण समेत लनददकष्ट गररएर्ो छ। 

1. प्रशासन उपशाखा 

 स्थानीर् सेवार्ो व्र्वस्थापन सबिधिी नीलत, मापदण्ड, सेवा शतक, र्ोिना, र्ार्ाकधवर्न र लनर्मन गने । 
 सवविानर्ो िारा ३०२ र्ो उपिारा ९२० िमोन्िम समार्ोिन भएर्ा र्मकचारीर्ो व्र्वस्थापन उपर्ोग 

र समधवर्, सङ्गठन ववर्ास, िनशन्ि व्र्वस्थापन र वनृ्त्त ववर्ासर्ा िालग स्थानीर् र्ानून िमोन्िम 
सङ्गठन तथा व्र्वस्थापन सवेक्षण गरी सङ्गठन सरचना तथा दरवधदी लनिाकरण गने । 

 नगर प्रहरीर्ो गठन, सञ्चािन, व्र्वस्थापन, लनर्मन तथा नगर प्रहरी सबिधिी नीलत, र्ाननु र मापदण्डर्ो 
लनमाकण तथा र्ार्ाकधवर्न गने । 

 स्थानीर् चाडपवक, सावकिलनर् ववदा, उत्सव िात्रा, उददक, उपालि तथा ववभषूण सबिधिी लसफाररस र अलभिेख 
व्र्वस्थापन । 

 मातहतर्ा उपशाखाहरूर्ो र्ार्कसबपादनमा सहन्िर्रण र समधवर् गने । 
 नगरसभा तथा र्ार्कपालिर्ा वैठर्र्ो व्र्स्थापन, संचािन, लनणकर् िेखन, अलभिेन्खर्रण गने। 
 िैठर्र्ा लनणकर्हरू प्रमान्णत भएपलछ सबिधिीत लनर्ार् तथा पदालिर्ारीहरूिाई उपिब्ि गराउने । 
 िैठर् र्क्षर्ो व्र्वस्था र िैठर् र्क्षमा आवर्र् सामग्री, फलनकचर र उपर्रणर्ो व्र्वस्था गने । 
 िैठर् र्क्षमा सबिद्ध पदालिर्ारी िाहेर् अधर् अनावर्र् व्र्न्िहरूर्ो प्रवेश नहने व्र्वस्था लमिाउने 

। 
 वैठर् डावर्एर्ा पत्रहरू, पत्र िझुाइएर्ा भरपाइ, छिफिर्ा ववषर्हरू र आवर्र् ऐन लनर्म पररपत्र, 

लनदेशन र िैठर्मा पेश पनक आदेश भएर्ा र्ागिातहरू तर्ारी राख्न े। 
 िैठर् र्क्षमा आवर्र्ता अनसुार लनदेशन लिई वपउनेपानी, न्चर्ा, नास्ता आदीर्ो प्रवधि गने । 
 नगरसभा र र्ार्कपालिर्ार्ा ववलभन्न सलमलत, उपसलमलत तथा र्ार्कदिर्ो िैठर् व्र्वस्थापन, सञ्चािन र 

लनणकर्र्ो अलभिेख राख्न े। 
 र्ार्ाकिर्र्ो संगठनात्मर् ढाचंा पररमािकन र र्मकचारी दरवधदी लमिान गरी पदपलुतर्ो व्र्वस्था गने । 
 नगरर्ार्कपालिर्ार्ो स्वीरृ्त संगठन तालिर्ा अनसुार शाखागत र्ार्कवववरण एव र्मकचारीहरूर्ो 
 व्र्न्िगत र्ार्कवववरणर्ो आिारमा र्ार्कसबपादन मूल्र्ांर्न गने पररपारटी िसाल्ने । 
 र्मकचारीर्ो क्षमता ववर्ासर्ो िालग तालिम, गोवष्ठ, सेलमनार अधतरविर्ा, सूचना तथा अनभुव आदान 

प्रदानर्ो िालग र्ार्किम तिकमा र संचािन गने । 
 र्मकचारी लनर्नु्ि, सरूवा, िढ्वा र अवर्ास, िनशन्ि व्र्वस्थापन पररचािन गने । 
 सावकिलनर् ववदा, उत्सव, िात्रा, पवक, उदीं, उपािी, ववभषूण आददर्ो व्र्वस्थापन गने र र्ार्क सबपादन 

मूल्र्ांर्नर्ा आिारमा प्रदान गररने उपािी तथा ववभपण सबिधिी लसफाररश र लनणकर्र्ो अलभिेख राख्न े
। 

 संर् तथा प्रदेश तहमा सवविान तथा र्ानून िमोन्िमर्ो सहभालगता तथा प्रलतलनलित्व गने । 
 र्ार्ाकिर् सञ्चािन तथा प्रशासलनर् र्ार्कर्ो सधदभकमा न्िल्िा समधवर् सलमलत, वडा सलमलतसंग र अधर् 

सबिधिीत लनर्ार्संग सबपर्क  समधवर् गने । 
 अधर् र्ार्ािर्, संर्संस्था वा लनर्ार् र व्र्न्िहरूिाट प्राप्त पत्रहरू दताक गने । 
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 र्ार्ाकिर् प्रमख वा अलिर्ार प्राप्त अलिर्ारीर्ो तोर् आदेश अनसुारर्ा शाखाहरूमा पत्रहरू िझुाउने र 
सोर्ो अलभिेख राख्न।े 

 अलत िरूरी, िरूरी र गो्र् पत्रहरू प्राप्त भएरै् अवस्थामा नखोिी र्ार्ाकिर् प्रमखु समक्ष पेश गने । 
 र्ार्ाकिर्िाट िावहर िाने पत्रहरू चिानी वर्तावमा चिानी गने। 
 चिानी गररएर्ा पत्र लछटो सािन र माध्र्मद्धारा सबिधिीत लनर्ार्मा पत्र िझुाउने व्र्वस्था गने। 
 चिानी गरी अधर् र्ार्ाकिर् वा लनर्ार् वा व्र्न्ििाई िझुाईएर्ा पत्रहरूर्ो भरपाई लिई अलभिेख राख्न े

। 
 दताक वर्ताव र चिानी वर्ताि र्ार्ाकिर्र्ा महत्वपूणक दस्तावेि हनुािे र्ीनीहरूर्ो संरक्षण र सरुन्क्षत 

राख्न।े 
 र्ार्ाकिर्मा आएर्ा सेवाग्रीिे सोिेर्ा ववषर्मा िानर्ारी ददई सहर्ोग गने । 
 नर्ा व्र्न्ि र्ार्ाकिर्मा आई अिमि भएर्ो पाईएमा नीििाई र्ार्ािर्मा आउनार्ो र्ारण र र्ामर्ो 

िारेमा सोिपछु गरी आवर्र् सहर्ोग गने । 
 र्ार्ाकिर्र्ो रु्न शाखािाट रे् र्ाम हधुछ भन्ने ववषर्मा िानर्ारी लिने र सेवाग्राहीर्ो अपेक्षा अनसुार 

सहर्ोग गने। 
 अधर् र्ार्ाकिर्, लनर्ार् वा व्र्न्ििे र्ार्ाकिर् सबिधिी रु्नै सूचना प्राप्त गनक वा िानर्ारी लिन चाहेमा 

सूचना अलिरृ्तसंग सबपर्क  गराउने। 
 अशि, अपाङ्ग, असहार्, अिोिा मवहिा तथा िाििालिर्ा र्ार्ाकिर्मा आएमा नीिहरूिाई झर्ो नमानी 

उलनहरूिे व्र्ि गरेर्ा ईसारा वा भाषार्ो आिारमा आवर्र् सहर्ोग गनक । 
  
 र्मकचारी अलभिेख, र्ार्क ववभािन, सबपन्त्त वववरण संर्िन, हान्िरी व्र्वस्थापन, लनरीक्षण, अनगुमन र 

मूल्र्ांर्न गने । 
 र्ार्ाकिर् व्र्वस्थापन, सेवाग्राही सहन्िर्रण, गनुासो व्र्वस्थापन, र्ार्ाकिर् हाता सरसफाई तथा शाखा 

स्थान र मागकर्ो सहितार्ा िालग व्र्वस्थापन गने । 
 स्थानीर् सेवा व्र्वस्थापनमा सूचना प्रववलिर्ो उपर्ोग, प्रवद्धकन र लनर्मनर्ो िालग नीलतगत व्र्वस्था गने 

। 
 र्मकचारीहरू र नगरपालिर्ार्ा पदालिर्ारीहरूर्ो आचारसंवहता स्वीरृ्त गराई िागू गने र सो र्ो अलभिेख 

राख्न े। 
 र्मकचारीहरूर्ो र्ार्कसबपादन मलु्र्ांर्न गराई गो्र् राख्न,े पदोन्नती, िनु्ि ववर्ास, प्रोत्साहन 
 परुस्र्ार, दण्ड सिार् आदीर्ो व्र्वस्था लमिाउने र सो सबिधिी लनणकर्र्ा िालग एर् तह मालथ पेश गने 

। 
 स्थानीर्स्तरमा समािर्ल्र्ाण सबवधिी संर्संस्था (गैरसरर्ारी, सामान्िर् तथा सामदुावर्र् संर्संस्था) र्ो 

दताक, नवीर्रण, पररचािन तथा लनर्मन गने । 
 परबपरागत गठुी, र्ोष तथा अधर् टष्ट्रर्ो व्र्वस्थापन र लनर्मन गने र लनिी क्षेत्र तथा गैरसरर्ारी 

संर्संस्थाहरूसंग ववर्ास लनमाकणर्ा िालग समधवर् र सहर्ार्क गने । 
 सामदुावर्र् ववर्ासर्ा िालग नागररर् समाि तथा गैरसरर्ारी संस्था एवं सामान्िर् संर्संस्थाहरूर्ो 

सहभालगतामा सामान्िर् पररचािनर्ो व्र्वस्था गने । 
 िैठर्मा लनणकर् गनुकपने ववषर्र्ा फाईिहरू शाखा शाखािाट संर्िन गरी तर्ारी हाितमा राख्न।े  
 अलिर्ारप्राप्त अलिर्ारीिाट प्रमान्णत नभएसबम र गो्र् राख्न ेआदेश भएर्ा िैठर्र्ा लनणकर्हरू अरूिाई 

उपिब्ि नगराउने । 
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 नगरसभा, र्ार्कपालिर्ा र अधर् सलमलतहरू वीच एरै् ववषर्मा छिफि र लनणकर् गनुक पने अवस्थामा लनणकर् 
निान्झने गरी समधवर् गने । 

 आवर्र् परेमा नगरसभा वा र्ार्कपालिर्ार्ो लनणकर् वा लनदेशन भए िमोन्िम प्रदेश तह र संर्ीर् तहमा 
समधवर् गने । 

 वडा सलमलतहरूर्ा िैठर्र्ा लनणकर् प्रलतलिवप संर्िन गरी अलभिेख राख्न ेर उि लनणकर् र्ार्ाकधवर्नमा 
सहर्ोग र समधवर् गने । 

 सहर्ारी संस्था सबिधिी स्थानीर् नीलत, र्ानून, मापदण्डर्ो लनमाकण, र्ार्ाकधवर्न र लनर्मन गने । 
 नगरपालिर्ा क्षेत्रलभत्र सञ्चािन हनेु सहर्ारी संस्थार्ो दताक, अनमलत, खारेिी र ववर्टन र लनर्मन गने। 
 सहर्ारी िचत तथा ऋण पररचािन सबिधिी स्थानीर् मापदण्ड लनिाकरण गरी सो र्ो आिारमा सहर्ारी 

संस्थार्ो अनगुमन गने । 
 सहर्ारी संस्थाहरूर्ो दता, नववर्रण, िेखापरीक्षण प्रलतवेदन सािारणसभार्ो समर्सीमा पािना, सबिधिी 

र्ार्ाकिर् व्र्वस्थापन, ऋण िगानी र असिुीर्ो अवस्थार्ो अध्र्र्न अनसुधिान गरी सझुाव ददने । 
 स्थानीर् सहर्ारी संस्थार्ो क्षमता अलभववृद्ध गरी रोिगारमूिर् र्ार्किममा िगानी गने नीलत अविबिन 

गनक प्रोत्साहन गने ।  
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2. आधतररर् व्र्वस्थापन शाखा (खररद इर्ाई/ न्िधसी) 

 नगरसभािाट स्वीरृ्त र्ोिना र्ार्ाकधवर्नर्ा िालग प्राववलिर् िागत अनमुान िमोन्िमर्ा सामग्री तथा 
मेन्शन उपर्रण र्ोिना र्ार्ाकधवर्न र्ार्कर्ोिना अनसुारर्ो समर् र स्थानमा उपिब्ि हनेु गरी खररद 
गने व्र्वस्था गने । 

 नगरपालिर्ार्ो िालग आवर्र् परामशक िगार्त अधर् सेवार्ो सावकिलनर् खरीद गने व्र्वस्था लमिाउने 
। 

 नगरपालिर्ार्ो नाउमा रहेर्ो चि अचि सबपन्त्तर्ो अलभिेन्खर्रण गरी संरक्षण गने । 
 सावकिलनर्, सरर्ारी सामदुावर्र् सबपन्त्त तथा पूवाकिार, ढि, नािा, पि, पोखरी, िालमकर् स्थि, पाटी, 

पौवा, र्र, रु्वा, िारा, इनार, गौचर, खािी चौर वा सरर्ारी िग्गा, पानीर्ाट, लनर्ास, चौर्, गल्िी, 
सडर्, िाटो र सडर्र्ा दार्ा(िार्ारं्ा रून र्ो संरक्षण र व्र्वस्थापन गने । 

 नगरपालिर्ार्ो आफ्नो स्वालमत्वमा रहेर्ो भवन, पार्क , उद्यान, िगैंचा, िसपार्क , पसि, पूवाकिार, उद्योग, 
खानी तथा खनीि, िस्ता प्रार्लतर् स्रोतर्ो एर्ीरृ्त वववरण अद्यावलिर् अलभिेख राख्न।े 

 नगरपालिर्ार्ो आफ्नो र्ोषिाट िनेर्ो सररद भएर्ो वा नेपाि सरर्ार, प्रदेश सरर्ार वा रु्नै संस्था 
वा व्र्न्ििे ददएर्ो सबपन्त्तर्ो संरक्षण गने । 

 नेपािर्ो संवविान र प्रचलित र्ाननु िमोन्िम नेपाि सरर्ार वा प्रदेश सरर्ारिे तोवर्ददएर्ो 
 प्रारृ्लतर् सबपदा तथा क्षेत्रर्ो संरक्षण, सबभार र व्र्वस्थापन गने । 
 नगरपालिर्ािे सरक्षण गने भलन तोवर्एर्ो रावष्ट्रर् सबपत्ती, सरर्ारी स्वालमत्वर्ा सबपत्ती एवं 
 सबपदार्ो उन्चत संरक्षणर्ो व्र्वस्था गने । 
 नगरपालिर्ार्ो ववर्ास र्ोिना र्ार्ाकधवर्नर्ा िालग आवर्र् सामग्री खररद र्ोिना र खररद 
 र्ार्कर्ोिना तथा खररद ऐनर्ो आिारमा खररद लनर्माविी तिुकमा गरी स्वीरृ्तीर्ो िालग पेश 
 गने । 
 खररद गररएर्ा सामग्री र नगरपालिर्ार्ो नाउमा रहेर्ा सबपत्ती संरक्षण नीलत र्ार्कववलि वा लनदेन्शर्ा 

तिुकमा गरी स्वीरृ्लतर्ा िालग पेश गने व्र्वस्था गने । 
 र्ार्ाकिर् संचािनर्ा िालग आवर्र् र्ार्ाकिर् सामान, उपर्रण, मेशीन औिार, स्टेसनरी, फलनकचरर्ो 

व्र्वस्था गने र आवर्र्ता अनसुार सिै शाखाहरूिाट माग फाराम लिई खररदर्ो 
 व्र्वस्था गने । 
 खररद भएर्ा सामग्रीहरूर्ो अलभिेख राख्न े।  
 ख्ने र खचक भएर िाने सामानर्ो िगत अिग अिग राख्न।े 
 र्ार्ाकिर् सामान तथा अधर् उपर्रण औिार र सवारी सािनर्ो न्िबमा लिनेसंग भरपाई गराई राख्न ेर 

आवर्र्ता अनसुार ममकत संभारर्ो व्र्वस्था गने । 
 खररद गररएर्ा सामानहरू माग भएमा माग फाराम भराई स्वीर्त भएअनसुार सबिधिीत र्मकचारी वा 

पदालिर्ारीिाई उपिब्ि गराई सो र्ो अलभिेख राख्न े। 
 र्ार्ाकिर्र्ा सवै शाखा उपशाखामा भएर्ा न्िधसी सामानर्ो अलभिेख तर्ार गरी शाखा र उपशाखा 

प्रमखुर्ो दस्तखत गराई अलभिेख राख्न े।  
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3.  मािपोत उपशाखा 

 र्रिग्गा िनी दताक प्रमाणपिुाक ववतरण, िगत व्र्वस्थापन र भलूमर्ो वगीर्रण अनसुारर्ो िगत राख्न े। 
 सरर्ारी प्रर्ोिनर्ा िालग िग्गा प्रालप्त, मआब्िा लनिाकरण तथा ववतरणमा समधवर् र सहिीर्रण गने । 
 ववश्व सबपदा सूचीमा परेर्ा रमारर् र परुातान्त्वर् महत्व िगार्त िन, सीमसार क्षेत्र, तटवती क्षेत्रर्ा 

िग्गासबिधिी िगत सरुन्क्षत राख्न े। 
 नगरपालिर्ामा अव्र्वन्स्थत िसोिास व्र्वस्थापन गने । 
 संन्र्र् तथा प्रदेश र्ानूनर्ो अिीनमा रही नगरपालिर्ार्ो भ-ूउपर्ोग नीलत, र्ोिना, र्ार्किम तिमुा र 

र्ार्ाकधवर्न गने । 
 सङ्घीर् तथा प्रदेशर्ो मापदण्डर्ो अिीनमा रही व्र्वन्स्थत िस्ती ववर्ासर्ा र्ार्किमर्ो तिुकमा र 

र्ार्ांधवर्न, एर्ीरृ्त िस्ती ववर्ासर्ा िालग िग्गार्ो एर्ीर्रण तथा िग्गाववर्ास र व्र्वस्थापन गने। 
 सावकिलनर् प्रर्ोिनर्ा िालग िग्गा, प्रालप्त, मआुब्िा लनिाकरण तथा ववतरणमा समधवर् र सहिीर्रण गने 

। 

4. र्ानून उपशाखा 

 धर्ावर्र् सलमलतर्ो सन्चवािर् सबिधिी र्ार्क गने । 
 धर्ार्, र्ानून, मानव अलिर्ारर्ो प्रवद्धकन गदै धर्ार्ीर् सलमलतिाट भएर्ा मेिलमिाप र मध्र्स्थता सबिधिी 

लनणकर् तथा वववाद लनरूपणर्ा फैसिा र्ार्ाकधवर्न गने । 
 मध्र्स्थर्ताकहरूर्ो सून्च तर्ार गने सबिधिी र्ार्कववलि, आवर्र् र्ोग्र्ता र अनभुव स्पष्ट हनेु गरी 

सून्चरृ्त गने व्र्वस्था लमिाउने । 
 नगरस्तरमा र्ानूनर्ो शासन तथा मानव अलिर्ारर्ो संरक्षण तथा प्रवद्धकन हनेु खािर्ा र्ार्किम संचािन 

गने व्र्वस्था लमिाउने। 
 व्र्न्ि र समदुार्िीच मेिलमिाप र मध्र्स्थतार्ो व्र्वस्थापन गने । 
 स्थानीर् सरर्ार संचािन ऐन, २०७४ र्ो दफा ४७ र्ो उपदफा ९१० र ९२० अनसुारर्ा ववषर्मा 

वववाद लनरूपणर्ा िालग धर्ावर्र् सलमलतिाई सहर्ोग गने । 
 धर्ावर्र् सलमलतिाट भएर्ा लनरूपणर्ा लनणकर् र मेिलमिापर्ा लनणकर् तथा प्रमाणहरूर्ो अलभिेन्खर्रण 

गने । 
 वववाददत पक्ष वा सरोर्ारवािाहरूिे आफूसबिद्ध भएर्ो धर्ावर्र् सलमलतर्ो लनणकर्र्ो िानर्ारी वा प्रलतलिवप 

माग गरेमा लनर्मानसुार उपिब्ि गराउने व्र्वस्था गने । 
 धर्ावर्र् लनणकर् तथा फैसिा र्ार्ाकधवर्नर्ा िालग र्ार्कपालिर्ामा पेश गने । 
 नगरसभार्ो लनणकर् अनसुारर्ा र्ार्किम संचािन गने िावषकर् र्ार्कर्ोिना िनाई शाखा प्रमखु समक्ष पेश 

गने। 
 धर्ावर्र् सलमलतिाई आवर्र् परेर्ा िखत आवर्र् र्ानूनी सल्िाह, वववाद लनरूपणर्ा िालग र्ानूनी 

प्राविान, अदाितर्ा नन्िर आदी उपिब्ि गराउने । 
 नगरसभा, र्ार्कपालिर्ा, प्रमखु प्रशासर्ीर् अलिरृ्त वा शाखा प्रमखुिाट प्रत्र्ार्ोन्ित अलिर्ार 
 सबिधिी र्ार्कहरू तोवर्एिमोन्िम सबपादन गने । 
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5. वडा र्ार्ाकिर्हरू 

र्ोिना तिुकमा, र्ार्ाकधवर्न तथा अनगुमनाः 

 र्ोिना तिुकमा ददग्दशकन िममोन्िम सहभालगतामूिर् र्ोिना तिुकमा प्रविर्ा अविबिन गरी िस्ती तथा 
टोिस्तरीर् र्ोिनार्ो माग संर्िन, प्राथमीवर्र्रण तथा छनौट गरी नगरपालिर्ामा पेश गने। 

 नगरसभािाट स्वीरृ्त वडास्तरीर् र्ोिनार्ो र्ार्ाकधवर्न, अनगुमन, मूल्र्ांर्न गरी गराई भिुानीर्ा िालग 
लसफाररस गने । 

 टोि ववर्ास सस्थार्ो गठन र पररचािन तथा वडालभत्र संचािन हनेु र्ोिनाहरूर्ा िालग उपभोिा 
सलमलतर्ो गठन, पररचािन र अनगुमन गने । 

 वडालभत्रर्ा र्ोिना तथा भौलतर् पूवाकिारर्ो संरक्षण, ममकत संभार, रेखदेख तथा व्र्वस्थापन गने। 

तथर्ाङ्क संरक्षण र अद्यावलिर्ाः 

 लनिी र्र तथा र्र पररवारर्ो िगत राख्न े। 
 ऐलतहालसर्, परुातान्त्वर्, सांस्रृ्लतर् तथा िालमकर् महत्वर्ा सबपदा, प्राचीन स्मारर्, सावकिलनर् तथा 

सामदुावर्र् भवन, सावकिलनर्, ऐिानी, पती िग्गार्ो िगत राख्न ेतथा संरक्षण गने । 
 िडा लभत्रर्ो खिुा शेष, चोर्, र्ाट, पाटी, पौवा, सत्ति, िमकशािा, मठ, मन्धदर, गबुवा, मन्स्िद, देवस्थि, 

मदरसा, पलतक िग्गा, डााँडापाखा, चरनक्षेत्र, पानीर्ो मूि, पोखरी, तिाउ, इनार, रु्वा, िारा, ढंुगेिारा, 
गठीर्र, सडर्, पिु पिेुसा, रु्िो नहर, पानी र्ट्ट, लमिर्ो तथर्ाङ्क र सूचना सवहतर्ो िडार्ो पान्चत्र 
तर्ार गरी अद्यावलिर् गने । 

 वडालभत्र िसोिास गने ववलभन्न िातिाती र भाषाभाषीहरूर्ो िमक संस्रृ्लतर्ो संरक्षणर्ा िालग अलभिेख 
राख्न,े 

 िडालभत्र अधर्त्रिाट िसाई सरी आउने र िडािाट िसाई सरी अधर्त्र िानेर्ो िगत अध्र्ावलिर् गरी 
राख्न े। 

 िडार्ा मवहिा, िाििालिर्ा, असहार् अशि, अपाङ्गता भएर्ा व्र्न्िहरू, िेष्ठ नागररर्, िािमिदरु, 
साक्षर संख्र्ा, ववद्यािर् र ववद्याथी एवं न्शक्षर् संख्र्ार्ो र्वर्न अलभिेख राख्न।े 

ववर्ास र्ार्काः 

 िािउद्यानर्ो व्र्वस्था गने, अनौपचाररर् न्शक्षा र्ार्किम तथा प्रारन्बभर् िाि ववर्ास रे्धर सञ्चािन र 
व्र्वस्थापन गने । 

 पसु्तर्ािर्, वाचनािर्, सामदुावर्र् लसर्ाई रे्धर, िािक्िव तथा िािसञ्जािर्ो सञ्चािन र व्र्वस्थापन 
गने । 

 िाििालिर्ाहरूिाई लि. लस. न्ि., लड. वप. टी., खोप िगाउने, पोलिर्ो, लभटालमन “ए” ख्वाउने व्र्वस्था 
गने र पोषण र्ार्किमर्ो सञ्चािन गने । 

 वडा तहमा स्वास्थर् सबिधिी िनचेतना ववर्ास तथा स्वास्थर् सूचना र्ार्किमर्ो सञ्चािन गने । 
 सावकिलनर् शौचािर् तथा स्नान गहृर्ो लनमाण र व्र्वस्थापन गने, गराउने । 
 वडास्तरीर् सामदुावर्र् िारार्ो प्रिधि, र्वा, इनार तथा पोखरीर्ो लनमाकण, संरक्षण र गणुस्तर लनर्मन 

गने। 
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 र्रिाट लनर्ास हनेु फोहरमैिार्ो सङ्किन र व्र्वस्थापन, चोर् तथा गल्िीहरूर्ो सरसफाई, ढि लनर्ास, 
मरेर्ा िनावरर्ो व्र्वस्थापन तथा खानेपानीर्ो स्रोत संरक्षण गने, गराउने। 

 रृ्वष तथा फिफूि नसकरीर्ो स्थापना, समधवर् र प्रविकन तथा िडास्तरीर् अगवुा रृ्षर् तालिमर्ो 
अलभमखुीर्रण गने । 

 पशपंुन्क्ष ववर्ास तथा छाडा चौपार्ार्ो व्र्वस्थापन र िडालभत्र चरनक्षेत्र संरक्षण र व्र्वस्थापन गने। 
 स्थानीर् समदुार्र्ा चाडपवक, भाषा संस्रृ्लतर्ो ववर्ासर्ा िालग र्िा, नाटर्, िनचेतनामूिर् तथा 

सांस्रृ्लतर् र्ार्किम गने गराउने । 
 वडालभत्र खेिरु्द पूवाकिारर्ो ववर्ास गने र अधतरववद्यािर् तथा वािक्िि माफक त खेिरू्द र्ार्किमर्ो 

सञ्चािन गने गराउने । 
 िडा क्षेत्रलभत्रर्ो िाटोर्ाटो चाि अवस्थामा राख्न े तथा राख्न सहर्ोग गने र वडालभत्रर्ा सडर् 

अलिर्ारक्षेत्रमा अवरोि र अलतिमण गनक नददने । 
 िाटोर्ाटोमा िाढी, पवहरो, हरुी ितास तथा प्रारृ्लतर् प्रर्ोपिाट उत्पन्न अवरोि पधछाउने । 
 र्रेि उद्योगर्ो िगत सङ्किन तथा सबभाव्र्ता पवहचान गने, र्रेि ुउद्योगर्ो प्रवद्धकन गने। 
 प्रचलित र्ानून िमोन्िम व्र्न्िगत र्टना दता, अद्यावलिर् र सो र्ो अलभिेख संरक्षण गने। 
 व्र्न्िगत र्टना दताक सबिधिी िनचेतना र्ार्किम सञ्चािन गने । 
 सामान्िर् सरुक्षा भत्ता ववतरण तथा अलभिेख अद्यावलिर् गने । 
 िडािाई िािमैत्री िनाउन आिारभतू सूचर्हरू पूरा गनक र्ार्किम तिुकमा गने । 
 वडालभत्र आलथकर् तथा सामान्िर् रूपमा पलछ परेर्ा मवहिा, िाििालिर्ा, दलित, अपाङ्गता भएर्ा व्र्न्ि, 

िेष्ठ नागररर्, अल्पसंख्र्र्, सीमाधतरृ्त समदुार्र्ो सामान्िर् र आलथकर् उत्थान सबिधिी र्ाम गने । 
 िािवववाह, िहवुववाह, िैवङ्गर् वहंसा, छुवाछुत, दहेि तथा दाइिो, िािश्रम, मानव िेचववखन, लनरक्षरता 

िस्ता सामान्िर् रु्ररती र अधिववश्वासर्ो अधत्र् गने, गराउने । 
 प्रचलित र्ानूनर्ो अिीनमा रही मािपोत तथा भलूम र्र, व्र्वसार् र्र, िहाि र्र, ववज्ञापन र्र, 

साःशलु्र् पावरं्ग, नर्ााँ व्र्वसार् दताक लसफाररस दस्तरु, सवारी सािन र्र, मनोरञ्जन र्रर्ो िेखािोखा र 
सङ्किन गरी नगरपालिर्ामा प्रलतवेदन सवहत रर्म िझुाउने। 

 असि ववरामी भएर्ो िेवाररस वा असहार् व्र्न्ििाई नन्िर्र्ो अस्पताि वा स्वास्थर् रे्धरमा परु्ाई 
औषिोपचार गराउने । 

 सडर् वािवालिर्ार्ो उद्धार र पनुस्थापनार्ो िालग िगत संर्िन गने । 
 िडालभत्रर्ो सामदुावर्र् वन, वनिधर् सबपदा र िैववर् ववववितार्ो संरक्षण र प्रविकन गने । 
 वडा, टोि, वस्तीस्तरमा हररर्ािी क्षते्र ववस्तार गने गराउने, िडािाई वातावरणमैत्री िनाउने। 

लनर्मन र्ार्काः 

 वडालभत्र सञ्चालित ववर्ास र्ोिना, आर्ोिना तथा संिग्न उपभोिा सलमलतहरूर्ा र्ार्कर्ो अनगुमन तथा 
लनर्मन गने । 

 लसर्मी, डर्मीिाई भरू्बप प्रलतरोिी भवन लनमाकण सबिधिी तालिम ददने । 
 खाद्यान्न, माछा, मास,ु तरर्ारी, फिफूि, पेर् पदाथक तथा उपभोग्र् सामग्रीर्ो गणुस्तर र मूल्र्सूची 

अनगुमन गरी उपभोिा वहत संरक्षण गने । 
 िडालभत्रर्ा उद्योग िधदा र व्र्वसार्र्ो प्रिद्धकन गरी िगत राख्न ेर हाट ििारर्ो व्र्वस्थापन गने, गराउने 

। 
 ववद्यतु चहुावट तथा चोरी लनर्धत्रण गनक सहर्ोग गने । 
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 स्थानीर् रोिगारी आंभववृद्धमा सहर्ोग पगु्ने र्ार्किम तिुकमा र र्ार्ाकधवर्न गने । 

लसफाररस तथा प्रमान्णत गनेाः 

 नाता प्रमान्णत गने, िधम लमलत प्रमान्णत गने, वववाह प्रमान्णत तथा अवववावहत प्रमान्णत गने। 
 वडािाट िारी हने लसफाररस तथा अधर् र्ागििाई अंग्रिेी भाषामा समेत लसफाररस तथा प्रमान्णत गने। 
 र्र पाताि प्रमान्णत गने, संरक्षर् प्रमान्णत गने, हर्िािा वा हर्दार प्रमान्णत गने । 
 व्र्न्िगत वववरण प्रमान्णत गने, िीवीतसंगर्ो नाता प्रमान्णत गने, मतृर्संगर्ो नाता प्रमान्णत गने । 
 नागररर्ता लिनर्ा िालग लसफाररस, िहाि र्रर्ो िेखािोखा लसफाररस, मोवह िगत र्ट्टा, र्रिग्गा 

र्रर्ो िेखािोखा लसफाररस, व्र्ापार िधद भएर्ो, व्र्ापार व्र्वसार् हदैु नभएर्ो, लनाःशलु्र् स्वास्थर् 
उपचारर्ो लसफाररस गने । 

 िग्गा िनी प्रमाण पिुामा र्र र्ार्म गनक लसफाररस, नाम, थर, िधम लमलत तथा वतन फरर् फरर् 
भएर्ो व्र्न्ि एरै् हो भलन लसफाररस, नाम थर िधम लमलत संशेिनर्ो लसफाररस, िग्गा िनी प्रमाणपिुाक 
हराएर्ो लसफाररस, वर्त्ता र्ाट गनक लसफाररस गने । 

 संस्थागत र व्र्न्िगत संरक्षर् लसफाररस, िीवीत रहेर्ो लसफाररस, लिलभन्न प्रर्ारर्ा सिकमीन लसफाररस 
गने । 

 नामसारी लसफाररस, िग्गार्ो हर् सबिधिी लसफाररस र उद्योग ठाउाँसारीर्ो लसफाररस आिारभतू ववद्यािर् 
खोल्न, ववद्यािर्र्ो र्क्षा थप गनक, ववद्यािर् ठाउसारी गनक लसफाररस गने। 

 िग्गा मूल्र्ांर्न लसफाररस, िारा तथा ववद्यतु िडान गनक लसफाररस गने । 
 अशि, असहार् तथा अनाथर्ो पािन पोषणर्ा िालग लसफाररस, िैिावहर् अंगीरृ्त नागररर्ता लसफाररस 

गने । 
 प्रचलित र्ानून िमोन्िम तोवर्एर्ा अधर् लसफाररस तथा प्रमान्णत गने। 

अधर् र्ार्क गनेाः 

 आफ्नो वडालभत्रर्ा उपभोिा सलमलत, सहर्ारी संस्था, लनिी क्षेत्र िगार्तर्ा सिै ववर्ास साझेदारहरूसंग 
ववर्ास लनमाकण तथा सावकिलनर् सेवा प्रवाहमा समधवर् गने । 

 िधदर्ोठा खोल्न रोहवरमा वस्ने । 
 समर् समर्मा नेपाि र्ानूनिे तोरे्िमोन्िम अधर् र्ाम गने ।  
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6. आलथकर् प्रशसन शाखा 

 अधतर सरर्ारी ववत्त व्र्वस्थापन ऐन, २०७४ तथा स्थानीर् सरर्ार सञ्चािन ऐन, २०७४ िमोन्िम र्र 
सबिधिी नीलत, र्ानून, मापदण्ड, र्ार्ाकधवर्न, िााँडफााँड, संर्िन र लनर्मन, अधर् आर् व्र्वस्थापन गने 
। 

 संर्ीर् र्ानूनर्ो अलिनमा रही स्थानीर् तहमा रािश्व चहुावट लनर्धत्रण सबिधिी नीलत, र्ानून तिुकमा, 
मापदण्ड र लनर्मन गने । 

 स्थानीर् रािश्व परामशक सलमलत, रािश्व संर्िन र शाखाहरूर्ो र्ाममा सहन्िर्रण र समधवर् गने । 
 सावकिलनर् खचक तथा प्रारृ्लतर् स्रोतिाट प्राप्त हनेु रोर्ल्टी सबिधिी नीलत, र्ानून, मापदण्ड तथा लनर्मन 

सबिधिी र्ार्क गने । 
 रािश्व सबिधिी नीलत, र्ानून तिुकमा र्ार्ाकधवर्न र लनर्मन (रािश्व चहुावट र लनर्धत्रण समेत) गने । 
 मातहत उपशाखाहरूर्ो दैलनर् र्ार्क एवं वावषकर् र्ार्किम संचािनमा सहर्ोग र समधवर् गने। 
 आलथकर् (र्ार्कववलि) नीलत, र्ाननु, मापदण्ड, र्ार्ाकधवर्न र लनर्मन गने । 
 सन्ञ्चत र्ोष, आर्न्स्मर् र्ोष तथा अधर् तोवर्एर्ा र्ोषर्ो व्र्वस्थापन गने । 
 ििेट सीमा लनिाकरण, ििेट तिुकमा, र्ार्ाकधवर्न र लनर्मनमा र्ार्कपालिर्ािाई सहर्ोग गने। 
 िेखा व्र्वस्थापन, खचक, रािश्व, िरौटी, र्ार्कसंचािन र्ोष तथा अधर् सरर्ारी र्ोष तथा संपन्त्तर्ो 

एर्ीर्त वववरण तर्ार गने । 
 नगरसभािाट स्वीरृ्त ििेटर्ो पररलिलभत्र रही र्ार्ाकिर् संचािन, उपभोग र र्ार्किम र्ार्ाकधवर्नमा 

ववलनर्ोन्ित ििेट खचक गने व्र्वस्था लमिाउने । 
 समवष्टगत आलथकर् अवस्थार्ो ववश्लषेण गरी र्ार्कपालिर्ामा पेश गने । 
 र्ार्ाकिर्मा आलथकर् अनशुासन र्ार्म राख्न,े तोवर्ए िमोन्िम समर्मै िेखापरीक्षण गराउने। 
 िावषकर् िेखापरीक्षणिाट औलं्र्ाईएर्ा िेरूि ुफछर्ौट गने गराउने । 
 िेखा व्र्वस्थापन, खचक, रािस्व, िरौटी, र्ार्कसंचािन र्ोष तथा अधर् सरर्ारी र्ोष तथा संपन्त्तर्ो 

एर्ीरृ्त वववरण तर्ार गने । 
 र्मकचारीहरूर्ो तिि भत्ता र तोवर्एर्ा आलथकर् सवुविा समर् मै ववतरण गने व्र्वस्था लमिाउने। 
 आलथकर् प्रशासन र व्र्वस्थापन सबिधिी तोवर्एर्ा अधर् र्ार्क गने । 
 दररेट लनिाकरण सबिधिीाः 
 नगरपालिर्ा क्षते्रलभत्रर्ो लनमाकण र्ार्क तथा अधर् सेवार्ो प्रर्ोिनर्ो िालग प्रचलित र्ाननु िमोन्िम लनमाकण 

सामग्री, ज्र्ािा, भाडा तथा महसिुर्ो स्थानीर् दररेट तोक्न र्ार्कपालिर्ािाई सहर्ोग गने। 
 ज्र्ािादर लनिाकरण गदाक नेपाि सरर्ारिे लनिाकरण गरेर्ो रावष्ट्रर् धरू्नतम पाररश्रलमर् भधदा र्म नहनेु गरी 

तोक्न सझुाव पेश गने । 
 दररेट प्रत्रे्र् आलथकर् वषक शरुू हनुभुधदा पधर ददन अगावै तोर्ी सक्ने व्र्ववस्था गने ।  
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7. रािस्व शाखााः 

 आफ्नो क्षेत्रलभत्र रािस्वर्ा दर अधर् शलु्र् लनिाकरण, संर्ीर् र प्रदेश र्ानून िमोन्िम प्रारृ्लतर् श्रोत 
सािन र सेवा शलु्र् िस्ता रोर्ल्टी सङ्किन, समधवर्, नीलत लनमाकण र लनर्मन सबिधिी प्रारन्बभर् र्ार्क 
गने। 

 प्रत्रे्र् वषक नगरसभावाट पाररत गनुकपने रािस्वर्ा दरहरू तथा रािस्व संर्िनर्ो अनमुान तर्ार गनक 
र्ार्कपालिर्ािाई सहर्ोग गने । 

 स्थानीर् पूवाकिार सेवा र उपर्ोगमा सेवा शलु्र् तथा दस्तरु लनिाकरण संर्िन तथा व्र्वस्थापन सबिधिी 
नीलत, र्ाननु तथा मापदण्ड तर्ार गने । 

 सबपन्त्त र्र, र्रिहाि र्र, र्र िग्गा रन्िषे्ट्रशन शलु्र्, सवारी सािन र्र, सेवा शलु्र् दस्तरु, पर्कटन 
शलु्र्, ववज्ञापन र्र, व्र्वसार् र्र, भलूमर्र मािपोता, दण्ड िररिाना, मनोरञ्जन र्र, िहाि ववटौरी, 
र्रिग्गा र्र, मतृ वा माररएर्ो िीविधतरु्ो हाड, लसंग, ्वांख, छािामा र्र, प्रारृ्लतर् स्रोत सािन, 
व्र्वसावर्र् र्र संर्िन गने । 

 र्ाननु िमोन्िम डुंगा, लगट्टी, िािवुा, माटो, ननु, र्ाठ दाउरा, िरािरुी, खरीढंुगा स्िेट िस्ता प्रारृ्लतर् 
एवं खानीिधर् िस्तरु्ो अधवेषण, उत्खनन वविी तथा लनर्ासी शलु्र् दस्तरु संर्िन गने। 

 िडालभत्र हनेु टे्रवर्न, र्ार्ोवर् क्र्ानोलनङ्ग, िञ्जीिन्बपङ्ग, न्िपफनार्र, धर्ान्फ्टि, मोटरिोट, रे्विुर्ार 
िगार्तर्ा साहलसर् पर्कटर्ीर् खेिर्ो शलु्र् लनिाकरण र संर्िन गने । 

 सामदुावर्र् वन व्र्वस्थापनिाट प्राप्त रोर्ल्टी सडिन गने । िलडिटुी, र्वाडी, र िीविधत ुर्र संर्िन 
गने। 

 प्रारृ्लतर् स्रोतर्ो उपर्ोग सबिधिी नीलत लनिाकरण र र्ार्ाकधवर्न तथा प्रदेश र संर्ीर् मापदण्ड पािना 
गने । 

 र्रिग्गा र्र तथा मािपोत संर्िन, असिी, िगत अद्यावलिर् सबिधिी र्ार्क गने । 
 सबभाव्र् प्रारृ्लतर् श्रोत तथा सािनर्ो पवहचान तथा अलभिेख व्र्वस्थापन गने । 
 स्थानीर् रािस्वर्ो आिार ववस्तार तथा प्रविकन र रािस्व प्रविकनर्ा िालग प्रोत्साहन गने । 
 नगरपालिर्ार्ो रािस्व संभाव्र्ता अध्र्र्न गनक रािख परामशक सलमलतिाई आवर्र् सहर्ोग गने। 
 प्रचलित र्ाननु िमोन्िम दण्ड िररवाना, िााँर्ी िक्र्ौता रर्मर्ो िगत र असिु उपर गने। 
 र्रदातामैत्री र्र प्रणािीर्ो ववर्ासर्ा िालग र्रदाता न्शक्षा र्ार्किम संचािन तथा र्रदाता वववरण 

अद्यावलिर् गने । 
 समर् समर्मा आवर्र्ता र िनगनुासोिाई समेत ध्र्ानमा राखी रािस्व तथा र्रर्ा दरहरू पनुराविोर्न 

गरी पररमािकनर्ा िालग अधतरविर्ा, छिफि र अध्र्र्न गने । 

8. प्रशासन र्ोिना तथा अनगुमन शाखा 

 ववर्ास आर्ोिना सबिधिी नीलत, र्ानून, मापदण्ड, तिुकमा, र्ार्ाकधवर्न, अनगुमन, मूल्र्ांर्न र लनर्मन 
गने । 

 स्थानीर् ववर्ास नीलत, अल्पर्ािीन, मध्र्र्ािीन तथा दीर्कर्ािीन ववर्ास र्ोिना एवं आवलिर् र्ोिना 
तथा गरुूर्ोिना तिुकमा, र्ार्ाकधवर्न, अनगुमन तथा मूल्र्ांर्नमा अधर् शाखासंग समधवर् गने। 

 ठूिा आर्ोिना संचािनर्ा िालग सावकिलनर् नीन्ि-साझेदारी नीलत, मापदण्ड, र्ोिना,  र्ार्किम तिुकमा 
र्ार्ाकधवर्न र लनर्मनमा अधर् शाखासंग समधवर् गने । 
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 प्रदेश सरर्ारसंग समधवर् गरी अव्र्वन्स्थत िसोिास व्र्वन्स्थत गनक र व्र्वन्स्थत वस्ती ववर्ासर्ा 
र्ार्किम तर्ार गरी र्ार्कपालिर्ामा पेश गने । 

 श्रोत अनमुान तथा ििेट सीमा लनिाकरण सलमलत र ििेट तथा र्ार्किम तिुकमा सलमलतर्ो लनदेशनमा र्ोिना 
तिुकमा र र्ार्ाकधवर्नमा प्राववलिर् सहर्ोग गने । 

 ववगत वषकहरूमा संचालित र्ोिनार्ो प्रभाव मूल्र्ार्न प्रलतवेदनर्ो आिारमा आगामी वषकर्ा र्ोिना तिुकमा 
र र्ार्ाकधवर्न गने व्र्वस्था गने । 

 नगरस्तरीर् र्ोिना तिुकमा गरी स्वीरृ्लतर्ा िालग र्ापालिर्ा माफक त नगरसभामा पेश गने र स्वीर्न 
र्ोिना प्राववलिर् शाखार्ो सहर्ोगमा र्ार्ाकधवर्न र लनर्मन गने । 

 आलथकर्, सामान्िर्, सांस्रृ्लतर्, वातावरण र पूवाकिार ववर्ासर्ा िालग आवर्र् र्ोिना तिुकमा, 
र्ार्ाकधवर्न, अनगुमन तथा मूल्र्ािन गने । 

 वावषकर् ववर्ास र्ार्किम, आर्ोिना तिुकमा, र्ार्ाकधवर्नमा ििेट तथा र्ार्किम तिुकमा सलमलत, श्रोत 
अनमुान तथा ििेट सीमा लनिाकरण सलमलतिाई सहर्ोग गने । 

 ववर्ासमा स्थानीर् िनसहभालगता अलभववृद्ध हनेु खािर्ा र्ार्किम तिुकमा र र्ार्ाकधवर्न गने।  
 संर्ीर् र प्रादेन्शर् आर्ोिना र्ार्ाकधवर्नमा समधवर्, सहिीर्रण र सहर्ोग गने । 
 ववर्ास र्ोिनाहरूर्ो वातावरणीर् प्रभाव मूल्र्ांर्न, पूवकसभाव्र्ता अध्र्र्न गराउने । 
 नगरपालिर्ार्ो गौरवर्ा आर्ोिना पवहचान, तिमा र र्ार्ाकधवर्न गने, नगर क्षेत्रमा संचािन हनेु गवष्ट्रर् 

प्राथलमर्ता प्राप्त आर्ोिना र्ार्ाकधवर्नमा सहर्ोग गने । 
 लनमाकण समन्न आर्ोिनार्ो अन्धतम प्राववलिर् मूल्र्ांर्न तर्ार गराई र्ोिना िाचंपास र फरफारर्र्ा 

िालग आवर्र् प्रक्र्ा परा गने । 
 सावकिलनर् लनमाकण र्ार्कर्ा िालग प्रचलित र्ानून िमोन्िमर्ो “र्” वगकर्ो ईिाितपत्रर्ो िारी, नववर्रण 

तथा खारेिीर्ो व्र्वस्था गने । 
 स्थानीर् तहमा र्ोिना तिुकमार्ा आिारहरूर्ो अविबिन गरी स्वीरृ्त भएर्ा आर्ोिना तथा 

र्ार्किमहरूर्ो िागत अनमुान तर्ार गरी र्ोिना शाखामा उपिब्ि गराउने । 
 नगर क्षेत्रर्ो ववर्ासर्ा िालग आिलुनर् प्रववलि तथा संरचना लनमाकण सबिधिमा आवर्र् अनसुधिान गने 

गराउने । 
 नारपालिर्ा क्षेत्रिाई स्माटक लसटीर्ो रूपमा ववर्ास गनक ववषर् ववज्ञहरूर्ो सहर्ोगमा गरुूर्ोिना तर्ार 

गने। 
 नगरक्षेत्र ववर्ासर्ा संभाव्र्ताहरूर्ो अध्र्र्न गरी गराई र्ार्कपालिर्ामा प्रलतवेदन पेश गने। 
 संचालित आर्ोिनार्ो अध्र्र्न, अनसुधिान तथा प्रभाव मूल्र्ाङ्कन गने गराउने । 
 स्थानीर् िनतािाट माग भई आएर्ा र्ोिनाहरूर्ो नगरपालिर्ार्ो ववर्ास नीलत अनसुार पूवक संभाव्र्ता 

अध्र्र्न गराउने । 
 नगरपालिर्ािाट संचालित वावषकर् तथा आवलिर् र्ोिनाहरूर्ो िगत अद्यावलिर् गने व्र्वस्था लमिाउने, 
 प्रत्रे्र् वषक संचालित आर्ोिनाहरूर्ो िागत अनमुान, ववलनर्ोन्ित ििेट, खचक भएर्ो रर्म, उपभोिा 

सलमलत र ठेक्कापट्टार्ो वववरण संर्िन गरी अद्यावलिर् गने व्र्वस्था गने । 
 संचालित र्ोिनाहरूर्ो अवस्था, उपर्ोलगता र ममकत संभार गनुक पने भए सो र्ो िगत अद्यावलिर् गने। 
 नगरपालिर्ािाट लनमाकण सबपन्न गरी उपभोिािाई हस्ताधतरण गररएर्ा र्ोिनार्ो अलभिेख राख्न े। 
 ग्रामीण तथा रृ्वष सडर् र लसंचाइ सबिधिी नीलत, र्ानून, मापदण्ड तथा सो सबिधिी र्ोिनातिुकमा, 

र्ार्ाकधवर्न, अनगुमन र लनर्मन गने । 
 मातहन उपशाखार्ो दैलनर् र्ार्क एवं वावषकर् र्ार्किम संचािनमा सहर्ोग र समधवर् गने।  
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9. रोिगार सेवा रे्धर 

 स्थानीर् तहलभत्र रहेर्ा िेरोिगार व्र्न्िर्ो तथर्ारं् संर्िन तथा ववश्लषेण गरी िेरोिगारर्ो सूची 
अद्यावलिर् गने 

 सूचीरृ्त िेरोिगार व्र्न्ििाई पररचर्पत्र ववतरण गने  
 स्थानीर् तहलभत्र उपिब्ि रोिगारीर्ा अवसरहरुर्ो पवहचान गरी सोर्ो सूचना प्रवाह गने 
 स्थानीर् तहलभत्रर्ो रोिगारीर्ो सबभाव्र् न्स्थलत ववश्लषेण गरी रोिगारीर्ो    तथर्ारं् संर्िन गने 

रोिगार नक्सारं्न गने तथा रोिगारीर्ा अवसरर्ो    अलभिेखांर्न गने  
 रोिगारदातार्ा िालग श्रलमर्र्ो उपिब्ितार्ो सबभाव्र्ता िानर्ारी  गराउने 
 रोिगारदातािाट माग भए िमोन्िम सूचीरृ्त िेरोिगार व्र्न्ििाई रोिगारीर्ा िालग र्ाममा िान सून्चत 

गने 
 िेरोिगारहरुर्ो ज्ञान, सीप, अनभुव, क्षमता र ििारर्ो मागर्ा आिारमा आवर्र् पने सीप ववर्ास 

तालिमर्ो पवहचान गरी सबिन्धित तालिम रे्धरमा लसफाररस गने 
 आफ्नो र्ामर्ारवाहीर्ो िारेमा लनर्लमत रुपमा सबिन्धित गाउाँर्ार्कपालिर्ा तथा नगरर्ार्कपालिर्ामा 

प्रलतवेदन गने 
 ऐन तथा र्स लनर्माविी िमोन्िम आफूिे गरेर्ा र्ाम र्ारिाहीर्ो सबिधिमा मधत्रािर्िे तोरे्र्ो 

ढााँचामा मधत्रािर् र प्रदेशर्ो रोिगारी सबिधिी ववषर् हेने मधत्रािर्मा मालसर् रुपमा प्रलतवेदन पठाउने 
 आफ्नो र्ार्कक्षेत्रलभत्रिाट वैदेन्शर् रोिगारीमा िान चाहनेर्ा िालग सूचना सबप्रषेण गने 
 वैदेन्शर् रोिगार प्रवद्र्िन िोडकिाट उपिब्ि गराइने आलथकर् सहार्ता ववतरण सबिधिी र्ार्कमा सहर्ोग 

परु्ाकउने 
 रोिगार सबिधिी सरोर्ारवािािाई आवर्र् अधर् सेवा प्रदान गने । 

10. फोहोरमैिा, वन, वातावरण तथा ववपद् व्र्वस्थापन शाखा 

 स्थानीर् तहमा वैर्न्ल्पर् ऊिाक सबिधिी नीलत, र्ानून, मापदण्ड, र्ोिना तिुकमा र र्ार्ाकधवर्न गने। 
 उिाक सबिधिी प्रववलि ववर्ास र हस्ताधतरण, क्षमता अलभववृद्ध र प्रवद्धक गने । 
 स्थानीर् ववद्यतु ववतरण प्रणािी र सेवार्ो व्र्वस्थापन, सञ्चािन अनगुमन र लनर्मन गने।  
 एर् मेगािाट सबमर्ा ििववद्यतु आर्ोिना सबिधिी स्थानीर्स्तरर्ो नीलत, र्ानून, मापदण्ड, 
 र्ोिना तिुकमा, र्ार्ाकधवर्न अनगुमन र लनर्मन गने। 
 साना ििववद्यतु आर्ोिना लनमाकणर्ो सभावना पवहचान गरी नगरपालिर्ा र स्थानीर् िनतार्ो सहभालगता 

र साझेदारीमा संचािन गनकर्ा िालग र्ार्कववलि मस्र्ौदा तर्ार गरी प्रमखु प्रशासर्ीर् अलिरृ्त समक्ष पेश 
गने । 

 नगर क्षते्रमा ववद्यतु उपिब्िता र लनरधतरतार्ो सलुनन्िततार्ा िालग आवर्र् र्ार्किम र ििेट ववलनर्ोिन 
गनक प्रस्ताव तर्ार गरी प्रमखु प्रशासर्ीर् अलिरृ्त समक्ष पेश गने । 

 नगर क्षते्रमा संचालित उद्योगहरूर्ो ववद्यतु खपत क्षमता, नीन्ि लनवास तथा सावकिलनर् भवन, व्र्ापाररर् 
संस्था आदीर्ा िालग आवर्र् ववद्यतु उपभोगर्ो िगत तर्ार गने । 

 स्थानीर्स्तरमा ववपद् पूवक तर्ारी तथा प्रलतर्ार्क र्ोिना, पूवक सूचना प्रणािी खोि तथा उद्दार,राहत सामग्रीर्ो 
भण्डारण, ववतरण र समधवर्र्ो व्र्वस्था गने । 

 वन, िङ्गि, वधर्िधत,ु चराचरुूङ्गी िि उपर्ोग, वातावरण, पर्ाकवरण तथा िैववर् वववविता 
 सबिधिी स्थानीर् नीलत, र्ानून, मापदण्ड, र्ोिना र्ार्ाकधवर्न, अनगुमन र लनर्मन गने । 
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 रावष्ट्रर् लनरु्ञ्ज, वधर्िधत ुआरक्ष, लसमसार क्षेत्र तथा रावष्ट्रर् वन िाहेर् आफ्नो क्षेत्रलभत्रर्ो वन संरक्षण र 
व्र्वस्थापन गने । 

 वधर्िधत ुर चराचरुूङ्गीर्ो संरक्षण, व्र्ावसावर्र् पािन, उपर्ोग र मानव तथा वधर्िधत ुिीचर्ो द्वधद्व 
व्र्वस्थापन, स्थानीर् प्राणी उद्यान न्चलडर्ाखाना र्ो स्थापना गने र्ार्किम सञ्चािन गने । 

 लमचाहा प्रिालतर्ो लनर्धत्रण, िैववर् ववववितार्ो अलभिेखाङ्कन, स्थानीर्स्तरमा हररत क्षते्रर्ो संरक्षण र 
प्रवकद्धन, रैथाने प्रिालतर्ो संरक्षण र प्रवद्धकन, स्थानीर्स्तरमा वातावरणीर् िोन्खम धरू्नीर्रण सबिधिी 
र्ार्किम तिुकमा गने । 

 स्थानीर्स्तरमा प्रदूषण लनर्धत्रण र हालनर्ारर् पदाथकहरूर्ो लनर्मन तथा व्र्वस्थापन, धरू्न र्ावकनमखुी 
तथा वातावरणमैत्री ववर्ासर्ा िालग सहन्िर्रण गने . 

 वातावरण संरक्षण र िैववर् वववविता सबिधिी स्थानीर् नीलत, र्ानून, मापदण्ड, र्ोिना तिुकमा तथा 
त्र्सर्ो र्ार्ाकधवर्न, अनगुमन र लनर्मन गने । 

 ववपद् व्र्वस्थापन सबिधिी खोिी, उद्दार र राहत तथा पनुाःस्थाकपना सबिधिी र्ार्क गने । 
 संभाववत ववपद्, आस्मीर् सेवा, संभाववत दुकर्टनािाई मध्र्निर गरी िारूणर्धत्र, एबििेुधस तथा शविाहन 

दठर् दरुूस्त र तर्ारी हाितमा राख्न े। 
 नगरपालिर्ामा ववपद् व्र्वस्थापन र्ोष स्थापना र संचािन तथा श्रोत सािनर्ो पररचािनर्ा िालग 

र्ार्किम तिुकमा गरी महाशाखा माफक त स्वीरृ्त गराउने । 
 नगर क्षेत्रमा ववपद् िोन्खम धरू्लनर्रणर्ा िालग समदुार्मा सचेतना र्ार्किम संचािन गनक र्ोिना तिुकमा 

गने । 
 िारूणर्धत्र, एबििेुधस तथा शववाहनर्ो व्र्वस्थापन र उद्दार र्ार्कमा प्रभावर्ारी पररचािनर्ो र्ार्कववलि 

तर्ार गरी पेश गने र स्वीरृ्त र्ार्कववलि र्ार्ाकधवर्न गने । 
 समदुार्मा आिाररत ववपद् व्र्वस्थापन सबिधिी र्ार्किम तिुकमा र संचािन एवं सो सबिधिी समदुार्मा 

सचेतना अलभववृद्धर्ा र्ार्किम संचािन गने । 
 ववपद् व्र्वस्थापन सबिधिी नीलत, र्ानून, मापदण्ड तथा स्थानीर्स्तरर्ा आर्ोिनार्ो र्ार्ाकधवर्न र 

लनर्मन गने । 
 ववपद् पूवक तर्ारी तथा प्रलतर्ार्क र्ोिना, िोन्खम धरू्नीर्रण र्ार्क र्ोिना तर्ार गने, खोि तथा उद्धार, 

राहत सामग्रीर्ो व्र्वस्था, भण्डारण, ववतरणमा सबिधिीत लनर्ार्संग समधवर् गने। 
 ववपद् व्र्वस्थापनमा सङ्घ, प्रदेश र स्थानीर् समदुार्, संर् संस्था, लनिीक्षेत्रसाँग सहर्ोग, समधवर् र 

सहर्ार्कर्ा िालग ववपद् र्ोषर्ो स्थापना तथा सञ्चािन र स्रोत सािनर्ो पररचािन गने । 

11. पूवाकिार तथा शहरी ववर्ास शाखा 

 शहरीर्रण, िस्ती ववर्ास सबिधिी नीलत, र्ानून, मापदण्ड तथा सो सबिधिी र्ार्क । 
 स्थानीर् सडर्, ग्रामीण सडर्, रृ्वष सडर्, पिु पिेुसा, तटिधि सबिधिी गरुूर्ोिनार्ो तिुकमा, र्ार्ाकधवर्न 

र स्तरोन्नतीर्ा आर्ोिनार्ो पवहचान, अध्र्र्न र्ार्ाकधवर्न गने। 
 पूवाकिार ववर्ास, भवन लनमाकण, नक्सापास, लनमाकण अनगुमन, प्राववलिर् लनरीक्षण र प्रलतवेदनर्ा िालग 

आवर्र् नीलत, मापदण्ड, र्ार्कववलि तथा लनदेन्शर्ा तर्ार गरी र्ार्ाकधवर्न गने 
 शहरी ववर्ास र्ोिनािाई सहर्ोग पगु्ने गरी नगर र्ातार्ात गरुूर्ोिना तर्ार गने सडर्र्ो अलिर्ार क्षेत्र 

(Right of Way) र्ार्म र पािना गराउने । सडर् संरक्षण र ददगो र्ातार्ात ववर्ासर्ा िालग सडर्िे 
ओगटेर्ो क्षेत्र सडर्र्ो नाउमा र्ार्म गराउने ।  
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 र्ार्ाकधवर्नमा रहेर्ो सडर् र्ोिनार्ो प्राववलिर् दृवष्टिे स्थिगत अनगुमन गरी र्ार्ाकधवर्न गने पक्ष 
उपभोिा सलमलत वा लनमाकण व्र्वसार्ी िाई आवर्र् सल्िाह, सझुाव र लनदेशन ददने । 

 उपभोिा सलमलतिाट संचालित सहर् आर्ोिनार्ो ददगोपनार्ा िालग समेत र्ोष खडा गनक र सलमलतिाटै 
ममकत संभार गने व्र्वस्था लमिाउन मापदण्ड िनाई िाग ुगनक प्रोत्साहन गने । 

 नापीनक्सा तथा िग्गार्ो स्वालमत्व लनिाकरण र्ार्कमा समधवर् र सहिीर्रण गने । 
 प्रारृ्लतर् प्रर्ोपर्ा र्ारण वा अधर् रु्नै र्ारणिे सावकिलनर् भौलतर् संरचनामा अवरोि खडा हनु गएमा 

वा र्ातार्ात अवरूद्ध भएमा तत्र्ाि ममकतर्ो व्र्वस्था लमिाउने । 
 नगर क्षेत्रमा लनमाकण भएर्ा सडर्, पिु, र्ल्भटक आदी पूवाकिारर्ो ममकत संभार सबिधिी अधर् र्ार्क गने 

। 
 नगरपालिर्ा लभत्रर्ा वा नगरपालिर्ा क्षेत्र भएर िहने नदी खोिा आदीिाट तटीर् क्षेत्रमा लसचाई सवुविा 

उपिब्ि गराउने खािर्ा र्ार्किम तिुकमा र र्ार्ाकधवर्न गने ।  
 स्थानीर् साना सतह तथा भलूमगत लसंचाई प्रणािीर्ो सञ्चािन तथा ममकत सबभार, सेवा शलु्र् लनिाकरण र 

सङ्किन सबिधिी व्र्वस्थापन गने । 
 स्थानीर् स्तरर्ा लसंचाई प्रणािीर्ो लनमाकण, सञ्चािन, रेखदेख, ममकत सबभार, स्तोरन्नलत, अनगुमन र लनर्मन 

गने । 
 नगर क्षेत्रर्ा रृ्वषर्ोग्र् िमीनमा नगदेवािी प्रवद्धकनर्ा िालग लसंचाई सवुविा उपिब्ि गराउन रृ्वष ववर्ास 

शाखार्ो समधवर्मा लसंचाई र्ार्किम तिुकमा गरी र्ार्ाकधवर्न गने । 
 स्थानीर् सडर्, ग्रामीण सडर्, रृ्वष सडर्, पिु पिेुसा, तटिधिहरूर्ो आवर्र्ता हेरी ममकत संभारर्ो 

व्र्वस्था गने । 

12. भवन तथा शहरी ववर्ास उपशाखा 

 लनिी तथा सावकिलनर् एवं सरर्ारी र्र, भवन, टहरा, र्बपाउण्डवाि लनमाकणर्ा िालग तोवर्एर्ो मापदण्ड 
र भवन संवहता िमोन्िम नक्सा पास गने । 

 सङ्घीर् तथा प्रदेश र्ानूनर्ो अिीनमा रही शहरी ववर्ास, िस्ती ववर्ास र भवन सबिधिी नीलत, र्ानून, 
भवन संवहता र मापदण्ड तर्ार गरी र्ार्ाकधवर्नमा ल्र्ाउने । 

 भ-ूिोन्खम संवेदनशीितार्ा आिारमा िग्गार्ो उपर्ोग सबिधिी मापदण्ड तोर्ी तोवर्एर्ो क्षेत्रमा मात्र 
भवन लनमाकण गनक स्वीरृ्लत ददने । 

 स्थानीर् िग्गार्ो नापनक्सा, वर्त्तार्ाट, हािसाववर्, रन्िषे्ट्रशन नामसारी तथा दान्खिा खारेि गने । 
 आिारभतू आवासर्ा र्ोिना तिुकमा गरी स्वीरृ्लतर्ा िालग महाशाखा माफक त र्ार्कपालिर्ामा पेश गने र 

स्वीरृ्त भएअनसुार र्ार्ाकधवर्न गने । 
 एर्ीरृ्त िस्ती ववर्ासर्ा िालग िग्गार्ो एर्ीर्रण तथा िग्गा ववर्ास र व्र्वस्थापन गने। 
 आफ्नो क्षते्रर्ो भउूपर्ोग नीलत, र्ोिना, र्ार्किम तिुकमा र र्ार्ाकधवर्न तथा व्र्वन्स्थत िस्ती ववर्ासर्ा 

र्ार्किमर्ो तिुकमा र र्ार्ाकधवर्न गने । 
 संर्ीर् र प्रदेश र्ाननु िमोन्िम स्थानीर् तहमा सरुु्बवासी पवहचान र अलभिेख व्र्वस्थापन गरी सरुु्बवासी 

व्र्वस्थापन र िीववर्ोपािकनर्ो र्ार्किम संचािनर्ो व्र्वस्था गने । 
 ववपद्र्ा दृवष्टिे िोन्खमर्िु भवनहरूिाई पनुाः लनमाकण गनक, प्रविीर्रण (रेट्रोवफवटङ्ग) गनक वा भत्र्ाउन 

िगाउने। 
 प्रचलित र्ानून र नेपाि सरर्ारिे तोरे्र्ो भवन संवहता र भवन लनमाकण मापदण्ड लिपररत नहनेु गरी 

ऐलतहालसर्, सांस्रृ्लतर्, पर्कटर्ीर् वा परुातान्त्वर् दृवष्टिे महत्वपूणक देन्खएर्ा िस्ती वा क्षेत्रमा िन्न े
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भवनर्ो उचाई, सेटव्र्ार्, छानो, अग्रभाग, लनमाकण सामाग्रीर्ो वर्लसम रंग वा र्िात्मर्ता झन्ल्र्ने गरी 
भवन लनमाकणर्ो मापदण्ड तोक्ने । 

 नक्सा पासर्ो िालग सेवाग्राहीिाट दरखास्त पेश भएपलछ भवन लनमाकण हनेु ठाउाँमा सिैिे देख्न ेगरी ऐनमा 
उल्िेख भएिमोन्िमर्ो सूचना टांस गने सो सूचनार्ो बर्ाद नारे्र्ो ३ ददन लभत्र दरखास्तमा उल्िेख 
भएिमोन्िम भवन लनमाकण गनक लमल्ने नलमल्ने रु्रार्ो िााँच गनक प्राववलिर् खटाउने । 

 सूचना टांस भएपलछ सरोर्ारवािा संलिर्ारहरूर्ो िािा ववरोि वा उिरुी पनक नआएमा खवटएर्ो 
प्रववलिर्िाट १५ ददनलभत्र प्रलतवेदन लिई नक्सा पास सबिधिी र्ार्क गने। 

 भवन सबिधिी र्ानून, नीलत, मापदण्ड तथा र्ार्कववलि र सो सबिधिी सचेतना र्ार्किम तिुकमा गरी 
र्ार्ाकधवर्न र लनर्मन गने । 

 रावष्ट्रर् भवन संवहता तथा मापदण्ड िमोन्िम भवन लनमाकण अनमुलत प्रदान गने, लनर्मन र भवन संवहतार्ो 
पािना गराउने । 

 परुातान्त्वर् महत्वर्ा प्राचीन स्मारर् र संग्रहािर् संरक्षण, सबिद्धकन र पनुाःलनमाकण सबिधिी र्ोिना 
र्ार्किम तिुकमा गरी स्वीरृ्लतर्ा िालग िागत अनमुान सवहत पेश गने । 

 सरर्ारी भवन, ववद्यािर्, सामदुावर्र् भवन, सभागहृ तथा अधर् सावकिलनर् भवन तथा संरचना लनमाकण र 
ममकत संभार गने गराउने । 

 स्थानीर्स्तरमा अव्र्वन्स्थत िसोिास व्र्वस्थापन गने । 
 सङ्घीर् तथा प्रदेशर्ो मापदण्डर्ो अिीनमा रही व्र्वन्स्थत िस्ती ववर्ासर्ा र्ार्किमर्ो तिुकमा र 

र्ार्ाकधवर्न, एर्ीरृ्त िस्ती ववर्ासर्ा िालग िग्गार्ो एर्ीर्रण तथा िग्गा ववर्ास र व्र्वस्थापन गने 
।

13. मवहिा िािवालिर्ा िेष्ठ नागररर् तथा सामान्िर् ववर्ास शाखा 

 मवहिार्ो सामान्िर्, आलथकर्, रािनीलतर् एवं सांस्रृ्लतर् हर् सबिधिी नीलत, र्ोिना तिुकमा गरी 
र्ार्ाकधवर्न गनक स्वीरृ्लतर्ा िालग र्ार्कपालिर्ामा प्रस्ततु गने । 

 मवहिार्ो आलथकर्, सामान्िर्, रािनीलतर् सशन्िर्रण, क्षमता ववर्ासर्ा र्ार्किम तिुकमा गरी स्वीरृ्लतर्ा 
िालग र्ार्कपालिर्ामा पेश गने । 

 िैंलगर् उत्तरदार्ी ििेट तिुकमा, र्ार्ाकधवर्न, अनगुमन, िैंलगर् उत्तरदार्ी ििेट परीक्षण सवहतर्ो प्रलतवेदन 
र्ार्कपालिर्ामा प्रस्ततु गने 

 मवहिाहरूर्ो आर्-आिकनमा सहर्ोग पगु्ने खािर्ा सीप ववर्ास सबिधिी र्ार्किम तिुकमा गरी स्वीरृ्तीर्ा 
िालग पेश गने। 

 िािसिुार तथा पनुाःस्थापना रे्धर स्थापना, संचािनर्ो अनमुती, नववर्रण र लनर्मन गने र्स्ता 
संस्थाहरूर्ो लनर्लमत अनगुमन गरी र्ार्कपालिर्ामा प्रलतवेदन प्रस्ततु । 

 स्थानीर्तहर्ा र्ार्किम र ििेटमा अपाङ्गता भएर्ा व्र्न्िहरूर्ो पहुंचर्ा िालग उलनहरूर्ो सहभालगतामा 
र्ार्किम तिुकमा गने व्र्वस्था लमिाउने । 

 शारररीर् रूपमा फरर् क्षमता (अपाङ्गता) भएर्ा व्र्न्िहरूर्ो सरर्ारी एवं सावकिलनर् संर्संस्थाहरूर्ो 
र्ार्ाकिर्मा सहि प्रवेशर्ा िालग सावकिलनर् पूवाकिार लनमाकणर्ा र्ोिना तिुकमा गदाक र्ाबप सवहतर्ा पूवाकिार 
लनमाकणर्ो िालग समधवर् गने । 

 स्थानीर्स्तरर्ा ववर्ास आर्ोिनाहरूर्ो तिुकमा, र्ार्ाकधवर्न र ववर्ास व्र्वस्थापनमा मवहिा सहभालगता 
सलुनन्ित गनक नीलतगत व्र्वस्थार्ा िालग पैरवी गने । 
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 िािक्ििहरूर्ो गठन, िािसंरक्षण सलमलत तथा नगर िािसञ्जाि गठन सञ्चािन र प्रवद्धकनर्ा र्ार्किम 
तिुकमा गरी स्वीरृ्लतर्ा िालग र्ार्कपालिर्ामा पेश गने । 

 िन्क्षत समूह सबिधिी स्थानीर् र्ोिना, र्ार्किम, श्रोत पररचािन र व्र्वस्थापन गने । 
 िािवालिर्ार्ो हर्वहत संरक्षण, िधम दताक र पवहचानर्ो सलुनन्िततार्ा िालग िािमैत्री स्थानीर् शासन 

र्ार्किम तिुकमा र र्ार्ाकधवर्न गने । 
 िािधर्ार् र िाि इिािासर्ो व्र्वस्थापन र प्रभावर्ाररता हेरी िािवहंसा लनर्धत्रणर्ा र्ार्किम तिुकमा 

गरी र्ार्ाकधवर्न गने । 
 नगरपालिर्ा क्षते्रमा िसोिास गने आदीवासी िनिातीहरूर्ो उत्थान, ववर्ास तथा भाषा, संस्रृ्लत संरक्षण 

र ववर्ासमा सर्ाउ पगु्ने खािर्ा नीलत र्ोिना, र्ार्किम र ििेट तिुकमा गरी र्ार्ाकधवर्न गनक स्वीरृ्लतर्ा 
िालग र्ार्कपालिर्ामा प्रस्ततु गने । 

 आदीिासी िनिाती समदुार्र्ो भाषा, संस्रृ्लत, संस्र्ार संरक्षण र समवुहरृ्त रूपमा प्रवद्धकन गरी पर्कटर्ीर् 
आर्षकणर्ो क्षेत्र िनाउन पसु्तर्ािर्, वाचनािर् एवं सामदुावर्र् संस्था संचािनमा सहर्ोग पगु्ने र्ार्कववलि 
र र्ार्किम तिुकमा गरी स्वीरृ्लतर्ा िालग र्ार्कपालिर्ामा प्रस्ततु गने। 

 िैवङ्गर् समानता तथा समता र सामान्िर् समावेशीर्रण सबिधिी स्थानीर् नीलत, र्ानून, र्ार्किम, सचेतना 
र अलभमखुीर्रणर्ा र्ार्किम तिुकमा गरी स्वीरृ्लतर्ा िालग र्ार्कपालिर्ामा प्रस्ततु गने । 

 िाििालिर्ार्ो हर्वहत संरक्षण सबिधिमा संर्, प्रदेश तथा अधर् लनर्ार्साँग सबपर्क , समधवर् र सहर्ार्क 
गने । 

 असहार्, अपाङ्गता भएर्ा व्र्न्ि, दलित तथा आदीवासी िनिातीर्ो उत्थान ववर्ासर्ा िालग स्थानीर् 
नीलत, र्ानून, मापदण्ड, र्ोिना तथा र्ार्किम तिुकमा गरी र्ार्ाकधवर्न गने । 

 संर् र प्रदेश र्ानूनर्ो अिीनमा रही सामान्िर् सरुक्षा र्ार्किमर्ो र्ार्ाकधवर्न, सञ्चािन तथा व्र्वस्थापन 
गने । 

 िैवङ्गर् एवं समावेशी विेट तिुकमा गनक ििेट तथा र्ार्किम तिुकमा सलमलतिाई सहर्ोग गने। 

14. सूचना तथा प्रववलि उपशाखा 

 आफ्नो क्षेत्रलभत्र इधटरनेट सेवा, टेलिसेधटर, रे्ििु तथा तारववहीन टेलिलभिन प्रसारणर्ो अनमुलत, नवीर्रण 
र लनर्मन गने । 

 नेपाि सरर्ारिे उपिब्ि गराएर्ो विक्वेधसीर्ो आिारमा एर् सर् वाटसबमर्ो एफ. एम. रेलडर्ो सञ्चािन 
अनमुलत, नवीर्रण र लनर्मन गने । 

 आफ्नो क्षेत्रलभत्र पत्रपलत्रर्ार्ो प्रर्ाशन अनमुलत, अलभिेख तथा लनर्मन, अलभिेख व्र्वस्थापनमा नवीनतम 
सूचना प्रववलिर्ो प्रर्ोग गने । 

 सूचना तथा सञ्चार प्रववलिमा सवकसािारण िनतार्ो सहि र सरि पहुाँच तथा सूचना प्रववलिर्ो ववर्ास र 
ववस्तार सबिधिी र्ार्किम तिुकमा र र्ार्ाकधवर्न गने। 

 िैज्ञालनर् अध्र्र्न, अनसुधिान र प्रववलि ववर्ासमा िगानीर्ो व्र्वस्था गने, अनसुधिान र 
 ववर्ासर्ो (Research and Devel opment ) अविारणा प्रर्ोगमा ल्र्ाउन पहि गने । 
 सूचनार्ो हर्र्ो प्रचिन र सूचना तथा सञ्चार प्रववलिमा आिाररत तथर्ाङ्क व्र्वस्थापन गने। 
 नगरर्ो िस्तगुत वववरण तर्ार गरी िावषकर् रूपमा अद्यावलिर् गदैिाने । 
 एर् सर् वाटसबमर्ो एफ.एम. रेलडर्ो सञ्चािन अनमुलत, नवीर्रण, लनर्मन र खारेिी सबिधिी व्र्वस्थार्ा 

िालग र्ार्कववलि तथा लनदेन्शर्ा तर्ार गरी स्वीरृ्लतर्ा िालग पेश गने र र्ार्ाकधवर्न गने । 
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 नगरपालिर्ामा रान्खने नागररर् वडापत्रिाई लडन्िटिमा रूपाधतरण गरी सिैिे देख्न,े िझु्ने र प्रर्ोग गनक 
सक्ने स्थानमा राख्न ेव्र्वस्था गने । 

15. सामान्िर् सरुक्षा तथा पन्ञ्जर्रण उपशाखााः 
 सामान्िर् सरुक्षा सबिधिी स्थानीर् नीलत, र्ानून, मापदण्ड, लनर्मन र अध्र्र्न अनसुधिान गने । 
 सङ्घ तथा प्रदेशिे लनिाकरण गरेर्ो मापदण्ड िमोन्िम सामान्िर् सरुक्षा सबिधिी र्ार्किम र्ार्ाकधवर्न 

गने। 
 सामान्िर् सरुक्षार्ो र्ार्ाकधवर्नर्ो िालग सङ्घ, प्रदेश र स्थानीर् संर्संस्थासाँग सबपर्क , समधवर् र सहर्ार्क 

गने । 
 स्थानीर् सामान्िर् सरुक्षा र्ोिना र व्र्वस्थापन तथा आवर्र् तथर्ांर् संर्िन एवं 
 र्वस्थापन गने। 
 सामान्िर् सरुक्षा सबिधिी स्थानीर् तथर्ारं्, सूचना संर्िन र व्र्वस्थापन गने । 
 िेष्ठ नागररर्, अपाङ्गता भएर्ा व्र्न्ि तथा असहार्र्ो िगतत अध्र्ावलिर्, पररचर्पत्र ववतरण, सामान्िर् 

सरुक्षा तथा सवुविार्ो व्र्वस्थापन तथा ववतरण गने । 
 िेष्ठ नागररर्र्ो िगत, पररचर्पत्र, सबमान, स्वास्थर् सवुविा, सामान्िर् सरुक्षा सबिधिी र्ार्क गने । 
 िेष्ठ नागररर् क्िव, ददवा सेवारे्धर, भेटर्ाटस्थि, आश्रर् रे्धरर्ो सञ्चािन तथा व्र्वस्थापन गने। 
 सङ्घ तथा प्रदेशसाँगर्ो समधवर्मा अपाङ्गता पनुाःस्थापना रे्धर, िेष्ठनागररर् रे्धर, तथा असि स्र्ाहार 

रे्धरर्ो सञ्चािन र व्र्वस्थापन गने। 
 वडा र्ार्ाकिर्िाट सबपाददत व्र्न्िगत र्टना (िधम, मतृ्र्,ु वववाह िसाई सराई, सबिधि ववच्छेद र 

िमकपतु्र, िमकपतु्री) र्ार्कर्ो दताक अलभिेख व्र्वन्स्थत रूपमा राख्न े। 
 व्र्न्िगत र्टनार्ो स्थानीर् तथर्ारं् सबिधिी नीलत, तोवर्एर्ो प्ररृ्र्ा पूरा भए नभएर्ो सबिधिमा 

अनगुमन गरी प्रलतवेदन पेश गने। 
 आिलुनर् प्रववलिमाफक त व्र्न्िगत र्टना दताक （िधम, मतृ्र्,ु वववाह, िसाईसराई, सबिधि ववच्छेद）गने 

ववषर्मा स्थानीर् पंन्िर्ालिर्ारीहरूर्ो क्षमता िवृद्ध गने खािर्ा र्ार्किम संचािन गने । 
 व्र्न्िगत र्टना दताक सबिधिमा स्थानीर् पंन्िर्ालिर्ारीहरूिाई पनक आएर्ो असहिता तथा समस्र्ा 

समािानर्ा िलग आफ्नो क्षमता र अलिर्ार क्षेत्र लभत्रर्ा ववषर्मा स्पष्ट रूपमा सहर्ोग गने । 
 र्स्ता ववषर् वा समस्र्ा परेर्ो वा रु्नै र्टना दताक सबिधिमा दद्ववविा परी स्थानीर् पंन्िर्ालिर्ारीिाट 

िेन्ख आएर्ो ववषर्मा आफू वा नगरपालिर्ास्तरिाट समािान नहने ववषर् भए सबिधिीत ववभाग वा 
मधत्रािर्मा िेन्ख सो र्ो समािानर्ो िालग पहि गने । 

 ववभाग र मधत्रािर्िाट माग भएर्ा व्र्न्िगत र्टना दताक सबिधिी वववरण समर्मै उपिब्ि गराउने । 
 मधत्रािर् र ववभागिाट भएर्ा पंन्िर्रण सबिधिी पररपत्र तथा लनदेशनहरू सवै वडा र्ार्ाकिर् र स्थानीर् 

पंन्िर्ालिर्ारीर्हां उपिब्ि गराउने ।  
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16. न्शक्षा, र्वुा तथा खेिरु्द शाखा 

 नगर न्शक्षा सलमलत गठन, ववद्यािर् व्र्वस्थापन सलमलत गठन र ववद्यािर्र्ो नामार्रण गने। 
 संर्ीर् सरर्ारर्ो न्शक्षा नीलत िमोन्िम स्थानीर् तहमा पसु्तर्ािर्, वाचनािर् तथा सामदुावर्र् अध्र्र्न 

रे्धर संचािन तथा व्र्वस्थापन गने । 
 स्थानीर्स्तरमा खेिरू्द संर्संस्थार्ो लनर्मन, प्रवद्धकन, खेि संरचना र पूवाकिार लनमाकण तथा व्र्वस्थापनर्ा 

र्ार्किम तिुकमा गरी स्वीरृ्लतर्ा िालग र्ार्कपालिर्ामा पेश गने सामदुावर्र् ववद्यािर्िाई ददने अनदुान, 
ििेट व्र्वस्थापन, ववद्यािर्र्ो आर्-व्र्र्र्ो िेखा अनशुासन र्ार्मम, अनगुमन र लनर्मन गने । 

 ववद्यािर्र्ो गणुस्तर अलभववृद्ध तथा पाठ्यसामग्रीर्ो ववतरण िगार्त सामदुावर्र् ववद्यािर्र्ो न्शक्षर् तथा 
र्मकचारीर्ो दरिधदी लमिान गने । 

 ववद्यािर्र्ो नक्साङ्कन, अनमुलत, स्वीरृ्लत, समार्ोिन तथा लनर्मन सबिधिी नीलत लनमाकण र स्वीरृ्त 
गराउने । 

 सामदुावर्र् ववद्यािर्र्ो शैन्क्षर् पूवाकिार लनमाकण, ममकत सबभार, सञ्चािन र व्र्वस्थापन गने। 
 आिारभतू तहर्ो परीक्षा सञ्चािन, अनगुमन, ववद्याथीर्ो लसर्ाई उपिब्िीर्ो परीक्षण गने । लनाःशलु्र् 

न्शक्षा, ववद्याथी प्रोत्साहन तथा छात्रवनृ्त्तर्ो व्र्वस्थापन, टू्यसन, र्ोन्चङ्ग िस्ता ववद्यािर् िावहर हनेु 
अध्र्ापन सेवार्ो अनमुलत तथा लनर्मन गने । 

 मातभृाषामा न्शक्षा ददने ववद्यािर्र्ो िालग लनर्मानसुार अनमुलत ददने, अनगुमन तथा लनर्मन गने। 
 गालभएर्ा वा िधद गररएर्ा ववद्यािर्हरूर्ो सबपन्त्त व्र्वस्थापन, सामदुावर्र् ववद्यािर्र्ो िग्गा र 

सबपन्त्तर्ो अलभिेख राख्न,े संरक्षण र व्र्वस्थापन गने । 
 न्शक्षण लसर्ाइ, न्शक्षर् र र्मकचारीर्ो तालिम तथा क्षमता ववर्ासर्ा र्ार्किम तिुकमा गने। 
 प्राववलिर् न्शक्षा तथा व्र्वसावर्र् तालिमर्ा र्ोिना तिुकमा, सञ्चािन, अनगुमन, मूल्र्ाङ्कन र लनर्मन गने 

। 
 व्र्वसावर्र् न्शक्षा तालिम पररषदर्ो समधवर्, सहर्ोग र सहर्ार्कमा स्थानीर्स्तरमा रोिगारमूिर् 

व्र्वसावर्र् न्शक्षा तथा तालिम र्क्षा संचािन गनक र्ार्कववलि तर्ार गरी स्वीरृ्लतर्ा िालग र्ार्कपालिर्ामा 
पेश गने । 

 औपचाररर् न्शक्षामा पहुाँच नभएर्ा तथा ववद्यािर् िावहर रहेर्ा िािवालिर्ा र वर्स्र्हरूर्ा िालग 
अनौपचाररर् र्क्षा, साक्षरता र्क्षार्ो व्र्वस्थापन गने । 

 नगर क्षेत्रर्ो ववर्ास लनमाकणमा स्थानीर् र्वुा िनशन्िर्ो अत्र्लिर् पररचािन गने व्र्वस्था लमिाउने। 
 खेिरू्दर्ो ववर्ास र प्रवद्धकनर्ा िालग न्िल्िा खेिरं्द ववर्ास सलमलतसंग समधवर् गरी। 
 नगरस्तरमा खेिरु्दर्ा पूवाकिार लनमाकण, सञ्चािन तथा व्र्वस्थापन गने । 
 नगरपालिर्ामा खेिरु्द ववर्ासर्ा िालग र्वुा क्िव गठन, पररचािन र नगरस्तरीर् खेिरु्द प्रलतर्ोलगतार्ो 

आर्ोिना गनक ििेट ववलनर्ोिन गने । 
 खेिरु्द पूवाकिार खेि मैदान, र्भडकहि, रंगशािा लनमाकण, सञ्चािन र व्र्वस्थापन गने। 
 रावष्ट्रर्स्तरर्ा खेिरु्द प्रलतर्ोलगताहरूमा नगरक्षेत्रर्ा खेिाडीहरूिाई सहभागी गराउन आवर्र् तालिम 

र खेि सामग्री तथा खेि मैदानर्ो व्र्वस्थार्ा िालग र्ार्किम तिमुा गरी स्वीरृ्लतर्ा िालग र्ार्कपालिर्ामा 
पेश गने । 

 र्वुा पररषद न्िल्िा ईर्ाईर्ो समधवर्मा र्वुा िागरण तथा उद्यमन्शिता र नेततृ्व ववर्ासर्ा िालग र्वुा 
सशन्िर्रणर्ा र्ार्किम तिुकमा र संचािन गने । 

 स्थानीर्स्तरमा प्रचलित सामदुावर्र् खेिर्ो िगेनाक र संरक्षण गने र्ार्किम तिुकमा गने । 
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17. स्वास्थर् शाखा 

 आिारभतू स्वास्थर् र सरसफाई तथा पोषण सबिधिी नीलत, र्ानून, मापदण्ड, र्ोिनार्ो तिुकमा, र्ार्ाकधवर्न 
तथा लनर्मन गने । 

 स्वास्थर्िधर् फोहरमैिा सङ्किन, पनुाःउपर्ोग, प्रशोिन, ववसिकन र सोर्ो सेवा शलु्र् लनिाकरण र लनर्मन 
गने । 

 सरसफाई तथा स्वास्थर् क्षेत्रिाट लनष्र्ालसत फोहोरमैिा व्र्वस्थापनमा लनिी तथा गैरसरर्ारी क्षेत्रसाँग 
समधवर्, सहर्ार्क र साझेदारी गने । 

 सङ्घीर् तथा प्रदेशस्तरीर् िक्ष्र् र मापदण्ड िमोन्िम स्थानीर्स्तरर्ो स्वास्थर् सबिधिी िक्ष्र् र गणुस्तर 
लनिाकरण गने। 

 मातहत स्वास्थर् चौर्ी, आिारभतू स्वास्थर् रे्धर तथा वलथकङ सेण्टरहरूर्ो र्ाम र्ारवावहमा समधवर्, 
सहन्िर्रण, सहर्ोग एवं अनगुमन र लनदेशन गने । 

 आिारभतू स्वास्थर्, प्रिनन स्वास्थर् र पोषण सेवार्ो सञ्चािन र प्रवद्धकन गने । 
 स्वास्थर् सेवा सबिधिी भौलतर् पूवाकिार ववर्ास तथा व्र्वस्थापन गने । 
 सरसफाई सचेतनार्ो अलभववृद्ध र स्वास्थर्िधर् फोहोरमैिार्ो व्र्वस्थापन गने, रि सञ्चार सेवा तथा 

स्थानीर् र शहरी स्वास्थर् सेवा सञ्चािन गने । 
 नगरपालिर्ा क्षेत्रभीत्र औषलि पसि सञ्चािन अनमुलत, अनगुमन र लनर्मन गने । 
 मवहिा तथा िाििालिर्ार्ो रु्पोषण धरू्नीर्रण, रोर्थाम, लनर्धत्रण र व्र्वस्थापन गने । 
 स्थानीर्स्तरमा औषलििधर् वनस्पलत, िडीिटुी र अधर् औषलििधर् वस्तरु्ो उत्पादन, प्रशोिन र ववतरण 

गने । 
 स्वास्थर् िीमा िगार्तर्ा सामान्िर् सरुक्षा र्ार्किमर्ो व्र्वस्थापन गने । 
 स्थानीर्स्तरमा औषलि तथा अधर् मेलडर्ि उत्पादनहरूर्ो धरू्नतम मूल्र् लनिाकरण र लनर्मन गने। 
 स्वस्थ िीवनशैिी, पोषण, शारीररर् व्र्ार्ाम, र्ोग अभ्र्ास, स्वास्थर् वतृ्तर्ो पािना तथा िनस्वास्थर् 

सेवार्ो प्रवद्धकन गने । 
 िनुोवटर् र र्ीटिधर् रोगर्ो लनर्धत्रण तथा व्र्वस्थापन, सतुी, मददरा र िागू पदाथकिधर् वस्तरु्ो प्रर्ोग 

लनर्धत्रण तथा सचेतना अलभववृद्ध गने । 
 िनस्वास्थर्, आपत र्ािीन स्वास्थर् तथा महामारीर्ो लनर्धत्रण र्ोिना र र्ार्ाकधवर्न, रोगर्ो लनर्धत्रण 

तथा रोर्थाम गने । 
 आर्न्स्मर् स्वास्थर् सेवा प्रवाह तथा स्थानीर् सेवार्ो व्र्वस्थापन ।  
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18. रृ्वष ववर्ास शाखा 

 रृ्वषििार सूचना, हाटििारर्ो पूवाकिार लनमाकण, साना लसाँचाइ लनमाकण, तालिम, प्रववलि प्रसार, प्राववलिर् 
टेवा, रृ्वष सामग्री आपूलतक र रृ्षर् क्षमता ववर्ास र्ार्किमर्ो सञ्चािन गने । 

 उच्च मूल्र्र्िु रृ्वषिधर् वस्तरु्ो प्रवद्धकन, ववर्ास तथा ििारीर्रणिाई सहर्ोग पगु्ने र्ार्किम तिुकमा 
र र्ार्ाकधवर्न गने । 

 रृ्वष ववउवविन, मिखाद र रसार्न तथा औषलिहरूर्ो माग अनसुार उपर्िु समर्मा आपूलतक, उपर्ोग र 
लनर्मन गने । 

 रृ्वष ववर्ासमा नगदेवािी र खाद्यान्न िािीर्ा परे्ट क्षेत्र लनिाकरण गने । 
 रृ्वष प्रसार सबिधिी स्थानीर् नीलत, र्ानून, मापदण्ड, र्ोिना र्ार्ाकधवर्न, अनगुमन र लनर्मन गने । 
 रृ्वष वातावरण संरक्षण तथा िैववर् ववववितार्ो संरक्षण र प्रवद्धकन गने । 
 रृ्वष तथा पशपंुन्क्षिधर् प्रारृ्लतर् प्रर्ोप तथा महामारी रोगर्ो लनर्धत्रण गने । 
 रृ्वष प्रसार तथा िनशन्िर्ो प्रक्षेपण, वडार्ो माग र आवर्र्ता अनसुार िनशन्ि व्र्वस्थापन र 

पररचािन गने । 
 रृ्षर्हरूर्ो क्षमता अलभववृद्ध, प्राववलिर् सेवा, टेवा, सीप ववर्ास र सशिीर्रणर्ा र्ार्किम संचािन 

गने । 
 स्थानीर्स्तरमा रृ्वष सबिधिी प्रववलिर्ो संरक्षण र हस्ताधतरण, रृ्वष सबिधिी सूचनार्ो प्रचारप्रसार गने 

। 
 स्थानीर्स्तरर्ा स्रोत रे्धरहरूर्ो ववर्ास र सेवारे्धरहरूर्ो व्र्वस्थापन, प्राङ्गाररर् खेती तथा मिर्ो 

उत्पादन र प्रर्ोग तथा प्रवद्धकन गने र्ार्किम रृ्षर्हरूर्ो सहभालगतामा संचािन गने। 
 स्थानीर्स्तरमा िानवािी, मरै्वािी, गहुंवािी, तरर्ारी खेती आदी ववषर्गत रृ्षर्हरूर्ो समूह गठन 

गरी र्षर् भ्रमण र्ार्किम माफक त अधतर समूह अनभुव आदान प्रदान तथा रृ्वष प्रसार 
 र्ार्किम संचािन गने । 
 नगरसभािाट स्थानीर् रृ्षर्हरूर्ो माग अनसुार स्वीरृ्त भएर्ा र्ार्किमहरू र्ार्ाकधवर्नर्ा िालग 

र्ार्कर्ोिना िनाई शाखाप्रमखु माफक त प्रमखु प्रशासर्ीर् अलिरृ्त र्हा ंपेश गने । 
 स्थानीर्स्तरमा स्रोत रे्धर एवं सेवारे्धरहरूर्ो स्थापना, रृ्वष सेवा प्रवाह, व्र्वस्थापन, प्राङ्गाररर् मिर्ो 

उत्पादन र प्रर्ोग तथा प्रवद्धकन गने र्ार्किम संचािन गने । 
 नगरपालिर्ा क्षते्रलभत्र उत्पादन संभावना भएर्ा फिफूि खेलत ववर्ासर्ा िालग स्थानीर् र्पहरूिाई 

प्रोत्साहन गने । 
 नर्ांप्रववलिर्ा फिफूि खेती ववस्तार, फिफूिर्ा ववरूवा उत्पादनर्ा िालग नसकरी स्थापना र संचािन 

गनक परे्ट क्षेत्र छनौट गरी र्ार्किम संचािन गने । 
 फिफूिर्ा ववरूवामा िाग्ने रोग, वर्रा आदी लनर्धत्रणर्ा िालग स्थानीर्स्तरमा नै तर्ार गरी प्रर्ोग गनक 

सवर्ने खािर्ो औषलिर्ो खोिी गने । 
 िागवानी ववर्ास तथा नसकरी संचािनमा स्थानीर् रृ्षहरूिाई तालिमर्ो व्र्वस्था र संचािन गने र्ार्किम 

तिुकमा गरी पेश गने । 
 नगरसभािाट स्वीरृ्त नगर ववर्ास र्ोिना अनसुार िागवानी तफक र्ा र्ार्किम र्ार्ाकधवर्नर्ा िालग 

तोवर्एर्ो समर्मा र्ार्कर्ोिना तर्ार गरी पेश गने ।  
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19. संर् सस्था प्रविकन, पर्कटन तथा उद्यम ववर्ास शाखा 

 संर् सस्था दताक, नववर्रण तथा लनर्मन गने । 

 िर्,ु र्रेि ुतथा साना उद्योगर्ो ववर्ास र प्रवद्धकन गने । 

 उद्यमशीिता प्रवद्धकन गने । 

 सीप ववर्ास सबिधिी र्ार्कर्ो प्रवद्धकन गने । 

 भाषा, संस्रृ्लत र िलितर्िार्ो संरक्षण र ववर्ास सबिधिी स्थानीर् स्तरर्ो नीलत, र्ाननु, मापदण्ड, र्ोिना, 
र्ार्ाकधवर्न र लनर्मन गने । 

 परुातत्व, प्राचीन स्मारर् तथा सङ्ग्रहािर्र्ो संरक्षण, सबभार, प्रवद्धकन र ववर्ास गने । 

 परबपरागरत रूपमा चलिआएर्ा िात्रा तथा पवकर्ो सञ्चािन र व्र्वस्थापन गने । 

 स्थानीर् महत्वर्ा िालमकर् तथा सांस्रृ्लतर् सबपदार्ो व्र्वस्थापन गने । 

 पर्कटर्ीर् महत्वर्ा स्थि तथा सबपदार्ो पवहचान, संरक्षण र प्रवद्धकन गने । 

 पर्कटन पूवाकिार ववर्ास तथा प्रोत्साहन गने । 

 परुातान्त्वर्, िालमकर् महत्वर्ा सबपदाहरूर्ो संरक्षण तथा सबवद्धकन गने । 

 भाषा, संस्रृ्लत, िात्रा, पवक र िलितर्िार्ो संरक्षण, प्रवद्धकन र ववर्ास गने । 

20. पश ुववर्ास शाखा 

 पशपुािन, पशपंुन्क्ष विार सूचना, पशसु्वास्थर् सबिधिी स्थानीर् नीलत र्ानून, मापदण्ड, र्ोिना र्ार्ाकधवर्न 
अनगुमन गने । 

 पशनु्चवर्त्सािर्र्ो स्थापना, सञ्चािन र पशपंुक्षी न्चवर्त्सा सेवार्ो व्र्वस्थापन गने । 
 पशपंुन्क्ष िधर् प्रारृ्लतर् प्रर्ोप तथा महामारी रोगर्ो लनर्धत्रणर्ा िालग उपचारात्मर् र्ार्किम तिुकमा र 

र्ार्ाकधवर्न गने । 
 पश ुििशािा लनमाकण तथा शीत भण्डारणर्ो व्र्वस्थापन र लनर्मनर्ा िालग आवर्र् र्ार्किम तिुकमा 

गने । 
 पशपुािनमा उत्सावहत रृ्षर्हरूर्ा िालग िगानी आवर्र् परेमा सामवुहर् ऋण िगानीर्ा िालग स्थानीर् 

ववन्त्तर् र्बपनी, िैंर् तथा सहर्ारी संस्थाहरूसंगर्ो समधवर्मा र्ार्किम तिुकमा गरी नगरपालिर्ामा 
प्रस्ततु गने । 

 छाडा पश ुचौपार्ार्ो लनर्धत्रण र व्र्वस्थापनर्ा िालग र्ाधिी हाउसर्ो व्र्वस्था गने । 
 स्थानीर्स्तरमा पशपंुक्षी सबिधिी तथर्ाङ्क संर्िन, व्र्वस्थापन र सूचना प्रणािीर्ो अद्यावलिर् गने । 
 पशआुहारर्ो गणुस्तर िांच, अनगुमन र लनर्मन गने, स्थानीर् चरन तथा खर्क  ववर्ास, संरक्षण र 

व्र्वस्थापन गने । 
 पशपंुन्क्ष ववमा र र्िाक सहन्िर्रण गने र्ार्किमहरू तिुकमा गने । 
 पशपुािन सबिधिी सीप ज्ञान प्रवद्धकनर्ा िालग स्थानीर् रृ्षर्हरूिाई समूहमा आवद्ध गरी तालिम, गोवष्ठ, 

रृ्वष अविोर्न भ्रमणर्ो र्ार्किम स्वीरृ्त गराई र्ार्ाकधवर्न गने । 
 पशपुािर् र्ीसानहरूर्ो संख्र्ा र तथर्ारं्र्ा आिारमा समूवहरृ्त गरी व्र्वसावर्र् रूपमा पशपुािनर्ो 

ववर्ास गने । 
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 स्थानीर्स्तरमा पशपंुन्क्ष पािर् रृ्षर्हरूर्ो सहितार्ा िालग स्थानीर् हावापानी र वातावरण अनरुु्िर्ो 
डािेर्ांस र उन्नत िातर्ा र्ासर्ो ववउ रून् वा उपिब्ि गराउने । 

 पश ुनश्लसिुार पद्धलतर्ो ववर्ास र व्र्वस्थापन, स्थानीर् चरन र खर्क  ववर्ास तथा पश ुआहारर्ो गणुस्तर 
लनर्मन गने । 

 पश ु स्वास्थर् सबिधिी आिलुनर् प्रववलि सबिधिी स्थानीर् पशपुािर् रृ्षर्िाई तालिम प्रन्शक्षण र 
अविोर्न भ्रमणर्ा र्ार्किम संचािन गने । 

 नगपालिर्ार्ा वडाहरूिाई पार्र् पने गरी पशसेुवारे्धर स्थापना र सेवा प्रवाहर्ा िालग पाववलिर् 
िनशन्िर्ो आवर्र्ता अध्र्र्न गरी नगरपालिर्ामा सझुाव सवहत र्ार्किम प्रस्ततु गने । 

 पशपुािनिाई व्र्वसावर्र् िनाउन सहर्ोग हनेु खािर्ा र्ार्किम संचािनमा स्थानीर् उपभोिा तथा 
संर्संस्था पररचािन हनेु र्ार्किम तिुकमा र र्ार्ाकधवर्न गने । 
 

21. आधतररर् िेखापरीक्षण शाखा 

 िेखापािन सबवधिी क्षमता ववर्ास र्ार्किम तिुकमा गरी स्वीरृ्लतर्ा िालग र्ार्कपालिर्ामा प्रस्ततु गने। 
 आलथकर् अनशुासन र्ार्म राख्न भएर्ा खचकर्ा प्रवनृ्त्तमा आवर्र् सिुार ल्र्ाउन प्रलतवेदन सवहत 

र्ार्कपालिर्ामा सझुाव प्रस्ततु गने । 
 िेखा तथा रािस्वक्षेत्रमा र्ार्करत र्मकचारीहरूर्ा िालग आलथकर् अनशुासन सबिधिी आचारसंवहता र 

मापदण्ड तिुकमा गरी स्वीरृ्लतर्ा िालग र्ार्कपालिर्ामा पेश गने । 
 आधतररर् तथा पूवक िेखापरीक्षण गरी प्रलतवेदन पेश गने । 
 िेखापरीक्षण वववरण (िेरूिूर्ो िगत समेत) र्ो अलभिेख व्र्वस्थापन गने । 
 अन्धतम िेखापरीक्षण र्ार्कमा सहर्ोग, समधवर् र सहन्िर्रणर्ा िालग आवर्र् र्ागिात लनर्लमत 

गरीराख्न।े 
 र्ार्कपालिर्ामा िेखापािन सबवधिी क्षमता ववर्ास र आलथकर् अनशुासन र्ार्म राख्न सल्िाह र सझुाव 

पेश गने। 
 िेखा शाखा र िेखा सलमलतिाई आवर्र् सहर्ोग गने । 
 अन्धतम िेखापरीक्षणर्ा िालग आवर्र् र्ागिात तर्ार गनक िगाई प्ररृ्र्ा नपगेुर्ोमा प्ररृ्र्ा पूरा गरी 

तर्ारी राख्न े। 
 अन्धतम िेखापरीक्षणिाट देखा परेर्ा िेरूि ुफछ्यौटर्ा िालग नगर र्ार्कपालिर्ामा सझुाव सवहत र्ार्किम 

पेश गने र िेरूि ुरर्म असिुीमा सहर्ोग गने ।  
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22. नगर प्रहरी एर्ाई 

 नगरपालिर्ार्ो नीलत, र्ानून, मापदण्ड तथा लनणकर् र्ार्ाकधवर्नमा सहर्ोग गने । 
 नगरपालिर्ार्ो सबपन्त्तर्ो सरुक्षा र संरक्षण, स्थानीर्स्तरमा हनेु सभा समारोह, परबपरा तथा िात्रा 

चाडपवकर्ो सरुक्षा व्र्वस्थापनमा सहर्ोग गने । 
 ििार क्षेत्रलभत्र नगरपालिर्ाद्वारा लनिाररत र्र, शलु्र्, दस्त दण्ड िररवाना उठाउन नगर प्रहरी पररचािन 

गने, सो र्ो अलभिेख राख्न ेर उि रर्म थर्ाशक्र् लछटो रािश्व शाखामा दान्खिा गने गनक िगाउने । 
 नगरपालिर्ा क्षेत्रलभत्रर्ा िाटो, ढि, पाटीपौवा, मठ मन्धदर, पेटी, चौर आदी सावकिलनर् सबपन्त्तर्ो हानी 

नोक्सानी र अलतर्मण हनु नददन लनर्लमत रूपमा रेखदेख गने । 
 गाउाँ वा नगर सरसफाई सबिधिी मापदण्डर्ो र्ार्ाकधवर्नमा सहर्ोग गने । 
 धर्ावर्र् सलमलतिे गरेर्ा लमिापत्र तथा लनणकर्र्ो र्ार्ाकधवर्नमा तोवर्ए िमोवविमर्ो र्ार्क गने । 
 सावकिलनर् ऐिानी र पती िग्गा, सावकिलनर् भवन, सबपदा तथा भौलतर् पूवाकिारर्ो संरक्षण र सरुक्षार्ा 

िालग र्ार्ाकिर्िे तोरे्िमोन्िम र्ार्क गने । 
 ववपद् व्र्वस्थापन सबिधिी खोिी, उद्धार, राहत तथा पनुस्र्थापनामा सविर् रहने । 
 अनलिरृ्त ववज्ञापन तथा होलडङ िोडक लनर्धत्रण गने, छाडा पश ुचौपार्ार्ो लनर्धत्रण गने। 
 प्रचलित ऐन र्ानूनर्ो आिारमा नगरपालिर्ािाट लनिाकररत ववववि ववषर्र्ा मापदण्डर्ो प्रभावर्ारी 

र्ार्ाकधवर्नर्ा िालग लनरीक्षण गने गराउने र सो र्ो प्रलतवेदन प्रमखु प्रशासर्ीर् अलिरृ्त समक्ष पेश 
गने । 
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नगरपालिर्ािाट प्रदान गररन ेसेवा, न्िबमेवार अलिर्ारी र िाग्न ेदस्तरु 

र्)  नगरपालिर्ािाट प्रदान गररन ेसेवासाँग सबिन्धित ववषर्मा 
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ख) सूचना ददाँदा लिनपुने शलु्र्/दस्तरु  
 सूचना मागर्ो लनवेदन ददाँदा रु्नै शलु्र् वा दस्तरु िाग्दैन । 
 सामाधर् आर्ारर्ो र्ागि (८.३ ईधच चौडाई र ११.७ ईधच िबिाई सबम साईि भएर्ो) र्ागिमा 

तर्ार गररएर्ो वा रहेर्ो दश पषृ्ठसबमर्ो सूचना लनशलु्र् उपिब्ि गराईन ेछ  । दश पषृ्ठ भधदा 
िढीर्ो सूचना ददाँदा सूचनार्ो हर् सबिधिी ऐन, २०६४ र सूचनार्ो हर् सबिधिी लनर्माविी, २०६५ 
मा उल्िेख भए िमोन्िम शलु्र् लिईनेछ ।  
 

ग) सूचना उपिब्ि गराए िापत शलु्र् लिन ेतररर्ा 
 नगरपालिर्ार्िे सूचना ददाँदा लिने दस्तरु िापतर्ो रर्म नगदै लिन वा रु्नै खास िैंर्मा िबमा गरी 

सोर्ो भौचर पेश गनक िगाउन वा सो रर्म िरािरर्ो वटर्ट लनवेदनमा टााँस गनक िगाउने छ । 

 

र्) सेवा प्राप्त गनक िाग्न ेसमर्ावलि 
 नागररर् िडापत्रमा सेवा प्राप्त गनक िाग्ने समर्ावलि तोवर्एर्ोमा सोही अविीलभत्र र नागररर् िडापत्रमा 

अविी नतोवर्एर्ोमा प्रचलित र्ानूनमा तोवर्एर्ो समर्ावलिलभत्र ।   
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लनणकर् गने प्रविर्ा र अलिर्ारी  

र्) लनणकर् गने प्रविर्ा सबिधिमा 

सामाधर्ताः र्ानून लनमाकण तथा अधर् नीलतगत ववषर्मा नगरसभा र र्ार्कपालिर्ा िैठर्मा आवर्र् छिफि 
पिात सवकसबमत रूपमा लनणकर् हनु ेगदकछ । सवकसबमत लनणकर् हनु नसरे्मा िहमुत सदस्र्हरूर्ो भावनािाइ 
समेटी नगर प्रमखुिे गरेर्ो लनणकर् िैठर्र्ो लनणकर् हनुे गरेर्ो छ । र्स िाहेर्र्ा अधर् प्रशासलनर् ववषर्मा 
देहार् िमोन्िम लनणकर् हनुे गदकछ । 

 नगरपालिर्ािे उपिब्ि गराउन ेसेवा सबिधिमााः 
 सरर्ारी लनणकर् प्रविर्ा सरिीर्रण लनदेन्शर्ा, २०६५ िमोन्िम । 

 सूचनार्ो हर् सबिधिी ऐन, २०६४ िमोन्िम माग गररन ेसूचनार्ो सबिधिमााः 
 सूचनार्ो हर् सबिधिी ऐन, २०६४ र्ो दफा ७ िमोन्िम ।  

ख) लनणकर् गने अलिर्ारी सबिधिमा 
 नगर प्रमखुस्तरिाट 

 नगर उपप्रमखुस्तरिाट 

 प्रमखु प्रशासर्ीर् अलिरृ्तस्तरिाट 
ग) लनणकर् उपर उिरुी सनु्न ेअलिर्ारी  

 नगर प्रमखु 
 नगर उपप्रमखु  
 प्रमखु प्रशासर्ीर् अलिरृ्त  

र्) सूचना अलिर्ारी र र्ार्ाकिर् प्रमखुर्ो नाम र पद  
 र्ार्ाकिर् प्रमखुाः प्रमखु प्रशासर्ीर् अलिरृ्त श्री खमुिाि भसुाि 
 सूचना अलिर्ारीाः िेखा अलिरृ्त  (सातौँ) श्री नवराि गौतम । 
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सबपादन गरेर्ा मूख्र् मूख्र् र्ामर्ो वववरण 

१.  रािश्व शाखा 
 लमलत 2079/0७/01 देन्ख पौष मसाधत सबम रु्ि रािश्व संर्िन रू ३०१३४२१.२७ 

 फोहोरमैिा व्र्वस्थापन सबिधिी ठेक्का व्र्वस्थापन । 

 शान्धत िगैचा न्स्थत वडा र्ार्ाकिर् रहेर्ो भवन भाडामा िगाउने सबिधिी ठेक्का व्र्वस्थापन । 

 र् वगकर्ा लनमाकण व्र्वासार्ी इिाितपत्र नववर्रण, नामसारी, ठाउाँसारी - ४ 

 वान्णज्र् नर्ााँ दताक फमक-१० 

 उद्योग नर्ााँ दताक -११ 

 उद्योग नववर्रण -1४ 

 उद्योग खारेिी -३ 

 वान्णज्र् फमक खारेिी -७ 

 पुाँिी वृवद्ध उद्योग -० 

 पुाँिी वृवद्ध वान्णज्र् -३ 

 

२. पश ुसेवा शाखा 
 छाडा रु्रु्र िधध्र्ार्र तथा भ्र्ान्क्सनसेन न्शववर र्ार्किम तफक  २०८ वटा रु्रु्रमा स्थार्ी िधध्र्ार्रण 

तथा रेलिि रोगर्ो भ्र्ान्क्सनसेन गररएर्ो। 

 िाख्रापरे्ट र्ार्किमर्ो प्रस्ताव आह्वानर्ो सूचना प्रर्ाशन गरर प्रस्तावन संर्िन र्ार्क भईरहेर्ो। 

 संर्ीर् शशतक र्ार्किम अनसुार एर् पालिर्ा एर् पश ुन्चवर्त्सर् र्ार्किम अधतगकत पश ुन्चवर्त्सर् 
भनाकर्ो िालग सूचना प्रर्ाशन गररएर्ो। 

 रृ्लत्रम गभाकिान लमसन र्ार्किम अधतरगत पशमुा(गाईभैँसी) रृ्लत्रम गभाकिान र्ार्क संचािनर्ो िालग 
तरि नाइट्रोिन तथा लसमेन खररद गररएर्ो। 

 रृ्लत्रम गभाकिान लमसन र्ार्किम अधतरगत पशमुा(गाईभैँसी) रृ्लत्रम गभाकिान र्ार्क संचािनर्ो िालग 
रृ्लत्रम गभाकिानर्ताकर्ा िालग िोन्िन्स्टर् सपोटक सामग्री खररद तथा अधर् अनदुान सामग्री िस्तै 
च्र्ाफर्टर मेलसन, हाईप्रसेरवासर मेलसन, लडपविि खररदर्ो प्रविर्ा अन्धतम चरणमा पगेुर्ो। 

 प्रथम चौमालसर्मा च्र्ाफर्टर मेलसन ववतरण र्ार्किम, गोठ/खोर सफा गने हाई प्रसेर वासर ववतरण 
र्ार्किम, िेस हाउसर्ो िालग लडपविि ववतरण र्ार्किम, िाख्रा/िंगरुर्ो खोर सिुार र्ार्किम, 
गाई/भैँसीर्ो गोठ सिुार र्ार्किमर्ो प्रस्ताव आह्वान गररएर्ोमा पषु मसाधतसबम फमकहरुर्ो अनगुमन 
गरर रृ्षर् छनौटर्ो प्ररृ्र्ा टंुलगएर्ो। 

 रृ्वष तथा पशपुधछी समूह दताक तथा नवीर्रण र्ार्क सचुारु रहेर्ो। 

 पशपुधछी उपचार/परामशक र्ार्क तथा ल्र्ाि सेवा सचुारु रहेर्ो। 

 अधर् दैलनर् लसफाररसर्ा र्ार्कहरुर्ो सूचार रहेर्ा। 
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३. रृ्वष ववर्ास शाखा  

 व्र्वसावर्र् रुपमा रृ्वष र्मक गने उद्देर्िे र्ालतकर् देखी पषु मसाधत लभत्र १ िटा नर्ााँ रृ्षर् समहु 
दताक हनुरु्ा साथै ४ वटा परुाना रृ्षर् समहु नववर्रण भएर्ो। 

 माग भई आएर्ा रृ्षर् समहु/सहर्ारी तथा अगवुा रृ्षर्हरुिाई ५० प्रलतशत अनदुानमा र्धरे् 
च्र्ाउर्ो िीउ ववतरण र्ार्किम अधतरगत ३०५२ पारे्ट  िीउ ववतरण गरी  १२२७ िना रृ्षर्हरु 
िाभान्धवत भएर्ो ।  

 माग भई आएर्ा रृ्षर् समहु/सहर्ारी तथा अगवुा रृ्षर्हरुिाई ५० प्रलतशत अनदुानमा उन्नत गहूर्ो 
उन्नत िीउ ववतरण र्ार्किम अधतरगत १६०८०रे्.िी. गहूर्ो िीउ ववतरण गरी १४३४  िना  
रृ्षर्हरु िाभान्धवत भएर्ो । 

 समहु सहर्ारी माफक त गहूर्ो मूि िीउ श्रोत िीउर्ो रुपमा २२६० रे्.िी. ७५ प्रलतशत अनदुानमा 
५० िना रृ्षर् समहु तथा फमक संचािर्िाई उपिव्ि गराएर्ो । 

 माग भई आएर्ा रृ्षर् समहु/सहर्ारी तथा अगवुा रृ्षर्हरुिाई ५० प्रलतशत अनदुानमा प्राङगारीर् 
तथा गडर्ौिेमि  ववतरण र्ार्किम अधतरगत ६० रु्धटि मि ववतरण गरी १५७   िना रृ्षर्हरु 
िाभान्धवत भएर्ो ।  

 रृ्वष तथा पश ुववपद व्र्वस्थापन र्ोष न्शषकर्िाट गत अषोि मवहनार्ो अलभरि वषाकर्ा र्ारण िान 
िािी क्षलत भएर्ा स न पा ५ न्स्थत मथरुािेसीर्ा ३० िना रृ्षर्िाई ५८.५रोपनी क्षेत्रफिर्ो िागी 
रु. ८७७५०।-नगदै क्षलतपूलतक रर्म एर् समारोहर्ा ववच वडा र्ार्ाकिर्िाट हस्ताधतरण गररएर्ो ।  

 खार्न आि ुउत्पादन र्ार्किम अधतरगत ववलभन्न १५ िटा रृ्षर् समहु सहर्ारी तथा फमकसग सबझौता 
गरी  िीउ िगाउने अधर् रृ्वष सामाग्री खररद एवं ववतरण र्ार्क सबपन्न भएर्ो। 

 व्र्वसावर्र् फिफूि िगैचा प्रवद्धकन र्ार्किम अधतरगत ववलभन्न १८ िटा रृ्षर् समहु सहर्ारी तथा 
फमकसग िागत अनमुान तर्ारी गरी सबझौता गने र्ार्क सबपन्न भएर्ो।  

 वहउदे फिफूि (दाते ओखर, वर्वव तथा एभोर्ाडो) र्ा लिरुवा माग संर्िन गरी लनशलु्र् रुपमा 
उपिव्ि गराउन ेरृ्षर्हरुर्ो नामाविी स्वीरृ्त गरी तत्र्ािै उपिव्ि गराउन ेतर्ारी भएर्ो। 

 साना व्र्वसावर्र् रृ्वष उत्पादन रे्धर तरर्ारी परे्ट ववर्ास र्ार्किमर्ो प्रस्ताव आव्हान सबवधिी 
१५ ददने सूचना प्रर्ाशन गरी प्रस्तावहरु  संर्िन भईरहेर्ो। 

 ५० प्रलतशत अनदुानमा िहरे तथा र्ोश ेतरर्ारी िािीहरुर्ो माग लनवेदन आव्हान सबवधिी                ७  
ददने सूचना प्रर्ाशन गरी लनवेदन संर्िन भईरहेर्ो। 
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४. मवहिा िाििालिर्ा, िेष्ठ नागररर् तथा सामान्िर् ववर्ास शाखा    

 लनर्लमत अपाङ्गता पररचर्पत्र ववतरण र्ालतकर्,मंलसर, पषु,मवहनामा नर्ााँ २३, नववर्रण ६ गरी िबमा 

२९ िनािाइक अपाङ्गता पररचर्पत्र ववतरण गररएर्ो 

 लमलत२०७९।८।१७ गते अधतरावट्रर् अपाङ्गता ददवसर्ो ददन श्री  लनमकि नवज्र्ोलत ससु्त मनन्स्थलत 

ववद्यािर्मा अध्र्र्नरत ववद्याथीहरुिाइक २१ िनािाइक धर्ानो र्पडा र ििाङरे्ट ववतरण गरेर्ो 

 लमलत २०७९।८।२४ गते िैलगर् वहंसा ववरुद्धर्ो १६ ददने अलभर्ानमा र्ार्कपत्र प्रस्ततुीर्रण तथा 

अधतरविर्ा र्ार्किम ९५ िनार्ो उपन्स्थलतमा सबपन्न गररर्ो । 

 

५. न्शक्षा र्वुा तथा खेिरु्द शाखा 
 िाग ुऔषि दरुव्र्सन ववरुद्धर्ो चेतनामिुर् र्ार्किम (आिारभतू तथा माध्र्ालमर् तहर्ा 

ववद्याथीहरुर्ा िालग चेतनामूिर् र्ार्किम सबपन्न)। 

 न्शक्षर्, ववद्यािर् र्मकचारी तथा िाि ववर्ास सहिर्ताकर्ा िालग दोस्रो तै्रमालसर् तिि भत्ता 

लनर्ासा। 

 सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा अधतगकर्ा सामदुावर्र् ववद्यािर्हरुमा ववलभन्न तह र शे्रणीमा र्ार्करत स्थार्ी 

न्शक्षाहरुर्ो वावषकर् तििी प्रलतवेदन पाररत। 

 न्शक्षर् दरिधदी लमिान तथा पदस्थापनर्ो र्ार्क सबपन्न । 

 मखु्र्मधत्री शैन्क्षर् सिुार अधतगकर्ा र्ार्किमर्ो र्ोिना छनौट र स्वीरृ्लत। 

 सामदुावर्र् ववद्यािर्र्ा प्रिानाध्र्ापर्हरुर्ो िैठर् तथा आ.व २०७८।०७९ र्ार्किमहरुर्ो 

समीक्षा। 

 ववद्यािर् व्र्वस्थापन सलमलत गठन तथा अलभभावर् अधतरविर्ा । 
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६. स्वास्थर् शाखा 
 ववद्यलुतर् िोिपत्रद्वारा औषलि खररद र्ार्क सबपन्न । 

 स्वास्थर् संस्थाहरुर्ो मालसर् प्रगलत सलमक्षा ३ पटर् सबपन्न भएर्ो । 

 मानलसर् स्वास्थर् सबिन्धि ४४ िना मवहिा स्वास्थर् स्वर्म सेववर्ाहरुिाई अलभमनु्खर्रण तालिम 

सबपन्न भएर्ो  । 

 न्िल्िा र्ारागार अर्ाकखााँचीमा रहेर्ा ७४ िना रै्दीिधदीहरुिाई खर्ारमा लनाःशलु्र् क्षर्रोग पररक्षण 

गररएर्ो । 

 नवन्शश ुतथा िािरोगर्ो एवर्रृ्त व्र्वस्थापन र्ार्किमर्ो आ.ि. ०७८/७९ र्ो वावषकर् र 

७९/८० र्ो प्रथम चौमालसर् सलमक्षा सबपन्न भएर्ो । 

 उत्तर प्रसलुत र्रभेट िााँच र्ार्किमर्ो आ.ि. ०७८/७९र्ो वावषकर् र ७९/८० र्ो प्रथम चौमालसर् 

सलमक्षा सबपन्न भएर्ो । 

 पोषण र्ार्किमर्ो आ.ि. ०७८/७९र्ो वावषकर् र ७९/८० र्ो प्रथम चौमालसर् सलमक्षा सबपन्न 

भएर्ो । 

 १० िना ववलभन्न ददर्करोगीहरुिाई ववपन्न नागररर् लसफाररस गरर उपचारर्ो िालग पठाएर्ो । 
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७. प्रशासन र्ोिना तथा अनगुमन शाखा 
 र्स र्ार्ाकिर्िाट गररने ववलभन्न वर्लसमर्ा लसफाररसहरु तर्ार गने गरेर्ो । 

 र्रार सेवार्ा र्मकचारीहरुर्ो सेवा र्रार गरेर्ो । 

 र्स नगरपालिर्ामा प्राप्त पत्रहरु दताक र र्स र्ार्ाकिर्िाट पठाईने पत्रहरु चिानी गने गरेर्ो । 

 प्रथम चौमालसर् प्रगलत प्रलतवेदन तर्ार गरी न्िसस, र्ो.िे.लन.र्ा. तथा मधत्रािर्हरुमा पठाइएर्ो ।  

 आ.व. २०७८/०७९ र्ो िावषकर् सलमक्षा सबपन्न भएर्ो ।   

 आ.व.२०७९/०८०र्ो िालग स्वीरृ्त र्ोिनाहरु मध्रे् 70 प्रलतशत र्ोिना सबझौता भएर्ा । 

 आ.व.२०७९/०८०र्ो िालग स्वीरृ्त र्ोिनाहरु मध्रे् ८२ वटा र्ोिनार्ो र्ार्कसबपन्न भइ भिुानी 

भएर्ो ।  

 गत आ.व.२०७८/०७९िाट शरुु भइ िहवुषे गौरवर्ा र्ोिनाहरु र अधर् र्ोिना गरी रु ७ र्रोड 

वरावरर्ो पूाँिीगत रर्म भिुानी भइ र्ोिना शाखामा ववलनर्ोन्ित ििेटर्ो र्ररव २५ प्रलतशत ववत्तीर् 

प्रगलत भएर्ो छ ।  

 चाि ुआ.व.2079/080 र्ा गौरवर्ा आर्ोिना स्वास्थर् चौर्ी भवन लनमाकण सनपा-7,8 र ११ र्ो 

मूल्र्ार्न भइ रहेर्ो र अधर् दईु अर्ाक भगवती आ.वव. भवन लनमाकण र रु्र नेटा पल्िावारी ढोरपाटन 

सडर् स्तरोनधती आर्ोिनार्ो िोिपत्र आव्हान भइ भएर्ो ।  

 प्रदेश सरर्ारर्ा स्वीरृ्त िहवुषे ८ वटा र्ोिना मध्रे् २ वटा सबझौता भएर्ा, २ वटा िोिपत्र आव्हान 

भएर्ो र िााँर्ी ४ वटा सूचना लनर्ाल्ने तर्ारीमा रहेर्ा  । 

 अधर् ववलभन्न औषलि, स्टेशनरी, सरुक्षा सामाग्री, उपर्रण िस्ता सामानहरुर्ो लसििधदी िोिपत्र तथा 

दरभाउपत्रर्ो माध्र्मिाट आपूलतक गनक खररद सबझौता भइ र्ार्क भइ रहेर्ो । 

  संर्ीर् समपरुर् अनदुान तफक र्ो आगामी आ.व.2080/081 र्ो िालग पौषमसाधतसबम र्ोिना पेश 

गनुक पने प्रविान रहेर्ोिे समर्मै र्ोिना मागर्ो प्रस्ताव online port मा अपिोड गररएर्ो ।  

 र्स अवविमा नगरपालिर्ार्ािाट रु ३ िाख भधदा ठूिा  र्ोिनाहरु मध्रे् सबपन्न भइ भिुानीर्ो िालग 

पेश भएर्ा १२ वटा र्ोिना अनगुमन लनरक्षण गरी फरफारर्र्ो िालग लसफाररस गररएर्ो । 

आ.ि.2078/079 र्ो स्वमूल्र्ार्न गदाक र्स नगरपालिर्ार्ो 80.50 अंर्र्ो प्रारन्बभर् नलतिा 

आएर्ो र उि प्रारन्बभर् नलतिार्ो न्िल्िा समधवर् सलमलतिाट पषृ्ठपोषण समेत पठाइ सवर्एर्ोिे 

अन्धतम नलतिार्ा प्रर्ाशन गने चरणमा पगेुर्ो ।  
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८. सामान्िर् सरुक्षा तथा पंन्िर्रण शाखा 

 सामान्िर् सरुक्षा भत्ता वापतर्ो दोस्रो तै्रमालसर्र्ो रर्म िैंर्मा पठाइसरे्र्ो  

न्िल्िााः अर्ाकखााँची नगरपालिर्ााः सन्धिखर्क  आलथकर् वषकाः 2079/080 अवलिर्ो वर्लसमाः  तै्रमालसर् 
वर्स्तााः दोस्रो 

वडा 
नं. 

िेष्ठ नागररर् अधर् िेष्ठ नागररर् दलित 

ववि
वा 
/ए
र्ि 

पूणक अपाङ्ग 
अलत अशि 
अपाङ्ग 

वाि पोषण भत्ता 
िैर् 

पठाएर्ो 
रर्म 

मवहिा 
परुु
ष 

िबमा मवहिा परुुष 
ि
बमा 

ि
बमा 

म
वह
िा 

पु
रु
ष 

िबमा 
मवह
िा 

पु
रु
ष 

ि
बमा 

मवह
िा 

परुु
ष 

िबमा 

1 119 111 230 10 16 26 91 7 
1
2 

19 8 9 17 19 21 40 
4045290 

2 94 91 185 15 14 29 89 8 
1
0 

18 3 
1
1 

14 21 27 48 
3478367 

3 41 35 76 6 11 17 64 3 3 6 6 9 15 20 17 37 1763572 

4 118 
10
7 

225 13 17 30 
12
4 

9 8 17 5 
1
3 

18 33 33 66 
4327338 

5 109 91 200 4 9 13 82 4 
1
1 

15 3 
1
4 

17 8 7 15 
3432439 

6 141 
10
7 

248 17 18 35 
12
4 

6 8 14 12 
1
7 

29 27 36 63 
4660088 

7 125 95 220 18 33 51 116 5 7 12 4 
2
1 

25 50 50 100 
4382480 

8 159 
12
4 

283 26 25 51 
15
5 

5 
1
6 

21 5 
1
6 

21 41 41 82 
5437945 

9 142 97 239 18 17 35 
10
3 

11 
1
4 

25 9 
1
0 

19 44 48 92 
4488657 

10 137 113 250 137 113 
25
0 

77 3 9 12 4 
1
3 

17 16 27 43 
4128438 

11 142 
13
7 

279 14 23 37 113 5 7 12 8 
1
8 

26 48 52 100 
495204

4 

12 133 
11
7 

250 16 23 39 
10
9 

6 7 13 8 
1
3 

21 25 33 58 
4503765 

ि
बमा 

1460 
12
25 

2685 294 319 613 
12
47 

72 
1
1
2 

184 75 
1
6
4 

239 352 
39
2 

744 4960042
3 

                िबमा 
4985188

3 
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वावषकर् ििेट तथा खचक सबिधिी अद्यावलिर् वववरण 

वावषकर् ििेट तथा खचक सबिधिी अद्यावलिर् वववरण (आलथकर् वषक २०७९।८० र्ो र्ालतकर् देन्ख पौष मसाधतसबम) 

 
 

 आ.व. : २०७९/८०  अवधी :  २०७९/०७/०१- २०७९/०९/३०  

सि.नं. 
बजेट उपशीर्षक बजेट खर्ष 

खर्ष (%)  
िंकेत नाम र्ालु प ंजीगत जम्मा र्ाल ु प ंजीगत जम्मा 

१ ८०५५१४०३१०१ िन्धधखकष  नगरपासलका 
९,२३,२६,०

००.०० २,८०,५०,०००.०० १२,०३,७६,०००.०० 

१,२७,५७,२१५.
४६ 

१८,८७,०००.०
० १,४६,४४,२१५.४६ १२.१७ 

२ 
८०५५१४०३१०३ 

प्रदेश िरकारबाट हस्ताधतररत कार्षक्रम 
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