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पररच्छेद-१ 
सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा  नगरपालिर्ार्ो  आधिररर्  लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी  र्ायकविलि 

२०७८ 
प्रस्िािना:  
नेपािर्ो संर्ीय िासन प्रणािीर्ो िहत्िपूणक आिारर्ो रुपिा रहेर्ो नगरपालिर्ा 
बाट सम्पादन गररने र्ायकहरु  प्रभािर्ारी ढंगबाट सम्पादन गनक आधिररर्  लनयधत्रण 
प्रणािी सदुृढ हनु ुआिश्यर् हधुछ । स्थानीय  सरर्ार  सञ्चािन  ऐन, २०७४ र्ो 
दफा ७८ बिोन्जि  सन्धिखर्क  नगरपालिर्ािे  आफ्नो  र्ायाकियबाट सम्पादन 
गररने र्ायक लििब्ययी,  प्रभािर्ारी, लनयलिििा र र्ायक दििा पूणक ढंगबाट सम्पादन गनक 
वििीय प्रलििेदन प्रणािीिाई  विश्वसनीय बनाउन िथा  प्रचलिि र्ानून  बिोन्जि  
र्ायक सम्पादन गनक आ-आफ्नो र्ािर्ो प्ररृ्लि अनसुारर्ो  आधिररर्  लनयधत्रण प्रणािी  
ियार  गरी  र्ायाकधियन गनुकपने र आधिररर्  लनयधत्रण प्रणािी  ियार गदाक र्ािर्ो 
प्ररृ्लि अनरुुप जोन्खि िेत्रर्ो पवहचान,  लनयधत्रणर्ो िािािरण, सूचनार्ो 
आदानप्रदान, अनगुिन िथा िूल्याङ्कन जस्िा विषय सिेटन ु पने उल्िेख छ।साथै 
आधिररर्  लनयधत्रण प्रणािी अनगुिनर्ो िालग नगरपालिर्ार्ो प्रिखु, िा न्जल्ि 
सिधिय सलिलिर्ो प्रिखु आफैं िे िा  न्जम्िेिार अलिर्ारी िोर्ी अनगुिन गने 
व्यिस्था लििाउनपुने उल्िेखछ। 

नेपाििा संर्ीयिा प्रणािी  र्ायाकधियन साँगै संर्ीय, प्रदेि एिं  स्थानीय  सरर्ारिे 
आधिररर्  लनयधत्रण प्रणािीर्ो सदुृढ बनाई सािकजलनर् वििीय  व्यिस्थापन िाई  
प्रभािर्ारी बनाउन ुजरुरी देन्खएर्ोछ। यो ददग्दिकन  स्थानीय  सरर्ारर्ो प्रयोजनार्ो  
िालग  स्थानीय  सरर्ार  सञ्चािन  ऐन, २०७४ र्ो  व्यिस्था अनरुुप िहािेखा  
लनयधत्रर् र्ायाकियबाट जारी भएर्ो  आधिररर्  लनयधत्रण प्रणािी  ददग्दिकन २०७५  
एिं असि अभ्यास सिेििा आिाररि भई ियार गररएर्ो छ । यस  ददग्दिकन  
ियार  गनुकर्ो  प्रिखु  उद्देश्य  ऐनर्ो  व्यिस्था  अनसुार  नगरपालिर्ा आधिररर्  
लनयधत्रण प्रणािी  विर्ास िथा र्ायाकधियन गनक आिार प्रदान गनुक र एर् रुपिा र्ायि  
गनुक रहेर्ो छ। 

1.  संन्िप्त नाि र प्रारम्भ:  

(1) यस र्ायकविलिर्ो संन्िप्त नाि “सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा  नगरपालिर्ार्ो 
आधिररर्  लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि, २०७८ “रहेर्ो छ। यो 
र्ायकविलि र्ायकपालिर्ार्ो बैठार्बाट  स्िीरृ्ि भए अनसुार ित्र्ाि िागू 
हनेुछ। 
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2.  पररभाषााः 
(1) विषय िा प्रसङ्गिे अर्ो अथक निागेिा यस ददग्दिकन प्रयोजनार्ो िालग लनम्न 

अथक िाग्नेछ: - 

(र्) “अलिर्ार प्राप्त अलिर्ारी “ भन्नािे नगरपालिर्ािा िागू हनेु  प्रचलिि 
ऐन लनयिाििी  बिोन्जि रु्नै र्ायक गनक अलिर्ार प्राप्त अलिर्ारी  
सम्झनपुछक । 

(ख) “नगर प्रिखु “ भन्नािे सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा नगरपालिर्ार्ो प्रिखुिाई  
सम्झनपुछक ।  

(ग) “अन्धिि िेखा परीिण “ भन्नािे नेपािर्ो संवििानर्ो िारा २४१, िेखा 
परीिण ऐन २०७५ र्ो दफा ३ र स्थानीय सरर्ार  सञ्चािन ऐन 
२०७४ र्ो दफा ७७  बिोन्जि िहािेखा परीिर्र्ो र्ायाकियबाट हनेु 
िेखा परीिण सम्झनपुदकछ। 

(र्) “ आधिररर् लनयधत्रण “ भन्नािे लनर्ायिे आफ्नो उद्देश्य प्राप्तीर्ो िालग 
र्ायक सञ्चािनिा रहने जोन्खिहरुर्ो पवहचान र लिनर्ो सम्बोिन गने 
र्ायकिाई सम्झनपुदकछ। 

(ङ) “आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी“ भन्नािे आधिररर् लनयधत्रण र्ायकिाई 
व्यिन्स्थि गनक लनिाकण गररएर्ो प्रणािीिाई सम्झनपुदकछ। 

(च) “आधिररर् िेखा परीिण“ भन्नािे नगरपालिर्ा िोवर्एर्ो िाखा िा 
अलिरृ्िबाट हनेु िेखा िथा अधय र्ारोबार सोसाँग सम्बन्धिि र्ागजाि 
एिं प्रवक्रयार्ो जााँच, परीिण, विश्लषेणर्ा र्ायक सम्झनपुदकछ। 

(छ) “एर्िखािा“ भन्नािे विलनयोजना, िरौटी, राजश्व , वििीय व्यिस्था िथा 
अधय विविि खचकर्ो र्ारोबारर्ो िालग न्जल्िा न्स्थि सरर्ारी र्ारोबार 
गने बैंर्िा सम्बन्धिि र्ोष िथा िेखा लनयधत्रर् र्ायाकियर्ो नाििा 
रहेर्ो खािािाई सम्झनपुदकछ। 

(ज) “एर् िह िालथर्ो अलिर्ारी “ भन्नािे िडा सन्चि िा िाखा ÷िहािाखा 
÷विभागीय प्रिखुर्ो हर्िा प्रिखु प्रिासर्ीय अलिरृ्ि, प्रिखु प्रिासर्ीय 
अलिरृ्िर्ो हर्िा नगरपालिर्ार्ो नगर प्रिखु र नगर प्रिखुर्ो हर्िा 
नगर र्ायकपालिर्ा सम्झनपुछक । 

(झ) “ ऐन  भन्नािे नगरपालिर्ािा िागू भएर्ो प्रचलिि ऐन  सम्झनपुछक । 

(ञ) “ र्ायकपालिर्ा“ भन्नािे सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो नगर र्ायकपालिर्ा 
सम्झनपुछक। 
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(ट) “र्ायाकिय “ भन्नािे सन्धिखर्क  नगर र्ायकपालिर्ार्ो र्ायाकिय सम्झनपुछक 
। 

(ठ) “ र्ायाकिय प्रिखु “ भन्नािे नगरपालिर्ार्ो प्रिखु प्रिासर्ीय अलिरृ्िर्ो 
रुपिा र्ाि गने प्रिासर्ीय प्रिखु िा सो र्ाि गनक िोवर्एर्ो 
पदालिर्ारी िा व्यन्ि सम्झनपुदकछ। 

(ड) र्ोष“ भन्नािे नगरपालिर्ार्ो स्थानीय सन्ञ्चि र्ोष सम्झनपुछक र 
सोिब्दिे र्ानून बिोन्जि स्थापना भएर्ा अधय स्थानीय र्ोषिाई सिेि 
जनाउाँछ। 

(ढ) र्ोष िथा िेखा लनयधत्रर् र्ायाकिय “ भन्नािे िहािेखा लनयधत्रर् 
र्ायाकिय अधिगकिर्ो न्जल्िा न्स्थि र्ोष िथा िेखा लनयधत्रर् र्ायाकिय 
सम्झनपुछक 

(ण) “न्जम्िेिार व्यन्ि“ भन्नािे स्थानीय सरर्ार  सञ्चािन ऐन २०७४ 
बिोन्जि र्ायक सञ्चािन गने, न्जम्िा लिने, खचक गने, िेखा राख्न,े प्रलििेदन 
गने, आधिररर् िा अन्धिि िेखा परीिण गराई बेरुज ु फछयौट गने 
गराउने, सरर्ारी नगदी न्जधसी असिु उपर गने गराउने िथा दान्खिा गने 
िा गराउने र्िकव्य भएर्ो व्यन्ि संम्झनपुछक 

(ि) “जोन्खि“ भन्नािे लनर्ायर्ो उद्देश्य प्राप्तीिाई बािा परु् याउन सक्ने रु्नै 
वक्रयार्िाप िा र्टना हनुसक्ने सम्भािनािाई बझुाउदाँछ। 

(थ) “प्रिखु प्रिासर्ीय अलिरृ्ि“ भन्नािे स्थानीय सरर्ार  सञ्चािन ऐन, 

२०७४ र्ो दफा ८४ बिोन्जिर्ो प्रिखु प्रिासर्ीय अलिरृ्ि सम्झनपुछक 
। 

(द) “िधत्रािय“ भन्नािे नेपाि सरर्ारर्ो संर्ीय िालििा िथा सािाधय 
प्रिासन िधत्रािय सम्झनपुदकछ। 

(ि) “विभागीय प्रिखु “ भन्नािे नगरपालिर्ार्ो नगर प्रिखुिाई सम्झनपुछक । 

(न) “वििीय उिर दावयत्ि“ भन्नािे विि सम्बधिी प्रलिफििा सिुार गनक, 
वििीय अनिुासन, पारदन्िकिा िथा जिाफदेवहिा र्ायि गनक बहन गनुकपने 
न्जम्िेिारी, जिाफदेवहिा िथा सो बाट प्राप्त हनेु प्रलिफि प्रलिर्ो 
उिरदावयत्ि िथा पररपािना सम्झनपुछक। 

1. “वििीय वििरण“ भन्नािे नेपाि सरर्ारिे स्िीरृ्ि गरेर्ो िापदण्ड 
बिोन्जि रु्नै लनन्िि अिलििा भएर्ो आलथकर् र्ारोबारर्ो सिवष्टगि 
न्स्थलि दिाकउने उद्देश्यिे िीषकर् सिेि खलु्ने गरी ियार गररएर्ो वििरण 
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सम्झनपुछक र सो िव्दिे र्ारोबारर्ो न्स्थलि दिाकउने गरी िीषकर्र्ा 
आिारिा बनाइएर्ो बजेट अनिुान, लनर्ािा, खचक ,आम्दानी, दान्खिा र 
बााँर्ी रर्ि सिेि खिुाइएर्ो प्रालप्त र भिुानी वििरण र सो साँग 
सम्बन्धिि िेखा , वटप्पणी र खिुासा सिेििाई जनाउाँछ। 

2. “िेरुजू“ भन्नािे प्रचलिि र्ानून बिोन्जि परु् याउन ु पने रीि नपरु् याई 
र्ारोबार गरेर्ो िा राख्नपुने िेखा नराखेर्ो िथा अलनयलिि िा िेिनुालसब 
िररर्ािे आलथकर् र्ारोबार गरेर्ो भनी िेखा परीिण गदाक औल्याइएर्ो 
िा ठहर् याइएर्ो र्ारोबार सम्झनपुदकछ। 

3. “संपरीिण“ भन्नािे आधिररर् िा अन्धिि िेखा परीिण प्रलििेदनिा 
औलं्याइएर्ो बेरुजरु्ो सम्बधििा पेस हनु आएर्ा स्पष्टीर्रण िा 
प्रलिवक्रया साथ संिग्न प्रिाण िथा र्ागजािर्ो आिारिा गररने फर्द्योट 
सम्बधिी र्ायकिाई  सम्झनपुछक । 

3. प्रिखु उद्दशे्य :  

(र्) आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी  ददग्दिकनर्ा प्रिखु उद्देश्यहरु देहाय बिोन्जि 
छन:् - 

(ख) र्ायक सञ्चािनिाई व्यिन्स्थि, लसिलसिाबद्ध, र लनयलिि रुपिा सञ्चािन गनुक,  
(ग) स्रोि सािन िथा सम्पन्िर्ो उपयोगिा लनयलिििा, लििव्ययीिा, र्ायकदििा र 

प्रभािर्ारी िाल्याउन,ु,  

(र्) प्रचलिि ऐन, लनयि िगायिर्ा र्ानूनी व्यिस्था िथा  र्ायकविलिर्ो 
पररपािना  गराउन,ु  

(ङ) स्रोि सािन िथा सम्पन्िर्ो अपव्यय, दरुुपयोग, र हानी नोक्सानी हनुबाट 
रोक्न,ु 

(च) वििीय प्रलििेदनर्ो विश्वसनीयिा, गणुस्िररयिा र प्रभािर्ाररिा अलभिृवद्ध गनुक, 
र 

(छ) वििीय न्जम्िेिारी िथा अनिुासन र्ायि गरी वििीय पारदन्िकिा र 
जिाफदेही प्रिद्धकन गनुक। 

4. आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी र्ायाकधियनर्ा आिाराः 
5. नगरपालिर्ािा आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी र्ायाकधियन गनक देहाय बिोन्जिर्ा 

र्ानूनी िथा िते्रगि  नीलिगि आिारहरु रहेर्ाछन।् 
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लस.नं.  र्ानूनी िा  नीलिगि आिार  सम्बन्धिि विषयहरु 

 

सािाधय आिार 

1.  नेपािर्ो संवििान (२०७२) 

 राज्यर्ो संरचना र राज्य िन्िर्ो बााँडफााँड, 

सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो र्ायकपालिर्ा, 
व्यिस्थावपर्ा एिं आलथकर् र्ायकप्रणािी, संर् प्रदेि 
र सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो अधिर सम्िधि आदद 

2.  

अधिर सरर्ारी विि 
व्यिस्थापन ऐन, २०७४  

संर्ीय, प्रदेि िथा स्थानीय सरर्ार र्ो राजश्व 
संर्िन िथा बााँडफााँट, बजेट अनिुान, खचक 
व्यिस्था, वििीय अनिुासन 

3.  

राविय प्रारृ्लिर् श्रोि िथा 
विि आयोग ऐन, २०७४  

 राजश्वर्ो पररचािन िथा बााँडफााँट, अनदुान, 

संगठनात्िर् संरचना र पदीय आचरण 

4.  

सािकजलनर् खररद ऐन २०६३ 
िथा सािकजलनर् खररद 
लनयिाििी २०६४ 

 खररद  सम्बधिी योजना ियारी, खररद विलि,  
र्ायकविलि एिं प्ररृ्या, अनगुिन, गणुस्िर लनयधत्रण, 

परुस्र्ार िथा सजांय िगायिर्ा व्यिस्था 

5.   िेखा परीिण ऐन, २०७५  
 िेखा परीिण विलि, र्ायक प्रवक्रया, परीिणर्ा 
विषय, बेरुजू फर्द्योट व्यिस्था 

6.  सूचनार्ो हर् सम्बधिी ऐन 
२०६४ िथा सूचनार्ो हर् 
सम्बधिी लनयिाििी २०६५ 

सूचनार्ो हर्, सािकजलनर् लनर्ायर्ो दावयत्ि, 

सूचनार्ो अध्यािलिर् र प्रर्ािन, सूचनाप्रिाह, 

सूचनार्ो संरिण िलगकर्रण आदद 
7.   र्िकचारी सिायोजना ऐन, 

२०७५  
प्रदेि र सन्धिखर्क  नगरपालिर्ािा र्िकचारी 
सिायोजना सम्बन्धि र्ायक 

8.  लनजाििी सेिा ऐन २०४९ 
िथा लनयिाििी २०५०र 
भ्रिणखचक लनयिाििी, २०६४ 

लनजाििी र्िकचारीहरुर्ो लनयनु्ि, पदस्थापन, 

सेिार्ो ििक, िनृ्ि विर्ास, ििि एिं सवुििा, 
आचार संवहिा आदद 

9.   आलथकर्  र्ायकविलि िथा 
वििीय उिर दावयत्ि ऐन, 

२०७६ िथा आलथकर्  
र्ायकविलि लनयिाििी, २०५६ 

आधिररर् लनयधत्रण  सम्बधिी न्जम्िेिारी िथा 
जिाफदेही, बजेट िथा र्ायकर्िर्ो लनयधत्रण, नगद 
िथा न्जधसी र्ारोबारर्ो लनयधत्रण, िेखा पािन, 

िेखा परीिण िथा िेरुजू फर्द्योट, दण्डसजांय आदद 
10.  विलनयोजना ऐन िथा आलथकर् 

ऐन  
िावषकर् बजेट िथा राजश्व  र्ायकविलि, प्रवक्रयाहरु 

11.  भ्रष्टचारलनिारण ऐन, २०५९ आलथकर् अनिुासन, सदाचार िथा भ्रष्टाचारजधय 
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लस.नं.  र्ानूनी िा  नीलिगि आिार  सम्बन्धिि विषयहरु 

 

वक्रयार्िापहरुर्ो र्ारिाही आदद 
12.  िहािेखा परीिर्द्धारा 

स्िीरृ्ि फारिहरु (ि.िे.प. 
फारािहरु) 

 राजश्व , विलनयोजनाखचक , िरौटी िगायिर्ो िेखा 
ढााँचा िथा लनयधत्रण व्यिस्था 

िेत्रगि आिार 
13.   स्थानीय सन्ञ्चि र्ोष 

व्यिस्थापन प्रणािी (सतु्र) 
 बजेट िजुकिा िथा िेखारं्न सम्बधिी िापदण्ड, 

सन्ञ्चि र्ोष व्यिस्थापन आदद 
14.  

 सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो 
िावषकर् योजना िथा बजेट 
िजुकिा ददग्दिकन, २०७४ 
(पररिान्जकि) 

 सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो योजना िथा बजेट 
िजुकिार्ा आिार, प्राथलिर्िा, ध्यानददनपुने विषय, 

योजना िजुकिाचरण, बजेट र्ोपूिक ियारी, स्रोि 
अनिुानर बजेट सीिा लनिाकरण, योजनाछनौट िथा 
स्िीरृ्लि आदद 

15.  स्थानीय िहिा बजेट िजुकिा, 
र्ायाकधियन, आलथकर् 
व्यिस्थापन िथा सम्पन्ि 
हस्िाधिरण सम्बधिी 
लनदेन्िर्ा २०७४  

सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो बजेट िजुकिा, 
र्ायाकधियन, आलथकर् व्यिस्थापन िथा सम्पन्ि 
हस्िाधिरण 

16.  नगरपालिर्ार्ो राजश्व सिुार 
र्ायक योजना िजुकिा सम्बधिी 
ददग्दिकन २०७६ 

राजश्व सिुार र्ायक योजना िजुकिार्ापूिक ियारी, 
चरणहरु, अलभिखुीर्रण िथा र्ायकिािा, 
िथयांर्सचुनासंर्िन, र्ायक योजना ियारी आदद 

17.  नगरपालिर्ा विपद 
व्यिस्थापन र्ोष ( सञ्चािन 
)  र्ायकविलि२०७५  

र्ोषर्ो स्थापना, प्रयोग, राहिवििरण, र्ोष 
सञ्चािन, िेखा , िेखा परीिण, अनगुिन आदद 

18.  

 सरर्ारी र्ारोबार लनदेन्िर्ा, 
२०७६ 

सरर्ारी र्ारोबार, नेपाि सरर्ार, प्रदेि सरर्ार 
सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ा खािाहरुर सञ्चािन 
विलि 

19.  

 नगर र्ायकपालिर्ा (र्ायक 
सम्पादन) लनयिाििी, २०७४  

नगरपालिर्ार्ा विलभन्न पदालिर्ारीहरु, 

र्ायकपालिर्ाहरुर्ो र्ायक सम्पादन िथा र्ायक 
फर्द्योट 

20.   स्थानीय संन्ञ्चि र्ोष बजेट, अन्ख्ियारी, सन्ञ्चि र्ोष, विलनयोजना खचकर्ो 
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लस.नं.  र्ानूनी िा  नीलिगि आिार  सम्बन्धिि विषयहरु 

 

व्यिस्थापन प्रणािी (सतु्र), िेखारं्न, र्ायक सञ्चािन र्ोष, वििेष र्ोष, अधिर 
सरर्ारी अन्ख्ियारी, विभाज्य र्ोष, आधिररर् 
राजश्व र िरौटी िगायिर्ा िोडू्यि 
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पररच्छेद-२ 
 आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी  सम्बधिी सैद्धान्धिर्अििारणा 
(Basic Concept on Internal Control System) 

6. आधिररर् लनयधत्रण र्ोअथक (Meaning) 

आधिररर् लनयधत्रण रु्नै पलन संगठनर्ो र्ायक सञ्चािनिा रहेर्ा जोन्खिहरु धयूनीर्रण गरी उद्देश्य हालसि गने िहत्िपूणक प्रवक्रया हो । 
आधिररर् लनयधत्रणिे व्यिस्थापनर्ा आिारभिू प्रवक्रयाहरु जस्िै योजना, र्ायाकधियन, लनयधत्रण, अनगुिन जस्िा विषयहरु एर्ीरृ्ि गरी 
र्ायक सम्पादनिाई सदुृढ बनाउंदछ। आधिररर् लनयधत्रण प्रणािीिे संगठनर्ो र्ायक सम्पादनलनरधिर रुपिा संञ्चािन गरी एिं स्रोि 
सािनर्ो उपयोगिा लनयलिििा, दििा, प्रभािर्ाररिारजिाफदेवहिा अलभबवृद्ध गरी संगठनिाई गलििीििलु्याउन गनक सहयोगगदकछ।यसिे 
नीलि िथा र्ानूनिे लनिाकरण गरेर्ा प्रवक्रयार्ो पािनाभएनभएर्ो, स्रोि सािन िथा सम्पन्िर्ो उपयोगउन्चिवर्लसििेभएनभएर्ो 
सम्बधििालनरधिर रुपिा परीिण, सपुरीिेिण िथा अनगुिन गरी जोन्खिधयूलनर्रण गनक सहयोगगदकछ। आधिररर् लनयधत्रणिे 
संगठनिावििीय िथा प्रिासलनर् जािसाजी, अलनयलिििा, दरुुपयोग, हानीनोक्सानी, र त्रटुीपूणक िा अनपुयिु वक्रयार्िापबाट हनुबाट बचाई 
स्रोि सािनर्ो सिनु्चि उपयोग र र्ानूनर्ो पररपािनिा गनकिा सहयोग पगु्दछ। 

7. आधिररर् लनयधत्रण र्ोउद्दशे्याः 
आधिररर् लनयधत्रणर्ो प्रिखु उद्देश्य संगठनर्ो र्ायक सञ्चािनिा प्रभािर्ाररिा िथा दििाल्याई र्ानून र र्ायकविलि पािनार्ो सलुनन्िि एिं 
वििीय प्रलििेदन िाई भरपदो बनाउन ु हो । आधिररर् लनयधत्रण प्रणािीिे संगठनर्ो र्ायकहरुक्रििद्ध, नैलिर् रुपिा, लििब्ययी, 
दििापूिकर्र प्रभािर्ारी रुपिा सम्पादन गरी जिाफदेहीर्ो िथा प्रचलिि र्ाननुर्ो पररपािना गराई स्रोि सािनर्ो अपव्यय िथा 
हानीनोक्सानी हनुबाट बचाउन ुहो ।र्ो सो] (Committee on Sponsoring Organizations of the Treadway Commission (COSO)अििारणा 
अनसुार आधिररर् लनयधत्रणर्ा लनम्न प्रिखु उद्दे्रश्यहरु रहेर्ाछन।् 

(र्) सञ्चािनगि(Operational) - र्ायक सञ्चािनिा प्रभािर्ाररिा िथा दििाल्याउन।ु 

(ख) प्रलििेदन गि(Reporting) -वििीय प्रलििेदनिा विश्वसनीयिा र भरपदोबनाउन।ु 
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(ग) पररपािनागि(Compliance) - प्रचलिि ऐन लनयि र्ानूनर्ो पािना गनुक गराउन।ु 

संगठनर्ो र्ायक सञ्चािन व्यिन्स्थि, लसिलसिाबद्ध, लनयलिि रुपिा सञ्चािन, प्रचलिि ऐन, लनयि िगायिर्ा र्ानूनी व्यिस्था िथा  
र्ायकविलिर्ो पररपािना, वििीय प्रलििेदनर्ो विश्वसनीयिा, गणुस्िररयिा र प्रभािर्ाररिािा अलभिवृद्ध, न्जम्िेिार पदालिर्ारी िावििीय 
न्जम्िेिारीबहन, र स्रोि सािन िथा सम्पन्िर्ो दरुुपयोग, वहनालिना र हानीनोक्सान हनुरोक्न आधिररर् लनयधत्रण प्रणािीर्ो उद्देश्यहरु 
िन्िि रहधछ। 

8.  आधिररर् लनयधत्रणर्ा ित्ि(Component) र लसद्धाधि(Principle) 

र्ोसो (COSO) फे्रििर्क  अनसुार आधिररर् लनयधत्रणर्ा पााँच ित्िहरु र सत्र लसद्धाधिहरु छन।् आधिररर् लनयधत्रण प्रणािीर्ा लनयधत्रण 
िािािरण, जोन्खि िूल्याङ्कन, लनयधत्रण वक्रयार्िाप, सूचना िथा सञ्चार अनगुिन सिेि पांच ित्िहरु पदकछन,् जनु एर् आपससाँग र्लनष्ट 
सम्बधि राख्दछन।् 

 आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी (Internal Control System)  

 

आधिररर् लनयधत्रणर्ा पााँच ित्िहरु र सत्र लसद्धाधिहरुबीचर्ो अधिर सम्िधि ििर्ो न्चत्रिा प्रस्ििु गररएर्ो छ। आधिररर् लनयधत्रण 
प्रणािी  प्रभािर्ारीिार्ो िालग संगठनर्ोस्िरुप, आर्ार, जवटििा, वक्रयार्िाप, लनयिनर्ो स्िर आददरु्राहरुिाई दृवष्टगि गरी उपयिु 
ित्िहरुर्ो आिारिा आिश्यर् व्यिस्था गनुकपदकछ। 

नियन्त्रण
वातावरण

Control 
Environment

hf]lvd 

cg'dfg 

cf+sng Risk 
Assessment

lgoGq0f 

ls|ofsnfk 

Control 
Activities

सूचिा तथा 
संचार 

Information & 
Communication

अिुगमि 
Monitoring



खण्ड ५, संख्या 9, सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा स्थानीय राजपत्र भाग २, लिलि 2078/07/27 

 

 
10 

 

सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

 

(1) लनयधत्रण िािािरण (Control Environment):  

 लनयधत्रण िािािरण संगठनर्ो आधिररर् लनयधत्रण गणुस्िरर्ो प्रिखु आिार िा जग हो ।यसबाट संगठनिा रे् र्स्िो रणनीलि िथा 
उद्देश्य र्ायि गने र जोन्खि रोर्थािर्ा िालग रे् र्स्िा लनयधत्रण वक्रयार्िापहरु िजुकिा गने भन्न े रु्रा लनिाकरण हधुछ। लनयधत्रण 
िािािरणिे संगठनिा आधिररर् लनयधत्रणर्ो गणुस्िर र्ायि गनक संस्थागि अनिुासन िथा संरचनागि िाहौि ियार गदकछ। लनयधत्रण 
िािािरण अधिगकि लनम्न विषयहरुपदकछना्ः 

(र्) व्यिस्थापन र र्िकचारीहरुिा व्यन्िगि िथा पेसागि लनष्ठा(Integrity) िथा नैलिर्िूल्य(Ethical Values)  
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(ख) प्रभािर्ारी संगठनात्िर् संरचना  
(ग) िानिसं सािन सम्बधिी नीलि िथा प्रचिन 

(र्) उच्चिहर्ो दृवष्टर्ोण- व्यिस्थापनर्ो दिकन(Philosophy) िथा र्ायकिैिी 
(ङ) िििािा योग्यिाप्रलिर्ो प्रलििद्धिा(Commitment to Competence) 

(2) जोन्खि विश्लषेण (Risk Assessment) :  

संगठनर्ो उद्देश्य हालसि गने सम्बधििा रहेर्ा जोन्खिहरुर्ो पवहचान िथा िूल्याङ्कन गरी जोन्खिहरुर्ो सम्बोिनिा सिािानर्ा िालग 
उपयिुउपयहरुअििम्िन गनुक जोन्खि विश्लषेण हो । जोन्खि विश्लषेण अधिगकि लनम्न र्ायकहरुपदकछना्ः 

(र्)  जोन्खिर्ो पवहचान गनुक (Identification of Risks) - जोन्खिर्ो पवहचान गने, जोन्खि पिा िगाउने, जोन्खिरहनरु्ो आधिररर् 
िथा िाह्यर्ारर् ित्िहरु पवहचान गने । 

(ख)  जोन्खि िूल्याङ्कन गनुक (Risk Evaluation)- जोन्खिर्ो गहनिा िा संम्िेदनन्िििा (Significance) अनिुान गने, 

जोन्खिर्टनसक्नेसंम्भािना िथा यस्र्ो असर बारे िूल्याङ्कन गने । 

(ग)  जोन्खि ग्रहणन्िििा िा सहनन्िििा (Riskappetite) िूल्याङ्कन गनुक अधिरलनवहि जोन्खि (Inherent Risk) िथा लनयधत्रण 
व्यिस्था पिाि बााँर्ी रहने अििेष जोन्खि (Residual Risk)र्ो आिारिा संगठन िे िहन गनक सक्ने जोन्खिर्ो पररिाणबारे 
िूल्याङ्कन गनुक। 

(र्)  जोन्खि संम्िोिनर्ो उपय विर्ास गनुक (Responses to Risk)– जोन्खि सिािान गने िा सम्बोिन गने उपयर्ो विर्ास गने र 
जोन्खििूल्याङ्कनर्ो आिार विश्लषेण गने र्ायकहरु पदकछन।्जस अधिगकि जोन्खि स्थानाधिरण (Transfer) जस्िै वििा गने, 

सहनन्िििा (Tolerance) उपचार (Treatment), (Treatment) िा अधत्य (Terminate) गने र्ायकहरुपदकछन।् 

(3) लनयधत्रण वक्रियार्िाप(Control Activities):  
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 लनयधत्रण वक्रयार्िाप अधिगकि जोन्खििाई सम्बोिन गनक संगठनिेअपनाउनपुने नीलिगि िथा प्रवक्रयागि र्ायकविलिहरुपदकछन।् लनयधत्रण 
वक्रयार्िापहरु संगठनर्ोसबैिह िथा र्ायकिा आिश्यर्पदकछ।यस्िा वक्रयार्िापहरु प्रलिरोिात्िर्(Preventive)र्ो साथै पवहचान 
िूिर्(Detective)उपयहरु र्ायाकधियन गरी जोन्खिहरुर्ो धयूनीर्रण गने देहायर्ा वक्रयार्िापहरु पदकछना्ः 

(र्) अन्ख्ियारी िथा  र्ायकविलिर्ो स्िीरृ्लि गने, 

(ख)  र्ाि र्िकव्यर्ो पथृर्ीर्रण(Segregation) गने,  

(ग)  स्रोि सािन िथा अलभिेख उपरर्ो पहुंचिा लनयधत्रण गने, 

(र्) जााँचपरीिण (Verification) िथा सिायोजना(Reconciliation) गने, 

(ङ)  र्ायक सम्पादनर्ो पनुराििोर्न गने, 

(च)  र्ायक सञ्चािन, प्रवक्रयार वक्रयार्िापहरुर्ो पनुराििोर्न एिं सपुररिेिण गने, 

(छ) सूचना िथा प्रविलि सम्बधिी लनयधत्रण वक्रयार्िाप िागू गने । 

 

(4) सूचना िथा संचार(Information & Communication)प्रणािी :  

संगठनर्ो र्ायक सञ्चािनिाई सही वर्लसििे लनदेन्िि िा लनयधत्रण गनक प्रभािर्ारी सूचना िथा संचारप्रणािी स्थापना गनुकअलि आिश्यर् 
हधुछ।सूचना िथा संचार प्रणािीबाट संगठनर्ो र्ायक सञ्चािनिाई सही वर्लसििे लनदेन्िि िा लनयधत्रण गनक सहयोग गदकछ।यसिे 
संगठनर्ो आधिररर् िथा िाह्य वक्रयार्िाप िथा र्टनाहरुिाई साधदलभकर्, यथाकथ, पूणक सूचना यथासियिै प्रिाह गराउंदछ।र्ारोबार एिं 
र्टना सम्बन्धिि सूचनाहरु भरपदो र साधदलभकर् वर्लसििे अलभिेखन गरी यथासियिानै प्रिाह गनुकपदकछ।सूचनाप्रणािीिे सञ्चािनगि, 

वििीय रगैरवििीय िथा पररपािना  सम्बधिी सूचनाहरुउपयिु, सियिद्ध, सही, अध्यािलिर् र पहुंचयोग्य हनुपुदकछ। संगठनिा सही लनणकय 
यथासियिा लिन सबै संरचना िथा व्यिस्थापर्ीय िहिा सूचनाहरुर्ो संञ्चार हनु ुजरुरीछ। 

(5) अनगुिन(Monitoring): 
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आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी पररिलिकि उद्देश्य, िािािरण, स्रोि सािनर जोन्खिहरुर्ो सािना गनकसक्ने भएर्ो रु्रािा सलुनन्िि हनुर्ो िालग 
अनगुिन हनुपुदकछ। आधिररर् लनयधत्रण प्रणािीर्ो अनगुिनबाट र्ायक सम्पादनर्ो गणुस्िरर्ो िूल्याङ्कन गनक सहयोगपगु्दछ। आधिररर् 
लनयधत्रण प्रणािी र्ोलनरधिर(On-going) अनगुिन िा छुिैिा वििेष अनगुिन(Separate or Special)र्ो रुपिा गररधछ। लनयलिि अनगुिन 
लनर्ायर्ो सािाधय र चाि ुसञ्चािन वक्रयार्िापर्ो स्िाःस्थावपि प्रणािी िाफक ि गररधछ भने छुटै्ट िा वििेष अनगुिन जोन्खि िूल्याङ्कन िा 
लनरधिर अनगुिनिा आिाररि भई गररधछ। अनगुिनबाट िेखा परीिणर्ो नलिजार्ो साथै आधिररर् लनयधत्रण प्रणािीिा रहेर्ा 
र्िीर्िजोरी पवहल्याई प्रणािी िाई  प्रभािर्ारी बनाउन सहयोग पगु्दछ। 

आधिररर् लनयधत्रण प्रणािीर्ो ढााँचा लनिाकणगदाक वक्रयार्िापिाई  लनम्न िीन पििा िलगकर्रण गरी गनुकपदकछ: - 

(र्) र्ायक नीलिगि लनयधत्रणाः सिवष्टगि नीलि िथा र्ायकनीलिर्ा लबषयहरु (िेत्रगि नीलि, योजना, बजेट िथा र्ायकक्रि आदद) 
(ख) प्ररृ्यागिलनयधत्रणाः र्िकचारी, व्यिस्थापन, खररद , सेिा सचािन आदद (पररपािना  सम्बधिी विषयहरु) 
(ग) नलिजा िा र्ायकरु्िििा लनयधत्रणाः गधिव्य, आिलिर् िथा िावषकर् िक्ष्य सम्बन्धिि विषयहरु। 

9. आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी  सम्बधिी भलूिर्ा एिं न्जम्िेिारी 
आधिररर् लनयधत्रण र्ायि गनकिा संगठनर्ा पदालिर्ारी र र्िकचारीहरु एिं अधय सरोर्ािािाहरुर्ो भलूिर्ा र न्जम्िेिारी देहाय 
अनसुारहधछाः 
 

 पदालिर्ारी / सरोर्ारिािा  भलूिर्ा / न्जम्िेिारी 
 पदालिर्ारीहरु 

 नीलि लनिाकिा एिं र्ायकर्ारीहरु 

 लनयधत्रण िािािरण लनिाकण गने, लनयिहरुिय गने र सिग्र आधिररर् लनयधत्रण र्ायकर्ो 
अनगुिन गने । 
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 व्यिस्थापर्हरु 

आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्िन्धि सिग्र वक्रयार्िापहरुर्ो संगठन गने जस्िै संरचना 
ियार गने, र्ायाकधियन गने, सपुररिेिण गने र पालिर्ा गने । 

 र्िकचारीहरु 
वक्रयार्िापहरुर्ो संञ्चािन, प्रलििेदन रआचार संवहिार्ो पािना गने एिं देन्खएर्ा 
सिस्याहरु बारे सूचना गने । 

 आधिररर् िेखा परीिर् 
आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी र्ोपरीिण,  प्रभािर्ारीिार्ो िूल्याङ्कन गरी सिुारर्ा िालग 
सझुािहरु लसफाररस गने । 

सरोर्ारिािाहरु 

वििायर् र लनयािर् लनर्ायहरु 
आधिररर् लनयधत्रण र्ायि गनक ऐन लनयि र िापदण्डहरु िोक्ने र लनदेिन जारी गने 
। 

अन्धिि िेखा परीिर् (िहािेखा परीिर्) 

प्रचलिि र्ाननु बिोन्जि सरर्ारी लनर्ायहरुर्ोवििीय िथा र्ायकिूिर् िेखा परीिण 
गरी लनर्ायहरुर्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी िथा आलथकर् र्ारोबारर्ो लनयलिििा, 
लििब्यवयिा, र्ायकदििा, प्रभािर्ाररिा र औन्चत्यर्ो आिारिा िूल्याङ्कन गरी आधिररर् 
लनयधत्रण प्रणािी प्रिद्धकन गनक सर्ाउने। 

िाह्य िेखा परीिर्हरु 
 र्ानूनद्धारा िोवर्ए बिोन्जि अधय सािकजलनर् िा सरर्ारी लनर्ायहरुर्ो आलथकर् 
र्ारोबारर्ो िेखा परीिण गरी राय र सझुाि ददने। 

अधय पिहरु (सिकसािारण जनिा, सेिाग्राही र 
आपूलिकर्िाक) 

र्ायाकियहरुर्ो सेिा प्रिाह सम्बधििा अधिरवक्रया गरी उपिन्ब्िबारे सूचना र पषृ्ठपोषण 
ददने 
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10. आधिररर् िेखा परीिर्र्ो न्जम्िेिारीाः 
आधिररर् लनयधत्रण प्रणािीर्ो प्रभािर्ाररिार्ो िूल्याङ्कन गनकिा आधिररर् िेखा परीिर्र्ो भलूिर्ा िहत्िपूणक रहधछ। आधिररर् िेखा 
परीिणबाट संगठनर्ो आलथकर् र्ायक प्रवक्रया उपयिु ढंगबाट सञ्चािन भए नभएर्ो िूल्याङ्कन गनक सहयोग पगु्दछ। आधिररर् िेखा 
परीिणबाट र्ायक सञ्चािनर्ो र्िी र्िजोरीबारे िूल्याङ्कन हनेु हुंदा सोर्ो आिारिा आिश्यर् सिुारर्ो र्ायक सहयोगपगु्दछ। स्थानीय 
सरर्ार  सञ्चािन ऐन २०७४  बिोन्जि सन्धिखर्क  नगरपालिर्ािे र्ाननु बिोन्जि आफ्नो आय र व्ययर्ो आधिररर् िेखा परीिण  
गराउनपुनेर आधिररर् िेखा परीिणिे औिंाएर्ो रै्वफयि सम्बन्धिि अलिर्ारीिे अन्धिि िेखा परीिण हनु अगािै सम्परीिण गराउनपुने 
व्यिस्था गरेर्ो छ।यस थक प्रत्येर् सन्धिखर्क  नगरपालिर्ािे आधिररर् िेखा परीिणिाई  आधिररर् लनयधत्रणर्ो अलभन्न अंगर्ो रुपिा 
लिई प्रचलिि ऐन लनयि बिोन्जि आधिररर् िेखा परीिण गने संस्थागि व्यिस्था गनुकपनेछ।साथै आधिररर् िेखा परीिण िोवर्एर्ो 
सियिा नै गराउने र िेखा परीिणबाट र्ायि भएर्ा व्यहोरार्ो सम्बधििा न्जम्िेिार पदालिर्ारी िथा अलिर्ारीहरुिे सयििानै 
आिश्यर् र्ारिाही गरी सिुारर्ो पहि गनुक जरुरीछ। 

पररच्छेद-३ 

 सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण िािािरण िथा पदालिर्ारीहरुर्ो भलूिर्ा िथा न्जम्िेिारी 
(Internal Control related Environment and Role & Responsibility at Local Level) 

11. नीलिगि िथा र्ाननुी आिार 

 

नेपािर्ो संवििानिे स्थानीय स्िायििार विरे्धरीर्रणर्ो िाध्यिबाट िोर्िान्धत्रर् अलिर्ार जनिािे उपभोग गनकपाउने अिस्था सलुनन्िि 
गरी जनिार्ो सािकभौि अलिर्ार, स्िायििा र स्ििासनर्ो अलिर्ारिाई आत्िसाि गने आिार प्रदान गरेर्ो छ।संवििान िथा र्ानून 
बिोन्जि राज्य िन्िर्ो प्रयोग गनक स्थानीय िहिाई राज्य िन्िर्ो आिारस्िम्भर्ो रुपिा व्यिस्था गरी वििावयर्ी, र्ायकर्ाररणी िथा 
धयावयर् अलिर्ार सिेि प्रदान गरेर्ो छ।संवििानद्धारा प्रदि अलिर्ार अनसुार सन्धिखर्क  नगरपालिर्ािाई आफ्नो िेत्रलभत्र नगर प्रहरी, 
स्थानीय अदािि, स्थानीय र्र, स्थानीय सेिार्ो व्यिस्थापन , स्थानीय स्िरर्ा विर्ास आयोजना हरू, आिारभिू र िाध्यलिर् न्ििा, 
आिारभिू स्िास्थय र सरसफाई, स्थानीय सडर्, ग्रािीणसडर्, रृ्वषसडर्, लसंचाइ, िािािरण संरिण र जैविर् विविििा िगायिर्ा 
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अलिर्ारहरु ददएर्ोछ।संवििान र स्थानीय सरर्ार  सञ्चािन ऐन २०७४ द्वारा प्रदि एर्ि अलिर्ार साझा अलिर्ारर्ो सूची व्याख्या 
सवहि अनसूुची-१िा ददइएर्ोछ। 

संिैिालनर् प्राििान अनसुार सन्धिखर्क  नगरपालिर्ािे राविय आलथकर् नीलि, िस्ि ुिथा सेिार्ो ओसारपसार, पूाँजी िथा श्रिबजार, लछिेर्ी 
प्रदेि िा स्थानीय िहिाई प्रलिरू्िन हनेु गरी आफ्नो अलिर्ार िेत्रलभत्रर्ो विषयिा संर्ीय र प्रदेि र्ानूनसाँग निान्झने गरी र्ानून बनाई 
र्र िगाउन सक्दछ। सन्धिखर्क  नगरपालिर्ािे सम्पन्ि र्र, र्रबहाि र्र, भलूिर्र, र्रजग्गा रन्जिेिन, िािपोि, व्यिसायर्र, विज्ञापन 
र्र, सिारी सािनर्र, िनोरञ्जनर्र िगायिर्ा र्र उठाउने अलिर्ार प्राप्त छ।साथै नगरपालिर्ािाई सेिा िलु्र्, पयकटनिलु्र्, लसफाररस 
दस्िूर, सिारी सािन अनिुलि दस्िरु, इजाजि िथा निीर्रण दस्िूर, प्रारृ्लिर् श्रोिबाट प्राप्त रोयल्टी, जस्िा स्थानीय िलु्र् दस्िरु उठाउने 
अलिर्ार प्राप्त छ। स्थानीय सरर्ार  सञ्चािन ऐनिे र्रजग्गा अलभिेख िथा िनीपजुाक वििरण, अनिुलि ददने, लसफाररस, इजाजि र नविर्रण 
गने, स्थानीय बजार व्यिस्थापन , सरुु्म्बासी व्यिस्थापन , विपद् व्यिस्थापन, सिारी सािन अनिुलि िथा यािायाि व्यिस्थापन, सािान्जर् 
सरुिा सम्बधिी व्यिस्थापनर्ो अलिर्ारर्ो प्रयोग सम्बधिी व्यिस्था गरेर्ो छ। 

नेपािर्ो संवििान अनसुार सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो र्ायकर्ाररणी अलिर्ार नगरपालिर्ा र नगर र्ायकपालिर्ािा, स्थानीय  र्ानूनपाररि 
गने अलिर्ार नगरसभािा, स्थानीय वििादलनरुपण सम्बधिी अलिर्ार नगरपालिर्ा र नगरपालिर्ार्ो धयावयर् सलिलििा रहने व्यिस्था 
छ।गाउाँपालिर्ा र नगरपालिर्ाहरूबीच सिधिय गनक प्रत्येर् न्जल्िािा न्जल्िा सभा रहने व्यिस्था रहेर्ो छ।सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो 
र्ायकर्ाररणी अलिर्ार गाउाँ र नगरर्ायकपालिर्ा िाफक ि प्रयोग भई स्थानीय िासन व्यिस्थार्ो सािाधय लनदेिन, लनयधत्रण र सञ्चािन गने 
व्यिस्था रहेर्ो छ।नगरपालिर्ािा प्रिखु िथा उपप्रिखुर्ो व्यिस्था भई स्िीरृ्ि र्ानून बिोन्जि नगर र्ायकपालिर्ार्ो र्ायकविभाजन र 
र्ायक सम्पादनहनेु व्यिस्था छ।यस्िै सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो व्यिस्थावपर्ार्ो रुपिा नगरसभा रहने र नगरसभािा प्रिखु र उपप्रिखु, 

िडा अध्यि िथा सदस्य र नगर र्ायकपालिर्ार्ा सदस्य हनेु व्यिस्था छ।नगर र्ायकपालिर्ार्ो प्रिखुिे नगरसभार्ो प्रिखुर्ो र्ायक गने 
व्यिस्था छ। 

 स्थानीय सरर्ार  सञ्चािन ऐन २०७४ िे नगर र्ायकपालिर्ार्ो प्रिखु, उपप्रिखु, िडा अध्यि र िडा सलिलिर्ो र्ाि र्िकव्य र अलिर्ार 
िोरे्र्ो छ। र्ायकपालिर्ािे आफूिा लनवहि अलिर्ार िध्ये रे्ही अलिर्ार प्रिखु िा उपप्रिखु, िडा सलिलिर्ा सदस्य िाफक ि आफू 
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अधिगकिर्ा सलिलि, उपसलिलि िा प्रिखु प्रिासर्ीय अलिरृ्ि िा अलिरृ्ि र्िकचारीिाई प्रत्यायोजना गनकसक्ने व्यिस्था गरेर्ो छ। आलथकर् 
वक्रयार्िाप सञ्चािनर्ो िालग सन्धिखर्क  नगरपालिर्ािे वििीय हस्िाधिरणर्ो िाध्यिबाट संर् र प्रदेिबाट नगरपालिर्ािाई सिानीर्रण 
अनदुान, लनििक अनदुान, सििक अनदुान, सिपरुर् अनदुान, वििेष अनदुानर्ो प्राप्त हनेु गरेर्ो छ। सन्धिखर्क  नगरपालिर्ािे उठाएर्ो राजश्व 
, वििीय हस्िाधिरण िाफक ि प्राप्त अनदुान, सन्धिखर्क  नगरपालिर्ािे प्राप्त गरेर्ो ऋण िगायिर्ा सबै रर्ि नगरपालिर्ार्ो सन्ञ्चि र्ोषिा 
जम्िा गने र प्रत्येर् आलथकर् िषक राजश्व र व्ययर्ो अनिुान नगरपालिर्ार्ो  र्ानून बिोन्जि नगरसभाबाट पाररि गराई खचक जटुाउने 
संिैिालनर् िथा र्ानूनी व्यिस्था रहेर्ो छ।नेपािर्ो संवििान, स्थानीय सरर्ार  सञ्चािन ऐन, सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो विलनयोजना ऐन, 

सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो र्िकचारी सेिा सम्बधिी ऐन िगायिर्ा विलभन्न ऐन लनयिहरुिे सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण  
सम्बधिी लनयधत्रण िािािरणर्ो आिार ियार गरेर्ो छ। सम्बन्धिि र्ानूनर्ो विस्ििृ वििरण पररच्छेद-१र्ो दफा १.५ िा ददइइर्ो 
छ। 

12. आधिररर् लनयधत्रण प्रिखु पात्रहरु (Key Actors) र अधिर सम्बधि  
सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण िािािरण लनिाकणिा विलभन्नपिहरुर्ो संिग्निा हधुछ। सन्धिखर्क  नगरपालिर्ािे नीलि िथा 
र्ानून लनिाकण, सेिा प्रिाह, बजेट िथा र्ायकक्रि िजुकिा, र्ायकक्रिर्ो र्ायाकधियनिा राविय योजना आयोग, रावििय  प्रारृ्लिर् स्रोि िथा 
वििीय आयोग, संर्ीय िालििा िथा सािाधय प्रिासन िधत्रािय ,अथक िधत्रािय र अधय संर्ीय िधत्रािय र लनर्ायहरु र प्रदेिर्ा िधत्रािय 
िथा र्ो.िे.लन.र्ा िगायिर्ा अधय लनर्ायहरुर्ो िागकदिकनहरु प्रत्यि िा अप्रत्यि रुपिा अनसुरण गनुकपने हधुछ।यसै गरी सन्धिखर्क  
नगरपालिर्ार्ो नीलि लनिाकण र योजना िथा र्ायकक्रिहरुर्ो िजुकिा र र्ायाकधियन र विर्ास र्ायकक्रिर्ो अनगुिन गदाक राजनीलिर् पाटी, 
गैर सरर्ारी संर्, संस्थाहरु, सािदुावयर् संस्था, नागररर् सिाज, उपभोिा सलिलि, विर्ासर्ा साझेदारहरु (दािापि), लनजीिेत्र िगायि 
सरोर्ारिािाहरुसाँग सहर्ायक िथा सिधिय गनक आिश्यर्पदकछ।  

 सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो संरचना लभत्र आधिररर् लनयधत्रण  सम्बधिी नीलि िथा र्ानून लनिाकण गनकिा स्थानीय वििावयर्ा रुपिा रहेर्ो 
नगर नगरसभा र नगर नगरपालिर्ार्ो प्रिखु भलूिर्ा रहधछ। आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी र्ायाकधियनिा नगर नगरपालिर्ार्ा प्रिखु र 
उपप्रिखुहरु, िडा अध्यि िथा सदस्यहरु िगायि प्रिखु प्रिासवर्य अलिरृ्ि, योजना िाखा प्रिखु, आलथकर् प्रिासन िाखा प्रिखु, प्रिासन 
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िाखा प्रिखु, अधय िाखा प्रिखु, िडा सन्चि आददर्ो प्रत्यि संिग्निा रहधछ।सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो लनिाकररि उद्देश्य प्राप्तीर्ो िालग 
नगर नगरपालिर्ार्ो पदालिर्ारीहरु िथा र्िकचारीहरुिे आ-आफ्नो िेत्रबाट िहत्ििूणक भलूिर्ा लनिाकह गरी विलभन्न सरोर्ारिािाहरुसाँग 
सौहादकिापूणक संम्बधि र्ायि गरी िक्ष्य हालसि गने िािािरण बनाउन ु अलि आिश्यर् हधुछ। सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् 
लनयधत्रणिा प्रभािपाने र र्ायाकधियनिा संिग्न रहने प्रिखु पात्रहरु देहायर्ो न्चत्र प्रस्ििु गररएर्ो छाः- 

 
 
 

g]kfn ;/sf/sf lgsfo/dGqfnox?

k|b]z ;/sf/sf 

lgsfo/dGqfnox?
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13. स्थानीय वििावयर्ा (नगरसभा)र्ो भलूिर्ा र न्जम्िेिारी 
नेपािर्ो संवििानिे िीन िहर्ो सरर्ारर्ो व्यिस्था गरेर्ो सधदभकिा नगरपालिर्ा र नगरपालिर्ाहरु स्थानीय सरर्ार र्ो रुपिा स्थावपि 
भै सरर्ारिा हनुपुने िखु्य ३ अंगहरुिे र्ायकसञ्चािन गने पररपाटी िरुुिाि भैसरे्र्ोोछ। नगरपालिर्ािा वििावयर्ी र्ायक सम्पादन गने 
न्जम्िेिारी नगरसभार्ोरहेर्ो छ। स्थानीय िहिाभए गरेर्ा वििावयर्ी र्ाि र्ारिाही ऐन, लनयि, िापदण्ड, लनणकयहरु र लनदेिनिे 
सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािीर्ो पद्घलि स्थावपि गनक सक्नपुदकछ। स्थानीय वििावयर्ार्ो देहाय बिोन्जिर्ो 
व्यिस्था गनुकपनेछाः- 
14. नीलि लनिाकण सम्बधिी न्जम्िेिारी 
(र्) नीलि लनिाकण सम्बधिी लनणकयर्ो आिश्यर् चरण र प्रवक्रया अििम्िन गदाक आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधििा जानर्ारी गराउने। 

(ख) स्थानीय सरर्ार  सञ्चािन ऐनर्ो प्राििानर्ो आिारिा बनेर्ा स्थानीय र्ानूनर्ो पररपािनार्ो सलििा गने। 

(ग) र्ायकपालिर्ािे बनाएर्ो लनयिाििी,  र्ायकविलि, लनदेन्िर्ार लनणकयहरु र स्थानीय वििावयर्ािे िजुकिा गरेर्ो र्ानून, प्रदेि िथा संर्ीय 
र्ानूनसाँग बान्झएर्ा छ छैन परीिण गने । 

(र्) िजुकिा भएर्ा र्ानूनर्ो व्यिहारीर् र्ायाकधियन हनुसक्ने िा नसक्ने, र्ानून र्ायाकधियनर्ो िालग आलथकर् स्रोि िथा संस्थागि संरचना 
बारे ध्या नददने। 

(ङ) िडाहरु िाफक ि वििेयर्िाई सािकजलनर्ीर्रण गरी सझुाि संर्िन गने । 

(च) वििायन सलिलििा छिफि हनेु विषयिा सदस्यहरुिे अध्ययनर्ो िालग सिय िाग गरेर्ो अिस्थािा सो सिय उपिब्ि गराउने 
व्यिस्था भए नभएर्ो हेने। 

(छ) प्रिाणीर्रण भएर्ो वििेयर्र्ो प्रलि सभार्ो अलभिेखिा राखी  नगर र्ायकपालिर्ार्ो र्ायाकिय, िडा सलिलििा राख्नरे संर् र प्रदेिर्ो 
सम्पर्क  िधत्राियिा पठाउने। 

(ज) प्रिाणीर्रण भएर्ो ऐन प्रर्ािन गरी िेिसाईटिा सिेि राख्नरे प्रवक्रया परुा गरी स्थानीय राजपत्रिा प्रर्ािन गने र िेभसाइटिा 
राख्न।े 
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15. नगर र्ायकपालिर्ार्ो भलूिर्ा र न्जम्िेिारी:  
संवििानर्ो अनसूुची-८ िा नगरपालिर्ा िथा नगरपालिर्ार्ो एर्ि अलिर्ार अनसूुची-९िा संर्, प्रदेि र नगरपालिर्ार्ो साझा अलिर्ार 
अधिगकिर्ा अलिर्ारहरु िध्ये रे्ही अलिर्ार नगरपालिर्ािाई र्ानूनबाट नै िोवर्एर्ो छ। स्थानीय सरर्ार सञ्चािन ऐन, २०७४ िा 
गररएर्ा व्यिस्था नगरपालिर्ा र नगरपालिर्ार्ा र्ाि, र्िकव्य र अलिर्ारहरुिध्ये आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी साँग प्रत्यि सम्बन्धिि 
विषय देहायबिोन्जि प्रस्ििु गररएर्ो छाः- 
16. नीलिगि िथा र्ानूनी व्यिस्था सम्बधिी भलूिर्ा र न्जम्िेिारी 

(र्)  स्थानीय नीलि, र्ानून, िापदण्डर्ो लनिाकण, र्ायाकधियन र लनयिन गदाक आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधििा िध्यनजर गने । 

(ख)  र्ायकपालिर्ार्ो र्ायकविभाजन र र्ायक सम्पादन सम्बधिी व्यिस्था सम्बन्धिि र्ायकपालिर्ािे स्िीरृ्ि लनयिाििी  बिोन्जि हनेु 
र्ानूनी व्यिस्था लििाउने। 

(ग)  स्थानीय  सािकजलनर् यािायािर्ो सेिार्ो गणुस्िर, भाडादर लनिाकरणर लनयिन गने, 

(र्) रावियभिन संवहिा िथा िापदण्डबिोन्जि भिन लनिाकण अनिुलि, अनगुिन र लनयिन गने, 

17. संगठन व्यिस्थापन िथा र्िकचारी सम्बधिी भलूिर्ा र न्जम्िेिारी 
(र्)  नगरपालिर्ार्ो आफ्नो र्ायकबोझ, राजस्ि िििा, खचकर्ो आर्ार, स्थानीय  आिश्यर्िा र विन्िष्टिा सिेििाई ध्यानिा राखी 

संगठन िथा व्यिस्थापन सिेिणर्ा आिारिा नगरपालिर्ा िथा िडार्ो संगठन संरचना र्ायि गने । 

(ख) सिायोजना भएर्ा र्िकचारीर्ो  व्यिस्थापन , उपयोग र सिधिय गने । 

(ग) स्थानीय र्ानूनबिोन्जि सङ्गठन िथा  व्यिस्थापन सभेिण गरी सङ्गठन संरचना िथा दरबधदी लनिाकरण गने र सङ्गठन विर्ास, 

जनिन्ि व्यिस्थापन र िनृ्ि विर्ास सम्बधिी र्ायक गने । 

18. विर्ास र्ायक र व्यिस्था सम्बधिी भलूिर्ा र न्जम्िेिारी 
(र्)  स्थानीय सेिार्ो व्यिस्थापनिा सूचना िथा सञ्चार प्रविलिर्ो उपयोग, प्रिद्धकन र लनयिन गने । 
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(ख)  आलथकर्, सािान्जर्, सााँस्रृ्लिर्, िािािरणीय, प्रविलिर पूिाकिारजधय विर्ास आयोजना हरूर्ो अनगुिन िथा िूल्याङ्कन र सलििा 
गने, 

(ग)  स्थानीय सरर्ार सञ्चािन ऐनर्ो दफा १४ अनसुार र्ायकपालिर्ािे आफ्नो र्ाि र्ारिाही व्यिन्स्थि गनक सलिलि िा उप 
सलिलि गठन गने । 

(र्) सािदुावयर् विर्द्याियिाई ददने अनदुान िथा सोर्ो बजेट  व्यिस्थापन , विर्द्याियर्ो आयव्ययर्ो िेखा अनिुासन गने गराउने, 

(ङ) स्थानीय िस्िहुरूर्ो उत्पादनर्ो िूल्य लनिाकरणर अनगुिन गने, 

(च) संर्ीय िथा प्रदेि र नगरपालिर्ार्ो स्थानीय  र्ानूनर्ो अिीनिा रही सम्पन्िर्र, र्रबहािर्र, र्रजग्गा रन्जिेिन िलु्र्, 

सिारी सािनर्र, सेिा िलु्र् दस्िरु, पयकटनिलु्र्, विज्ञापनर्र, व्यिसायर्र, भलूिर्र (िािपोि), िनोरञ्जनर्र सम्बधिी नीलि, 

र्ानून, िापदण्ड, र्ायाकधियन गने व्यिस्था लििाउने र लनयिन गने । 

(छ)  स्थानीय िहिा राजस्ि चहुािट लनयधत्रण सम्बधिी नीलि, र्ानून, िापदण्ड र लनयिन गने । 

(ज)  सािकजलनर् सम्पन्ि, सािदुावयर् सम्पन्ि, भिन, सडर्, पसि, व्यािसायर्ो वििरण सवहिर्ो अर्द्यािलिर् अलभिेख राख्न िगाउने। 

(झ)  स्थानीय सेिा िलु्र्, दस्िरु, दण्ड जररबाना सम्बधिी र्ायकर्ो लनयिन गने । 

19. संर्ीय िालििा िथा सािाधय प्रिासन िधत्राियर्ो भलूिर्ा:  
नेपाि सरर्ार र्ायकविभाजन लनयिाििी अनसुार संर्ीय िालििा िथा सािाधय प्रिासन िधत्रािय स्थानीय िह हेने नेपाि सरर्ारर्ो सम्पर्क  
िा फोर्ि िधत्राियर्ो रुपिा रहेर्ो छ।यस िधत्राियिे स्थानीय सरर्ार सञ्चािन ऐन बिोन्जि नगरपालिर्ार्ो संख्या र लसिाना िोक्ने, 

नाि र रे्धर िोक्ने, हेरफेर गने, िडार्ो लसिाना र संख्या िोक्ने, हेरफेर गने, आिश्यर् र्ानून, लनदेन्िर्ा, ददग्दिकन ियार गरी स्थानीय 
िहिा िागू गनक सहयोग परु् याउने, बजेट र्ायकक्रि िथा र्ोष सञ्चािनर्ो िागकदिकन गने, आिश्यर् जनिन्ि आपूलिक र प्रविलिर्ो उपयोग 
गराउने जस्िा र्ायकभैरहेर्ो छ।नगरपालिर्ार्ा प्रिखु प्रिासर्ीय अलिरृ्िर्ो लनयनु्ि र्ानून बिोन्जि नभए सम्िर्ा िालग नेपाि सरर्ार 
िे लनजाििी सेिार्ो र्िकचारीिाई  प्रिखु प्रिासर्ीय अलिरृ्िर्ो रुपिा र्ाि गनक खटाई िधत्राियबाट सहयोग भैरहेर्ो छ।त्यस्िै 
विर्ास लनिाकणर्ो िालग अनदुान उपिब्ि गराउन सहयोग र अनगुिन िथा िूल्याङ्कनर्ो र्ाि र्ारिाही गररएर्ो छ।यस प्रर्ार 
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िधत्राियबाट नगरपालिर्ार्ो प्रिासर्ीय, व्यिस्थापर्ीय, वििीय िथा प्राविलिर् िििा विर्ास गनकर्ो िालग िहत्िपूणक भलूिर्ा लनिाकह भै 
रहेर्ो छ। िधत्राियबाट सम्पादन भएर्ा आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी साँग प्रत्यि सम्बन्धिि विषयहरु देहायबिोन्जि प्रस्ििु गररएर्ो छाः-  

(र्) नगरपालिर्ार्ो नाििा रहेर्ो सम्पन्ि, दावयत्ि नगरपालिर्ािा स्थानाधिरण व्यिस्था भए पलछर्ो अिस्थार्ो अनगुिन गने । 

(ख) नगरपालिर्ार्ो िावषकर् योजना िथा बजेट िजुकिा अगािै प्राथलिर्िा, िापदण्ड सवहिर्ो िागकदिकन उपिब्ि गराउने। 

(ग) नगरपालिर्ार्ो अलिर्ार िेत्रर्ो विषय साँग सम्बन्धिि नेपाि सरर्ारर्ा सिानाधिर र्ायाकिय खारेज गनक सहयोग गने । 

(र्) नगरपालिर्ार्ो र्ायक सञ्चािनर्ो िालग आिश्यर् जनिन्िर्ो व्यिस्था गने । 

(ङ) नगरपालिर्ार्ो िालग आिश्यर् बजेट िथा र्ायकक्रि, िजुकिा, वििीय व्यिस्थापन सम्बधिी र्ानून, लनदेन्िर्ा, ददग्दिकनर्ो निूना 
र्ानूनर्ो ढााँचा ियार गरी उपिब्ि गराउने। 

(च)  नगरपालिर्ार्ो सििीर्रण गनक प्रिासर्ीय, व्यिस्थापर्ीय, प्राविलिर् िििा विर्ास गनकर्ो िालग आिश्यर् र्ायक गने । 

(छ) नगरपालिर्ार्ो नेपाि सरर्ार साँग सम्पर्क  राख्न ेसम्पर्क  िधत्राियर्ो रुपिा र्ायक गने । 

(ज) संर्ीय सरर्ार र्ा लनर्ायहरु सगाँर्ो र्ाि र्ारिाहीिा नगरपालिर्ािाई सर्ाउने। 

(झ) नगरपालिर्ार्ो र्ायकर्ो लनयिन, अनगुिन र िूल्याङ्कन गने । 

(ञ) संवििानर्ो िारा १३२ (८) र ऐनर्ो दफा ११४ बिोन्जि आधिररर् लनयधत्रण प्रणािीिाई सहयोग पगु्ने गरी नेपाि सरर्ारर्ो 
िफक बाट लनदेिन जारी गने। 

(ट) नगरपालिर्ािा आलथकर् अनिुासन र्ायि गनक र वििीय उिर दावयत्ि प्रिकद्धन गनकिा सहयोग परु् याउने। 

20. नगरपालिर्ार्ा प्रिखु पदालिर्ारीहरुर्ो भलूिर्ा र न्जम्िेिारी:  
िूिि र्ानूनिे ददएर्ो न्जम्िेिारीर्ो आिारिा र आधिररर् लनयधत्रण प्रणािीर्ो सधदभकिा आिश्यर् देन्खएर्ा पदालिर्ारीहरुिाई स्थानीय 
िहर्ा प्रिखु पदालिर्ारीहरु भनी प्रस्ििु गररएर्ो छ।सो अनसुार नगरपालिर्ार्ो प्रिखु , नगरपालिर्ार्ो उपप्रिखु, िडा अध्षिहरू, प्रिखु 
प्रिासर्ीय अलिरृ्ि र िेखा अलिरृ्िर्ो भलूिर्ा र न्जम्िेिारीिाई देहाय बिोन्जि प्रस्ििु गररएर्ो छाः- 
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21. नगर प्रिखुर्ो भलूिर्ा र न्जम्िेिारी:  
(र्) सभा िथा  र्ायकपालिर्ार्ो बैठर् लनयलिि बोिाउने व्यिस्था िथा अधय सलिलि िथा उप सलिलिहरुर्ो बैठर् लनयलिि गरी 

न्जम्िेिारी अनसुार र्ायकभएनभएर्ो विषयिा अनगुिन गने, 

(ख)  िावषकर् र्ायकक्रि िथा बजेट ियार गदाक सबै चरण र प्रवक्रया अििम्बन गनक सहयोग गने गराउने, 

(ग) सभा र र्ायकपालिर्ार्ो लनणकय र्ायाकधियन गने गराउने, 

(र्) नगरपालिर्ार्ो चि अचि सम्पन्ि हेरचाह िथा ििकि सम्भार गने गराउने र आम्दानी, खचक, वहसाब र अधय र्ागजपत्र सरुन्िि 
राख्न,े राख्न िगाउने,  

(ङ) नगरपालिर्ार्ा सलिलि, उप सलिलि िथा िडा सलिलिर्ो र्ािर्ो रेखदेख गने, 

(च)  सािकजलनर् सेिा प्रिाह सम्बधिी गनुासो व्यिस्थापन गने, गराउने, 

(छ)  आलथकर् प्रिासन सम्बधिी न्जम्िेिार र्िकचारीहरुिाई लनदेिन गने र आलथकर् र्ारोबारर्ो वििरण लिने र लनगरानी गने, 

(ज) आचार संवहिा उल्िंर्नभएर्ो विषयिा सूचना प्राप्त गने भरपदो संयधत्र एिं हटिाइनर्ो व्यिस्था गने, 

(झ)  सािकजलनर् सम्पन्िर्ो अलनयलिििा, दूरुपयोग रोक्ने र सो विषयिा उजरुी र गनुासाहरु सो बारे सनुिुाई व्यिस्था लििाउने, 

(ञ)  र्ायाकियर्ा र्ाि र्ारिाहीिाई पारदिी िथा जिाफदेही बनाउने, 

(ट)  िेखा परीिण सलिलि स्थापना गरी अनगुिनर्ो व्यिस्था गने, 

(ठ)  आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी स्थापना गरी  प्रभािर्ारी रुपिा र्ायाकधियन गने, 

(ड)  पदालिर्ारी र र्िकचारीर्ो र्ाि न्जम्िेिारी िोक्ने व्यिस्था गने र सो बारे जिाफदेही गराउने, 

(ढ)  सािकजलनर् उिर दावयत्िर्ा संयधत्रहरुर्ो व्यिस्था गरी र्ायाकधियनिा ल्याउने व्यिस्था गने, 

(ण)  खररद र्ायकहरु पारदिी िथा प्रलिस्पिी िाध्यिबाट गराउने विषय िासम्बद्ध पदालिर्ारी र र्िकचारीिाई  आिश्यर् लनदेिन 
गने र सहयोग परु् याउने। 

(ि) विर्ास लनिाकण र्ायकक्रि िजुकिा प्रवक्रया र र्ायकक्रि र आयोजना र्ायाकधियनिा जनसहभालगिा जटुाउने र जन पररचािन गने, 
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(थ) खररद र्ायकिा हनु सक्ने लििोििोिाई लनगरानी गने र िहत्िपूणक र िखु्य िखु्य खररद र्ायकहरुर्ो लनगरानी िथा अनगुिन गने 
व्यिस्था गने । 

(द)  स्िीरृ्ि र्ायकक्रिर्ो आिारिा बजेट खचक गने गराउने व्यिस्था लििाउने। 

(ि)  आलथकर् र्ारोबार बजेट खचक न्जम्िेिार व्यन्िबाट िात्र गराउने र सोर्ो अनगुिन गने । 

(न)  राजश्व पररचािनिाई  प्रभािर्ारी गराउन भलूिर्ा लनभाउने र सोर्ो अलभिेख व्यिन्स्थि भएनभएर्ो जााँच गरी दरुुस्ि राख्न 
िगाउने। 

(ऩ) राजश्व असिुीर्ो अिस्थािाइ लनयलिि अनगुिन गने र व्यिन्स्थि अलभिेख राखी सियिा बैंर् दान्खिा भएनभएर्ो चेर्जााँच 
गरी सोर्ो लनगरानी गने, 

(प)  र्ायाकियर्ो सबै न्जधसी सािान र सम्पन्िर्ो अलभिेख व्यिन्स्थि रुपिा राख्न े व्यिस्था गने र सरर्ारी सम्पन्िर्ो उपयोग 
र्ायाकिय प्रयोजनार्ो िालग िात्र गनकपाउने व्यिस्था गने  

22. नगर  उपप्रिखुर्ो भलूिर्ा र न्जम्िेिारी 
(र्) धयावयर् सलिलिर्ो संयोजर् भई र्ायक गने, 

(ख) योजना िथा र्ायकक्रिर्ो अनगुिन िथा सपुरीिेिण गरी सोर्ो प्रलििेदन बैठर्िा पेस गने, 

(ग) राजस्ि पराििक सलिलिर्ो संयोजर्र्ो रुपिा राजस्ि सम्बधिी नीलि िथा र्ानूनर्ो िजुकिा र सोर्ो पररपािनार्ा सम्बधििा 
आिश्यर् र्ायक गने, 

(र्) राजस्िर्ा दर िेत्र िगायिर्ा आिारिा आधिररर् आयर्ो विश्लषेण र अनिुान गने र र्र राजस्ि, गैर र्र राजस्ि, सेिा िलु्र् 
आददर्ो दर सम्बधििा सल्िाह सझुाि ददने 

(ङ) सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो बजेट िथा र्ायकक्रि िजुकिार्ो संयोजर्र्ो रुपिा बजेट िथा र्ायकक्रिर्ो बजेट लसिा लभत्ररही 
प्राथलिर्िार्ो लनिाकरणिा सहयोग गने, 

(च)  र्ायकक्रि िथा आयोजनािा दोहोरोपना हनु नददने । 
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23. िडा अध्यिर्ो भलूिर्ा र न्जम्िेिारी देहाय बिोन्जि हनेुछाः 
(र्) िडार्ो विर्ास योजना, बजेट िथा र्ायकक्रि ियार गने, गनक िगाउने िथा स्िीरृ्लिर्ा िालग नगरपालिर्ा िा नगरपालिर्ािा 

पेस गने, 

(ख) िडाबाट र्ायाकधियन हनेु योजना िथा र्ायकक्रि र्ायाकधियन गने गराउने, सोर्ो अनगुिन िथा आिलिर् सलििा गने, गराउने, 

(ग) विलभन्न विषय िालसफाररस िथा प्रिान्णि सम्बधिी र्ायक गने,  

(र्) िडा सलिलिर्ो सदस्यिाई न्जम्िेिारी िोर्ी सोर्ो अनगुिन गने,  

(ङ) िडाबाट उठाउने राजस्िर्ो अिस्था हेने र सियिानै र्ोषिा जम्िाहनेु व्यिस्था गने,  

(च) िडाबाट उठाउने र्र राजस्ि, गैरर्र राजस्ि, सेिा िलु्र् आददर्ो रेर्डक व्यिस्था दरुुस्ि राख्न िगाउने, 

(छ) िडािा बजेट िथा र्ायकक्रिर्ो बजेट लसिालभत्ररही प्राथलिर्िार्ो लनिाकरणिा गने, 

(ज) िडार्ो र्ायकक्रि िथा आयोजना िादोहारोपना हनुनददने 

(झ) िडार्ा विर्ास लनिाकण र्ायकक्रि िजुकिा प्रवक्रया र आयोजना र्ायाकधियनिा जनसहभालगिा जटुाउने, 

(ञ) िडा र्ायाकियर्ो सबै न्जधसी सािान र सम्पन्िर्ो अलभिेख व्यिन्स्थि रुपिा राख्न ेव्यिस्था गने, 

24. प्रिखु प्रिासर्ीय अलिरृ्िर्ो भलूिर्ा र न्जम्िेिारी देहाय बिोन्जि हनेु छाः 
(र्) सभा र र्ायकपालिर्ार्ो लनणकय र्ायाकधियन गने, गराउने, 

(ख) प्रिखुर्ो लनदेिनिा िावषकर् र्ायकक्रजाि िथा बजेट िजुकिा, र्ायाकधियन र अनगुिन िथा िूल्याङ्कन गने, गराउने, 

(ग)  र्ोष िथा आलथकर् र्ारोबारर्ो वहसाब िथा अलभिेख दरुुस्ि राख्न,े राख्न िगाउने, िेखा परीिण गराउने िथा बेरुज ुफर्छ्यौट 
गने, गराउने,  

(र्) आयोजना हरूर्ो फरफारर्र्ा िालग प्रलििेदन ियार गरी  र्ायकपालिर्ार्ो बैठर्िा पेस गने, 

(ङ) नगरपालिर्ार्ो चिअचि सम्पन्िर्ो संरिण गने, िगिराख्न ेिथा अर्द्यािलिर् गने, गराउने,  

(च) प्रिखुर्ो लनदेिनिा र्ायकपालिर्ा िथा सभार्ो बैठर् बोिाउने र बैठर् सम्बधिी आिश्यर् र्ायक गने, गराउने, 
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(छ) नगरपालिर्ार्ो प्रिासर्ीय िथा आलथकर् लनयधत्रण गने, 

(ज)  सािकजलनर् खररद योजना ियार गरी खररद सम्बधिी र्ायक गने, गराउने, 

(झ)  र्िकचारीर्ो आचरण पािना गने गराउने, 

(ञ)  र्ानूनिा िोवर्ए बिोन्जि आधिररर् िेखा परीिण गने, गराउने, 

(ट)  िेखा परीिणबाट देन्खएर्ो िस्यौट र वहनालिना भएर्ो रर्ि िा िोवर्ए बिोन्जिर्ो  र्ायकविलि अपनाई लनयलिि हनु 
नसरे्र्ा बेरुज ुरर्ि न्जम्िेिार व्यन्िबाट असिु उपर गने व्यिस्था लििाउने।असिु उपर हनु नसरे्िा त्यस्िो िगि रे्धरीय 
िहलसि र्ायाकियिा पठाउनपुनेछ। 

25. स्थानीय िहिा जािसाजी िथा भ्रष्टाचार लनयधत्रणाः 
आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी र्ोएर् प्रिखु उद्देश्य नै स्रोि सािनर्ो अपव्यय, अलनयलिििा, दरुुपयोग भएर्ोिे संगठनिा जािसाजी िथा 
भ्रष्टाचारजधय वक्रयार्िाप रोक्नसिेि यसबाट सहयोग प्राप्त हनेु गदकछ।नगरपालिर्ा िथा नगरपालिर्ा राज्यर्ो पनुक संरचना अनसुारर्ो 
आिारर्ो सरर्ारर्ो रुपिा  प्रभािर्ारी र्ायक गनक र्ायकपद्धलििाई जािसाजी िथा भ्रष्टाचाररवहि बनाई संगठनिा लनयलिििा, लििब्यवयिार 
प्रभािर्ारी िा र्ायि गनुकजरुरीछ।अनैलिर् र अलनयलिि वक्रयार्िापहरु हनुबाटरोक्न पदालिर्ारीहरुिे वििेष भलूिर्ालनिाकह गनुकपदकछ। 
जािसाजी िथा भ्रष्टाचारजधय वक्रयार्िापहरु लनयधत्रणर्ो िालग नगरप्रिखुिे देहाय बिोन्जिर्ो प्रिखु व्यिस्था गनुकपनेछाः 
26. प्रचलिि र्ाननु बिोन्जि नैलिर् आचरण पािना गराउने 

(र्) आचारसवहिा लनिाकण गरी पदालिर्ारी स्ियि ् उदाहरणीय भलूिर्ालनिाकह गरी र्िकचारीिाई आचरण पािना गनक प्रलििद्ध गनक 
िगाउने, 

(ख)  आलथकर् वक्रयार्िापर्ो लनगरानी संयधत्र स्थापना गरी अनगुिन गने, 

(ग) आचार संवहिा उल्िंर्नभएर्ो विषय िासूचना प्राप्त गने भरपदो संयधत्र एिं हटिाइनर्ो व्यिस्था गने, 

(र्) अलनयलिििा, दरुुपयोग िा भ्रष्टाचार सम्बधिी उजरुी र गनुासाहरु उपर आिश्यर् जााँचिझु गरी दोषी व्यन्ि उपर प्रचलिि र्ाननु 
बिोन्जि र्ारिाही गने व्यिस्था लििाउने,  
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(ङ) नैलिर्न्ििा िथा आचार संवहिा सम्बधिी विषयिाई िालिि र्ायकक्रििा सिािेि गने । 

27. र्ायाकियर्ा र्ाि र्ारिाहीिाई पारदिी िथा जिाफदेही बनाउने । 

(र्)  िेखा परीिण सलिलि स्थापना गरी अनगुिनर्ो व्यिस्था गने, 

(ख)  आधिररर् िेखा परीिण िाखा रइर्ाईर आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी स्थापना गरी  प्रभािर्ारी रुपिा र्ायाकधियन गने, 

(ग)  आलथकर् िथा प्रिासलनर् र्ायकविलि िथा लनणकयहरु िथा खररद  सम्बधिी वक्रयार्िापहरु विर्द्यिुीय िाध्यि (िेभसाइट) सिेिर्ो 
उपयोग गरी सािकजलनर् गने व्यिस्था लििाउने,  

(र्)  सािकजलनर् सनुिुाई सािान्जर् परीिण िथा जन िेखा परीिण (Public Audit)र्ो व्यिस्था गने, 

28. खररद र्ायकिाई प्रचलिि खररद र्ाननु बिोन्जि पारदिी िथा जिाफदेही बनाउने 

(र्) खररद र्ायक र्ाननुसम्िि एिं पारदिी िथा प्रलिस्पिी िाध्यिबाट गराउने, व्यिस्था गने, 

(ख)  विर्ास लनिाकण िथा र्ायकक्रि िजुकिा िथा र्ायाकधियनिा जनसहभालगिा पररचािन गने, 

(ग)  खररद र्ायक गने, सािानबझु्ने िथा भिुानी गने र्ायक संम्भि भएसम्ि फरर् फरर् व्यन्िबाट गनकिगाई आधिररर् जााँच 

(Internal Check) र्ायि गने, 

(र्)  खररद र्ायकिा हनुसक्ने लििोििोिाई लनगरानी गने व्यिस्था गने  
(ङ)  िेखा उिरदायी अलिर्ारीबाट प्रिखु खररद र्ायकहरुर्ो लनगरानी िथा अनगुिन गने व्यिस्था गने । 

29. स्रोि सािन उपयोग िथा अलभिेख उपरर्ो पहुंच(Access)िा आिश्यर् लनयधत्रण र्ायि गने  
(र्) बजेट खचक  स्िीरृ्ि र्ायकक्रिर प्रचलिि र्ाननु र र्ायकविलि बिोन्जि न्जम्िेिार व्यन्िबाटिात्र गराउने, 

(ख) राजश्व , िेखा , र अलभिेख उपरर्ो पहुंच आलिर्ारीर् व्यन्ििा िात्रसीलिि गने, 

(ग) विर्द्यिुीय सूचना प्रविलि उपरर्ो पहुंचिाई लनयधत्रण गने र प्रयोगिा िगिरु् राख्न ेव्यिस्था गने, 

(र्) राजश्व असिुीर्ो व्यिन्स्थि अलभिेख राखी सियिा बैंर् दान्खिा भएर्ो सलुनन्िि गने, 

(ङ) र्ायाकिय से्रस्िारबैर् वहसाब लभडान लििान आिलिर् रुपिा गने गराउने 
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(च) रान्खएर्ा से्रस्िा अलभिेखर्ो लनयलिििा सम्बधििा पदालिर्ारीहरुबाट सिय सियिाजााँच गने । 

30. न्जधसी िथा सम्पन्िर्ो अलभिेख िथा पहुंचिा आिश्यर् लनयधत्रण र्ायि गने, 

(र्)  र्ायाकियर्ो सबै न्जधसी सािान र सम्पन्िर्ो अलभिेख व्यिन्स्थि रुपिा राख्न।े 

(ख)  न्जधसी िथा सम्पन्िर्ो उपयोग र्ायाकिय प्रयोजनार्ो िात्र गराउने। 

(ग)  सम्पन्िर्ो प्रयोग गदाक आलिर्ारीर् व्यन्िर्ो स्िीरृ्लििा लिनेददने व्यिस्था गने,  

(र्)  न्जधसी िथा सम्पन्िर्ो अलभिेख, िगिरु् सिय सियिा भरी अिस्था यवर्न गराउने। 

(रष्टब्य: यी विषयहरु सम्बधिी विस्ििृ र्ायकविलिहरु सम्बन्धिि पररच्छेदिा व्याख्या  गररएर्ो छ) 
31. आधिररर् लनयधत्रण अनगुिनर्ो संस्थागि व्यिस्था 
यस लनदेन्िर्ािा उल्िेख भए बिोन्जि आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी िाई  प्रभािर्ारी र्ायाकधियन गरी आलथकर् र्ारोबार  सम्बधिी 
जोन्खिर्ो धयूलनर्रण गनक प्रचलिि र्ाननु िथा असि अधिररावष्टय अभ्यास बिोन्जि अनगुिनर्ो व्यिस्था गनुक जरुरीछ। स्थानीय सरर्ार  
सञ्चािन ऐन  बिोन्जि आधिररर् लनयधत्रण प्रणािीर्ो अनगुिन गनकर्ो िालग नगरपालिर्ा िा नगरपालिर्ार्ो प्रिखु, प्रिखु िा न्जल्िा 
सिधिय स लिलिर्ो प्रिखु आफैिे िा न्जम्िेिार 
 अलिर्ारी िोर्ी अनगुिन गने व्यिस्था लििाउन ुपने र अनगुिनबाट देन्खएर्ा त्रवुटिाई सिुार गरी आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी िाई 
सदुृढ बनाउने न्जम्िेिारी सम्बन्धिि प्रिखु, प्रिखु िा न्जल्िा सिधिय स लिलिर्ो प्रिखुर्ो हनेु उल्िेन्खिछ।यस प्रयोजनार्ो िालग स्थानीय 
िहिा देहाय बिोन्जिर्ो िेखा परीिण िथा आधिररर् लनयधत्रण सलिलि, उप सलिलि गठन गररनेछ। 

32. नगरपालिर्ािा रहने सलिलिाः 
नगरपालिर्ािा देहाय अनसुारर्ो सलिलिहरु रहने छाः- 
(र्)  िेखा परीिण िथा आधिररर् लनयधत्रण सलिलिाः 
नगरपालिर्ािा देहाय बिोन्जिर्ो पदालिर्ारीहरु रहेर्ो सलिलि रहने छाः-  

(1) नगर  प्रिखु िा लनजिे िोरे्र्ो अलिर्ारी     - संयोजर् 
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(2) प्रिखु, योजना िथा अनगुिन िाखा,     - सदस्य 

(3) प्रिखु, प्रिासन िाखा     - सदस्य 

(4) प्रिखु, प्राविलिर् िाखा     - सदस्य 

(5) अधय िाखा प्रिखुहरु    - सदस्य 

(6) संयोजर्िे िोरे्र्ो व्यन्ििा र्िकचारी (विषयगि ज्ञानिथा अनभुिर्ो आिारिा िोक्ने)    - सदस्य 

(7) प्रिखु, आलथकर् प्रिासन    - सदस्य सन्चि   

रष्टव्याः सलिलिर्ो संयोजर्िे आिश्यर्िा अनसुार अधय पदालिर्ारीिाई  सलिलििा सिािेि गनक र बैठर्िा रु्नै व्यन्ििाई आिधत्रण 
गरी रायसझुाि प्राप्त गनकसवर्नेछ। 

(ख) िेखा परीिण िथा आधिररर् लनयधत्रण सलिलिर्ो र्ाि, र्िकव्य र अलिर्ाराः  

(1) प्रचलिि र्ाननु बिोन्जि आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी र्ायाकधियन िथा अनगुिन गने, 

(2) वििीय जोन्खि धयूनीर्रण गनक आिश्यर् सरुिा सम्बधिी उपयर्ो प्रिधि गने,  

(3) वििीय वििरण ियार गने व्यिस्थािाई  विश्वसनीय र भरपदो बनाउने, 

(4) िेखा परीिणबाट र्ायि भएर्ा बेरुज ुफर्द्योट गने गराउने र्ायक प्रभािर्ारी बनाउने,  

(5) िहािेखा परीिर्र्ो िावषकर् प्रलििेदनिा सिािेि भएर्ा बेरुजू प्रलिउिर ियार गने र फछयौटर्ो र्ारिाही गराउने,  

(6) िेखा प्रणािी, आधिररर् लनयधत्रण िथा िेखा परीिण  सम्बधिी विलभन्न नीलि, लनदेन्िर्ा, िागकदिकन ियार गरी िा गनकिगाई 
स्िीरृ्लिर्ो िालग पेस गने,  

(7) र्ायाकियबाट सम्पादन गररने र्ायकहरु दििापूणक एिं लििब्यवय बनाई नलिजा उधिखु गने, 

(8) आधिररर् लनयधत्रण  सम्बधिी दििा अलभिवृद्धर्ो िािीि िथा अधय र्ायकक्रि सञ्चािन गने,  

(9) आधिररर् लनयधत्रण सम्बधििा संर्ीय र प्रदेि स्िरीय लनर्ायहरुसाँग सम्िधिर सिधिय र्ायि गने,  
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(10) (नगरपालिर्ा िा  न्जल्िा ) आधिररर् लनयधत्रण  सम्बधिी राम्रो र्ाि गने र्िकचारी िाईक परुस्रृ्ि र उदालसन रहने 
र्िकचारीिाई  प्रचलिि ऐन र्ाननु बिोन्जि र्ारिाहीर्ो लसफाररस गने, 

(11) अनगुिन प्रलििेदनिा उल्िेन्खि नलिजार्ो सम्बधििा जााँचिझु गरी आिश्यर् व्यिस्था गने, र 

(12) प्रचलिि र्ाननुिा उल्िेख भए बिोन्जिर्ा अधय थप र्ायकहरु गने । 

(ग) िडा स्िरीय िेखा परीिण िथा आधिररर् लनयधत्रण सलिलिाः 
 प्रत्येर्िडा र्ायाकियिा देहाय बिोन्जिर्ो सदस्यहरु सवहिर्ो सलिलि गठन गररनेछाः- 

(1) िडा प्रिखुिा प्रिखु  -संयोजर् 

(2) िडा सदस्यहरु - सदस्य 

(3) संयोजर्िे िोरे्र्ो अधय र्िकचारीहरु( र्िकचारीर्ो उपिब्ििार विषयगि ज्ञानर्ो आिारिा िोक्ने) - सदस्य 

(4) िडा सन्चि, - सदस्य सन्चि   
रष्टव्याः सलिलिर्ो संयोजर्िे आिश्यर्िा नसुारअधय व्यन्ििा र्िकचारी सिािेि गनकर सलिलिर्ो बैठर्िा रु्नै र्िकचारीिाई आिधत्रण 
गरी रायसझुाि प्राप्त गनकसवर्नेछ। 

(र्) िडा स्िरीय िेखा परीिण िथा आधिररर् लनयधत्रण सलिलिर्ो र्ाि, र्िकव्य र अलिर्ाराः 
(1) बडार्ो आलथकर् र्ायकहरुदििापूणक एिं लििब्ययी बनाउने,  

(2) आलथकर् वक्रयार्िाप  सम्बधिी वििीय जोन्खि धयूनीर्रण गने । 

(3) यव्यय वििरण ियार गने व्यिस्थािाई  विश्वसनीय बनाउने, 

(4) िेखा परीिणबाट र्ायि भएर्ा बेरुज ुफर्द्योट गने र्ायक प्रभािर्ारी बनाउने,  

(5) आधिररर् लनयधत्रण  सम्बधिी नीलि, लनदेिन पािना गने गराउने,  

(6) नगरपालिर्ार्ो िेखा परीिण िथा आधिररर् लनयधत्रण सलिलि साँग सिधिय राखी आिश्यर् सहयोग गने र लनदेिनर्ो पािना 
गने, र 
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(7) अधय थप र्ायकहरु गने । 

(ङ) िडा स्िरीय िेखा परीिण िथा आधिररर् लनयधत्रण सलिलिर्ो र्ाि, र्िकव्यरअलिर्ाराः 
(1) बडार्ो आलथकर् र्ायकहरुदििापूणक एिं लििब्ययी बनाउने,  

(2) आलथकर् वक्रयार्िाप  सम्बधिी वििीय जोन्खि धयूनीर्रण गने । 

(3) आयव्यय वििरण ियार गने व्यिस्थािाई  विश्वसनीय बनाउने, 

(4) िेखा परीिणबाट र्ायि भएर्ा बेरुज ुफर्द्योट गने र्ायक प्रभािर्ारी बनाउने,  

(5) आधिररर् लनयधत्रण  सम्बधिी नीलि, लनदेिन पािना गने गराउने,  

(6) नगरपालिर्ार्ो िेखा परीिण िथा आधिररर् लनयधत्रण सलिलिसाँग सिधिय राखी आिश्यर् सहयोग गने र लनदेिनर्ो पािना 
गने, र 

(7) अधय थप र्ायकहरु गने । 

 

33. सलिलिर्ो बैठर्ाः 
सलिलिर्ो संयोजर्िे बैठर्र्ो आयोजना गने छ। सलिलिर्ो बैठर् प्रत्येर् आलथकर् िषकिा र्न्म्ििा चार पटर् र एर् बैठर् र अर्ो 
बैठर्र्ो बीच िीन िवहना भधदा बढी फरर् नहनेु गरी आयोजना गररनेछ। सलिलिर्ो बैठर्िा संयोजर्िे आिश्यर्िा अनसुार अधय 
पदालिर्ारी, र्िकचारी र विषयगि विज्ञिाई आिधत्रण गनक सवर्नेछ । बैठर् पनु्स्िर्ा सदस्य (सन्चििे राख्नपुनेछ। 

34. िालििाः 
यस ददग्दिकण  स्िीरृ्ि भएपलछ  प्रभािर्ारी रुपिा र्ायाकधियन गनक र्ायाकियिा र्ायकरि पदालिर्ारी िथा र्िकचारीहरुिाइ आिश्यर्िा 
अनसुार िालििर्ो व्यिस्था गनुकपनेछ। 
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35. फारािर्ो प्रयोगाः 
 सलिलि िा अधय रु्नै  सम्बद्ध लनर्ायिे यस ददग्दिकन  बिोन्जि नगरपालिर्ा, नगरपालिर्ा िा  न्जल्िा  सिधिय सलिलि र्ायाकियर्ो िा 
िािहिर्ो िडा  र्ायाकियर्ो  आधिररर्  लनयधत्रण  व्यिस्थार्ो िूल्याङ्कन गनक ददग्दिकनर्ो अनसूुची-२ ददइएर्ो अनगुिन फाराि प्रयोग 
गनुकपनेछ। 
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खण्ड (ख)  

 व्यिस्थापन लनयधत्रण  

(Management Controls) 
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पररच्छेद-४ 

संगठनात्िर् संरचना , जनिन्ि  व्यिस्थापन  िथा नैलिर् आचरण लनयधत्रण  

(Controls Related to Organizational Structure, Human Resource Management and Code of Ethics) 
 

संगठनात्िर् संरचना , जनिन्ि  व्यिस्थापन  गनुक एर् िहत्िपूणक र्ायक भएर्ोिे यी र्ायकहरुर्ो उन्चि िथा  प्रभािर्ारी  व्यिस्थापन  
गनक आधिररर्  लनयधत्रण प्रणािीिे आिार प्रदान गदकछ । संगठनात्िर् संरचनार्ा पिहरु जस्िै अंगहरु बीचर्ो सिधिय र सहर्ायक, 
संरचना र न्जम्िेिारीिे िागेर्ो जनिन्िर्ो व्यिस्था िथा  संगठन लभत्र िेस्रो र ठाडो सम्बधि र्ायि गने  जस्िा रु्राहरु सवु्यिन्स्थि  
गनकर्ो िालग  आधिररर्  लनयधत्रण प्रणािीिे सहयोग परु् याउाँदछ।त्यसरी नै पेसागि लनष्ठा, नैलिर् िूल्य(Ethical Norms & Values) िथा 
आचार संवहिार्ो पािना, परुस्र्ार िथा दण्डर्ो व्यिस्था, उत्प्ररेणा िथा िििा अलभिवृद्ध गने  र्ायकिाई  आधिररर्  लनयधत्रण प्रणािीिे 
िजबिु बनाउाँदछ । सन्धिखर्क  नगरपालिर्ािे  सम्पादन गने  र्ािर्ो दििा पूणक र  प्रभािर्ारी बनाउन संगठनात्िर् संरचना , 

जनिन्ि  व्यिस्थापन र नैलिर् आचरण पािना  सम्बधिी  र्ायकर्ो आधिररर्  लनयधत्रण  व्यिस्था सदुृढ िलु्याइन ुपदकछ। प्रचलिि  ऐन  
िथा  लनयि, लनदेन्िर्ा एिं  आधिररर्  लनयधत्रणर्ो असि अभ्यास (Good Practice) िे यस  विषयर्ो  लनयधत्रण पििाई लनददकष्ट गरेर्ो 
हुाँदा िी व्यिस्था िथा  र्ायकविलिहरु पािना गनुकपनेछ।यस पररच्छेदिा सम्बन्धिि  लनयधत्रणर्ो न्जम्िेिारीर्ो िेत्र र वििरण, संम्भाविि 

जोन्खिहरु, लनयधत्रणर्ा उपयहरु, सूचना िथा सञ्चार अनगुिन  सम्बधिी  विषयहरु ििर्ो फे्रििर्क िा व्याख्या गररएर्ो छाः 
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लस.नं. 
न्जम्िेिारीर्ो िेत्र 

र वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपायहरू सूचना िथा संचार 

अनगुिन गने लनर्ाय 
र िररर्ा 

 

 संगठनात्िर् संरचना 

1.  

नगरपालिर्ार्ो 
उद्देश्य पररपूलिकर्ो 
िालग पालिर्ा र 
िडा  र्ायाकियर्ो 
संगठनात्िर् 

संरचना  लनिाकण 

गनुकपनेछ। 

 संगठनात्िर् 

संरचना  
आिश्यर् 

रु्रािाई 
ध्यानिा राखी 
ियार नहनेु । 

 

 अनािश्यर् 

संरचनािे 
प्रिासलनर् 

खचकर्ो भार 
बढ्न जाने। 
संगठनर्ो 
सम्पूणक संरचना  
ियार नगररने। 

 

 नगरपालिर्ार्ो संगठन 

संरचना  िथा दरिधदीर्ो 
अध्ययन गदाक आफ्नो  
र्ायकबोझ, राजस्ि िििा, 
खचकर्ो आर्ार, स्थानीय  
आिश्यर्िा र विन्िष्टिा 
सिेि िाई ध्यानिा राखी 
वििीय विश्लषेण सवहि 

संगठन िथा  व्यिस्थापन 
सभेिण (O&M Survey) 

गने ।, 

  संगठन िथा  
व्यिस्थापन सभेिण 

गराउदा पालिर्ा र िडा  
र्ायकियसवहिर्ो सम्पूणक 

संगठनात्िर् संरचना  ियार िा 
पररिाजकन गदाक ओ.एण्ड एि. सभेिण 

बारे सम्बन्धिि संर्ीय र प्रदेि िधत्रािय 
सिि आिश्यर् स्िीरृ्लि लिई 

िहािाखा, िाखा, िडा  र्ायाकियिाई  
जानर्ारी गराउने। 

 

संर्ीय िालििा िथा 
सािाधय प्रिासन  
िधत्रािय र प्रदेिर्ो 
संबन्धिि िधत्राियिे 
सभेिण र्ायकर्ो 
अनगुिन गने । 
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सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं. 
न्जम्िेिारीर्ो िेत्र 

र वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपायहरू सूचना िथा संचार 

अनगुिन गने लनर्ाय 
र िररर्ा 

 

  संगठन िथा  
व्यिस्थापन 
सिेिण 

प्रलििेदन 
सभाबाट  
स्िीरृ्ि 
नगररने। 

संगठनर्ो संरचना  ियार  
गने । 

 संगठनात्िर् संरचना  
ियार गदाक 
सहभालगिात्िर् पद्धलि 

अििम्बन गरी 
प्रलिलनलििूिर् रुपिा 
लनिाकन्चि पदालिर्ारी  
एिं आफ्नो र िडा  
र्ायाकियर्ो  िाखा  
प्रिखुिाई  सहभालगिा 
गराउने। 

  वििेषि आधिररर्  
स्रोिर्ो आिार हेरी 
दरबधदी र्ायि  गने । 

  ियार  भएर्ो  
संगठन िथा  व्यिस्थापन 
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सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं. 
न्जम्िेिारीर्ो िेत्र 

र वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपायहरू सूचना िथा संचार 

अनगुिन गने लनर्ाय 
र िररर्ा 

 

सभेिण प्रलििेदन  
सम्बधििा सम्बन्धिि 
संर्ीय र प्रदेि 

िधत्राियर्ो आिश्यर् 

स्िीरृ्लि लिई िागू गने । 

  नगरपालिर्ार्ा  
सिुासन सलिलििे 

सजर्िा देखाउने। 

2.  

 प्रिखु प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे स्थायी 
प्ररृ्लिर्ो र्ािर्ो 
िालग  आिश्यर् 
पने िथा सेिा 
र्रारबाट लिइने 
र्िकचारीर्ो 
दरबधदीर्ो प्रस्िाि 
ियार  गनुकपनेछ। 

 सङ्गठन िथा  
व्यिस्थापन 
सभेिणर्ो 
आिारिा 
र्िकचारीर्ो 
दरबधदीप्रस्िाि 
ियार नगररने। 

 स्थायी 
र्िकचारीर्ो  

  प्रिखु प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
नगरपालिर्ार्ो अलिर्ार 
िेत्र िथा र्ायकबोझ 
सिेिर्ो विश्लषेण गरी 
सङ्गठन िथा  
व्यिस्थापनसभेिणर्ो 
आिारिा स्थायी 
प्ररृ्लिर्ो र्ािर्ो िालग  

 आिश्यर् दरबधदीर्ो प्रस्िाि गने र  
स्िीरृ्ि  भएर्ो  विषय सबै सम्बन्धिि 
लनर्ाय िथा पालिर्ा पदालिर्ारीिाई  
जानर्ारी ददने। 

सङ्गठन िथा  
व्यिस्थापन 
सभेिणर्ो प्रलििेदन र 
दरिधदी प्रस्िािबारे 
संर्ीय िालििा 
िधत्रािय र सम्बन्धिि 
प्रदेि िधत्राियिे 
अध्ययन गरी सझुाि 
र लनदेिनददने। 
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सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं. 
न्जम्िेिारीर्ो िेत्र 

र वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपायहरू सूचना िथा संचार 

अनगुिन गने लनर्ाय 
र िररर्ा 

 

िालग चावहने 
ििब, भिा, 
सेिा सवुििार्ो 
खचक व्यहोने 
स्रोिर्ो 
विश्लषेण 
नगररने। 

 दरबधदी 
सभाबाट  
स्िीरृ्ि 
नगररने। 

आिश्यर् पने िथा सेिा 
र्रारबाट लिइने 
र्िकचारीर्ो दरबधदीर्ो 
प्रस्िाि ियार  गने । 

 ििब, भिा, सञ्चय 
र्ोषर्ट्टी रर्ि, 

योगदानिा आिाररि 
उपदान िा लनििृभरण, 

औषलि उपचार विदा 
जस्िा सेिा सवुििार्ो 
िालग िाग्ने खचक व्यहोने 
स्रोि सिेिर्ो विश्लषेण 
गरी िात्र दरबधदी 
प्रस्िाि गने । 

 यस  सम्बधििा संर्ीय 
िथा प्रदेिर्ो सम्बन्धिि  
िधत्राियर्ो िागकदिकन 
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लस.नं. 
न्जम्िेिारीर्ो िेत्र 

र वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपायहरू सूचना िथा संचार 

अनगुिन गने लनर्ाय 
र िररर्ा 

 

सिेिर्ो पािना गने । 

  प्रत्येर् पदर्ो िालग  
आिश्यर् हनेु िैन्िर् 
िथा िालिि  सम्बधिी 
योग्यिा स्पष्ट रुपिा 
खिुाउने। 

 दरिधदी ियार गदाक 
यदद सेिा र्रारबाट 
लिइने र्िकचारी पने भए 
सोर्ो सिेिर्ो 
दरबधदीर्ो प्रस्िाि गने 
। 

 सबै प्रवक्रयाहरु परुा 
गरी  सम्बन्धििर्ो 
आिश्यर् सहिलि सिेि 
लिई गाउाँ नगर सभाबाट  
स्िीरृ्ि  गराउने। 
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लस.नं. 
न्जम्िेिारीर्ो िेत्र 

र वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपायहरू सूचना िथा संचार 

अनगुिन गने लनर्ाय 
र िररर्ा 

 

3.  

नगरपालिर्ािा 
स्िीरृ्ि  भएर्ो  
प्रत्येर् पदर्ो र्ायक 
वििरण ियार  
गनुकपनेछ। 

  प्रत्येर्पदर्ो 
र्ायक वििरण 
ियार नगररने। 

  र्ायक वििरण 
सभाबाट 
स्िीरृ्ि 
नगररने। 

  र्ायक वििरण 
ियार भए पलन 
र्ायाकधियन 
नगररने। 

  संगठन िथा  
व्यिस्थापन सिेिण 
प्रलििेदनर्ो र  स्िीरृ्ि 
दरबधदीिाई ध्यानिा 
राखी प्रत्येर् पदिे 
गनुकपने र्ािर्ो विस्िि 
वििरण खिुाई  र्ायक 
वििरण ियार  गने । 

 यस  सम्बधििा संर्ीय 
िथा प्रदेिर्ो सम्बन्धिि  
िधत्राियर्ो िागकदिकन 
सिेिर्ो पािना गने । 

 दरबधदी थपिट गदाक 
पालिर्ार्ो सभाबाट  
स्िीरृ्ि  गराउने 

  र्ायक वििरण अनसुार  
र्ािभए नभएर्ो 

 र्ायक वििरण ियार गदाक पालिर्ा 
सभार्ा सदस्यहरु, र्ायकपालिर्ा 
पदालिर्ारीहरु, िडा  सलिलि र 
र्िकचारीिाई  सहभालगिा गराउने। 

संर्ीय िालििा िथा 
सािाधय प्रिासन  
िधत्रािय र प्रदेिर्ो 
संबन्धिि िधत्राियिे 
दरिधदी सम्बधििा 
अनगुिन गने । 
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लस.नं. 
न्जम्िेिारीर्ो िेत्र 

र वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपायहरू सूचना िथा संचार 

अनगुिन गने लनर्ाय 
र िररर्ा 

 

िूल्याङ्कन गने  आिार 
ियार  गरी  र्ायक 
सम्पादनिा िूल्याङ्कन गने  
व्यिस्था लििाउने। 

4.  

 र्ाि 
र्ारिाहीिाई 
व्यिन्स्थि  गनक 
आिश्यर् अलिर्ार 
प्रत्यायोजना गनुक  
गराउनपुनेछ। 

  पदालिर्ारी  
िथा  
अलिर्ारीहरुिे 
आिश्य र् 
अलिर्ारहरु 
िािहिर्ा 
प्रिखुिाई  
प्रत्यायोजनान 
गररने। 

  
अलिर्ारीिाई  
अलिर्ार 
प्रत्यायोजना 

 पालिर्ा र्ायाकियर्ो  
र्ाििा छररिोपन 
ल्याउन र्ायकपालिर्ािे 

प्रिखु िथा  प्रिखु 
प्रिासर्ीय अलिरृ्ििे 
स्थानीय  सरर्ार  
सञ्चािन  ऐन  अनसुार 
अधय  पदालिर्ारी र 
अलिरृ्ििाई  अलिर्ार 
प्रत्यायोजना गने । 

  अलिर्ार प्रत्यायोजना 
गदाक पदालिर्ारी र 
र्िकचारीर्ो  अलिर्ार 

सम्बन्धिि पदालिर्ारी िा  अलिरृ्ििाई  
गरेर्ो  अलिर्ार प्रत्यायोजनार्ो प्रलिर्ो  
अलभिेख सरुन्िि राख्न ेव्यिस्था लििाई  
सम्बन्धिििाई  आिश्यर् सूचना गने 
। 

 अलिर्ार प्रत्यायोजना 
सम्बधििा पालिर्ार्ो 
प्रिखु प्रिासवर्य 
अलिरृ्ि र सिुासन 
सलिलििे अनगुिन 
गने । 
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अनगुिन गने लनर्ाय 
र िररर्ा 

 

लिन्खि रुपिा 
नगररने। 

िेत्र िा रेवद्ध वििा हनु 
सक्ने विषयिा स्पष्ट 
पाने। 

  अलिर्ार प्रत्यायोजना 
गर्दाक प्रचलिि र्ाननुी 
व्यिस्थार्ो पािना गने  
गराउने व्यिस्था 
लििाउने। प्रचलिि  
र्ानूनिे प्रत्यायोजना 
गनकनहनेु  विषयर्ो  
अलिर्ार प्रत्यायोजनान 
गने । 

 प्रत्यायोजना गररएर्ो  
अलिर्ार लिन्खि रुपिा 
ददने र सोर्ो अलभिेख 
पालिर्ार्ो प्रिासन  
िाखािा सरुन्िि रुपिा 
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लस.नं. 
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अनगुिन गने लनर्ाय 
र िररर्ा 

 

राख्न ेव्यिस्था  गने । 

 

5.  पदपूलिक िथा जनिन्ि व्यिस्थापन 

6.  

 स्िीरृ्ि 
दरिधदीर्ो 
आिारिा िात्र 
ररि पद 
र्िकचारीहरु यथा 
सियिा नै पररपूलिक 
गनुक पनेछ ।  

  र्ाननुिा 
उल्िेख 
नभएर्ो 
िररर्ाबाट 
र्िकचारी भनाक 
गरेर्ो  हनु 
सक्ने ।  
  आिश्यर् 
बजेट नभए 
िापलन र्िकचारी 
राख्न े। 

 ररि पद 
पररपूलिक न 
गरेर्ो र्ारण 

 दरिधदी लभत्रर्ा स्थायी 
पदहरु र्िकचारी  
सम्बधिी  प्रचलिि  ऐन  
लनयिर्ो अलिनिा रही 
सम्बन्धिि संर्ीय र 
प्रदेि िधत्रािय िाफक ि 
र्िकचारी सिायोजना 
िाफक ि पदपूलिक गने  
व्यिस्था  गने । 

  प्रचलिि  र्िकचारी 
सिायोजना ऐन  
बिोन्जि पदपूलिकर्ो 
िागपत्र र वििरण सवहि 
ियार  गरी संर्ीय 

 प्रिखु प्रिासर्ीय अलिरृ्ििे र्िकचारी 
दरिधदी  सम्बधिी अलभिेख 
अध्यािलिर् राखी िा राख्न िगाई सोर्ो 
वििरण सम्बन्धिि लनर्ायसिि पठाउने 
।  
 

 पदपूलिक बारे 
संर्ीय र प्रदेि 
िधत्रािय र प्रदेि 
िोर्सेिा  आयोगबाट 
पदपूलिक अिस्थार्ो 
र्िकचारी  अनगुिन 
गररने ।  
 पालिर्ार्ो 
सिुासन सलिलििे 
अनगुिन गने । 
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र्िकचारीर्ो 
अभाि भई 
र्ाििा िा िा 
अड्चन 
आउने। 
  

िालििा िथा सािाधय 
प्रिासन  िधत्रािय िाई 
अनरुोि गने ।  
 सिायोजनाबाट पदपूलिक 
हनु नसर्ी र्िकचारी  
स्थानीय  रुपिा नै 
पदपूलिक गनुकपने अिस्थािा 
प्रदेिर्ो सम्बन्धिि  
िधत्रािय र प्रदेि 
िोर्सेिा  आयोगिा पद 
िाग गरी  िोवर्एर्ो  
र्ायकविलि अपनाई प्रदेि 
िोर्सेिा  आयोग 
िाफक ि पदपूलिक गने । 

  प्रचलिि  र्ानून  
बिोन्जि  आिश्यर् 
स्िीरृ्लि र बजेट  
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व्यिस्था गरेर िात्र  
र्िकचारीिाई  
ज्यािादारीिा राख्न े। 

 िोरे्र्ो िररर्ाबाट 
बाहेर् अधय रु्नै पलन 
िररर्ाबाट पदपूलिक गरेिा 
र्ारिाही सजायंर्ो 
व्यिस्था  गने ।  
 पालिर्ार्ो प्रिासन  
िाखािे  स्िीरृ्ि 
दरिधदी र ररि पदर्ो 
अलभिेख अध्यािलिर् 
राखी सियिा नै 
पदपूलिकर्ो िागपत्र 
पठाउने व्यिस्था  गने 
।  

7.  रु्नै  र्ायक  सङ्गठन िथा   नगरपालिर्ािे सङ्गठन   लनयनु्िगदाकप्रलिष्पिाकर्ा आिारहरु  वििेषज्ञ सेिा र्रार 



खण्ड ५, संख्या 9, सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा स्थानीय राजपत्र भाग २, लिलि 2078/07/27 

 

 
46 

 

सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं. 
न्जम्िेिारीर्ो िेत्र 
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अनगुिन गने लनर्ाय 
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सम्पादन गनक 
वििेषज्ञ सेिा  
आिश्यर् पनेभई 
सेिा र्रारबाट 
र्ायकसम्पाद नगदाक 
िोवर्एर्ो  
र्ायकविलिर्ो 
पािना गनुकपनेछ। 

व्यिस्थापन 
सभेिणर्ो 
आिारिा 
वििेषज्ञ सेिा 
नलिइने। 

  आिश्यर् 
पने भई सेिा 
र्रारबाट 
पदपूलिक गदाक 
प्रलिस्पिाकर्ो 
आिार 
नलिइने। 

  िोवर्एर्ो 
विलि अनसुार 
र्रार सेिा 
नलिइने। 

िथा  व्यिस्थापन 
सभेिणर्ो आिारिा रु्नै  
र्ायक सम्पादन गनक 
वििेषज्ञ सेिा  आिश्यर् 

पने भई सेिा र्रारबाट 

र्ायक सम्पादन गदाक 
उपयिु र  प्रभािर्ारी 
हनेु देखेिा प्रचलिि  
र्ाननुर्ो अलिनिा रही 
सेिा र्रारबाट र्ायक 
गराउने। 

 पालिर्ािे नगरप्रहरी, 
सिारी चािर्, सयि, 

र्ायाकिय सहयोगी, 
प्िम्बर, ईिेन्क्िलसयन, 

चौर्ीदार, िािी, बगैंचे र 
सरसफाई सम्बधिी पदिा 

ियार गरी सािकजलनर् सूचना गने 
व्यिस्था लििाउने। 

 र्ायकपालिर्ार्ो बैठर्िा 
पदालिर्ारीहरुसिियस विषयर्ो 
जानर्ारी गराउने। 

िालन यिु गने  
विषयिा सिुासन 

सलिलििे अध्ययन गरी 
सिुारर्ा िालग 
सझुाबहरु ददने र 
प्रलिष्पिाकर्ा आिारहरु 

सिेि अध्ययन गने । 
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अनगुिन गने लनर्ाय 
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स्थायी पदपूलिक न गरी 
प्रलिस्पिाकर्ो आिारिा 
सेिा र्रारबाट िात्र पूलिक 
गने । 

  आिश्यर् पने वििेषज्ञ 

सेिार्ो खार्ा ियार  
गने । 

  वििेषज्ञ सेिा पदिा 
र्रारिा लनयनु्ि गदाक 
लनष्पि रुपिा 
प्रलिष्पिाकर्ो आिारहरु 

ियार  गरी  प्रचलिि  
र्ानून र  र्ायकविलि 

अनसुार प्रलिष्पिाक गराई 
पदपूलिक गने । 

8.  
 र्िकचारीर्ो 
योग्यिा, िििा र 

  र्िकचारीर्ो 
योग्यिा, िििा 

  प्रिखु प्रिासवर्य 
अलिरृ्ििे 

 प्रिासन  िाखािे सबै 
र्िकचारीर्ो  अलभिेख अध्यािलिर् 

 पदस्थापन बारे 
संर्ीय र प्रदेि 
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रुन्च आददिाई  
दृवष्टगि गरी 
उपयिु व्यन्ि 
उपयिु स्थानिा 
पदस्थापन गररन ु
पदकछ । 

र रुन्च बारे 
जानर्ारी 
नरान्ख 
पदस्थापन 
गररने । 

 गिि 
पदस्थापनर्ो 
र्ारण 
र्िकचारीहरु 
र्ायकप्रलि 
उत्प्ररेरि नहनेु 
। 

र्िकचारीहरुर्ो पदस्थापन 
गदाक प्रचलिि  र्िकचारी  
सम्बधिी  ऐन  लनयिर्ो 
व्यिस्था  बिोन्जि 
िैन्िर् योग्यिा, िालिि, 

अनभुि आददिाई दृवष्टगि 
गरी उपयिु व्यन्ि 
उपयिु स्थानिा 
पदस्थापन गने ।  
  र्िकचारीर्ो  
सम्बन्धिि पद अनसुार  
संगठनर्ो िोवर्एर्ो 
उपयिु स्थानर्ो िलग 
िात्र पदस्थापन गने ।  
  र्िकचारी  लनयनु्ि िा 
पदस्थापन गदाक अलनिा यक 
रुपिा  र्ायक वििरण 

रुपिा राखी  आिश्यर् सूचना प्रदान 
गने ।  

िधत्राियबाट अनगुिन 
गररने । 

 पालिर्ार्ो 
सिुासन सलिलििे 
अनगुिन गने । 
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ददने व्यिस्था गने । 
  

9.  

प्रचलिि  र्ाननु 
विपररि बढी 
अिलिर्ो िालग  
र्िकचारी र्ाजिा 
राख्न हदैुन । 

  र्ाननु 
विपररि िा 
उल्िेख भएर्ो 
भधदा बढी 
अिलिर्ो िालग  
र्िकचारी 
र्ाजिा राखी 
सहलुियि ददने 
। 

 बढी र्ाजिा 
राखेर्ोिे 
व्ययभार बढन 
सक्ने । 

  प्रिखु प्रिासवर्य 
अलिरृ्ििे िािहिर्ा 
र्िकचारीिाई  
र्ायाकियर्ो  आिश्यर् 
र्ाििा िात्र र्ाजिा 
खटाउने  
 र्ाजिा खटाउंदा 
प्रचलिि  र्ाननुिा 
भएर्ो  व्यिस्था  
बिोन्जि  आिश्यर्िार्ो  
आिारिा सिय िोर्ी 
िात्र खटाउने ।  
  र्ाननुिा िोवर्एर्ो 
अिलिभधदा (एर् िषकिा 
३ िवहना सम्ि) बढी 
अिलिर्ो िालग र्ाजिा 

प्रिासन  िाखािे र्िकचारीहरु र्ाज  
सम्बधिी  अलभिेख राखी आिश्यर् 
जानर्ारीर्ो ददने  व्यिस्था  गने । 

र्ाज सम्बधििा प्रिखु 
प्रिासर्ीय अलिरृ्ि र 
सिुासन सलिलििे 
अनगुिन गने । िेखा 
परीिणबाट सिेि  
अनगुिन हनेु । 
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नराख्न ेराखेर्ोिा बढी 
अिलि र्ाजिा राखेर्ोिा 
सम्बन्धििबाट असूि गने  
व्यिस्था  गने ।   

10.  

नलिजािूिर् र्ायक 
सम्पादन िूल्याङ्कन 
प्रणािी  िथा 
सूचर् लनिाकण गरी  
र्िकचारीहरुर्ो 
र्ायक सम्पादन 
िूल्याङ्कन गने  
व्यिस्था  गनुकपनेछ 
। 

 नलिजािूिर् 
र्ायक सम्पादन 
िूल्याङ्कन 
प्रणािी र 
सूचर्र्ो 
अभाििा 
र्िकचारीर्ो  
र्ायक सम्पादन 
न्स्थलि अिगि 
नहनेु । 

  र्ायक 
सम्पादन 
िूल्याङ्कन 

 पालिर्ािे सम्िद्ध 
संर्ीय र प्रदेि िधत्रािय 
र लनर्ायसाँग सिधिय  
गरी  र्िकचारीहरुर्ो 
न्जम्िेिारी िथा  र्ायक 
सम्पादन देन्खने गरी 
नलिजािूिर् र्ायक 
सम्पादन िूल्याङ्कन िापन 
प्रणािी, आिश्यर् 
फारािहरु  िथा 
सूचर्हरुर्ो विर्ास गरी 
िागू गने । 

  प्रत्येर् र्िकचारीर्ो  

प्रिासन  िाखािे र्िकचारीहरुर्ो र्ायक 
सम्पादन िूल्याङ्कन  सम्बधिी  अलभिेख 
व्यिन्स्थि  रुपिा रान्ख फारिहरु 
सम्बन्धिि संर्ीय र प्रदेि िधत्रािय 
िाई पठाउने। 

  सम्बन्धिि 
संर्ीय र प्रदेि 
िधत्राियबाट र्ायक 
सम्पादन िूल्याङ्कनर्ो 
सम्बधििा अनगुिन 
गने ।  
 सिुासन 
सलिलिबाट लनयलिि 
रुपिा  अनगुिन गने 
।  
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फाराि 
अध्यािलिर् न 
गरेर्ोिे 
िूल्याङ्कनिा 
सिस्या हनेु । 

र्ायक सम्पादन िोवर्ए  
बिोन्जि िूल्याङ्कन गने  
गराउने व्यिस्था 
लििाउने । 

  र्ायक सम्पादन 
िूल्याङ्कन फारािहरु 
िोवर्ए बिोन्जिर्ो 
सियािलिलभत्र पेस 
गराउने । 

  र्ायक सम्पादन 
िूल्याङ्कन फारिहरुर्ो 
अलभिेख व्यिन्स्थि  
रुपिा राखी सम्बन्धिि 
संर्ीय िथा प्रदेि 
िधत्रािय सिि सियिा 
नै पेस गने । 

11.   र्ायक सम्पादनिा प्रोत्साहन   र्िकचारी प्रोत्साहन िा र्िकचारी प्रोत्साहन िा सवुििा वििरणिा यस  विषयिा 
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आिाररि भई 
प्रोत्साहन, परुस्र्ार 
िथा दण्डर्ो 
व्यिस्था िागू गनुक 
पनेछ।   

सवुििा िथा 
दण्ड  सम्बधिी  
लनणकयहरु 
स्िेच्छाचारी हनु 
सक्ने ।  
 

सवुििा वििरण गदाक र्ायक 
सम्पादन िूल्याङ्कनिा 
आिाररि भई िूल्याङ्कन 
गने  व्यिस्था  गने ।  
 परुस्र्ार सजायर 
र्ारिाहीर्ो लसफाररस 
गर्दाक र्िकचारीिे सो 
पाउने आिार खिुाउने 
। 

  र्िकचारी  सम्बधिी  
प्रचलिि  ऐन  लनयि 
िगायिर्ो व्यिस्था र  
र्ायकविलि परुा गने । 

पारदिी आिार ियार  गरी सबैिाई 
जानर्ारी गराउने ।  

सिुासन सलिलििे 
अनगुिन  गने ।  

12.  

पालिर्ार्ो र्ाि 
र्ारिाही आिश्यर् 
जानर्ारी प्राप्त  
गनक स्टाफ लिवटंग 

 स्टाफ बैठर्  
लनयलिि रुपिा 
न गरेर्ो 
र्ारण 

  प्रिखु प्रिासवर्य 
अलिरृ्ििे र्ायाकियिे 
आफनो र्ाि 
र्ारिाहीर्ो क्रििा 

स्टाफ लिवटंगर्ो लनणकयहरु र्ायाकियर्ो 
सूचना प्रणािीिा रान्ख जानर्ारी 
गराउने । 

 पदालिर्ारीहरुिे 
स्टाफ लिवटंगर्ो 
लनयलिििा बारे 
अनगुिन गरी  
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लनयलिि रुपिा  
गनुक पनेछ । 

र्ायाकियर्ो 
सिस्या 
सिािान नहनेु 
।  
  र्ाि 
र्ारिाही 
प्रभाविि भएर्ो  
हनु सक्ने ।  
  र्िकचारीर्ो 
िनोिि 
र्िजोर भै 
उत्पादर्त्ि 
र्ि हनेु  

देन्खने सिस्या सिािान 
गनक प्रत्येर् िवहना 
अलनिा यक रुपिा स्टाफ 
बैठर् आयोजना  गने  
। 

  बैठर्िा आिश्यर् 
भएिा पालिर्ार्ा 
पदालिर्ारीिाई  सहभागी 
गराउने व्यिस्था 
लििाउने 

  र्ायाकियबाट सिािान 
हनु नसवर्ने विषय भए 
सम्बन्धिि  र्ायाकिय िा 
लनर्ायसिि सियिा 
अनरुोि गरी सिस्याहरु 
सिािान गने । 

आिश्यर्िा अनसुार 
लनदेिन ददने । 
सिुासन सलिलििे 
अनगुिन गने ।  

13.  
14.   स्थानीय  िहर्ा   स्थानीय    नगरपालिर्ार्ा     स्िीरृ्ि आचार संवहिा संर् र  आचरणहरु 
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पदालिर्ारी र 
र्िकचारीहरुर्ो 
आचरण र 
वक्रयार्िापहरु  
जनभािना अनरुु्ि 
गनक गराउन 
पदालिर्ारीर्ो 
आचार संवहिा र 
र्िकचारीर्ो 
पेसागि आचार 
संवहिा ियार  गनुक 
पनेछ । 

िहर्ा 
पदालिर्ारी र 
र्िकचारीहरुर्ो 
आचार संवहिा 
ियार नगररने 
। 

  आिश्यर् 
सबै विषय 
सिेवट 
पदालिर्ारी र 
र्िकचारीर्ो 
आचार संवहिा 
ियार नगररने 
। 

 आचरणर्ो 
पािना भए 
नभएर्ो स्पष्ट 

पदालिर्ारीर्ो आचरण र 
वक्रयार्िापहरुिाई 
संर्ीय िोर्िान्धत्रर् 
गणिधत्र, स्िायि िासन 
र विरे्धरीर्रणर्ा िाधय 
लसद्धाधिहरुिाई 
अििम्बन गदै जनभािना 
अनरुु्ि र्ायक गनक र 
प्रचलिि  र्ाननु  
बिोन्जि  सािकजलनर् पद 
िारणा गरेर्ो व्यन्ििे 
पदिा रहदा िोवर्ए  
बिोन्जिर्ो  पदीय िा 
पेसागि आचरण पािना 
गनुक पने िथयिाई 
ध्यानिा राखी 
पदालिर्ारी र 

प्रदेिर्ा सम्बन्धिि िधत्रािय र िडा  
र्ायाकियहरुिा पठाउने । 

  स्िीरृ्ि आचार संवहिा छपाई 
गरी वििरण गने  िथा िेभसाइटिा 
राख्न।े 

 

िूल्याङ्कन गने 
सूचर्हरुर्ो 
साधदलभकर्िा र पािना 
न्स्थलि बारे संर्ीय 
िथा प्रदेि 
िधत्राियबाट अनगुिन 
गने । 

  
नगरपालिर्ार्ा  
सिुासन सलिलििे 
आचार संवहिा ियार  
गरी  र्ायाकधियन 
गनकिा आिश्यर् 
लनदेिन ददने । 
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िापन गने  
आिार ियार 
नगररने । 

र्िकचारीर्ो  िालग 
आचार संवहिा ियार  
गने । 

 आचार संवहिा ियार 
गदाक संगठनलभत्र िथा 
िाह्य व्यन्िसाँगर्ो 
सम्पर्क , आलथकर्  िथा 
सािान्जर् व्यिहार आदद 
सम्बधििा पािना गनुकपने 
आचरणहरु पवहचान  गने 
। 

 आचार संवहिािा 
प्रचलिि  ऐन  लनयििा 
उल्िेन्खि आचार 
संर्ीयिा  सम्बधिी 
प्राििानिाई सिेटने । 

  स्थानीय  िहर्ा 
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पदालिर्ारीिे आचरणर्ो 
पािना गने  गराउने 
सम्बधििा आफूिाई 
उदाहरणीय भलूिर्ा 
(Role Model) लनिाकह 
गरी आचरणर्ो पािना 
गने ससंुस्रृ्लिर्ो विर्ास 
गनक वक्रयान्िि हनेु । 

 यस  सम्बधििा 
सम्बन्धिि संर्ीय र 
प्रदेि िधत्राियबाट रु्नै 
ढााँचा िा लनदेन्िर्ा जारी 
गरेर्ो भए सो पािना 
गने । 

  पदालिर्ारी र 
र्िकचारीहरुर्ो आचरण 
पररपािना िस्िगुि 
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रुपिा  पवहचान र 
िूल्याङ्कन गनक सवर्ने 
सूचर्हरु लनिाकण गने । 

 आचार संवहिा िथा 
सूचर्हरु नगर सभाबाट 
स्िीरृ्लि गराई  
र्ायाकधियन गने  गराउने 
व्यिस्था लििाउने ।  
 आचार संवहिा 
आिलिर् रुपिा  
अध्यािलिर् गने  र्ायक 
गने ।  

15.  

आचार संवहिा 
र्ायाकधियन गनक र 
पािना गराउन 
आिश्यर् व्यिस्था 
गनुक  गराउन ु

  पदालिर्ारी 
र र्िकचारीर्ो 
आचार संवहिा 
ियार भए 
िापनी िागू 

  पदालिर्ारी र 
जनिन्ििाई आचार 
संवहिा पािना गने 
प्रलििद्धिा पत्रिा 
हस्िािर गने  गराउने र 

  स्िीरृ्ि आचार संवहिा छपाई 
गरी वििरण गने  िथा िेभसाइटिा 
राख्न।े 

 आचार संवहिार्ा विषय नागररर् 
बडापत्रिा राखी सबैिाई ससूुन्चि 

 नगरपालिर्ार्ा   
प्रिखु र सिुासन 
सलिलििे आचार 
संवहिा र्ायाकधियन 
बारे  आिश्यर् 
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पनेछ। 

 

नगररने  
 आचरणर्ो 
पािनार्ो 
अनगुिन गने  
संयधत्र स्थापना 
नगररने। 

 आचरण 
उल्िंर्न भए 
िापनी 
पदालिर्ारी र 
र्िकचारीर्ो  
व्यन्िगि 
सम्िधि, 

आलथकर् 
प्रिोभन, राज 
नीलिर् िथा 
आस्थार्ो 

सोर्ो अलभिेख राख्न े
ब्यबस्था सिेि लििाउने 
। 

  पदालिर्ारी र 
र्िकचारीहरुर्ो प्रत्यि 
रुपिा आफ्नो, िा 
नन्जर्र्ा नािेदार िा 
एर्ासगोिर्ा व्यन्िर्ो 
लनजी िा व्यािसावयर् 
रु्नै वहि, सरोर्ार, िा 
स्िाथक रही स्िाथक िान्झने 
भएिा लनणकयिा सहभागी 
नहनेु ।  
 आचारहरु उल्िंर्न 
गरे, न गरेर्ो  सम्बधििा 
जााँचिझु िथा  अनगुिन 
गनकर्ा िालग  स्थानीय  

गराउने 

 

अनगुिन गरी  
लनदेिन ददने । 
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र्ारण 
र्ारिाही 
नगररने ।  

िहर्ा सभािे सभार्ा 
सदस्यहरुिध्येबाट रु्नै 
एर् सदस्यर्ो 
संयोजर्त्ििा एर् 
आचार संवहिा अनगुिन 
सलिलिर्ो गठन गरी  
अनगुिन गने  व्यिस्था 
लििाउने । 

 आचरण उल्िंर्न  
सम्बधिी गनुासा िा 
उजरुीहरु विर्द्यिुीय, उजरुी 
पेटीर्ा िथा अधय  
िाध्यिबाट जानर्ारी 
प्राप्त  गने र सूचना िा 
पषृ्ठपोषण गने  व्यिस्था 
लििाउने। 

 आचार संवहिा 
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उल्िंर्न  सम्बधिी  
अलभिेख राखी प्रचलिि  
र्ानून  बिोन्जि  
र्ारिाही गने  गराउने 
व्यिस्था  गने । 

सधदभक लनयि र्ानूनहरु (Reference Laws) 

 स्थानीय  सरर्ार  सञ्चािन  ऐन, २०७४  

 सिुासन (व्यिस्थापन  िथा सञ्चािन) ऐन, २०६४ 

 सिुासन लनयिाििी, २०६५ 

 र्िकचारी र लनजाििी सेिा  सम्बधिी  ऐन  लनयिहरु 
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पररच्छेद-५ 

सिुासन, सेिा प्रिाहरप्रिासलनर् र्ायकर्ो लनयधत्रण  
(Controls Related to Governance, Service Delivery and Administrative Procedures) 

 नगरपालिर्ार्ो प्रिखु दावयत्ििा जनसरोर्ारर्ो विषय िा प्रत्यि संिग्न रही नागररर्र्ो राजनीलिर्, आलथकर्, सािान्जर्, सांस्रृ्लिर् 
सरोर्ारर्ो विषय िा सेिा प्रिाह गनुक हो ।यसथक सन्धिखर्क  नगरपालिर्ािे आफ्नो प्रिासलनर् िथा आलथकर् िाििािाई लनष्पि, उिरदायी 
िथा पारदिी बनाई सिुासन र्ायि गनकरसेिा प्रिाहिाई सरि, छररिो र प्रभािर्ारी बनाउन वििेषध्यान ददनपुने हधुछ।सेिा प्रिाहर्ो 
प्रभार्ारीिािाई प्रिासलनर् र्ायक प्रवक्रया र र्ायकिैिीिा लनभकरहने हुाँदा प्रिासलनर् र्ायकहरुर्ो सञ्चािनिाई गलिन्िि बनाइन ु जरुरी 
हधुछ।यसथक नगरपालिर्ािे सिुासन, सेिा प्रिाह र प्रिासलनर् र्ायक सञ्चािन आिश्यर् लनयन्धत्रि र सधिलुिि बनाउन ुपनेछ। प्रचलिि ऐन 
िथा लनयि, लनदेन्िर्ा एिं आधिररर् लनयधत्रण र्ो असि अभ्यास(Good Practice) िे लनददकष्ट गरेर्ो सिुासन, सेिा प्रिाह र प्रिासलनर् र्ायक 
सम्बधिी लनयधत्रण व्यिस्था िथा  र्ायकविलिहरु पािना गनुकपनेछ।यस पररच्छेद सम्बन्धिि लनयधत्रणर्ो न्जम्िेिारीर्ो िेत्र र वििरण, 

संम्भाविि जोन्खिहरु, लनयधत्रणर्ा उपायहरू, सूचना िथा सञ्चार अनगुिन सम्बधिी विषयहरु ििर्ो फे्रि िर्क िा व्याख्या  गररएर्ो छ:  

 

लस.नं. 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि लनयधत्रणर्ा उपायहरू 
सूचना िथा सञ्चार 

 

अनगुिन गने लनर्ाय र 
िररर्ा 

 ;'zf;g 

1.  

नेपािर्ो 
संवििानिे 
सिानपुालिर् 
सिािेिी र 
सहभालगिािू

 सिानपुालिर् 
सिािेिी र 
सहभालगिािूिर् 
लसद्धाधिर्ा आिारिा 
सहभालगिा नगराई 

 नेपािर्ो संवििानिे सिानपुालिर् 
सिािेिी र सहभालगिािूिर् लसद्धाधिर्ो 
स्पष्ट व्यिस्था  गरेर्ोिे सन्धिखर्क  
नगरपालिर्ा  िवहिा, दलिि र 
अल्पसंख्यर् सिदुायबाट सिेि 

सरोर्ारिािाहरु
र्ो सहभालगिार्ो 
िालग अलग्रि 
आिश्यर् सूचना 
िथा जानर्ारी 

संर्ीय िालििा िथा 
सािाधय प्रिासन  
िधत्रािय र न्जल्िा  
सिधिय सलिलिबाट 
स्थिगि अनगुिन र 
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अनगुिन गने लनर्ाय र 
िररर्ा 

िर् 
लसद्धाधिर्ो 
स्पष्ट 
व्यिस्था 
गरेर्ो िे 
नगरपालिर्ा
िे 
प्रलिलनलित्ि
र्ो सलुनन्िि 
गनुकपनेछ। 

नसक्ने । 

  र्ानूनिे 
व्यिस्था गरे अनसुार 
सरोर्ारिािाहरुर्ो 
सहभालगिा नगराईने 
। 

प्रलिलनलित्िर्ो  सलुनन्िि  गने ।  
 नगरपालिर्ा  िथा  नगरपालिर्ािे 
सरोर्ारिािाहरुर्ो अलिर्िि सहभालगिा 
गराउने नीलि र पद्धलि अपनाउने । 

 आयोजनािा जनिार्ो प्रत्यि 
सहभालगिा र स्िालित्ि सम्बधिी व्यिस्था 
र्ायि  गनकर्ो िालग आयोजनार्ो छनौट 
गदाक जनिार्ो िाग र आिश्यर्िार्ो  
आिारिा गने, आयोजनार्ो  सञ्चािन 
उपभोिा सलिलि िाफक ि गने  व्यिस्था 
लििाउने, र आयोजनार्ो  र्ायाकधियन, 

अनगुिन िथा िूल्याङ्कनिा जनसहभालगिा 
सलुनन्िि हनेु  व्यिस्था लििाउने ।  
 सरोर्ारिािाहरुर्ो सहभालगिार्ो 
सलुनन्िि  गनकर्ो िालग अलभिनु्खर्रण 
गोष्ठी आदद र्ायकक्रि सञ्चािन गने 
।सहभालगिािाई अथक पूणक बनाउने ।  

प्रदान गने  
व्यिस्था  गराउने 
। 

 

प्रलििेदन लिई िूल्याङ्कन 
गने  व्यिस्था गने । 
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लस.नं. 

न्जम्िेिारीर्ो 
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वििरण 
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अनगुिन गने लनर्ाय र 
िररर्ा 

2.  

जेष्ठ 
नागररर्, 

अपाङ्ग र 
अिि 
व्यन्िहरुर्ो 
सिन्िर्रण
र्ो िालग  
वििेष 
सरुिार्ो 
व्यिस्था र 
सािान्जर् 
सिाबेिीिाई 
अलभबवृद्ध गनुक 
पनेछ । 

 नगरपालिर्ा
िा जेष्ठ नागररर्, 

अपाङ्गिा भएर्ा 
व्यन्ि र 
अििहरुर्ो 
प्रलिलनलित्िर्ो िालग  
वििेष व्यिस्था 
नगररने। 

 सिदुायर्ो 
पहुंच हनेु िािािरण 
लसजकना नगररन सक्ने 
।  
  योजनािा 
सािान्जर् 
सिाबेलसर्रणिाई 
अलभबवृद्ध गने िफक  
ध्यान नपगुेर्ो 

 नेपािर्ो संवििानिे आलथकर् 
सिानिा, सिवृद्ध र सािान्जर् धयाय 
सलुनन्िि गनक सिानपुालिर् सिािेिी र 
सहभालगिािूिर् लसद्धाधिर्ो स्पष्ट व्यिस्था  
गरेर्ोिे स्थानीय  िहिा िवहिा, दलिि र 
अल्पसंख्यर् सिदुायबाट सिेि प्रलिलनलित्ि 
हनेु  व्यिस्थािाई  सलुनन्िि  गने ।  
  स्थानीय  सरर्ार  ऐन, २०७४ 
िे िोर्िधत्रर्ा िाभहरुर्ो सिानपुालिर् 
सिाबेिी र धयायोन्चि लबिरणर्ो प्राििान 
अनरुुप सािान्जर् सिािेिीर्रणिाई 
अलभबवृद्ध गनक जेष्ठ नागररर्, अपाङ्ग र 
अिि व्यन्िहरु िन्िि वििेष र्ायकक्रि 
र व्यिस्था गने । 

 सिानपुालिर् सिािेिीिार्ो 
आिारिा प्रलिलनलित्ि र सहभालगिा 
गराउने। सभा र र्ायकपालिर्ाबाट गठन 

सिािेिी 
सहभालगिा िथा 
सिन्िर्रणर्ो र 
सािान्जर् 
सिािेिीर्रणर्ो 
बारेिा र्ानूनी  
व्यिस्था र वििेष 
व्यिस्था बारे 
सम्बद्ध नागररर् र 
जनिािाई सूचना 
गने जानर्ारी 
गराउने प्रबधि 
लििाउने । 

संर्ीय र प्रदेिर्ा 
िधत्रािय र सम्बन्धिि 
आयोगिे स्थिगि 
अनगुिन िथा िूल्याङ्कन 
गने र प्रलििेदन लिने 
व्यिस्था गने । 

 



खण्ड ५, संख्या 9, सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा स्थानीय राजपत्र भाग २, लिलि 2078/07/27 

 

 
64 

 

सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं. 
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अनगुिन गने लनर्ाय र 
िररर्ा 

हनुसक्ने । हनेु  सलिलि र उप सलिलिहरुिा पलन 
सिािेिी सहभालगिा गराउने । 

 सिानपुालिर् सिािेिीर्रण र 
सािान्जर् सिािेिीर्णर्ो विषयिा 
अलभिनु्खर्रण िथा प्रन्ििणर्ो व्यिस्था 
गने । 

3.  

 सन्धिखर्क  
नगरपालिर्ा  
आफ्नो  
अलिर्ार 
िेत्र लभत्रर्ा 
विषयिा 
प्रचलिि  
र्ाननुर्ो 
अलिनिा रही 
ऐन, लनयि 
लनदेन्िर्ा,  

  सन्धिखर्क  
नगरपालिर्ा  आफ्नो  
अलिर्ार िेत्रर्ा 
विषयिा ऐन 
अलिनिा रही लनयि 
लनदेन्िर्ा,  र्ायकविलि 
र िापदण्ड  ियार 
नगररने । 

  र्ानून र  
र्ायकविलिर्ो अभाििा 
र्ायाकधियनिा 

  सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा  आफ्नो  
अलिर्ार िेत्र लभत्रर्ा विषयिा ऐन, लनयि 
ियार  गरी  सम्बन्धिि गाउाँ सभा िा  
नगर सभाबाट  स्िीरृ्ि  गने ।  
  स्थानीय  सरर्ार  सञ्चािन  
ऐनर्ो अलिनिा रही पालिर्ार्ो र्ायक 
सम्पादनर्ो िालग  आिश्यर् लनदेन्िर्ा,  
र्ायकविलि र िापदण्ड बनाई  स्िीरृ्ि  
गने । 

  ऐन, लनयि लनदेन्िर्ा,  र्ायकविलि 
ियार गदाक पदालिर्ारी, र्िकचारी, 

 प्रिखु प्रिासवर्य 
अलिरृ्ििे 
आिश्यर् 
देन्खएर्ो ऐन, 

लनयि लनदेन्िर्ा,  
र्ायकविलि र 
िापदण्ड  
सम्बधििा संर्ीय 
र प्रदेि िधत्रािय 
लनर्ायसाँग सम्पर्क  
गरी  सलुनन्िि  

 नगरपालिर्ार्ा  
पदालिर्ारी र सिुासन 
सलिलििे र्ाननु लनयि,  
र्ायकविलि सम्बधििा 
अध्ययन िथा  
अनगुिन गने । 

. 
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अनगुिन गने लनर्ाय र 
िररर्ा 

र्ायकविलि र 
िापदण्ड 
बनाई 
र्ायाकधियन
िा ल्याउन ु
पनेछ । 

सिस्या आउने । सरोर्ारिािाहरुसाँग छिफि गने  
व्यिस्था लििाउने । 

  स्िीरृ्ि लनदेन्िर्ा,  र्ायकविलि र 
िापदण्ड  र्ायाकधियनर्ो िालग  आिश्यर् 
अलभिखुीर्रण, गोष्ठी आयोजना  गने । 
र्ायाकधियनर्ो चरणिा देन्खएर्ा 
सिस्याहरु सम्बधििा आिलिर् रुपिा 
सलििा गरी  अध्यािलिर् गने ।   

गने । 

4.  

प्रिासलनर् 
िथा वििीय 
उिर 
दावयत्ि 
र्ायि  गने  
गराउने 
न्जम्िेिारी 
र्ानून  
बिोन्जि 

  र्ानूनिा 
व्यिस्था भए िापलन 
न्जम्िेिारी न िोवर्ने 
। 

 उिर दावयत्ि 
बहन गनुकपने 
व्यिस्थार्ो  
पररपािना नहनेु । 

 ब्यलिmगि िा 

  नगरपालिर्ार्ा   प्रचलिि  ऐन  
लनयि  बिोन्जि  पदालिर्ारी र 
र्िकचारीर्ो प्रिासलनर् िथा वििीय उिर 
दावयत्ि  सम्बधिी  व्यिस्था बहन गने  
गराउने व्यिस्था लििाउने ।  
  प्रत्येर् पदालिर्ारी  िथा  
र्िकचारीर्ो प्रिासलनर् अलिर्ार, लनणकय 
प्रवक्रया, योजना िथा  र्ायकक्रि, िजुकिा  
सम्बधिी उिर दावयत्ि स्पष्ट गरी  र्ायक 

सूचना प्रविलिर्ो 
संयधत्र प्रयोग गरी  
र्ायक सम्पादन 
सम्बधििा 
लनगरानी िथा  
अनगुिन गने  
व्यिस्था लििाउने 
। 

 नगरपालिर्ार्ा 
पदालिर्ारी र सिुासन 
सलिलििे अलिर्ारीर्ो  
र्ायक सम्पादन 
सम्बधििा लनगरानी 
िथा  अनगुिन गने । 
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अनगुिन गने लनर्ाय र 
िररर्ा 

बहन गने 
िािािरण 
ियार  गनुक 
पनेछ । 

पररिा ररर् स्िाथक िा  
सम्िधि भएर्ो 
र्ारण अरुर्ो 
अलिर्ारिा हस्ििेप 
गररने । 

वििरण ियार  गने । 

  बजेट  ियारी, खचक  गने, िेखा 
राख्न,े िेखा परीिण र बेरुजू फर्द्योट जस्िा 
वििीय उिर दावयत्ि पािनार्ो अनगुिन 
गने  व्यिस्था लििाउने ।  
  प्रचलिि  र्ानून  बिोन्जि  र्ायक 
वििरण र अलिर्ार एर् पदालिर्ारीिे 
अर्ोर्ो  अलिर्ार, र्िकव्य उपर हस्ििेप 
भए नभएर्ो  लनगरानी व्यिस्था 
लििाउने। 

5.  

 प्रत्येर् 
पदालिर्ारी 
र र्िकचारीिे 
आफ्नो  
पदीय उिर 
दावयत्िर्ो 
लनिाकह 

  पदालिर्ारी 
र र्िकचारीर्ो  
पदीय उिर दावयत्ि 
िोवर्ए िापलन सो  
बिोन्जि  र्ायक 
नगररने । 

  पदीय  

  िोवर्एर्ो  र्ाि लनिाकररि 
सियलभत्र गनुक पने स्पष्ट व्यिस्था लििाई 
ढीिाससु्िी हटाउने । र्िकचारीर्ो  िालग  
र्ायक वििरण िथा र्रार िोवर् सो 
अनसुार  िोवर्एर्ो  र्ाि लनिाकररि 
सियिा गनुकपने व्यिस्था िागू गने । 

  अलिर्ार िेत्र स्पष्ट रुपिा िोर्ी 

 पदालिर्ारी र 
र्िकचारीर्ो  
न्जम्िेिारी र  
सम्पादन गरेर्ो  
र्ािर्ो न्स्थलि 
अिगि हनेु सूचना 
प्रणािीर्ो विर्ास 

पालिर्ा प्रिखु, सिुासन 
सलिलि र प्रिखु 
प्रिासर्ीय अलिरृ्ििे 
पदालिर्ारी र 
र्िकचारीहरुर्ो 
न्जम्िेिारी र  सम्पादन 
गरेर्ो  र्ािर्ो 
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लस.नं. 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि लनयधत्रणर्ा उपायहरू 
सूचना िथा सञ्चार 

 

अनगुिन गने लनर्ाय र 
िररर्ा 

गनुकपने 
व्यिस्था  
र्ायाकधियन 
गनुक पनेछ। 

न्जम्िेिारी र उिर 
दावयत्ि िहन न गरे 
िापनी आिश्यर् 
र्ारिाही नहनेु । 

सियलभत्र लनणकय लिने र आफूिे सम्पादन 
गरेर्ो  र्ािर्ो न्जम्िेिारी बहन गनुकपने 
व्यिस्था लििाउने । 

  सरर्ारी िा  सािकजलनर्  स्रोिर्ो 
उपयोग गदाक लििव्ययी र दििापूणक भएर्ो  
सलुनन्िि  गने । 

  पदीय उिर दावयत्ि र न्जम्िेिारी  
सम्बधिी अलभिखुीर्रण र गोष्ठी 
आिश्यर्िा अनसुार संञ्चािन गरी 
जानर्ारी ददने व्यिस्था  गने । 

गरी  लनगरानी 
गने  व्यिस्था 
लििाउने।  

सम्बधििा  अनगुिन 
गने । 

 

6.  

 
नगरपालिर्ा 
बाट आफ्नो  
र्ारिाहीिा 
पारदन्िकिा 
र्ायि  गनुक 
पनेछ । 

  र्ाि 
र्ारिाहीिा 
पारदन्िकिा नभएर्ो 
र्ारण जनिािा 
सूचनार्ो पहुंच नहनेु 
।  
  स्थानीय  

  प्रचलिि  र्ानून  बिोन्जि गोप्य 
राख्न ुपने विषयहरु िा हेर् नगरपालिर्ार्ा  
सबै वक्रयार्िापिा पारदन्िकिा र्ायि  गने 
। 

  प्रचलिि  ऐन, लनयि र पररपत्रहरु, 

िापदण्डिे िोरे्र्ो विषय र प्रवक्रया 
सिेिर्ो खिुाई  आिश्यर् सूचना जारी 

 प्रिखु प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
पालिर्ार्ो सूचना 
प्रविलिर्ो प्रयोग 
गरी  सािकजलनर् 
जानर्ारी गराउने 
िथा  अलभिेख 

पालिर्ार्ो न्जम्िेिार 
पदालिर्ारी र सिुासन 
सलिलििे पारदन्िकिा 
गरेर्ो  सम्बधििा 
अनगुिन गने ।  
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लस.नं. 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि लनयधत्रणर्ा उपायहरू 
सूचना िथा सञ्चार 

 

अनगुिन गने लनर्ाय र 
िररर्ा 

र्ायकक्रििा 
जनसहभालगिा 
नहनुसक्ने 

गने  व्यिस्था  गने । 

 पारदन्िकिा र्ायि  गनकर्ा िालग 
जनसरोर्ारर्ा विषय  सम्बन्धिि 
पालिर्ार्ो िहत्िपूणक लनणकय र र्ाि 
र्ारिाही  सम्बधिी गलिविलि पालिर्ार्ो 
िेभसाइटिा राख्न ेव्यिस्था  गने । 

राख्न ेव्यिस्था 
लििाउने । 

7.  सेिा प्रिाह  सम्बधिी  र्ायकवििी 

8.  

पालिर्ाबाट 
प्रदान गने 
सेिा बारे 
नागररर्िाई 
ससूुन््चि गनक 
नागररर् िडा 
पत्रर्ो 
व्यिस्था गनुक 
पनेछ। 

 नागररर् िडा 
पत्र ियार नगररने । 

 नागररर् िडा 
पत्रिा आिश्यर् 
सूचना नरान्खने । 

 नागररर् िडा 
पत्र सबैिे देख्न े
स्थानिा नरान्खने। 
  

 पालिर्ािे व्यन्िगि र्टना दिाक, 
विलभन्न सािान्जर् िथा  आलथकर्  विषयर्ो 
लसफाररस र प्रिाणपत्र जस्िा आफ्नो 
सम्पूणक सेिा प्रिाह बारे प्रचलिि सिुासन  
ऐन  लनयििा उल्िेन्खि विषयहरु खिुाई 
नागररर् िडा पत्र ियार  गने । 

 नागररर् िडा पत्र पालिर्ा 
र्ायाकिय र सबै िडा  र्ायाकियिा पररसर 
लभत्र सबैिे देख्न ेउपयिु ठाउंिा राख्न े
व्यिस्था लििाउने । 

नागररर् बडापत्र 
र्ायाकियर्ो 
पररसर 
िेभसाइटिा 
अलनिा यक रुपिा 
रान्ख आिलिर् 
रुपिा  
अध्यािलिर् गने  
गराउने । 

 प्रिखु प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे नागररर् 
बडापत्रर्ा विषय िस्ि ु
उपर सलििा र 
अनगुिन गने र  
आिश्यर् लनदेिन ददने 
। 
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लस.नं. 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि लनयधत्रणर्ा उपायहरू 
सूचना िथा सञ्चार 

 

अनगुिन गने लनर्ाय र 
िररर्ा 

 नागररर् िडा पत्र पालिर्ा 
िेभसाइटिा पलन राख्न ेव्यिस्था  गने । 

 नागररर् िडा पत्रर्ा सूचना 
आिलिर् रुपिा  अध्यािलिर् गने  
गराउने व्यिस्था लििाउने । 

 बोल्ने नागररर् िडा पत्रर्ो 
व्यिस्था गने । 

9.  

सिकसािारण 
िथा 
सरोर्ारिािा
र्ो सरोर्ार 
सम्बोिन गनक 
पालिर्ािे 
सािकजलनर् 
सनुिुाई िथा 
गनुासो  
व्यिस्थापन  

 प्रदान गरेर्ो 
सेिा  सम्बधििा 
र्ाननुिे िोरे्  
बिोन्जि  सािकजलनर् 
सनुिुाई नगररने । 

 सेिाग्राहीर्ो 
गनुासार्ो उन्चि  
व्यिस्थापन र 
सम्बोिन नगररने। 

 पालिर्ािे सेिाग्राही िथा 
सरोर्ारिािार्ो सरोर्ार सम्बोिन गनक 
र्ाननुिा िोवर्ए  बिोन्जि  सािकजलनर् 
सनुिुाईर्ो व्यिस्था  गने । 

  र्ायाकियर्ो सेिार्ो गणुस्िर,  
प्रभािर्ारी िा र र्िकचारीर्ो  र्ाि 
र्ारिाही सम्बधििा सेिाग्राहीर्ो गनुासो 
सनु्न उजरुी पेवटर्ार िेभसाइटर टेलिफोन 
िध्ये रु्नै पलन िाध्यिबाट गनक सक्ने 
व्यिस्था  गने ।  

 सािकजलनर् 
सनुिुाई िथा 
गनुासो  
व्यिस्थापन  
गरेर्ो  सम्बधिी  
वििरणर्ो 
आिलिर् रुपिा 
रान्ख गनुासो सनु्ने 
िररर्ा र 
प्रवक्रयाबारे 

सिुासन सलिलि र 
प्रिखु प्रिासवर्य 
अलिरृ्ििे सािकजलनर् 
सनुिुाई िथा गनुासो  
व्यिस्थापन  गरे 
नगरेर्ो लनयलिि 
अनगुिन गने । 
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लस.नं. 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
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संम्भाविि जोन्खि लनयधत्रणर्ा उपायहरू 
सूचना िथा सञ्चार 

 

अनगुिन गने लनर्ाय र 
िररर्ा 

गनुक पनेछ ।  गनुासो सनु्ने न्जम्िेिार अलिर्ारी 
िोर्ी गनुासो प्राप्त  भएर्ो लिलििे चौबीस 
र्धटालभत्र गनुासो  व्यिस्थापनर्ा िालग 
सझुाि सवहि प्रिखु प्रिासर्ीय अलिरृ्ि 
सिि पेस गने  व्यिस्था  गने ।  
  प्राप्त गनुासाहरुर्ो अलभ िेखारं्न 
गने  व्यिस्था लििाई लनन्िि सियलभत्र 
र्ायक टुग्यांउने िा  र्ारिाही गने  
व्यिस्था  गने । 

 गनुासा  व्यिस्थापन बारे अनगुिन 
गने  व्यिस्था सिेि लििाउने। 

नागररर्िाई र 
जनसिदुायिाई 
जानर्ारी गराउने 
। 

10.  

पालिर्ार्ो 
र्ाि 
र्ारिाही  
सम्बधिी 
सूचना िथा 
जानर्ारी 

 प्रििा िथा 
सूचना अलिर्ारी न 
िोवर्ने । 

 प्रििा िथा 
सूचना अलिर्ारी  
लनयनु्ि गरे िापनी 

 पालिर्ािे सािकजलनर् सूचना 
जानर्ारी गराउन प्रचलिि  र्ाननुिे िोरे्  
बिोन्जि अलनिा यक रुपिा प्रििा र सूचना 
अलिर्ारीर्ो  व्यिस्था गने ।  
  उपिव्ि गराउने सूचना 
सम्बधििा आिश्यर्िा अनसुार पालिर्ा 

प्रििा िथा  
सूचना 
अलिर्ारीर्ो  
वििरण लनर्ायर्ो 
िेभसाइटिा राख्न े
।  

सिुासन सलिलििे 
प्रििा िथा सूचना 
अलिर्ारीर्ो  लनयनु्ि 
िथा जानर्ारी व्यिस्था 
सम्बधििा अनगुिन 
गने ।  
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अनगुिन गने लनर्ाय र 
िररर्ा 

उपिव्ि 
गराउन 
आिश्यर् 
प्रििा िथा 
सूचना 
अलिर्ारीर्ो  
व्यिस्था गनुक 
पनेछ । 

िाग भएर्ो सूचना 
िा जानर्ारी 
उपिब्ि न गराइने 
।   

प्रिखु र प्रिासर्ीय अलिरृ्ििाई 
जानर्ारी गराई  आिश्यर् स्िीरृ्लि लिने  
व्यिस्था  गने । 

 सूचनार्ो हर्  सम्बधिी  ऐन  
अनसुार िागर्ो भएर्ो सूचना िथा 
जानर्ारी दिाक गने र सो उपिब्ि 
गराएर्ो सूचना िथा जानर्ारीर्ो अलभिेख 
राखी सम्बन्धिििाई  ददने व्यिस्था गने 
। 

  

11.  

 पदालिर्ारी 
र र्िकचारीिे 
सेिाग्राहीप्रलि 
न्िष्ट र 
सिान 
व्यिहार, राि 
र जनिार्ो 
बहृिर वहि 

सेिाग्राही प्रलिर्ो 
व्यिहार नैलिर् 
दावयत्ि उपर ध्यान 
नददंदा र्ायाकियबाट 
उपिब्ि गराएर्ो 
सेिा प्रलि 
सिकसािारणर्ो 
नर्ारात्िर् िारणा 

पदालिर्ारी र र्िकचारीिे नागररर्िाई  
र्ाननु बिोन्जिर्ा सेिा प्रिाह िा  
िोवर्एर्ो  र्ाि गदाक लनम्न नैलिर् 
दावयत्ििा ध्यान ददन ुपनेाः 
 सबैप्रलि न्िष्ट व्यिहार गने । 

 सेिाग्राही प्रलि ियाकददि र सिान 
व्यिहार गने । 

 राि िथा जनिार्ो बहृिर वहििा 

 प्रिखु प्रिासवर्य 
अलिरृ्ििे 
सेिाग्राही प्रलिर्ो 
व्यिहार 
सम्बधििा 
लनगरानी राख्न ेर 
सेिा  सम्बधिी 
रु्नै उजरुी भए 

पालिर्ा प्रिखु र 
सिुासन सलिलििे 
पालिर्ार्ोसेिा प्रिाह 
सम्बधििा लनयलिि 
रुपिा  अनगुिन गरी  
आिश्यर् लनदेिन ददने 
। 
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न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
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अनगुिन गने लनर्ाय र 
िररर्ा 

िगायिर्ा 
नैलिर् 
दावयत्ििा 
ध्यान ददन ु
पनेछ । 

रहन जाने । 

 

ध्यान ददने । 

 सेिाग्राहीिाई भेदभाि न गरी सेिा 
प्रदान गने । 

 सेिा प्रिाहर्ो िापदण्ड र  
र्ायकविलि ियार  गरी पारदन्िकिा र्ायि  
गने । 

  सािकजलनर्  सम्पन्िर्ो संरिण र 
सम्िद्र्िनिा जोड ददने । 

प्राप्त  गनक र 
सिस्या सिािान 
गनक ध्यान ददने । 

12.  

 
र्ायाकियबाट 
टाढा रहेर्ा 
सिदुाय िा 
सेिाग्राही, र 
वपछलडएर्ा 
िेत्रर्ो 
सेिाग्राहीिाई 
िध्यनजर 

 र्दठनाई 
भोगेर्ा खास िगकर्ा 
जनिार्ो र्रदैिोिा 
सेिा प्रिाहर्ो 
व्यिस्था नगररन 
सक्ने । 

 र्मु्िी सेिा 
सगुि र सहज 
ठाउिा िात्र गररन 

 सिुासन (व्यिस्थापन  िथा 
सञ्चािन) ऐन र लनयिाििी  बिोन्जि दरुी 
टाढा रहेर्ा सिदुाय िा जनिा, सेिा  प्राप्त  
गनक र्दठनाई भोलग रहेर्ा सेिाग्राही, 
वपछलडएर्ा िेत्रर्ो िगकर्ा सेिाग्राहीिाई  
वििेष ध्यान ददने । 

 र्मु्िी सेिा िा यस्िै अधय उपयिु 
िाध्यिबाट सेिा प्रिाह स्थानीय  रुपिा 
सरि र सहज पहुंचर्ो व्यिस्था गने ।  

र्मु्िी सेिा िा 
अधय उपयिु 
सेिा  सञ्चािन  
गनुकअन्र् िन्िि 
िगकिाई जानर्ारी 
हनेु  गरी संचार 
िाध्यि, पोष्टर, 
पम्प्िेट आदद 
िाध्यिबाट सूचना 

उपध्यि िा उप 
प्रिखुर्ो संयोजर्त्ििा 
सरोर्ारिािाहरु 
सहभालगिा गराई  
अनगुिन सलिलि िा 
सिुासन सलिलिबाट 
अनगुिन गने  व्यिस्था 
लििाउने ।  
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अनगुिन गने लनर्ाय र 
िररर्ा 

राखी सेिा 
प्रिाहर्ो 
आिश्यर् 
व्यिस्था गनुक 
पनेछ । 

सक्ने ।  
 सेिा िलु्र्र्ो 
लनिाकरण धयायोन्चि 
रुपिा  लनिाकरण 
नगररन सक्ने । 

 दगुकि िा वपछलडएर्ा िेत्रर्ा 
बालसधदािाई सहलुियि हनेु  गरी 
सािान्जर् धयायर्ो आिारिा सन्धिखर्क  
नगरपालिर्ा  सेिा सञ्चािन गने ।  
 राजपत्रिा सूचना प्रर्ािन गरी  
वििेष छुट सवहि धयायोन्चि सेिा िलु्र् 
लनिाकरण गने । 

 िमु्िी सेिा  सञ्चािन  सम्बधिी 
प्रलििेदन सेिा  सञ्चािन  गरी  
र्ायाकियिा फरे्र्ो साि ददनलभत्र ियार  
गने  व्यिस्था लििाउने । 

सम्प्रषेण गने । 

13.  

 सािकजलनर् 
सेिा 
प्रिाहिाई 
पारदिी, 
उिरदायी र 
जबाफदेही 

  र्ानून  
बिोन्जि सािान्जर् 
परीिण र 
सािकजलनर् परीिण 
र्ायकक्रि सञ्चािन 
नगररने । 

 सािान्जर् परीिण, सािकजलनर् 
परीिण, जस्िा र्ायकक्रि अलनिा यक रुपिा  
गने  गराउने सम्िन्धि र्ानूनिे व्यिस्था 
गने । 

  र्ानून  बिोन्जि  सो सम्बधिी 
लनदेन्िकर्ा िजुकिा गने र प्रयोगिा ल्याई 

सािान्जर् परीिण 
र सािकजलनर् 
परीिणर्ो िहत्ि 
बारे 
पदालिर्ारीिाई  
जानर्ारी गराउने 

 प्रिखु र प्रिखुिे 
लनयलिि अनगुिन गने 
। सिुासन सलिलििे 
सो र्ायकर्ो स्थिगि 
अनगुिन गरी 
व्यिहाररर् बनाउन 
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अनगुिन गने लनर्ाय र 
िररर्ा 

बनाउन 
सािान्जर् 
परीिण र 
सािकजलनर् 
परीिण 
सञ्चािन गनुक 
पनेछ। 

  र्ायकक्रि 
गरे पलन 
औपचाररर्िािा 
सीलिि रहन सक्ने 
। 

र्ायकक्रि सञ्चािन गने  व्यिस्था लििाउने 
। 

 यस्िा र्ायकक्रिहरु सञ्चािन  गरे 
पलछ सो  सम्बधिी  अलभिेख राख्न ेर 
प्रलििेदन  ियार  गने  व्यिस्था लििाउने 
।  
 सािान्जर् परीिण िथा  
सािकजलनर् परीिणर्ो आिलिर् रुपिा  
अनगुिन गने  व्यिस्था लििाउने । 

 

। सर्ाउने। 

14.  

पालिर्ािे 
सेिा प्रिाहिा  
प्रभािर्ारी 
िा ल्याउन 
सिय सापेि 
उपयिु 
विर्द्यिुीय 

 विर्द्यिुीय 
सूचना प्रणािीर्ो 
उपयोग नगदाक 
र्ायाकियर्ो  र्ाि 
र्ारिाहीिा 
प्रभािर्ाररिा नआउन 
सक्ने । 

 पालिर्ािे सेिा प्रिाहिा  
प्रभािर्ारी िा ल्याउन र सूचना प्रिाहिाई  
व्यिन्स्थि  गनक स्रोि सािनर्ो उपिब्ििा 
र आफनो र्ायक प्ररृ्लि सहुाउंदो विर्द्यिुीय 
सूचना प्रविलिर्ो विर्ास गरी  प्रयोग गने 
। 

 विर्द्यिुीय सूचना प्रणािी  प्रचलिि  

पालिर्ार्ो सेिा 
प्रिाह प्रविलि िैत्री 
बनाई िडा  
र्ायाकियसाँग 
एर्ीर्रण गने  
व्यिस्था  गने । 

 र्ायाकियर्ो सूचना र  
अलभिेख प्रणािी  
िधत्रािय , विभागर्ो 
प्रणािी साँग एर्ीर्रण 
गरी  अनगुिन गने  
व्यिस्था लििाउने । 
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अनगुिन गने लनर्ाय र 
िररर्ा 

सूचना 
प्रणािीर्ो 
उपयोग गनुक 
पनेछ । 

ऐन  लनयििा उल्िेख भए  बिोन्जि  
आिश्यर्िा अनसुार  सम्बधिी ि 
लनर्ायर्ो स्िीरृ्लि लिई  प्रयोगिा ल्याउने 
। 

 सेिा प्रिाहर्ो िालग  संर्ीय  िा 
प्रदेि िधत्रािायबाट रु्नै उपयिु प्रविलि 
विर्ास गरेर्ो भए  सो प्रयोगिा ल्याउने 
।  
 प्रविलिर्ो िाध्यिबाट सेिा प्रिाह  
सम्बधिी िथयांर् र अलभिेख राख्न े

15.  धयावयर् िथा सािान्जर् सेिा प्रिाह 

16.  

पालिर्ािे 
धयावयर् 
सलिलि 
िाफक ि 
स्थानीय  
सरर्ार  

  स्थानीय  
सरर्ार  सञ्चािन  
ऐन  िथा  प्रचलिि, 

र्ानून  बिोन्जि 
धयावयर् सलिलि 
गठन नगररने सवर्ने 

 पालिर्ािे नेपािर्ो संवििानर्ो 
िारा २१७ र प्रचलिि र्ानून  बिोन्जि 
आफ्नो  अलिर्ार िेत्र लभत्रर्ो लबषयिा 
वििादर्ो लनरुपण गनक िोरे्  बिोन्जिर्ो 
नगरपालिर्ार्ो  नगर उपप्रिखुर्ो 
संयोजर्त्ििा धयावयर् सलिलि गठन गने 

उपध्यि िा उप 
प्रिखुर्ो 
संयोजर्त्ििा 
सरोर्ारिािाहरु 
सहभालगिा गराई  
अनगुिन सलिलि 

उपध्यि िा उप 
प्रिखुर्ो संयोजर्त्ििा 
सरोर्ारिािाहरु 
सहभालगिा गराई  
अनगुिन सलिलि िा 
सिुासन सलिलिबाट 
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सञ्चािन  
ऐन  िथा  
प्रचलिि  
र्ानून  
बिोन्जि  
आिश्यर्  
प्रवक्रया 
परु् याई गरी 
यथासियिा 
धयाय ददने 
व्यिस्था  
गनुक पनेछ । 

। 

  आिश्यर् 
प्रवक्रया परु् याई 
यथासियिा नै धयाय 
नददइन सक्ने ।  
 धयावयर् 
सलिलिर्ो  लनणकय 
र्ायाकधियन नगररने 
। 

।  
 पालिर्ािे र्रजग्गा, पिपंुिी, 
सािान्जर् सम्िधि, भरणपोषण, िथा वििाद, 

चरन िेत्र जस्िा आफ्नो  अलिर्ार 
िेत्रर्ो विषयिा धयावयर् सलिलि िाफक ि 
यथासियिा नै धयाय ददने व्यिस्था 
लििाउने । 

 धयावयर् सलिलि िाफक ि स्थानीय  
सरर्ार  सञ्चािन  ऐन  िथा  प्रचलिि, 

र्ानून  बिोन्जि  आिश्यर् छिफि 
िथा जााँचिझु र प्रवक्रया परु् याई लनन्िि 
सियलभत्र धयाय ददने व्यिस्था  गने । 

 धयावयर् सलिलििा दिाक भएर्ो 
लनिेदन, लनणकय गरी  फर्द्योट गरेर्ो र 
फर्द्योट हनु बााँर्ीर्ो खलु्ने  गरी  
व्यिन्स्थि  रुपिा  अलभिेख राखी सोर्ो 
अनगुिन गने  व्यिस्था  गने ।  

िा सिुासन 
सलिलिबाट 
अनगुिन गने  
व्यिस्था लििाउने 
।  
 

अनगुिन गने  व्यिस्था 
लििाउने ।  
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अनगुिन गने लनर्ाय र 
िररर्ा 

 धयावयर् सलिलिबाट भएर्ो 
लििापत्र िा  लनणकय ित्र्ाि र्ायाकधियन 
गने र र्ायाकधियनर्ो अनगुिन गने  
व्यिस्था लििाउने । 

  सलिलिर्ो  लनणकयर्ो पािना न 
गने  सम्बन्धिि  उपर स्थानीय  र्ानून  
बिोन्जि  र्ारबाही िा दण्ड जररिाना गने  
व्यिस्था  गने । 

17.  

पालिर्ािे 
स्थानीय  
सरर्ार  
सञ्चािन  
ऐन  िथा  
प्रचलिि  
र्ानून  
बिोन्जि  
आिश्यर्  

 पालिर्ािे 
प्रचलिि, र्ानून  
बिोन्जि जग्गार्ो 
िगि राख्न े सम्बधिी  
र्ायक न गनक सक्ने 
। 

  आिश्यर् 
प्रवक्रया परु् याई 
जग्गािनी पूजाक 

 पालिर्ािे स्थानीय  जग्गार्ो नाप 
नक्सा, वर्िार्ाट, हािसाविर्, रन्जिेिन 
नािसारी  िथा दान्खि खारेज आदद 
खिुाई भलूिर्ो िगीर्रण अनसुारर्ो िगि 
राख्न ेव्यिस्था  गने ।  
  सम्बन्धिि  व्यन्ि िा संस्थािाई 
जग्गािनी दिाक प्रिाणपजुाक वििरण गने  
व्यिस्था  गने । 

 नापी नक्सा िथा जग्गार्ो स्िालित्ि 

 प्रिखु प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
सम्बन्धिि  
अलिर्ारीहरुबाट 
सेिा प्रदान गने  
व्यिस्था लििाई  
आिश्यर् 
जानर्ारी 
सम्बन्धिििाई  

पालिर्ा प्रिखुिे यस  
सम्बधिी  र्ायकर्ो 
अनगुिन गरी  
आिश्यर् लनदेिन ददने 
।  
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लस.नं. 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि लनयधत्रणर्ा उपायहरू 
सूचना िथा सञ्चार 

 

अनगुिन गने लनर्ाय र 
िररर्ा 

प्रवक्रया 
परु् याई गरी 
जग्गार्ो 
िगि राख्न े
जग्गा िनी 
पूजाक ददने 
व्यिस्था  
गनुक पनेछ । 

यथासिय प्रदान न 
गनक सक्ने । ] .  

लनिाकरण एिं  सािकजलनर् जग्गा प्रालप्त, 

िआुब्जा लनिाकरण िथा वििरणिा सिधिय 
र सहजीर्रण गरी ददने । 

 सेिा  सम्बधििा अधय  सम्बन्धिि 
लनर्ायहरुसाँग आिश्यर् सिधिय  गरी 
सेिाग्राहीबाट िोवर्ए  बिोन्जिर्ो िलु्र्, 

दस्िरु असूि गने । 

 यस  सम्बधिी  वििरण िथा 
िथयांर्हरु सम्बन्धिि लनर्ायिाई पठाउने 
।  

गराउने।  

18.  

पालिर्ािे 
स्थानीय  
सरर्ार  
सञ्चािन  
ऐन  िथा  
प्रचलिि  
र्ानून  

 पालिर्ािे 
प्रचलिि, र्ानून  
बिोन्जि नक्सा पास  
सम्बधिी  र्ायक न 
गनक सक्ने । 

  आिश्यर् 
प्रवक्रया परु् याई नक्सा 

 पालिर्ािे र्ानून  बिोन्जि 
भिनर्ो नक्सा पास गने  गराउने 
व्यिस्था लििाउने ।  
 नक्सा पास गदाक िोरे्र्ो 
व्यन्िबाट लनिेदन लिने र िोरे्  बिोन्जि 
िापदण्ड  िथा भिन लनिाकण संवहिा  
बिोन्जि भए नभएर्ो जााँच गरी  िथा  

 सम्बन्धिि  
अलिर्ारीहरुबाट 
जााँच िथा  
अनगुिन गने  
व्यिस्था गरी  
सम्बन्धिििाई  
जानर्ारी गराउने 

पालिर्ा प्रिखुिे यस  
सम्बधिी  र्ायकर्ो 
अनगुिन गने र 
आिश्यर् लनदेिन ददने 
व्यिस्था लििाउने ।  
 

 



खण्ड ५, संख्या 9, सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा स्थानीय राजपत्र भाग २, लिलि 2078/07/27 

 

 
79 

 

सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं. 

न्जम्िेिारीर्ो 
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संम्भाविि जोन्खि लनयधत्रणर्ा उपायहरू 
सूचना िथा सञ्चार 

 

अनगुिन गने लनर्ाय र 
िररर्ा 

बिोन्जि  
आिश्यर्  
प्रवक्रया 
परु् याई गरी 
नक्सा पास 
गरी ददने 
व्यिस्था  
गनुक पनेछ । 

पास यथासिय न 
गनक सक्ने ।  
 

प्रवक्रया परु् याई नक्सा पास गरी ददने 
व्यिस्था  गने । 

 प्रिासर्ीय अलिरृ्ििे ररिपूिकर्र्ो 
वििरण र प्रिाण पगुेर्ो जांची भिन 
लनिाकणर्ो अनिुलि ददने व्यिस्था  गने । 
आिश्यर्िा अनसुार िडा  
र्ायाकियहरुिाई  पररचािन गने । 

 पालिर्ािे िोरे्र्ो प्ररृ्या अनसुार 
लनन्िि सियलभत्र नक्सा पास गरी  सोर्ो 
प्रिाणपत्र ददने र सोर्ो अलभिेख राख्न े
व्यिस्था  गने ।  
 नक्सािा स्िीरृ्िी िेगर िा हेरफेर 
गरी बनाएर्ो भिनर्ो सम्बधििा प्रचलिि  
र्ानून  बिोन्जि जररिा ना गने र 
भत्र्ाउन िगाउने ।   

र लनस्सा ददने 
व्यिस्था  गने ।  
 

19.  

पालिर्ािे 
प्रचलिि  

  प्रचलिि  
र्ानून  बिोन्जि  

 पालिर्ािे प्रचलिि  र्ानून  
बिोन्जि व्यन्िर्ो जीिनिा र्टेर्ा जधि, 

 प्रिखु प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 

पालिर्ा प्रिखु िा  
प्रिखु र अनगुिन 
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अनगुिन गने लनर्ाय र 
िररर्ा 

र्ानून  
बिोन्जिर्ो  
प्रवक्रया 
परु् याई 
व्यन्िगि 
र्टना र 
आिश्यर् 
लसफाररस 
यथासियिा 
ददने व्यिस्था  
गनुकपनेछ । 

व्यन्िगि र्टना दिाक 
नगररने । 

 आिश्यर् प्रवक्रया 
परु् याई यथासियिा 
र्ानून  बिोन्जिर्ो 
लसफाररस नददन 
सक्ने ।  
िोरे्र्ो  व्यिस्थापन 
सूचना प्रणािीर्ो 
उपयोग र अनिाइन 
सेिार्ो प्रदान नगररने 
। 

ितृ्य, वििाह, सम्बधि विच्छेद िथा बसाई-
सराई जस्िा र्टनाहरू स्थानीय  
पन्ञ्जर्ालिर्ारीर्ो रुपिा दिाक गने र 
िोवर्एर्ो िलु्र् असूि गरी  सो  
सम्बधिी प्रिाणपत्र ददने व्यिस्था  गने । 

 व्यन्िगि र्टना र्टेर्ो सूचना 
प्राप्त भएपलछ  सोर्ो पषु्टी गने  आिार 
प्रिाणर्ो यथाथकिा जााँच गने  व्यिस्था  
गने ।  
 पालिर्ािे प्रचलिि  र्ानून  
बिोन्जि  सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा  ददनपुने 
जनिार्ो सािान्जर् जीिनसाँग सरोर्ार 
राख्न ेविलभन्न लसफाररसहरु िोरे्र्ो 
सियलभत्र ददने व्यिस्था  गने । 

  व्यन्िगि र्टनार्ो दिाक गने  
िथा प्रिाणपत्र ददने एिं  विलभन्न लसफाररस 
ददने र्ायकिा िािहिर्ा िडा  

व्यन्िगि र्टना 
दिाक गने र 
लसफाररस ददने 
र्ायक व्यिन्स्थि  
गने र आिश्यर् 
जानर्ारी, प्रदान 
गने ।  

सलिलि िा सिुासन 
सलिलिबाट सेिा 
प्रिाहर्ो अनगुिन गने  
गराउने व्यिस्था गने 
।  
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अनगुिन गने लनर्ाय र 
िररर्ा 

र्ायाकियिाई  सिेि िाई  पररचािन गने 
।  
  व्यन्िगि र्टना दिाक गनक रु्नै  
व्यिस्थापन सूचना प्रणािीर्ो व्यिस्था 
गररएर्ो भए सो सिेि  उपयोग गने ।  
 सेिाग्राहीिाई  आिश्यर्िा अनसुार 
अनिाइन लनिेदन दिाक गने  व्यिस्था 
सिेि  गने ।  
  व्यन्िगि र्टनार्ो आिश्यर् 
अलभिेख राखी सो  सम्बधिी िथयांर् र 
वििरण सम्बन्धिि लनर्ायहरुिाई  
उपिब्ि गराउने व्यिस्था लििाउने । 

20.  

पालिर्ािे 
प्रचलिि  
र्ानून  
बिोन्जि 
सािान्जर् 

  प्रचलिि  
र्ानून  बिोन्जि 
सािान्जर् सरुिा 
भिा वििरण नगररने 
। 

 पालिर्ािे संर्ीय  िथा प्रदेि 
सरर्ारर्ो लनणकय  बिोन्जि पालिर्ा 
िेत्रर्ा आफ्ना जेष्ठ नागररर्, दलिि जेष्ठ 
नागररर्, एर्ि िवहिााः, िलिि, अपाङ्गिा 
भएर्ा जस्िा िोरे्र्ो व्यन्ििाई िोरे्र्ो 

 प्रिखु प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
सािान्जर् सरुिा 
भिा वििरण र्ायक 
व्यिन्स्थि  गरी  

पालिर्ा प्रिखु िा  
प्रिखु र अनगुिन 
सलिलि िा सिुासन 
सलिलिबाट भिा वििरण 
र्ायकर्ो अनगुिन गने  
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अनगुिन गने लनर्ाय र 
िररर्ा 

सरुिा भिा 
वििरण गने  
र्ायकिाई  
व्यिन्स्थि र 
लनयन्धत्रि 
बनाउन ु
पनेछ ।
  

 भिा 
वििरणिा आिश्यर् 
प्रवक्रया पुर्याई 
लनयधत्रण  र्ायि  
नगररने ।  
  र्ाननु  
बिोन्जि भिा 
नपाउने व्यन्ििाई 
रर्ि वििरण 
गररने। 

 एउटै 
व्यन्ििे दोहोरो 
िेहोरो भिा दािी 
गने र प्रदान गररने 
।  
 

सािान्जर् सरुिा र्ायकक्रि सञ्चािन  
र्ायकविलिर्ो प्राििानहरु पािना गरी 
सािान्जर् सरुिा भिा वििरण गनक 
आिश्यर् व्यिस्था लििाउने ।  
 जेष्ठ नागररर्, दलिि जेष्ठ नागररर्, 

एर्ि िवहिााः, अपाङ्गिा, अिि जस्िा 
भएर्ा व्यन्िहरूबाट लनिेदन लिने र प्राप्त 
लनिेदन उपर छानविन गरी उपयिु 
व्यन्ििाई िात्र पररचयपत्र ददने व्यिस्था  
गने । 

 पालिर्ािे सािान्जर् सरुिा भिा 
वििरणिा नगर िा  नगर सािान्जर् 
सरुिा सिधिय सलिलिर्ो लसफारीसिा ददने 
व्यिस्था गने । 

 िाभग्राहीहरूिाई भिा वििरण गदाक 
िोरे्र्ो प्रवक्रयाहरु पािना गराउने र 
िोरे्र्ो सियाििी लभत्र िात्र भिा वििरण 

सो  सम्बधिी  
वििरण िथा  
प्रलििेदन हरु 
सम्बन्धिििाई  
प्रदान गने ।  
 

गराउने व्यिस्था 
लििाउने ।  
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अनगुिन गने लनर्ाय र 
िररर्ा 

गने  व्यिस्था  गने । 

 भिा पाउने िाभग्राही व्यन्िहरुर्ो 
नाि नािेसी सवहिर्ो वििरण प्रत्येर् िषक 
अध्यािलिर् गने  व्यिस्था  गने । 

 सािान्जर् सरुिा भिा पाउने 
िाभग्राहीहरूर्ो नाििा बैङ्किा व्यन्िगि 
बचि खािा खोल्न िगाउने रर्ि दान्खिा 
गने  व्यिस्था  गने ।  
 भिा वििरणर्ो आिश्यर् वहसाब 
राखी सो  सम्बधिी िथयांर्र प्रलििेदन  
सम्बन्धिििाई  उपिब्ि गराउने र वहसाब 
फर्द्योट गने  व्यिस्था  गने । 

 अलनयलिि रुपिा भिा लिएर्ो िा 
भिा नपाउने व्यन्ििे लिएर्ोिा रर्ि 
असूि गने र आिश्यर् र्ारिाही गने  
व्यिस्था  गने । 

21.  पालिर्ािे   प्रचलिि   पालिर्ािे प्रचलिि  र्ानून  न्जम्िेिार पालिर्ा प्रिखु िा  
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अनगुिन गने लनर्ाय र 
िररर्ा 

प्रचलिि  
र्ानून  
बिोन्जि 
विर्द्यािय 
िथा िैन्िर् 
संस्था 
संञ्चािन र 
लनयिन गने  
र्ायकिाई  
व्यिन्स्थि  
गनुक पनेछ । 

र्ानून  बिोन्जि 
विर्द्यािय र न्ििण 
संस्था संञ्चािन 
नगररने । 

  आिश्यर् 
िैन्िर् गणुस्िर 
र्ायि  नगररने ।  
 न्ििा सेिा 
प्रिाहिा आलथकर् 
अलनयलिििा गरेर्ो  
हनुसक्ने । 

बिोन्जि सािदुावयर्, संस्थागि, गठुी र 
सहर्ारी विर्द्यािय, प्राविलिर् न्ििा िथा 
व्यािसावयर् िालिि, ट्यूसन,र्ो न्चङ्ग जस्िा 
िैन्िर् िेत्रर्ो सेिा  सञ्चािनिाई  
व्यिन्स्थि  गनकर्ो िालग  योजना िथा  
र्ायकनीलिहरु ियार  गने ।  
 अनिुलि लिई सञ्चािनिा रहेर्ो 
विर्द्यािय, प्राविलिर् न्ििा िथा व्यिसावयर् 
रे्धर, ट्यूसन,र्ो न्चङ्ग सेधटर आददर्ो 
िगि राख्न े। 

 विर्द्यािय िथा िैन्िर् संस्था 
सञ्चािन  व्यिस्थापन र िैन्िर् गणुस्िर 
सम्बधििा आिलिर् रुपिा  अनगुिन 
िथा  लनयिन गने ।  
 विर्द्याियर्ो बजेट  व्यिस्थापन , 
आय व्यय र अनदुान सम्बधििा अनगुिन 
सलििा गने । अलनयलििा गने  उपर 

अलिरृ्ििे 
विर्द्यािय िथा 
िैन्िर् संस्था 
सञ्चािनर्ो 
लनयिन िथा  
अनगुिन गरी  
प्रलििेदन हरु 
सम्बन्धिि 
लनर्ायिाई प्रदान 
गने ।  
 

प्रिखु र अनगुिन 
सलिलि िा सिुासन 
सलिलिबाट विर्द्यािय 
िथा िैन्िर् संस्था 
सञ्चािनर्ो अनगुिन 
गने ।  
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अनगुिन गने लनर्ाय र 
िररर्ा 

आिश्यर् र्ारिाही गने ।  

22.  

पालिर्ािे 
प्रचलिि  
र्ानून  
बिोन्जि 
स्िास्थय सेिा 
प्रदान गने  
र्ायकिाई  
व्यिन्स्थि 
बनाउन ु
पनेछ  

  प्रचलिि  
र्ानून  बिोन्जि  
स्थानीय  स्िास्थय 
िथा अधय सेिा 
प्रदान नगररने । 

 सेिा वििरण 
सिकसािारण 
जनिािाई सिकसिुभ 
र पहुंच नहनेु । 

 सेिा सवुििा 
प्रदान पारदिी 
ििरिे नगररने। 

  नगरपालिर्ार्ा   आिारभिू 
स्िास्थय सेिा , सरसफाई िथा पोषण र 
िािािरणीय िथा ध्िलनर्ो प्रदूषण 
लनयधत्रण  सम्बधिी नीलि, र्ानून, िापदण्ड, 

योजना िजुकिा गरी  र्ायाकधियन गने ोे । 

 अनिुलि पाएर्ा अस्पिाि, स्िास्थय 
संस्था, स्िास्थय सेिा  सम्बधिी भौलिर् 
पूिाकिार, औषलि पसि सञ्चािनर्ो िगि 
राख्न े।  
  स्थानीय  जनिािाई सिकसिुभ 
रुपिा गणुस्िररय स्िास्थय सेिा  उपिब्ि 
गनक गराउनर्ो िालग  आिश्यर् प्रिधि 
गने ।  
 स्िास्थय सेिा प्रिाह िथा सेिा 
सवुििा वििरण, र प्रदूषण लनयधत्रणिा 
स्थानीय  जनिािाई सहभागी गराई 

न्जम्िेिार 
अलिरृ्ििे 
स्िास्थय िथा 
अधय सेिा 
प्रिाहर्ो लनयिन 
िथा  अनगुिन 
गरी  प्रलििेदन 
हरु सम्बन्धिि 
लनर्ायिाई प्रदान 
गने  

पालिर्ा प्रिखु िा  
प्रिखु र अनगुिन 
सलिलि िा सिुासन 
सलिलििे स्िास्थय िथा 
अधय सेिा प्रिाहर्ो 
अनगुिन गने ।  



खण्ड ५, संख्या 9, सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा स्थानीय राजपत्र भाग २, लिलि 2078/07/27 

 

 
86 

 

सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं. 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि लनयधत्रणर्ा उपायहरू 
सूचना िथा सञ्चार 
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पारदिीिा र जिाफदेही िा र्ायि  गने  
व्यिस्था लििाउने । 

  स्थानीय  स्िास्थ संस्थार्ो 
अनिुलि, सेिा प्रिाह र सेिा िलु्र्, सेिार्ो 
गणुस्िर बारे आिलिर् रुपिा  अनगुिन 
र लनयिन गने  व्यिस्था लििाउने। सेिा 
प्रिाहिा अलनयलिििा गने  उपर 
आिश्यर् र्ारिाही गने ।  

23.  प्रिासलनर् लनणकय प्रवक्रया 

24.  

 लनणकय गनक 
पाउने 
अलिर्ार  
प्राप्त  
पदालिर्ारी 
िा  
र्िकचारीिे 
लनणकयर्ो  

  लनणकयर्ो  
र्ायकविलि, सिय र 
आिार स्पष्ट नखिुाई 
स्िेच्छाचारी वहसाबिे 
लनणकय गररने । 

  लनणकयर्ो 
आिार न गरी 
अलनयलिििा र 

 पालिर्ार्ा न्जम्िेिार पदालिर्ारी  
िथा  र्िकचारीहरुिे प्रचलिि  ऐन  लनयि  
बिोन्जि देहाय  बिोन्जि  लनणकय गने 
प्रवर्या अपनाउने 

  लनणकय गदाक प्रचलिि  र्ानून  
बिोन्जिर्ा लनन्िि  र्ायकविलि अपनाउने, 

  र्ानूनिा िोवर्ए  बिोन्जि 
लनन्िि सियािलिलभत्र लनणकय गने  गराउने 

 पदालिर्ारी र 
अलिर्ारीबाट 
भएर्ो  प्रिखु  
लनणकयर्ो सूचना 
प्रविलिर्ो प्रयोग 
गरी  अलभिेख 
राख्न ेर सम्बन्धिि 
सरोर्ार लनर्ायिा 

पालिर्ा प्रिखु र 
सुि्ासन सलिलििे 
पदालिर्ारीिे  गरेर्ा 
प्रिखु  लनणकयर्ो  
र्ायकविलि िथा  आिार 
सम्बधििा अनगुिन 
िूल्याङ्कन गने ।  
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अनगुिन गने लनर्ाय र 
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र्ायकविलि, 

सिय र 
आिार स्पष्ट 
गनुक पनेछ । 

सरर्ारी  
हानीनोक्सानी हनेु  
गरी  लनणकय गनक 
सक्ने ।  

। 

  लनणकय गदाक प्रचलिि  र्ाननु  
बिोन्जिर्ो  आिार िा अधय  आिार, 
पषु्टयाई िथा र्ारण स्पष्ट खिुाउने 
व्यिस्था िागू गने । 

 पालिर्ा प्रिखु र प्रिखु प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे लनणकयर्ो उपयिुिा बारे 
लनगरानी सूपररिेिण गने । 

जानर्ारी पठाउने 
।  
 

25.  

पालिर्ार्ा 
न्जम्िेिार 
पदालिर्ारी  
िथा  
र्िकचारीहरु
िे लनणकय 
गदाक 
पारदन्िकिा 
र्ायि  गनुक 

  लनणकय गदाक 
पारदन्िकिा र्ायि न 
गरी  सरर्ारी  स्रोि 
सािनर्ो अपव्यय िा  
दरुुपयोग सिेि  
भएर्ो  हनु सक्ने । 
  

 लनणकय गनक पाउने पालिर्ार्ा 
न्जम्िेिार पदालिर्ारी  िथा  
र्िकचारीहरुिे प्रचलिि  र्ानून  बिोन्जि 
गोप्य राख्न ुपने विषयहरु िा हेर् रु्नै  
विषयिा लनणकय गदाक पारदन्िकिा र्ायि  
गने । 

 लनणकय गदाक रु्न प्रचलिि  ऐन, 

लनयिर्ो सम्बन्धिि दफा, िा पररपत्रहरु, 

िापदण्डिे िोरे्र्ो प्रवक्रया अििम्िन 

 प्रिखु  लनणकयर्ो 
सूचना प्रविलिर्ो 
प्रयोग गरी 
िेभसाइट िाफक ि 
जानर्ारी गराउने 
। संर्ीय र प्रदेि 
लनर्ायिा 
आिश्यर्िा 
अनसुार जानर्ारी 

पालिर्ा प्रिखु र 
सिुासन सलिलििे 
पदालिर्ारी  र्िकचारीिे  
गरेर्ा प्रिखु  लनणकयर्ो 
पारदिीिा सम्बधििा 
अनगुिन िूल्याङ्कन गने 
। 
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पनेछ । गरेर्ो हो सो आिार स्पष्ट खिुाई  लनणकय 
गने  व्यिस्था  गने । 

 पालिर्ािे गरेर्ो जनसरोर्ार  
सम्बधिी  प्रिखु  लनणकयर्ो अलभिेख राखी 
सरोर्ारिािाहरुिाई जानर्ारी गराउने 
व्यिस्था  गने । 

गराउने । 

26.  

पालिर्ािे 
पदालिर्ारी  
र्िकचारीिे 
गनुकपने 
र्ायकहरुिाई 
प्राथलिर्रण 
गरी  
िोवर्एर्ो 
सियिा नै 
फर्द्योट गने  
गराउने 

  पदालिर्ारी 
िा  र्िकचारीिे 
सम्पादन गने  
र्ायकहरुिाई 
प्राथलिर्िार्ो आिार 
िलगकर्रण न गरेर्ो  
हनु सक्ने ।  
  र्ायकहरुर्ो 
प्राथलिर्रण गरे 
िापलन र्ायाकधियन न 
गरेर्ो  हनु सक्ने ।  

 प्रत्येर् पदालिर्ारी िा  र्िकचारीिे 
फर्द्योट गने  र्ायकिाई  प्रचलिि  र्ानून  
बिोन्जि  र्ारिाहीर्ो आिश्यर्िा  
अनसुार िरुुधि, अलि जरुरी, जरुरी र 
सािारण गरी चार सिूहिा िलगकर्रण गरी  
र्ायक फर्द्योट गने सियाििी सिेि  िोवर् 
िोवर्एर्ो सिाय लभत्र र्ायक फर्द्योट गने  
व्यिस्था लििाउने।  

 प्राथलिर्िा जलनए अनसुार िरुुधि, 

अलि जरुरी, जरुरी र सािारण गरी  
िलगकर्रणर्ो आिारिा र्ायक फर्द्योट गने 

  प्रत्येर् 
पदालिर्ारी र 
र्िकचारीिे फर्द्योट 
गने  र्ायकर्ो 
प्राथलिर्िा 
विषयिा जानर्ारी 
गराउने । 

  र्ायकर्ो 
प्राथलिर्िा 
विषयिा जनिा 
िथा सेिाग्राहीिाई  

पालिर्ार्ो सिुासन 
सलिलि र अनगुिन 
सलिलििे र्ायक 
सम्पादनर्ो ियावर्ङ 
गने र सो अनसुार 
प्रोत्साहनर्ो िालग 
लसफाररस गने । 
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व्यिस्था  
गनुक पदकछ ।  
 

 प्राथलिर्िा 
जलनए  बिोन्जि  
र्ायक गने िा न गने 
बीच रु्नै प्रोत्साहन 
िा  र्ारिाही न 
गरेर्ो  हनु सक्ने । 

 

सिय िोवर् सो सियलभत्र फर्द्योट गने  
गराउने व्यिस्था गने । सम्भि भएसम्ि 
सिुासन लनयिाििीिा भएर्ो लनम्नानसुार 
फर्छ्यौटर्ो व्यिस्था  र्ायाकधियन गनेाः 
 

प्राथलिर्
िा  

 व्यन्ि 
आफैिे 
फर्छ्यौट 
गने    

िालथल्िो 
िहिा 
पेस 
गरेर्ोिा 
सो िहिे 
फर्छ्यौट 
गने  
 

िरुुधि  सोही 
ददन 

 सोही 
ददन 

(र्ायाकिय उठ्ने सिय परेिा 
र्ायाकिय खलु्ना साथ) 
 

सो  बिोन्जि 
सूचना प्रिाह गने 
। 
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अलि 
जरुरी 

३ ददन 
लभत्र 

२ ददन 
लभत्र 

जरुरी 
५ ददन 
लभत्र 

२ ददन 
लभत्र 

सािारण 

१० ददन 
लभत्र 

७ ददन 
लभत्र 

  र्ािहरुर्ो िलगकर्रण सम्बधििा 
पदालिर्ारी  िथा  र्िकचारीहरु बीच गोष्ठी 
रछिफि गरी सिय लनिाकरण गने र 
जानर्ारी गराउन अलभिखुीर्रण र्ायकक्रि 
गने । 

  र्ायक फर्द्योट  सम्बधिी  अलभिेख 
राखी अनगुिन गने  व्यिस्था  गने । 

  र्ायक सम्पादनर्ो आिारिा 
प्रोत्साहन िा  र्ारिाहीर्ो व्यिस्था गने 
। 

27.   धयावयर् सलिलििा   स्थानीय  सरर्ार  सञ्चािन  ऐन, धयावयर् सलिलििे पालिर्ा प्रिखु र उप 
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सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं. 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि लनयधत्रणर्ा उपायहरू 
सूचना िथा सञ्चार 

 

अनगुिन गने लनर्ाय र 
िररर्ा 

नगरपालिर्ा
र्ा  
धयावयर् 
सलिलििा 
परेर्ो 
उजरुीहरुर्ो 
प्ररृ्लि 
िोवर्एर्ो 
सियलभत्र 
टुङ्गो िगाउन ु
पनेछ । 

 

परेर्ो उजरुीहरुर्ो 
प्ररृ्लि अनसुार सिय 
िोवर् टुङ्गो निगाउने 
। 

२०७४ र्ो  नगरपालिर्ार्ा   अलिर्ार 
िेत्र लभत्रर्ा धयाय सम्पादन गनुक पने 
विषयहरुर्ो पवहचान  गरी उजरुीर्ो 
प्ररृ्लि अनसुार िगीर्रण गरी  लनणकय 
प्रवक्रया िा  र्ायकविलि ियार  गने । 

 धयावयर् सलिलििे उजरुीर्ो प्ररृ्लि 
अनसुार  लनणकय ददने अिलि िोक्ने । 
सलिलििा परेर्ो उजरुीहरु बढीिा ३ 
िवहना लभत्र टुङ्गो िगाउन ुपने व्यिस्था 
गने । 

 धयावयर् सलिलििे धयाय 
सम्पादनर्ो बारे अलभिेख रान्ख आिलिर् 
प्रलििेदन  ियार  गने । 

सम्पादन गरेर्ो  
र्ायक बारे 
प्रलििेदन  ियार  
गरी सिक 
सािारणिाई 
जानर्ारी गराउने 
। 

प्रिखुिे धयाय 
सम्पादनर्ो बारे 
अनगुिन गने  व्यिस्था  
गने । 

 

28.  

 पदालिर्ारी, 
जनप्रलिलनलि 
र प्रिासर्ीय 
अलिर्ारीिे 

राजनैलिर् र 
प्रिासलनर् 
अलिर्ारर्ो  
व्यिस्था भए िापलन 

 राजनैलिर् र प्रिासलनर् 
अलिर्ारर्ो र्ानूनिा व्यिस्था भए  
बिोन्जि  र्ायक गने । एर् अर्ोिा 
हस्ििेप न गने  नीलि अपनाउने । 

 र्ानूनी  
अलिर्ार िेत्र बारे 
स्पष्ट गरी  
सम्बन्धिि सबैिाई 

पालिर्ार्ो सिुासन 
सलिलि र अनगुिन 
सलिलििे लनणकय प्रवक्रया 
बारे अनगुिन  गने ।  
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सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं. 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि लनयधत्रणर्ा उपायहरू 
सूचना िथा सञ्चार 

 

अनगुिन गने लनर्ाय र 
िररर्ा 

लनणकय 
प्रवक्रयािा 
अहस्ििेपर्ा
री नीलि 
अपनाउन ु
पनेछ । 

आलथकर् िालििार्ो 
लनणकय प्ररृ्यािा 
हस्ििेप गररने । 

 

  पदालिर्ारी र र्िकचारीर्ो  िालग  
र्ानूनिे व्यिस्था गरेर्ो  अलिर्ार िेत्र 
बारे स्पष्ट गने । राजनैलिर् र प्रिासलनर् 
अलिर्ारर्ो  र्ानूनिा व्यिस्था भए  
बिोन्जि  र्ायक गनक दद्ववििा परेिा सम्बद्ध 
पदालिर्ारी बीच छिफि गरी  लनिाकरण 
गने । 

जानर्ारी  गराउने 
।   

 

29.  

लनणकय 
ददनपुने 
पदालिर्ारी 
र 
अलिर्ारीिे  
न्जम्िेिारी 
पधछाउन 
हदैुन । 

 पदालिर्ारी र 
र्िकचारीिे आफैिे 
गनक सक्ने र्ाि न 
गरी  न्जम्िेिारी 
पधछाउने ।  

 प्रत्येर् र्िकचारीर्ो  न्जम्िेिारी र 
र्ायक सम्पादन िापन गरी िूल्याङ्कन गने 
पद्धलिर्ो विर्ास गने । 

 लनणकयर्िाकिे लनणकय र्ाननुिा 
िोवर्एर्ो  ििक िथा लनिाकररि अिलिलभत्र 
रही गरे न गरेर्ो िूल्याङ्कन गने  व्यिस्था  
गने ।  
 र्ानूनी जवटििा िा दद्ववििा भएर्ो  
विषय बाहेर् िालथल्िो पदालिर्ारी िा  
अलिर्ारी सिि लनणकयर्ो िालग पेस न 

 र्िकचारीर्ो  
न्जम्िेिारी र  
र्ायक सम्पादन 
न्स्थलि िापन गने  
व्यिस्था बारे 
सबैिाई जानर्ारी 
गराउने । 

पालिर्ार्ो सिुासन 
सलिलि र अनगुिन 
सलिलििे लनणकय प्रवक्रया 
बारे अनगुिन  गने ।  
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सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं. 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि लनयधत्रणर्ा उपायहरू 
सूचना िथा सञ्चार 

 

अनगुिन गने लनर्ाय र 
िररर्ा 

गने  व्यिस्था लििाउने । 

सधदभक लनयि र्ानूनहरु (Reference Laws) 

(र्) स्थानीय  सरर्ार  सञ्चािन  ऐन, २०७४  

(ख) सिुासन (व्यिस्थापन  िथा सञ्चािन)  ऐन, २०६४ 

(ग) सिुासन लनयिाििी, २०६५ 

(र्) गाउाँ र नगरपालिर्ा आलथकर्  र्ायकविलि लनयलिि िथा व्यिन्स्थि  गनक बनेर्ो निनुा र्ानून, २०७४  

(ङ)  आलथकर् र्ायकविलि िथा वििीय उिर दावयत्ि ऐन, २०७५  

(च)  र्िकचारी र लनजाििी सेिा  सम्बधिी  ऐन  लनयिहरु 

 

  



खण्ड ५, संख्या 9, सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा स्थानीय राजपत्र भाग २, लिलि 2078/07/27 

 

 
94 

 

सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

पररच्छेद-६ 

सूचना िथा सञ्चार, अलभिेखारं्न र प्रलििेदन  सम्बधिी  लनयधत्रण  

(Controls Related to Information & Communication, Documentation and Reporting) 

 नगरपालिर्ार्ा   र्ायक सम्पादनिा  प्रभािर्ारीिा ल्याउन सूचना िथा सञ्चार अलभिेखर्ो िहत्िपूणक भलूिर्ा रहधछ । यसर्ो  िालग 
सियसापेि सरुन्िि सूचना प्रविलिर्ो छनौट गरी साधदलभकर्, पूणक, विश्वसनीय, सही सूचना संगठनलभत्र र अधिर संगठन बीच यथासियिा नै 
प्रिाह गनुकपने हधुछ । साथै लनर्ायबाट सम्पाददि र्ायकहरुर्ो सधदभकिा िहत्िपूणक सूचना र र्ागजािर्ो उन्चि संरिण गनक चसु्ि 
अलभिेखारं्न प्रणािी  स्थापना गनुक अपररहायक छ।प्रचलिि  ऐन  िथा  लनयि, लनदेन्िर्ा एिं  आधिररर्  लनयधत्रणर्ो असि अभ्यास 
(Good Practice)िेलनददकष्ट गरेर्ो सूचना िथा सञ्चार, अलभ िेखारं्न र प्रलििेदन  गने  सम्बधिी  व्यिस्था िथा र्ायकविलिहरु पािना गनुक 
पनेछ ।यस पररच्छेद सम्बन्धिि  लनयधत्रणर्ो न्जम्िेिारीर्ो िेत्रर वििरण, संम्भाविि जोन्खिहरु, लनयधत्रणर्ा उपयहरु, सूचना िथा सञ्चार 
अनगुिन  सम्बधिी  विषयहरु ििर्ो फे्रििर्क िा व्याख्या  गररएर्ो छ : - 

 

लस.नं
. 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा 
सञ्चार 

 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र िररर्ा 

 सूचना िथा संञ्चारर्ो व्यिस्थापन 
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सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं
. 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा 
सञ्चार 

 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र िररर्ा 

1.  

पालिर्ािे 
आफ्नो  
र्ायकिाई  
व्यिन्स्थि  
गनक भरपदो 
सूचना िथा 
संचारर्ो 
व्यिस्था  
गनुक पनेछ । 

 सूचनार्ो 
अभाििा 
सम्बन्धिििाई  
सियिा उन्चि 
जानर्ारी नहनेु 
।  
 सूचनार्ो 
अभाििा र्ाि 
र्ारिाहीिा  
प्रभािर्ारी िा 
नआउने । 

  सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा  आफ्नो  व्यिस्था पवर्य 
सूचना प्रणािी िाई व्यिन्स्थि  गनक िागि िाभ िथा  
स्रोि सािनर्ो उपिब्ििार्ो आिारिा विर्द्यिुीय प्रविलििा 
आिाररि उपयिु व्यिस्थापन पालिर्ा िथा सूचना 
प्रणािी  विर्ास गने ।  
 प्रणािी छनौट गदाक स्थानीय सरर्ार सञ्चािन ऐन  
बिोन्जि संर्ीय िधत्राियिे सूचना प्रविलिर्ो ढााँचा 
िोरे्र्ो भए सो सिेि िाई ध्यान ददने ।  
 प्रणािी छनौट गदाक नेपाि  सरर्ार  िथा प्रदेि 
सरर्ारर्ो प्रविलिसाँग सिधिय राखी प्रविलििैत्रीिाई 
प्राथलिर्िा ददने ।  
 सूचना प्रविलििाई  र्ायाकिय लभत्र िथा िािहिर्ो िडा 
र्ायाकिय िा इर्ाईहरुिाई आिद्ध गने  । 

 व्यिस्था 
पवर्य पालिर्ा 
सूचना प्रणािी  
विर्ास भए 
पिाि 
आिश्यर् 
भौलिर् सवुििा 
िथा िालििर्ो  
व्यिस्था  गने 
। 

 प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे सूचना 
प्रणािी  सञ्चािन  
सम्बधििा 
अनगुिन िथा  
लनयधत्रण  गने । 
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लस.नं
. 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा 
सञ्चार 

 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र िररर्ा 

2.  

पालिर्ार्ो 
नीलि, 

लनदेिन, 

पररपत्र िथा 
आदेिहरु 
विर्द्यिुीयसञ्चा
र 
िाध्यिबाट 
प्रिाह गने  
गराउने 
व्यिस्था गनुक 
पनेछ।  

 िहत्िपूणक नीलि, 

लनदेिन बारे 
जानर्ारी नहनेु 
। 

 विर्द्यिुीयसञ्चार 
िाध्यि 
(िेभसाइट)बाट 
सूचना प्रिाह 
नगररने । 

 पालिर्ार्ो िहत्िपूणक नीलि, पररपत्र, लनदेिन, आदेिहरु 
आदद िािहिर्ा िडा र इर्ाईिाई पठाउंने भरपदो 
व्यिस्था लििाउने। 

  र्ायाकियबाट िािहिसाँग सूचना िथा सञ्चार गर्दाक 
भौलिर् िा विर्द्यिुीयसञ्चार िाध्यिबाट पठाउने व्यिस्था 
गने ।  
  सािकजलनर् सूचना िथा संचार गदाक विर्द्यिुीयसञ्चार 
पोटकि (िेभसाइट)िा राख्न ेव्यिस्था लििाउने ।  

सूचना 
प्रणािीिा 
राखेर्ो नीलि, 

पररपत्र, लनदेिन, 

आदेिहरु आदद 
ित्र्ािै 
अध्यािलिर् 
गने  व्यिस्था 
लििाउने। 

 प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे सूचना 
प्रणािी  सञ्चािन 
बारे अनगुिन 
िथा  लनयधत्रण  
गने । 
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लस.नं
. 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा 
सञ्चार 

 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र िररर्ा 

3.  

सूचना 
प्रविलििाई 
व्यिहारिा 
ल्याउन 
र्ाननुद्धारा 
िोरे्  
बिोन्जिर्ो  
व्यिस्था  
गनुक पनेछ । 

 सूचना प्रविलि 
र्ायाकधियन गनक 
आिश्यर्  
प्रिधि नगररने। 

  आिश्यर् 
र्ाननुी प्रवक्रया र  
र्ायकविलिहरु पूरा 
नगररने ।  

 पालिर्ािे सूचना प्रविलििाई व्यिहारिा ल्याउन 
देहायर्ा र्ायक प्रवक्रया िागू गनेाः- 
 सूचना र िथयाड्ढ यथासम्भि र्म्प्यूटरिा व्यिन्स्थि  
गने ।  
 सेिा प्रिाह लछटो छररिो बनाउन सूचना प्रविलिर्ो 
उपयोग गरी  प्रभािर्ारी ल्याउने। 

 सूचना प्रविलिर्ो िाध्यिबाट सेिा प्रिाहर्ो पषृ्ठपोषण र 
गनुासो  व्यिस्थापन  गने । 

 यथासम्भि आफ्नो िेभपेज लनिाकण गरी नागररर् 
िडापत्र, र्ायक सञ्चािन  र्ायकविलि, सेिा प्रिाहसाँग 
सम्बन्धिि सूचनाहरु राख्न े। 

 सूचना, पररपत्र, आदेि, िथयांर् आदी बेभसाइटिा राख्दा 
अलिर्ार  प्राप्त  अलिर्ारीबाट प्रिान्णि गराई राख्न े।  
 सूचना प्रविलिर्ो सञ्चािनर्ो िालग उपयिु जनिन्िर्ो  
व्यिस्था गने ।  
 सूचना प्रविलि सम्बधिी जनचेिना बढाउन प्रचार प्रसार 
एिं  अधिरवक्रया गने । 

सूचना िथा 
सञ्चार प्रविलिर्ो 
उपयोग गरी 
िािहिर्ा िडा  
िथा अधय 
लनर्ायसाँग 
सम्पर्क  स्थावपि 
िथा सञ्चार गने 
। 

 प्रिखु प्रिासर्य 
अलिरृ्ििे सूचना 
प्रविलिर्ो 
व्यिस्थापन  
सम्बधििा 
आिश्यर् 
अनगुिन िथा  
लनयधत्रण  गने । 
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लस.नं
. 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा 
सञ्चार 

 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र िररर्ा 

4.  

पालिर्ािे 
िहत्िपूणक 
लनणकय िथा 
सूचना 
सािकजलनर्  
रुपिा 
सम्प्रषेण र 
जानर्ारी 
गराउने 
व्यिस्था गनुक 
पनेछ। 

  सािकजलनर् 
िहत्िर्ा लनणकय 
िथा  प्रलििेदन 
सिकसािारणिाई  
जानर्ारी न 
गराइने । 

  लनणकय िथा 
जानर्ारीर्ो 
सूचना गदाक 
विर्द्यिुीय िाध्यि 
प्रयोग नगररने । 

 पालिर्ािे आफ्नो  र्ाि र्ारिाही, आफ्नो िहत्िपूणक 
लनणकय, प्रलििेदन र सचुना सिकसािारणिाई जानर्ारी 
गराउने भरपदो व्यिस्था  गने  विर्द्यिुीयसञ्चार 
िाध्यिबाट प्रयोग गने । 

 सूचनार्ो हर्  सम्बधिी  ऐन  बिोन्जि सूचना िा 
जानर्ारी िाग भएर्ोिा ित्र्ाि ददने सवर्नेिा ित्र्ािै 
र नसवर्नेिा र्ाननुिे िोरे्र्ो सियलभत्र ददने व्यिस्था  
गने । 

 विर्द्यिुीय संचार िाध्यि इिेि, फ्याक्स आदद िाफक ि 
प्राप्त जानर्ारी, सूचनार्ो सम्बधििा र्ारबाही अन्र् 
बढाउने व्यिस्था लििाउने ।  
  सािकजलनर् जानर्ारी गराउन सूचना अलिरृ्िर प्रििा 
िोक्ने। 

 सािकजलनर्  
रुपिा सूचनार 
जानर्ारी 
गराउन 
आिश्यर् 
प्रविलि िथा 
जनिन्िर्ो 
व्यिस्था  गने 
।  

 प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे सूचना 
प्रिाहर्ो 
सम्बधििा 
अनगुिन िथा  
लनयधत्रण  गने । 

 

5.   पालिर्ा (डरु्िेण्टेिन) व्यिस्था 
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लस.नं
. 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा 
सञ्चार 

 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र िररर्ा 

6.  

पालिर्ार्ो 
िहत्िपूणक 
नीलि, 

प्रलििेदन , 

लनणकय 
सम्बधिी 
र्ागजािर्ो 
अलभिेखीर्र
ण व्यिन्स्थि  
रुपिा  गनुक 
पनेछ। 

  अलभिेखीर्रण 
गने उन्चि 
व्यिस्था नगररने 
।  
 िहत्िपूणक 
र्ागजािहरु 
पालिर्ा नगररने 
।  

 पालिर्ािे िहत्िपूणक  नीलि, पालिर्ा बैठर्र्ो लनणकय, 

पररपत्र, िावषकर् र्ायकक्रि, िावषकर् प्रलििेदन ,सम्झौिा, 
लनदेन्िर्ा, िागकदिकन, योजना िथा  र्ायकक्रि अध्ययन 
प्रलििेदन  जस्िा र्ागजाि  र्ाननु  बिोन्जि सरुन्िि 
राख्न पालिर्ार्ो  आिश्यर् भौलिर् व्यिस्था गने । 

  पालिर्ा गने  र्िकचारी  िथा लनजर्ो न्जम्िेिारी 
िोक्ने । 

 आफ्नो  िथा बडा र्ायाकियर्ो  अलभिेख एर्ीर्रण 
गनक एर्ीरृ्ि व्यिस्थापन सूचना प्रणािीर्ो सफ्टिेयरर्ो 
विर्ास गरी िािहिर्ा िडािा प्रयोग गने  व्यिस्था  
गने ।  

 िाखा  प्रिखु 
र िडा  
प्रिखुिे 
र्ागजािर्ो 
अलभिेखीर्रण 
सरुन्िि र 
व्यिन्स्थि  
भएर्ो  
सलुनन्िि  गने 
।   

 प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
अलभिेखीर्रण  
(डरु्िेधटेसन) 
बारे परीिण गने 
र सिुार  गनुकपने 
भए सोर्ो िालग  
लनदेिन ददने । 
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लस.नं
. 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा 
सञ्चार 

 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र िररर्ा 

7.  

पालिर्ािे 
पदालिर्ारी  
िथा  
र्िकचारीर्ो 
बैयन्िर् 
वििरण िथा  
अलभिेखहरु 
सरुन्िि 
रुपिा राख्न े
व्यिस्था  
गनुकपनेछ । 

  पदालिर्ारी र 
र्िकचारी  
सम्बधिीर्ो 
बैयन्िर् वििरण 
िथा  
अलभिेखहरु 
नरान्खने । 

  अलभिेख 
नरहेर्ो र्ारण 
लनणकय प्रवक्रयािा 
प्रभािर्ाररिा 
नआउने । 

पालिर्ािेदेहायर्ा पदालिर्ारी िथा र्िकचारी  सम्बधिी 
अलभिेखसरुन्िि रुपिा राख्न ेव्यिस्था गनुकपनेछाः- 
 स्िदेिी िथा िैदेन्िर् अििोर्न भ्रिण, िािीि िा 
गोष्ठीर्ो विषय, लिलि, अिलि, सहभागी िगायिर्ा वििरण 
खिुाई  अलभिेख राख्न ेव्यिस्था गने ।  
 सहभालगिार्ो अलभिेख राख्न विर्द्यिुीयसफ्टिेयरिा सिेि  
प्रयोग गने । 

 िैदेन्िर् भ्रिण गरेर्ोिा प्रयोजना, देि, सिय अिलि 
िगायिर्ो विस्ििृ वििरण खिुाई  अध्यािलिर् अलभिेख 
राख्न े। 

 विदा वर्लसि खिुाई  प्रत्येर् िषकर्ो पारे्र्ो विदा र 
लिएर्ो विदा र संन्ञ्चि रहेर्ो विदार्ो वििरण खिुाई  
अलभिेख राख्न े।  
  प्रत्येर् व्यन्िर्ो बैयन्िर् वििरण िथा अलभिेख 
फाइिहरु सरुन्िि रुपिा राख्न ेव्यिस्था  गने । 

प्रिासन  िाखा  
प्रिखुिे 
र्ागजािर्ो 
अलभिेखीर्रण 
सरुन्िि र 
व्यिन्स्थि  
भएर्ो  
सलुनन्िि  गने 
।  

 प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
अलभिेखीर्रण  
(डरु्िेधटेसन) 
बारे परीिण गने 
र सिुार  गनुकपने 
भए सोर्ो िालग  
लनदेिन ददने । 

 

8.   बजेट  िथा अधय  प्रलििेदन  
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लस.नं
. 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा 
सञ्चार 

 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र िररर्ा 

9.  

पालिर्ािे 
प्रत्येर् 
आलथकर् िषक 
सम्बन्धिि  
िावषकर् बजेट 
िथा  
र्ायकक्रि  
सम्बधिी  
वििरण िथा  
प्रलििेदन  
िोवर्ए  
बिोन्जि  
ियार  
गनुकपने । 

  िावषकर् बजेट 
िथा  र्ायकक्रि  
सम्बधिी  वििरण 
िथा  प्रलििेदन  
ियार नगररने । 

  िोवर्एर्ो 
ढााँचािा सियलभत्र 
ियार नगररने ।  

पालिर्ािे प्रत्येर् आलथकर् िषकर्ो बजेट िथा र्ायकक्रि 
सम्बधििा लनम्न प्रलििेदन िोवर्एर्ो ढााँचािा ियार गनेाः- 
र्) िावषकर्र् िक्ष्य िथा प्रगलि प्रलििेदन  
ख) चौिालसर् प्रगलि प्रलििेदन  
ग) योजनाहरुर्ो अनगुिन प्रलििेदन  
  प्रलििेदन हरु िोवर्एर्ो सयि सीिालभत्र  ियार  गने 
। 

  िोवर्एर्ो  प्रलििेदन हरु ियार  गनकर्ो िालग 
विर्द्यिुीय सूचना प्रविलि िा सफ्टिेयर सञ्चािनिा रहेर्ो 
भए सो सिेिर्ो प्रयोग गने । 

  अधिगकिर्ा आयोजना र्ायाकक्रिहरुबाट सिेि प्रगलि 
प्रलििेदन हरु लिई विर्द्यिुीय सूचना प्रविलििा अलििेख 
राखी पालिर्ाबाट संञ्चालिि आयोजनाहरुर्ो एर्ीरृ्ि 
प्रलििेदन  ियार  गने  व्यिस्था  गने । 

  ियार  भएर्ो  प्रलििेदन हरु संर्ीय  िथा प्रदेि 
िहर्ा सम्बन्धिि  िधत्रािय हरु िथा लनर्ायहरु 
िोवर्एर्ो सयिलभत्र पठाउने व्यिस्था लििाउने ।  
  सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा हरुिे विर्ास योजना िथा  
र्ायकक्रहहरुर्ो प्रगलि वििरण आय िथा व्ययर्ो वििरण 
ि.िे.प.िे लनिाकरण गरेर्ो फिेटिा सम्बन्धिि िधत्रािय 
हरु राविय योजना आयोग, राविय प्रारृ्लिर् स्रोि िथा 

पालिर्ार्ो 
सम्बन्धिि  
िाखा  प्रिखुिे 
सूचना प्रविलि 
उपयोग सिेि  
प्रयोग गरी 
प्रगलि प्रलििेदन  
ियार  गनक 
िगाउने।   

 प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
र्ायकक्रि 
प्रलििेदनर्ो 
ियारी बारे 
आिश्यर् 
परीिण गने र 
सिुार  गनुकपने 
भए सोर्ो िालग  
लनदेिन ददने । 
संर्ीय िथा प्रदेि 
िधत्रािय 
लनर्ायबाट सिेि  
अनगुिन हनेु । 

 



खण्ड ५, संख्या 9, सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा स्थानीय राजपत्र भाग २, लिलि 2078/07/27 

 

 
102 

 

सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं
. 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा 
सञ्चार 

 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र िररर्ा 

10.  

पालिर्ािे 
आफ्नो 
पालिर्ा  
सम्बधिी 
प्रोफाइि 
िथा  र्ायक 
सम्पादन 
प्रलििेदन  
िोवर्एर्ो 
ढााँचािा 
सिय लभत्र 
ियार  गनुक 
पने ।  

 प्रोफाइि िथा  
िावषकर् र्ायक 
सम्पादन 
प्रलििेदन  ियार 
नगररने । 

  िोवर्एर्ो 
ढााँचािा सियलभत्र 
ियार नगररने ।  

पालिर्ािे स्थानीय सरर्ार सञ्चािन ऐन िथा  प्रचलिि  
ऐन  लनयि िथा  ददग्दिकनिे िोरे्बिोन्जिर्ो  लनम्न  
वििरण िथा  प्रलििेदन  िोवर्एर्ो ढााँचािा ियार गनेाः- 
(र्) पालिर्ार्ो िस्िगुि वििरण (प्रोफाइि) 
(ख) िडार्ो प्रोफाइि  

(ग) सािान्जर् परीिण प्रलििेदन  

(र्) िावषकर् र्ायक सम्पादन प्रलििेदन  

(ड.) विपद्  सम्बधिी  प्रलििेदन  

(च) अधय  प्रलििेदन  

  प्रलििेदन हरु िोवर्एर्ो सयि सीिालभत्र  ियार  गने 
। 

  प्रलििेदन हरु ियार  गनकर्ो िालग सफ्टिेयर 
सञ्चािनिा रहेर्ो भए सोसिेि  प्रयोग गने । 

  ियार  भएर्ो  प्रलििेदन हरु संर्ीय िथा प्रदेि 
िहर्ा सम्बन्धिि  िधत्रािय हरु िथा लनर्ायहरु 
िोवर्एर्ो सयिलभत्र पठाउने व्यिस्था लििाउने । 

पालिर्ार्ो 
सम्बन्धिि  
िाखा  प्रिखुिे 
सूचना प्रविलि 
उपयोग सिेि  
प्रयोग गरी 
प्रगलि प्रलििेदन  
ियार  गनक 
िगाउने। 

 प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
प्रोफाइि िथा  
प्रलििेदन बारे 
परीिण गने । 
संर्ीय िथा प्रदेि 
िधत्रािय 
लनर्ायबाट सिेि  
अनगुिन हनेु । 

सधदभक लनयि र्ानूनहरु(Reference Laws) 
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लस.नं
. 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा 
सञ्चार 

 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र िररर्ा 

(र्) (स्था.स.स.ऐ.) ( स्थानीय  सरर्ार  सञ्चािन  ऐन, २०७४  

(ख) (स.ुऐ.) ( सिुासन व्यिस्थापन  िथा सञ्चािन)  ऐन, २०७४  

(ग) (स.ुलन.) ( सिुासन लनयिाििी )  

(र्) (सू.ह.ुऐ.) ( सूचनार्ो हर् सम्म्िधिी ऐन  

(ङ) (गा.न.आ.र्ा.लन.व्य.र्ा.) ( गाउाँ र नगरपालिर्ा आलथकर्  र्ायकविलि लनयलिि िथा  व्यिन्स्थि  गनक बनेर्ो र्ाननु, २०७४  

(च) (स.र्ा. लन.) ( सरर्ारी र्ारोबार लनदेन्िर्ा, २०७६) 
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पररच्छेद-७ 

लनरीिण, सपुरीिेिण, र अनगुिन िथा िूल्याङ्कन 

(Controls Related to Inspection, Supervision and Monitoring & Evaluation) 

पालिर्ार्ो र्ाि र्ारिाही िथा प्रगलि बारे उन्चि सूचना प्राप्त  गरी सियिा नै सिुार  गनक लनरीिण, सपुररिेिण र अनगुिन िथा 
िूल्याङ्कनिाई िहत्िपूणक अंगर्ो रुपिा स्थावपि गनुक पदकछ।लनन्िि  उद्देश्य िा  र्ाननु िोरे्र्ो विषयिा र्ायक भए नभएर्ो रु्रा जााँच गनक 
लनरीिण र सपुररिेिण आलिर्ाररर् पदालिर्ारीबाट गररधछ।अनगुिन र्ायक लनयलिि व्यिस्थापर्ीय िथा सपुररिेिण र्ायकर्ो रुपिा 
गररधछ भने िूल्याङ्कन र्ायक खास सियर्ो अधिराििा लनन्िि िररर्ा िथा  प्रवक्रया अपनाई गनुकपनेछ । लनरीिण, सपुररिेिण र अनगुिन 
िथा िूल्याङ्कन सम्बधििा प्रचलिि  ऐन  िथा  लनयि, लनदेन्िर्ा एिं  आधिररर्  लनयधत्रणर्ो असि अभ्यास (Good Practice) िे लनददकष्ट 
गरेर्ो  व्यिस्था िथा  र्ायक प्रवक्रयाहरु पािना गनुक पनेछ । यस पररच्छेद सम्बन्धिि  आधिररर्  लनयधत्रणर्ो न्जम्िेिारीर्ो िेत्रर 
वििरण, संम्भाविि जोन्खिहरु, लनयधत्रणर्ा उपयहरु, सूचना िथा सञ्चार अनगुिन  सम्बधिी  विषयहरु ििर्ो फे्रििर्क िा व्याख्या  गररएर्ो 
छाः 
 

 

लस.नं. न्जम्िेिारीर्ो िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा 
सञ्चार 

 

सञ्चार 

अनगुिन 
गने लनर्ाय 
र िररर्ा 

 लनरीिण गने  

1.  
पालिर्ा प्रिखुिे 
आफ्नो  र्ायाकिय  
िथा िािहिर्ा िडा 

  प्रचलिि  ऐन  
लनयि अनसुार 
लनरीिण नगररने 

 पालिर्ा प्रिखुिे आफ्नो  र्ायाकिय  िथा िािहिर्ो 
िडा रपरर योजनार्ो र्ाि र्ारिाही सम्बधििा 
र्ाननुिे िोरे्  बिोन्जि आफैिे िा रु्नै  

लनरीिणर्ो 
क्रििा 
देन्खएर्ा 

संर्ीय िथा 
प्रदेि 
िधत्रािय  
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लस.नं. न्जम्िेिारीर्ो िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा 
सञ्चार 

 

सञ्चार 

अनगुिन 
गने लनर्ाय 
र िररर्ा 

र योजनार्ो लनरीिण 
गरी  देन्खएर्ा 
ब्यहोराहरुर्ो 
अलभिेख राख्न े
व्यिस्था  गनुक पनेछ 
। 

। 

 लनरीिणर्ो 
ब्यहोरार्ो 
अलभिेख िथा  
प्रलििेदन  ियार 
नगररने । 

 

पदालिर्ारीिाई  अन्ख्ियार सनु्म्पई अलनिा यक रुपिा 
लनरीिण गने  गराउने । 

 लनरीिण गदाक प्रचलिि  ऐन  लनयि  बिोन्जि  
र्ायाकियर्ो प्रिासलनर् र्ाि र्ारिाही, र्िकचारी 
प्रिासन, िेखा , िथा  अलभिेख, र्ायकक्रि र्ायाकधियन, 

आदद बारेिा जानर्ारी लिने ।  
 लनरीिणर्ो क्रििा देन्खएर्ो सिुार  गनुकपने विषयर्ो  
सम्बधििा सम्िलिििाई िौन्खर् िा लिन्खि ििरिे 
लनदेिन ददने ।  
 लनरीिणर्ो क्रििा देन्खएर्ो ब्यहोराहरुर्ो अलभिेख 
राखी आिश्यर्िा  अनसुार  लनदेिन ददने ।  
 लनरीिणर्ा िखु्य रु्रा जनाई प्रलििेदन  ियार  गने 
। 

ब्यहोराहरुर्ो 
अलभिेख 
िथा  
प्रलििेदन  
ियार  गरी  
आिश्यर्िा  
अनसुार अधय 
लनर्ाय िा  
र्ायाकियिाई  
जानर्ारी 
ददने । 
  

िथा  िेखा 
परीिणबाट 
लनरीिण 
लनयलिि 
रुपिा भए 
नभएर्ो 
जााँच गने  
हनु । 

 

2.  
पालिर्ा प्रिखुिे 
आफ्नो  र्ायाकिय  
िथा िािहिर्ा िडा 

लनरीिणर्ो 
क्रििा गम्भीर 
त्रटुी िा 

पालिर्ा प्रिखुिे लनरीिणर्ो क्रििा रु्नै व्यन्िबाट 
गम्भीर त्रटुी िा अलनयलिििा भएर्ो िा  सम्पादन 
हनुपुने र्ाि र्ारबाही न गरेर्ो पाइएिा लनम्नानसुार 

गम्भीर त्रटुी 
िा 
अलनयलिििा

लनयािर् 
लनर्ायबाट 
गम्भीर त्रटुी 
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लस.नं. न्जम्िेिारीर्ो िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा 
सञ्चार 

 

सञ्चार 

अनगुिन 
गने लनर्ाय 
र िररर्ा 

र योजनार्ो 
लनरीिणर्ो क्रििा 
अलनयलिििा 
देन्खएिा  र्ारिाही 
गनुक पनेछ ।  

अलनयलिििा 
भएर्ो पाइए 
िापलन र्ारिाही 
नगररने । 

 

गनेाः- 
  प्रचलिि  र्ानून  बिोन्जि आफैिे र्ारबाही गनक 
सवर्ने भए ित्र्ािै र्ारबाही गने । 

  प्रचलिि  र्ानून  बिोन्जि र्ारबाही आफैिे  
र्ारिाही गनक नलिल्ने भएिा अलिर्ार  प्राप्त  
अलिर्ारी िा लनर्ायसिि र्ारबाहीर्ो लसफाररस साथ 
िेखी पठाउने । 

र्ो  
र्ारिाही 
बारेर्ो 
जानर्ारी 
सम्बन्धिि 
संर्ीय िथा 
प्रदेि 
िधत्रािय 
िाई सिेि 
ददने । 

िा 
अलनयलिििा
र्ो  विषय  
उपर 
र्ारिाही 
भए नभएर्ो 
जााँच हनु 
सक्ने । 

3.  

पालिर्ािे िािहिर्ा 
योजनार्ो प्रगिसर्ो 
सलििा लनयलिि 
रुपिा  गराउन ु
पनेछ ।  

िािहिर्ा 
योजनार्ो 
प्रगलिर्ो सलििा 
न गने । 

पालिर्ािे िािहि योजनार्ो प्रगलि बारे लनम्नानसुार 
सलििा गराउने  
  योजनाहरुर्ो प्रगलि वििरण लिइ सलििा गने िा  
गराउने।  
 सिस्याहरु सिािान गनक आिश्यर् लनदेिन ददने ।  
  योजनार्ो प्रगलिर्ो आिारिा आिश्यर् स्थिगि 

 योजनार्ो 
प्रगलिर्ो 
सलििा 
प्रलििेदन बारे 
सम्बन्धिि 
लनर्ायिाई 

पालिर्ा 
प्रिखुिे 
प्रगलि 
सलििा 
लनयलिि 
रुपिा भए 
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लस.नं. न्जम्िेिारीर्ो िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा 
सञ्चार 

 

सञ्चार 

अनगुिन 
गने लनर्ाय 
र िररर्ा 

लनरीिण गरी  लनदेिन ददने । 

  योजनार्ो प्रगलि सलििा प्रलििेदन र लनरीिण 
प्रलििेदन  ियार  गनक िगाउने ।  

जानर्ारी 
ददने । 

नभएर्ो  
अनगुिन 
गने । 

 

4.  

 प्रिखु प्रिासवर्य 
अलिर्ारीिे  आलथकर् 
प्रिासन  सञ्चािनर्ो 
सपुररिेिण पने।
  

  आलथकर् 
प्रिासनर्ो 
सपुररिेिण 
नगररने । 

  आलथकर् 
अलनयलिििा 
िथा िस्यौट हनु  
सक्ने। 

  प्रिखु प्रिासवर्य अलिरृ्ििे आफै िा िािहिर्ा 
बररष्ठ अलिरृ्ि िाफक ि  र्ायाकियर्ो  आधिररर्  
लनयधत्रण प्रणािीर्ो प्रभािर्ाररिा सम्बधििा लनयलिि 
रुपिा लनरीिण िथा सपुररिेिण गने  गराउने । 

 लनरीिण िथा सपुररिेिण गदाक िािहिर्ा र्ायाकिय 
इर्ाईिे आलथकर् प्रिासन  सञ्चािनिा र्ाननुर्ो 
पािना गरे न गरेर्ो उन्चि रेखदेख, जााँचिझु गने । 

 आलथकर् 
अनिुासन 
सम्बधििा 
आिश्यर् 
लनदेिन ददने 
र प्रिखु 
ब्यहोरार्ो 
अलभिेख 
राखी 
अनगुिन गने 
।  

 आलथकर् 
अनिुासन 
पािना 
सम्बधििा 
लनयािर् 
लनर्ायबाट 
अनगुिन 
हनेु ।  
 

5.  अनगुिन िथा िूल्याङ्कन 
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लस.नं. न्जम्िेिारीर्ो िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा 
सञ्चार 

 

सञ्चार 

अनगुिन 
गने लनर्ाय 
र िररर्ा 

6.  

पालिर्ािे योजनार्ो 
अनगुिन गनकर्ो 
िालग  र्ानून  
बिोन्जि सपुररिेिण 
िथा  अनगुिन 
सलिलि गठन गनुक 
पने । 

  र्ानून  
बिोन्जि 
सपुररिेिण िथा  
अनगुिन सलिलि, 

उप सलिलि 
गठन नगररने । 

  अनगुिन 
लनदेन्िर्ा ियार 
नगररने। 

 िािहिर्ा योजनाहरुर्ो अनगुिन गरी पषृ्ठपोषण 
गनकर्ो िालग पालिर्ािे स्थानीय सरर्ार सञ्चािन ऐन  
बिोन्जि सपुररिेिण िथा  अनगुिन सलिलि, उप 
सलिलि गने । 

  अनगुिन िथा सपुररिेिण सलिलि पालिर्ार्ो 
उपध्यि िा उप प्रिखुर्ो संयोजर्त्ििा िोवर्एर्ो  
सदस्यहरु सिािेि गरी गठन गने । 

 िडार्ो योजनाहरु गठन गनक िडा स्िरीय अनगुिन 
सलिलि गठन गने । 

  अनगुिन र्ायकिाई व्यिन्स्थि  गनक अनगुिन 
लनदेन्िर्ा ियार  गनुक पने। 

 अनगुिन 
सलिलि, उप 
सलिलि गठन 
नगररएर्ो 
बारेर्ो 
जानर्ारी 
संर्ीय िथा 
प्रदेिर्ो 
सम्बन्धिि  
िधत्रािय र 
लनर्ायिाई 
ददने । 

पालिर्ा 
प्रिखुिे 
अनगुिन 
सलिलि, उप 
सलिलि 
गठनभएर्ो 
र िोवर्एर्ो  
र्ायक भएर्ो 
बारे 
सलुनन्िि  
गने । 

 

7.  

पालिर्ार्ो अनगुिन 
सलिलिबाट र्ाननु  
बिोन्जि  िोवर्एर्ो  
र्ायक गनुक पनेछ । 

  अनगुिन 
सलिलिबाट र्ायक 
योजना िथा 
सूचर्हरु ियार 

 अनगुिन िथा सपुररिेिण सलिलिबाट लनम्नानसुारर्ो 
र्ायक गने  व्यिस्था लििाउनेाः- 
 िावषकर् अनगुिन र्ायक योजना ियार  गने  व्यिस्था  
गने । 

  
अनगुिन 
सलिलिर्ो  
प्रलििेदन  

पालिर्ा 
प्रिखुिे 
अनगुिन 
सलिलिर्ो  
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लस.नं. न्जम्िेिारीर्ो िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा 
सञ्चार 

 

सञ्चार 

अनगुिन 
गने लनर्ाय 
र िररर्ा 

नगररने।  
  अनगुिन 
सलिलिबाट 
र्ाननुद्धारा िोरे्  
बिोन्जिर्ो  
र्ायक  नहनेु । 

  अनगुिन र्ायक गनकर्ो िालग  आिश्यर् 
सूचर्हरुर्ो विर्ास गने । 

  र्ाननुिे िोरे्  बिोन्जि  अनगुिन र्ायक सम्पादन 
गने  व्यिस्था  गने । 

  योजनार्ो र्ायाकधियनिा देन्खएर्ो सिस्या िथा  
लनिाकण र्ायकर्ो गणुस्िरर्ो जााँच गने । 

  योजना र्ायाकधियनिा देन्खएर्ा सिस्या सिािानर्ो 
िलग आिश्यर् लनदेिन ददने ।  
 िडा  अनगुिन सलिलिर्ो  प्रलििेदन  प्राप्त  गरी  
एर्ीरृ्ि गने ।  
  र्ाननुिे िोरे्  बिोन्जि  विषय  सिािेि गरी  
प्रलििेदन  ियार   गने । 

ियार भए 
पलछ 
र्ायकपालिर्ा 
बैठर्िा 
छिफि 
गराउने 
व्यिस्था गने 
। 

  
अनगुिन 
प्रलििेदन  
सम्बन्धिि 
लनर्ायिा 
पठाउने । 

प्रलििेदन  
उपर 
छिफि  
भएर्ो रु्रा 
सलुनन्िि  
गने । 

 

8.  
पालिर्ािे आफनो 
िथा िािहिर्ो 

  आधिररर्  
लनयधत्रण प्रणािी  

 पालिर्ािे आफ्नो  र्ायाकिय र िािहिर्ा िडा िा  
योजनार्ो आधिररर्  लनयधत्रण प्रणािीर्ो  प्रभािर्ारी 

 अनगुिन 
सलिलिर्ा 

पालिर्ा 
प्रिखुिे 
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लस.नं. न्जम्िेिारीर्ो िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा 
सञ्चार 

 

सञ्चार 

अनगुिन 
गने लनर्ाय 
र िररर्ा 

िडार्ो  आधिररर्  
लनयधत्रण प्रणािी  
र्ायाकधियन बारे 
अनगुिन गनुक पनेछ 
। 

र्ायाकधियन बारे 
अनगुिन नगररने 
।  
  अनगुिनर्ो 
गदाक िोवर्एर्ो 
परीिण सूची 
प्रयोग नगने । 

िाबारे लनयलिि रुपिा  अनगुिन िथा िूल्याङ्कन गने 
। 

  आधिररर्  लनयधत्रण प्रणािीर्ो अनगुिन गदाक यस 
लनदेन्िर्ार्ो अनसूुची २िा ददइएर्ो फाराि प्रयोग गने 
।  
  अनगुिनर्ो प्रिखु व्यहोरा सिािेि गरी  प्रलििेदन  
ियार  गनक िगाउने ।  
  प्रलििेदनर्ो उल्िेन्खि र्िी र्िजोरीर्ो 
सिािानर्ो िालग सिुारर्ो र्ायकक्रि र्ायाकधियन गने 
।  

संयोजर्िे  
प्रलििेदनर्ो 
अलभिेख 
राखी प्रिखु 
र्िजोरी 
सिुारर्ो 
िालग  र्ायक 
योजना ियार  
गरी  
र्ायाकधियन 
गने । 
  

अनगुिन 
प्रलििेदन  
अनसुार  
आधिररर्  
लनयधत्रण 
प्रणािी 
सिुारर्ो 
र्ायकक्रि 
र्ायाकधियन
भएर्ो  
सलुनन्िि  
गने । 

9.  पालिर्ािे बढी 
िागि भएर्ा 
योजनार्ो प्रभाि 
िूल्याङ्कन गनुक पनेछ 

 ऐन  अनसुार 
िूल्याङ्कन नगररने 
। 

 पालिर्ािे र्ाननुिे िोरे्र्ो रर्िभधदा बढी िागि 
अनिुानभएर्ो  योजनार्ो योजना सम्पन्न भएर्ो २ 
िषकलभत्र प्रभाि िूल्याङ्कन गने ।  
  प्रभाि िूल्याङ्कन प्रलििेदन  ियार  गरी  िोवर्एर्ो 

 प्रलििेदन  
ियार  गरी  
िोवर्एर्ो 
लनर्ायिा 

पालिर्ा 
प्रिखुिे 
िोवर्एर्ो 
िूल्याङ्कन 
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लस.नं. न्जम्िेिारीर्ो िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा 
सञ्चार 

 

सञ्चार 

अनगुिन 
गने लनर्ाय 
र िररर्ा 

।  लनर्ायहरुिा पठाउने । पठाएर्ो 
सलुनन्िि  
गने । 

र्ायक भएर्ो  
सलुनन्िि  
गने । 

सधदभक लनयि र्ानूनहरु(Reference Laws) 

(र्) (स्था.स.स.ऐ.) ( स्थानीय  सरर्ार  सञ्चािन  ऐन, २०७४ ) 

(ख) (गा.न.आ.र्ा.लन.ब्य.र्ा.) (गाउाँ र नगरपालिर्ा आलथकर् र्ायकविलि लनयलिि िथा व्यिन्स्थि  गनक बनेर्ो र्ाननु, २०७४)  

(ग) नगरपालिर्ार्ा  िावषकर् योजना िथा बजेट िजुकिा ददग्दिकन, २०७४  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

खण्ड (ग) 
वििीय  लनयधत्रण  

(FinancialControls)
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पररच्छेद-८ 

 राजश्व  िथा  प्राप्त हनुपुने वहसाबर्ो लनयधत्रण  

(Controls Related to Revenues and Receivables) 

 नगरपालिर्ार्ा   आलथकर्  व्यिस्थापनिा राजश्व र्ारोबार िहत्िपूणक आिारर्ो रुपिा लिन ु पदकछ । नगरपालिर्ार्ा  असिु गने  
राजश्विा स्थानीय  र्र, िलु्र्, दस्िरु, जररिा ना, आदद पदकछन ्। राजश्व रर्िहरु िगिी िा हसििीर्ो रुपिा असूि गररधछ । राजश्व 
रर्िर्ो िगि र्सी असिु गररने राजश्व िाई िगिी राजश्व र पटरे् रुपिा असिु गररने राजश्व िाई हसििी राजश्वर्ो रुपिा लिन ुपदकछ 
। राजश्वर्ो र्ारोबार  नगरपालिर्ार्ा  आयसाँग सम्बन्धिि भए िापलन र्ारोबार  सञ्चािनिा राजश्व रर्ि वहनालिना, हानी नोक्सानी हनेु, 

सियिा दान्खिा नहनेु  जस्िा विलभन्न जोन्खिहरु रहने हुंदा आिश्यर् लनयधत्रण  र्ायि  गनुक जरुरी हधुछ । यस्िै नगरपालिर्ार्ा   
प्राप्त  गनुक पने रर्िहरर्ो उन्चि वहसाब राखी सियिा नै र्ारिाही गनुक आिश्यर् हधुछ ।  सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा  राजश्व र प्राप्त  
गनुकपने वहसाबर्ो उन्चि व्यिस्थापन गनुकपने  सम्बधिी  लनयधत्रण  व्यिस्थािा प्रचलिि  ऐन  िथा  लनयि, लनदेन्िर्ा एिं  आधिररर्  
लनयधत्रणर्ो असि अभ्यास (Good Practice) िगायिबाट लनददकष्ट गरेर्ो हदुा िी व्यिस्था  िथा  र्ायकविलिहरु पािना गनुक पनेछ । यी 
विषयहरु  सम्बधिी  न्जम्िेिारीर्ो िेत्रर वििरण, संम्भाविि जोन्खिहरु, लनयधत्रणर्ा उपयहरु, सूचना िथा सञ्चार अनगुिन  सम्बधिी  
विषयहरु ििर्ो फे्रििर्क िा व्याख्या  गररएर्ो छाः- 

लस.नं
. 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
संञ्चार 

 

अनगुिन 
गने लनर्ाय 
र िररर्ा 

 राजश्व , अनदुान िथा ऋण प्राप्ती 

1.  
संवििान 
अनसुार  
सन्धिखर्क  

  सन्धिखर्क  
नगरपालिर्ा  
संवििान र 

 सन्धिखर्क  नगरपालिर्ािेर्रिगाउने, उठाउने िा र्रर्ा दर 
पररििकन गने  र्ायकहरु आलथकर्  ऐनिा व्यिस्था गरेर िात्र गने 
। 

  राजश्व 
सिुार  र्ायक 
योजना िजुकिा 

संर्ीय अथक  
िधत्रािय , 
संर्ीय 
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लस.नं
. 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
संञ्चार 

 

अनगुिन 
गने लनर्ाय 
र िररर्ा 

नगरपालिर्ा  
आफ्नो  
अलिर्ार 
िेत्र लभत्र 
र्ानून बनाई 
र्र िगाउन 
सक्ने 
अलिर्ार 
प्रदान गरेर्ो 
हुंदा राजश्व 
उठाउने  
सम्बधिी  
नीलि िथा  
र्ायक योजना 
ियार  गनुक 
पनेछ । 

स्थानीय  सरर्ार 
सञ्चािन ऐनिे  
बिोन्जि  राजश्व 
उठाउने विषयिा 
आिश्यर् 
अध्ययन गरी  
नीलि िथा  र्ायक 
योजना ियार न 
गरेर्ो  हनु 
सक्ने । 

  सन्धिखर्क  
नगरपालिर्ार्ो 
अलिर्ार 
िेत्रबावहरगईर्र
िगाउनसक्ने। 

 

 आफ्नो  अलिर्ार िेत्र लभत्र र्र िगाउन राजश्व सिुार  र्ायक 
योजना िजुकिा  सम्बधिी  ददग्दिकन, २०७६र्ो अलिर्निा रही 
राजश्व सिुार  सम्बधिी आफ्नो  र्ायक योजना ियार  गने । 

  र्ायक योजना ियार गदाक नगरपालिर्ार्ा  राजस्ि अलिर्ारर्ा 
संभािनाहरुर्ो खोजी गने, संभाव्य िेत्रर्ो राजस्ि पररचािनर्ा 
िालग अििम्बन गनुकपने  नीलिगि, र्ानूनी र व्यबस्थापर्ीय 
सिुारर्ा उपयहरु पवहचान  गने ।  
  र्ायक योजना ियार गदाक िोवर्एर्ो  लनम्न  र्ायक प्रवक्रयाहरु 
अपनाउने । 

  र्ायक योजना िजुकिा सम्बधिी लनणकय र सिय साररणी लनिाकरण, 

  योजना िजुकिार्ो र्ायकदि गठन 

  आिश्यर् सधदभक सािग्रीहरुर्ो संर्िन िथा अध्ययन, 

  र्ायकिािार्ो आयोजना, 
 सूचना िथा िथयांर् संर्िन िथा  विश्लषेण, 

 राजस्ि सिुार  र्ायक योजनार्ो िस्यौदा ियारी, 
 िस्यौदा भएर्ो  र्ायक योजना बारे छिफि गोष्ठी र 
स्िीरृ्लि,र। 

गदाक 
पदालिर्ारी  
िथा 
जनप्रलिलनलि र 
सरोर्ारिािा
हरुिाई 
सूचना गरी 
सहभागी 
गराउने । 

  स्िीरृ्ि  
र्ायक योजना 
संर्ीय 
िालििा 
िधत्रािय र 
प्रदेि 
िधत्राियिा 
पठाउने । 

िालििा 
िधत्रािय र 
प्रदेि 
िधत्राियिे 
र्ायक 
योजनार्ो 
ियारी बारे 
अनगुिन 
गने । 
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सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं
. 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
संञ्चार 

 

अनगुिन 
गने लनर्ाय 
र िररर्ा 

  पदालिर्ारी र सरोर्ारिािार्ो िालग अलभिनु्खर्रण र्ायकक्रि 
गने । 

 पालिर्ािे आगािी ददनिा पररचािन गनक सवर्ने र्र गैर र्र 
सवहि आधिररर् आयर्ो प्रिेपण यथाथक परर् ढंगिे गने । 

2.  

 सन्धिखर्क  
नगरपालिर्ा  
राजश्व सिुार  
र्ायक योजना 
ियार गदाक 
राजश्वर्ो 
सबै 
सम्बन्धिि  
विषयिा र 
सम्भाव्य 
िेत्र बारे 
पवहचान  
गनुक पनेछ । 

 सन्धिखर्क  
नगरपालिर्ा  
राजश्व सिुार  
र्ायक योजना 
ियार गदाक 
राजश्वर्ो सबै 
सम्बन्धिि  
विषयिा र 
सम्भाव्य िेत्र 
बारे पवहचान न 
गरेर्ो  हनु 
सक्ने । 

 सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा  राजश्व सिुार  र्ायक योजना ियार 
गदाक ददग्दिकन  अनसुार  राजश्व प्रिासनर्ो ििकिान अिस्था, 
राजस्ि पररचािनर्ा  नीलिगि व्यिस्थाहरु, र्म्िीिा विगि िीन  
आलथकर् िषकहरुर्ो अनिुालनि िथा यथाथक आय वििरण, आधिररर् 
आयर्ा स्रोि, आिार िेत्र िथा दर सम्बधिी विस्ििृ वििरण, 

आधिररर् आय संर्िनर्ो संभाविि नयााँ िेत्रहरु सम्बधिी 
िथयांर् िथा सूचना राजश्व सिुार र्ो र्ायकहरु र सोर्ो 
न्जम्िेिारी, आदद विषयर्ो  पवहचान  गरी छिफि गने  
व्यिस्था  गने  । 

  ददग्दिकनिा िोवर्ए  बिोन्जिर्ा चरणहरु र प्रवक्रया अपनाउने 
। 

  राजश्व सिुार  र्ायक योजना िजुकिा र्ायकिािा गोष्ठीिा 
पदालिर्ारी  िथा जनप्रलिलनलि िडा  र्ायाकियहरु र 

  र्ायकिािा 
गोष्ठी गदाक 
पदालिर्ारी र 
जनप्रलिलनलि र 
सरोर्ारिािा
िाई सहभागी 
गराई  सो 
सम्िन्धि 
प्रलििेदन  
ियार  गने 
। 

  स्िीरृ्ि  
र्ायक योजना 

संर्ीय अथक  
िधत्रािय , 
संर्ीय  
िालििा 
िधत्रािय र 
प्रदेि 
िधत्राियिे 
र्ायक 
योजनार्ो 
ियारी र 
र्ायक 
प्रवर्या बारे 
अनगुिन 
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सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं
. 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
संञ्चार 

 

अनगुिन 
गने लनर्ाय 
र िररर्ा 

सरोर्ारिािाहरुिाई आिधत्रण  गरी सहभागी गराउने । संर्ीय र 
प्रदेिर्ो 
सम्बन्धिि  
िधत्रािय 
पठाउने। 

गने । 

 

3.  

 सन्धिखर्क  
नगरपालिर्ा  
आफ्नो  
र्ायकिेत्र 
अधिगकिर्ो 
र्र, र्र 
िथा सेिा 
िलु्र्, दोहोरो 
अलिर्ार 
िेत्र अधिगकि 
विलभन्न र्र 

 पालिर्ार्ो 
आधिररर् 
राजस्िर्ो िखु्य 
स्रोिर्ो रुपिा 
रहेर्ो  सम्पन्ि 
र्र र्रबहाि 
र्र निगाईने । 

 गाउाँपालिर्ार्ो 
आधिररर्  स्रोि 
पररचािन अिस्था 
र्िजोर 

 सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा  वििीय  अलिर्ार िेत्रर्ो प्रिखु  
राजश्वर्ो स्रोिर्ो रुपिा रहेर्ो  सम्पन्ि र्र, भलूिर्र 
(िािपोि), र्र बहाि र्र, र व्यिसाय र्र जस्िा र्र 
िगाउनर्ो िालग  आिश्यर् रणनीलि र र्ाय योजना ियार  
गरी  प्रभािर्ारी  र्ायाकधियन गने ।  
 खानेपानी, सभागहृ, फोहरिैिा  व्यिस्थापन , सडर् ििी, 
िौंचािय, लसफाररस, आदद जस्िा सेिािा सेिा िलु्र् लिने र्ायक  
प्रभािर्ारी बनाउन िडा  र्ायाकियहरु सिेि  पररचािन गने । 

 दोहोरो अलिर्ार िेत्र अधिगकि र्र जग्गा रन्जिेिन िलु्र्, 

सिारी सािन र्र, िनोरञ्जन र्र, विज्ञापन र्र, ढुङ्गा लगिी 
बाििुार्ो र्र प्राप्त  गने र िापदण्डर्ो पािना गरी आिलिर् 

 नगरपालिर्ा  
िथा  
नगरपालिर्ािे 
र्र उठाउन ु
पने र्ानूनी  
व्यिस्था र 
यस्र्ो 
उपयोगबारे 
जनसिदुायिा 
जानर्ारी 
गराउने । 

पालिर्ार्ो 
प्रिखु िा 
प्रिखु, 

राजस्ि 
पराििक 
सलिलि, िेखा  
सलिलि, 

संर्ीय 
िालििा 
िधत्रािय र 
प्रदेि 
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सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं
. 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
संञ्चार 

 

अनगुिन 
गने लनर्ाय 
र िररर्ा 

दण्ड जररिा 
ना िगाउने 
अलिर्ार  
र्ाननुद्धारा 
िोवर्ए  
बिोन्जि  
प्रयोग गनुक 
पनेछ  

देन्खएर्ोिे 
अनदुानिा 
लनभकरिा बढ्न 
सक्ने । 

 दोहोरो अलिर्ार 
िेत्रर्ा र्रहरु 
जस्िे उठाएर्ो 
छ त्यस 
सन्धिखर्क  
नगरपालिर्ा  नै 
प्रयोग गने 
अिस्था 

रुपिा िांडफांड गने  व्यिस्था लििाउने। 

 र्र बहाि र्र  व्यिस्थापन  र्ायकविलि िजुकिा नगररएर्ो भए 
िजुकिा गरी  र्ायाकधियनिा ल्याउने । 

 र्र िाग्ने र उठाउने र्ानूनी  व्यिस्था सम्बधििा सिकसािारण 
जनिािाई जानर्ारी गराउन प्रचार प्रसारर्ो व्यिस्था  गने । 

  बााँडफााँड गनुकपने र्रहरु सिय लभत्र नपठाए पालिर्ाहरुिाई 
संर् र प्रदेिबाट आउने अनदुान रोक्ने व्यिस्था  गने ।  
 र्र संर्िनिा िडा  र्ायाकियहरु पररचािन गने ।बढी 
संर्िन गने िडािाई  थप बजेट  उपिब्ि गराउने  व्यिस्था 
गने । 

  विलभन्न 
िाध्यिबाट 
सािकजलनर् 
जानर्ारी 
गराउने र 
नागररर्साँग 
अधिरवक्रया 
सञ्चािन गने  

िधत्राियिे 
अनगुिन 
गरी  
आिश्यर् 
सल्िाह र 
लनदेिन ददने 
।  
 

4.  

 सन्धिखर्क  
नगरपालिर्ा  
आफ्नो  
र्ायकिेत्र 
अधिगकि 

 राजस्ि 
बााँडफााँड अधिर 
सरर्ारी विि 
व्यिस्थापन ऐन  
बिोन्जि  

  सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा  िांडफांड गनुकपने राजश्व हरुर्ो िालग 
विभाज्य र्ोष खोिी रर्ि दान्खिा गने  व्यिस्था लििाउने । 

 ढुङ्गा, लगट्टी, बाििुा , दहिर बहिर सङ्किनबाट उठेर्ो िलु्र् 
िध्ये साठी प्रलििििे हनेु रर्ि सन्धिखर्क  नगरपालिर्ािे 
स्थानीय  सन्ञ्चि र्ोषिा राखी चालिस प्रलििििे हनेु रर्ि 

 राजस्ि 
िााँडफााँडबाट 
प्राप्त रर्ि र 
सन्धिखर्क  
नगरपालिर्ा  

 अथक  
िधत्रािय , 
संर्ीय िथा 
प्रदेि 
िधत्राियबा
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लस.नं
. 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
संञ्चार 

 

अनगुिन 
गने लनर्ाय 
र िररर्ा 

उठाएर्ो 
रे्ही र्र  
अधिर 
सरर्ारी विि 
व्यिस्थापन 
ऐन  
बिोन्जि  
िोवर्एर्ो  
आिारिा 
बााँडफााँड  
गनुक पनेछ । 

बााँडफााँड नगररने 
। 

   बााँडफााँड 
गरेर्ो रर्ि 
दान्खिा नगररने 
िा  
सम्बन्धिििाई  
प्रदान नगररने ।  

िालसर् रुपिा प्रदेि सन्ञ्चि र्ोषिा जम्िा गने  व्यिस्था गने ।  
  अधिर सरर्ारी विि व्यिस्थापन ऐनिे िूल्य अलभबवृद्ध र्र 
अधििलु्र्र्ो १५ प्रलििि, रोयल्टीर्ो २५ प्रलििि, र प्रदेििे 
उठाएर्ो सिारी र्रर्ो ४० प्रलििि स्थानीय  िहिाई िााँडफााँड 
गनुकपने व्यिस्था  अनसुार लनिाकररि आिार ढााँचािा प्राप्त  गरी 
स्पष्ट हनेु ।  
 संर् र प्रदेि िाफक ि स्थानीय  िहिाई िााँडफााँड हनेु रर्ि 
सियिा नै प्राप्त  गनक पहि गने  

संर्िन 
गरेर्ो  
र्रर्ो 
िााँडफााँड बारे 
सािकजलनर् 
जानर्ारी 
गराउने । 

  बााँडफााँड 
बारे संर्ीय 
प्रदेि 
िधत्राियिा 
प्रलििेदन  
गने ।.  

ट अनगुिन 
गररने ।  
 नगरपालि
र्ािा िेखा  
सलिलि र 
राजस्ि 
पराििक 
सलिलििे 
जानर्ारी 
लिई 
आिश्यर् 
सहयोग गने 
। 

5.   अनदुान िथा ऋण प्राप्ती 

6.  
 सन्धिखर्क  
नगरपालिर्ा  
संर् र प्रदेि 

  ऐनिे व्यिस्था 
गरे  बिोन्जि  
अनदुानर्ो 

 स ििक अनदुान राविय प्रारृ्लिर् स्रोि िथा विि आयोगिे 
िोरे्र्ो आिार  बिोन्जि खचक  गने  व्यिस्था लििाउने । स 
ििक अनदुानर्ो आिार िथा  प्रवक्रया बारे आिश्यर् जानर्ारी 

  अनदुानर्ा 
िालग  
आिश्यर् 

  संर्ीय  
िधत्रािय , 
प्रदेि 
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लस.नं
. 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
संञ्चार 

 

अनगुिन 
गने लनर्ाय 
र िररर्ा 

सरर्ारबाट 
प्राप्त हनेु 
वििीय 
सिानीर्रण, 

स ििक, 
सिपरुर् र 
वििेष 
अनदुान 
उपयोग गने  
आिार ियार  
गनुकपनेछ । 

उपयोग नगररने 
। 

 स ििक 
अनदुानर्ो आिार 
ियार नगररने ।  
  अनदुान िाग 
िाग गदाक 
सम्भाव्य योजना 
ियार नगररने। 

अलभिवृद्धर्ो र्ायक्रि सञ्चािन  गने । 

 सिपूरर् िाग गदाक योजनार्ो सम्भाव्यिा, योजनार्ो िागि, 

योजनाबाट प्राप्त हनेु प्रलिफि खिुाई िाग गने र पूिक ियारी र 
िििा ियार  गने ।  
  र्ायकविलिर्ा प्राििान परुा गरी िात्र वििेष अनदुान िाग गने  
व्यिस्था लििाउने । 

(रष्टव्यय अनदुान  सम्बधिी विस्ििृ वििरण पररच्छेद १२ िा 
रहेर्ो।) 

ििक र 
आिारहरु 
ियार  गरी 
संर्ीय र 
प्रदेि 
िधत्रािय रा. 
प्रारृ्लिर् 
स्रोि िथा 
विि 
आयोगिा 
िाग पठाउने 
। 

िधत्रािय 
रा. 
प्रारृ्लिर् 
स्रोि िथा 
विि आयोग 
र योजना 
आयोगिािे 
अनदुान बारे 
जााँच िथा  
अनगुिन 
गने  

7.  

 सन्धिखर्क  
नगरपालिर्ा  
ऋण लिंदा 
िोरे्र्ो 
प्रवक्रया र 

  ऐनिे व्यिस्था 
गरे  बिोन्जि  
ऋण लिंदा 
नगररने । 

 ऋण लिने 

  सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा  स्रोि सािन जटुाउन प्रचलिि  
र्ाननु अनसुार नेपाि  सरर्ारर्ो पूिक स्िीरृ्लििा बैदेन्िर् ऋण 
लिने ।  
 ऋण लिंदा संर्ीय र्ानूनर्ो पािना गने । 

 ऋण लिंदा राविय प्रारृ्लिर् स्रोि िथा विि आयोगर्ो 

ऋणलिने 
आिारहरु 
ियार गरी 
संर्ीयरप्रदेि 
िधत्रािय रा. 

 संर्ीय 
िधत्रािय , 
प्रदेि 
िधत्रािय 
रावििय  



खण्ड ५, संख्या 9, सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा स्थानीय राजपत्र भाग २, लिलि 2078/07/27 

 

 
119 

 

सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं
. 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
संञ्चार 

 

अनगुिन 
गने लनर्ाय 
र िररर्ा 

आिार ियार  
गनुकपनेछ । 

आिार ियार 
नगररने ।  

लसफाररसिा सम्बन्धिि सभाबाट  स्िीरृ्ि  गराई उत्पादनिीि, 

रोजगारीिूिर्, आधिररर् आयिवृद्ध िथा पूजीगि र्ायर्ो िालग  
आधिररर् ऋण लिने । ऋणलिंदा पच्चीस िषकभधदा बढी अिलि 
नहनेु  गरी लिने । 

प्रारृ्लिर् 
स्रोि िथा 
विि 
आयोगिा 
पठाउने  

प्रारृ्लिर् 
स्रोि िथा 
विि आयोग 
र योजना 
आयोगिे 
ऋणर्ो 
आिार बारे 
जााँच गने  

8.   िेखा पािन 

9.  

 र्ायाकियिे 
राजस्ि िेखा  
िोवर्एर्ो 
ढााँचािा राखी 
अर्द्यािलिर् 
गनुक पदकछ।  

  राजश्वर्ो 
प्रचलिि नेपाि  
र्ानूनिा िोवर्ए  
बिोन्जिर्ो 
ढााँचािा नरान्खने 
।  
  राजश्वर्ो िेखा 
लभडान गरी  

  स्थानीय  लनर्ायिे  राजश्व आम्दानी गदाक संर्ीय अथक 
िधत्राियबाट  स्िीरृ्ि  आलथकर् संरे्ि िथा िगीर्रण (Chart 

of Accounts) अनरुूप राजश्व  िीषकर् छुट्याई राजस्ि आम्दानी 
बांड्ने गने । 

  राजश्वर्ो से्रस्िा दोहोरो से्रस्िा प्रणािी  अनसुार िहािेखा 
परीिर्र्ो र्ायाकियबाट  स्िीरृ्ि ि.िे.प.फारािहरु  बिोन्जि 
राख्न े। िगिी राजश्व  िथा हसबिी राजस्ि छुट्याउने ।  
  राजश्वर्ो न्जम्िेिारी अलिर्ारी िोर्ी राजश्व रर्ि दान्खिा 

 राजश्व  
िाखा  
प्रिखुिे 
राजश्व से्रस्िा 
िोवर्एर्ो 
ढााँचािा राखी 
र बैंर् 
स्टेट्िेण्टसाँग 

  िेखा  
सलिलि र 
राजस्ि 
सलिलि िथा  
प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ि र 
र्ो.िे.लन.र्ा
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लस.नं
. 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
संञ्चार 

 

अनगुिन 
गने लनर्ाय 
र िररर्ा 

अध्यािलिर् 
नगररने । 

 

गने र िगि राख्न ेन्जम्िेिारी ददने । 

  राजश्वर्ो प्रारंन्म्भर् फारािहरु ( नगदीरप्राप्ती रलसद 
(ि.िे.प.फा.नं. १०१), गोश्वारा भौचर (ि.िे.प.फा.नं.१०३) 
िगायि आिश्यर् सबै फारािहरु प्रयोगिा ल्याउने ।  
  आिश्यर् सबै राजश्वर्ो खािा िथा  प्रलििेदन हरु ( दैलनर् 
राजश्व र आम्दानी खािा (ि.िे.प.फा.नं. १०२), राजश्वर्ो 
िीषकर्गि खािा(ि.िे.प.फा.नं. १०४), राजश्व गोश्वारा खािा 
(ि.िे.प.फा.नं.१०५), राजश्वर्ो बैर् नगदी वर्िाि 
(ि.िे.प.फा.नं. १०८), राजश्वर्ो आलथकर्  वििरण फांटिारी 
(ि.िे.प.फा.नं. ११०), र्रदािार्ो िगि (ि.िे.प.फा.नं. 
१११), र्रदािार्ो गोश्वारा िगि (ि.िे.प.फा.नं. ११२), 
िगायि प्रयोगिा ल्याउने ।संर्ीय प्रदेि सरर्ारबाट प्राप्त  
अनदुान र सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा  प्राप्त  गरेर्ो ऋण वहसाबर्ो 
िेखा  िोवर्ए  बिोन्जि राख्न े।  
  राजश्वर्ो िेखा राख्न ेप्रयोजनार्ो  िालग पालिर्ार्ो िालग  
नगरपालिर्ा प्रिासन  िथा राजस्ि प्रणािी अथाकि (Municipal 

Administration and Revenue System MARS)  स्िीरृ्ि 

अध्यािलिर् 
लभडान गरी  
प्रलििेदन  
सम्बन्धिि 
सबैिाई 
पठाउने।  

.िे राजश्व 
खािा 
अध्यािलिर् 
भए नभएर्ो 
बारे 
अनगुिन 
गने ।  
  िेखा 
परीिर्बाट 
परीिण हनेु 
। 
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लस.नं
. 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
संञ्चार 

 

अनगुिन 
गने लनर्ाय 
र िररर्ा 

गररएर्ो भएिा सो सिेि  प्रयोग गने । राजश्व  िेखा  
सम्बन्धिि प्रिान्णि र्ागजाि हरू लसिलसिाबद्ध िररर्ािे राखी 
िेखा  लनयलिि रुपिा अर्द्यािलिर् गने ।  राजश्व  िाखा  
प्रिखुिे राजश्व से्रस्िा िोवर्एर्ो ढााँचािा राखी र बैंर् 
स्टेट्िेण्टसाँग अध्यािलिर् लभडान गरी  प्रलििेदन  सम्बन्धिि 
सबैिाई पठाउने।  

10.  

राजस्िर्ो 
रर्ि असिु 
गने, रर्ि 
दान्खिा गने 
र असिुी 
िथा िगि 
िक्यौिा राख्न े
न्जम्िेिारी 
िोवर्ए  
बिोन्जि परुा 
गनुक पनेछ । 

 सबै प्रर्ारर्ो 
राजस्ि, रर्ि 
सियिा नै जम्िा 
नगररने ।  
 िक्यौिा र्रर्ो 
लबिरण िगि 
नरान्खने, 

 राजस्ि संर्िन 
गदाक र्ायाकियिे 
नगदै 
बनु्झलिईएर्ो 

 राजस्ि असिुी गदाक िोवर्एर्ो रर्ि नगद रलसद ददई नगद 
बनु्झलिने र सिय लभत्र बैर् दान्खिा गने । नगदी रलसदर्ो 
िालग रलसद लनयधत्रण खािा राख्न े। 

  िोवर्एर्ो रर्ि भधदा बढी रर्िर्ो र्र िथा िलु्र् बैर् 
दान्खिा गनक िगाई सोर्ो बैर् रलसद ददने व्यिस्था  गने 
।ढीिा र्र, गैरर्र, िलु्र् असिु हुंदा जररिा ना र थप दस्िरु 
पलन असिु गने । 

  प्राप्त राजस्ि बैङ्किा खोलिएर्ो राजश्व खािा (ननअ्परेवटभ 
रेलभधयू एर्ाउण्ट)िा जम्िा गने । 

 िगिी राजस्िर्ो िेखा राख्दा असिु गनुकपने, असिु भएर्ो र 
उठ्न बााँर्ी र्र िथा अधय आय रर्ि खिुाई िगि राखी 

  राजश्व 
िाखा  
प्रिखुिे प्राप्त 
राजस्ि, 

दान्खिा र िा 
र्ी सिेिर्ो 
राजश्वर्ो  
प्रलििेदन  
ियार  
गरीर्ो 
.िे.लन.र्ा.िा 

  
नगरपालिर्ा
र्ा प्रिखु र 
प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
वििेष 
लनगरानी 
राख्न े। 

  प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
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लस.नं
. 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
संञ्चार 

 

अनगुिन 
गने लनर्ाय 
र िररर्ा 

अिस्थािा रलसद 
उपिब्ि न 
गराउने ।  
 रलसद लनयधत्रण 
खािा नरान्खने । 

 

राजश्व आम्दानीर्ो िगि िथा असूिी प्रलििेदन 
(ि.िे.प.फा.नं.११३) ियार  गने । 

  राजश्वर्ो िेखा राख्न ेर िगि ियार  गने प्रयोजनार्ो  िालग  
नगरपालिर्ार्ा   िालग हाि िोवर्एर्ो सफ्टिेयर (सतु्र) सिेि  
प्रयोग गने । 

(रिष्टब्य रर्ि दान्खिा  सम्बधिी विस्ििृ वििरण पररच्छेद १२) 

पठाउने । 

  प्रलििेदन  
सािकजलनर्  
गने । 

अलिरृ्ि र 
र्ो.िे.लन.र्ा
. एिं  
नगरपालिर्ा 
र्ा   िेखा  
सलिलि र 
राजस्ि 
सलिलििे 
अनगुिन 
गने । 
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लस.नं
. 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
संञ्चार 

 

अनगुिन 
गने लनर्ाय 
र िररर्ा 

11.  

 सन्धिखर्क  
नगरपालिर्ा  
राजश्वर्ा 
भौचर 
लनयलिि 
रुपिा लभडान 
गरी  िोवर्ए  
बिोन्जि  
वहसाब 
लभडान 
वििरण 
ियार  गनुक 
पदकछ । 

  राजश्वर्ा 
भौचर लनयलिि 
रुपिा लभडान 
नगररने । 

  िोवर्एर्ो  
वहसाब लभडान 
वििरण ियार 
नगररने । 

  र्ायाकियिे आफ्नो  र्ायाकियिा दान्खिा भएर्ा भौचरहरु 
बैर् स्टेटिेण्ट लनयलिि रुपिा लभडान गरी  राजश्वर्ो िैर् 
वहसाब लििान वििरण (ि.िे.प.फा.नं. १०९), ियार  गने । 

  राजश्वर्ो बैर् वहसाब र र्ायाकियर्ो से्रस्िा वहसाब फरर् पनक 
गएिा फरर् पनाकर्ो र्ारण खोिी िालसर् रुपिा बैंर् वहसाब 
लििान वििरण ियार  गने । 

 गि आ.ि.िा राजश्व खािािा रर्ि दान्खिा भएर्ो िर 
र्ायाकियिा पेस नभएर्ो  राजश्व भौचरहरुर्ो सम्बधििा 
भौचरहरु चाि ुआ.ि.िा लभडान गरी  िोवर्एर्ो ढााँचािा वििरण 
ियार  गरी र्ो.िे.लन.र्ा. पठाउने । 

  राजश्व  
िाखा  
प्रिखुिे 
राजश्व 
भौचरहरु र 
बैंर् 
स्टेट्िेण्टसाँग 
लभडानभएर्ो 
सूलनन्िि  
गरी  
िोवर्एर्ो  
वहसाब लभडान 
वििरण ियार  
गरी  
सम्बन्धिििाई  
पठाउने । / 

  प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्िरर्ो
.िे.लन.र्ा. 
एिं  िेखा  
सलिलि र 
राजस्ि 
सलिलििे 
वहसाब 
लभडान बारे 
अनगुिन 
गने ।  
  िेखा 
परीिर्बाट 
िेखा 
परीिण हनेु  

12.   सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा  राजश्वर्ा भौचर लनयलिि रुपिा लभडान गरी  िोवर्एबिोन्जि  वहसाब लभडान वििरण ियार  गनुक पदकछ 
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लस.नं
. 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
संञ्चार 

 

अनगुिन 
गने लनर्ाय 
र िररर्ा 

। 

13.  

 प्राप्त  
गनुकपने 
वहसाबर्ो 
िेखा  
िोवर्ए  
बिोन्जि  
व्यिन्स्थि  
रुपिा राखी 
असिुीर्ो 
िालग  
लनयलिि 
रुपिा  
र्ारिाही गनुक 
पनेछ ।. 

  प्राप्त  गनुकपने 
वहसाबर्ो िेखा  
अध्यािलिर् 
नरान्खने । 

  प्राप्त  गनुक पने 
रर्ि असिुीर्ो 
िालग  र्ारिाही 
नगररने ।. 

 िगि र्ायि  गने  राजश्वर्ो अिािा  स्थानीय  लनर्ायिे  प्राप्त  
गनुकपने सबै प्रर्ारर्ो वहसाबिाई  प्राप्त  गनुकपने वहसाब(Account 

Receivable)र्ो रुपिा  िेखारं्न गने । 

  प्राप्त  गनुकपने वहसाबिा र्ायाकियिे आलथकर् र्ारोबार गदाक आपूलिक 
गरेर्ो सािान र सेिा िा पि लिन बााँर्ी रर्िहरु र र्ारिाही गरी 
असिु गनुकपने र्र दस्िरु जररिा ना िगायि अधय प्रर्ारर्ो रर्िहरु 
सिािेि गने ।  
  र्ायाकियिे खररद  र्ानून र प्रचलिि  र्ानून  बिोन्जि असूि 
गनुकपने हजाकना, िलिपूलिक, जफि, दण्ड, जररिा ना आदद रर्िर्ो लनिाकरण 
गरी  सोर्ो व्यिन्स्थि  अलभिेख रान्ख सियिा नै असिुीर्ो र्ारिाही 
गने । 

न्जम्िेिार 
अलिरृ्ििे प्राप्त 
गनुकपने 
वहसाबर्ो 
अलभिेख 
व्यिन्स्थि राखी 
रर्ि असिुीर्ो 
िालग  
र्ारिाही गरी  
सो  सम्बधिी  
वििरण 
सम्िलिि 
सबैिाई  ददने 
। 

  प्रिखु 
प्रिासवर्य 
अलिरृ्िर 
िेखा 
सलिलिरराज
स्ि सलिलििे 
प्राप्त गनुकपने 
वहसाब 
राखेर्ोबारे 
अनगुिन गने 
। 

 

  िेखा 
परीिणबाट 
परीिण हनेु 
। 
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लस.नं
. 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
संञ्चार 

 

अनगुिन 
गने लनर्ाय 
र िररर्ा 

14.  

संर्, प्रदेि 
सरर्ार दािा 
साँग िोिभनाक 
िाष गदाक 
िोवर्एर्ो  
र्ायकविलि 
पािना गरी 
यथासियिा 
नै सोिभनाक 
िाग गनुक 
पनेछ ।  

 आिश्यर्  
र्ायकविलि अपनाई 
सर्, प्रदेि 
सरर्ार दािासाँग 
सियिा नै 
सोिभनाक िाग 
नगररने । 

 िोिभनाक िाग गने र्िकव्य भएर्ो न्जम्िेिार अलिरृ्ििे सम्िलिि सर्, 

प्रदेि सरर्ार िा दािासाँग िोवर्एर्ो  प्रवक्रया अपनाई सियिनै 
िोिभनाक िाग  गने ।  
 िोिभनाक िाग गदाक िािहिर्ा सबै र्ायकक्रि र्ायाकधियन इर्ाईर्ो 
खचकर्ो फांटबारी र आिश्यर् वििरण प्राप्त  गरी िोि भनाक योग्य रर्ि 
सम्बन्धिि पिसाँग बढीिा पैिािीस ददनलभत्र आिश्यर् वििरण सवहि 
िाग गने ।  
 िोिभनाक िाग गने  िोवर्एर्ो  र्ायकविलि र प्ररृ्या पूरा भएर्ो  
सलुनन्िि  गरी रर्ि िाग गने । िोिभनाक िागर्ो जानर्ारीर्ो 
.िे.लन.र्ा.िाई ददने 

न्जम्िेिार 
अलिरृ्ििे  
िोिभनाक 
वहसाबर्ो 
अलभिेख 
व्यिन्स्थि र 
अध्यािलिर् 
रुपिा राखी 
सो  सम्बधिी  
वििरण 
सम्िलिि 
सबैिाई 
पठाउने । 

  प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ि र 
िेखा 
सलिलिरराज
स्ि 
सलिलििेिोि
भनाक वहसाब 
बारे 
अनगुिन 
गने। 

  िेखा 
परीिणबाट 
परीिण हनेु 
। 

15.   राजश्व  सम्बधिी  प्रलििेदन  

16.   राजश्व   राजश्वर्ो िालसर्   र्ायाकियिे राजस्िर्ो बैङ्क वहसाब लििान गरी  राजश्वर्ो िावषकर् िथा न्जम्िेिार  प्रिखु 
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लस.नं
. 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
संञ्चार 

 

अनगुिन 
गने लनर्ाय 
र िररर्ा 

र्ारोबारर्ो 
िालसर् 
प्रिलििेदन र 
िावषकर् 
आलथकर्  
वििरण िथा  
प्रलििेदन हरु 
ियार  गरी 
पेस गनुकपनेछ 
। 

प्रलििेदन  िथा 
िावषकर् आलथकर्  
वििरण िोवर्ए  
बिोन्जि  ियार 
नगररने।  
  िोवर्एर्ो 
सियलभत्र 
सम्बन्धिि सिि 
नपठाइने 

िालसर् वििरण अथाकि राजश्वर्ो आलथकर्  वििरण फांटिारी 
(ि.िे.प.फा.नं. ११०) ढााँचािा ियार  गरी  िोवर्एर्ो सियलभत्र 
सम्बन्धिि संर्ीय िथा प्रदेि िधत्रािय लनर्ाय रर्ो .िे.लन.र्ा.िा पेस 
गने । 

 िगिी राजश्वर्ो  हर्िा  राजश्व आम्दानीर्ो िगि िथा असिुी 
प्रलििेदन (ि.िे.प.फा.नं.११३) ियार  गरी  िोवर्एर्ो सियलभत्र 
सम्बन्धिि संर्ीय िथा प्रदेि िधत्रािय लनर्ाय रर्ो .िे.लन.र्ा.िा पेस 
गने । 

  अनदुान, ऋण र प्राप्त  गनुकपने वहसाब  सम्बधिी  प्रलििेदन हरु 
िोवर्एर्ो ढााँचािा पेस गने । 

  र्ायाकियिे प्रत्येर् आलथकर् िषक सिाप्त भएर्ो पैंिीस ददन लभत्र 
राजस्िर्ो िावषकर् आलथकर्  वििरण र प्रलििेदन हरु ियार  गने ।  
  राजश्वर्ो प्रलििेदन  ियार  गनकर्ो िालग हाि िोवर्एर्ो विर्द्यिुीय 
प्रविलििा आिाररि सफ्टिेयर (सतु्र) सिेि  प्रयोग गने । 

अलिर्ारी र 
राजश्व  िाखा  
प्रिखुिे 
राजश्वर्ो 
प्रलििेदन हरु 
िोवर्एर्ो 
अिलिलभत्र 
गरी िा  गनक 
िगाई 
सम्बन्धिििाई  
पठाउने।
  

प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ि र 
िेखा  
सलिलि र 
राजस्ि 
सलिलििे 
राजश्वर्ो 
प्रलििेदन  
लनयलिि 
रुपिा  
ियार भए 
नभएर्ो 
बारे 
अनगुिन 
गरी  
आिश्यर् 
लनदेिन ददने 
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लस.नं
. 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
संञ्चार 

 

अनगुिन 
गने लनर्ाय 
र िररर्ा 

। 

सधदभक लनयि र्ानून िथा लनदेन्िर्ाहरु(Reference Laws and Guidelines) 

(र्)  स्थानीय  सरर्ार  सञ्चािन  ऐन, २०७४  

(ख)  राजश्व सिुार  योजना र्ायक योजना िजुकिा  सम्बधिी  ददग्दिकन, २०७६ 

(ग) गाउाँ र नगरपालिर्ा आलथकर्  र्ायकविलि लनयलिि िथा  व्यिन्स्थि  गनक बनेर्ो र्ाननु, २०७४  

(र्)  सरर्ारी र्ारोबार लनदेन्िर्ा, २०७६ 

(ङ)  िेखा लनदेन्िर्ा, २०७३ 

 



खण्ड ५, संख्या 9, सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा स्थानीय राजपत्र भाग २, लिलि 2078/07/27 

 

 
128 

 

सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

पररच्छेद-९ 

 बजेट  िथा  र्ायकक्रि िजुकिा, स्िीरृ्लि, लनर्ािा रर्िाधिर लनयधत्रण  

(Controls Related to Budget & Program Formulation, Disbursement and Virements) 

 बजेट  िथा  र्ायकक्रि िजुकिा िथा  स्िीरृ्लि, रर्ि लनर्ािा िथा रर्िाधिर जस्िा विषयहरु सािकजलनर् वििीय  व्यिस्थापनर्ो 
िहत्िपूणक पिर्ो रुपिा लिन ु पदकछ।स्थानीय  िहबाट सञ्चालिि हनेु  योजना र्ायकक्रिहरु र्ोवषि नीलि िथा  र्ायकक्रि अनरुुपि  
प्रभािर्ारी  रुपिा  र्ायाकधियन गनक आिश्यर् लनयधत्रण  र्ायि  गनुक अलि जरुरी हधुछ। बजेटर्ो अन्ख्ियारी, लनर्ासा ददने िथा 
रर्िाधिर गने  र्ायकिा सिनु्चि  व्यिस्थापन  गनुकपने हधुछ । न्जम्िेिार अलिर्ारीबाट प्रचलिि  र्ानूनर्ो अिीनिा रही  स्िीरृ्ि  
बजेट अन्ख्ियारी र लनर्ासार्ो आिारिा िोवर्एर्ो  र्ायकक्रि सञ्चािन  गरी  बजेट अनिुासन र्ायि  गनुक पदकछ।नगरपालिर्ार्ा बजेट 
िथा र्ायाकक्रि िजुकिा, स्िीरृ्लि गने, अन्ख्ियारी िथा लनर्ासा ददने  सम्बधिी  सञ्चािन  िथा  लनयधत्रण  व्यिस्था  प्रचलिि  आलथकर् 
प्रिासन  सम्बधिी  ऐन  िथा  लनयि, लनदेन्िर्ा एिं  आधिररर्  लनयधत्रणर्ो असि अभ्यास (Good Practice)बाट िगायिद्धारा लनददकष्ट 
गररएर्ो हदुा सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा  व्यिस्था र  र्ायकविलिहरु पािना गनुक पनेछ । यी विषयहरु  सम्बधिी  न्जम्िेिारीर्ो िेत्रर 
वििरण, संम्भाविि जोन्खिहरु, लनयधत्रणर्ा उपयहरु, सूचना िथा सञ्चार अनगुिन  सम्बधिी  विषयहरु ििर्ो फे्रििर्क िा व्याख्या  गररएर्ो 
छाः- 
 

लस.नं
. 

 
न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि  लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा संचार 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

  बजेट  िथा  र्ायकक्रि िजुकिा 

1.   सन्धिखर्क  
नगरपालिर्ा  

बजेट िथा  
र्ायकक्रि ियार  

  सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा  स्थानीय  सरर्ार  सञ्चािन  ऐन  
अनसुार िावषकर् विर्ास योजना बनाई िाग ुगने  व्यिस्था 

  नगरपालिर्ार्ा   
र्ायकपालिर्ािे ियार  

संर्ीय िथा 
प्रदेि िधत्रािय  
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लस.नं
. 

 
न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि  लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा संचार 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

बजेट िथा  
र्ायकक्रि 
ियार गदाक 
राविय 
आिलिर् 
योजनार्ो 
िक्ष्य, नीलि 
रणनीलिसाँग 
िेिखाने गरी  
ियार  गनुक 
पनेछ। 

गरे गरेर्ोिा 
संर्ीय र प्रदेि 
सरर्ारर्ो 
आिलिर् 
योजनार्ो िक्ष्य, 

नीलि िथा  
रणनीलि अनसुार  
ियार न गरेर्ो  
हनुसक्ने । 

 

लििाउन स्थानीय  सरर्ार सञ्चािन ऐन २०७४र्ो दफा ६६, 

६७िाई  सिेि ध्यानिा राखी पररिाजकन गने । 

 िावषकर् बजेट  िथा  र्ायकक्रि ियार गदाक िोवर्एर्ो ढााँचा 
िथा सतु्र सफ्टिेयर प्रणािीर्ो उपयोग गरी  बजेट  ियार  
गने । 

  सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा  आफ्नो िावषकर् बजेट  ियार गदाक 
रावििय  नीलि िथा आिलिर् योजनार्ो िते्रगि प्राथलिर्िािाई 
सिेि ध्यानिा राख्न े। 

भएर्ो  बजेट  िथा  
र्ायकक्रि िागकदिकन 
अनरुुप भए नभएर्ो 
जाचंी पेस गने ।  
  बजेट  िजुकिा 
गने  सलिलि गठन 
गरी  सिधिय  गने  
गराउने । 

योजना 
आयोगबाट 
नगरपालिर्ार्ा   
बजेट  िथा  
र्ायकर्ि 
आिलिर् 
योजना, नीलि र 
लनदेिन अनरुुप 
भए नभएर्ो  
अनगुिन हनेु 
। 

2.  

 योजना िथा  
र्ायकक्रिर्ो 
बजेट   िथा  
र्ायकक्रि 
िजुकिा गदाक 

  योजना िथा  
र्ायकक्रिर्ो िजुकिा 
गदाक अध्ययन 
प्रलििदेन र योगदान 
बारे सलुनन्िि  गरी  

  विर्ास योजनार्ो बजेट प्रस्िाि गदाक आयोजनार्ो 
सम्भाब्यिा अध्ययन िथा िागि अनिुान भई आलथकर्, प्राविलिर् 
, िािािरणीय िथा प्रिासवर्य आिारिा उपयिु भएर्ो, िाभ 
िागिर्ो आिारिा प्रलिफि िखुी भएर्ो  आिारिा गने । 

  विर्ास योजना प्रस्िाि गदाक आलथकर्  विर्ास िथा गररबी 

 सन्धिखर्क  
नगरपालिर्ा  
बजेट  िथा  
र्ायकक्रि ियार 
गदाक सफ्टिेयर 

संर्ीय र प्रदेि 
िधत्रािय र 
योजना. 
आयोगबाट 
बजेट  िजुकिा 
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 अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

िोवर्ए  
बिोन्जि  
योजनार्ो 
अध्ययन 
प्रलििेदन र 
योगदानर्ो 
बारे सलुनन्िि  
गनुक पनेछ । 

िोवर्ए  बिोन्जि  
विश्लषेण नगररने ।  
 संर्ीय र प्रदेि 
योजनासाँग  
सिधिय नगररने । 

  िोवर्एर्ो 
िागकदिकनर्ा 
प्रवक्रया र 
आिारहरु पािना 
नगररने । 

लनिारणिा योगदान गने, उत्पादनिूिर् िथा लछटो प्रलिफि  
प्राप्त हनुे, जनिार्ो न्जिनस्िर रोजगारी बढने, स्थानीयर्ो 
सहभालगिा, र्ि िागि भएर्ो र स्ियं सेिा प्रदान गनक सक्ने, 
स्थानीय  स्रोि सािनर्ो पररचािन हनुे  िगायिर्ा योजनािा 
प्राथलिर्िा ददने । 

  विर्ास आयोजना र र्ायकक्रिहरुर्ो बजेट प्रस्िाि गदाक 
िोवर्ए  बिोन्जि  योजना प्राथलिर्ीर्रण गरी दीर्कर्ालिन र 
िध्यिर्ािीन योजनाहरुर्ो सूची (Project bank)  ियार  गने र 
सोिध्ये प्राथलिर्िार्ो आिारिा योजनाहरु छनौट गरी िावषकर् 
योजनािा सिाििे गने । 

 ठुिा आयोजनार्ो  बजेट  सिाििे गदाक संर्ीय र प्रदेि 
योजनासाँग  सिधिय  गरी िात्र र्ायकक्रि सिािेि गने ।   
 आयोजना र र्ायकक्रिर्ो बजेट प्रस्िाि गदाक प्रचलिि  ऐन  
लनयि र बजेट  िजुकिा िागक दिकनर्ा प्रवक्रया र आिारहरु 
पािना गने। 

सिेि  प्रयोग गने 
र विर्द्यिुीय सािन 
िाफक ि लसघ्रा लि 
लसघ्र जानर्ारी 
पठाउने । 

 

 

िोवर्ए  
बिोन्जि भए 
नभएर्ो  
अनगुिन हनेु 
। 

 

3.   योजनािा   योजनार्ो छनौट  आयोजनािा जनिार्ो प्रत्यि सहभालगिा र स्िालित्ि र्ायि  विर्ास योजनािा  नगरपालिर्ार्ा  
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लस.नं
. 

 
न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि  लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा संचार 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

जनिार्ो 
प्रत्यि 
सहभालगिा र 
स्िालित्ि 
सम्बधिी 
व्यिस्था 
र्ायि  गनक 
योजनार्ो 
छनौट, 

र्ायकिा 
जनसहभालग
िा हनेु  
व्यिस्था 
लििाउन ु
पदकछ।  

गदाक जनिार्ो िाग 
र आिश्यर्िा  
िथा 
जनसहभालगिार्ो 
आिारिा नगररने 
।  
  योजनार्ो 
र्ायाकधियनिा 
सरोर्ारिािाहरुर्ो 
सहभालगिा न 
गराईने।  
 आयोजनार्ो  
सञ्चािन, अनगुिन 
िूल्याङ्कनिा 
सरोर्ारिािाहरुिा
ई सहभालगिा न 

गनकर्ो िालग आयोजनार्ो छनौट गदाक जनिार्ो िाग र 
आिश्यर्िार्ो  आिारिा गने । 

 आयोजनार्ो छनौट गदाक स्थानीय  जनिासाँग िाग र 
आिश्यर्िा बारे छिफि गरी िाग संर्िन गने।िडाहरुिाई 
िाग संर्िनिा सवक्रय बनाउने । 

  योजना िजुकिा र र्ायाकधियन गदाक स्थानीय  बवुद्धन्जिी, विषय 
विज्ञ, अनभुिी, पेसाविद्, सीिाधिरृ्ि िथा िोपोधिखु सिदुाय, 

िवहिा, बािबालिर्ा, दलिि, यिुा , अल्पसंख्यर्, अपाङ्गिा भएर्ा 
व्यन्ि, जेष्ठ नागररर् िगायिर्ा सरोर्ारिा िहरुर्ो अलिर्िि 
सहभालगिा गराउने। 

 जनिार्ो आिश्यर्िा, जनसहभालगिा, िागि, प्रलिफि  आदद 
पिर्ो विचार गरी  योजनाहरुर्ो प्राथलिर्िा लनिाकरण गरी  
र्ायाकधियन योग्य उपयिु योजना छनौट गने । 

 छनोट गररने योजनािा जनसहभालगिा हनुे रु्रा सलुनन्िि  गने 
।  

छनौट गदाक जनिार्ो 
िाग र 
आिश्यर्िार्ो  
आिारिा गनक 
जनप्रलिलनलि िथा 
सरोर्ारिािाहरुिाई 
अलभिखुीर्रणिा 
सहभागी गराइ 
छिफि गराउने र 
जानर्ारी लिने ।  
 

उपध्यि िा उप 
प्रिखुर्ो 
संयोजर्त्ििा 
सरोर्ारिािाहरु 
सहभालगिा गराई  
अनगुिन िथा 
िूल्याङ्कनर्ो 
व्यिस्था 
लििाउने ।  
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 अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

गराउने। 

4.  

 सन्धिखर्क  
नगरपालिर्ा  
बावषकब बजेट  
ियार गदाक 
संर्िन हनेु  
राजश्व , संर् 
िथा प्रदेि 
सरर्ारबाट 
प्राप्त हनेु  
अनदुान, 

राजश्व  
बााँडफााँड, 

उठाउने 
आधिररर्  
िथा बैदेन्िर् 

  प्रचलिि  ऐन  
िथा  र्ायकविलि 
अनसुार खचक 
व्यहोने स्रोिर्ो 
अनिुान नगररने । 

 आयर्ो आिारिा 
बजेट सीिा 
लनिाकरण गरी 
िािहिर्ो िाखा 
इर्ाईिा नपठाइने 
।   

 

  सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा  िावषकर् बजेट  ियार  गनुक अन्र् 
स्रोि अनिुान िथा  बजेट सीिा लनिाकरण सलिलि गठन गरी  
िावषकर्र् रुपिा संर्िन हनुे  राजश्व , संर् िथा प्रदेि 
सरर्ारबाट प्राप्त हनुे  अनदुान, राजश्व  बााँडफााँड, उठाउने 
आधिररर्  िथा बैदेन्िर् ऋण सवहि खचक व्यहोने स्रोिर्ो 
अनिुान गने । 

  सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा  सिवष्टगि आयर्ो आिारिा िावषकर् 
रु्ि बजेटर्ो अनिुान गरी  िाखा  िथा इर्ाइगि र िडागि 
बजेट रर्िर्ो सीिा लनिाकरण गरी  बजेट  िथा र गने 
िागकदिकन सिेि  ियार  गरी  बजेट पेस गने सिय सीिा 
सिेि िोर्ी िािहििाई पठाउने । 

  नगरपालिर्ार्ा   िाखा  िथा इर्ाई र िडा  
र्ायाकियहरुिे िोवर्एर्ो बजेट सीिा िथा िागकदिकनर्ो 
आिाररि भई आफ्नो  बजेट  अनिुान ियार  गरी पठाउने र 
बजेट  िजुकिा छिफि र्ायकक्रििा सहभागी भई आफ्नो बजेट 

न्जम्िेिार िाखािे 
पदालिर्ारी  िथा  
प्रिखु  
अलिरृ्िहरुसाँग 
आिश्यर् छिफि 
गरी  बजेट रर्िर्ो 
सीिा लनिाकरण र 
िागकदिकन ियार  
गरी  िाखा  िथा 
इर्ाई र िडा  
र्ायाकियहरुिा 
पठाउने । 

 नगरपालिर्ार्ा  
प्रिखु िा  प्रिखु 
प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
िोरे्र्ो प्रवक्रया 
िथा  र्ायकविलि 
अििम्िन गरी  
बजेट रर्िर्ो 
सीिा लनिाकरण र 
िागकदिकन ियार  
गरे न गरेर्ो 
सिधयय िथा  
अनगुिन गने । 
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 अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

ऋण सवहि 
खचक व्यहोने 
स्रोिर्ो 
अनिुान  
गनुकपनेछ । 

आिश्यर् पररिाजकन गने । 

 

5.  

 स्थानीय  
लनर्ायिे  
बजेट  
िजुकिा गदाक 
िोवर्एर्ो 
चरण र  
र्ायकविलिहरु 
परुा गरी  
िावषकर् बजेट  
िथा  
र्ायकक्रि 

  िावषकर् बजेट  
िजुकिार्ो चरणहरु 
औपचाररर्िािा 
िात्र लसलिि गररने 
। 

 िडा स्िरबाट 
बजेट  िजुकिार्ो 
िालग छिफि 
नगररने। 

 प्राथलिर्िा 
लनिाकरण 

  नगरपालिर्ार्ा   र्ायकपालिर्ािे विषयगि  िाखा र िडा  
सलिलििा पठाउने, िडा स्िररय योजना छनौट िथा प्राथलिर्िा 
लनिाकरण, एवर्रृ्ि बजेट  िथा  र्ायकक्रि िजुकिा जस्िा 
चरणहरु परुा गरी  िावषकर् बजेट  िजुकिा गने । 

  िावषकर् बजेट  िथा  र्ायकक्रि िजुकिार्ो िालग  र्ायक 
योजना र र्ायकसूची ियार  गरी  र्ायकपालिर्ाबाट लनणकय गरी  
र्ायाकधियनर्ो िालग पठाउने। 

  प्रिखु प्रिासर्ीय अलिरृ्ििे बजेट सीिा, िागकदिकन िथा 
आयोजना प्राथलिर्िार्ा आिारहरू िैिाख १५ गिेलभत्र 
लबषयगि िाखा  िथा िडा  सलिलििाई  उपिब्ि गराउने । 

  योजना िजुकिाबारे टोिर्ो जनसिदुायिा आिश्यर् छिफि 

नगरपालिर्ािे 
िावषकर् बजेट  
िथा  र्ायकक्रि 
िजुकिा चरण िथा  
र्ायकक्रि बारे 
जनसिदुाय र 
सरोर्ारिािा 
र्ायाकिय, संर् 
संस्थाहरुिाई 
सिेि जानर्ारी 
गराउने । 

संर्ीय र प्रदेि 
योजना आयोग 
सर्ीय िालििा 
िधत्रािय र 
प्रदेि िधत्रािय 
र सिुासन 
सलिलििे 
अनगुिन गने 
। 
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 अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

िजुकिा गनुक 
पदकछ । 

िथयगिभधदा  
व्यन्िगि  प्रभाििा 
आिाररि हनुे । 

गने । 

6.  

 सन्धिखर्क  
नगरपालिर्ा  
बैदेन्िर् 
सहायिा 
िफक र्ो 
बजेटिा 
प्रलिविन्म्बि 
गराउदा 
िोवर्एर्ो  
र्ायकविलि 
पािना गनुक 
पनेछ । 

 सबै प्रर्ारर्ो 
बैदेन्िर् सहायिा 
बजेट  वििरणिा 
सिािेि नगररने । 

  आिश्यर्  
र्ायकविलि पािना 
नगररने ।  
 

 बैदेन्िर् सहयोग पररचािन गन ुपदाक अधिररावििय  विर्ास 
सहायिा नीलि २०७६ पािना गरी िोरे्र्ो प्राथलिर्िा प्राप्त 
िते्रिा िात्र गने ।  
 विदेिी दाि ृराि िा संस्थाबाट नगदी, िस्िगुि िा प्राविलिर् 
सहायिार्ो प्राप्त  गनुक पदाक प्रचलिि  र्ाननु  बिोन्जि संर्ीय 
िालििा िधत्रािय र अथक  िधत्राियर्ो पूिक सहिलि लिने । 

  प्राप्त हनुे सबै बैदेन्िर् सहायिािाई अलनिा यक रुपिा  बजेट  
िथा  र्ायकक्रििा सिािेि गने ।  

 

 विदेिी दाि ृ
लनर्ाय, रािबाट 
सहायिा प्राप्त  गनुक 
पदाक संर्ीय  
िधत्राियसाँग 
अलनिायक रुपिा 
लिन्खि सहिलि िाग 
गने ।  

 

 संर्ीय  
ि.िे.लन.र्ा. 
अथक  िधत्रािय 
र 
रा.यो.आ.,बाट 
सिेि  
लनयधत्रण  िथा  
अनगुिन गररने 
। 

7.   प्रत्येर्   प्रत्येर् आलथकर्   नगरपालिर्ार्ा   र्ायकपालिर्ािे संवििान र स्था.स.स.ऐ.   बजेट  िथा    
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सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं
. 

 
न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि  लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा संचार 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

नगरपालिर्ा
र्ा   
र्ायकपालिर्ा
िे बजेट  
िथा  
र्ायकक्रि 
िजुकिा गरी  
सम्बन्धिि 
सभाबाट 
पाररि 
गराउने उिर 
दावयत्ि िहन 
गनुक पदकछ।  

िषकर्ो िालग  बजेट  
िथा  र्ायकक्रि 
ियार  गरी सभािा 
पेस नगररने । 

  बजेट  लनिाकणर्ो 
विलभन्न चरणहरु र 
प्रवक्रया िरुु पूरा 
नगररने। 

  बजेट  िथा  
र्ायकक्रि िोरे्र्ो 
सियलभत्र पाररि 
नगररने । 

ििोन्जि िावषकर् बजेट  िथा  र्ायकक्रि िजुकिा गने उिर 
दावयत्ि िहन गने । 

  बजेट  िथा  र्ायकक्रि ियार गदाक र्ानून र नगरपालिर्ार्ा  
िावषकर् योजना िथा  बजेट िजुकिा ददग्दिकन, २०७४ िे 
िोरे्र्ो विलभन्न चरणहरु र  र्ायकविलि अििम्बन गने । 

  बजेट  िथा  र्ायकक्रि ियार  गने चरणहरुिा पौष िवहना  
देन्ख योजना िजुकिा प्रवक्रया िरुु गने । 

  योजना िजुकिार्ा चरणहरु परुा गरी  बजेट  िथा  र्ायकक्रि 
चाि ुआलथकर् िषकर्ो असार १० गिे लभत्र सभािा प्रस्ििु गने 
। 

  नगरपालिर्ार्ा   र्ायकपालिर्ािे िावषकर् बजेट  िथा  
र्ायकक्रि गाउं सभािा पेस गरी छिफि गराई  र्ाननुिे 
िोरे्र्ो अिलिलभत्र पाररि गराउने व्यिस्था लििाउने ।  
 सियिा बजेट पेस न गने पालिर्ाहरुर्ो सङ्घ प्रदेििे अनदुान 
रोर्र्ा   गने । 

र्ायकक्रि पाररि 
भएपलछ  योजना 
आयोग, संर्ीय 
िालििा िधत्रािय र 
प्रदेि िधत्रािय िाई 
जानर्ारी ददने । 

  बजेट  िथा  
र्ायकक्रि ियार  
गने  विलभन्न चरण र 
र्ायकिालिर्ा सबै 
िडािा पठाउने । 

नगरपालिर्ार्ा  
उपध्यि िा उप 
प्रिखुिे बजेट  
िजुकिा र्ायक बारे 
अनगुिन गने । 

  स्िीरृ्लि बारे 
संर्ीय िालििा 
िथा सािाधय 
प्रिासन  
िधत्रािय र 
प्रदेि 
िधत्राियिे 
अनगुिन गने । 

 

8.  विर्ास योजना िथा  र्ायकक्रिर्ो स्िीरृ्लि िथा  र्ायाकधियन 
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सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं
. 

 
न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि  लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा संचार 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

9.  

नगरपालिर्ा
िे िावषकर् 
विर्ास बजेट  
िथा  
र्ायकक्रि 
स्िीरृ्लि 
सभाबाट  
गराउन ुपदकछ 
। 

 

 िावषकर् बजेट 
हचिुा  िररर्ािे 
िजुकिा गरी सभािा 
पेस गररने । 

 ढीिा पेस भएर्ो 
र छिफि 
नभएर्ोिे सभािा 
वििाद भई 
सियािलि लभत्र 
स्िीरृ्लि नहनुे । 

 

 नगरपालिर्ािे िावषकर् बजेट  िथा  र्ायकक्रिर्ो आिश्यर् 
विलभन्न चरणहरु र प्रवक्रयाहरु पूरा गरी गाउं िा  नगर सभािा 
र्ाननुिे िोरे्र्ो अिलिलभत्र पेस गने । 

  बजेट प्रस्िाििाई  र्ायकपालिर्ाबाट  स्िीरृ्ि  गरी उपध्यि 
िा  र्ायकपालिर्ार्ो रु्नै  सदस्यिे असार १० गिे लभतै्र 
सभािा पेस गने । 

  बजेट पेस गदाक आलथकर् वििेयर्, विलनयोजना वििेयर् िावषकर् 
नीलि िथा  र्ायकक्रि, िावषकर् विर्ास र्ायकक्रि र आगािी िीन 
आ.ि.र्ो िध्यिर्ािीन खचक  संरचना  अनिुान सििे पेस गने 
।  
  बजेट चरणहरुर्ो पािना गने अलनिा यकिािाई  
र्ायाकधियनिा ल्याउन र्ायकपालिर्ािाई ित्परिार्ा िालग 
सम्बन्धिि सभािे सजर् गराउने । सिुासन सलिलििे लनगरानी 
राख्न े। 

 पेस भएर्ो  बजेट  िथा  र्ायकक्रि उपर गाउं सभािे र्ायक 
िालिर्ा बनाई १५ ददन लभत्र छिफि सम्पन्न गराउने 

 नगरपालिर्ािे 
िावषकर् बजेट  सबै 
प्रवक्रया परुा गरी  
सभाबाट  स्िीरृ्ि  
गरेर्ो जानर्ारी 
संर्ीय िधत्रािय , 
योजना आयोग र 
प्रदेि िधत्रािय िाई  
गराउने। 

 संर्ीय 
िधत्रािय , 
योजना आयोग र 
प्रदेि िधत्रािय  
िथा सिुासन 
सलिलििे 
अनगुिन गने । 
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सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं
. 

 
न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि  लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा संचार 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

व्यिस्था  गने । 

 सभािे बजेट पररिाजकन गनक आिश्यर् देखेिा पररिाजकन गनक 
र्ायकपालिर्ा पठाउन सक्न ेर यस्िोिा र्ायकपालिर्ािे पनुकविचार 
गरी पररिाजकन गरी िा र्ारण खिुाई ५ ददन पेस गने  
व्यिस्था  गने ।  
 नगर सभािे िावषकर् बजेट  िथा  र्ायकक्रि र्ानून  
बिोन्जिर्ो  र्ायकविलि अपनाई असार िसाधिलभत्र पाररि गने  
व्यिस्था लििाउने। 

  आलथकर् िषकर्ो बीचिा स्थानीय  आलथकर्  ऐनिा अधय था 
व्यिस्था भएिा बाहेर् योजना संिोिन न गने ।  

10.  

 स्थानीय  
बाटोर्ाटो, 
पिु पिेुसा, 
नहर, र्िो, 
सडर्बन्ि 
जस्िा 

  स्थानीय  योजना 
िोवर्ए  बिोन्जि 
प्राथलिर्ीर्रण 
नगररने। 

  योजनािा 
सहभागीिा न 

  स्थानीय  बाटोर्ाटो, पिु पिेुसा, नहर, र्िो, सडर्बन्ि जस्िा 
पूिाकिार लनिाकण िथा ििकि  सम्बधिी  योजना िजुकिा गदाक 
स्थानीय  जनिार्ो आिश्यर्िार्ो  आिारिा िोवर्ए  
बिोन्जिर्ो िूल्याङ्कनर्ो आिारिा योजना प्राथलिर्ीर्रण गरी 
छनोट गने । 

  योजना िजुकिा प्रवक्रयािा स्थानीय  जनिार्ो सहभागीिा 

 नगरपालिर्ािे 
स्थानीय  योजना 
र्ायाकधियन गदाक 
िडा  िाफक ि 
सरोर्ारिािाहरुिाई 
पूिक जानर्ारी गराई 

संर्ीय र प्रदेि 
योजना आयोग, 

सर्ीय िालििा 
िधत्रािय र 
प्रदेि िधत्रािय 
र पालिर्ा 
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सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं
. 

 
न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि  लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा संचार 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

पूिाकिार 
लनिाकण िथा 
ििकि  
सम्बधिी  
योजना िजुकिा 
िथा  
र्ायाकधियन 
सहभागीिार्ो 
आिारिा गनुक 
पनेछ । 

गराइने । 

  योजना प्रलिफि 
िूखी नहनुे । 

 हचिुार्ो आिारिा 
योजना छनोट 
गररने। 

  योजना ददगो 
नहनुे । 

सलुनन्िि  गनक बडा र्ायाकिय, उपभोिा सलिलि र 
जनप्रलिलनलिर्ो सहभागीिा गराउने। 

  योजनार्ो लडजाइन िथा िागि अनिुान ियार  गरी  
योजनार्ो िागि िाभर्ो विश्लषेण र योजना र्ायाकधियन पलछ 
िाभाधिीि हनुे जनिार्ो पवहचान  गने । 

  योजना िजुकिा र र्ायाकधियनिा संभि भएसम्ि स्थानीय  
िाभग्राही उपभोिा सलिलिर्ो िागि साझेदारी गराई  
योजनािाई ददगो बनाउने प्रयत्न गने । 

 योजना सम्पन्न भई सरे्पलछ सोर्ो लनयलिि 

  ििकि सम्भारिा िाभग्राही र उपभोिा सलिलििाई सन्म्िलिि 
गराउने । 

सरोर्ारिािाहरुर्ो 
पूणक सहभालगिार्ा 
गराउने।  

प्रिखु  िथा 
उप प्रिखु र 
सिुासन 
सलिलििे 
अनगुिन गने 
। 

11.  

नगरपालिर्ा
िे योजना 
िजुकिा िथा  
र्ायाकधियन 
गदाक स्थानीय  

  योजना र 
र्ायकक्रि  
र्ायाकधियनिा गदाक 
ऐनिे लनदेि गरे  
बिोन्जि 

  योजना िजुकिा िथा  र्ायाकधियन गदाक नगरपालिर्ािे र्ायक 
योजना बनाई  प्रचलिि  ऐनिे लनदेि गरे  बिोन्जिर्ा 
सरोर्ारिािाहरुर्ो अलनिा यक रुपिा अलिर्िि सहभालगिा 
गराउने व्यिस्था लििाउने । 

 सरोर्ारिािाहरुर्ो सवक्रयसहभालगिा गराउन लनम्न  व्यिस्था 

नगरपालिर्ािे 
योजना र्ायाकधियन 
गदाक 
सरोर्ारिािाहरुर्ो 
सहभालगिार्ो 

संर्ीय र प्रदेि 
योजना आयोग, 

सर्ीय िालििा 
िधत्रािय र 
प्रदेि िधत्रािय 
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सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं
. 

 
न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि  लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा संचार 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

जनिा, 
बवुद्धजीवि, 

विषय विज्ञ 
िगायिर्ा 
सरोर्ारिािा
हरुर्ोसहभा
लगिािा गनुक 
पनेछ । 

सरोर्ारिािाहरुर्ो 
सहभालगिा नगररने 
।  
 सहभालगिा 
औपचाररर्िािा 
िात्र सीलिि गररने 
। 

गनेाः- 
 योजनार्ो सञ्चािनिा िडा  र्ायाकियहरुिाई  न्जम्िेिारी ददने 
। 

 योजना अनगुिन िूल्याङ्कनिा सरोर्ारिािाहरुिाई सहभागी 
गराउने। 

 योजना सञ्चािनिा उपभोिा सलिलिहरुिाई  पररचािन र 
न्जम्िेिार बनाई सवक्रयिा बढाउने । 

  योजनािा सरोर्ारिािाहरुर्ो सहभालगिा बारे िूल्याङ्कन गने  
व्यिस्था लििाई नयााँ योजनार्ो छनोटिा पषृ्ठपोषण गने  
व्यिस्था लििाउने । 

विषयिा िडा  
िाफक ि 
सरोर्ारिािाहरुिा
ई पूिक जानर्ारी 
गराउने। 

र सिुासन 
सलिलििे 
अनगुिन गने 
। 

 

12.  अन्ख्ियारी, लनर्ासा रर्िाधिर 

13.  

बजेट  
स्िीरृ्ि भए 
पलछ 
अन्ख्ियारी 
ददने र 

 अन्ख्ियारी 
िोवर्एर्ो सिय र 
प्रवक्रया  बिोन्जि 
नददइने। 

  बजेट उप 

 सभाबाट बजेट  स्िीरृ्ि  भएर्ो साि ददनलभत्रप्रिखुिे प्रिखु 
प्रिासर्ीय अलिरृ्ििाई बजेट खचक  गने अन्ख्ियारी प्रदान गने 
। 

  प्रिखु प्रिासवर्य अलिरृ्ििे १५ ददन लभत्र सम्बन्धिि 
िहािाखा िा  िाखा  प्रिखु र िडा सन्चििाई  अन्ख्ियारी 

 बजेट अन्ख्ियारी 
ददंदा सफ्टिेयर 
प्रणािी सिेिर्ो 
उपयोग गरी 
अन्ख्ियारीा ददने र 

नगरपालिर्ा  
प्रिखुर प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
बजेट 
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लस.नं
. 

 
न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि  लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा संचार 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

लनर्ासा ददने 
र्ायक िोवर्ए  
बिोन्जि  
गनुक पनेछ । 

न्िषकर्र्ो सबै 
रर्ि िााँडफााँड 
नगररने । 

ददने ।  
 अन्ख्ियारी ददंदा िीषकर् िा उप- िीषकर्र्ो सम्पूणक बजेट 
िााँडफााँड गने र रु्नै  बजेट उपन्िषकर्र्ो रर्ि अिण्डा िा 
जगडेा नराख्न े। 

सम्बन्धिििाई  
जानर्ारी ददने । 

अन्ख्ियारी बारे 
लनगरानी राख्न े
र अनगुिन 
गने । 

14.  

नगरपालिर्ा
र्ो बजेट 
रर्ि 
लनर्ासा ददंदा 
िोर्ी ददएर्ो 
िापदण्ड 
अििम्िन 
गनुक पनेछ ।  

  प्रचलिि लनर्ासा 
प्रणािी पूणक रुपिा 
अििम्िन नगररन 
सक्ने । 

 नगरपालिर्ार्ो 
र्ोषिा जम्िा 
रहेर्ो रर्ििाई 
िध्यनजर गरी 
लनर्ासा प्रदान 
नगररने । 

  आिश्यर् 
र्ागजाि िगेर 

  बजेट रर्ि लनर्ासा ददंदा र्ो.िे.लन.र्ा.िे स्थानीय  
लनर्ायर्ो िालग र्ोष सञ्चािन प्रणािी अपनाई सम्बन्धिि  
सरर्ारी र्ारोबार  गने  िोवर्एर्ो  स्थानीय  बैर्िा रर्ि 
लनर्ासा उपिब्ि गराउने । 

  बजेट रर्ि लनर्ासा ददंदा चौिालसर् बााँडफााँड िथा  
स्िीरृ्ि  र्ायकक्रि, अन्ख्ियारीिा उल्िेन्खि ििक पूरा गरेर्ो 
प्रिाण, रोक्का÷फुरु्िार्ो पत्र, सम्बन्धिि खचक  िीषकर् उल्िेख 
भएर्ो, लनर्ासा लिन ेअलिर्ारीर्ो दस्िखि,र्ो .िे.लन.र्ा.िा 
लसफाररि, र खचकर्ो प्रगलि प्रलििदेन  आदद र्ागजाि लिई 
बैर्िा रर्ि जम्िा गने  गरी लनर्ासा ददने । 

 नगरपालिर्ार्ो आफ्नो र्ोषर्ो अिस्था हेरी सधििुन र्ायि 
हनुे  गरी प्राथलिर्िार्ो आिारिा िालसर्, द्धिैालसर्, िा 

 बजेट लनर्ासा 
बारे सफ्टिेयर 
प्रणािी सिेिर्ो 
उपयोग गरी 
लनर्ासा ददने र 
सम्बन्धिििाई  
जानर्ारी ददने ।
  
 

नगरपालिर्ार्ो 
प्रिखु र प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
बजेट लनर्ासा 
र्ायक बारे 
लनगरानी राख्न े
र अनगुिन 
गने । 
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लस.नं
. 

 
न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि  लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा संचार 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

लनर्ासा ददने । चौिालसर् अिलिर्ो आिश्यर् बजेट रर्ि िात्र लनर्ासा ददने 
।  
 नगरपालिर्ािे आलथकर् र र्ोषर्ो न्स्थलि हेरी आिश्यर्िा 
अनसुार रु्नै बजेट रर्ि पूणक िा आंन्िर् रुपिा रोक्का राख्न ेिा  
लनयधत्रण  गने । 

 लनर्ासार्ो अलभिेख अध्यािलिर् रुपिा राखी दोहोरो लनर्ासा 
िा  बजेट भधदा बढी नहनुे  गरी  लनयधत्रण  र्ायि  गने । 

  स्थानीय  विर्द्याियर्ा न्ििर्हरुर्ो ििि रर्ि लनर्ासा 
ददंदा न्ििर्र्ो दरबधदी र उपिब्ििाबारे सलुनन्िि  गरी  
आिश्यर् रर्ि लनर्ासा ददने । 

15.  

िावषकर् 
बजेटबाट 
लनर्ासा 
भएर्ो रर्ि 
आ.ि.र्ो 
अधििा खचक  

  सन्धिखर्क  
नगरपालिर्ा  
आ.ि.र्ो  अधििा 
लनर्ासा बााँर्ी 
रहेर्ो रर्ि 
स्थानीय  संन्चि 

 नगरपालिर्ार्ो सबै र्ायाकिय र िाखाहरुिे िावषकर् बजेटबाट 
लनर्ासा ददएर्ो रर्ि आलथकर् िषकर्ो अधििा खचक  हनु नसवर् 
बााँर्ी रहेर्ो अिस्थािा प्रचलिि  ऐन  अनसुार  िोवर्एर्ो  
प्रवक्रया अपनाई स्थानीय  संन्चि र्ोषिा वफिाक दान्खिा गने । 

  नगरपालिर्ार्ा  सबै र्ायाकिय र िाखाहरुिे लनर्ासा रर्ि 
वफिाक दान्खिा गरेर्ो जानर्ारी सम्बन्धििर्ो .िे.लन. र्ायाकिय 

लनर्ासा रर्ि 
वफिाक दान्खिार्ो 
वहसाब यवर्न गरी  
सो सम्िन्धि 
जानर्ारी 
सम्बन्धिि  संर्ीय 

 सम्बन्धिि 
र्ोष िथा  
िेखा  
लनयधत्रर् 
र्ायाकिय र 
िेखा  



खण्ड ५, संख्या 9, सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा स्थानीय राजपत्र भाग २, लिलि 2078/07/27 

 

 
142 

 

सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं
. 

 
न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि  लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा संचार 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

हनु नसर्ी 
बााँर्ी रहेिा 
स्थानीय  
संन्चि 
र्ोषिा वफिाक 
दान्खिा 
गनुकपनेछ । 

र्ोषिा वफिाक 
नगररने । 

 आ.ि.र्ो अधििा 
र्ोषिा आंन्िर् 
रर्ि िात्र दान्खिा 
गररने। 

सिेि िाई ददने ।,  

 लनयििस रर्ि वफिाक न गने िा अधय त्र सारेर्ो अिस्थािा 
न्जम्िेिार अलिर्ारी िा  र्िकचारीिाई  र्ाननु  बिोन्जि  
र्ारिाही गने । 

, प्रदेि लनर्ाय र 
र्ो .िे.लन.र्ा.िाई 
ददने। 

सलिलििे वफिाक 
दान्खिा बारे 
अनगुिन गने 
। 

 

16.  

बजेट 
रर्िाधिर िा 
स्रोिाधिर गने  
र्ायक प्रचलिि  
र्ाननुद्धारा 
िोवर्एर्ो  
प्रवक्रया 
रर्िगि 
सीिा लभत्र 

 बजेट रर्िाधिर 
गदाक िोवर्एर्ो  
र्ायकविलि  बिोन्जि 
नगररने । 

 सीिा नर्ाई बजेट 
रर्िाधिर गररने । 

 बजेट स्रोिाधिर 
गदाक िोवर्एर्ो  
र्ायकविलि  बिोन्जि 

 नगरपालिर्ार्ो र्ायकपलिर्ार्ो अलिर्ार  प्राप्त  आलिर्ारीिे 
र्ोषर्ो न्स्थलि हेरी आिश्यर् र्ायकर्ो िालग िात्र बजेट 
रर्िाधिर  स्िीरृ्ि  गने । 

 चाि ुिीषकर्बाट चाििुा, चािबुाट पूाँजीगििा र पूाँजीगिबाट 
पूाँजीगि िीषकर्िा रर्िाधिर गनक स्िीरृ्लि ददने । यस री 
रर्िाधिर गदाक जनु िीषकर्िा रर्िाधिर गररने हो सो िीषकर्िा 
िरुु बजेटर्ो २५ प्रलिििसम्ि थप गने । 

 रु्नै  िीषकर्बाट पूाँजीगि िीषकर्िा रर्िाधिर गदाक  स्िीरृ्ि  
िावषकर् बजेटर्ो अिीनिा रही पच्चीस प्रलििििा नबढाई 

 बजेट रर्िाधिर 
स्रोिाधिरबारे 
सफ्टिेयर प्रणािी 
सिेिर्ो उपयोग 
गरीर्ो 
.िे.लन.र्ा.साँग 
सिधिय  गरी  
सम्बन्धिििाई  
जानर्ारी ददने । 

  
नगरपालिर्ार्ा  
प्रिखुर प्रिखु र 
प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे बजेट 
रर्िाधिर िथा 
स्रोिाधिर 
र्ायकबारे 
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लस.नं
. 

 
न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि  लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा संचार 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

रही गनुक 
पनेछ ।  

नगररने । 

 

रर्िाधिर गने । 

 पवहिे रु्नै  बजेट नभएर्ो  िीषकर्िा रर्िाधिर गनक 
स्िीरृ्लि नददने। 

  बजेटर्ो स्रोिाधिर गनुक पदाक िोवर्ए  बिोन्जि ब्यहोरा 
खिुाई आिश्यर् स्िीरृ्लिर्ो िालग  अलिर्ार  प्राप्त  
अलिर्ारीिा पेस गरी  स्िीरृ्लि गराउने । 

अनगुिन गने । 

  िेखा 
परीिणबाट 
परीिण गररने 
। 

 

सधदभक लनयि र्ानून िथा लनदेन्िर्ाहरु(Reference Laws and Guidelines) 

(र्)  स्थानीय  सरर्ार  सञ्चािन  ऐन, २०७४  

(ख)  नगरपालिर्ार्ा  िावषकर् योजना िथा  बजेट िजुकिा ददग्दिकन, २०७४  

(ग)  राजश्व सिुार  योजना र्ायक योजना िजुकिा  सम्बधिी  ददग्दिकन, २०७६ 

(र्) गाउाँ र नगरपालिर्ा आलथकर्  र्ायकविलि लनयलिि िथा  व्यिन्स्थि  गनक बनेर्ो र्ाननु, २०७४  

(ङ)  स्थानीय  सन्ञ्चि र्ोष  व्यिस्थापन प्रणािी (सतु्र) ( गाउाँपालिर्ा िथा  नगरपालिर्ार्ो बजेट  िजुकिा िथा िेखारं्न सफ्टिेयर  

(च)  सरर्ारी र्ारोबार लनदेन्िर्ा, २०७६ 
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पररच्छेद-१० 

 बजेट खचक  िथा पेश्र्ीर्ो लनयधत्रण  

(Controls Related to Budget Expenditure and Advances) 

बजेट खचक  नगरपालिर्ार्ा  वििीय  व्यिस्थापनर्ो िहत्िपूणक पि हो । बजेट खचक गदाक प्रचलिि र्ाननुी व्यिस्था  पािना नगररने, 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु अििम्िन नगररने, अलनयन्धत्रि रुपिा पेश्र्ी ददई फर्द्योट नगररने आदद िगायिर्ा जोन्खिहरु रहने हदुा यसर्ो 
उन्चि व्यिस्थापन गनुक पदकछ । खचक गदाक प्रचलिि  र्ानूनर्ो पािना गनक र बजेट अनिुासन र्ायि  गनकिा न्जम्िेिार अलिर्ारी िा  
र्िकचारीहरुर्ो प्रिखु  दावयत्ि रहधछ । खचकिा लनयधत्रण  िथा अनिुासन र्ायि  हनु सरे्िा िात्र अलनयलिििा, अिव्यय, दूरुपयोग र 
हानीनोक्सानी जस्िा र्ायक रोर्थाि भई खचकर्ो उन्चि प्रलिफि (Value for Money)  प्राप्त  हनु सक्दछ । बजेट  िथा पेश्र्ी खचक  गने  
सम्बधिी  लनयधत्रण  व्यिस्था  प्रचलिि  ऐन  िथा  लनयि, लनदेन्िर्ा एिं  आधिररर्  लनयधत्रणर्ो असि अभ्यास िगायिद्धारा लनददकष्ट 
गरेर्ो हुंदा िी व्यिस्था िथा  र्ायकविलिहरु नगरपालिर्ार्ा  न्जम्िेिार अलिरृ्ि िथा  र्िकचारीहरुिे पािना गनुक पनेछ । यी विषयहरु  
सम्बधिी  न्जम्िेिारीर्ो िेत्रर वििरण, संम्भाविि जोन्खिहरु, लनयधत्रणर्ा उपयहरु, सूचना िथा सञ्चार अनगुिन  सम्बधिी  विषयहरु ििर्ो 
फे्रििर्क िा व्याख्या  गररएर्ो छाः 
 

लस.नं. 

 
न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि  लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
संचार 

 अनगुिन 
गने लनर्ाय 
र िररर्ा 

  बजेट खचक  व्यिस्थापन 
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लस.नं. 

 
न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि  लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
संचार 

 अनगुिन 
गने लनर्ाय 
र िररर्ा 

1.  

 प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे  
स्िीरृ्ि  
बजेट खचक 
गदाक 
लनयलिििा, 
लििव्यवयिा, 
र्ायकदििा, 
प्रभािर्ाररिा 
र्ायि  गनुक 
पनेछ । 

 खचकिा 
लनयलिििा, 
लििव्यवयिा, 
र्ायकदििा, 
प्रभािर्ाररिा 
र्ायि नगररने । 

  
र्ायकविलिहरु 
पािनािार्िी 
र्िजोरीहरु 
देन्खने। 

  प्रिखु प्रिासर्ीय अलिरृ्ििे बजेट खचक गदाक स्थानीय  
सरर्ार सञ्चािन ऐन  बिोन्जि  लनयलिििा, लििव्यवयिा, र्ायकदििा, 
प्रभािर्ाररिा र औन्चत्य र्ायि  गने  व्यिस्था लििाउने । 

  लनयलिििा, लििव्यवयिा, र्ायकदििा र प्रभािर्ाररिा विषयहरु 
स्पष्ट खिुाई सूचर्हरु ियार  गरी  र्ायाकधियन गने । 

  आलथकर् प्रिासन  सञ्चािन  सम्बधिी  िाखा  प्रिखु  िथा 
खचक िेख्न ेअलिर्ारीर्ो  िालग अलभिखुीर्रण र प्रन्ििण र्ायकक्रि 
सञ्चािन  गने । 

 

 प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
आलथकर् प्रिासन  
सञ्चािन  
सम्बधिी  
र्ायकक्रिर्ो 
प्रलििेदन  
ियार  गरी 
सरोर्ारिािाह
रुिाई 
जानर्ारी 
गराउने । 

 
नगरपालिर्ा
र्ा   िेखा  
सलिलि, 

सिुासन 
सलिलि र 
अनगुिन 
सलिलििे 
खचक िेख्न े
व्यिस्थार्ो 
लनरीिण गने 
। 
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सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं. 

 
न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि  लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
संचार 

 अनगुिन 
गने लनर्ाय 
र िररर्ा 

2.  

 प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ि िा  
अलिर्ार  
प्राप्त  
अलिर्ारीबाट 
िात्र खचक  
गने आदेि 
ददने िा खचक  
स्िीरृ्ि  गने  
व्यिस्था  
गनुक पनेछ । 

  अलिर्ार  
प्राप्त नभएर्ो  
अलिर्ारीबाट 
खचक  गने आदेि 
ददन सक्ने । 

 खचकर्ो 
आदेि ददने िा  
स्िीरृ्ि  गने  
िोवर्एर्ो  
अलिर्ारीबाट न 
हनु सक्ने । 

  प्रिखु प्रिासर्ीय अलिरृ्ििे प्रचलिि  आलथकर्  
र्ायकविलि ऐन  लनयि अनसुार आफै िा  अलिर्ारी िोर्ी 
लनजबाट खचक  गने आदेि ददने व्यिस्था   लििाउने ।  
 खचक गदाक लनम्न अिस्थािा खचक  स्िीरृ्ि  गनेाः  
 स्िीरृ्ि  बजेट  िथा खचक  िीषकर् लभत्र रही खचक  
गरेर्ो, 
 योजना  स्िीरृ्ि  भएर्ो, 
 खचक  गनक लनर्ासा फरु्िा  भएर्ो  
 िैदेन्िर् स्रोिबाट खचक व्यहोने भएिा स्रोि फुरु्िा  
भएर्ो । 

  अलिर्ार  प्राप्त  अलिर्ारीबाट खचक  गने आदेि 
ददएर्ो सलुनन्िि  गने । 

 अलिर्ार  
प्राप्त  
अलिर्ारीिे 
खचक  स्िीरृ्ि  
गरेर्ो 
जानर्ारी 
सम्िलिि 
सबैिाई ददई 
खचक  
सािकजलनर्  
गने  व्यिस्था 
लििाउने । 

  
नगरपालिर्ा
र्ा   िेखा  
सलिलि र 
प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
खचक बारे 
लनगरानी गने 
। 

  
आधिररर् र 
अन्धिि  
िेखा 
परीिणबाट 
परीिण गने 
। 
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सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं. 

 
न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि  लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
संचार 

 अनगुिन 
गने लनर्ाय 
र िररर्ा 

3.  

 अलिर्ार  
प्राप्त  
अलिर्ारीिे 
खचक  गने  
िोवर्एर्ो  
र्ायकविलि र 
प्रवक्रया 
पािना 
भएर्ो  
सलुनन्िि  
गरी िात्र 
खचक  गनुक  
गराउन ु
पनेछ।  

  स्िीरृ्ि  
िावषकर् र्ायकक्रि 
र बजेटर्ो 
पररलिभधदा िा 
वहर गई खचक 
गररने । 

 खचक  
सम्बधिी  
र्ायकविलि र 
प्रवक्रया पािना 
नगररने ।  
  स्िीरृ्ि 
लनदेन्िर्ा,  
र्ायकविलि, 

पनु्स्िर्ार्ो  
आिार, िापदण्ड  
िथा नम्र्सर्ो 
पािना न गरी 
खचक गररने । 

 अलिर्ार  प्राप्त  अलिर्ारीबाट लनम्नानसुार खचक  गने M- 
  स्िीरृ्ि  बजेट , र्ायकक्रि र उपिब्ि स्रोिर्ो 
आिारिा खचक  स्िीरृ्ि  गने । 

  नगरपालिर्ार्ा  खचकिा एर्रुपिा र लििव्यवयिा 
ल्याउन खचक  सम्बधिी रु्नै िापदण्ड िा  लनदेिन ियार  
गरेर्ो भए सो पािना भएर्ो रु्रा सलुनन्िि  गने । 

 न्ििा, स्िास्थय, रृ्वष जस्िा िेत्रगि र्ायकक्रि  
सम्बधिी खचक गदाक सम्बन्धिि  िधत्रािय िा लनर्ायबाट  
स्िीरृ्ि  सम्बन्धिि लनदेन्िर्ा िा पनु्स्िर्ािा उल्िेन्खि  
र्ायकविलि एिं  ििकहरु पािना भएर्ो  सलुनन्िि  गने । 

 लनदेन्िर्ा, पनु्स्िर्ा र  र्ायकविलिर्ा िापदण्ड  िथा 
नम्र्सहरु पािना भए नभएर्ो जााँच गने। 

  सम्बन्धिि खचकर्ो र्ागजाि र र्ारोबार पषु्टी भएर्ो  
आिार आिश्यर् लबि भरपाई पेस गनक िगाउने । 

 अलिर्ार  
प्राप्त  
अलिर्ारीिे 
खचक  गने  
र्ायकविलि र 
िापदण्ड  
बिोन्जि खचक  
स्िीरृ्लि गरी  
सोर्ो वििरण 
िेभसाइटिा 
राखी पारदिी 
गने  व्यिस्था 
लििाउने । 

  
नगरपालिर्ा
र्ा   िेखा  
सलिलि र 
प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
खचक बारे 
लनगरानी गने 
। 

  
आधिररर् र 
अन्धिि  
िेखा 
परीिणबाट 
परीिण गने 
। 
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सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं. 

 
न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि  लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
संचार 

 अनगुिन 
गने लनर्ाय 
र िररर्ा 

4.  

 विर्ास 
योजना  
सम्बधिी 
खचक िेख्दा 
िोवर्एर्ो  
लनिाकण  
सम्बधिी  
र्ायकविलि 
परुा भएर्ो 
हनु ुपनेछ ।
  

  
योजनार्ो सभे, 

लडजाइन, िागि 
अनिुान िथा  
र्ायकक्रि बेगर 
खचक गने ।  
  खररद  
सम्बधिी  
र्ायकिाही र 
प्रवक्रयाहरु परुा 
नगररने । 

  विर्ास योजना  सम्बधिी खचक गदाक योजनार्ो सभे, 

लडजाइन, िागि अनिुान िथा  र्ायकक्रि ियार  भएर्ो  एिं  
स्िीरृ्ि  भएर्ो  सलुनन्िि गर्ने ।  
  स्िीरृ्ि  र्ायकक्रि अनसुार सियिै िािसािानर्ो 
उपिब्ििा िथा प्राविलिर्  एिं प्रिासर्ीय प्रवक्रया लििाउने 
। 

  आिश्यर् खररद  सम्बधिी  र्ायकिाही र प्रवक्रयाहरु 
परुा गरी खचक  गने  व्यिस्था  गने । 

  स्थानीय  पिुाकिार लनिाकण र ििकि  सम्बधिी विि 
भिुानी गदाक सम्बन्धिि िडा  र्ायाकिय र उपभोिाबाट 
अलनिा यक रुपिा लसफाररस गनुकपने व्यिस्था लििाउने । 

 िागि साझेदारीिा र्ायाकधियन गररएर्ा योजनाहरुर्ो 
सम्बधििा सम्झौिा  बिोन्जि  सम्बन्धिि िाभग्राही, 
उपभोिा सलिलि, िा  स्थानीय  संस्थार्ो योगदान 
ब्यहोररएर्ो सलुनन्िि  गने ।   

 अलिर्ार  
प्राप्त  
अलिर्ारीिे 
िोरे्र्ो प्रवक्रया 
परुा भएर्ो  
सलुनन्िि  गरी 
खचक  
स्िीरृ्लिर्ो 
र्ारिाही गने 
। 

  
िेखा  
सलिलि र 
प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
खचक बारे 
लनगरानी गने 
। 

  
िेखा 
परीिणबाट 
परीिण गने 
। 
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सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं. 

 
न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि  लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
संचार 

 अनगुिन 
गने लनर्ाय 
र िररर्ा 

5.  

िालिि, गोष्ठी, 
आदद जस्िा 
र्ायकक्रि 
सञ्चािन खचक 
गदाक िागि 
अनिुान एिं 
िालिि 
र्ायकक्रिर्ो 
प्रलििेदन  
प्राप्त  गनुक 
पनेछ । 

 िालिि 
गोष्ठी  सम्बधिी  
र्ायकक्रि खचक 
िेख्दा िागि 
अनिुान ियार  
गरी  स्िीरृ्लि न 
गराइने । 

 िालिि 
र्ायकक्रिर्ो 
प्रगलि बारे 
िूल्याङ्कन 
नगररने। 

 िालिि, गोष्ठी, र्ायाकिािा गोष्ठी आदद सञ्चािन खचक  
सम्बधििा र्ायकक्रिर्ो िागि अनिुान ियार भई अलिर्ार  
प्राप्त  अलिर्ारीबाट  स्िीरृ्ि  गने  व्यिस्था लििाउने । 

 िािीि र्ायकक्रिर्ो िागि अनिुान ियार गदाक र 
सञ्चािन  सम्बधिी  सम्बन्धिि नम्र्स र िापदण्डर्ो आिारिा 
खचक  गने  व्यिस्था  गने ।  
  स्िीरृ्ि िालिि र्ायकक्रि अनरुूप र्ायक सम्पन्न 
भएर्ो बारे सम्बन्धििबाट िालिि  सम्बधिी  प्रगलि प्रलििेदन  
ियार  गनक िगाउने । 

अलिर्ार  प्राप्त  
अलिर्ारीिे 
िोरे्र्ो प्रवक्रया 
परुा भएर्ो  
सलुनन्िि  गरी 
खचक  
स्िीरृ्लिर्ो 
र्ारिाही गने 
।  

  
िेखा  
सलिलि र 
प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
खचक बारे 
लनगरानी गने 
। 

  
िेखा 
परीिणबाट 
परीिण गने 
। 
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सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं. 

 
न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि  लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
संचार 

 अनगुिन 
गने लनर्ाय 
र िररर्ा 

6.  

िैदेन्िर् 
सहायिा 
अधिगकि 
सञ्चालिि 
योजनार 
र्ायकक्रिर्ो 
खचक गदाक 
सहयोग 
सम्झौिा  
बिोन्जि 
ग्राह्य खचक 
िात्र खचक  
गनुक पनेछ । 

 सम्झौिा  
बिोन्जि ग्राह्य 
नभएर्ो  र्ायक 
िा  
वक्रयार्िापिा 
खचक गररने ।  
 खचकर्ो 
न्िषकर् फरर् 
पारी खचक 
देखाइने िा  
सोिभनाक िाग 
गररने ।  

 सहायिा अधिगकि सञ्चालिि र्ायकक्रिर्ो खचक गदाक 
दाि ृसंस्थार्ो सम्झौिा  बिोन्जि खचक ब्यहोररन ग्राह्य खचक 
(EligibleExpenditure)न्िषकर् िा  वक्रयार्िापिा िात्र गने । 

 सम्झौिा  बिोन्जि खचकर्ो न्िषकर् (क्याटोगोरी) 
लििाई खचक देखाउने एिं खचकर्ो  सोिभनाक िाग गने ।  
 बैदेन्िर् सहायिा अधिगकिर्ा रर्िबाट रु्नै 
वर्लसिर्ो र्र लिने प्रयोजनार्ो  िालग खचक नव्यहोने । 

 

 योजना 
प्रिखुिे खचकर्ो  
लनयलिििा बारे 
जााँच गरी  
िेखा राख्न 
िगाउने र 
वििीय सूचना 
प्रणािीिा खचक 
प्रविवष्ट गने । 

  
प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ि र 
सम्बन्धिि 
आयोजना 
इर्ाइिे 
खचकर्ो  
लनयलिििा 
बारे जााँच 
गने । 

  
िेखा 
परीिणबाट 
परीिण 
गररने।  
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लस.नं. 

 
न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि  लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
संचार 

 अनगुिन 
गने लनर्ाय 
र िररर्ा 

7.  

खचक िेख्दा 
लनयिानसुार 
िाग्ने 
आयर्र 
र्ट्टी, िूल्य 
अलभबवृद्ध 
र्र,िरौटी 
िथा पेश्र्ी 
र्ट्टी गनुक 
पनेछ । 

  प्रचलिि  
ऐन  लनयि 
अनसुारर्ो 
आयर्र, िूल्य 
अलभबवृद्ध र्र 
र्िी नगरर 
भिुानी ददने।  
  
आिश्यर् िरौटी 
र पेश्र्ी र्ट्टी 
नगरर भिुानी 
ददने ।  
 िू. अ. 
र्र विजर् लबना 
भिुानी ददने। 

 अलिर्ार  प्राप्त  अलिर्ारीबाट लनम्नानसुार खचक  स्िीरृ्ि 
गनेाः- 
 विि भिुानी गदाक प्रचलिि  र्ानूनिे िोरे्र्ो 
आयर्र र्ट्टी, िूल्य अलभबवृद्ध र्र, िरौटी र्ट्टी गरेर िात्र 
भिुानी ददने व्यिस्था  गने । 

  सम्बन्धिि पवहिेर्ो पेश्र्ी बााँर्ी भए लनयिानसुार 
ििक अनसुार र्ट्टी गरेर िात्र भिुानी ददने । 

 र्ट्टी गररएर्ो आयर्रर्ि बैंर् दान्खिा गनक पठाउने 
। 

 आयर्र र्ट्टी गररएर्ो  र्िकचारी, व्यन्ि िा संस्थार्ो 
नाि नािेसी सवहिर्ो वििरण र िूल्य अलभबवृद्ध र्र भिुानी 
ददएर्ो नाि नािेसी सवहिर्ो वििरण आधिररर्  राजश्व  
र्ायाकियिा पठाउने। 

 विि विजर् पेस गरेर िात्र भिुानी ददने । 

 िेखा  प्रिखुिे 
आयर्र 
िू.अ.र्र र्ट्टी 
िरौटी, पेश्र्ी 
र्ट्टी रर्ि 
सम्बन्धिि 
खािािा प्रविष्ट 
गरी  वििरण 
िोरे्र्ो 
सियलभत्र 
आ.रा.र्ा. 
पठाउने। 

  
िेखा  
सलिलि र 
प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
खचक र र्िी 
भए नभएर्ो 
बारे लनगरानी 
गने । 

  
आधिररर् र 
अन्धिि  
िेखा 
परीिणबाट 
परीिण हनेु 
। 
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लस.नं. 

 
न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि  लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
संचार 

 अनगुिन 
गने लनर्ाय 
र िररर्ा 

8.  (रष्टब्य भिुानी  सम्बधिी  र्ायकविलिर्ो िालग पररच्छेद -११ ।) 
9.  पेश्र्ी व्यिस्थापन 
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लस.नं. 

 
न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि  लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
संचार 

 अनगुिन 
गने लनर्ाय 
र िररर्ा 

10.  

 अलिर्ार 
प्राप्त 
अलिर्ारी 
िेरु्नै र्ाि 
र्ािर्ोलनलि
ि 
आिश्यर्रर्
ििात्रपेश्र्ी
ददनपुनेछ। 

  
आिश्यर्िा 
भधदा बढी पेश्र्ी 
ददईने । 

 पेश्र्ी 
िागर्ो वििरण 
पेस नगररने। 

  प्रवक्रया 
नपगुे िापलन 
पेश्र्ी ददइने ।  
 परुानो 
पेश्र्ी बााँर्ी रहे 
िापनी नयां 
पेश्र्ी ददइने ।  
 पेश्र्ीर्ो 
िगि र्ायि 
नगररने 

पेश्र्ीिा लनम्न  लनयधत्रणर्ो उपय अपनाउनेM- 

 अलि आिश्यर् र्ािर्ा िालग िात्र पेर्श्र्ी लिने ददने,  

 पेश्र्ी लिन ुपनाकर्ो र्ाि, प्रयोजना र चावहने रर्ि र 
वििरण खिुाई पेश्र्ी ददने । 

  र्ायकक्रि सञ्चािन  गनक पलछ भिुानी ददने गरी  
र्ायक गराउन सवर्नेिा पेश्र्ी नददने ।  
 पेश्र्ी िाग गनेबाट पेश्र्ी िागर्ो वििरण लिई जााँच 
गरी सम्बन्धिि र्ािर्ो िालग  आिश्यर् रर्ि िात्र पेश्र्ी 
ददने । 

 पेश्र्ी िाग गनेर्ो परुानो पेश्र्ी बााँर्ी रहे नरहेर्ो 
जााँच गने र परुानो पेश्र्ी फर्द्योट भई नसरे्र्ो अिस्था भए 
सो पेश्र्ी फर्द्योट गराई िात्र नयां पेश्र्ी ददने ।  
  र्िकचारी बाहेर् पेश्र्ी ददएर्ो व्यन्िर्ो िीन पसु्िे, 

स्थायी र अस्थायी ठेगाना प्रष्ट िेखी पेश्र्ी ददने । 

 पेश्र्ी खािािा पेश्र्ीर्ो िगि र्ायि  गरी  
अनगुिन गने  व्यिस्था  गने । 

 अलिर्ार  
प्राप्त  अलिर्ारी  
र आ.प्र. िाखा  
प्रिखुिे प्रवक्रया 
िा रीि परु् याई 
िात्र पेश्र्ी 
ददनर्ो िालग 
लसफाररस गने 
। 

 

  
प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
पेश्र्ी 
सम्बधििा 
लनयधत्रण  
गने  । 

 पेश्र्ी
र्ो 
लनयलिििाबा
रे िेखा 
परीिणबाट 
परीिण हनेु 
। 
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लस.नं. 

 
न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि  लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
संचार 

 अनगुिन 
गने लनर्ाय 
र िररर्ा 

11.  

दैलनर् िथा  
भ्रिण भिा, 
िािसािान 
खररद र 
ठेक्का 
प्रयोजनार्ो  
िालग पेश्र्ी 
ददंदा 
िोवर्एर्ो  
र्ायक 
प्रवक्रयाहरु 
परुा गनुक 
पनेछ । 

  
लनयिाििी  
बिोन्जि पाउने 
रर्ि भधदा बढी  
भ्रिण पेश्र्ी 
ददइने । 

 िािसािा
न खररदर्ो िालग  
आिश्यर्भधदा 
बढी पेश्र्ी ददइने 
।  
  खररद  
सम्बधिी पेश्र्ी 
बैङ्क ग्यारेण्टी 
नलिई पेश्र्ी 
ददइने िा पाउने 
रर्िभधदा बढी 
ददइने .  

  सरर्ारी  र्ािर्ो लसिलसिािा स्िदेि िा विदेि 
भ्रिणिा जाने पदालिर्ारी िा  र्िकचारीिाई  प्रचलिि  भ्रिण 
खचक  लनयिाििी  बिोन्जि पाउने दैलनर् िथा  भ्रिण भिा 
र अधय रर्ि वहसाब गरी पेश्र्ी ददने ।  
 िािसािान खररद  गनकर्ो िालग पेश्र्ी ददन अलि 
आिश्यर् भएिा िात्र ददने । यस बारे र्ारण खिुाई 
िािसािान खररद  गनक आिश्यर् रर्ि िात्र र्िकचारीिाई  
पेश्र्ी ददने ।  
  र्ायाकियर्ो िािसािान, सेिा  खररद  गनक िा  
लनिाकण सम्बधिी र्ाि गनकर्ो िालग रु्नै व्यन्ि, फिक, र्म्पनी 
िा संस्थािाई पेश्र्ी ददंदा बैङ्क ग्यारेण्टी लिई िात्र ददने । 
खररद सम्झौिा जााँच गरी  सो अनसुार पाउने िोवर्एर्ो 
रर्ि िात्र पेश्र्ी ददने । 

 अलिर्ार  
प्राप्त  अलिर्ारी  
र आ.प्र. िाखा  
प्रिखुिे 
लनयिानसुारर्ो 
रर्ि पेश्र्ी 
ददनर्ो िालग 
लसफाररस गने 
र स्िीरृ्लि ददने 
। 

  
प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
पेश्र्ी 
सम्बधििा 
लनयधत्रण  
गने  । 

 पेश्र्ी
र्ो 
लनयलिििाबा
रे िेखा 
परीिणबाट 
परीिण हनेु 
। 
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लस.नं. 

 
न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि  लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
संचार 

 अनगुिन 
गने लनर्ाय 
र िररर्ा 

12.  

 अलिर्ार  
प्राप्त  
अलिर्ारीिे 
पेश्र्ी 
फर्द्योट गने  
गराउने र्ायक 
र्ानूनिा 
िोवर्ए  
बिोन्जि  
गनुक  गराउन ु
पनेछ । 

 पेश्र्ीर्ो 
आिश्यर् 
र्ागजाि िेगर  
फर्द्योटर्ो िालग 
पेस हनेु । 

 पेश्र्ी 
फर्द्योट गने  
गराउने र्ायक 
र्ानूनिा िोवर्ए  
बिोन्जि नगररने 
। 

 पेश्र्ी 
िोवर्एर्ो म्याद 
लभत्र फर्द्योट गनुक  
गराउन ुपनेिा 
नगररने। 

पेश्र्ी फर्द्योट लनम्न  बिोन्जि  गने  गराउनेाः- 
 पेश्र्ी लिने ददने दबैुिे पेश्र्ी प्रयोजना अनसुार  
िोवर्एर्ो म्यादलभत्र र्ानून बिोजिर्ो  र्ायकविलि अपनाई 
फर्द्योट गने  गराउने । 

 पेश्र्ी रर्ि लिने र्िकचारी, व्यन्िबाट लबि 
भरपाईर्ो पछाडी प्रिान्णि गरी फााँटिारीसवहिर्ो लनिेदन 
पेस गनक िगाउने । 

 आ.प्र. िाखािे पेश्र्ी फर्द्योटर्ो िालग  प्राप्त फााँटिारी 
दिाक गरी भरपाई ददने व्यिस्था  गने ।प्राप्त लबि भपाकई 
जााँची लिन ुददन ुपने रर्ि ठहर् याई पेश्र्ी फर्द्योटर्ो िालग  
गने र सम्बन्धिििाई  जानर्ारी गराउने ।  
 िालिि  सम्बधिी  र्ायकक्रि पेश्र्ी फर्द्योट गदाक 
र्ायकक्रिर्ो िालग  खररद  गरेर्ो िािसािानर्ो वििरण 
िथा लबि भरपाई सवहिर्ो खचकर्ो  वििरण अलिर्ार  प्राप्त  
अलिर्ारीबाट  स्िीरृ्ि  भएर्ो र िालिि  सम्बधिी  
प्रलििेदन  प्राप्त  गरी पेश्र्ी फर्द्योट गने । 

 पेश्र्ी खािा अध्यािलिर् गरी राख्न े। फर्द्योट गनक 
बााँर्ीर्ो वििरण िोवर्एर्ो ढााँचािा ियार  गने र प्रत्येर् 
आ.ि.िा पेश्र्ी बााँर्ीर्ो न्जम्िेिारी सारी अनगुिन गने । 

 अलिर्ार  
प्राप्त  अलिर्ारी  
र आ.प्र. िाखा  
प्रिखुिे 
िोवर्एर्ो  
र्ायकविलि 
अपनाई 
सियलभत्र 
पेश्र्ी फर्द्योट 
गरर 
सम्बन्धिििाई  
जानर्ारी 
गराउने । 

 

  
िेखा  
सलिलि र 
प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
पेश्र्ी 
फर्द्योटर्ो 
लनयलिििाबा
रे लनगरानी 
गने । 

  
आधिररर् र 
अन्धिि  
िेखा 
परीिणबाट 
परीिण हनेु 
। 
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लस.नं. 

 
न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि  लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
संचार 

 अनगुिन 
गने लनर्ाय 
र िररर्ा 

13.  

न्जम्िेिार 
अलिर्ारीिे 
पेश्र्ी 
फर्द्योट र्ायक 
सियिा न 
गरेिा ऐन  
लनयि  
बिोन्जि  
र्ारिाही गनुक 
पनेछ । 

 पेश्र्ी 
फर्द्योट र्ायक 
सियिा न गरे 
िापलन 
लनयिानसुारर्ो 
र्ारिाही न गने 
।  
 म्याद 
नारे्र्ो पेश्र्ीिा 
ब्याज असूि 
नगररने । 

 अटेर गने 
िा  उपर र्ाननुी 
र्ारिाही नगररने 
।   

 

पेश्र्ी फर्द्योट  सम्बधिी  र्ारिाही लनम्न  बिोन्जि  गने M- 
 म्याद नारे्र्ो पेश्र्ीर्ो  हर्िा रर्ििा दि प्रलििि 
ब्याज सिेि िगाई असूि गने  व्यिस्था र्डाईर्ा साथ 
िाग ुगने ।  
  फर्द्योट गनक अटेर गरेिा िा म्याद लभत्र फााँटबारी 
नबझुाएिा पदालिर्ारी िा  र्िकचारीर्ो  हर्िा ििब िा 
सवुििा रोक्का गने । 

 ििब िा सवुििा रोक्का गदाक पलन अटेर गरेिा प्रचलिि  
र्ानून  बिोन्जि र्ारबाही गने । 

  सरर्ारी  र्िकचारी बाहेर्र्ा अधय व्यन्िर्ो  
हर्िा  सरर्ारी बााँर्ी सरह ब्याज सवहि असूि उपर गरी  
र्ारिाही गने । 

 अलिर्ार  
प्राप्त  अलिर्ारी  
र आ.प्र. िाखा  
प्रिखुिे 
िोवर्एर्ो  
र्ायकविलि 
अपनाई 
सियलभत्र 
पेश्र्ी फर्द्योट 
गनक गराउन 
आिश्यर् 
र्ारिाही गने र 
जानर्ारी 
गराउने । 

 

  
िेखा  
सलिलि र 
प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
पेश्र्ी 
फर्द्योटर्ो 
लनयलिििाबा
रे लनगरानी 
गने । 

  
आधिररर् र 
अन्धिि  
िेखा 
परीिणबाट 
परीिण हनेु 
। 
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लस.नं. 

 
न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि  लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
संचार 

 अनगुिन 
गने लनर्ाय 
र िररर्ा 

सधदभक लनयि र्ानून िथा लनदेन्िर्ाहरु (Reference Laws and Guidelines) 

(र्) स्थानीय  सरर्ार  सञ्चािन  ऐन, २०७४  

(ख) गाउाँ र नगरपालिर्ा आलथकर्  र्ायकविलि लनयलिि िथा  व्यिन्स्थि  गनक बनेर्ो र्ाननु, २०७४  

(ग) दैलनर् िथा  भ्रिण भिा  सम्बधिी  लनयिाििी  

(र्) आलथकर्   र्ायकविलि िथा वििीय उिर दावयत्ि ऐन २०७६ 

(ङ) आलथकर्  र्ायकविलि लनयिाििी २०६४ 

(च) सािकजलनर्  खररद  ऐन २०५३ र लनयिाििी २०५४ 

(छ) स्थानीय  सन्ञ्चि र्ोष  व्यिस्थापन प्रणािी (सतु्र) ( गाउाँपालिर्ा िथा  नगरपालिर्ार्ो बजेट  िजुकिा िथा िेखांर्न सफ्टिेयर  

(ज) सरर्ारी र्ारोबार लनदेन्िर्ा, २०७३ 
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पररच्छेद-११ 

बैंर्खािा सञ्चािन िथा वहसाबलभडान एिं रर्ि दान्खिा िथा भिुानी 
(Controls Related Bank Accounts Operations & Reconciliation and Amounts Deposit & Payment) 

वििीय  व्यिस्थापनर्ो िहत्िपूणक प्रवक्रयार्ो  रुपिा रहेर्ो बैर् खािा सञ्चािन, रर्ि दान्खिा एिं भिुानी र्ायक लनयलिि िथा  
प्रभािर्ारी बनाउन आिश्यर् लनयधत्रण  र्ायकविलिहरु ियार  गरी  सोर्ो पािना गनक गराउन ध्यान ददन ुआिश्यर् छ । यी र्ायकहरुिा 
लनयधत्रण  र्ायि गदाक सरर्ारी रर्ि वहनालिना, िस्यौट हनेु  सम्भािना  धयूनीर्रण हनु गई स्रोि सािनर्ो सही उपयोग हनु सहयोग 
पगु्दछ । सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा  बैर् खािा सञ्चािन  िथा  वहसाब लभडान एिं रर्ि दान्खिा िथा भिुानीिा लनयधत्रण  सम्बधििा 
प्रचलिि  आलथकर् प्रिासन  सम्बधिी  ऐन  िथा  लनयि, िेखा लनदेन्िर्ा, सरर्ारी र्ारोबार लनदेन्िर्ा एिं  आधिररर्  लनयधत्रणर्ो असि 
अभ्यास (Good Practice)बाट िगायिद्धारा लनददकष्ट गरेर्ो  र्ायकविलिहरु पािना गनुक पनेछ ।यी विषयहरु  सम्बधिी  न्जम्िेिारीर्ो िेत्रर 
वििरण, संम्भाविि जोन्खिहरु, लनयधत्रणर्ा उपयहरु, सूचना िथा सञ्चार अनगुिन  सम्बधिी  विषयहरु ििर्ो फे्रििर्क िा व्याख्या  गररएर्ो 
छM- 

लस.नं 

 न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि  लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
संचार 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र िररर्ा 

 बैंर् खािा सञ्चािन  

1.  

नगरपालिर्ािे 
स्था.स.स.ऐ., 
गा.न.आ.र्ा.
लन.ब्य.र्ा र 
स.र्ा.लन.  

  
िोवर्एर्ो बैंर्िा  
नगरपालिर्ार्ा  
र्ोष खािाहरु 
नखोलिने। 

  राजश्व  िथा आय, नेपाि  सरर्ार  िथा 
प्रदेि सरर्ारबाट राजश्व िांडफांड िा पि प्राप्त 
रर्ि, अनदुान, सहयोग, आधिररर् ऋण, अधय 
आय िा पि र्ाननु  बिोन्जि  प्राप्त रर्ि 
िोवर्एर्ो बैर्िा ग-४ सिूहर्ो स्थानीय  सन्ञ्चि 

 आ.प्र. 
िाखा  प्रिखु र 
न्जम्िेिार 
अलिर्ारीिे र्ोष 
खािा सञ्चािन  

 नगरपालिर्ा 
र प्रिखु प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे र्ोष 
खािाहरु सञ्चािनर्ो 
लनयलिििा बारे 



खण्ड ५, संख्या 9, सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा स्थानीय राजपत्र भाग २, लिलि 2078/07/27 

 

 
159 

 

सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं 

 न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि  लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
संचार 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र िररर्ा 

बिोन्जि  
स्थानीय  
सन्ञ्चि र्ोष 
िगायिर्ा 
विलभन्न 
र्ोषहरु 
सञ्चािन  
गनकर्ो िालग  
आिश्यर् 
स्िीरृ्लि लिई 
िात्र 
िोवर्एर्ो 
बैंर्िा खािा 
खोिी 
र्ारोबार  
गनुक पनेछ। 

  र्ोष 
खािाहरु खोल्दा 
सम्बन्धििर्ो 
.िे.लन.र्ा.बाट 
आिश्यर् 
स्िीरृ्लि 
नलिइने। 

  र्ोष 
खािाहरुर्ो  
सञ्चािन िोरे्र्ो 
पदालिर्ारीहरु 
बाहेर्अधय अ 
सम्बन्धिि  
व्यन्िबाट हनेु ।  
  र्ोषिा 
जम्िा भएर्ो 
रर्ि र्ाननु 

र्ोष खािा जम्िा गने । 

  स्थानीय  विविि र्ोष, विभाज्य र्ोष, 
आर्न्स्िर् र्ोष र विपद्  व्यिस्थापन र्ोषर्ो 
िालग क्रििाः ग-५, ग-६, ग-७.१ र ग-७.२ 
सिूहर्ो खािा खोल्ने । 

  र्ोष खािा सम्बन्धििर्ो.िे.लन.र्ा.र्ो 
लसफाररस लिई नेपाि राि बैंर्बाट स्िीरृ्लि प्राप्त 
बैर्िा खािा खोल्ने।  
  प्राप्त सबै रर्िहरु र्ोषर्ो खािािा 
आम्दानीर्ो स्रोि देन्खने गरी बैंर् दान्खिा गने 
। 

  र्ोषर्ो सञ्चािन गाउाँपालिर्ार्ो प्रिखु 
प्रिासर्ीय अलिरृ्ि र िेखा  प्रिखुबाट गने ।  
  र्ोष खािा सञ्चािन र्हरुबारे लनणकय 
गराई  सञ्चािर्हरुर्ो दस्िखि निूना र्ाडक 
िोरे्  बिोन्जि बैंर् पठाउने ।  
  र्ोषिा जम्िा रर्ि र्ाननुिे लनददकष्ट  

सम्बधििा 
आिश्यर् 
र्ारिाही एिं  
सिधिय  गरीर्ो 
.िे.लन.र्ा. िथा  
सम्बन्धिि 
सबैिाई सूचना 
गने । 

 दस्िखि 
निूना र्ाडक 
पठाएर्ो 
जानर्ारीर्ो 
.िे.लन.र्ा. र 
िािरु् 
लनर्ायिाई 
ददने। 

रेखदेख र  
लनयधत्रण  गने ।  
  र्ोष 
खािाहरु सञ्चािन  
सम्बधििा 
सम्बन्धििर्ो 
.िे.लन.र्ाबाट 
अनगुिन हनेु । 
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लस.नं 

 न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि  लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
संचार 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र िररर्ा 

विपररि खचक 
िेख्न।े 

बिोन्जि  स्िीरृ्ि बजेट िथा अधय  िोवर्एर्ो 
प्रयोजनािा िात्र खचक िेख्न े। 

 

2.  

 

 स्थानीय  
राजश्व , खचक , 

र िरौटी 
िगायिर्ा 
र्ारोबारर्ो 
िालग  
प्रचलिि  
र्ानून  
बिोन्जि  
िोवर्एर्ो 
सिूहर्ो र्ायक 
सञ्चािन 
स्िरर्ो खािा 
खोिी 

 र्ो.िे.लन.
र्ा.र्ो आिश्यर् 
सहिलि बेगर 
आफुखसुी बैंर् 
खािा खोिी 
र्ारोबार गररने 
। 

  
िोवर्एर्ो 
बैर्बाट खािार्ो 
सञ्चािन नगररने 
।  
 खािार्ो 
सञ्चािन  

  प्रत्येर् सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा  राजश्व , 
विलनयोजना िा िरौटी र्ारोबारर्ो िालग र्ो 
.िे.लन.र्ा.र्ो लसफाररस लिई िोवर्एर्ो बैर्िा 
क्रििाः ग-१, ग-२ र ग-३ सिूहर्ो खािा खोल्ने 
। 

 विलनयोन्जनिफक र्ो चािू खचक  िथा 
पंूजीगि खचक , वििीय  व्यिस्था र विविि खचकर्ो  
िालग  र्ायक सञ्चािन स्िरर्ो िोवर्एर्ो उप-

सिूहर्ो खािा खोिी र्ारोबार  गने । 

  आधिररर्  राजश्व , राजश्व  बााँडफााँड, 

आधिररर्  अनदुान, बैदेन्िर् अनदुान, ऋण िथा 
वििीय  व्यिस्था  प्राप्त रर्िहरु िोवर्एर्ो ४.१ 
ग १ उपसिूहर्ो रर्ि जम्िा गनक लिल्ने खािा 
Non-operative िा जम्िा गने  ।  

 आ.प्र. 
िाखा  प्रिखु र 
न्जम्िेिार 
अलिर्ारीिे र्ायक 
सञ्चािन खािा 
सम्बधििा 
आिश्यर् 
सिधिय  गरी र्ो 
.िे.लन.र्ा. िथा  
सम्बन्धिि 
सबैिाई सूचना 
गने । 

 दस्िखि 
निूना र्ाडक 

 नगरपालिर्ा
र्ा प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे खािाहरु 
सञ्चािनर्ो 
लनयलिििा बारे 
रेखदेखर  अनगुिन 
गने ।  
 खािाहरु 
सञ्चािन बारे 
सम्बन्धिि र्ो 
.िे.लन.र्ा.बाट 
अनगुिन हनेु । 
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लस.नं 

 न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि  लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
संचार 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र िररर्ा 

र्ारोबार  
सञ्चािन  गनुक 
पनेछ ।  

आलिर्ारीर् 
व्यन्िबाट नहनेु 
। 

 िरौटी, जिानि, अनेष्ट िनी िा पि प्राप्त  
गरेर्ो िा र्वट्ट गरेर्ो रर्ि जम्िा िथा 
र्ारोबार  गनक िोवर्एर्ो  ग-३ सिूहर्ा खािा 
खोिी र्ारोबार गने । 

  राजश्व खािार्ो सञ्चािन नगरपालिर्ार्ो 
प्रिखु प्रिासर्ीय अलिरृ्ि र िेखा  प्रिखुर्ो 
संयिु दस्िखिबाट गने ।  
  बजेट  िथा िरौटी िगायि र्ायक 
सञ्चािन स्िरर्ो बैंर् खािाहरुर्ो सञ्चािन 
नगरपालिर्ा र नगरपालिर्ार्ो प्रिखु प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ि र आ.प्र. िाखा  प्रिखु िा लनजहरुिे 
िोरे्र्ो अलिरृ्ि र्िकचारीर्ो संयिु दस्िखिबाट 
गराउने। 

  र्ायक सञ्चािन खािा सञ्चािर्हरुर्ो 
िोरे्  बिोन्जिर्ो दस्िखि निूना र्ाडक भरी 
बैंर् िथा र्ो .िे.लन.र्ा. पठाउने। 

  वििेष अिस्था परी र्ायाकियर्ो नाििा  

पठाएर्ो 
जानर्ारी र्ो 
.िे.लन.र्ा. 
िािरु् 
लनर्ायहरुिाई 
ददने । 
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सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं 

 न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि  लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
संचार 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र िररर्ा 

वििेष खािा खोल्न ुआिश्यर् भएिा सम्बन्धिि 
र्ो.िे.लन.र्ा.बाट आिश्यर् सहिलि लिई खािा 
सञ्चािन  गने । 

 बैर् पररििकन गनुक परेिार्ो .िे.लन.र्ा.बाट 
आिश्यर् सहिलि लिने । खािा सञ्चािर्हरु 
पररििकन गनुक पने भएिा पनुाः दस्िखि निनुा 
र्ाडक पठाउने । 

3.   वहसाब लभडान िथा सिायोजना 

4.  

नगरपालिर्ािे 
प्रचलिि  
िेखा 
लनदेन्िर्ा  
बिोन्जि  
र्ायाकियर्ो  
राजश्व , 

विलनयोजना 
बजेट  िथा 

  प्रत्येर् 
सन्धिखर्क  
नगरपालिर्ा  
राजश्व , 
विलनयोजना, 
िरौटी िथा र्ोष 
खािार्ो बैंर् 
स्टेटिेण्ट 
सम्बन्धिि 

 आ.प्र. प्रिखु्र र न्जम्िेिार र्िकचारीिे बैंर् 
वहसाब लभडान प्रचलिि  िेखा र सरर्ारी 
र्ारोबार लनदेन्िर्ा  बिोन्जि लनम्नानसुार ियार 
गनेाःM- 
  र्ायाकियर्ो  बजेट खचक , राजश्व , र्ोष 
र िरौटी खािार्ो बैर् स्टेटिेण्ट लनयलिि रुपिा  
प्राप्त  गरी िालसर् रुपिा  वहसाब लभडान गने । 

  राजश्व खािािा रर्ि दान्खिा भएर्ो िर 
र्ायाकियिा भौचर पेस नभएर्ो भौचरर्ो वििरण 

 आ.प्र. 
प्रिखु्र र 
न्जम्िेिार 
अलिरृ्ििे बैंर् 
वहसाब लभडान 
भई वहसाब 
लििान वििरण 
ियार भए 
नभएर्ो  

नगरपालिर्ार्ा 
प्रिखु प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे खािाहरु 
वहसाब लििान  
लनयलिि रुपिा भए 
नभएर्ो बारे 
रेखदेखर  अनगुिन 
गने । 
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सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं 

 न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि  लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
संचार 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र िररर्ा 

र्ोष खािार्ो 
बैंर् 
स्टेटिेण्ट 
लनयलिि 
रुपिा लभडान 
गरी  वहसाब 
लििान 
वििरणहरु 
ियार  गनुक 
पनेछ । 

बैर्बाट लनयलिि 
रुपिा  प्राप्त न 
गने ।  
 बैर् 
वहसाबसाँग बजेट 
खचक  भएर्ो  
िथा बााँर्ी 
रर्िर्ो लभडान 
गनक िोवर्ए  
बिोन्जि  
र्ायकविलिहरु 
नअपनाईने।  
 बैंर् 
वहसाब लििान 
वििरणहरु 
आिश्यर् वििरण 
खिुाई  िोवर्ए  

ियार  गने । 

  बजेट खचक िफक  र्ायाकियबाट चेर् जारी 
भएर्ो िर िैंर्बाट भिुानी हनु िााँर्ी चेर्र्ो 
वििरण ियार  गने । 

  र्ायाकिय  बजेट खचक , राजश्व , र्ोष र 
सम्बन्धिि बैर् खािार्ो स्टेटिेण्ट बीच फरर् 
परेर्ो रर्ि र्ििहरु सम्बधििा िोवर्ए  
बिोन्जिर्ो बैर् वहसाब लििान वििरणहरु 
(ि.िे.ि.फा.नं. १०९, २१२,) िगायि प्रत्येर् 
िवहनार्ो ७ गिे लभत्र ियार  गने ।  
 बैर् वहसाब लििान वििरणहरु र्ायाकिय  
प्रिखु िा न्जम्िेिार अलिरृ्िबाट प्रिान्णि गराई 
राख्न े। 

  र्ायाकियर्ो खािाहरुर्ो बैर् वहसाब 
लििान वििरण ियार बारे आ.िे.प.गदाक परीिण 
गरी  वहसाब जााँच गने । 

सलुनन्िि  गने । 

 बैर् 
वहसाब लििान 
वििरणहरु 
सम्बन्धिि 
र्ो.िे.लन.र्ा. 
िथा लनर्ायिा 
लनयलिि रुपिा 
पठाउने । 
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लस.नं 

 न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि  लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
संचार 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र िररर्ा 

बिोन्जिर्ो 
ढााँचािा ियार 
नगररने ।  

5.  

 प्रत्येर् 
सन्धिखर्क  
नगरपालिर्ा  
बजेट खचकर्ो 
सिायोजना 
प्रचलिि  
िेखा 
लनदेन्िर्ा  
बिोन्जि  
िोवर्एर्ो  
र्ायकविलिहरु 
अपनाई गनुक  
गराउन ुपनेछ 

  प्रचलिि  
िेखा लनदेन्िर्ा  
बिोन्जि जारी 
भएर्ो िर रद्द 
भएर्ो चेर्हरुर्ो 
वहसाब सिायोजन 
नगररने।  
  बजेट 
खचक िेख्दा त्रटुी 
भएर्ो अिस्थािा 
वहसाब 
सिायोजना 
नगररने।  

 सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा  बजेट खचक  वहसाबर्ो 
सिायोजना प्रचलिि  िेखा र सरर्ारी र्ारोबार 
लनदेन्िर्ा  बिोन्जि  गनुक पनेछ M- 

 आ.ि. िषकलभत्र जारी भएर्ो चेर्हरुिध्ये 
िैंर्बाट भिुानी हनु िााँर्ी चेर्हरुर्ो वििरण 
ियार  गरी प्रिान्णि गराई राख्न।े  
  र्ायाकियबाट जारी भएर्ो  वििेष र्ारण 
िोरे्र्ो म्यादलभत्र नसावटएिा चेर्हरु रद्द गरी  
सो चेर् बरािरर्िर्ो खचक र्टाई िा सिायोजना 
गरी  वहसाब लििान गने ।  
 आ.ि. लभत्र जारी भएर्ो चेर्हरुिध्ये रु्नै 
चेर् रद्द गरी  सोर्ो सिा अर्ो चेर् जारी गनुक 
पदाक पनुाः खचक भौचर ियार  गरी नयां चेर् जारी 

 प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ि र 
न्जम्िेिार 
अलिरृ्ििे बजेट 
खचक  िोवर्एर्ो 
अिस्था िा त्रटुी 
भएर्ो अिस्थािा 
सिायोजना भए 
नभएर्ो  
सलुनन्िि  गरी  
वहसाब प्रिान्णि 
गरी  सम्बन्धिि 

 प्रिखु प्रिासवर्य 
अलिरृ्त्रिे बजेट 
खचक  िोवर्एर्ो 
अिस्था िा त्रटुी 
भएर्ोिा सिायोजना 
भए नभएर्ो  
सम्बधििा 
आिश्यर्िा  
अनसुार रेखदेखर  
अनगुिन गने । 
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सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं 

 न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि  लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
संचार 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र िररर्ा 

। गने ।   
 आ.ि.र्ो  िालग बजेट उप िीषकर्िा खचक 
जनाइएर्ो रर्ि सोही आ.ि.लभत्र अर्ो बजेट 
उप िीषकर्िा सानुकपने भएिा सिायोजना भौचर 
ियार  गने । 

  आलथकर् िषकर्ो अधत्यिा विलनयोजना 
खािािा िचि रर्ि लनणकय गराई  स्थानीय  
सन्ञ्चि र्ोष खािािा रर्ि िाधसफर गरी  
वहसाब सिायोजना गने । 

  बजेट खचक  वहसाबर्ो सिायोजना बारे 
आ.िे.प.बाट आिश्यर् परीिण गने । 

लनर्ायिा पठाउने 
। 

  

6.  

 प्रत्येर् 
सन्धिखर्क  
नगरपालिर्ा  
राजश्व  िथा 
आय रर्िर्ो 
सिायोजना 

  राजश्व र 
आय रर्िर्ो 
िोवर्एर्ो 
अिस्थािा वहसाब 
सिायोजना 
नगररने।  

  राजश्व  वहसाब सिायोजना लनम्न 
अिस्थािा प्रचलिि  िेखा र सरर्ारी र्ारोबार 
लनदेन्िर्ा  बिोन्जि  गनुक पनेछM 

 जम्िा गने व्यन्ि िा संस्थार्ो गन्ल्ििे 
खािा नंम्बर, िीषकर् नंम्बर,र्ोड नम्बर, आय िषक, 
नाि, ठेगाना आदद सच्याउन सम्बन्धिि व्यन्ि िा 

 प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ि र 
न्जम्िेिार 
अलिरृ्ििे राजश्व 
आय िोवर्एर्ो 

 प्रिखु प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे राजश्व 
आय िोवर्एर्ो 
अिस्था िा त्रटुी 
भएर्ोिा सिायोजना 
भए नभएर्ो  
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सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं 

 न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि  लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
संचार 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र िररर्ा 

प्रचलिि  
िेखा र 
सरर्ारी 
र्ारोबार 
लनदेन्िर्ािा 
िोवर्ए  
बिोन्जि  गनुक  
गराउन ुपनेछ 
। 

  राजश्व र 
आय रर्िर्ो 
वहसाब 
सिायोजना गदाक 
िोवर्एर्ो  
र्ायकविलिहरु 
नअपनाइने । 

संस्थािे िोरे्र्ो सियलभत्र लनिेदन ददएिा 
र्ायाकियिे िोरे्र्ो  र्ायकविलि अपनाई िथा  
लनणकय गराई िात्र खािा वहसाब संिोिन गने । 

  राजश्व िा आय वहसाब सिायोजना गरेर्ो 
जानर्ारीर्ो .िे.लन.र्ा. र सम्बन्धिि लनर्ायिा 
पठाउने ।  
  आलथकर् िषकर्ो अधत्यिा राजश्व  िथा 
आय खािाहरुिा जम्िा भएर्ो रर्ि स्थानीय  
सन्ञ्चि र्ोष खािािा रर्ि आिश्यर् लनणकय 
गराई िाधसफर गरी  वहसाब लििान गने । 

  राजश्व आय वहसाबर्ो सिायोजनाबारे 
आ.िे.प.बाट आिश्यर् परीिण गने । 

अिस्था िा त्रटुी 
भएर्ो अिस्थािा 
सिायोजना भए 
नभएर्ो  
सलुनन्िि  वहसाब 
प्रिान्णि गरी  
सम्बन्धिि 
लनर्ायिा पठाउने 
। 

 

सम्बधििा रेखदेखर  
अनगुिन गने । 

 

7.  

 प्रत्येर् 
सन्धिखर्क  
नगरपालिर्ा  
िरौटी  
वहसाबर्ो 

 िरौटी 
वहसाबर्ो 
र्ारोबार बैंर्साँग 
लभडान नगररने । 

  

िरौटी वहसाबर्ोसिायोजना प्रचलिि  िेखा र 
सरर्ारी र्ारोबार लनदेन्िर्ा  बिोन्जि 
लनम्नानसुार गनुक पनेछM- 

 िरौटी खािािा रर्ि जम्िा भएर्ो रर्ि 
वफिाक लिन ुपने िा भिु िा गल्िीर्ो र्ारण रर्ि 

न्जम्िेिार 
अलिरृ्ििे िरौटी 
खािा बैंर्साँग 
लभडानभएर्ो र 
फरर् परेर्ो 

 प्रिखु प्रिासीर्य 
अलिरृ्ििे िरौटी 
वहसाब बैंर्साँग 
लभडानभएर्ो र 
सिायोजना भए 
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लस.नं 

 न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि  लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
संचार 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र िररर्ा 

लभडान िथा 
सिायोजना 
प्रचलिि  
िेखा र 
सरर्ारी 
र्ारोबार 
लनदेन्िर्ािा 
िोवर्ए  
बिोन्जि  गनुक  
गराउन ु
पनेछ। 

आिश्यर् वहसाब 
सिायोजना 
नगररने। 

िाधसफर िा वफिाक िा सिायोजना गनुक पने भएिा 
आिश्यर् लनणकय गराउने । 

  र्ायाकिय र बैंर् िालसर् रुपिा  वहसाब 
लभडान गरी फरर् परेिा फरर् परेर्ो रर्ि 
र्ििहरु यवर्न गने ।  
  र्ायाकिय िरौटी खािार्ो बैर् बााँर्ी र 
बैर् स्टेटिेधट अनसुारर्ो िरौटी लभडान गरी 
लभडान नभएर्ो रर्िर्ो वहसाब लििान वििरण 
ियार  गने । 

रर्ि र्िि 
सिायोजना 
भएर्ो  सलुनन्िि  
गरी  वहसाब 
प्रिान्णि गरी  
सम्बन्धिििाई  
पठाउने ।  

नभएर्ो  सम्बधििा 
रेखदेखर  अनगुिन 
गने । 

 

8.   प्राप्त रर्िर्ो सरुिा िथा बैंर्दान्खिा 

9.  

 प्रत्येर् 
सन्धिखर्क  
नगरपालिर्ा  
राजश्व , 

आधिररर् 

 नगद, चेर् 
भौचर आदद 
सरुन्िि रुपिा 
राख्न न्जम्िेिार 
व्यन्ि न िोवर्ने 

 असिु गरेर्ो नगद, बैङ्क चेर्, िरौटी र 
राजस्ि रर्ि सरुन्िि ििरिे राख्न आ.प्र. िाखा  
प्रिखु, िािहि र्िकचारी िा न्जम्िेिार व्यन्ि 
िोक्ने ।  
 न्जम्िेिार व्यन्ििे असिु गरेर्ो नगद, 

न्जम्िेिार 
अलिरृ्िर राजश्व  
िाखा  प्रिखुिे 
दैलनर् प्राप्त 
रर्िर्ो 

  प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे प्राप्त 
रर्ि दान्खिा 
सम्बधििा  लनरधिर 
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लस.नं 

 न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि  लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
संचार 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र िररर्ा 

आय, िरौटी 
िा पिर्ो 
प्राप्त  गरेर्ो 
नगद, चेर् 
भौचर आदद 
सरुन्िि 
रुपिा राख्न ु
पनेछ ।  

 

। 

 असिुी 
रर्ि सरुन्िि 
ििरिे नरान्खने 
। 

 असिुी 
रर्िर्ो िगि 
नरान्खने र 
नराखेर्ो र्ारण 
रर्ि वहनालिना 
हनेु । 

बैङ्क चेर्, िरौटी र राजस्ि रर्ि सरुन्िि ििरिे 
राख्न आिश्यर् भौलिर् िथा  सरुिा व्यिस्था  
गने । 

 नगदी रर्ि असिु गदाक भरपाई िा नगदी 
प्राप्ती रलसद ददने व्यिस्था  गने । रलसद 
लनयधत्रण खािा राख्न ेव्यिस्था  गने । 

 रर्ि असिु गदाक आलथकर् संरे्ि र न्िषकर् 
खिुाई  गने  गराउने ।  
 असिुी नगद, चेर् र भौचरहरुर्ो दैलनर्ी 
गोश्वारा िगि िा  अलभिेख राख्न ेव्यिस्था  गने 
। 

जानर्ारी राखी 
अलभिेख राख्न े
व्यिस्था लििाउने 
। 

रुपिा जााँच  गने । 

  
र्ायकपालिर्ा 
प्रिखुिे राजश्व िा 
आय असिुीर्ो 
आिश्यर् रेखदेखर  
अनगुिन गने । 

10.  

नगरपालिर्ािे 
सरर्ारी 
असिुी िा 
पि प्राप्त 
नगद िथा 
चेर् रर्ि 

 असिुी 
रर्ि बैर् 
दान्खिा 
िोवर्एर्ो 
सियिा नगररने 
। 

 न्जम्िेिार व्यन्ििे असिु गरेर्ो  सरर्ारी 
नगद, चेर् रर्ि िोवर्एर्ो बैंर्र्ो सम्बन्धिि 
खािािा न्िषकर् खिुाई  सोही ददन िा त्यसर्ो 
भोलिपल्टसम्ि बंोैर् दान्खिा गने  ।  
  िोवर्एर्ो म्यादलभत्र रर्ि दान्खिा गनक 
नसरे्िा न्जम्िेिार व्यन्ििे र्ारण खिुाई एर् 

न्जम्िेिार 
अलिरृ्िर राजश्व  
िाखा  प्रिखुिे 
दैलनर् प्राप्त 
रर्िर्ो 
जानर्ारी राखी 

  र्ायकर्ारी  
प्रिखुिे प्राप्त रर्ि 
दान्खिा सम्बधििा  
लनरधिर रुपिा जााँच  
गने । 
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लस.नं 

 न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि  लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
संचार 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र िररर्ा 

प्रचलिि  
आलथकर् 
प्रिासन  
सम्बधिी  
र्ाननु  
बिोन्जि  
िोवर्एर्ो 
बैर्िा 
सियलभत्र नै 
दान्खिा गनुक 
पनेछ ।  

 नगद, बैर् 
चेर् र िौज्दाि 
बैर् दान्खिा न 
गरी वहनालिना िा  
दरुुपयोग हनेु । 

 वहनालिना 
िा  दरुुपयोग 
भएर्ो अिस्थािा 
र्ाननु  बिोन्जि 
असिुीर्ो 
र्ारिाही 
नगररने। 

िह िालथर्ो अलिर्ारीर्ो  स्िीरृ्लि लिने र 
लनणकय भए  बिोन्जि गने ।  
  र्ायकर्ारी  प्रिखुिे सरर्ारी रर्ि िोरे्  
बिोन्जि दान्खिा न गरेर्ो अिस्थािा यस्िो 
रर्ि सम्बन्धिि  व्यन्िबाट असिु गरी  र्ाननु  
बिोन्जिर्ो जररिा ना र अधय  र्ारिाही गने  
 

सोर्ो सूचना 
र्ायकर्ारी 
प्रिखुिाई  
लनयलिि रुपिा 
ददने व्यिस्था 
लििाउने । 

र्ायकपालिर्ा 
प्रिखुिे आय प्राप्ती 
बारे आिश्यर् 
रेखदेखर  अनगुिन 
गने । 

11.  भिुानी लनयधत्रण  

12.  

 प्रत्येर् 
सन्धिखर्क  
नगरपालिर्ािे
खचक 

  प्रत्येर् 
सन्धिखर्क  
नगरपालिर्ा  
भिुानी आदेि 

  प्रत्येर् सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा  
विलनयोजना िफक र्ो चाि ुिथा पुाँजीगि खचक , 
िरौटी खचक र वििीय  व्यिस्था खचक भिुानी 
आदेि ददने प्रयोजनार्ो  िालग  प्रचलिि  

भिुानी आदेि 
ददने पदालिर्ारी 
िोरे्र्ो पत्र 
सरुन्िि रुपिा 

भिुानी आदेिर्ो 
लनयलिििा 
सम्बधििा प्रिखु 
प्रिासर्ीय अलिरृ्ि 
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लस.नं 

 न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि  लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
संचार 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र िररर्ा 

भिुानीआदेि
ददने र्ायकर्ो 
िालग  
पदालिर्ारी  
िथा  
न्जम्िेिारी 
िोक्न ुपनेछ 
।  

ददने आलिर्ारीर् 
व्यन्ि न 
िोवर्ने। 

 भिुानी 
आदेि ददने 
पदालिर्ारीर्ो 
जिाफदेही िा 
र्ायि नगररने । 

र्ाननुिा उल्िेख भए  बिोन्जि भिुानी आदेि 
ददने आलिर्ारीर् पदालिर्ारी िोक्ने । 

 भिुानी आदेि ददने पदालिर्ारीर्ो  
अलिर्ार र्िकब्य सवहि जिाफदेही बहन गनुकपने 
व्यिस्था  गने । 

 िोरे्र्ो प्रिखुहरु सरुिा िा  न्जम्िेिारीिा 
हेरफेर हुंदा र्ाननु  बिोन्जि भिुानी आदेि 
ददने अर्ो  पदालिर्ारी िोक्ने ।  
 भिुानी आदेिर्ो लनयलिििाबारे 
आ.िे.प.बाट जााँच गने । 

राखी सोर्ो 
सूचना िािरु् 
अलिरृ्िर 
लनर्ायिाई ददने 
। 

 

र  िेखा 
परीिणबाट 
लनयधत्रण  एिं 
लनरधिर  अनगुिन 
गने । 

 

13.  

न्जम्िेिार 
पदालिर्ारीिे 
भिुानी 
आदेि ददंदा 
प्रचलिि  
र्ाननु  
बिोन्जि रीि 

  
िोवर्एर्ो रीि 
िा प्ररृ्याहरु परुा 
नभए िापलन 
न्जम्िेिार 
अलिर्ारीिे 
भिुानी आदेि 

न्जम्िेिार अलिरृ्ििे भिुानी आदेि ददंदा लनम्न 
रु्रािा लनन्िि हनेु : - 

 लनर्ायर र्ायाकियिे बजेट अन्ख्ियारी िथा  
बााँडफााँड, लनर्ासा िथा  स्िीरृ्ि  र्ायकक्रिर्ो 
आिारिा खचक िेख्नलिल्ने रर्िर्ो िालग भिुानी 
आदेि ददने । 

 न्जम्िेिार अलिर्ारीिे भिुानी आदेि ददंदा 

न्जम्िेिार 
अलिर्ारी र 
आ.प्र. िाखा  
प्रिखुिे भिुानी 
आदेि रीि 
पगुेर्ो सलुनन्िि  
गरी िात्र गौश्वारा 

भिुानीर्ो 
लनयलिििा बारे 
प्रिखु प्रिासर्ीय 
अलिरृ्िबाट 
लनरधिर  अनगुिन 
गने । िेखा 
परीिणबाट परीिण 
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लस.नं 

 न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि  लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
संचार 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र िररर्ा 

पगुे नपगुेर्ो 
जााँच गरी 
भिुानी 
आदेि जारी 
र खचक िेख्न ु
पनेछ 

ददने ।  
 भिुानी 
आदेि र गौश्वारा 
भौचर ियार नभए 
िापलन चेर् जारी 
गने । 

खचकर्ो प्ररृ्या परुा भएर्ो र विि भरपाई 
िगायिर्ा आिश्यर् र्ागजाि  प्राप्त  भएर्ो  
सलुनन्िि  गने ।  
 खचकर्ा सबै प्ररृ्याहरु परुा भएर्ो जााँच 
गरी िात्र िोवर्ए  बिोन्जिर्ो गौश्वारा भौचर 
ियार  गरी चेर् जारी गने । 

भौचर िथा चेर् 
जारी गने । 

हनेु । 

14.  

 सन्धिखर्क  
नगरपालिर्ा  
भिुानी ददंदा 
प्रचलिि  
र्ाननु िथा  
िेखा 
लनदेन्िर्ा  
बिोन्जि 
िोरे्र्ो  
र्ायकविलिहरु 
पािना गनुक 

 भिुानीर्ो 
प्ररृ्या स्पष्ट 
रुपिा उल्िेख 
नगररने । 

 जारी 
भएर्ो चेर्हरु 
सम्बन्धिििाई  
सियिा 
नबझुाइने ।  
 खचक 
िेखेर्ो चेर्हरु 

न्जम्िेिार पदालिर्ारीिे भिुानी ददंदा लनम्न  
र्ायकविलि अपनाउने M- 

 भिुानी ददंदा प्रचलिि  र्ाननु  बिोन्जि 
भिुानी पाउने सम्बन्धिि व्यन्ि िा फिकर्ो 
खािािा बैंर् िाफक ि सोझै रर्ि जम्िा गने िा 
चेर् जारी गने  गरी भिुानी ददने। 

 भिुानी पाउने व्यन्ि, फिक, संस्था िा 
र्म्पनीर्ो नािनािेसी र ठेगाना खिुाउने । 

 सही भएर्ो चेर्हरु सरुन्िि रुपिा राखी 
सम्बन्धिि व्यन्ि, फिक िा र्म्पनीिाई अवििम्ब 
बझुाउने व्यिस्था  गने । 

न्जम्िेिार 
अलिर्ारी र 
आ.प्र. िाखा  
प्रिखुिे भिुानी 
ददंदा  
र्ायकविलिहरु परुा 
भएर्ो  सलुनन्िि  
गरी खचक रर्ि 
िथा चेर् जारी 
गने । 

भिुानीर्ो 
लनयलिििाबारे प्रिखु 
प्रिासर्ीय  
अलिरृ्िबाट 
लनरधिर  अनगुिन 
गने । िेखा 
परीिणबाट परीिण 
हनेु । 
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लस.नं 

 न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि  लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
संचार 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र िररर्ा 

पनेछ । आलथकर् िषकलभत्र 
सम्बन्धिििे 
नबझेुर्ोिा भौचर 
उठाई वहसाब 
सिायोजना 
नगररने। 

 रु्नै आ.ि.िा खचक िेखेर्ो चेर् सोही 
आ.ब.लभत्र वफिाक प्राप्त भएिा िा  सम्बन्धिििाई  
बझुाउन नसवर्एिा र्ायाकियर्ो िैंर् खािािा 
रर्ि जम्िा गरी भौचर उठाई वहसाब सिायोजना 
गने । 

सधदभक लनयि र्ानूनहरु(Reference Laws) 

(र्) (स्था.स.स.ऐ.) स्थानीय  सरर्ार  सञ्चािन  ऐन, २०७४  

(ख) (गा.न.आ.र्ा.लन.ब्य.र्ा.) ( गाउाँ र नगरपालिर्ा आलथकर्  र्ायकविलि लनयलिि िथा  व्यिन्स्थि  गनक बनेर्ो र्ाननु, २०७४  

(ग) (स.र्ा. लन.) ( सरर्ारी र्ारोबार लनदेन्िर्ा, २०७६ 
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पररच्छेद-१२ 

 अनदुानर्ो प्राप्ती िथा  उपयोग  सम्बधिी  लनयधत्रण  

(Controls Related to Utilization of Grants) 

 अधिर सरर्ारी वििीय  स्रोि सािन बााँडफााँड एिं  हस्िाधिरण गने विर्द्यिान र्ाननुी व्यिस्था  अनसुार  नगरपालिर्ार्ा  िैन्िर्, 

स्िास्थ, विर्ास लनिाकण जस्िा िेत्रर्ो िालग वििीय  हस्िाधिरणर्ो िाध्यिबाट संर् र प्रदेिबाट स्थानीय  िहिाई सिानीर्रण अनदुान, 

लन ििक अनदुान, स ििक अनदुान, सिपरुर् अनदुान, वििेष अनदुानर्ो प्राप्त हनेु  गरेर्ो छ । अनदुान रर्ि प्रदान गररएर्ोिा िोवर्ए  
बिोन्जिर्ो  र्ायकिा उपयोग भई िि अनसुार प्रलिफि हालसि हनेु रु्रािा आश्वस्ि हनु यस  विषयिा लनयधत्रण  र्ायि  गनुक आिश्यर् 
हधुछ । सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा  अनदुान रर्ि उपयोग गने  सम्िनिी लनयधत्रण  व्यिस्था  प्रचलिि  ऐन  िथा  लनयि, लनदेन्िर्ा, 
लनदेिन एिं  आधिररर्  लनयधत्रणर्ो असि अभ्यास (Good Practice) संम्भाविि जोन्खि, लनयधत्रणर्ा उपय, सूचना िथा सञ्चार अनगुिन  
सम्बधिी  विषयहरु ििर्ो फे्रििर्क िा व्याख्या  गररएर्ो छाः- 
 

लस.नं
. 

 
न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि  लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा 
संचार 

 अनगुिन 
गने लनर्ाय र 
िररर्ा 

  अनदुान प्राप्ती 

1.  

नगरपालिर्ा
िे रा. प्रा. 
स्रोि िथा 
विि 
आयोगर्ो 

संर्ीय संन्चि 
र्ोषबाट स्थानीय  
सरर्ारहरुिाई 
प्रदान गररने 
सिानीर्रण 

 नेपािर्ो संवििान र अधिर-सरर्ारी विि  व्यिस्थापन  
ऐन, २०७४  अनसुार नेपाि  सरर्ारिे नगरपालिर्ार्ा  
खचकर्ो  आिश्यर्िा र राजस्ि िििा िगायिर्ा िोवर्एर्ो  
आिारिा रा. प्रा. स्रोि िथा विि आयोगर्ो लसफाररसिा 
स्थानीय  िहिाई वििीय सिानीर्रण अनदुान वििरण गने  

 स्थानीय  
िहिाई प्रदान 
गररने 
सिानीर्रण 
अनदुान 

राविय 
प्रारृ्लिर् 
स्रोि िथा 
विि आयोगिे 
नगरपालिर्ा
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लस.नं
. 

 
न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि  लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा 
संचार 

 अनगुिन 
गने लनर्ाय र 
िररर्ा 

लसफाररसिा 
नेपाि  
सरर्ारबाट  
प्राप्त हनेु 
वििीय 
सिानीर्रण 
अनदुान प्राप्त  
गनक पहि 
गनुक पनेछ। 

अनदुान 
वििरणर्ा 
आिारहरु पािना 
न हनु सक्ने । 

व्यिस्था  भएर्ोिे स्थानीय  िह सो आिार बारे स्पष्ट हनेु 
। 

  िोवर्एर्ो  आिारहरु र सूचर्हरुर्ो नगरपालिर्ार्ा  
न्स्थलि र िथयांर् बारे आिश्यर् जानर्ारी राखी सिानीर्रण 
अनदुानर्ो िालग दािी पेस गने  
 नेपािर्ो संवििान र अधिर सरर्ारी विि  व्यिस्थापन  
ऐन, २०७४  अनसुार  अनदुान र्ि प्राप्त  भएर्ोिा रा. प्रा. 
स्रोि िथा विि आयोग, संर्ीय िालििा िधत्रािय र अथक  
िधत्राियिा पत्राचार िविङ गने । 

सम्बधिी 
आिारहरु र 
सूचर्हरु बारे  
पदालिर्ारीहरु
िाई 
जानर्ारी 
गराउने । 

र्ा  
सिानीर्रण 
अनदुान 
सम्बधििा 
अनगुिन गने 
। 

 

2.  

 सन्धिखर्क  
नगरपालिर्ा  
नेपाि  
सरर्ारर्ो 
िफक बाट 
पूिाकिार 
सम्बधिी 

  ऐन  अनसुार  
सिपरुर् 
अनदुानर्ो िालग  
योजनार्ो 
सम्भाव्यिा,  
प्राथलिर्िा र 
आिश्यर्िार्ो  

  अधिर-सरर्ारी विि  व्यिस्थापन  ऐन  अनसुार नेपाि  
सरर्ारिे स्थानीय  िहिाई पूिाकिार सम्बधिी विर्ास गनक 
सम्परुर् अनदुान योजनार्ो सम्भाव्यिा, िागि, प्रलिफि र 
िाभ, वििीय, भौलिर् िििा, जनिन्ि र योजनार्ो 
प्राथलिर्िा र आिश्यर्िार्ो  आिारिा प्रदान गनक सक्ने 
व्यिस्था गरेर्ो हुंदा सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा  अनदुान िाफक ि 
र्ायाकधियन गने सक्ने सम्भाब्य पूिाकिार विर्ास बारे 

नगरपालिर्ा
र्ा 
पदालिर्ारीिा
ई  सिपरुर् 
अनदुानर्ो 
र्ानूनी  
व्यिस्था र 

राविय 
प्रारृ्लिर् 
स्रोि िथा 
विि आयोग 
र संर्ीय 
िालििा िथा 
सा. प्रिासन  
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लस.नं
. 

 
न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि  लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा 
संचार 

 अनगुिन 
गने लनर्ाय र 
िररर्ा 

विर्ास गनक 
प्राप्त हनेु 
सिपूरर् 
अनदुान प्राप्त  
गनक 
योजनार्ो 
प्राथलिर्िा र 
आिार ियार  
गनुक पनेछ । 

आिारिा अनदुान 
िाग न गनक 
सक्ने । 

 हचिुार्ो भरिा 
योजना िाग्ने र 
पहि गने 
प्रिनृ्िर्ो र्ारण 
दािी अ स्िीरृ्ि  
हनु सक्ने। 

आिश्यर् सूची ियार  गने । 

 सिपूरर् अनदुानबाट र्ायाकधियन गनक सवर्ने योजनार्ो 
सम्भाव्यिा, िागि, प्रलिफि र िाभ, वििीय, भौलिर् िििा, 
जनिन्ि र योजनार्ो प्राथलिर्िा र आिश्यर्िार्ो  आिार 
प्रोजेक्ट बैंर् ियार  गरी नेपाि  सरर्ारसाँग सिपूरर् 
अनदुान िाग गने । 

  योजनाहरु प्राथलिर्ीर्रण र प्रोजेक्ट बैंर्र्ो आिारिा 
िात्र अनदुान उपिब्ि गराउन नेपाि  सरर्ार सिि 
अनरुोि गने । 

योजनार्ो 
सम्भाव्यिा, 
िागि, 

प्रलिफि र 
िाभ, वििीय, 

भौलिर् 
िििा, जस्िा 
आिारबारे 
जानर्ारी 
गराउने। 

 

िधत्राियिे 
नगरपालिर्ा
र्ा  
सिानीर्रण 
अनदुानर्ो 
योजना 
सम्बधििा 
जााँचिझु गने 
। 

3.  

नेपाि  
सरर्ारिे 
रु्नै खास 
उद्देश्यर्ो 
योजनार्ो 

  ऐनर्ो  
अनसुार  वििेष 
अनदुानर्ो िालग 
प्रस्िाि गरेर्ो 
खास योजना 

  ऐनर्ो  अनसुार नेपाि  सरर्ारिे रु्नै  उद्देश्य राखी 
स्थानीय  िहबाट सञ्चािन गने रु्नै न्ििा, स्िास्थय, खानेपानी, 
सधिलुिि विर्ास र आलथकर्, सािान्जर् विभेद र्ि गने  
योजनािा िगानीर्ो विषयिा वििेष अनदुान प्रदान गने  
भएर्ोिे सम्भाब्य योजनाहरुर्ो पवहचान, विर्ास र 

 वििेष 
अनदुानर्ो 
िहत्ि र 
िगानीर्ो 
िेत्रर्ा 

राविय 
प्रारृ्लिर् 
स्रोि िथा 
विि आयोगिे 
नगरपालिर्ा
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लस.नं
. 

 
न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि  लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा 
संचार 

 अनगुिन 
गने लनर्ाय र 
िररर्ा 

िालग  
स्थानीय  
िहिाई  
वििेष 
अनदुान 
प्रदान गने 
हुंदा सो  
सम्बधिी  
योजनार्ो 
विर्ास 
गनुकपनेछ । 

िगानी योग्य 
नहनेु ।  
  वििेष अनदुान 
सम्बधििा 
आिश्यर् 
अध्ययन र 
विश्लषेण नगररने। 

प्राथलिर्ीर्रण गने । 

  वििेष अनदुानबाट सञ्चािन  गने  योजना पवहचान, विर्ास 
र प्राथलिर्ीर्रण गदाक पदालिर्ारी र सरोर्ारिािािाई 
सहभालग गराई छिफि गरी लनक्र्यौि गने ।  
  योजनार्ो अध्ययन र विश्लषेण गरी  र्ायाकधियन गनक 
योग्य आयोजना प्रोजेक्ट बैंर् पालिर्ािे ियार  गरी राख्न े। 

  वििेष अनदुानर्ो र्ायक प्रवर्या र खचक  व्यिस्था  
सम्बधििा पदालिर्ारी र सरोर्ारिािािाई सहभागी गराई 
अलभिनु्खर्रण र्ायकक्रि सञ्चािन  गने । 

विषयिा 
पदालिर्ारी र 
सरोर्ारिािा
िाई 
जानर्ारी 
प्रदान गने  
व्यिस्था 
लििाउने । 

र्ा   वििेष 
अनदुान 
सम्बधििा 
जााँचिझु गने 
। 
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लस.नं
. 

 
न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि  लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा 
संचार 

 अनगुिन 
गने लनर्ाय र 
िररर्ा 

4.  

 सन्धिखर्क  
नगरपालिर्ा  
अनदुान 
रर्ि िाग 
गदाक 
लनदेन्िर्ा 
िथा  
र्ायकविलिर्ो 
िापदण्डर्ो 
पािना र 
आफ्नो 
िििा र 
दििाबारे 
सलुनन्िि हनु ु
पनेछ ।  

 लनदेन्िर्ा िथा  
र्ायकविलिर्ो 
िापदण्ड  पािना 
न गरी  अनदुान 
रर्ि िाग गने 
।  
 पालिर्ार्ो 
आफ्नो  
र्ायाकधियन 
िििा र 
दििार्ो 
िूल्याङ्कन 
नगररने। 

वििीय हस्िाधिरण अनरुुप नेपाि  सरर्ार प्रदेि सरर्ारबाट 
प्राप्त हनेु  सिानीर्रण, स ििक, सिपूरर् र वििेष अनदुान 
सम्बधििा देहायर्ा लनयधत्रण उपय अपनाउने M- 

  अनदुान प्रदान गने  सम्बधिी  स्िीरृ्ि  सम्बन्धिि  
र्ानून, लनदेन्िर्ा र  र्ायकविलिहरु बारे आिश्यर् जानर्ारी 
राखी अनदुान रर्ि िाग गने । विगि िषकिा िोवर्एर्ो  
अनदुान  सम्बधिी  र्ायकविलि र ििकहरु पूरा भएर्ो  
सलुनन्िि  गने । 

  अनदुानबाट र्ायाकधियन गने आयोजनार्ो भौलिर् अिस्था 
र पालिर्ार्ो प्राविलिर् र प्रिासलनर् र्ायाकधियन, िििा र 
दििािाई सिेि विचार गरी प्रस्िाि गने ।  
 ड योजनाहरुर्ो र्ायाकधियनिा जनप्रलिलनलि र 
सरोर्ारिािार्ो सहभालगिा र सिधिय पिबारे सलुनन्िि हनेु 
।  

  अनदुान 
ददने र्ायाकिय 
िा लनर्ायिे 
लनर्ासा रर्ि 
िधत्रािय  
अधिगकिर्ो 
विर्द्यिुीय िेखा 
प्रणािीिा 
िोवर्एर्ो 
सियलभत्र 
प्रविष्ट गने । 

 

संर्ीय र 
प्रदेि 
लनर्ायबाट 
प्रस्िाविि 
योजना 
र्ायकक्रिर्ो 
जााँचिझु हनेु 
।  
 

5.  अनदुानर्ो उपयोग 
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लस.नं
. 

 
न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि  लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा 
संचार 

 अनगुिन 
गने लनर्ाय र 
िररर्ा 

6.  

 अनदुान 
रर्ि खचक 
गदाक  
स्िीरृ्ि 
लनदेन्िर्ा 
िथा  
र्ायकविलिर्ो 
पािना गनुक  
गराउन ु
पनेछ।  

 उपिब्ि 
गराएर्ो अनदुान 
रर्ि िोवर्एर्ो  
र्ायाकधियन 
लनदेन्िर्ा िथा 
र्ायाकविलिर्ो 
पािना न गरी 
खचक  गने । 

वििीय हस्िाधिरण िाफक ि प्राप्त सिानीर्रण, स ििक, सिपूरर् 
र वििेष अनदुानर्ो खचक  सम्बधििा देहायर्ा लनयधत्रण 
उपय अपनाउन ] M- 

  िोवर्एर्ो  अनदुान र्ायाकधियन, पनु्स्िर्ा, लनदेन्िर्ा, नम्र्स 
र  र्ायकविलिर्ो पािना गरी खचक  गने ।  
  अनदुानर्ो खचक  सम्बधििा िोवर्एर्ो  खररद  प्रवक्रया 
अपनाउने  
 खचकर्ो फांटिारी विि भरपाई प्रिान्णि गरी राख्न े।  
  अनदुान रर्ि िोवर्एर्ो प्रयोजना र र्ायकर्ो िालग िात्र 
खचक  गने । 

 गोष्ठी, सेलिनार, िालिि, बैठर्  िगायिर्ा र्ायकक्रि 
सञ्चािन गदाक नेपाि  सरर्ार अथक  िधत्राियर्ो नम्र्सर्ो 
आिारिा खचक  गने ।  
  अनदुानर्ो आम्दानी खचकर्ो  अध्यािलिर् वहसाब राखी 
प्रगलि प्रलििेदन संर्ीय र प्रदेि लनर्ायसिि पेस गने ।  

 प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
अनदुान  
िोवर्ए  
बिोन्जि खचक  
गने र सो  
सम्बधिी  
वििरण र 
प्रलििेदन  
सियलभत्र पेस 
गने व्यिस्था 
लििाउने । 

 

संर्ीय र 
प्रदेि 
लनर्ायबाट  
अनदुान रर्ि 
खचक  
सम्बधििा 
अनगुिन हनेु 
।  
 

7.   अनदुान  अनदुान खचक र   सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा  संर् िथा प्रदेिबाट प्राप्त  गरेर्ो  वििीय  िथा संर्ीय र 
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लस.नं
. 

 
न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि  लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा 
संचार 

 अनगुिन 
गने लनर्ाय र 
िररर्ा 

खचकर्ो  
उपयोग िथा 
भौलिर् र्ायक 
प्रगलि बारे 
सलुनन्िि िा 
गनुक पनेछ ।  

प्रगलि बारे 
लनयिन र 
अनगुिन नगररन 
सक्ने । 

अनदुान रर्ि रु्नै आयोजना, स्िास्थ संस्था, विर्द्यािय िथा 
िैन्िर् संस्था आददिाई  प्रदान गरेर्ो भए सम्बन्धििबाट 
खचकर्ो वििीय र भौलिर् प्रगलि प्राप्त  गरी  उपयोग भए 
नभएर्ो  विषय  सलुनन्िि  गने । 

 खचक प्रगलि सम्बधििा लनयलिि रुपिा  अनगुिन गने । 

  विर्ास लनिाकण र्ायक  सम्बधिी प्रगलि वििरण र र्ायक 
सम्पन्न प्रलििेदन  प्राप्त  गरी सिीि गने । 

भौलिर् प्रगलि 
प्रलििेदन  
प्राप्त  गरी 
खचक  
सम्बधिी  
वििरण ियार  
गरी  
सम्बन्धिि 
लनर्ायिाई 
जानर्ारी ददने 
। 

प्रदेि 
लनर्ायबाट  
अनदुान रर्ि 
खचक  
सम्बधििा 
अनगुिन हनेु 
।  
 

8.  

 अनदुान 
रर्िर्ो 
िेखा राख्न े
िथा  िेखा 
परीिण  

  अनदुान 
खचकर्ो  िेखा  
व्यिन्स्थि  
रुपिा नराखेर्ो 
हनु सक्ने। 

  स्थानीय  िह सबै प्रर्ारर्ो अनदुान खचकर्ो  िोवर्ए  
बिोन्जि  िेखा राख्न े र वििीय  प्रलििेदन  ियार  गने  
व्यिस्था  गने । 

  अनदुान खचकर्ो अलनिा यक रुपिा  आधिररर्  िथा  
अन्धिि  िेखा परीिण  गराउने ।  

वििीय सूचना 
प्रणािीर्ो 
प्रयोग गरी 
खचक प्रविष्ट 
गने र 

संर्ीय र 
प्रदेि 
लनर्ायबाट  
िेखा राखेर्ो 
र िेखा 
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लस.नं
. 

 
न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि  लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा 
संचार 

 अनगुिन 
गने लनर्ाय र 
िररर्ा 

गराउने र्ायक 
व्यिन्स्थि  
गनुक  गराउन ु
पनेछ। 

 खचकर्ो  िेखा 
परीिण न 
गराएर्ो हनु 
सक्ने। 

  सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा  वििीय  प्रलििेदन र िेखा 
परीिण  प्रलििेदन  सम्बन्धिि लनर्ायिाई पठाउने । 

प्रलििेदन 
पठाउने 
व्यिस्था  गने 
। 

परीिण  
र्ायक गराए न 
गराएर्ो बारे  
अनगुिन हनेु 
। 

9.  

स ििक 
अनदुान 
उपयोग गने  
आिश्यर् 
ििक 
सन्धिखर्क  
नगरपालिर्ा  
पािना गनुक 
पनेछ । 

 

  सन्धिखर्क  
नगरपालिर्ा  स 
ििक अनदुान  
सम्बधिी  ििक  
पािना नगररएर्ो  
हनु सक्ने ।  
 बााँर्ी स ििक 
अनदुान रर्ि 
सम्बन्धिि संर्ीय 
िा प्रदेि 
लनर्ायिा वफिाक 

  सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा  रा. प्रा. स्रोि िथा विि आयोगिे 
िोरे्र्ो पािना गनुक पने ििकहरु सधदभकिा  पदालिर्ारी र 
सरोर्ारिािाहरुिाई जानर्ारी गराउन अलभिनु्खर्रण 
र्ायकक्रि संञ्चािन गने । 

  ििकर्ो पािना न गरेिा त्यस्िो अनदुान आगािी ददनहरुिा 
र्टौिी हनु सक्ने सम्बधििा जानर्ारी गराउने । 

 स ििक अनदुान प्राप्त बषाकधििा खचक नभई बााँर्ी रहेर्ोिा 
यस्िो रर्ि अनदुान प्रदान गने  सम्बन्धिि  संर्ीय  िा 
प्रदेि लनर्ायिा वफिाक गने । उपयोग नभएर्ो बााँर्ी स ििक 
अनदुान रर्ि िौज्दाि राख्न ेिा अधय खािािा साने र्ायक न 
गने । 

स ििक 
अनदुानबाट 
संचालिि 
आयोजनार्ो 
प्रगलि 
पदालिर्ारी र 
सरोर्ारिािा
हरुिाई 
जानर्ारी 
गराउने । 

संर्ीय र 
प्रदेि लनर्ाय 
र िधत्राियिे 
ििकहरुर्ो 
पािना बारे  
अनगुिन गरी 
जानर्ारी 
गराउने । 
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लस.नं
. 

 
न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि जोन्खि  लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा 
संचार 

 अनगुिन 
गने लनर्ाय र 
िररर्ा 

नगररन सक्ने । 

सधदभक लनयि र्ानूनहरु(Reference Laws) 

(र्) स्थानीय  सरर्ार  सञ्चािन  ऐन, २०७४  

(ख) अधिर सरर्ारी विि  व्यिस्थापन  ऐन, २०७४  

(ग) गाउाँ र नगरपालिर्ा आलथकर्  र्ायकविलि लनयलिि िथा  व्यिन्स्थि  गनक बनेर्ो र्ाननु, २०७४  

(र्) नगरपालिर्ार्ा  िावषकर् योजना िथा बजेट िजुकिा ददग्दिकन, २०७४  

(ङ) नेपाि  सरर्ारर्ो िेखा लनदेन्िर्ा, २०७३ 
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पररच्छेद-१३ 

प्रिासलनर् खचक -ििि िथा सवुििा, सिारी सािन िथा उपर्रणर्ो उपयोगरििकिर्ो लनयधत्रण  

(Controls Related to Administrative Expenses -Payroll & Facilities, Vehicle & Use & Maintenance) 

 सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा  चािू िफक र्ो ििि सवुििा, सिारी सािन खचक , सेिा िहििु, ििकि खचक  जस्िा प्रिासलनर् खचकर्ो  िालग ठूिो 
रर्ि खचक  आिश्यर् पदकछ । स्रोि  सािनिाई उत्पादनिीि िेत्रिा पररचािन गनक यस्िा उपयोग्य खचकिा लििव्यवयिा र्ायि  गनुक 
अत्यािश्यर् हधुछ । प्रचलिि  आलथकर् प्रिासन  सम्बधिी  ऐन  लनयि, र्िकचारीर्ो सेिा  सञ्चािन  सम्बधिी  ऐन  लनयि, िेखा  िथा 
अधय लनदेन्िर्ा एिं  आधिररर्  लनयधत्रणर्ो असि अभ्यास ९धययि एचबअिषअ्भ० िगायििे यस्िा खचक  गने  व्यिस्था िथा  
र्ायकविलि, भिुानी िररर्ा आदद लनददकष्ट गरेर्ो हुंदा पालिर्ािे िी व्यिस्थाहरु पािना गरी खचकिा आिश्यर् लनयधत्रण  िथा लििव्यिवयिा 
र्ायि  गनुक जरुरी छ । यी विषयहरु  सम्बधिी  न्जम्िेिारीर्ो िेत्रर वििरण, संम्भाविि जोन्खिहरु, लनयधत्रणर्ा उपयहरु, सूचना िथा 
सञ्चार अनगुिन  सम्बधिी  विषयहरु ििर्ो फे्रििर्क िा व्याख्या  गररएर्ो छाः- 

लस.
नं 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

 ििि सवुििा खचक  

1.  

पालिर्ािे 
प्रचलिि  ऐन  
लनयि  
बिोन्जि 
लनयिु 
र्िकचारी  

प्रचलिन ऐन  
लनयि विपररि 
र्िकचारी राखी 
ििि भिा खिुा 
इने । 

  प्रचलिि  र्िकचारी  सम्बधिी  ऐन  लनयि  
बिोन्जि लनयिु भएर्ा र्िकचारीर्ो िात्र ििि 
खिुा उने । ऐन  लनयि विपररि अस्थायी िा 
ज्यािादारी र्रारिा र्िकचारी राखेर्ोिा ििि 
भिा नखिुाउने । 

 पालिर्ािा नेपाि  सरर्ारर्ा र्िकचारी र्ाजिा 

न्जम्िेिार 
अलिर्ारीिे 
र्िकचारी  
लनयनु्िर्ो 
अलभिेख राखी 
ििि सवुििा 

 प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
सम्बन्धिि  
र्िकचारीर्ो 
िात्र ििि 
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लस.
नं 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

र्ािदारर्ो 
ििि भिा 
खिुाउन ु
पनेछ। 

खवटएर्ो र्िकचारीिे ििि, भिा  प्रचलिि  
र्ानून  बिोन्जि पालिर्ािे ददने ।  
  पदालिर्ारी  सदस्य र सभार्ो सदस्यहरुिाई  
र्ाननुिा उल्िेख भए  बिोन्जिर्ो रर्ि 
िालसर् सवुििा बापि पाउने रर्ि ददने । 

 सञ्चार सवुििा, खाजा खचक , िालसर् भिा, सभा 
भिा, अलिररि सिय भिा, प्रोत्साहन भिा 
िगायिर्ा सवुििा प्रालप्तर्ो िापदण्ड  िथा 
सूचर् िोर्ी उपिव्ि गराउने । 

  र्ाननु विपररि र्िकचारी लनयिु गरर र्ाििा 
िगाएिा िा अलनयलिि सवुििा खिुा एिा यस्िो 
र्िकचारीिे खाएर्ो ििि सवुििा िा पिर्ो 
रर्ि असोुुि गने  व्यिस्था  गने  ।  

भिुानी गदाक  
लनयलिि भएर्ो  
सलुनन्िि  गने 
। 

सवुििा खचक 
िेखेर्ो 
सलुनन्िि  गने 
। 

 लनयलिििाबारे 
लनयािर् 
लनर्ाय िथा  
िेखा 
परीिणबाट 
परीिण र 
अनगुिन हनेु 
। 

 

2.  

ििब सवुििा 
भिुानी गदाक 
प्रचलिि  
र्ाननु 

 िििी 
प्रलििेदन पाररि 
न गरी ििि 
खचक िेख्न े। 

 लनम्न  बिोन्जिर्ो प्रवर्यापगुेर्ो सलुनन्िि गरी 
भिुानी गने M- 
  र्ायाकियिे र्ायकरि  र्िकचारीहरुर्ो िििी 
प्रलििेदन  सम्बन्धिि  र्ायाकियबाट पाररि 

न्जम्िेिार 
अलिर्ारी  िथा 
आ.प्र. िाखा  
प्रिखुिे िििी 

 प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
ििि सवुििा 
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सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.
नं 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

लनदेन्िर्ा  
बिोन्जिर्ो 
प्रवर्या पगुेर्ो 
सलुनन्िि  
गरी िात्र 
ििि रर्ि 
भिुानी गनुक 
पनेछ । 

  प्रचलिि  
र्ाननु लनदेन्िर्ा  
बिोन्जिर्ो 
प्रवर्या नपगुे 
िापलन ििब 
सवुििा ददने । 

 ििि खचक र 
िििी 
वििरणर्ो 
खचकर्ो 
जोडजम्िाहरु 
लभडान न गरी 
खचक िेन्खने ।
  

भएर्ो  सलुनन्िि  गने । 

 प्रिासन  िाखाबाट हान्जर वििरण रुज ुगरी 
िात्र ििि खिुा उने । 

  र्िकचारीर्ो स्थायी िेखा नम्िर (पान) अलनिा 
यक रुपिा लिन िगाई सो नम्िर िििी 
वििरणिा राख्न े। 

  पदालिर्ारी  सदस्य र सभार्ो सदस्यिे 
िालसर् सवुििा बापिर्ो रर्ि  र्ाननु  
बिोन्जि  भएर्ो  सलुनन्िि  गने । 

 सञ्चार सवुििा, खाजा खचक , िालसर् भिा, सभा 
भिा, अलिररि सिय भिा, प्रोत्साहन भिा 
िगायिर्ा सवुििा िा पिर्ो दािी रर्ि  
स्िीरृ्ि  िापदण्ड  िथा सूचर् अनसुार  भएर्ो  
सलुनन्िि  गने । 

 िििी वििरण (Payroll)र्ो  व्यन्िगि ििि 
रर्ि पाररि भएर्ो पाररि िििी प्रलििेदन 
रर्िसाँग िेि खाएर्ो सलुनन्िि  गने ।  

वििरण 
आिश्यर् र्ायक 
प्रवक्रया परुा 
भएर्ो  सलुनन्िि  
गरी ििि 
सवुििा खचक  
स्िीरृ्ि  गने ।
  

भिुानीर्ो 
लनयलिििा 
सम्बधििा 
अनगुिन गने 
। 

 आधिररर्  
िथा  अन्धिि  
िेखा 
परीिणबाट 
सिेि परीिण 
हनेु । 
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सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.
नं 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

 िालसर् ििि खचक र िििी वििरणर्ो खचकर्ो 
जोडजम्िा रर्ि बीच लभडान गने ।प्रस्िाविि 
िवहनार्ो रू्ि ििि खचक विगि िवहनार्ो 
ििि खचक भधदा सारभिू रुपिा फरर् नरहेर्ो  
सलुनन्िि  गने ।  

3.  

 प्रचलिि  
र्ाननु िथा 
लनदेन्िर्ा  
बिोन्जि 
पाउने ििि 
सिािेि 
भएर्ो  
सलुनन्िि  
गरी िात्र 
ििि खचक 
िेख्न ुपनेछ। 

 नपाउने 
अिलिर्ो ििि 
भिा भिुानी 
गने । 

 विदा  स्िीरृ्ि 
न गराएर्ोिा 
पलन ििि ददइने 
। 

ििि खचक िेख्दा लनम्नानसुार लनयधत्रण  र्ायि  
गने  

 िवहना भिुान भएपलछ ििि भिा खिुाउने । 

 पदिा बहािी गरेर्ो ददन देन्ख िात्र ििि 
भिा खिुा उने । 

 लनिम्िनिा परेर्ोिा र्ाननु अनसुार पाउने 
ििि भिा िात्र ददने ।  
 एर् िषकर्ो सेिा अिलि पगुेपलछ िात्र ििि 
बवृद्ध (ग्रडे) ददने।  
 चाडपिक खचक सवुििा िोवर्एर्ो चाडपिकर्ो 
िालग िात्र ददने। 

न्जम्िेिार 
अलिर्ारी  िथा 
आ.प्र. िाखा  
प्रिखुिे िििी 
वििरणिा पाउने 
ििि सिािेि 
भएर्ो  सलुनन्िि  
गरी ििि खचक  
स्िीरृ्ि  गने । 

  प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
ििि खचकर्ो  
लनयलिििा बारे 
अनगुिन गने 
। िेखा 
परीिणबाट 
लनयलिििार्ो 
परीिण हनेु । 

4.   प्रचलिि    प्रचलिि   लनम्न  बिोन्जिर्ो ििि िात्र भिुानी न गने न्जम्िेिार   प्रिखु 
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सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.
नं 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

ऐन  लनयि 
विपररि हनेु  
गरी  ििि 
भिा खिुा 
उन ुहदैुन । 

र्ाननु लनदेन्िर्ा  
बिोन्जि  ििि 
ददन नलिल्ने 
ििि भिा खिुा 
उने । 

 बढी अिलि 
र्ाजिा 
राखेर्ोिा ििि 
भिा ददइने।  

M- 

 विदा स्िीरृ्लि गराएर्ो बाहेर् अनपुन्स्थि 
अिलिर्ो ििि नददने ।  
 बेििबी विदा िा असािारण विदा लिएर्ोिा 
ििि भिुानी न गने । 

  र्िकचारीिाई  सेिा  सम्बधिी ऐन  लनयि 
विपरीि हनेु  गरी र्ाजिा खटाएर्ो िा बढी 
अिलि र्ाजिा राखेर्ोिा सो अिलिर्ो ििि 
भिा नददने ।  
 बढी अिलि र्ाज खटाएिा प्रचलिि र्ािून  
बिोन्जि  र्िकचारीिे खाएर्ो ििब, भिा रर्ि 
र्ाज खटाउने पदालिर्ारीबाट असिु हनेु । 

अलिर्ारी  िथा 
आ.प्र. िाखा  
प्रिखुिे िििी 
वििरणिा पाउने 
ििि सिािेि 
भएर्ो  सलुनन्िि  
गरी ििि खचक  
स्िीरृ्ि  गने । 

प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
ििि 
भिुानीर्ो 
लनयलिििा 
सम्बधििा 
अनगुिन गने 
। 

  िेखा 
परीिणबाट 
लनयलिििार्ो 
परीिण हनेु  
 

5.  

ििब भिुानी 
गदाक प्रचलिि  
र्ाननु  
बिोन्जिर्ो 

 िालसर् 
ििबबाट 
प्रचलिि  र्ाननु  
बिोन्जि र्ोष 

िालसर्िििबाट लनम्न  बिोन्जिर्ो र्ोष र्ट्टी 
गरी भिुानी गने M- 

 दि प्रलिििर्ा दरिे र्िकचारी सञ्चय र्ोष 
रर्ि र्ट्टा गरी  सोिा सरर्ारर्ो िि प्रलििि 

न्जम्िेिार 
अलिर्ारी  िथा 
आ.प्र. िाखा  
प्रिखुिे प्रत्येर् 

  प्रिखु 
प्रिासीर्य 
अलिरृ्ििे 
िििबाट र्ोष 
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सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.
नं 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

र्ोष रर्िहरु 
र्ट्टा गरी 
भिुानी गनुक 
पनेछ । 

र्िी गनुकपने 
रर्िहरु र्िी 
नगररने ।  

रर्ि थप गने । 

 नागररर् िगानी र्ोष िा अधय र्ोषिा 
योगदान गरेर्ा र्िकचारीहरुर्ो  हर्िा िालसर् 
ििबबाट िोवर्एर्ो प्रलििि रर्ि र्ट्टी गने ।  
 योगदानिा आिाररि अिर्ास र्ोषिा योगदान 
गरेर्ा र्िकचारीहरुर्ो  हर्िा  िोवर्एर्ो 
प्रलििि रर्ि र्िा गरी  सो रर्ििा 
सरर्ारर्ो िोवर्एर्ो प्रलििि रर्ि थप गने । 

  िोवर्एर्ो प्रलििििा र्ोष र्िी गररएर्ो 
रर्ि सम्बन्धिि र्ोषिा िोवर्एर्ो सियलभत्र 
दान्खिा गनक पठाउने 

िवहनार्ो र्ोष 
रर्ि र्ट्टा 
गरेर्ो रर्ि 
जम्िा भएर्ो  
सलुनन्िि  
व्यिस्था 
लििाउने । 

र्ट्टी लनयलिििा 
िार अनगुिन 
गने । 

  र्ोष रर्ि 
र्ट्टा गरी 
दान्खिा बारे 
आधिररर् र 
अन्धिि  िेखा 
परीिणबाट 
परीिण हनेु । 

6.  

ििि सवुििा 
भिुानी गदाक 
िोवर्एर्ो 
रर्िभधदा 
बढी 
पाररश्रलिर् 

िििसवुििाभिुा
नीगदाकपाररश्रलिर्
र्रअलग्रि रुपिा 
र्ट्टा नगररने । 

 

 ििि सवुििा भिुानी गदाक प्रत्येर् पदालिर्ारी 
िा  र्िकचारी िावषकर् रुपिा पाउने ििि, भिा र 
सवुििा सिेिर्ो रु्ि रर्ििा आयर्र ऐन  
बिोन्जि र्रयोग्य आय भएर्ा  हर्िा 
पाररश्रलिर् र्र गणना गरी िालसर् ििबबाट 
अलग्रि रुपिा र्ट्टा गरी िात्र ििि खचक िेख्न े। 

न्जम्िेिार 
अलिर्ारी  िथा 
आ.प्र. िाखा  
प्रिखुिे ििि 
सवुििा खचकिा 
पाररश्रलिर् र्र 

  प्रिखु 
प्रिासवर्य 
अलिरृ्ििे 
ििि सवुििा 
भिुानीिा र्र 
र्ट्टीर्ो  
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सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.
नं 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

पाउनेर्ो  
हर्िा 
पाररश्रलिर् 
र्रर्ट्टी गरी 
दान्खिा गनुक 
पनेछ । 

 िििी वििरणिा प्रत्येर् पदालिर्ारी िा  
र्िकचारीर्ो स्थायी िेखा नम्िर (पान) अलनिा यक 
रुपिा राख्न े। 

 भिुानीिा र्ट्टा गरेर्ो पाररश्रलिर् र्रर्ि 
(संम्भि भएसम्ि विर्द्यिुीय आयर्र र्ट्टी प्रणािी  
िाफक िर्ो वििरण सम्बन्धिि  राजश्व  र्ायाकिय 
पठाई र्र अलिरृ्िबाट प्रिाणीर्रण गराई 
लनस्सा राख्न े। 

र्िी भएर्ो र 
दान्खिार्ो 
सलुनन्िि  गने  
व्यिस्था 
लििाउने। 

लनयलिििा बारे 
सलुनन्िि  गने 
।  
  आधिररर् र 
अन्धिि  िेखा 
परीिणबाट 
सिेि परीिण 
हनेु । 

 

7.  

ििि भिा 
भिुानी गदाक 
रर्ि िैर् 
िाफक ि िात्र 
भिुानी गनुक 
पनेछ । 

 बैर् िाफक ि 
ििि भिुानी 
नगररने । 

 िििी 
वििरणिा 
र्िकचारीर्ो 
दस्िखिर बैर् 
दान्खिार्ो 

 र्िकचारी र पदालिर्ारीर्ो ििि सवुििा रर्ि 
भिुानी गदाक लनम्न  प्रवक्रयाहरु अपनाउने M- 

 ििि सवुििार्ो वििरणर्ो िालग बंोैर् िोर्ी 
सो बैर्िा प्रत्येर् व्यन्िर्ो खािा खोल्न िगाई 
बैंर् िाफक ि रर्ि उपिब्ि गने । 

 िििी वििरणिा भिुानी बझेुर्ो दस्िखि िा 
बैर् खािा िाफक ि रर्ि जम्िा गरेर्ो प्रिाण 
संिग्न गने  गराउने । 

न्जम्िेिार 
अलिर्ारी  िथा 
आ.प्र. िाखा  
प्रिखुिे पाउने 
ििि सवुििा 
प्रदानभएर्ो  
सलुनन्िि  गरी 
ििि सवुििा 

ििि सवुििार्ो 
भिुानी िथा 
रर्ि 
दान्खिार्ो 
लनयलिििा बारे 
आधिररर्  
िथा  अन्धिि  
िेखा 
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लस.
नं 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

प्रिाण संिग्न न 
गने । 

खचक  स्िीरृ्ि  
गने । 

परीिणबाट 
परीिण हनेु । 

8.  सिारी सािन िथा उपर्रणर्ो प्रयोग िथा ििकि 

9.  

सिारी सािन 
र िेन्िनरी 
उपर्रणर्ो 
प्रयोग गने 
सवुििा 
र्ाननुिे 
िोरे्र्ो 
पदालिर्ारी  
र्िकचारी िाई  
िात्र उपिब्ि  
गराउन ुपनेछ 
। 

 सवुििा नपाउने 
पदालिर्ारीहरुिे 
सवुििा लिने ।  
 सिारी सािन 
र िेन्िनरी 
उपर्रण  
अनालिरृ्ि 
रुपिा  प्रयोग 
गने । 

 सरर्ारी  र्ाि 
िा हेर्िा 
सिारी सािनहरु 
प्रयोग हनेु ।  

 लनम्न  बिोन्जि सिारी सािन िथा उपर्रण 
प्रयोग गने  व्यिस्था गनेाः ]{M- 
  र्ाननुद्धारा सिारी सािन प्रयोग गनक पाउने 
पदालिर्ारी िा  अलिर्ारीर्ो  िालग िात्र सिारी 
सािन प्राप्तीर्ो र्ायक गने । 

 सिारी सािन र उपर्रणहरु सरर्ारी  र्ाििा 
िात्र प्रयोग गनक पाउने गरी  लनयधत्रणर्ो 
व्यिस्था  गने । 

  र्ायाकियर्ो  र्ािर्ो लसिलसिािा सिारी 
सािन प्रयोग गदाक स्िीरृ्लि आदेि ददने लिने 
व्यिस्था गने । 

  प्रचलिि  र्ाननु अनसुार सिारी सािन सवुििा 
पाउने पदालिर्ारी  िथा  र्िकचारीर्ो  िालग 
िात्र र्ायाकिय लनिा स आिेजाने सिारी सवुििा 

न्जम्िेिार 
अलिर्ारीिे 
सिारी सािन 
व्यिन्स्थि  
रुपिा  प्रयोग 
गने  गराउने 
लनयधत्रण  
व्यिस्था लििाई  
सोर्ो जानर्ारी 
सम्िलिि 
सबैिाई ददने ।
  

  प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
पालिर्ा 
िािहिर्ा 
सिारी सािनर्ो 
प्रयोग व्यिस्था 
बारे अनगुिन 
गने । 

  आधिररर् र 
अन्धिि  िेखा 
परीिणबाट 
परीिण हनेु । 
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लस.
नं 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

प्रदान गने । 

10.  

सिारी सािन 
र िेन्िनरी 
उपर्रण 
यथासियिा 
नै आिश्यर् 
ििकि िथा 
सलभकलसंग 
गराई ििकि 
खचकिा िोवर्ए  
बिोन्जिर्ो  
लनयधत्रण  
व्यिस्था  
र्ायि  गनुक 
पनेछ । 

 

 सिारी सािन 
र उपर्रण 
ििकि संम्भार 
सलभकलसंग 
सियिा नगररने 
। 

 सिारी सािन 
र उपर्रण 
अनािश्यर् 
रुपिा ििकि  
गराउन ुपने 
देखाउने ।  
 ििकि खचकिा 
लनयधत्रण  
र्ायि नहनेु । 

सिारी सािन र उपर्रणर्ो ििकििा लनम्न  
बिोन्जिर्ो  व्यिस्था गनेाः ]{M- 
 सिारी सािन र उपर्रणर्ो ििकि सम्भार 
सलभकलसंग गनुकपने बारे सम्बन्धिि र्म्पनीर्ो र्ायक 
िालिर्ार्ो अलभिेख व्यिन्स्थि  रुपिा राखी सो  
बिोन्जि ििकि सम्भार गने  व्यिस्था लििाउने 
।  
 चाि ुसिारी सािन र उपर्रण  सञ्चािनर्ो 
अलभिेख राख्न े। विग्ररे्ो अिस्थािा ित्र्ािै 
सोर्ो जानर्ारी  गराउन ुपने व्यन्ि िोक्ने ।  
 सिारी सािन र उपर्रणर्ोोे ििकि संम्भार 
गराउदा प्राविलिर् जााँच गराई ििकि गनुकपने 
सािानर्ो वििरण र िागि अनिुान ियार  गरी 
िोरे्र्ो अलिर्ारीबाट स्िीरृ्लि गराउने व्यिस्था  
गने  ।  
 ििकिर्ो खररद  र्ायक गदाक सािकजलनर्  खररद  

न्जम्िेिार 
अलिर्ारीिे 
सिारी सािन र 
उपर्रणर्ो 
ििकििा  
लनयधत्रणर्ो 
व्यिस्था लििाई  
सो  सम्बधिी 
जानर्ारी 
सम्िलिि 
सबैिाई ददने ।
  

  प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
सिारी सािन र 
उपर्रण 
ििकिर्ो  
लनयलिििा र 
अलभिेख 
सम्बधििा 
अनगुिन गने 
। 

  लनयलिििा 
बारे आधिररर्  
िथा  अन्धिि  
िेखा 
परीिणबाट 
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लस.
नं 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

ऐन  लनयिाििीर्ो  प्रवक्रया पािना गराउने ।  
 सिारी सािन र उपर्रण रु्न रु्न लिलििा रे् 
र्लि पाटकस पजुाक र्लि िागििा ििकि गररएर्ो 
हो सोर्ो वििरण खिुाई ििकि सम्भार िथा  
संरिणर्ो (ि.िे.प.फा.नं.४१५) अलभिेख राख्न े
।  
 सिारी सािनर्ो ििकि गराउाँदा सञ्चािन  गने  
सम्बन्धििबाट प्रिान्णि गराउने । परुानो 
पाटकपजुाक सािान भण्डार वफिाक गराउने ।िोरे्र्ो 
रर्िभधदा बढी िूल्यर्ो पाटकस ्पररििकि गदाक 
ििकिर्ो अलभिेख राख्न।े 

 सिारी सािनर्ो वििा खचक र िेस्रो पि 
दावयत्ि भिुानी गदाक अलिर्ार  प्राप्त  
अलिर्ारीबाट स्िीरृ्लि गराई संिग्न गराउने। 

परीिण हनेु । 

 

11.  इधिन खचक  

12.  
सिारी सािन 
र उपर्रणर्ो 

 सिारी सािन 
र उपर्रणर्ो 

सिारी सािन र उपर्रणर्ो इधिन खचक िेख्दा 
लनम्न  बिोन्जिर्ो  लनयधत्रण  व्यिस्था गनेाः ]{- 

न्जम्िेिार 
अलिर्ारीिे 

  प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
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लस.
नं 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

इधिन खचक  
सम्बधििा 
िोवर्एर्ो  
लनयधत्रण  
व्यिस्था  
पािना गनुक 
पनेछ । 

इधिन खचकिा 
लनयधत्रण  
र्ायि नहनेु । 

 सिारी सािन 
र उपर्रणर्ो 
इधिन खचकर्ो  
अलभिेख िोवर्ए  
बिोन्जि 
नरान्खने । 

  प्रचलिि  र्ाननुिे इधिन सवुििा पाउने 
पदालिर्ारी  अलिर्ारीर्ो  हर्िा इधिन 
पाउनेर्ो टा िोर्ी सोही  बिोन्जि इधिन 
उपिब्ि गराउने व्यिस्था गने । 

 सिारी र उपर्रणर्ो प्रयोजनार्ो इधिन खचक 
िाग गने फाराि  स्िीरृ्ि  गराउने व्यिस्था 
गने ।  
 सिारी सािन र उपर्रण प्रयोग भएर्ो 
इधिनर्ो पररिाण सवहि िोवर्एर्ो ढााँचािा 
िगिरु् (ि.िे.प.फा.नं.९०५) राख्न।े  
 सिारी सािन र उपर्रणर्ो िालग  
र्ायाकियिा नै इधिन िौज्दाि राखी उपिब्ि 
गराउने व्यिस्था गदाक िाग फाराि, खररद 
आदेि, दान्खिा प्रलििेदन सवहि िगबरु् पेस गने  
व्यिस्था लििाउने । 

सिारी सािन र 
उपर्रणर्ो 
इधिन खचकिा  
लनयधत्रणर्ो 
व्यिस्था लििाई  
सो  सम्बधिी 
जानर्ारी 
सम्िलिि 
सबैिाई ददने । 

अलिरृ्ििे 
सिारी सािन र 
उपर्रण 
इधिन खचकर्ो  
लनयलिििा र 
अलभिेख 
सम्बधििा 
अनगुिन गने 
। 

 इधिन खचकर्ो  
लनयलिििा बारे 
आधिररर् र 
अन्धिि  िेखा 
परीिणबाट 
परीिण हनेु । 

13.  सेिा िहििु िथा भाडा 
14.  सेिा  सेिा  लनम्न  बिोन्जिर्ो  लनयधत्रण  व्यिस्था गने :  वििम्ि िलु्र्   प्रिखु 
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लस.
नं 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

िहििुरभाडा
खचक गदाक 
िोवर्एर्ो 
लनयधत्रण 
व्यिस्था 
पािना 
गनुकपनेछ.  

िहििुर्ो 
भिुानी सियिा 
न गने ।  
 सेिा िहििु र 
भाडा खचक गदाक 
िोवर्एर्ो  
लनयधत्रण  
र्ायकविलि 
नअपनाउने । 

- 

 सेिा िहििु र भाडार्ो भिुानी िोवर्एर्ो 
सियिा नै गने । सेिा िहििु भिुानीिा सेिा 
प्रदायर्िे ददने छुट प्राप्त  गने ।  
  र्ायाकियिे रु्नै पलन प्रर्ारर्ो र्र बहाि 
िथा अधय  सािान भाडािा लिंदा अलनिा यक 
रुपिा सम्झौिा गने । 

 र्र बहाि िथा अधय भाडा भिुानी गदाक भाडा  
सम्बधिी सम्झौिार्ा ििक  बिोन्जिर्ो भाडा 
रर्ि भिुानी ददने । 

 

भिुानी गदाक 
अलिर्ार  प्राप्त  
अलिर्ारीबाट 
लनणकय    
गराउने । 

 न्जम्िेिार 
अलिर्ारीिे सेिा 
िहििुर्ो विि 
िथा भाडा  
सम्बधिी 
सम्झौिार्ो 
अलभिेख राखी 
खचकिा 
लििव्यवयिा  
र्ायि  गने  
व्यिस्था 
लििाउन ुपनेछ 

प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे सेिा 
िहििु र भाडा 
खचकर्ो  
लनयलिििा बारे 
अनगुिन गने 
। 

  िेखा 
परीिणबाट 
परीिण हनेु । 
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लस.
नं 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

। 

सधदभक र्ानून, लनदेन्िर्ा र प्रलििेदन (Reference Laws and Directives) 

(र्) स्थानीय  सरर्ार  सञ्चािन  ऐन, २०७४  

(ख) र्िकचारी सिायोजना ऐन, २०७४  

(ग) स्थानीय  िहर्ा पदालिर्ारी  िथा  सदस्यर्ो सवुििा  सम्बधिी  ऐन, २०७५  

(र्) लनजािलन सेिा  ऐन, २०४९  

(ङ) लनजािलि सेिा लनयिािा िी, २०५० 

(च) नेपाि  सरर्ार  िेखा लनदेन्िर्ा २०७३ 

(छ) िहािेखा परीिर्र्ो र्ायाकियर्ो िावषकर् प्रलििेदन हरु 

  



खण्ड ५, संख्या 9, सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा स्थानीय राजपत्र भाग २, लिलि 2078/07/27 

 

 
195 

 

सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

पररच्छेद-१४ 

 खररद  र्ायकर्ो लनयधत्रण - िािसािान खररद , लनिाकण र्ायक िथा सेिा  खररद  

 

 (Controls Related to Procurement - Goods Purchase, Construction Works and Services)  

 स्रोि सािनर्ो उन्चि प्रयोग गरी खचक िाई प्रलिफि िखुी बनाउन खररद  व्यिस्थापनर्ो भलूिर्ा िहत्िपूणक रहधछ । खररद  र्ायकहरु 
प्रलिस्पलिक िथा पारदिी बनाई खररद  र्ायकिाई चसु्ि िथा  प्रभािर्ारी बनाउन न्जम्िेिार पदालिर्ारीिे वििेष ध्यान ददन ुआिश्यर् पनेछ 
। प्रचलिि  खररद  ऐन  लनयििे खररद  सम्बधिी  व्यिस्था िथा  र्ायकविलिहरु एिं  िथा  आधिररर्  लनयधत्रणर्ो असि अभ्यास 
(Good Practice) बाट लनददकष्ट गरेर्ो हुंदा िी व्यिस्थाहरु पािना गरी  खररद खचकिा आिश्यर् लनयधत्रण  िथा लििव्यवयिा र्ायि  गनुक 
जरुरी छ ।यी विषयहरु  सम्बधिी  न्जम्िेिारीर्ो िेत्रर वििरण, संम्भाविि जोन्खिहरु, लनयधत्रणर्ा उपयहरु, सूचना िथा सञ्चार अनगुिन  
सम्बधिी  विषयहरु ििर्ो फे्रििर्क िा व्याख्या  गररएर्ो छ: - 

 

लस.नं
. 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

  खररद  र्ायकर्ो आिश्यर् व्यिस्था  िथा  ियारी 

1.  

पालिर्ािे 
खररद  
र्ायकर्ो  
व्यिस्थापन  
गनक प्रचलिि  
र्ाननुद्धारा 

  
प्रचलिि  
र्ाननुिे िोरे् 
अनसुारर्ा 
खररद  लनयि, 

खररद इर्ाई 

 पालिर्ािे संर्ीय सािकजलनर्  खररद  ऐन, २०६३ 
लनयिाििी २०६४र्ो  पािना गनुकपछक । ऐनर्ो अलिनिा रही 
पालिर्ार्ो खररद  लनयिाििी बनाई िागू गनक सवर्ने । 

  खररद  र्ायकबोझ र र्ायक प्ररृ्लिर्ो आिारिा छुटै्ट िाखा 
िा इर्ाईर्ो स्थापना गने । खररद  र्ायक गनक र्िकचारी िोक्ने 
।  

 प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
खररदर्ो 
संस्थागि 
व्यिस्था  

  
सािकजलनर्  
खररद  
अनगुिन 
र्ायाकिय र 
संर्ीय र प्रदेि 
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लस.नं
. 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

िोरे् 
अनसुारर्ो 
संस्थागि 
व्यिस्था  
गनुक पनेछ ।  

िथा  
र्िकचारीर्ो  
व्यिस्था 
नगररने ।  
 विज्ञ 
र्िकचारीर्ो 
अभाििा खररद  
र्ायक प्रभाविि 
हनेु । 

  खररद  र्ायक न्जम्िेिारी पालिर्ार्ो प्रिखु  र्ायकर्ारी 
अलिरृ्ििे बहन गने ।   
  खररद  र्ायक सािकजलनर्  खररद  अनगुिन र्ायाकियिे 
िोरे्र्ो योग्यिा भएर्ो र खररद  र्ायक सम्बधिी ज्ञानभएर्ो िा 
िालिि प्राप्त  गरेर्ो  र्िकचारीबाट गराउने । 

  र्िकचारीिाई  खररद  सम्बधिी  आिश्यर् िालिि 
उपिब्ि गराउने । 

गरेर्ो  
जानर्ारी 
सम्बन्धिि 
लनर्ायिाई 
ददने। 

िधबाियबाट 
अनगुिन 
हनुसक्ने ।  
  िेखा 
परीिणबाट 
परीिण हनेु । 

 

2.  

पालिर्ािे 
िावषकर् 
खररद  
योजना खररद 
र 
आिश्यर्िा  
अनसुार गरुु 
योजना 

 खररद  ऐन  
लनयिाििी  
अनसुारर्ो 
िावषकर् योजना 
र खररद गरुु 
योजना ियार 
नगररने। 

  खररद  ऐन  लनयिाििीिे िोोेरे्र्ो रर्िभधदा बढी 
रर्िर्ो खररद  र्ायक गदाक लनयिाििीिा उल्िेन्खि विषयहरु 
िथा सिय िालिर्ा उल्िेख गरी  िावषकर् खररद  योजना अलनिा 
यक रुपिा  ियार  गने । 

  खररद  ऐन  लनयिाििीिे िोरे्र्ो रर्िभधदा बढी 
रर्िर्ो खररद  र्ायक गदाक लनयिाििीिा िोवर्एर्ो  विषयहरु 
सिािेि गरी  खररद गरुु योजना ियार  गरी  िोवर्एर्ो  
अलिर्ारीबाट  स्िीरृ्ि  गराउने । खररद गरुु योजना ियार  

 प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
िावषकर् खररद  
योजना र 
खररद गरुु 
योजना ियार  
गरेर्ो  

  
सािकजलनर्  
खररद  
अनगुिन 
र्ायाकिय र 
संर्ीय र प्रदेि 
िधबाियबाट 
अनगुिन 
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लस.नं
. 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

(िास्टर 
प्रोक्यरुिेण्ट 
प्िान) ियार  
गनुक पनेछ । 

गरेर्ोिा सो योजना सिेि िाई  आिार लिई िावषकर् खररद  
योजना ियार  गने ।  
  खररद गरुु योजना र िावषकर् खररद  योजना ियार  गने 
न्जम्िेिार र्िकचारी िोक्ने ।  

जानर्ारी 
सम्बन्धिि 
लनर्ायिाई 
ददने। 

हनुसक्ने ।  
  िेखा 
परीिणबाट 
परीिण हनेु । 

3.  

 खररद  गनक 
अगाडी 
खररद  
सम्बधिी  
ियारी 
र्ायकहरु परुा 
गनुक पनेछ । 

 खररद  
सम्बधिी  
आिश्यर् 
ियारी र्ायकहरु 
नगररने िा 
यथासियिा 
नगररने ।  
 

पालिर्ािे खररद  गनक अगाडी सािकजलनर्  खररद  लनयिाििीिा 
व्यिस्था भए  बिोन्जिर्ो  लनम्न  खररद  सम्बधिी  ियारी 
र्ायकहरु गने M-  
 

  खररद  आिश्यर्िार्ो  पवहचान, आपूलिकर्िाकर्ो 
उपिब्ििा, अन्र्ल्िा िषकहरुिा भएर्ो सिान प्ररृ्लिर्ो खररद  
प्रवक्रयार्ो अध्ययन, खररदर्ो वििरण, पररिाण र िेत्र, खररद 
सिूहिा विभाजन िा प्यारे्ज लनिाकण, खररदर्ो आलथकर्  स्रोि 
रर्िर्ो पवहचान, खररद विलिर्ो छनौट, बोिपत्र योग्यिा िा पूिक 
योग्यिार्ो र्ारबाहीर्ो आिश्यर्िा  आदद ।  
  खररद  र्ायक प्ररृ्लि अनसुार आपूलिकर्िाक, लनिाकण 
व्यिसायी, पराििकदािा, गैर सरर्ारी संस्था िा सेिा प्रदायर्र्ो 
योग्यिार्ो आिारिा छुट्टाछुटै्ट िौजदुा सूची (Standing List) ियार  

 खररदर्ो 
न्जम्िेिार 
अलिर्ारीिे 
ियारी र्ायक 
गने  
सम्बधििा 
िाखा  
प्रिखुहरुसाँग 
आिश्यर् 
सिधिय राखी 
खररद  ियारी 
र्ायक सम्पन्न 
गने । 

 प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
खररद  ियारी 
र्ायकर्ो 
लनरधिर 
अनगुिन गने 
। 
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लस.नं
. 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

गने ।  
  प्रिखु  र्ायकर्ारी अलिरृ्ििे खररद  ियारी र्ायकर्ो 
न्जम्िेिारीहरु िोक्ने। 

 

4.  

 खररद  
र्ायक गनक 
अन्र् 
िािसािान, 

लनिाकण र्ायक 
र सेिार्ो 
स्पेलसवफरे्ि
न ियार  
गनुक पनेछ। 

 खररद  गने 
िािसािान, 

लनिाकण र्ायक र 
सेिार्ो 
वििरणर 
स्पेलसवफरे्िन 
ियार नगररने 
।   

िािसािान, लनिाकण र्ायक िा सेिा  आदद खररद  गनक अन्र् लनम्न  
र्ायक गने ]{M- 
 िािसािान, लनिाकण र्ायक िा सेिा  आददर्ो 
स्पेलसवफरे्िन, योजना, नक्िा, लडजाइन, वििेष आिश्यर्िा िा 
अधय  वििरणहरु ियार  गने ।  
 सम्बन्धिि िािसािान, लनिाकण र्ायक िा सेिार्ो िस्िगुि 
प्राविलिर्  िथा गणुस्िरजधय वििेषिा र र्ािर्ो आिारिा 
वििरण ियार  गने । 

  वििरणिा िािसािान, लनिाकण र्ायक िा सेिार्ो खास 
ब्राण्ड, टे«डिार्क , नाि, पेटेण्ट, लडजाइन, प्रर्ार आदद वििेषिाहरु 
स्पष्ट रुपिा बनु्झने गरी उल्िेख गने । िर, प्रलिस्पिाकिाई 
सीलिि गने  गरी उत्पन्ि िा उत्पादर्र्ो नाि र खास प्रर्ारर्ो 
वििरण, आिार, सङ्केि िा िब्दाििी उल्िेख न गने । 

न्जम्िेिार 
अलिर्ारीिे 
स्पेलसवफरे्िन 
ियार गदाक 
आिश्यर् 
सिधिय रान्ख 
र्ायक सम्पन्न 
गने । 
  
 

 प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
खररद  
स्पेन्िवफरे्िन 
बारे परीिण र 
अनगुिन गने 
। 

5.  िागि अनिुान  सम्बधिी  लनयधत्रण  
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लस.नं
. 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

6.  

िागि 
अनिुान 
ियार  गरी 
िात्र 
िािसािान, 

लनिाकण र्ायक 
र सेिा  
खररद  र्ायक 
गनुक पनेछ ।  

 िािसा
िान, लनिाकण 
र्ायक र सेिा  
खररदर्ो िालग 
िागि अनिुान 
ियार नगररने 
।  
 िागि 
अनिुान ियार  
गनक दि 
जनिन्िर्ो 
अभाि हनेु । 

िािसािान, लनिाकण र्ायक िा सेिा  खररद  गनक अन्र् लनम्नानसुार 
िागि अनिुान ियार  गने M- 
 िोरे्र्ो रर्िभधदा बढीर्ो िािसािान, लनिाकण र्ायक र 
सेिा  खररद  गनक अन्र् खररद  ऐन  लनयिाििीिा उल्िेख 
भएर्ा विषय दृवष्टगि गरी अलनिा यक रुपिा िागि अनिुान 
ियार  गने । 

 रु्नै आ.ब.र्ो िालग  स्िीरृ्ि  भएर्ो िागि अनिुान 
अनसुार  खररद  र्ायक नभएिा पलछल्िा आ.ब.िा लनयिाििीिा 
िोरे्र्ो प्रवक्रया अपनाई अध्यािलिर् गने ।  
 िागि अनिुानर्ो ियारी लनर्ायर्ो जनिन्िबाट गराउने 
यदद लनर्ायिा दि जनिन्िर्ो अभाि भएिा अधय लनर्ायर्ो 
सहयोग लिई ियार  गने । 

 खररद इर्ाई  
प्रिखुिे खररद  
लनयिाििी  
अनसुारर्ो  
र्ायकहरु पूरा 
गरी िागि 
अनिुानभएर्ो  
सलुनन्िि  
गरी  
स्िीरृ्लिर्ो 
िालग पेस गने 
। 

  प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
खररद  
र्ायकर्ो 
लनरधिर 
सपुररिेिण 
गने ।  
 िागि 
अनिुानर्ो 
िेखा 
परीिर्बाट 
परीिण हनेु ।  

7.  

पालिर्ािे 
िािसािान, 

लनिाकण र्ायक 
र सेिा  

 िागि 
अनिुान ियार 
गदाक खररद  
लनयिाििीर्ो 

(र्) लनिाकण र्ायकर्ोिागि अनिुान ियार गदाकलनम्नानसुार गनेाः 
  सम्बन्धिि  स्िीरृ्ि नम्र्स, दर विश्लषेणर्ो आिारिा 
िागि अनिुान ियार  गने । 

  लनिाकणसािग्रीर्ोदरभाउ, िेन्िन िथा उपर्रणर्ो भाडा 

  खररद 
इर्ाई  प्रिखु 
र प्राविलिर्  
िाखा  

  प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
खररद  
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लस.नं
. 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

खररदर्ो 
िागि 
अनिुान 
ियार गदाक 
खररद  ऐन  
लनयिाििीिा 
िोरे्  
बिोन्जिर्ो  
र्ायकविलि 
परुा गरी  
गनुक  गराउन ु
पनेछ। 

प्राििान  
बिोन्जि 
नगररने । 

  
िोवर्एर्ो 
दरभाउ,नम्र्स, 

दर विश्लषेण,  
र्ायकविलि 
आददर्ो 
पािना नगररने 
।  
  
प्रवक्रया परुा 
भएर्ो  
सलुनन्िि न 
गरी िागि 
अनिुान  

िा  र्ािदारर्ो ज्यािा लनिाकरण गदाक न्जल्िा दररेट लनिाकरण 
सलिलििे िोरे्र्ो दररेटर्ो आिारिा गने ।  
  लनिाकण र्ायकर्ो लडजाइन, ड्रईङर्ो जााँच िागि अनिुान 
ियार  गने प्राविलिर् भधदा एर् िह िालथर्ो प्राविलिर् िा 
प्राविलिर् हरुर्ो सिूहिाई  गनक िगाई रु्नै त्रटुी भएिा 
सच्याउने । 

(ख) िािसािानर्ोिागि अनिुान ियार गदाक लनयिाििी अनसुार 
आफै िा  न्जल्िार्ो अधय  सािकजलनर् लनर्ायिे  सोही 
प्ररृ्लिर्ो खररद गदाक िागेर्ो िा स्िविर् िागि, स्थानीय  बजार 
िा अधय बजारर्ो प्रचलिि दरभाउ र सािान आपूलिक अनिुालनि 
ढुिा नी खचक , उर्द्योग िा न्णज्य संर्िे जारी गरेर्ो दररेट 
आददिाई  आिार लिने । 

(ग) पराििकसेिा र्ोिागि अनिुान ियार गदाक खररद  
लनयिाििी  अनसुार िोरे्र्ो नम्र्स, सम्बन्धिि पराििक सेिार्ो 
र्ायकिेत्रगि ििक,ोे पराििकदािार्ो जनिन्िर्ा पाररश्रलिर्, 

भ्रिण, सञ्चािन खचक , िालिि गोष्ठी आदद खचक िाई ध्यान ददने 
।  

प्रिखुिे 
सम्बन्धिि 
सबैसाँग 
आिश्यर् 
सिधिय राखी 
लनयिाििी  
अनसुारर्ो 
िागि 
अनिुान 
ियारी र्ायक 
परुा गने । 

  
अलिर्ार  
प्राप्त  
अलिर्ारीिे 
िागि 
अनिुान  

र्ायकर्ो िागि 
अनिुान 
िोवर्ए  
बिोन्जि  
भएर्ो  
लनरधिर 
सपुररिेिण 
गने ।  
  िेखा 
परीिणबाट 
खररद िागि 
िागि 
अनिुानर्ो 
परीिण हनेु । 
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सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं
. 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

स्िीरृ्ि गररने 
।  
  
िोवर्एर्ो  
अलिर्ारी िा  
अलिर्ार 
नभएर्ो  
अलिर्ारीबाट 
िागि अनिुान  
स्िीरृ्ि गररने 
।  

(र्) अधय सेिा िफक र्ो सिारी सािन, िेन्िनरी औजार आदद 
भाडािा लिने, िािसािान ििकि सम्भार र्र भाडा र सेिा र्रार 
आददर्ो िागि अनिुान ियार गदाक खररद  लनयिाििीिा 
उल्िेन्खि  र्ायकविलि र आिार पूरा गरी  गने । 

(ङ) िागि अनिुान जााँच िथा  स्िीरृ्ि  गने  अलिर्ारीिे 
िोवर्एर्ो  आिारबाट िागि अनिुान ियार  भएर्ो  सलुनन्िि  
गने । 

(च) अलिर्ार  प्राप्त  अलिर्ारीिे ियारीर्ो प्रवक्रया परुा भएर्ो  
सलुनन्िि  गरी िागि अनिुान  स्िीरृ्ि  गने । 

स्िीरृ्ि  गरी  
सम्बन्धिि 
सरोर्ारिािा
हरु जानर्ारी 
ददने ।  

8.   खररद विलि  सम्बधिी  लनयधत्रण  

9.  

 खररद  
र्ानून  
बिोन्जिर्ो  
िोवर्एर्ो  
खररद विलि 

  खररद  
र्ाननुिा िोरे्  
बिोन्जिर्ो  
आिश्यर् 
खररद विलि 

 लनर्ायिे िािसािान, लनिाकण र्ायक, सेिा  खररद  िथा 
पराििक सेिा  खररद  गने  र्ायक सािकजलनर्  खररद  ऐन  
लनयिाििीिा िोवर्ए बिोन्जि  खररद िूल्यर्ो आिारिा 
बोिपत्र , लसििधदी दरभाउपत्र, सोझै खररद , उपभोिा सलिलि, 

अिानि िगायिर्ा िोवर्एर्ो  खररद विलि छनोट गरी  खररद  

न्जम्िेिार 
अलिरृ्ि र 
खररद इर्ाई 
प्रिखुिे खररद 
विलि र 

  प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
खररद विलि र 
प्ररृ्या परुा 
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लस.नं
. 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

छनौट िथा 
प्रवर्या परुा 
गरी िात्र 
खररद  र्ायक 
गनुक पनेछ। 

छनौट न गने 
। 

 प्रलिस्प
िाक सीलिि हनेु  
गरी  खररद  
र्ायक टुक्रा 
टुक्रा पारी 
खररद गररने 
। 

  
आिश्यर् 
व्यिस्था नभए 
िापलन खररद 
प्ररृ्या िरुु 
गररने ।. 

र्ायक गने ।  
  र्ाननुद्धारा र्र निाग्ने िा र्र छुट भएर्ो रर्िसम्ि 
िा दगुकि िेत्र भनी िोरे्र्ो न्जल्िार्ो खररद  र्ायक बाहेर् 
स्थायी िेखा नम्बर िूल्य अलभिवृद्घ र्र दिाक प्रिाणपत्र प्राप्त  
गरेर्ा व्यन्ि, फिक, संस्थाबाट गने । 

 िािसािान, लनिाकण र्ायक र सेिा  खररद  र्ायक गदाक 
प्रलिस्पिाक सीलिि हनेु  गरी टुक्रा टुक्रा पारी खररद न गने । 

  खररदर्ो िालग  आिश्यर् बजेट र लनिाकण 
लनिाकणस्थिर्ो व्यिस्था नभई खररद  सम्बधिी  र्ाि र्ारबाही 
िरुु न गने ।  
  खररद गदाक नेपाििा उत्पाददि िािसािानिाई 
प्राथलिर्िा ददने ।  
  खररद  िाखा  प्रिखु र आ.प्र. िाखा  प्रिखुिे 
र्ायाकियर्ो  खररद प्ररृ्या लनयिानसुार भएर्ो बारे लनरधिर 
सपुररिेिण गने । 

 

प्ररृ्या परुा 
भएर्ो बारे 
सलुनन्िि  
गरी  खररद  
र्ायक अन्र् 
िढाउने । 

भएर्ो बारे 
लनरधिर 
सपुररिेिण 
िथा  
लनयधत्रण  गने 
। 

  
आधिररर् र 
अन्धिि  िेखा 
परीिणबाट 
परीिण हनेु । 

 

10.  बोिपत्र  सम्बधिी  लनयधत्रण  र्ायकविलि 
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लस.नं
. 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

11.  

बोिपत्र  
सम्बधिी  
िोवर्एर्ो  
प्रवक्रया, चरण 
र  र्ायकविलि 
पािना गनुक 
पनेछ ।
  

  
बोिपत्र  
सम्बधिी 
चरणबद्ध 
प्रवक्रया िथा  
र्ायकविलि 
पािना नगररने 
। 

 खलु्िा 
र भेदभाि 
रहीि बोिपत्र 
प्रवक्रया 
नअपनाइने । 

िािसािान, लनिाकण र्ायक िा सेिा  आदद बोिपत्रद्धारा खररद 
गदाक लनम्न  र्ायक गनेाः- 
  िोवर्ए  बिोन्जि रर्ि िा  खररद प्ररृ्लि अनसुार 
बोिपत्रर्ो प्ररृ्या, चरण र पूिक योग्यिा  सम्बधिी  प्रवक्रयाहरु 
अििम्िन गने । 

 बोिपत्र  सम्बधिी  आिश्यर् र्ागजाि र  र्ायकविलि 
अपनाई बोिपत्र आह्वान गने । 

 सम्भि भएसम्ि खलु्िा रुपिा बोिपत्र आह्वान गरी  गने 
।  
 योग्य बोिपत्र दािािाई विना भेदभाि खररद  प्रवक्रयािा 
सहभागी हनेु सिान अिसर प्रदान गने ।  

न्जम्िेिार 
अलिरृ्ि र 
खररद इर्ाई 
प्रिखुिे 
बोिपत्र 
प्ररृ्या बारे 
सलुनन्िि  
गरी बोिपत्र 
र्ायक अन्र् 
िढाउने । 

  प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
बोिपत्र प्ररृ्या 
पूरा भएर्ो 
लनरधिर 
सपुररिेिण 
गने । 

  िेखा 
परीिणबाटपरी
िण हनेु । 

12.  

बोिपत्र 
आह्वान गदाक 
िोवर्ए  
बिोन्जिर्ो  

 स्िीरृ्ि 
बोिपत्र  
सम्बधिी  
र्ागजाि  

  खररद सम्झौिा छनौट गदाक सािकजलनर्  खररद  
अनगुिन र्ायाकियबाट जारी भएर्ो निनुा बोिपत्र  सम्बधिी 
र्ागजाि छनौट गने ।  
  सािकजलनर्  खररद  अनगुिन र्ायाकियबाट निनुा 

न्जम्िेिार 
अलिरृ्ि र  
खररद इर्ाई 
प्रिखुिे  

  प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
बोिपत्र  
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लस.नं
. 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

सम्बन्धिि  
खररद 
र्ागजाि  
िथा  ििक 
छनौट गरी 
सूचना 
आह्वान 
गनुकपनेछ। 

िथा  ििकहरु 
छनौट न गरी 
बोिपत्र 
आह्वान गररने 
। 

र्ागजाि जारी नभएर्ो अिस्थािा आफूिाई  आिश्यर् परेर्ो 
खररद सम्झौिा सवहिर्ो र्ागजाि  ियार  गरी  सो 
र्ायाकियर्ो सहिलि लिने । 

  खररद  िाखा  प्रिखुिे बोिपत्र आह्वान अगािै उपयिु 
बोिपत्र  सम्बधिी र्ागजाि छनौट गररएर्ो  सलुनन्िि  गरी  
प्रिखु  र्ायकर्ारी अलिरृ्िबाट  स्िीरृ्ि  गराउने ।  

लनयिाििीर्ो  
व्यिस्था 
पािना भएर्ो  
सलुनन्िि  
गरी बोिपत्र 
र्ायक अन्र् 
िढाउने । 

सम्बधिी 
र्ागजाि 
उपयिु भएर्ो  
सलुनन्िि  गने 
। 

  िेखा 
परीिणबाट 
परीिण हनेु । 

13.  

बोिपत्र 
आह्वानर्ो 
सूचना 
र्ानूनिे 
िोवर्ए  
बिोन्जि  
सािकजलनर्  
गनुक पनेछ । 

 बोिपत्र
र्ो सूचना 
सािकजलनर् 
नहनेु । 

 बोिपत्र
र्ो सूचना 
िोवर्एर्ो  
र्ायाकियर्ो 
िेभसाइटिा 

  खररद  लनयिाििीिा उल्िेन्खि रु्राहरु खिुाई बोिपत्र 
िा पूिक योग्यिा लनिाकरणर्ो प्रस्िाि आह्वानर्ो सूचना राविय 
स्िरर्ो दैलनर् सिाचारपत्रिा प्रर्ािन गने । 

  अधिराकविय स्िरर्ो बोिपत्रर्ो  हर्िा  
अधिराकवियसञ्चार िाध्यििा सिेि  प्रर्ािन गनक सवर्ने ।  
 बोिपत्रर्ो सूचना पालिर्ा िा  सािकजलनर्  खररद  
अनगुिन र्ायाकियर्ो िेभसाईटिा राख्न सवर्ने ।  
  खररद  िाखा  प्रिखुिे उि  बिोन्जि सञ्चार 
िाध्यिबाट सूचना प्रर्ान्िि गराउने। 

न्जम्िेिार 
अलिरृ्ि र  
खररद इर्ाई 
प्रिखुिे  
लनयिाििीर्ो  
व्यिस्था पूरा 
भएर्ो  
सलुनन्िि भए 
पलछ बोिपत्र 

  प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
बोिपत्र  
सम्बधिी 
सूचनार्ो 
उपयिुिा बारे 
सलुनन्िि  गने 
। 
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लस.नं
. 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

नरान्खने । र्ायक अन्र् 
िढाउने । 

  िेखा 
परीिणबाट 
परीिण हनेु । 

14.  

बोिपत्र 
खोल्ने, 

परीिण गने  
र्ायक 
र्ानूनद्धारा 
िोवर्ए  
बिोन्जि  
गनुक पनेछ । 

बोिपत्र खोल्ने, 

परीिण गने  
र्ायक ऐनर्ो 
प्राििान 
विपररि गररने 
।   

 बोिपत्र खोल्दा र परीिण गदाक लनम्न  र्ायक गनेाः- 
 बोिपत्र पेस गने  अन्धिि लिलि र सियसिाप्त भएर्ो 
िगिै सोही ददन बोिपत्र  सम्बधिी र्ागजाििा उल्िेन्खि सिय 
र स्थानिा िोवर्ए  बिोन्जि  प्रवक्रयाहरु अपनाई बोिपत्र हरु 
खोल्ने ।  
 खोलिएर्ो बोिपत्र  सम्बधिी र्ागजािहरु आिश्यर् 
र्ागजाि र जिानि रर्ि (विड बण्ड) पेस भएर्ो यवर्न 
परीिण गरी िचुलु्र्ा ियार  गने ।  

 न्जम्िे
िार अलिरृ्ि 
र  खररद 
इर्ाई  
प्रिखुिे  
लनयिाििीर्ो  
व्यिस्था परुा 
गरी परीिण 
गरी िचुलु्र्ा 
ियार  
गराउने। 

  प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
बोिपत्र 
परीिण र्ायक 
परुा भएर्ो 
यवर्न गने । 

  िेखा 
परीिणबाट 
परीिण हनेु । 

15.  

 खररद  
र्ाननु  
बिोन्जि 

 बोिपत्र
र्ो िूल्याङ्कन 
िोवर्ए  

बोिपत्र  स्िीरृ्लिर्ा लनम्न  र्ायकविलि अपनाउने ] M- 

  खररद  र्ाननु  बिोन्जि ग्राह्य िा योग्य बोिपत्र हरु 
िूल्याङ्कन प्रवक्रयािा सिािेि गरी बोिपत्र िूल्याङ्कन सलिलिबाट 

न्जम्िेिार 
अलिरृ्ि र  
खररद इर्ाई  

  प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
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सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं
. 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

बोिपत्रर्ो 
िूल्याङ्कन  
गराई 
बोिपत्र  
स्िीरृ्ि  गनुक 
पनेछ।   

बिोन्जि  
सलिलिबाट 
नहनेु ।  
 बोिपत्र
र्ो स्िीरृ्लि 
िोवर्एर्ो 
िहर्ो  
अलिर्ारीबाट 
नगररने ।  
 बोिपत्र  
स्िीरृ्लि गदाक 
र्ायक प्ररृ्या 
परुा नगररने । 

िूल्याङ्कन गराउने ।  
 बोिपत्रर्ो िूल्याङ्कनर्ो आिार िररर्ा सिेि खलु्ने 
बोिपत्र िूल्याङ्कन गरी  सलिलिबाट गराई  प्रलििेदन  प्राप्त  गने 
। 

  सलिलिर्ो लसफाररसिा धयूनिि िूल्यावङ्कि सारभिू रुपिा  
प्रभािग्राही बोिपत्र  अलिर्ार  प्राप्त  अलिर्ारीबाट खररद  
र्ाननु  बिोन्जि  स्िीरृ्लि गने । 

 बोिपत्र छनौट भएर्ो बोिपत्र दािािाई बोिपत्र  
स्िीरृ्ि  गने आियपत्र ददने । 

  खररद  िाखा  प्रिखुिे खररद प्ररृ्या पूरा भएर्ो  
सलुनन्िि  गरी  स्िीरृ्लि गराउने ।  

प्रिखुिे  
लनयिाििीर्ो  
व्यिस्था परुा 
भएर्ो  
सलुनन्िि  
गरी बोिपत्र 
स्िीरृ्लि र्ायक 
अन्र् िढाउने 
। 

बोिपत्र  
सम्बधिी 
सूचनार्ो 
उपयिुिा बारे 
सलुनन्िि  गने 
। 

  िेखा 
परीिणबाट 
परीिण हनेु । 

16.   खररद  र्ायकिा सूचना प्रविलिर्ो प्रयोग 

17.  

 खररद  
सम्बधिी 
िथयांर् िथा 

 खररद  
सम्बधिी 
िथयांर्, सूचना 

लनर्ायर्ो खररद  िाखा रइर्ाई प्रिखुिे ( खररद  योजना 
ियारी, खररद  आिश्यर्िार्ो  लनिाकरण, आपूलिकर्िाकर्ो िौजदुा 
सूची, िागि अनिुान िथा  खररद र्ागजाि  ियार  गने, खररद 

न्जम्िेिार 
अलिरृ्ि र  
खररद इर्ाई  

  प्रिखु 
प्रिासर्ीय  
अलिरृ्ििे 
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सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं
. 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

सूचनाहरु 
एिं र्ागजाि 
र्म्प्यूटर 
प्रणािीिा 
अध्यािलिर् 
गरी राख्न ु
पनेछ। 

एिं र्ागजाि  
िोवर्एर्ो 
र्म्प्यूटर 
प्रणािीिा 
नरान्खनेर  
अध्यािलिर् 
नगररने । 

प्यारे्ज लनिाकरण गने, स्पेन्िवफरे्िन िोक्ने आदद) खररद  
सम्बधिी र्ागजाि, िथयांर्, सूचना ियार  गनक िोवर्एर्ो 
सफ्टिेयर िा र्म्प्यूटर प्रणािी  उपयोग गरी  गने र सरुन्िि 
िथा  अध्यािलिर् रुपिा राख्न े। 

प्रिखुिे 
लनयिाििी  
अनसुार 
र्ागजाि  
िथा अलििेख 
अध्यािलिर् 
गने  गराउने 
। 

खररद  
अलभिेखर्ो 
परीिण गने 
। 

 लनयाि
र् लनर्ाय र 
िेखा 
परीिणबाटपरी
िण हनुसक्ने 

18.  

 र्ानूनद्धारा 
िोवर्ए  
बिोन्जि 
विर्द्यिुीयसञ्चा
रर्ो 
िाध्यिबाट 
खररद  
र्ारिाही 

 िोवर्ए  
बिोन्जि 
विर्द्यिुीयसञ्चार
र्ो 
िाध्यिबाट 
खररद  
सम्बधिी  
र्ारिाही 

 विर्द्यिुीय िाध्यिबाट खररद  र्ारिाही गदाक सािकजलनर्  
खररद  अनगुिन र्ायाकियर्ो  आलिर्ारीर् विर्द्यिुीय खररद 
प्रणािीिा आिद्ध भई रं सो पोटकििा दिाक भई खररद र्ारोबार 
सञ्चािन  गने । 

  सािकजलनर्  खररद  ऐन  लनयिाििी  बिोन्जि  
िोवर्एर्ो रर्िभधदा बढीर्ो लनिाकण र्ायक िा िािसािान िथा 
पराििक सेिा  खररद गदाक अलनिा यक रुपिा विर्द्यिुीय खररद 
प्रणािीबाट गने । 

 खररद इर्ाई 
प्रिखुिे  ऐन  
लनयिाििीर्ो  
व्यिस्था 
अनरुुप 
विर्द्यिुीय 
खररद प्रणािी  
िाफक ि भएर्ो  

 प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
विर्द्यिुीय 
प्रणािी  प्रयोग 
गरे न गरेर्ो  
अनगुिन गने 
। िेखा 
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सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं
. 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

गनुकपनेछ। नगररने । सलुनन्िि  गने 
। 

परीिणबाट 
सिेि परीिण 
हनु सक्ने । 

19.  

 खररद 
सम्झौिा गदाक 
िोवर्ए  
बिोन्जिर्ो  
आिश्यर् 
प्रवक्रया पूरा 
गनुकपनेछ । 

 

  खररद 
सम्झौिा गने  
र्ायक िोवर्ए  
बिोन्जि 
नगररने।  
  र्ायक 
सम्पादन 
जिानि 
नलिने। 

  
िोवर्एर्ो 
अिस्थािा 
जिानि जफि 
नगररने ।  

 खररद सम्झौिा गदाक लनम्न  लनयधत्रण  प्रवक्रया अपनाउने ] M- 

 फुटर्र खररद बाहेर्र्ो खररद  सम्बधििा खररद  ऐन  
लनयिर्ो अलिनिा रही खररद सम्झौिा गने । 

  खररद सम्झौिा गदाक खररद र्ागजाििा उल्िेन्खि 
ििकहरु सिािेि गने ।  
  खररद सम्झौिा गनुक अलि खररद  ऐन  बिोन्जि  
िोवर्एर्ो ढााँचार्ो र्ायक सम्पादन जिानि (परफरिेधस िण्ड) 
लिने । सम्झौिा गनेिे सम्झौिा  बिोन्जि  र्ाि िरुु न गरेिा, 
बीचैिा छोडेिा िा सम्झौिा  बिोन्जि  र्ािर्ो प्रगलि न गरेिा 
खररद  र्ाननु  बिोन्जि  र्ारिाही गरी सम्झौिा अधत्य गरी  
प्राप्त  र्ायक सम्पादन जिानि जफि गने । 

 सम्झौिार्ो ििकिा व्यिस्था भए  बिोन्जि िात्र 
पररचािन पेश्र्ी (िोवििाई जेसन एडभाधस) बैंर् जिानि 
अलग्रि रुपिा लिई िात्र पेश्र्ी ददने । 

न्जम्िेिार 
अलिर्ारी, र  
खररद इर्ाई 
प्रिखुिे  
खररद  
लनयिाििी  
अनसुारर्ो  
आिश्यर् 
जिानि प्राप्त 
गरी सम्झौिा 
भएर्ो  
सलुनन्िि  गने 
। 

  प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
िोवर्ए  
बिोन्जि 
सम्झौिा गरे न 
गरेर्ो  
अनगुिन गने 
। 

  िेखा 
परीिणबाट 
परीिण हनेु । 
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लस.नं
. 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

20.  लसिबधदी दरभाउपत्र र सोझै खररद  

21.  

लसिबधदी 
दरभाउपत्रबा
ट खररद 
गदाक खररद  
र्ाननुिा 
िोवर्एर्ो 
प्ररृ्या पूरा 
गनुक पनेछ । 

  खररद  
र्ाननुर्ो 
दरभाउपत्र  
सम्बधिी  
र्ायकविलि 
पािना नगररने 
।  
 दरभाउ
पत्रर्ो सूचना 
िोवर्ए  
बिोन्जि  
सािकजलनर् 
नहनेु । 

लसिबधदी दरभाउपत्रबाट खररद गदाक लनम्न  लनयधत्रण  प्रवक्रया 
अपनाउनेM- 

  खररद  ऐन  लनयिाििीिा िोवर्ए  बिोन्जिर्ो 
रर्िगि सीिालभत्र रहीिात्र िािसािान, लनिाकण र्ायक िा अधय 
सेिा लसिबधदी दरभाउपत्रद्वारा खररद  गने । 

 लसिबधदी दरभाउपत्र िाग गनुक अन्र् खररद  गने 
िािसािान, लनिाकण र्ायक िा सेिार्ो स्पेलसवफरे्िन, गणुस्िर, 
पररिाण, आपूलिकर्ा ििकहरु र सिय िथा  आिश्यर् रु्राहरु 
खिुाई दरभाउपत्र फाराि ियार  गने । 

 लसिबधदी दरभाउपत्रर्ो आह्वानर्ो सूचना राविय िा  
स्थानीय स्िरर्ो सिाचारपत्रिा िोवर्एर्ो अिलि ददई सूचना 
प्रर्ािन गने । 

न्जम्िेिार 
अलिर्ारी  र  
खररद इर्ाई 
प्रिखुिे  
खररद  
लनयिाििी  
अनसुारर्ो  
आिश्यर् 
प्रवक्रया परुा 
भएर्ो  
सलुनन्िि  गने 
। 

  प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
िोवर्ए  
बिोन्जि  
र्ायक गरे न 
गरेर्ो  
अनगुिन गने 
। 

  िेखा 
परीिणबाट 
परीिण 

22.  

 सोभैm खररद  
सम्बधिी 
र्ायक िोवर्ए  

 सोझै खररद 
गदाक  खररद  
ऐन  

  लनिाकण र्ायक, िािसािान िा पराििक सेिार्ो सोभैm खररद  
गने  र्ायक सािकजलनर्  खररद  ऐन  लनयिाििीिा उल्िेन्खि 
रर्िगि सीिालभत्र रही िोवर्एर्ो अिस्था िा  वििेष 

न्जम्िेिार 
अलिर्ारी  र  
खररद इर्ाई 

  प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
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लस.नं
. 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

बिोन्जिर्ो 
अिस्था गनुक 
पनेछ ।
  

लनयिाििीर्ो  
आिश्यर् 
प्रवक्रया पािना 
गरी नगररने । 

पररन्स्थलििा िात्र गने । 

  सोझै खररद गदाक एर् आलथकर् िषकिा खररद  र्ाननुिे 
िोरे्र्ो रर्िभधदा बढी रर्ि हनेु  गरी एउटै व्यन्ि, फिक, 
र्म्पनी िा संस्थाबाट पटर् पटर् खररद न गने । 

प्रिखुिे  
खररद  
लनयिाििीर्ो  
व्यिस्था  
पािना भएर्ो  
सलुनन्िि  गने 
। 

िोवर्ए  
बिोन्जि  
र्ायक भएर्ो  
अनगुिन गने 
। 

  िेखा 
परीिणबाट 
परीिण हनेु । 

23.  अधय  खररद प्ररृ्या  सम्बधिी  लनयधत्रण  र्ायकविलि 

24.  

 उपभोिा 
सलिलि, गैर 
सरर्ारी 
संस्था र 
अिानिबाट 
खररद  र्ायक 
गराउंदा  
र्ाननुिा 

 खररद  
र्ाननु विपररि  
उपभोिा 
सलिलि िा 
िाभग्राही 
सिदुायबाट 
र्ायक गराउने 
।  

यस  खररदिा लनम्न  लनयधत्रण  प्रवक्रया अपनाउने ] M- 

  उपभोिा सलिलि िा िाभग्राही सिदुायबाट लनिाकण र्ायक 
गराउंदा र्ाि लििव्यवयिा, गणुस्िरीयिा िा ददगोपना अलभबवृद्ध 
हनेु िा परर योजनािे रोजगारीर्ो सजृना गने र िाभग्राही 
सिदुायिाई सहभागी गराउने िा सािाधय प्ररृ्लिर्ो साना र 
ििकि सम्भारर्ो र्ाि िात्र खररद  ऐन  लनयिाििी  बिोन्जि  
िोवर्एर्ो रर्िलभत्र रही गराउने ।  
  र्ायकरि जनिन्िबाट गनक नसवर्ने जनचेिना सम्बधिी 

न्जम्िेिार 
अलिर्ारी, र  
खररद इर्ाई 
प्रिखुिे  
खररद  
लनयिाििी  
अनसुारर्ो  
आिश्यर्  

  प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
िोवर्ए  
बिोन्जिर्ो  
र्ायक र 
प्रवक्रया परुा 
गरे न गरेर्ो  
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लस.नं
. 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

िोवर्एर्ो 
अिस्थािा 
िात्र  
गराउन ु
पनेछ। 

अलभिखुीर्रण, िालिि, सिलिर्रण, िूि प्रिाहीर्रण जस्िा र्ायक 
स्पष्ट र्ारण र औन्चत्य खिुाई गैर सरर्ारी संस्थाबाट गराउने 
। 

 सािाधय प्ररृ्लिर्ो ििकि सम्भार, सानालिना लनयलिि र्ायक 
िा सरसफाई जस्िा र्ायक अिानिबाट र्ाि गनक एर् िह 
िालथर्ो अलिर्ारीर्ो पूिक स्िीरृ्लि लिने । 

 उपरोि र्ाि गराउने  सम्बधिी  खररद  र्ाननुर्ो 
प्राििान पािना गने । 

र्ायकविलि 
पािना भएर्ो  
सलुनन्िि  गने 
। 

अनगुिन गने 
। 

  िेखा 
परीिणबाट 
परीिण हनेु । 

25.  खररद  र्ायकर्ो परीिण िथा भिुानी लसफाररस  सम्बधिी  लनयधत्रण 

26.  

 लनिाकण 
र्ायक र 
िािसािान
र्ो िोवर्ए  
बिोन्जि 
जााँच गरी 
िात्र 
स्िीरृ्लि ददन ु

िािसािानर्ो 
जााँचर्ो 
प्रवक्रया पूरा 
नभए िापलन 
िािसािान 
स्िीरृ्लि गररने 
। 

 आपूलिक गररएर्ा िािसािान सम्झौिािा उल्िेन्खि 
स्पेलसवफरे्िन र गणुस्िर  बिोन्जिर्ा भए नभएर्ो अलनिायक 
रुपिा लनरीिण िा परीिण गने  गराउने । 

 लनर्ायिे सम्पन्न लनिाकण र्ायक, आपूलिक भएर्ो िािसािान 
िा प्रदान गररएर्ो सेिा स्िीर्ार गदाक खररद  लनयिाििी  
बिोन्जिर्ा रु्रा सिािेि गरी  र्ायक स्िीर्ार प्रलििेदन  ियार  
गने  गराउने । 

 लनर्ायर्ो सम्बन्धिि  िाखािे आिश्यर् प्रवक्रया पूरा 

न्जम्िेिार 
अलिर्ारी  र  
खररद इर्ाई 
प्रिखुिे खररद  
र्ाननुर्ो 
पािना भएर्ो  
सलुनन्िि  
गरी लसफाररस 

  प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
प्रवक्रया परुा 
गरेर्ो  
अनगुिन गने 
। 

  िेखा 
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लस.नं
. 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

पनेछ । भएर्ो  सलुनन्िि  गने । ददने। परीिणबाटपरी
िण हनेु । 

27.  

लबि िा 
विजर्र्ो 
भिुानी 
िोवर्एर्ो  
खररद  ऐन  
लनयिाििी
र्ो  
र्ायकविलिर्ो 
पूरा भएपलछ 
िात्र ददन ु
पनेछ। 

  खररद  
सम्बधिी  
आिश्यर् 
र्ागजाि  
िथा  
प्रवक्रयाहरु पूरा 
नगररने ।  
 प्ररृ्या 
परुा नभए 
िापलन 
भिुानीर्ो 
लसफाररस 
ददइने ।  

 खररद  र्ायकर्ा भिुानी गदाक लनम्न  लनयधत्रण  प्रवक्रया 
अपनाउने ] M- 

  खररद  सम्बधिी लबि÷विजर्र्ो भिुानी ददंदा खररद 
सम्झौिार्ो अिीनिा र्ायक िा सम्झौिारर्रारर्ा ििक पूरा भएर्ो 
यवर्न गरी िात्र लसफाररस गने ।  
 रलनङ लबि िा अधय रु्नै वििर्ो भिुानी गदाक 
सम्बन्धििबाट खररद सम्झौिा  बिोन्जि  आिश्यर् र्ागजाि 
पेस गनक िगाउने ।  
 पेस भएर्ो लबि लबजर् र र्ागजाि सम्बन्धिि 
अलिर्ारीिे िोवर्एर्ो अिलिलभत्र नै भिुानीर्ो िालग लसफाररस 
गने । 

न्जम्िेिार 
अलिर्ारी  र  
खररद इर्ाई 
प्रिखु र 
आ.प्र. िाखा  
प्रिखुिे 
प्ररृ्या पूरा 
भएर्ो  
सलुनन्िि  
गरी 
भिुानीर्ो 
लसफाररस ददने 
। 

  प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
िोवर्ए  
बिोन्जिर्ो  
प्रवक्रया परुा 
गरेर्ो 
अनगुिन गने 
। 

  िेखा 
परीिणबाट 
परीिण हनेु  

सधदभक र्ानून िथा लनदेन्िर्ा (Reference Laws and Directives) 

(र्) स्थानीय  सरर्ार  सञ्चािन  ऐन, २०७४  
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लस.नं
. 

न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

(ख) सािकजलनर्  खररद  ऐन २०५३ 

(ग) सािकजलनर्  खररद  लनयिाििी २०५४ 

(र्) विर्द्यिुीय खररद प्रणािी  सञ्चािन लनदेन्िर्ा  

(ङ) नेपाि  सरर्ार  िेखा लनदेन्िर्ा २०७३ 

(च) िहािेखा परीिर्र्ो िावषकर् प्रलििेदन हरु 

 

पररच्छेद-१५ 

प्रलििद्धिा खचक  िथा भिुानी ददन बााँर्ी वहसाबर्ो लनयधत्रण  

(Controls of Commitment Expenses and Payment Dues) 

प्रोदभािी उधिखु िेखारं्न प्रणािी  बिोन्जि  िेखा राख्दा आलथकर् र्ारोबार  सम्बधिी दीर्कर्ािीन प्रलििद्धिा खचक  िथा भिुानी बााँर्ी 
खिुासा गनुक आिश्यर् हधुछ ।  सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा  चािू िथा भविश्यिा पनक जाने संम्भाविि आलथकर्  दावयत्ि उपर उन्चि ध्यान 
ददन सवर्एन भने भविष्यिा बजेट प्रणािीिा असधििु पैदा हनेु न्स्थलि आउंदछ । िािसािान, पराििक सेिा , सािकजलनर्  लनिाकण र अधय 
सेिा  खररद  सम्बधिीोे वक्रयार्िाप संञ्चािन गने सधदभकिा सम्झौिारर्ायाकदेि ददएपलछ भिुानी गनुकपने दावयत्ि (Obligation) लसजकना 
हधुछ । प्रलििद्धिा खचक  लनयधत्रण  भन्नािे भविश्यिा भिुानी ददनपुने गरी लसजकना भएर्ा दावयत्िर्ो िगिर अलभिेख अध्यािलिर् राखी 
लनयधत्रण  र्ायक गनुक हो । नेपाि  सािकजलनर् िेत्र िेखा िान (Nepal Public Sector Accounting Standards)िे प्रलििद्धिा खचक  िथा 
संम्भाविि दावयत्ि शृ्रजना  सम्बधिी सू्रचनाहरु संर्िन गरी वििीय  वििरणसाथ खिुासा गनक अलभपेर्ररि गरेर्ो छ । सन्धिखर्क  
नगरपालिर्ा  प्रलििद्धिा खचक  िथा भिुानी बााँर्ी वहसाबर्ो िेखा राख्न ेसम्बधििा नेपाि  सािकजलनर् िेत्र िेखा िान र आधिररर्  
लनयधत्रणर्ो असि अभ्यासिे लनददकष्ट गरेर्ो  लनयधत्रण  व्यिस्थार र्ायक प्रवक्रयाहरु पािना गनुकपनेछ । प्रस्ििु विषय  सम्बन्धिि  
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आधिररर्  लनयधत्रणर्ो न्जम्िेिारीर्ो िेत्रर वििरण, संम्भाविि जोन्खिहरु, लनयधत्रणर्ा उपयहरु, सूचना िथा सञ्चार अनगुिन  सम्बधिी  
विषयहरु ििर्ो फे्रििर्क िा व्याख्या  गररएर्ो छाः- 
 

लस.नं
. 

 
न्जम्िेिारीर्ो 

िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

 लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा 
सञ्चार 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

1.  

पालिर्ािे 
वििीय  
स्रोिर्ो 
बवहकगिन हनेु 
प्रलििद्धिा 
खचक  
दावयत्िर्ो 
पवहचान  
गनुकपनेछ । 

वििीय  
स्रोिर्ो 
बवहकगिन हनेु 
प्रलििद्धिा 
खचक  
दावयत्िर्ो 
पवहचान 
नगररने। 

 

पालिर्ािे आलथकर् र्ारोबार  सञ्चािन  सम्बधििा िोवर्एर्ो 
रर्िभधदा िालथर्ा लनम्न  बिोन्जिर्ो खचक हरु प्रलििद्धिा खचक  
दावयत्िर्ो सिािेि गने M- 
 िािसािान िा सेिा  प्राप्त भई सरे्र्ो िा सम्झौिारर्रार 
अनरुुप भिुानी ददन पने रर्ि,  

  खररद सम्झौिारर्रार गरे िा पि प्राप्त हनेु िािसािान, लनिाकण 
र्ायक िथा सेिा िा पि लसजकना भएर्ो  दावयत्ि िा प्रलििद्धिा 
रर्ि, 

 रु्नै सम्झौिा बापि प्रत्येर् िषक बझुाउन ुपने िलु्र्, दस्िरु िा 
पिर्ो रर्ि, खररद सम्झौिा िा र्ायाकदेि  बिोन्जि लिनुकपने गरी 
सजृना भएर्ो परुस्र्ार, िलिपूलिक जस्िा रर्ि ।  

प्रलििद्धिा 
खचक  
दावयत्िर्ो 
पवहचान  गरी  
सम्बन्धिििाई  
जानर्ारी 
गराउने । 

 प्रिखु 
प्रिासवर्य 
अलिरृ्ििेप्रलिि
द्धिाखचक 
दावयत्ि िोवर्ए  
बिोन्जि  
पवहचान  गरे 
न गरेर्ो बारे 
अनगुिन गने 
। 

 

2.  
पालिर्ािे 
आफ्नो  

 श्रण 
दावयत्िर्ो 

 पालिर्ािे आफूिे प्राप्त  गरेर्ो  आधिररर्  िथा बैदेन्िर् 
ऋण  सम्बधिी  सम्झौिाहरुर्ो अध्यािलिर् रुपिा  अलभिेख 

ऋण 
दावयत्िर्ो 

 प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
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लस.नं
. 

 
न्जम्िेिारीर्ो 

िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

 लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा 
सञ्चार 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

आधिररर्  
िथा िैदेन्िर् 
ऋण  
दावयत्िर्ो 
पवहचान  
गनुकपनेछ । 

पवहचान 
उपयिु 
वर्लसििे 
नगररने ।  
 ऋण सााँिा 
व्याज 
भिुानीर्ो 
िेखा नरान्खने 

राख्न े।  
  आधिररर्  िथा बैदेन्िर् ऋण सम्झौिािा उल्िेन्खि भिुानी 
िालिर्ा  बिोन्जि  लिनुकपने सािंा व्याज िथा अधय खचक  
िगायिर्ो दावयत्ि रर्िहरुर्ो पवहचान  गरी  वहसाबर्ो 
िोवर्ए  बिोन्जि  िेखा राख्न े।   

 

पवहचान  गरी  
िथा  िेखा 
राखी 
सम्बन्धिििाई  
जानर्ारी 
गराउने । 

अलिरृ्ििे 
ऋण 
दावयत्िर्ो 
पररचान िथा  
िेखा  िोवर्ए  
बिोन्जि भए 
नभएर्ो  
अनगुिन गने 
। 

 

3.  

पालिर्ािे 
प्रलििद्धिा 
खचक  
दावयत्िर्ो 
िेखा  
िोवर्एर्ो 

प्रलििद्धिा 
खचक  
दावयत्िर्ो 
िेखा  िोवर्ए  
बिोन्जिर्ो 
ढााँचािा 

 प्रलििद्धिा खचक  दावयत्िर्ो िेखा  िोवर्ए  बिोन्जिर्ो ढााँचािा 
राख्न ेव्यिस्था लििाउने । 

  िेखा  अध्यािलिर् रुपिा राखी सोर्ो आिारिा वििीय  
वििरण ियार गरर प्रिखु  र्ायकर्ारी अलिरृ्िबाट प्रिान्णि गराई 
राख्न ेव्यिस्था  गने । 

  िोवर्ए  बिोन्जिर्ो  प्रलििेदन  सम्बन्धिि लनर्ायिाई  

प्रलििद्धिा 
खचक  
दावयत्िर्ो 
िेखा राखी 
सोर्ो 
प्रलििेदन  

 प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
प्रलििद्धिा खचक  
दावयत्िर्ो  
प्रलििेदन  
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लस.नं
. 

 
न्जम्िेिारीर्ो 

िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

 लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा 
सञ्चार 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

ढााँचािा राख्न ु
पनेछ । 

नरान्खने । उपिव्ि गने । सम्बन्धिििाई  
ददने व्यिस्था 
गने । 

िोवर्ए  
बिोन्जि भए 
नभएर्ो 
परीिण गने । 

4.  

 र्ानूनी  
व्यिस्था िा  
लनणकय बेगर 
आलथकर्  
दावयत्ि 
सजृना गने र 
बजेट भधदा 
बढी खचक 
हनेु  गरी  
दावयत्ि 
शृ्रजना गने  
र्ायक गनुक 

  र्ानूनी  
व्यिस्था िा  
लनणकय बेगर 
आलथकर्  
दावयत्ि पने 
विषयिा 
लनणकय लिने । 

  बजेटर्ो 
सीिाभधदा 
बढी खचक  
गरी अर्ो 
िषकिाई  

  पदालिर्ारी र र्िकचारीहरुिाई  र्ाननु लनयिद्धारा िोवर्एर्ो 
सवुििा िात्र प्रदान गने । र्ाननुद्धारा िोवर्एर्ो भधदा बढी हनेु  
गरी थप सवुििा ददने िा साविर्र्ो सवुििा िवृद्ध हनेु  गरी थप 
आलथकर्  दावयत्ि ब्यहोदाक अलनिा यक रुपिा  आिश्यर् र्ानून 
संिोिन िा  र्ानून  बिोन्जि  लनणकय गराउने । 

 न्जम्िेिार अलिर्ारीिे चािू आलथकर् िषकर्ो  स्िीरृ्ि  बजेट , 

र्ायकक्रिर्ो आिारिा िात्र खचक  गने र बजेटिे नखाम्ने गरी 
बढी खचक हनेु गरी आगािी िषकर्ो िालग  दावयत्ि शृ्रजना न गने 
। 

  वििेष र्ारण एिं पररन्स्थलि िि बजेट भधदा  बढी खर्चक 
भएिा यस्िो र्ारण खोिी लनणकय गराई खचकर्ो लबि भपाकई  
बिोन्जिर्ो रर्ि खिुाई भिुानी ददन बााँर्ीर्ो खािा िथा 

आ.प्र. िाखा  
प्रिखुिे 
आलथकर्  
दावयत्िर्ो 
विषय  उपर 
ध्यान ददई 
भिुानी बजेट 
भधदा बढी 
खचक  भएर्ो 
रर्ि ि.िे.प. 
फा.नं. 
२११िा 

  प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिर्ारीिे 
आलथकर्  
दावयत्ि 
शृ्रजनार्ो बारे 
अनगुिन गने 
। 

  िेखा 
परीिणबाट 
परीिण हनेु । 
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लस.नं
. 

 
न्जम्िेिारीर्ो 

िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

 लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा 
सञ्चार 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

हदैुन । दावयत्ि शृ्रजना 
गने । 

र्च्चािारी सवहि प्रिान्णि गरी राख्न।े 

 

चढाई 
प्रिान्णि 
गराउने। 

5.  

आगािी 
िषकर्ो बजेट  
ियार गदाक 
सजृना भएर्ा 
प्रलििद्धिा 
दावयत्ि िथा 
भिुानी ददन 
बााँर्ी 
वहसाबिाई  
सिािेि 
गनुकपनेछ । 

प्रलििद्धिा 
खचक  िथा 
भिुानी बााँर्ी 
रर्ि िावषकर् 
बजेट  ियार 
गदाक सिािेि 
नगररने। 

पालिर्ािे आ.ब.र्ो बजेट  िथा  र्ायकक्रि ियार पादाक 
लनम्नानसुारर्ो प्रलििद्धिा दावयत्ि र भिुानी ददन बााँर्ीर्ा ठूिा 
रर्िहरु सिािेि गनेाः]{MY 

  आलथकर् र्ारोबार  सञ्चािन सधदभकिा सजृना भएर्ो  दावयत्ि 
िा पि भिुानी ददन बााँर्ी रर्िहरु, 

  लनिाकण ठेक्का सम्झौिा अनसुार भिुानी ददनपुने गरी  दावयत्ि 
सजृना भएर्ा पेश्र्ी, िूल्यिवृद्ध रर्िहरु  
 पालिर्ािे ददनपुने िलिपूलिक, िआुब्जाहरु  
  आधिररर्  िथा िाहया ऋणर्ो सािंा ब्याज िा पि लिनुकपने 
रर्िहरु, 

 प्रिासलनर् िथा  र्िकचारी खचक िा पि भिुानी दावयत्ि बााँर्ी 
रहेर्ो रर्िहरु, 

  र्ायाकियिे अधय लनर्ायिाई लिनक बााँर्ी रहेर्ो रर्िहरु। 

न्जम्िेिार 
अलिर्ारीिे 
दावयत्ि 
वहसाब बारेर्ो 
अलभिेख 
अध्यािलिर् 
गरी  बजेट  
िथा  योजना  
िाखािाई  
वििरण 
पठाउने। 

  प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिर्ारीिे 
पेस गरेर्ो 
बजेट वहसाबिा 
दावयत्ि वहसाब 
सिािेि भए 
नभएर्ो  
सलुनन्िि  गने 
।  
  बजेट  िथा  
योजना  
िाखाबाट 
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लस.नं
. 

 
न्जम्िेिारीर्ो 

िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

 लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा 
सञ्चार 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

 र्र िथा गैर र्र, भधसार, िलु्र् िा पि लिनुकपने रर्िहरु । परीिण हनेु ।  

6.  

प्रलििद्धिा 
खचक  िथा 
भिुानी 
बााँर्ी रर्ि 
िावषकर् 
र्ायकक्रििा 
सिािेि 
भएर्ो  
आिारिा 
िात्र भिुानी 
ददन ुपनेछ। 

 िावषकर् बजेट  
िथा  
र्ायकक्रििा 
सिािेि 
नभएर्ो 
प्रलििद्धिा 
िथा विगिर्ो 
र्ायकक्रि खचक 
भिुानी ददने 
।  

 चािू िषकिा प्रलििद्धिा खचक  दावयत्ि िथा विगि िषकर्ो भिुानी 
बााँर्ी रर्िहरू देहाय  बिोन्जि िात्र भिुानी ददनेM–  

 चािू  स्िीरृ्ि  िावषकर् बजेट  िथा  र्ायकक्रििा सिािेि 
भएर्ो विगिर्ो र्ायकक्रि खचक हरु  
 प्रिान्णि दावयत्ि वहसाब िा भिुानी ददन बााँर्ीर्ो खािा िथा 
र्च्चािारी ि.िे.प.फा.नं.२११िा सिािेि भएर्ो रर्िहरु,  

 विगिर्ो प्रलििद्धिा दावयत्ि रर्ि िा पि लिनुकपने थप दस्िरु 
व्याज रर्िहरु  वहसाबर्ो जााँच गरी भिुानी  स्िीरृ्ि  गने । 

 लिनुकपने लनयलिि प्ररृ्लिर्ो खचक हरु सेिा िहिूि जस्िा 
रर्िहरु चािू बजेटबाट सिािेि नभए िापलन भिुानी ददने ।
  
 

 न्जम्िेिार 
अलिर्ारीिे 
खचक र 
दावयत्िर्ो 
िेखा सरुन्िि 
राखी वहसाब 
जााँच गरी 
भिुानी ददने 
।  
  सम्बन्धिि 
लनर्ायिाई  
आिश्यर्िा  
अनसुार 
जानर्ारी 
ददने। 

  प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिर्ारीिे 
प्रलििद्धिा खचक  
दावयत्ि 
भिुानी बारे 
अनगुिन गने 
। 

  िेखा 
परीिणबाट 
परीिण हनेु ।  
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न्जम्िेिारीर्ो 
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वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 
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सञ्चार 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

 

सधदभक र्ानून िथा लनदेन्िर्ा(Reference Laws and Directives) 

(र्) स्थानीय  सरर्ार  सञ्चािन  ऐन, २०७४  

(ख) नेपाि  सरर्ार  िेखा लनदेन्िर्ा २०७३ 

(ग) आलथकर्  र्ायकविलि िथा  आलथकर् प्रिासन  सम्बधिी  ऐन  लनयिहरु 
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पररच्छेद-१६ 

आर्न्स्िर् िथा दैिी प्रर्ोपर्ो अिस्थार्ो खचक  लनयधत्रण  

(Controls Related toExpenses Incurred in Emergency and Disaster Situation) 

 सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा  सम्पादन गनुकपने लनयलिि र्ायकहरु अिािा र्लिपय पूिक पवहचान  हनु नसक्ने आर्न्स्िर् र्ायक िथा िा ढी, 
पवहरो, भोर्िरी, िहािारी जस्िा आपिर्ारी िथा प्रर्ोपसाँग सािना गनुकपने र्ायक पदकछन ् । यस्िा र्ायकहरु गनक ठूिो स्रोि सािनर्ो 
आिश्यर् पदकछ, जसर्ो िालग  सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा  आिश्यर् रर्िहरुर्ो प्रिधि गनुकपने हधुछ । स्थानीय  सरर्ार  सञ्चािन  
ऐनिे सिेि आर्न्ष्िर् र्ोषर्ो व्यिस्था  गरेर्ो छ । गाउाँपालिर्ा नगरपालिर्ािे आपिर्ािीन रे्धर रहने र विपद  व्यिस्थापन 
र्ोषर्ो व्यिस्था गनुकपने व्यिस्था छ । आपिर्ािीन अिस्था िथा  विपद व्यिस्थापन र्ायकिा स्रोि सािन पररचािन गने सधदभक प्रचलिि 
लनदेन्िर्ा िथा  र्ायकविलिर्ो साथै आधिररर्  लनयधत्रणर्ो असि अभ्यासिे लनददकष्ट गरेर्ो  लनयधत्रण  व्यिस्थार र्ायक प्रवक्रयाहरु पािना 
गनुकपनेछ । प्रस्ििु विषय  सम्बन्धिि  आधिररर्  लनयधत्रणर्ो न्जम्िेिारीर्ो िेत्रर वििरण, संम्भाविि जोन्खिहरु, लनयधत्रणर्ा उपयहरु, 

सूचना िथा सञ्चार अनगुिन  सम्बधिी  विषयहरु ििर्ो फे्रििर्क िा व्याख्या  गररएर्ो छM 

लस.नं
. 

 
न्जम्िेिारीर्ो 

िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

 लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा 
सञ्चार 

 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र िररर्ा 

1.  

पालिर्ािे 
आपिर्ालिन 
र्ायक िथा  
विपदर्ो 
व्यिस्थापन 

 आपिर्ालिन 
र्ायक िथा  
विपदर्ो 
व्यिस्थापन गनक 
संगठनात्िर् 

पालिर्ािे आपिर्ालिन र्ायक िथा  विपदर्ो व्यिस्थापन 
गनक लनम्नानसुारर्ो व्यिस्था गनेाः- 
 उि व्यिस्थापन र्ायक गनक पालिर्ा विपद  
व्यिस्थापन  सलिलि,िडा स्िरीय विपद्  व्यिस्थापन  
सलिलि र आपिर्ालिन रे्धर जस्िा आिश्यर् संरचनार्ो 

 प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
आपिर्ालिन 
संरचना त्िर् 

पालिर्ा प्रिखुिे 
आपिर्ालिन 
संरचना त्िर् 
िथा  
र्ायकविलिहरु 
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लस.नं
. 

 
न्जम्िेिारीर्ो 

िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

 लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा 
सञ्चार 

 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र िररर्ा 

गनक 
आिश्यर् 
संगठनात्िर् 
िथा र्ोषर्ो 
व्यिस्था 
गनुकपनेछ । 

व्यिस्था नगररने 
। 

  आिश्यर् 
र्ोषर्ो व्यिस्था 
िथा  
र्ायकविलिहरु 
ियार नगररने। 

विर्ास गरी  आिश्यर् र्िकचारीहरुर्ो प्रिधि गने । 

  आिश्यर् स्रोि सािनर्ो उपिव्ििा बारे सलुनन्िि  
गनक प्रचलिि  र्ाननु  बिोन्जिर्ो आर्न्स्िर् र्ोष िथा  
विपद  व्यिस्थापन र्ोषर्ो व्यिस्था गने ।  
  र्ायक सञ्चािन  गने र र्ोष रर्ि पररचािनिाई 
व्यिन्स्थि  गनक आिश्यर् ऐन  लनयि, र  र्ायकविलिहरु 
ियार  गने । 

िथा  
र्ायकवििीहरु 
ियार  गरी  
संर्ीय  िथा 
प्रदेिर्ा सम्िद्ध 
लनर्ायहरुिाई 
जानर्ारी ददने 
। 

िोरे्  बिोन्जि  
ियार  गरे न 
गरेर्ो बारे 
आिश्यर् 
लनदेिन िथा  
अनगुिन गने । 

 

2.  

पालिर्ािे 
आपिर्ालिन 
र्ायक िथा  
विपदर्ो 
व्यिस्थापन
र्ो र्ायक 
गदाक संर्ीय 
िथा प्रदेिर्ा 

 र्ायकगदाक 
संर्ीय िथा 
प्रदेिर्ा सम्िद्ध 
लनर्ायसाँग 
आिश्यर् 
सिधिय  र्ायि 
नगररने । 

 पालिर्ािे आपिर्ालिन र्ायक िथा  विपदर्ो 
व्यिस्थापनर्ो र्ायक  व्यिस्थापन  िथा र्ोष स्थापनार्ो 
र्ायक गदाक संलिय िथा प्रदेिर्ा सम्िद्ध लनर्ायहरुसाँग 
आिश्यर् सम्पर्क  िथा  सिधिय  र्ायि  गरी  र्ायक 
गने । 

  र्ायक सञ्चािन  िथा र्ोष सञ्चािन  गने लनदेन्िर्ा 
िथा  र्ायकविलिहरु ियार गदाक संर्ीय िथा प्रदेि 
सरर्ारर्ो िागकदिकन लनदेिनहरुसाँग एर्रुपिा र्ायि 

 प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
आपिर्ालिन 
र्ायक प्रर्ोप  
व्यिस्थापन  
र्ायकर्ो िालग 
संर्ीय िथा 

पालिर्ा प्रिखुिे 
आपिर्ािीन 
र्ायकिा संर्ीय  
िथा प्रदेिसाँग 
सिधिय  र्ायि  
गरे न गरेर्ो 
बारे अनगुिन 
गने । 



खण्ड ५, संख्या 9, सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा स्थानीय राजपत्र भाग २, लिलि 2078/07/27 

 

 
222 

 

सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं
. 

 
न्जम्िेिारीर्ो 

िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

 लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा 
सञ्चार 

 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र िररर्ा 

सम्िद्ध 
लनर्ायसाँग 
आिश्यर् 
सिधिय  
र्ायि  
गनुकपनेछ । 

हनेु  गरी  विर्ास गने  । 

 संर्ीय िथा प्रदेि सरर्ारर्ो सम्िद्ध लनर्ायहरुसाँग 
सिधिय  िथा सम्पर्क  र्ायि राखी विपद्  व्यिस्थापन  
सम्बधिी  र्ायकक्रि विर्ास गने । 

 

प्रदेिर्ा सम्िद्ध 
लनर्ायहरुसाँग 
आिश्यर् 
सम्पर्क  स्थापना 
गने । 

 

3.  

पालिर्ािे 
विपदर्ो 
व्यिस्थापन 
र्ोष 
संञ्चािन गदाक 
िोवर्एर्ो  
र्ाननु र  
र्ायकविलिर्ो 
पािना 
गनुकपनेछ। 

  विपदर्ो 
व्यिस्थापन 
र्ोष संञ्चािन 
गदाक िोवर्एर्ो  
र्ाननु र  
र्ायकविलिर्ो 
पािना नगररने।  
  र्ोषर्ो 
आम्दानी खचक  
देन्खने गरी  

 विपद  व्यिस्थापन र्ोष सञ्चािन  सम्बधििा 
लनम्नानसुार गनेM-  

  विपद  व्यिस्थापन र्ोषिा सम्बन्धिि  ऐन  िथा  
र्ायकविलि अनसुार पालिर्ार्ो िथा बजेट िाफक ि  
स्िीरृ्ि रर्ि, अधय  स्थानीय  िहबाट प्राप्त रर्ि, 
र्ोषिा जम्िा हनेु  गरी संर्ीय िथा प्रदेि सरर्ारबाट 
प्राप्त रर्ि, व्यन्ि िा संस्थाबाट प्राप्त रर्ि आदद जम्िा 
गने । 

  र्ोषिा जम्िा हनेु  गरी  प्राप्त िस्िगुि सहायिा िथा 
सािाग्रीहरुर्ो सम्बधििा र्ोष सञ्चािन  र्ायकविलि 

न्जम्िेिार 
अलिर्ारीिे 
प्रर्ोप  
व्यिस्थापन र्ोष 
सञ्चािन गदाक  
आिश्यर् 
सिधिय  
स्थापना गरी 
आम्दानी खचकर्ो  
वििरण 

पालिर्ा प्रिखुिे 
विपद्  
व्यिस्थापन र्ोष 
सञ्चािन  र्ाननु 
सम्िि रुपिा  
गरे न गरेर्ो 
बारे अनगुिन 
गने । 
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लस.नं
. 

 
न्जम्िेिारीर्ो 

िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

 लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा 
सञ्चार 

 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र िररर्ा 

अध्यािलिर् 
रुपिा  अलभिेख 
र वहसाब 
नरान्खने । 

अनसुार  प्रचलिि िूल्यिा आम्दानी जनाई आम्दानी 
जनाउने । 

  र्ोषिा जम्िा भएर्ो रर्ि िथा सािाग्रीहरु प्रर्ोपर्ो 
पूिक ियारी, प्रलि र्ायक िथा पूनकिाभ र्ायकिा पररचािन 
गने ।  
  र्ोषिा जम्िा भएर्ो रर्ि िथा सािाग्रीहरुर्ो 
आम्दानी खचक  देन्खने गरी  अध्यािलिर् रुपिा  
अलभिेख र वहसाब राख्न े। 

सािकजलनर्  गने 
। 

4.  

पालिर्ार्ो 
आपिर्ािीन 
र्ायक 
सञ्चािन 
रे्धरिे 
विपदर्ो 
व्यिस्थापन
र्ो र्ायक 

आपिर्ािीन 
र्ायक सञ्चािन 
रे्धरिे 
िोवर्एर्ो  
र्ायकविलिर्ो 
पािना नगररने 
। 

पालिर्ार्ो आपिर्ािीन र्ायक सञ्चािन रे्धरिे विपद  
व्यिस्थापनर्ो र्ायक गदाक सम्बन्धिि  ऐन  िथा  
र्ायकविलिद्धारा िोवर्एर्ो  लनम्न  र्ायकहरु गने M-  
 रे्धरिे विपद्  व्यिस्थापन  सलिलिर्ो  लनदेिन िथा  
सिधियिा र्ायक गने । 

 प्रभाविि िेत्रर्ो विपद्  सम्बधिी सूचना सङ्किन गने ।  
 विपद्  व्यिस्थापन  सलिलिर्ो  सिधियिा स्थानीय  
िहिा र्ायकरि  सरर्ारी, गैर सरर्ारी लनर्ाय, नागररर् 

न्जम्िेिार 
अलिरृ्ििे 
आपिर्ािीन 
रे्धरर्ो र्ायक 
सञ्चािन  
िोवर्ए  
बिोन्जि  गरी  
सो  सम्बधिी  

पालिर्ा प्रिखु  
िथा  प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
आपिर्ािीन 
रे्धरर्ो र्ायक 
सञ्चािन  िथा  
प्रलििेदन  
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लस.नं
. 

 
न्जम्िेिारीर्ो 

िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

 लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा 
सञ्चार 

 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र िररर्ा 

िोवर्ए  
बिोन्जि  
सञ्चािन  
गनुक पनेछ । 

सिाज र व्यािसावयर् िेत्रसाँग विपद् प्रलि र्ायक िथा 
िीघ्र पनुिाकभर्ा र्ायकिाई  प्रभािर्ारी बनाउन सिधिय 
र सहर्ायक गने । 

 विपद् प्रलि र्ायक िथा पनुिाकभर्ा र्ायकिाई पारदिी, 
न्जम्िेिारयिु र  प्रभािर्ारी बनाउन िोवर्एर्ो सूचना  
व्यिस्थापन  सम्बधिी  र्ायक गने । 

 रे्धरिे प्रयोग गने  अलभिेख दिाक वर्िाब, िगबरु्, 

सूचना वििरण फाराि, प्रलििेदनर्ो निनुा आदद राविय 
आपिर्ािीन र्ायक सञ्चािन रे्धरिे  स्िीरृ्ि  गरेर्ो 
ढााँचा प्रलिरू्ि नहनेु  गरी उाँपालिर्ािे न्स्िरृ्ि गरेर्ो 
ढााँचािा राख्न े। 

प्रलििेदन  िथा 
सूचनाहरु 
सम्बन्धिि 
लनर्ायिाई  
उपिव्ि गराउने 
। 

सम्बधििा  
अनगुिन गने । 

 

5.  

पालिर्ािे 
विपदर्ो 
व्यिस्थापन 
र्ोषर्ा 
खािा 

खािा सञ्चािन 
गदाक  िोवर्एर्ो  
र्ायकविलिर्ो 
पािना नगररने 
।  

विपद्  व्यिस्थापन र्ोषर्ो खािा सञ्चािन लनम्नानसुार 
गने ]{ M 

  र्ोषर्ो बैर् खािा पालिर्ार्ो प्रिखु  र्ायकर्ारी 
अलिरृ्ि िा लनजिे िोरे्र्ो अलिरृ्ि र िेखा  प्रिखु िा 
लनजिे िोरे्र्ो र्िकचारीर्ो संयिु दस्िखिबाट गने । 

न्जम्िेिार 
अलिरृ्ििे विपद्  
व्यिस्थापन 
र्ोषर्ो सञ्चािन  
िोवर्ए  

विपद्  
व्यिस्थापनर्ो 
संयोजर्िे विपद्  
व्यिस्थापन 
र्ोषर्ो खािा 
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लस.नं
. 

 
न्जम्िेिारीर्ो 

िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

 लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा 
सञ्चार 

 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र िररर्ा 

सञ्चािन   
िोवर्ए  
बिोन्जि  
गनुक पनेछ ।  
 

 िस्िगुि सहायिा सािाग्रीर्ो लनर्ासा प्रिखु  र्ायकर्ारी 
अलिरृ्ि िा  विपद  व्यिस्थापन  अलिरृ्ि र न्जधसी  
िाखा  प्रिखुबाट गराउने । सािाग्रीर्ो व्यिन्स्थि  
अलभिेख राखी लनर्ासा गने  अलभिेख िूल्यिा खचक 
जनाई अलभिेख राख्न े। 

 िोरे्र्ो रर्िभधदा बढी रर्िर्ो भिुानी ददन ुपदाक 
बैर् िाफक ि गने । 

  र्ोषिाई वफ्रज नहनेु  व्यिस्था लििाई आििी र्ोष 
(Revlving fund)र्ो  रुपिा  सञ्चािन  गने । 
िोवर्एर्ो रर्िभधदा र्ि िौज्दाि भएिा सम्पूलिक गदै 
जाने । 

बिोन्जि  गरी  
सो  सम्बधिी 
जानर्ारी 
सम्बन्धिि 
लनर्ायिाई  
उपिव्ि गराउने 
। 

सञ्चािन  
सम्बधििा  
अनगुिन गने । 

 

6.  

पालिर्ार्ो 
विपदर्ो 
व्यिस्थापन 
र्ोषर्ो 
खचकर्ो हर 

 िोवर्एर्ो  
र्ायकविलिर्ो 
पािना गरी खचक  
गने र िेखा 
राख्न े िथा  

विपद्  व्यिस्थापन र्ोषर्ो सञ्चािन लनम्नानसुार गने ]{ M 
  र्ोषर्ो रर्ि प्रचलिि  र्ानूनर्ो अलिन रही खचक  
गने । 

  र्ोषिा जम्िा भएर्ो रर्ि पालिर्ार्ो लनयलिि खचक 
व्यहोनक, पदालिर्ारी  िथा  र्िकचारी ििि भिा िथा  

न्जम्िेिार 
अलिरृ्ििे विपद्  
व्यिस्थापन 
र्ोषर्ो र्ायक 
सञ्चािन  

विपद्  
व्यिस्थापनर्ो 
संयोजर्िे विपद्  
व्यिस्थापन 
र्ोषर्ो  
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लस.नं
. 

 
न्जम्िेिारीर्ो 

िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

 लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा 
सञ्चार 

 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र िररर्ा 

वहसाब  
िोवर्ए  
बिोन्जि 
राख्न ु पनेछ 
। 

िेखा परीिण  
गराउने र्ायक 
नगररने । 

भ्रिण खचक , चधदा उपहार ददनिाई  उपयोग न गने । 

  र्ोषर्ो िेखा  िोवर्एर्ो ढााँचािा राखी सािकजलनर्  
गने । 

  र्ोषर्ो आय व्यय खलु्ने  गरी िावषकर् प्रलििेदन  
ियार  गरी पालिर्ार्ो र्ायकपालिर्ा िाफक ि नगर सभािा 
पेस गने । 

  आधिररर्  िेखा परीिण  आधिररर्  िेखा 
परीिर्बाट र अन्धिि  िेखा परीिण िहािेखा 
परीिर्र्ो र्ायाकियबाट गराउने । 

  आलथकर् िषकर्ो र्न्म्ििा एर् पटर् सािान्जर् परीिण 
र सािकजलनर्  िेखा परीिण  गने  व्यिस्था लििाउने 
। 

िोवर्ए  
बिोन्जि  गरी  
सो  सम्बधिी  
प्रलििेदन  िथा 
सूचनाहरु 
सम्बन्धिि 
लनर्ायिाई  
उपिव्ि 
गराउने।  

सञ्चािन  िथा  
प्रलििेदन  
सम्बधििा  
अनगुिन गने । 

 

7.  लनर्ाय र यधत्र उपर्रणर्ो सञ्चािन  िथा  व्यिस्थापन 

8.  
 सन्धिखर्क  
नगरपालिर्ा  
विपद 

  विपद 
व्यिस्थापन गदाक 
सरुिा लनर्ाय 

 पालिर्ािे िांढी, पवहरो, आगजनी, भरु्म्प, अलििसृ्िी, रोग 
प्रर्ोप जस्िा स्थानीय  िहिा आउने विपद्र्ो खोज, 

उद्धार राहि वििरण र्ायकिा आिश्यर् जनिन्ि र स्रोि 

पालिर्ा प्रिखु 
िथा प्रिखु 
प्रिासर्ीय 

संर्ीय िथा 
प्रदेि सरर्ारर्ा 
लनर्ायहरु 
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लस.नं
. 

 
न्जम्िेिारीर्ो 

िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

 लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा 
सञ्चार 

 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र िररर्ा 

व्यिस्थापन 
गनकर्ो िालग  
सरुिा 
लनर्ाय िथा 
अधय सबैसाँग 
सिधिय  
गनुकपनेछ । 

िथा अधय 
लनर्ायसाँग 
आिश्यर् 
सिधिय 
नगररने। 

 खोज उद्धार 
र्ायक 
सिधियात्िर् 
ढंगबाट अन्र् 
निढने । 

सािन जटुाउनर्ो िालग  स्थानीय  रुपिा  उपिब्ि हनु 
सक्ने संोाँर्ीय िथा प्रदेि सरर्ार िािहिर्ा सरुिा 
लनर्ायहरुसाँग सम्िधि स्थावपि गने । 

 खोज िथा उद्धार र्ायक गनुक परेर्ो न्स्थलििा संर्ीय िथा 
प्रदेि सरर्ार िािहिर्ा उपिब्ि भएर्ा सरुिा 
लनर्ायहरुसाँग आिश्यर् सहयोग िाग गरी ित्र्ाि 
खोज उद्धार र्ायक सिधियात्िर् ढंगबाट अन्र् बढाउने 
। 

 खोज िथा उद्धार राहि वििरण र्ायकिा आपूm 

िािहिर्ो नगर प्रहरी लनर्ाय िथा स्थानीय संर् संस्था, 
सिूदाय, नागररर् सिाज सिेिर्ो सहयोग लिई 
सिधियात्िर् ढंगबाट पररचािन गने।  
  स्थानीय  विपद व्यिस्थापनिा उपयोग भएर्ो 
िानिीय, न्जधसी र नगदी  स्रोि सािनर्ो उन्चि 
अलभिेख राख्न ेिा राख्न िगाउने। 

 पालिर्ार्ो विपद् व्यिस्थापन सलिलििे विपद् 

अलिरृ्ििे 
आपिर्ािीन 
र्ायक सञ्चािन  
सम्बधििा 
सबैसाँग 
आिश्यर् 
सिधिय  र्ायि  
गने । 

पालिर्ा प्रिखुिे 
आपिर्ािीन 
र्ायक सञ्चािनर्ो  
अनगुिन गने । 
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लस.नं
. 

 
न्जम्िेिारीर्ो 

िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

 लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा 
सञ्चार 

 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र िररर्ा 

व्यिस्थापनर्ो िालग  सम्पादन भए गरेर्ो र्ायकहरुर्ो 
प्रगलि वििरण संर्ीय िथा प्रदेि लनर्ायिा पठाउने। 

9.  

 सन्धिखर्क  
नगरपालिर्ा  
विपद 
व्यिस्थापन 
गने  र्ायकिा 
प्रयोग हनेु 
िा रुणयधत्र, 

एम्ििेुधस 
िगायिर्ो 
उन्चि  
व्यिस्थापन  
गनुकपनेछ । 

  विपद 
व्यिस्थापन गनक 
प्रयोग हनेु िा 
रुणयधत्र, 

एम्ििेुधस ियारी 
अिस्थािा 
नरहने । 

 विपद् र्ायकिा 
आिश्यर् सािन 
उपर्रणहरु 
सिधियात्िर् 
ढंगबाट प्रयोग 
नगररने । 

 पालिर्ािे विपद व्यिस्थापन गनक प्रयोग हनेु 
आपूmिािहिर्ो िा रुणयधत्र, एम्ििेुधसर्ो आिश्यर् 
ििकि सम्भार गरी  ियारी अिस्थािा राख्न े।। 

 विपद् र्ायकिा संर्ीय र प्रदेि सरर्ार िािहिर्ा 
लनर्ाय र स्थानीय  संर् संस्था र लनजीिेत्रबाट स्थानीय  
रुपिा  उपिब्ि हनुसक्ने िा रुणयधत्र, एम्ििेुधस र 
उपर्रण िथा उद्धार सािाग्री उपर्रणहरु बारे 
आिश्यर् जानर्ारी राख्न े।  
 सबैसाँग आिश्यर् सिधिय  र्ायि  गरी विपद् 
व्यिस्थापन र्ायकिा िा रुणयधत्र, एम्ििेुधस र उपर्रण 
िथा उद्धार सािाग्री उपर्रणहरु सिून्चि उपयोग गने  
गराउने व्यिस्था लििाउने । 

 िा रुणयधत्र, एम्ििेुधस र यधत्र उपर्रण प्रयोगर्ो 
अलभिेख राख्न ेव्यिस्था  गने । 

पालिर्ा प्रिखु, 

उप प्रिखु  िथा  
प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
आपिर्ािीन 
र्ायकिा यधत्र 
उपर्रणर्ो 
प्रयोगिा सबैसाँग 
आिश्यर् 
सिधिय  र्ायि  
गने । 

संर्ीय िथा 
प्रदेि सरर्ारर्ा 
लनर्ायहरु र 
पालिर्ा प्रिखुिे 
आपिर्ािीन 
व्यिस्थापनर्ो  
अनगुिन गने । 
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लस.नं
. 

 
न्जम्िेिारीर्ो 

िेत्र र 
वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

 लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा 
सञ्चार 

 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र िररर्ा 

 विपद् व्यिस्थापन सलिलििे विपद् व्यिस्थापनर्ो िालग  
सम्पादन भए गरेर्ो  र्ायकहरुर्ो प्रगलि वििरण संोाँर्ीय 
िथा प्रदेि लनर्ायिा पठाउने। 

 

सधदभक र्ानून िथा लनदेन्िर्ा(Reference Laws and Directives) 

(र्) स्थानीय  सरर्ार  सञ्चािन  ऐन, २०७४  

(ख) नगरपालिर्ा विपद् जोन्खि धयूनीर्रण िथा  व्यिस्थापन  गनक बनेर्ो वििेयर् (निनुा) 
(ग) नगरपालिर्ा आपद्र्ािीन र्ायक सञ्चािन रे्धर सञ्चािन विलि (निनुा) 
(र्) नगरपालिर्ा विपद्  व्यिस्थापन र्ोष ( सञ्चािन )  र्ायकविलि, २०७५  

 

पररच्छेद-१७ 

 सम्पन्ि िथा  न्जधसी  व्यिस्थापन  सम्बधिी  लनयधत्रण  

(Controls Related to Assets and Inventories) 

भौलिर् सम्पन्िर्ो भिन, जलिन, सम्पदा, यधत्र उपर्रण, सिारी सािन िगायि न्जधसी  सािानर्ो उन्चि सरुिा, सम्िद्र्िन िथा  संरिण 
गनुक जरुरी छ। िहत्िपूणक सम्पन्ि िथा  न्जधसी सािानर्ो सिय नै उन्चि ििकि संम्भार गरी  संरिण हनु नसरे्िा सम्पन्ि हानी 
नोक्सानी, दरुुपयोग, नष्ट िा िोप हनु गई िलि व्यहोनक पने न्स्थलि पैदा हनु जाधछ । िेखा न्िद्धाधि अनसुार  सम्पन्ि िा  न्जधसी सािान 
खप्ने र नखप्ने िा खचक भई जाने गरी दईु सिूहिा विभाजन गररधछ । सािाधय िाः एर् िषकलभत्र उपयोग हनेु िा एर् िषकभधदा र्ि खप्ने 
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र्ि िूल्यर्ा सम्पन्ििाई चाि ु(खचक भई जाने) सम्पन्ि र एर् िषकभधदा बढी खप्ने िा बह ुउपयोग आउने बढी िूल्यर्ा सम्पन्ििाई 
पुंजीगि (खप्ने िा खचक भई नजाने) सम्पन्िर्ो रुपिा लिनपुनेछ । पालिर्ािे आफ्नो स्िालित्ि िथा  प्रयोगिा रहेर्ो  सम्पन्ि िा  न्जधसी 
सािानर्ो उन्चि संरिण िथ सम्ििकन गनकिा ध्यान ददनपुनेछ । सम्पन्ि िा  न्जधसी सािान संरिण िथा  सरुिा गने  सम्बधििा 
प्रचलिि लनदेन्िर्ा िथा  र्ायकविलि िथा  आधिररर्  लनयधत्रणर्ो असि अभ्यासिे लनददकष्ट गरेर्ो  लनयधत्रण  व्यिस्थार र्ायक प्रवक्रयाहरु 
पािना गनुकपनेछ । यस  विषय  सम्बन्धिि  आधिररर्  लनयधत्रणर्ो न्जम्िेिारीर्ो िेत्रर वििरण, संम्भाविि जोन्खिहरु, लनयधत्रणर्ा 
उपयहरु, सूचना िथा सञ्चार अनगुिन  सम्बधिी  विषयहरु ििर्ो फे्रििर्क िा व्याख्या  गररएर्ो छाः 

लस.नं 

न्जम्िेिारीर्ो िेत्र 
र वििरण 

संम्भाविि जोन्खि लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

  सम्पन्ि िथा  न्जधसी  व्यिस्थापन 

1.  

 प्राप्त सबै 
प्रर्ारर्ो न्जधसी 
िािसािान जााँच 
गरी  िोवर्ए  
बिोन्जि दान्खिा 
प्रलििेदन  
उपिब्ि  गराउन ु
पनेछ । 

 सािानर्ो 
स्पेन्िवफरे्िन र 
अिस्था नजांन्चने । 

 सािानर्ो न्जधसी 
दान्खिा िोवर्ए  
बिोन्जि नगररने ।  
  न्जधसी दान्खिा 
प्रलििेदन  उपिब्ि न 
गराइने । 

 न्जम्िेिार र्िकचारीिे खररद  गरेर्ो, िस्िगुि सहायिा 
िा  हस्िाधिरण भई प्राप्त  न्जधसी सािानिाई सािान 
प्राप्त साि ददनलभत्र न्जधसी दान्खिा गने ।  
  प्राप्त सािान दान्खिागदाक सािानर्ो स्पेन्िवफरे्िन र 
अिस्था प्राविलिर्बाट जंचाउन ुपने भए जंचाउने र 
सािानिा रु्नै रै्वफयि भए सो सिेि जनाउन िगाउने 
। सािान जंचाउन र्ायाकियिा प्राविलिर्  र्िकचारी 
नभएिा अधय  र्ायाकियसाँग सहयोग लिई प्रिान्णि 
गराई  न्जधसी दान्खिा गनक पठाउने । 

  न्जधसी िािसािानर्ो दान्खिा िा िगि खडा गदाक 

न्जम्िेिार 
र्िकचारीिे 
सािान खररद  
िथा  प्राप्त 
भएपलछ 
प्राविलिर् 
जााँच  
गराउन ुपने 
भएिा सो 
सिेि  गराई  

  प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
प्राप्त 
िािसािान 
न्जधसी 
दान्खिा भए 
नभएर्ो  
अनगुिन गने 
। 
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सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं 

न्जम्िेिारीर्ो िेत्र 
र वििरण 

संम्भाविि जोन्खि लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

पररिाण िथा परि िूल्यर्ो साथै सािानर्ो 
स्पेन्िवफरे्िन, उत्पादर् र्म्पनी िथा ििुरु्, साइज 
िथा िििा, अनिुालनि आय,ु प्राप्तीर्ो स्रोि, राजश्व छुट 
आददर्ो वििरण खिुाई सािानर्ो पवहचानर्ो िालग 
र्ोलडंग सरुिा सिेिर्ो व्यिस्था  गने । 

  न्जधसी  िाखाबाट िािासािानर्ो िोवर्एर्ो ढााँचा र 
सियिा दान्खिा गरी दान्खिा प्रलििेदन  
सम्बन्धिििाई  उपिब्ि गराउने ।  

िोवर्एर्ो 
सियलभत्र 
भण्डार 
िाखािा 
सािान 
दान्खिा गनक 
पठाउने ।
  

  आधिररर्  
िथा  अन्धिि  
िेखा 
परीिणबाट 
दान्खिा बारे 
परीिण हनेु 
। 

2.  

सहायिा िा  
हस्िाधिरण भई  
प्राप्त  न्जधसी 
सािानर्ो 
आम्दानी बांध्दा 
िोवर्एर्ो  
प्रवक्रयाहरु परुा 
गनुकपनेछ । 

 सहायिा िा  
हस्िाधिरण भई  प्राप्त 
सािानर्ो आम्दानी 
नबांध्ने । 

 सहायिािाई  
आलथकर्  वििरणिा 
सिािेि गरी  िेखा 
परीिण न गराउने । 

  र्ायाकिय रआयोजनािे िैदेन्िर् सहायिाबाट न्जधसी 
िािसािान िा िस्िगुि सहायिा प्राप्त  गरे पलछ िूल्य, 

वििरण र भधसार छुट भए नभएर्ो व्यहोरा खिुाई 
आम्दानी बााँध्ने । बस्िगुि सहायिा प्राप्तीर्ो वििरण 
सम्िद्ध लनर्ायिाई  उपिव्ि गराउने ।  
 आम्दानी बांलिएर्ो सबै िस्िगुि सहायिा र्ाननु  
बिोन्जि  आलथकर्  वििरणिा सिािेि गरी  िेखा 
परीिण  गराउने ।  
  बजेटिा सिािेि नभई वििेष पररन्स्थलििा प्राप्त 

न्जम्िेिार 
अलिरृ्ििे 
प्राप्त 
सहायिार्ो 
आम्दानी 
िांिी िथा  
वििरण ियार  
गरी  
सम्िलिििाई  

  प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
सहायिार्ो 
दान्खिा 
सम्बधििा 
अनगुिन गने 
। 

  आधिररर् 
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सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं 

न्जम्िेिारीर्ो िेत्र 
र वििरण 

संम्भाविि जोन्खि लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

िस्िगुि िा अधय प्रर्ारर्ो सहायिार्ो अलभिेख राखी 
छुटै्ट वििरण बनाई सम्बन्धिि  िथा  िेखा परीिण 
सिि पेस गने । 

िोवर्एर्ो 
सियलभत्र 
ददने।  

र अन्धिि  
िेखा 
परीिणबाट 
परीिण हनेु 
। 

3.  

 न्जधसी सािानर्ो 
िूल्य र्ानूनद्धारा 
िोवर्ए अनसुार 
खिुाउन ुपनेछ।
  

  न्जधसी सािानर्ो 
िूल्य र्ायि नगररने 
। 

 सबै न्जधसी सािानर्ो 
िूल्य िोवर्ए 
बिोन्जर्ो नखिुाइने 
। 

  खररद िा अधय वर्लसििे प्राप्त खचक भएर नजाने 
सम्पन्िर्ो िगि  खररद िूल्य िा  सम्पन्ि प्राप्तीर्ो 
वििरणिा उल्िेन्खि िूल्यर्ो आिारिा राख्न े। 

  र्ायाकियिा िौजदु रहेर्ो िर र्ारणिि िूल्य खलु्न 
नसरे्र्ो परुानो िािसािानर्ो  हर्िा  प्रचलिि  
र्ाननुिा िोरे्र्ो प्रवक्रया अपनाई प्रचलिि बजार िूल्य 
सिेि विचार गरी िूल्य र्ायि  गने ।  
 िैदेन्िर् सहायि अधिगकि प्राप्त सािान िा िस्िगुि 
सहायिा िा टनकर्ी आयोजना  अधिगकि प्राप्त सािान िा  
हस्िाधिरण भएर्ो सािानर्ो वििरण, रू्ि िूल्य, प्रलि 
ईर्ाइ िूल्य र प्राप्त लिलि, र भधसार छुटर्ो व्यहोरा 
खिुाई सािानर्ो िगि राख्न े।  

प्रिासन  
िाखा  प्रिखु  
िथा  खररद 
इर्ाई 
प्रिखुिे 
न्जधसी  
सम्पन्िर्ो 
िूल्य 
िोवर्एर्ो 
खिुाए 
नखिुाएर्ो 
परीिण गरी 

  प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
न्जधसी 
सािानर्ो 
िूल्य िोवर्ए  
बिोन्जि 
खिाए 
नखिुाएर्ो 
लनरधिर 
अनगुिन गने 
।  
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सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं 

न्जम्िेिारीर्ो िेत्र 
र वििरण 

संम्भाविि जोन्खि लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

 प्रिासन  िाखा  प्रिखुिे न्जधसी सािानर्ो िूल्य 
िोवर्ए  बिोन्जि खिुाए नखिुाएर्ो जााँच गने । 

दान्खिार्ो 
िालग  
सम्बन्धिि 
सिि 
पठाउने ।  

  आधिररर् 
र अन्धिि  
िेखा 
परीिणबाट 
परीिण हनेु 
। 

4.  

  न्जधसी 
सािानर्ो से्रस्िा 
र्ानूनद्धारा 
िोवर्एर्ो ढााँचािा 
राख्न ुपनेछ । 

  न्जधसी सािानर्ो 
सेरे्र्स्िा रान्खए िापनी 
िोवर्एर्ो ढााँचािा 
नरान्खने । 

 सबै सम्पलिर्ो िूल्य 
नखिुाइने। 

 पालिर्ािे न्जधसीर्ो से्रस्िा ि.िे.प.र्ो र्ायाकियबाट  
स्िीरृ्ि ढााँचा र िेखा लनदेन्िर्ािा उल्िेख भए  
बिोन्जि एर् िषकलभत्र खचक भएर जाने (ि.िे.प. 
फा.नं.४०७) र खचक भएर नजाने िा खप्ने 
(ि.िे.प.फा.नं.४०८) न्जधसी खािा अिग छुिाई राख्न े
।  
  न्जधसी सािानर्ो िेखा राख्न ेप्रयोजनार्ो  िालग िाग 
फाराि (ि.िे.प. फा.नं.४०१), खररद आदेि 
(ि.िे.प.फा.नं.४०२), दान्खिा प्रलििेदन (ि.िे.प. 
फा.नं.४०३), खचक  िथा लनर्ासा फाराि 
(ि.िे.प.फा.नं.४०४), हस्िाधिरण फाराि 

प्रिासन  
िाखा  
प्रिखुिे 
न्जधसी 
सािानर्ो 
सेरे्र्स्िा 
िोवर्एर्ो 
ढााँचािा राखी 
सो  सम्बधिी 
परीिण 
प्रलििेदन  

  प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
से्रस्िा 
िोवर्एर्ो 
ढााँचािा राखे 
नराखेर्ा 
लनरधिर 
अनगुिन गने 
। 

  आधिररर् 
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सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं 

न्जम्िेिारीर्ो िेत्र 
र वििरण 

संम्भाविि जोन्खि लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

(ि.िे.प.फा.नं.४०६), विन र्ाडक (ि.िे.प.फा.नं.४०९), 
न्जधसी लनरीिण फाराि (ि.िे.प.फा.नं.४११), ििकि 
सम्भारर्ो अलभिेख खािा (ि.िे. प.फा.नं.४१५), 
न्जधसी िौज्दािर्ो िावषकर् वििरण 
(ि.िे.प.फा.नं.४१३) िगायि ि.िे.प. र्ायाकियबाट  
स्िीरृ्ि भएर्ा अधय फारिहरु र्ारोबारर्ो 
आिश्यर्िा अनसुार प्रयोगिा ल्याउने ।   
  न्जधसी सेर्स्िा राख्दा  स्िीरृ्ि  िेखा लनदेन्िर्ा 
सिेिर्ो पािना गने ।  
  न्जधसी िौज्दािर्ो िावषकर् वििरण 
(ि.िे.प.फा.नं.४१३) िावषकर् रुपिा  ियार  गरी 
प्रिान्णि गराई राख्न े। 

  न्जधसी से्रस्िा राख्नर्ो िालग रु्नै सफ्टिेयर विर्ास 
गरेर्ो भए सो सिेिर्ो प्रयोग गने ।  
 प्रिासन  िाखा  प्रिखुिे न्जधसी से्रस्िा िोवर्ए  
बिोन्जि राखेर्ो यवर्न गने ।  

सम्बन्धिििाई  
ददने ।  
 

र अन्धिि  
िेखा 
परीिणबाट 
परीिण हनेु 
। 

5.   न्जधसी सािानर्ो न्जम्िेिारी  
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सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं 

न्जम्िेिारीर्ो िेत्र 
र वििरण 

संम्भाविि जोन्खि लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

6.  

 न्जधसी  सम्पन्ि 
र िािसािानर्ो 
न्जम्िा एिं  
संरिण र संम्भार 
गने  उिर 
दावयत्ि प्रचलिि  
लनयि र्ानून 
िोवर्एर्ो  
र्िकचारीबाट 
बहन गनुक पनेछ। 

  न्जधसी  सम्पन्ि र 
िािसािानर्ो न्जम्िा 
एिं  संरिण र 
संम्भारर्ो न्जम्िेिारी 
न िोवर्ने।  
  र्िकचारीहरुबाट 
िोवर्ए बिोन्जि 
न्जम्िेिारीबहननगररने। 

  र्ायाकियिा प्राप्त  हनु आएर्ो सम्पूणक न्जधसीर्ो 
संरिणर्ो प्रिधि लििाउन ुर्ायाकियर्ो न्जम्िेिार 
अलिरृ्िर्ो र्िकब्य हनेु । 

  र्ायाकिय  प्रिखुर्ो आफ्नो रेखदेखिा र्ायाकियर्ो  
न्जधसी िािसािान र िि ्सम्बधिी से्रस्िा राख्न ेर िगि 
ियार  गरी िािसािान न्जम्िा लिने न्जम्िेिारी संञ्चय 
िा भण्डार अलिरृ्िर सहायर्द्धारा गराउने । 

  न्जधसीर्ो न्जम्िा लिने उपरोि पदहरु र्ायाकियिा 
नभएर्ो अिस्थािा र्ायाकिय  प्रिखुिे न्जम्िेिारी लिने 
र्िकचारी िोक्ने । 

  र्ायाकियर्ा र्िकचारीर्ो  र्ायकर्ििा रहेर्ा 
उपर्रण, फलनकचर िगायिर्ा न्जधसी सािानर्ो रेखदेख 
र सरुिार्ो व्यिस्था  गने  न्जम्िेिारी सम्बन्धिि  
र्िकचारीर्ो नै हनेु ।  
  र्िकचारीहरुर्ो  र्ायकर्ििा रहेर्ा सािानर्ो 
पंन्जर्ा ियार  गरी  प्रयोगर्िाक र न्जधसी  िाखा  
प्रिखुर्ो संयिु दस्िखि गराई  प्रत्येर् र्ायकर्ििा 

प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे  
न्जम्िेिारी 
िोक्ने र 
पािना 
गराउने 
आिश्यर् 
व्यिस्था  
गरी 
जानर्ारी 
गराउने । 

  प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
न्जधसी  
सम्बधिी  
न्जम्िेिारी 
िहन िथा 
सािानर्ो 
संरिण भए 
नभएर्ो 
लनरधिर 
अनगुिन गने 
।  
  आधिररर् 
र अन्धिि  
िेखा 
परीिणबाट 
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सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं 

न्जम्िेिारीर्ो िेत्र 
र वििरण 

संम्भाविि जोन्खि लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

राख्न ेव्यिस्था लििाउने । परीिण हनेु 
। 

7.   न्जधसी लनरीिण िथा  प्रलििेदन  

 

8.  

 प्रत्येर् िषक 
न्जधसी सािानर्ो 
लनरीिण िा 
भौलिर् परीिण 
िोरे्  बिोन्जि  
गराई  न्जधसी 
लनरीिण प्रलििेदन  
ियार  गराउन ु

  न्जधसी 
िािसािानर्ो लनरीिण 
िावषकर् रुपिा न गराई 
ने ।  
  न्जधसी लनरीिण 
प्रलििेदन  िोवर्ए  
बिोन्जि  ियार 
नगररने।  

  प्रिखु प्रिासर्ीय अलिरृ्ििे र्ायाकियिा रहेर्ा 
न्जधसी िािसािानर्ो न्स्थलि बारे यवर्न गनक हरेर् िषक 
र्म्िीिा एर्पटर् आफै िा अधय  र्िकचारी र 
प्राविलिर् द्वारा लनरीिणर भौलिर् परीिण गराउने ।  
  न्जधसी लनरीिण प्रलििेदन  आलथकर् र्ायाकविलि िथा 
वििीय उिर दावयत्ि लनयिाििी  बिोन्जि 
िािसािानर्ो विगिर्ो िौज्दाि, चािू आ.ब.र्ो खररद 
, हस्िाधिरण िथा िस्िगुि सहायिा िाफक ि प्राप्त  एिं 

प्रिासर्ीय 
प्रिखुिे 
न्जधसी 
सािानर्ो 
अिस्था िथा 
सदपुयोग 
भएर्ो बारे 
जााँच गरी  

  प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
प्रलििेदन  
प्राप्त भएपलछ 
अध्ययन र 
जााँचबझु गरी  
आिश्यर्  
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सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं 

न्जम्िेिारीर्ो िेत्र 
र वििरण 

संम्भाविि जोन्खि लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

पनेछ ।  
 

  प्रलििेदन िािरु् 
लनर्ायिाई  नपठाइने 
।   

लििाि, लिधहा, हस्िाधिरण भई खचक  भएर्ो र िौज्दाि 
बााँर्ी िािसािानर्ो पररिाण, िूल्य िथा अिस्था 
खिुाई िोरे्  बिोन्जि  न्जधसी लनरीिण 
फाराि(ि.िे.प.फा.नं.४११) र सोर्ो प्रलििेदन  ियार  
गने । 

  न्जधसी लनरीिण प्रलििेदन  प्राप्त भएपलछ आम्दानी 
बांध्न छुट भएर्ो रु्नै िािसािान भेवटएिा िूल्य र 
वििरण खिुाई आम्दानी बांध्न िगाउने । 

सलुनन्िि  
न्जधसी 
लनरीिण 
प्रलििेदन  
सम्बन्धिि  
अलिर्ारी  
िथा 
लनर्ायिाई  
उपिब्ि 
गराउने। 

र्ारिाही गने 
।  
  आधिररर् 
र अन्धिि  
िेखा 
परीिणबाट 
परीिण हनेु 
। 

9.  

िावषकर् न्जधसी 
लनरीिण प्रलििेदन  
उपर आिश्यर् 
र्ारिाही गनुक  
गराउन ुपनेछ ।  
 

  न्जधसी लनरीिण 
प्रलििेदन  बिोन्जि 
िािसािानर्ो ििकि 
सम्भार नगररने । 

  प्रयोगिा आउन 
नसक्ने िाििािान 
लििाि लबक्री िा  

  न्जधसी लनरीिण प्रलििेदन उपर लनम्नानसुार र्ारिाही 
गने । 

 ििकि संम्भार  गराउन ुपने भनी उल्िेख भएर्ो 
सािानर्ो सधदभकिा प्रचलिि  र्ाननु बिोजि ििकि 
गराई  संरिण गने । 

 टुटफुट िथा बेर्म्िा भई पनुाः प्रयोग गनक नसवर्ने, 

ििकि गनक पाटकपजुाक नपाइने र ििकििा बढी खचक हनेु 

न्जम्िेिार 
अलिर्ारी र 
न्जधसी  
िाखा  
प्रिखुिे  
न्जधसी 
सािानहरुर्ो 

  प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
िािहिर्ा 
न्जधसी 
सािानर्ो 
ििकि सम्भार,  
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सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं 

न्जम्िेिारीर्ो िेत्र 
र वििरण 

संम्भाविि जोन्खि लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

हस्िाधिरण आदद 
नगररने । 

सािानर्ो सम्बधििा जााँचबझु गरी लििाि विक्री गने 
।  
  आिश्यर्िा भधदा बढी सािान खररद भई िा अधय 
र्ारणिे सािान उपयोग हनु नसक्ने र अरु 
र्ायाकियर्ो  िालग  उपयोग हनु सक्ने सािान िथा 
उपर्रण अधय लनर्ायिाई  हस्िाधिरण गने ।  
  न्जधसी  प्रलििेदन  अनसुार रु्नै  व्यन्ि िा  
र्िकचारीिे न्जधसी सािान वहनालिना िा  हानीनोक्सानी 
गरेर्ो  देन्खएिा यस्िो र्ायक गनेिाई  प्रिखु 
प्रिासर्ीय अलिरृ्ििे प्रचलिि  र्ानून  बिोन्जि 
र्ारबाही गने र र्ारिाहीर्ो लसफाररस गने ।  

ििकि सम्भार, 
हस्िाधिरण र 
लििाि 
लबक्रीर्ो 
र्ारिाही गनक 
पेस गने र 
जानर्ारी 
ददने । 

हस्िाधिरण र 
लििािीर्ो 
र्ारिाही गनक 
लनदेिन ददने 
िथा  
अनगुिन गने 
। 

  िेखा 
परीिणबाट 
परीिण हनेु 
। 

10.  

 न्जधसी सािानर्ो 
सम्बधििा 
र्ारिाही गदाक 
िोवर्एर्ो  
प्रवक्रया पािना 
गनुक पनेछ ।  

 हानी नोक्सानी भएर्ा 
सािान लिनाहा िा  
हस्िाधिरण गदाक 
िोरे्र्ो  र्ायकविलि 
परुा नगररने । 

 न्जधसी सािानर्ो संरिण गनक र्ानूनद्धारा िोवर्एर्ो  
लनम्न  र्ारिाही गने । 

 लििाि गने ठहर भएर्ो िािसािानर्ो  हर्िा परि 
िूल्यर्ो आिारिा प्रचलिि  ऐन  लनयि  बिोन्जिर्ो  
र्ायकविलि अपनाई र िोरे्र्ो सियलभत्र लििाि लबक्री 
गने ।  

न्जम्िेिार 
अलिर्ारीिे 
बेर्म्िा 
न्जधसी 
सािानर्ो 
लििाि लबक्री 

  प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
िोवर्एर्ो  
प्रवक्रया 
पािना गरे न 
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सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं 

न्जम्िेिारीर्ो िेत्र 
र वििरण 

संम्भाविि जोन्खि लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

 
 भिन जग्गा जस्िा न्स्थर सम्पन्िर्ो लििाि विक्री 
अलिर्ार  प्राप्त  अलिर्ारीर्ो  लनणकय बेगर लििाि न 
गने । 

 सािानर्ो हस्िाधिरण गदाक अलिर्ार  प्राप्त  
अलिर्ारीबाट आिश्यर् लनणकय गराई र प्रवक्रया परु् याई 
गने  । 

 र्ाबू बावहरर्ो पररन्स्थलििे िा सखु्खा जिी, िा न्खएर, 
सडेर हानी नोक्सानी भएर्ो िा लििाि बढािढ हुंदा 
नउठेर्ोसािानरसफ्टिेयर आदद प्राविलिर्  प्रलििेदनर्ो 
आिारिा लिनाहार्ो र्ारिाही गनक सवर्ने । 

िथा  
हस्िाधिरणर्ो 
िोवर्एर्ो  
र्ारिाही परुा 
गरी  
सम्बन्धििसाँग 
सिधिय  गने 
। 

गरेर्ो  
अनगुिन गने 
।  
  आधिररर् 
र अन्धिि  
िेखा 
परीिणबाट 
परीिण हनेु 
। 

11.  

 न्जधसी 
िौज्दािर्ो  
िावषकर् वििरण  
 िोवर्एर्ो ढााँचा 
र सियलभत्र 
ियार  गरी  पेस 
गनुक पनेछ । 

  न्जधसी िौज्दािर्ो  
िावषकर् वििरण  ियार 
नगररने। 

  वििरण िोवर्एर्ो 
सियलभत्र ियार  गरी  
सम्बन्धिि लनर्ायिा 
पेस नगररने ।  

 न्जधसी िौज्दािर्ो िावषकर् वििरण लनम्नानसुार ियार  
गनक]{ M - 
  न्जधसी िौज्दािर्ो िावषकर् वििरण ियार गदाक रु्ि 
िौज्दाि बााँर्ी रहेर्ो सािानर्ो नाि, सािानर्ो 
िगीर्रण, एर्ाई, पररिाण, दर जम्िा िूल्य िगायिर्ा 
वििरण खिुाउने । 

 िौज्दाि बााँर्ी सािान र्ािध्ये साििु, ििकि सम्भार 

न्जम्िेिार 
अलिरृ्ििे  
न्जधसीर्ो 
िावषकर् 
वििरणिा 
िोवर्एर्ो  
वििरणहरु 

  प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे  
न्जधसीर्ो  
िावषकर् 
वििरण 
ियारी बारे 
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सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं 

न्जम्िेिारीर्ो िेत्र 
र वििरण 

संम्भाविि जोन्खि लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

गनुकपने, लििाि गनुकपने सािानर्ो भौलिर् अिस्था सिेि 
खिुाउने ।  
  स्िीरृ्ि सफ्टिेयर प्रणािी सिेिर्ो प्रयोग गरी  
िोवर्एर्ो  वििरण खिुाई  वििरण ियार  गने ।  
  िावषकर् वििरण आलथकर् िषक सिाप्त भएपलछ  
िोवर्एर्ो सियलभत्र ियार  गरी सम्बन्धिि लनर्ायिा 
पठाउने । 

खिुाई  
ियार  गरी  
सम्बन्धिि 
लनर्ाय रर्ो 
.िे.लन.र्ा.िा 
सियिा नै 
पठाउने । 

आिश्यर् 
अनगुिन गने 
। 

  िेखा 
परीिणबाट 
परीिण हनेु 
। 

12.    न्जधसी सािान िझुने र िरिझुारथ गने  

13.  

 िािसािान 
र्ायाकिय 
प्रयोजनार्ो  
िालग न्जम्िािा 
लिंदा िोरे्  
बिोन्जि बझु्ने र 
बरबझुारथ गने  
व्यिस्था  गराउन ु
पनेछ। 

 सािान िझु्ने र 
बरबझुारथ िोवर्ए  
बिोन्जि नगररने । 

 न्जम्िािा बझेुर्ो 
सािान वफिाक नगररने। 

 बरबझुारथ न 
गरेर्ोिा र्ाननु  
बिोन्जि  र्ारिाही 
गरी असिु नगररने।  

 रु्नै  पदालिर्ारी िा  र्िकचारीिे र्ािर्ो 
लसिलसिािा सािान व्यन्िगि रुपिा िझु्दा प्रयोजना 
खिुाई आिश्यर् स्िीरृ्लिर्ो आिारिा िात्र ददने । 

 सािान बझु्ने र वफिाक लिने सम्बधििा 
ि.िे.प.फा.नं.२११ सिेि  प्रयोगिा ल्याउने । 

  पदालिर्ारी िा  र्िकचारीिे र्ायाकिय छोड्दा िा 
िािो सिय विदािा रहंदा आफ्नो न्जम्िािा रहेर्ो  
सरर्ारी सािान िा र्ागजाि  िोवर्ए  बिोन्जि 
बरबझुारथ गने  गराउने व्यिस्था  गने ।  

प्रिासन  
िाखा  
प्रिखुिे 
सािान िझु्ने 
र बरबझुारथ 
गने  
व्यिस्था 
लििाई 
सबैिाई 

 प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
सािान िझु्ने 
र बरबझुारथ 
गने  
व्यिस्था 
र्ार्याकधियन 
भए नभएर्ो 
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लस.नं 

न्जम्िेिारीर्ो िेत्र 
र वििरण 

संम्भाविि जोन्खि लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

 बरिझुारथ न गने  व्यन्ि उपर ििि भिा, लनबिृ 
भरण िा उपदान रोक्का राख्न ेिगायिर्ा र्ारिाही गरी 
सािान वफिाक गराउने आिश्यर् र्ायक गने।  
 सियिा बरबझुारथ न गरेर्ो र्ारणबाट न्जधसी िा 
िनिाि नोक्सानी भएिा िापरिाही गनेबाट नोक्सानी 
रर्ि र लबगो रर्ि प्रचलिि  र्ाननु  बिोन्जि 
सम्बन्धिि व्यन्िबाट असिु गने ।  

जानर्ारी 
गराउने। 

. 

बारे अनगुिन 
गने । 

 

14.  

 न्जधसी सािानर्ो 
दरुूपयोग िा 
िस्यौट भएर्ो 
भनी िेखा 
परीिणबाट 
औल्याएर्ो 
ब्यहोरा उपर 
र्ारबाही गनुक 
पनेछ । 

 सरर्ारी  न्जधसी 
दरुूपयोग एिं िस्यौट 
भएर्ो भनी िेखा 
परीिणबाट 
औल्याएर्ो ब्यहोरा 
उपर र्ारबाही नगररने 
। 

  र्ायाकियर्ो  आधिररर् िा  अन्धिि  िेखा परीिण 
गदाक िा लनरीिणरजााँचिझु हुंदा सािान िस्यौट िा  
दरुुपयोग भएर्ो  देन्खन आएिा प्रिखु प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे िस्यौट िा  दरुुपयोग गने  उपर प्रचलिि  
र्ाननु  बिोन्जि र्ारबाही गने। 

  सम्बन्धिििाई  र्ारिाही गनक नलिल्ने  हर्िा  
र्ाननु  बिोन्जि  अलिर्ार  प्राप्त  पदालिर्ारी िा 
लनर्ायसिि पेस गने िा  र्ारिाही चिाउन िेखी 
पठाउने ।  
  न्जधसी सािानर्ो िस्यौट भएर्ो भनी ि.िे.प. 

 प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
न्जधसी 
सािानर्ो  
िस्यौट िा 
वहनालिना 
सम्बधििा 
आिश्यर् 
र्ारिाही गने 

पालिर्ा 
प्रिखुिे 
न्जधसी 
सािानर्ो  
िस्यौट र 
वहनालिना बारे 
अनगुिन गरी  
प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििाई  
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लस.नं 

न्जम्िेिारीर्ो िेत्र 
र वििरण 

संम्भाविि जोन्खि लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

र्ायाकियबाट र्ारिाहीर्ो िालग िेखी आएर्ोिा 
सम्बन्धिि  अलिर्ारीिे र्ारिाही नगरे न्जम्िेिार 
अलिर्ारीिाई  जररिाना र र्ारिाही हनु सक्ने । 
  

िा  
सम्बन्धिि 
लनर्ायिाई 
िेन्ख 
पठाउने। 

आिश्यर् 
लनदेिन ददने 
। 

15.   सम्पन्ि िथा र्रजग्गार्ो संरिण 

16.  

पालिर्ार्ो 
नाििा रहेर्ो 
भिन जग्गा 
सम्पदा आददर्ो 
िगि िोवर्ए  
बिोन्जि खडा 
गरी स्िालित्ि 
प्राप्ती गनुक पनेछ। 

  र्ायाकियिे आफ्नो 
र्र जग्गार्ो िगि 
अध्यािलिर् नराखेर्ो 
हनु सक्ने। 

  र्ायाकियिे आफ्नो 
स्िालित्ििा रहेर्ा र्र 
जग्गार्ो स्िालित्ि 
प्राप्त न गरेर्ो  हनु 
सक्ने। 

  प्रत्येर् पालिर्ािे आफू अधिगकिर्ो र्र िथा भिन, 

पिी ऐिानी र सािकजलनर् जग्गार्ो िगि र्ायि  िथा  
अध्यािलिर् गरी र्रजग्गार्ो िगि वर्िाि 
(ि.िे.प.फा.नं. ४१७)र्ो ढााँचािा राख्न।े  
 र्रजग्गार्ो जग्गािनी पूजाक, र्रर्ो नाप नक्सा, लनिाकण 
सम्पन्न प्रलििेदन  िगायिर्ो वििरण खिुाई  िोवर्ए  
बिोन्जि िगि िथा  सम्बन्धिि र्ागजाि सरुन्िि 
रुपिा राख्न े। 

  उपयोग गरेर्ो र्र जग्गार्ो जग्गािनी प्रिाण पूजाक 
अरुर्ो नाउंिा दिाक भए आफ्नो नाउंिा ल्याउन 
प्रचलिि  र्ानून ििोन्जि र्ारिाही अन्र् बढाउने ।  

न्जम्िेिार 
अलिरृ्ििे 
र्ायाकियर्ो 
नाििा  
रहेर्ा र्र 
जग्गार्ो 
स्िालित्ि र 
अलभिेख 
अध्यािलिर् 
गने ।  
 

  प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
र्र जग्गार्ो 
िगि र 
जग्गािनी 
प्रिाणपूजाक 
अध्यािलिर् 
गरे न गरेर्ो  
अनगुिन गने 
।  
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लस.नं 

न्जम्िेिारीर्ो िेत्र 
र वििरण 

संम्भाविि जोन्खि लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

 िगि राख्नर्ो िालग  सरर्ारिे रु्नै सफ्टिेयर 
विर्ास गरेर्ो भए सो सिेिर्ो प्रयोग गने ।  

  िेखा 
परीिणबाट 
परीिण हनेु 
। 

 

17.  

न्स्थर सम्पन्िर्ो 
िगि राख्दा 
िोवर्ए  
बिोन्जिर्ो िूल्य 
िथा  वििरण 
सिेि खिुाई 
राख्न ुपनेछ। 

 

 न्स्थर सम्पन्िर्ो 
िगििा िोवर्एर्ो  
वििरण नखिुाउने। 

  सम्पन्िर्ो वििा 
गररएर्ोिा अलभिेख 
नरान्खने । 

 एर् िषकभधदा बढी खप्ने सािान िथा लििाि गदाक 
िूल्य आउने िेन्िन, उपर्रण, सिारी सािन िगायिर्ो 
सम्पन्िर्ो िालग न्स्थर सम्पन्ि िूल्याङ्कन फाराि 
(ि.िे.प.फा.नं.४१८)िा सम्पन्िर्ो िागि िूल्य, हस 
खचक र ििकि सम्भार खचक  आदद खिुाई िगि राख्न े
।  
  सम्पन्िर्ो लबिार्ो गरेर्ो  सम्बधििा वििा रर्ि, 

वििा गने र्म्पनी, सिािेि दावयत्ि, वििा अिलि, 

नविर्रण खचक , वििा गनक  स्िीरृ्ि ददने पदालिर्ारी  
आदद वििरण खिुाई  अलभिेख राख्न े।  
 नेपाि  सािकजलनर् िेत्र िेखा िानिे सम्पन्िहरुर्ो 
वििरण ऐलिहालसर् िा िूल्यांवर्ि (Historical or 

न्जम्िेिार 
अलिरृ्ििे 
सम्पन्िर्ा 
िूल्याङ्कन 
व्यिन्स्थि  
रुपिा  गराई  
सो  सम्बधिी  
वििरण  
सम्बन्धिििाई  
जानर्ारी 
गराउने ।  

  प्रिखु 
प्रिासवर्य 
अलिरृ्ििे 
सम्पन्िर्ो 
िगिर्ो 
अध्यािलिर्िा 
बारे अनगुिन 
गने ।  
  आधिररर् 
र अन्धिि  
िेखा 
परीिणबाट 
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लस.नं 

न्जम्िेिारीर्ो िेत्र 
र वििरण 

संम्भाविि जोन्खि लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

Valuated Cost)िागििा राखी अलिररि खिुासा गनक 
प्रोत्साहन गरेर्ोिे सो अनरुुप थप वििरण राख्न सवर्ने 
। 

  सम्पन्िर्ो उपयोग, हस्िाधिरण, विक्री िा अपिेखन 
लनाःसगक खिुाई  िोवर्ए  बिोन्जिर्ो फाराििा 
अलभिेख अध्यािलिर् राख्न े। 

परीिण हनेु 
। 

 

18.  

 न्जधसी सािान िथा  सम्पन्िर्ो संरिण 

 

19.  

 न्जधसी सािान र 
सम्पन्िर्ो 
आिश्यर् सरुिा 
व्यिस्था  गरी 
अनालिरृ्ि 
व्यन्िगि प्रयोग 
र हानी नोक्सानी 
हनुबाट रोर्ी 
संरिणर्ो 

  सम्पन्िर्ो संरिण 
नहुंदा वहनालिना हनेु 
। 

  सम्पन्ि सरर्ारी 
बाहेर् अधय  र्ाििा 
प्रयोग हनेु । 

 सम्पलिर्ो  हानी 
नोक्सानी भए िापलन 
िलि रर्ि असिु 

  र्ायाकियर्ो र्रजग्गा, िेन्िन उपर्रण, फलनकचर 
िगायिर्ा सबै न्जधसी  िथा  सम्पन्िर्ो हालन 
नोक्सानी िथा दूरुपयोग हनुबाट रोक्न आिश्यर् 
भौलिर् सरुिा र संरिण व्यिस्था लििाउने ।  
  न्जधसी सािान िथा  सम्पन्ि सरुन्िि रुपिा राख्नर्ो 
उपयिुर्ो ठा, सेडर्ो व्यिस्था गरी  सरुिार्ो प्रिधि 
लििाउने ।  
 आफनो भिन िथा जग्गार्ो िेत्रर्ो सांि सीिाना 
अधय  व्यन्िर सिूहबाट अनालिरृ्ि प्रयोग िा र्ब्जा 

न्जम्िेिार 
अलिर्ारीिे 
सम्पन्िर्ो 
संरिण गने  
गराउने 
व्यिस्था  
गरी िािरु् 
लनर्ायिा 
आिश्यर्िा 

 प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
न्जधसी सािान 
र सम्पन्िर्ो 
सरुिा िथा  
संरिण बारे 
अनगुिन गने 
। 
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लस.नं 

न्जम्िेिारीर्ो िेत्र 
र वििरण 

संम्भाविि जोन्खि लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

व्यिस्था उन्चि 
गनुक पनेछ । 

नगररने । र अलिक्रिण हनुबाट जोगाउन बाउण्डरी िा ि, िारिार 
आददर्ो व्यिस्था  गरी सांि सीिानासीिारं्न गने र 
सरुिा प्रिधि गने । 

 परुाना भत्रे्र्ा भिन, िा उण्डरी पखाकि, िारिार 
आददर्ो सियिा ििकि सम्भार गरी उन्चि संरिणर्ो 
व्यिस्था  गने । 

 रु्नै व्यन्ि िा  र्िकचारीिे पालिर्ार्ो स्िीरृ्लि लबना 
सम्पन्ि अनालिरृ्ि प्रयोग गरेिा िा र्ब्जा िा 
अलिक्रिण गरेिा सािान वफिाक लिन िा आफ्नो  
लनयधत्रणिा लिन आिश्यर् र्ारिाही गने । 

  न्जधसी सािान िा  सम्पन्िर्ो िलि र नोक्सानी हनु 
गएिा प्रचलिि  र्ानून  बिोन्जि असिुीर्ो र्ारिाही 
गने । 

अनसुार 
जानर्ारी 
ददने र 
लनर्ास लिने 
। 

 आधिररर् र 
अन्धिि  
िेखा 
परीिणबाट 
परीिण हनेु 
। 

 

20.  

पालिर्ािे 
स्था.स.सं. ऐन  
बिोन्जि  
सािकजलनर्  

पालिर्ािे सािकजलनर्  
सम्पन्िर्ो  सरुिा 
िथा  संरिणर्ो 
प्रिधि न गनक सक्ने।  

पालिर्ािेस्था.स.सं. ऐन  बिोन्जि आफ्नो िेत्रिा 
रहेर्ो  लनम्न  सम्पन्िर्ो अध्यािलिर् अलभिेख रान्ख 
उन्चि रेखदेख, ििकि सम्भार अधय  प्रिधि गरी  
संरिण गनुक पने ]{ M- 

 प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
पालिर्ा 

पालिर्ा 
प्रिखु  िथा 
िडा  प्रिखुिे  
सम्पन्िर्ो 
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लस.नं 

न्जम्िेिारीर्ो िेत्र 
र वििरण 

संम्भाविि जोन्खि लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

सम्पन्िर्ो सरुिा 
िथा  संरिणर्ा 
गनुक पनेछ । 

(र्) सरर्ारी, सािदुावयर् िथा  सािकजलनर्  सम्पन्ि,  

(ख) आफ्नो र्ोषबाट बनेर्ो िा  खररद  गरेर्ो िा 
नेपाि  सरर्ार िा प्रदेि सरर्ार िा रु्नै संस्था िा 
व्यन्िबाट प्राप्त  भएर्ो  सम्पन्ि,  

(ग) ढि, नािा, पिु पोखरी, िालिकर्स्थि, पाटी पौिा , 

िारा, इनार, गौचर, सडर्, िाटो, जस्िा सम्पन्ि  

(र्) आफ्नो स्िालित्ििा रहेर्ो भिन जग्गा, पार्क , 
उर्द्यान, चौिारो, बगैचा, िसपार्क  जस्िा संरचना , 

(ङ) रावििय  लनरु्ञ्ज, िधयजधि,ु आरि, सीिसार िेत्र, 

अधय बन ।  

(च) प्रारृ्लिर् सम्पदा 
 पालिर्ािे सािकजलनर्  िथा सािदुावयर् सम्पन्ि 
बेचविखन िा  हस्िाधिरण गनक िा लिजिा ददन नपाइने 
। 

 पालिर्ािे आफ्नो नाउंिा रहेर्ो अचि सम्पन्ि नेपाि  
सरर्ारर्ो स्िीरृ्लि नलिई बेचविखन गनक िा  
हस्िाधिरण गनक नपाइने । 

प्रिखु साँगर्ो 
सिधियिा 
आिश्यर् 
संरिण गने  
व्यिस्था  
गने । र्ाि 
गनक अधय 
लनर्ायसाँग 
आिश्यर् 
सम्पर्क  
सिधिय  गने 
। 

संरिण बारे 
नेितृ्ि गरी  
एिं  
अनगुिनर्ो 
व्यिस्था  
गने ।  
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लस.नं 

न्जम्िेिारीर्ो िेत्र 
र वििरण 

संम्भाविि जोन्खि लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

सधदभक र्ानून िथा लनदेन्िर्ा (Reference Laws and Directives) 

(र्) स्थानीय  सरर्ार  सञ्चािन  ऐन, २०७४  

(ख) नेपाि  सरर्ार  िेखा लनदेन्िर्ा २०७३ 

(ग) िहािेखा परीिर्र्ो फारािहरु, २०७६ 

(र्) गाउाँ नगरपालिर्ा आलथकर्  र्ायकविलि लनयलिि िथा व्यिन्स्थि  गनक बनेर्ो निनुा र्ानून, २०७४  

(ङ)  आलथकर्  प्रिासनसाँग सम्बन्धिि  ऐन  लनयिहरु 
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पररच्छेद-१८ 

िरौटी र्ारोबार  िथा र्ोष सञ्चािनर्ो लनयधत्रण  

(Controls Related to Deposits and Fund Operations) 

 

 आलथकर् र्ारोबारर्ो सञ्चािन  गने सधदभकिा विलभन्न व्यन्ि, फिक िा र्म्पनीसाँग सरुिण जिानि (ररटेधसन िनी), बोिपत्र जिानि 
(लबडबण्ड), र्ायक सम्पादन जिानि (परफरिेधस बण्ड) आददर्ो रुपिा जिानि िा िरौटी प्राप्त गररधछ । प्राप्त  भएर्ो िरौटी सरुन्िि 
रुपिा राख्न ेर प्रयोजना पूरा भएपलछ वफिाक ददने र िोवर्एर्ो  र्ायक नभएिा जफि गने  र्ायक र्ाननु सम्िि गनुकपने हधुछ । र्लिपय 
सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा  राजश्व  िथा विलनयोजना र्ारोबारर्ो अिािा आफ्नो  र्ािर्ो प्ररृ्लि अनसुार खास प्रयोजनार्ो  िालग 
आर्न्स्िर् र्ोष, विपद्  व्यिस्थापन र्ोष जस्िा छुिै र्ोषर्ो रुपिा  र्ायक सञ्चािन र्ोष सञ्चािन गररधछ । पालिर्ािे िरौटी र्ारोबार  
िथा र्ोष र्ारोबार  सञ्चािनिा रहेर्ा जोन्खिहरु लनयधत्रण  गनक आिश्यर् ध्यान ददनपुनेछ । िरौटी र्ारोबार  िथा र्ोष सञ्चािन  
सम्बधििा प्रचलिि लनदेन्िर्ा िथा  र्ायकविलि िथा  आधिररर्  लनयधत्रणर्ो असि अभ्यासिे लनददकष्ट गरेर्ो  लनयधत्रण  व्यिस्थार र्ायक 
प्रवक्रयाहरु पािना गनुकपनेछ । यस  विषय  सम्बन्धिि  आधिररर्  लनयधत्रणर्ो न्जम्िेिारीर्ो िेत्रर वििरण, संम्भाविि जोन्खिहरु, 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु, सूचना िथा सञ्चार अनगुिन  सम्बधिी  विषयहरु ििर्ो फे्रििर्क िा व्याख्या  गररएर्ो छाः 
लस.नं.  न्जम्िेिारीर्ो 

िेत्र र वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

 लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा 
सञ्चार 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

 िरौटी र्ारोबार   

1.  

िरौटीर्ो खािा 
खोिी सञ्चािन  
गने  र्ायक 
िोवर्ए  

 िरौटी खािा 
सरर्ारी 
र्ारोबार  गने  
िोवर्एर्ो बैर्िा 

 पालिर्ािे प्राप्त  गरेर्ो नगदी िरौटी रर्ि िा जिानि 
(बैंर् ग्यारेण्टी) रर्ि जम्िा गनकर्ो .िे.लन.र्ा.र्ो 
आिश्यर् स्िीरृ्लििा न्जल्िार्ो सरर्ारी र्ारोबार गनक 
िोवर्एर्ो बैंर्िा पालिर्ार्ो नाििा ख-३ सिूहर्ो खािा 

न्जम्िेिार 
अलिरृ्ििे 
िरौटी रर्ि 
सम्बन्धिि बैंर् 

 प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
िरौटी रर्ि 
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लस.नं.  न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

 लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा 
सञ्चार 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

बिोन्जि िात्र 
गनुक पनेछ । 

नखोलिने। 

 िरौटी खािार्ो 
सञ्चािन  
िोवर्एर्ो  
व्यन्िबाट 
नगररने। 

खोल्ने । 

 िरौटीर्ो बैर् खािा सञ्चािन पालिर्ार्ो प्रिखु प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ि िा लनजिे िोरे्र्ो अलिरृ्ि र िेखार्ो र्िकचारीर्ो 
संयिु दस्िखिबाट गने । 

 पालिर्ािे प्राप्त  गरेर्ो नगद िा हेर्र्ो अधय प्रर्ारर्ो 
िरौटी िा जिानि (बैंर् ग्यारेण्टी)र्ो र्ागजाि िा अधय 
िस्ि ुसरुन्िि रुपिा राख्न ेव्यिस्था  गने । 

खािािा 
दान्खिा भएर्ो  
सलुनन्िि  गरी  
सम्बन्धिििाई  
जानर्ारी 
गराउने। 

खािािा जम्िा 
बारे अनगुिन 
गने । िेखा 
परीिणबाट 
परीिण हनेु 
। 

 

2.  

पालिर्ािे 
खास 
प्रयोजनार्ो  
िालग िात्र 
िोवर्ए  
बिोन्जि 
िरौटी रर्ि 
प्राप्त  गनुक 
पनेछ ।   

 

  र्ाननु  
बिोन्जिर्ो 
िरौटी प्राप्त 
नगररने। 

 िरौटी बापि  
आिश्यर् रर्ि 
िोवर्ए  
बिोन्जिर्ो  
प्राप्त नगररने । 

पालिर्ािे आलथकर् र्ारोबार  सञ्चािन गर्दाक प्रचलिि  
र्ाननु  बिोन्जिर्ो देहायर्ो िरौटी रर्ि िात्र प्राप्त  गनुक 
पनेाः 
  स्थानीय  सरर्ार िाई बझुाउन ुपने र्र, दस्िरु आदद 
रर्ि बझु्न िा राजस्ि िझुाउन ुपने रर्ि वर्टान नभएर्ो 
अिस्था अलग्रि बझुाउन, 

  खररद  सम्बधिी बोिपत्र िा लििाििा भाग लिनर्ो 
िालग िोरे्र्ो िरौटी रर्ि दान्खिा गनक, 
 ठेक्कािा पररचािन पेश्र्ी ददन, 

 रु्नै  र्ाि गनक अलग्रि िरौटी रर्ि राख्नपुने ििक िोवर्ए  

न्जम्िेिार 
अलिरृ्ििे 
प्राप्त िरौटी 
रर्ि 
लनयिानसुार 
भए नभएर्ो 
जााँच गरी 
रर्ि दान्खिा 
भएर्ो  
सलुनन्िि  गरी  

 प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
िरौटी रर्ि 
िोवर्एर्ो 
प्रयोजनािा 
संर्िन र 
दान्खिा गरेर्ो 
बारे अनगुिन 
गने । िेखा 
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लस.नं.  न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

 लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा 
सञ्चार 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

बिोन्जिर्ो रर्ि प्राप्त  गनक, िरौटी रर्ि प्राप्त गदाक 
िरौटीर्ो प्रयोजना, प्रर्ार, रर्ि र सेिाग्राही, लनिाकण 
ब्यिसायी िा आपूलिक िगायिर्ो वििरण खिुाउने व्यिस्था 
गने । 

सम्बन्धिििाई  
जानर्ारी 
गराउने। 

परीिणबाट 
परीिण हनेु 
। 

 

3.  

पालिर्ािे 
िोवर्ए  
बिोन्जि 
िरौटी िेखा 
राख्न ेिथा  
िेखा परीिण  
गराउने 
न्जम्िेिारी 
िहन गनुक 
पनेछ। 

िरौटी िेखा 
राख्न ेिथा  िेखा 
परीिण  गराउने 
न्जम्िेिारीर्ो 
पािना नगररने 
। 

  प्रिखु  प्रिासवर्य अलिरृ्ििे िरौटीर्ो िेखा राख्न ेिथा 
फााँटिारी ियार  गने र िेखा परीिण  गराउने उिर 
दावयत्ि िहन गने ।  

  आलथकर् प्रिासन  िाखा  प्रिखुिे िरौटी िेखा  
िोवर्एर्ो ढााँचािा राख्न ेर राख्न िगाउने न्जम्िेिारी बहन 
गने । 

 िरौटी र्ारोबारर्ो अन्धिि  िेखा परीिण िहािेखा 
परीिर्र्ो र्ायाकियबाट अलनिा यक रुपिा  गराउने । 

न्जम्िेिार 
अलिरृ्ििे 
िरौटीर्ो िेखा 
राख्न ेर िेखा 
परीिण  गराई  
सोर्ो 
जानर्ारी 
गराउने। 

 प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
र्ायाकियर्ो 
िरौटीर्ो िेखा 
र िेखा 
परीिण बारे 
अनगुिन गने 
। 

4.  
िरौटी रर्ि 
आम्दानी बाध्ने 
िथा  िेखा 

 िरौटी रर्ि 
िोवर्ए  
बिोन्जि 

 व्यन्ि िा संस्थाबाट प्राप्त  भएर्ो िरौटी रर्िर्ो भौचर 
बैंर् भौचर िथा स्टेटिेधटर्ो आिारिा िोवर्एर्ो गोश्वारा 
भौचर ियार  गरी आम्दानी िााँध्ने ।  

न्जम्िेिार 
अलिरृ्ि र 
आ.प्र. िाखा  

 प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
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लस.नं.  न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

 लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा 
सञ्चार 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

राख्न ेर्ायक गदाक 
िोवर्ए  
बिोन्जिर्ो  
र्ायकविलिहरु 
पािना 
गनुकपनेछ। 

आम्दानी 
नबांलिने। 

  प्राप्त िरौटी 
आम्दानी बांिी 
खािािा 
नचढाइने।  

 िरौटी र्ारोबारर्ो िेखा राख्दा प्रचलिि  िेखा प्रणािी  
अनसुारर्ो  िोवर्एर्ो ि.िे.प.र्ाराि ढााँचा प्रयोग गरी 
गोश्वारा िरौटी खािा र व्यन्िगि िरौटी खािा िगायिर्ा 
आिश्यर् खािाहरु राख्न े।  

 िरौटीर्ो गोश्वारा भौचर ियार  गरी िरौटीर्ो िैंर् नगदी 
वर्िाि राख्न।े 

 िरौटी खािा क्रिागि (वफ्रज नहनेु) खािार्ो रुपिा  
सञ्चािन  गने । 

  आलथकर् िषकर्ो अधत्यिा बााँर्ी रहेर्ो िरौटी रर्ि अर्ो  
आलथकर् िषकिा न्जम्िेिारी साने ।  

प्रिखुिे 
िरौटीर्ो िेखाक  
िोवर्ए  
बिोन्जि राखी 
सम्बन्धिि  
प्रलििेदन हरु 
सम्बन्धिि 
सबैिाई 
पठाउने। 

र्ायाकियिे 
िरौटीर्ो िेखा 
राख्न ेर्ायक 
व्यिन्स्थि भए 
नभएर्ो  
अनगुिन हनेु 
। 

 

5.  

िरौटी 
र्ारोबारर्ो 
खचक िेख्न ेर्ायक 
िोवर्ए  
बिोन्जि  गनुक  
गराउन ुपनेछ 
। 

  िोवर्ए  
बिोन्जि  
िरौटीर्ो खर्चक 
निेन्खने।  

 िरौटी रर्ि 
र्ायाकियिे अधय 
प्रयोजनार्ो 

िरौटी रर्ि खचक िा वफिाक ददंदा लनम्न  र्ायकविलि 
अपनाउने] M- 

 सम्बन्धिििे बझुाएर्ो िरौटी रर्ि (राजस्ि दान्खिा नहनेु 
िा जफि िा र्ट्टा नहनेु भएिा) र्ायक सम्पन्न भएपलछ िा 
िरौटी वफिाक पाउने म्याद र्ानूनिे म्याद लभत्र िोरे्र्ो 
प्रवक्रया परु् याई िात्र ददने ।  

 िरौटी वफिाक पाउनेिे सम्बन्धिि र्ारोबारर्ो र्र वििरण 

न्जम्िेिार 
अलिरृ्ि र 
आ.प्र. िाखा  
प्रिखुिे 
िरौटीर्ो खचक 
िेख्न ेर्ायक 
िोवर्ए  

  प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
िरौटीर्ो खचक 
िेख्न ेर्ायक 
व्यिन्स्थि भए 
नभएर्ो  
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लस.नं.  न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

 लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा 
सञ्चार 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

लनलिि खचक  
गने । 

िझुाएर्ो िा र्र दान्खिा गरेर्ो प्रिाण लिने ।  

 िरौटी रर्ि वफिाक ददंदा व्यन्िगि िरौटी खािा र िरौटी 
बााँर्ीर्ो वििरणसाँग वफिाक ददनपुने रर्ि लभडाई वफिाक ददने 
।  

 िरौटी रर्ि वफिाक खचक िेख्दा िा सदरस्याहा गदाक गोश्वारा 
भौचर ियार  गरी चेर् जारी गने । 

  आलथकर् र्ारोबारर्ो क्रििा प्राप्त िरौटी रर्ि अधय  
र्ािर्ो िालग खचक  गने िा सापटी ददने र्ायक न गने । 

बिोन्जि  गरी  
िेखा राख्न े। 

अनगुिन गने 
। 

  िेखा 
परीिणबाट 
परीिण हनेु 
। 

6.  

िरौटी रर्ि 
िोवर्एर्ो 
अिस्थािा 
जफि र 
राजस्ििा 
दान्खिा 
गनुकपनेछ। 

 िरौटी रर्ि 
िोवर्एर्ो 
अिस्थािा पलन 
जफि न गरी 
यथािि राख्न े। 

  िोवर्एर्ो 
अिस्थािा िरौटी 
रर्ि राजस्ििा 
दान्खिा न गने 

 रु्नै  र्ाि गनक िा जिानि िा पि रान्खएर्ो िरौटीोे 
र्ाि पूरा न गरेर्ो र्ारणिे प्रचलिि  र्ानून  बिोन्जि िा 
र्रारर्ो ििकनािा  बिोन्जि रर्ि जफि गनुकपने अिस्था 
भएिा आिश्यर् लनणकय गराई  सो िरौटी रर्ि जफि गरी  
राजश्व दान्खिा गने । 

  र्ायाकियिे रु्नै  राजश्व िा र्र लनिाकरण प्रयोजनार्ो  
िालग िरौटी रर्ि प्राप्त  गरेर्ो भए िोवर्एर्ो  र्ाि पूरा 
िा र्र लनिाकरण भएपलछ  र्ानून िा र्रारर्ो ििक  
बिोन्जि राजस्ि दान्खिा गनुकपने रर्िर्ो  हर्िा  लनणकय 

न्जम्िेिार 
अलिरृ्ििे 
िरौटी रर्ि 
िोवर्एर्ो 
अिस्थािा 
जफि गने र 
राजश्व दान्खिा 
गने  लनणकय 
गराई  

 प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
िोवर्ए  
बिोन्जि 
िरौटी जफि 
र राजश्व 
दान्खिा भए 
नभएर्ो जााँच 
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लस.नं.  न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

 लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा 
सञ्चार 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

।   गराई  राजश्व दान्खिा गने । सम्बन्धिििाई   

जानर्ारी ददने 
। 

गने ।  िेखा 
परीिणबाट 
परीिण हनेु 
। 

 

7.  

िरौटी वहसाब 
लभडान िथा 
लििान 
लनयलिि रुपिा  
गनुक पनेछ। 

 िरौटी खािार्ो 
वहसाब लभडान 
नगररने । 

  वहसाब लििान 
वििरण ियार 
नगररने ।   

 िरौटी वहसाबर्ो िास्रे्िारी ियार  गनुक अन्र् बैर् वहसाब 
साँग िालसर् रुपिा लभडान गने ।  

  र्ायाकियर्ो िरौटी वहसाब र बैंर् खािाबीच रर्ि 
लभडान गने । फरर् परेर्ो रर्ि र्ििहरुर्ो पररचान र 
जााँच गरी  आिश्यर् वहसाब लििान गने ।  

 िरौटीर्ो वहसाब लभडानर्ो क्रििा रु्नै रर्ि से्रस्िािा 
आम्दानी जलनएर्ो िर बैङ्क जम्िा नभएर्ो िा र्ि भएर्ो 
अिस्थािा आिश्यर् जााँच िथा छानलबन गरी िस्यौट िा 
िापरिाहीर्ो र्ारण हनु गएर्ो भए सम्बन्धिििाई  र्ाननु  
बिोन्जि र्ारबाही गने । 

न्जम्िेिार 
अलिरृ्ि र 
आ.प्र. िाखा  
प्रिखुिे िरौटी 
वहसाब लभडान 
िथा 
लििानभएर्ो  
सलुनन्िि  गरी 
िालसर् 
वििरण ियार  
गनक िगाउने।  

 प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
िरौटीर्ो  
वहसाब लििान 
लनयलिि रुपिा 
भए नभएर्ो  
अनगुिन गने 
। िेखा 
परीिणबाट 
परीिण हनेु 
। 
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लस.नं.  न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

 लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा 
सञ्चार 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

8.  

िरौटीर्ो 
िास्रे्िारी 
िथा वििीय  
वििरण 
िोवर्एर्ो 
सियलभत्र 
ियार  गनुक 
पनेछ ।  

िरौटीर्ो 
िास्रे्िारी िथा 
वििीय  वििरण 
ियार नगररने िा 
सियिा ियार 
नगररने।  

 िरौटी वहसाबर्ो िास्रे्िारी िवहना भिुानभएर्ो लिलििे 
साि ददनलभत्र र िरौटीर्ो आलथकर्  वििरण आलथकर् िषक 
सिाप्त भएर्ो पैिीस ददनलभत्र ियार  गरीर्ो .िे.लन.र्ा. र 
सम्बन्धिि लनर्ायिा पठाउने ।  

  प्रिखु प्रिासर्ीय अलिरृ्ििे िरौटीर्ो िास्रे्िारी र 
िावषकर् वििीय  वििरणर्ो िोरे्र्ो सियलभत्र ियार  गरी  
सम्बन्धिि लनर्ायिाई पठाएर्ो सलुनन्िि  गने । 

न्जम्िेिार 
अलिरृ्ििे 
िरौटीर्ो 
िास्रे्िारी र 
वििीय  
वििरण िोवर्ए  
बिोन्जि  
ियार  गरी  
सम्बन्धिि 
लनर्ायिा 
पठाउने। 

 प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
िरौटीर्ो 
वििरण ियारी 
बारे अनगुिन 
गने । िेखा 
परीिणबाट 
परीिण हनेु 
। 

 

9.   र्ोषहरु सञ्चािन  

10.  

 स्थानीय  
विविि र्ोष, 

विभाज्य र्ोष, 

आर्न्स्िर् 
र्ोष र विपद्  

 र्ोषहरुर्ो  
सञ्चािन  िोवर्ए  
बिोन्जि नगररने 
। 

  सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा  आफुिे उठाएर्ो राजश्व , संर्ीय 
िथा प्रदेि सरर्ारबाट प्राप्त  अनदुान, उठाएर्ो ऋण 
िगायिर्ा िोवर्एर्ो रर्ि स्थानीय  सन्ञ्चि र्ोषिा जम्िा 
गने ।  

 आर्न्श्िर् र्ायकर्ो िालग खचक जटुाउन आर्न्श्िर् र्ोष 

 प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
आिश्यर् 
स्िीरृ्लििा 

 पालिर्ा 
प्रिखुिे 
र्ोषहरु 
सञ्चािनर्ो  
लनयलिििा बारे 



खण्ड ५, संख्या 9, सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा स्थानीय राजपत्र भाग २, लिलि 2078/07/27 

 

 
255 

 

सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं.  न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

 लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा 
सञ्चार 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

व्यिस्थापन 
र्ोष जस्िा 
र्ोषर्ो  
सञ्चािन  
िोवर्ए  
बिोन्जि  गनुक 
पनेछ। 

सञ्चािन  गने । 

  सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा  िनोरञ्जन र्र, विज्ञापन र्र, ढंुगा 
लगिी विक्री िा पिर्ो आम्दानी रर्ि स्थानीय  िह र 
प्रदेि िह बीच िांडफांड गनुकअन्र् विभाज्य र्ोषिा रर्ि 
जम्िा गने ।  

 विभाज्य र्ोषिा जम्िा भएर्ो रर्ि िोवर्ए  बिोन्जि 
िांडफांड भएपलछ प्रदेिहरुर्ो आधिररर् आय  व्यिस्थापन  
गनक बनेर्ो र्र िथा गैरर्र राजस्ि सम्बधिी ऐन, िध्ये 
साठी प्रलििििे हनेु रर्ि सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा  स्थानीय  
सन्ञ्चि र्ोषिा राखी चािीस प्रलििििे हनेु रर्ि िालसर् 
रुपिा प्रदेि सन्ञ्चि र्ोषिा जम्िा गने । 

  सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा स्िीरृ्ि बजेट िा हेर् अधय रु्नै 
प्रर्ारबाट र्ायकक्रि सञ्चािन  गनक रर्ि प्राप्त भएिा 
आिश्यर् स्िीरृ्लि लिई र्ायक सञ्चािन र्ोषिा रर्ि जम्िा 
गने । र्ायक सञ्चािन र्ोषिा जम्िा भएर्ो रर्ि रु्न रु्न 
र्ायकक्रििा र्सरी खचक  गने  प्रवक्रया अनसुार बजेटर्ो 
विभाजन र िेखारं्न गने  व्यिस्था लििाउने । 

िात्र र्ोष 
सञ्चािन  गने 
। 

अनगुिन गने 
। 

  
आधिररर् र 
अन्धिि  िेखा 
परीिणबाट 
परीिण हनेु 
।  
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लस.नं.  न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

 लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा 
सञ्चार 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

11.  

 स्थानीय  
विविि र्ोष, 

विभाज्य र्ोष, 

आर्न्स्िर् 
र्ोष र विपद्  
व्यिस्थापन 
र्ोष जस्िा 
र्ोषर्ो खािा 
सञ्चािन  
िोवर्ए  
बिोन्जि  गनुक 
पनेछ । 

 र्ोषहरुर्ो 
खािा सञ्चािन  
िोवर्ए  
बिोन्जि नगररने 
। 

  स्थानीय  विविि र्ोष, विभाज्य र्ोष, आर्न्स्िर् र्ोष र 
विपद्  व्यिस्थापन र्ोषर्ो िालग  सरर्ारी र्ारोबार  गने 
बैंर्िा क्रििाः ग-५, ग-६, ग-७.१ र ग-७.२ सिूहर्ो 
खािा खोल्ने । 

  र्ोषहरुर्ो सञ्चािन  सम्बन्धिि लनर्ायर्ो आिश्यर् 
स्िीरृ्लििा िात्र गने । 

  र्ानूनिे  बिोन्जि  सम्बन्धिि रर्िहरु िात्र र्ोषिा 
जम्िा गने । 

  र्ोषर्ो वहसाब राख्न ेन्जम्िा सम्भि भएसम्ि िेखार्ो 
र्िकचारीबाट गराउने ।  

  र्ोषहरुर्ो र्ारोबार बैंर् िाफक ि िात्र गने । 

न्जम्िेिार 
अलिरृ्ि र 
आलथकर् 
प्रिासन  
िाखा  
प्रिखुिे 
आिश्यर् 
स्िीरृ्लििा 
िात्र र्ोष 
खािा सञ्चािन  
गने । 

 प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
र्ोष 
र्ारोबारर्ो 
लनयलिििा बारे 
अनगुिन गने 
। िेखा 
परीिणबाट 
परीिण हनेु 
। 

 

12.  

 र्ोषहरुबाट 
खचक िेख्न ेर्ायक 
िोवर्ए  
बिोन्जि  गनुक  
गराउन ुपनेछ 

 र्ोषर्ो खचक 
िेख्न ेर्ायक 
िोवर्ए  
बिोन्जि नगररने 
। 

  र्ोष खािाबाट खचक िेख्दा र्ाननु  बिोन्जि रीि परु् याई 
अन्ख्ियार प्राप्त  अलिर्ारीर्ो  स्िीरृ्लििा खचक िेख्न े। 

  र्ोषबाट खचक िेख्दा र्ानून िा  सम्बन्धिि लनदेन्िर्ा 
पािना गने । 

 खचक िेख्दा विि भरपाई सवहि िोवर्एर्ो गोश्वारा भौचर 

 र्ायाकिय  
प्रिखु र आ.प्र. 
िाखा  
प्रिखुिे 
र्ोषहरुर्ो 

 प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
र्ोषर्ो खचक , 

िेखा  िथा  
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लस.नं.  न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

 लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा 
सञ्चार 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

। उठाइ  स्िीरृ्ि  गराउने।  

  र्ोषर्ो िेखा  िोवर्एर्ो ि.िे.प.फा.नं.र्ो ढााँचािा राख्न े
। 

  र्ोषिा (वफ्रज हनेु बाहेर्) आलथकर् िषकर्ो अधत्यिा 
बााँर्ी रहेर्ो रर्ि अर्ो  आलथकर् िषकर्ो िालग  न्जम्िेिारी 
साने ।  

  र्ोषर्ो आयव्यय वििरण ियार  गरी ि.िे.प. 
र्ायाकियबाट िेखा परीिण  गराउने ।  

खचक िेख्न,े 

िेखा राख्न ेर 
िेखा परीिण  
गराउने र्ायक 
िोवर्ए  
बिोन्जि  गरी  
िेखा परीिण  
गराउने। 

िेखा परीिण  
लनयलिि भए 
नभएर्ो  
अनगुिन गने 
।  

 

 सधदभक लनयि र्ानूनहरु(Reference Laws) 

 (र्) स्थानीय  सरर्ार  सञ्चािन  ऐन, २०७४  

(ख)  सरर्ारी र्ारोबार लनदेन्िर्ा, २०७६ 

(ग) िहािेखा परीिर्र्ो फारािहरु, २०७६ 

(र्) गाउाँ नगरपालिर्ा आलथकर्  र्ायकविलि लनयलिि िथा व्यिन्स्थि  गनक बनेर्ो निनुा र्ानून, २०७४  

(ङ)  स्थानीय  संन्ञ्चि र्ोष  व्यिस्थापन प्रणािी (सतु्र), प्रयोगर्िाक पनु्स्िर्ा  

(च) प्रदेिहरुर्ो आधिररर् आय व्यािस्थापन गनक बनेर्ो र्र िथा गैरर्र राजस्ि सम्बधिी ऐन, २०७५  
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पररच्छेद-१९ 

 िेखारं्न िथा  िेखा सफ्टिेयरर्ो सञ्चािन र वििीय  प्रलििेदन  सम्बधिी  लनयधत्रण  

(Controls Related to Accounting &Operations of Accounting Software &Financial Reporting) 

 िेखा व्यिन्स्थि  रुपिा राखी सो  सम्बधिी वििीय  प्रलििेदन हरु ियार  गनुक आधिररर्  लनयधत्रणर्ो प्रिखु पिर्ो रुपिा लिन ुपदकछ 
। न्जम्िेिार पदालिर्ारीिे आलथकर् र्ारोबार  सञ्चािन  गरे पिाि आफूिे गरेर्ो  आलथकर् र्ारोबारर्ो िोवर्ए  बिोन्जिर्ो ढााँचािा 
अध्यािलिर् रुपिा  िेखा राख्न े र राख्न िगाउने प्रिखु  न्जम्िेिारी बहन गनुकपने हधुछ । िेखा राख्दा नगदिा आिाररि िहािेखा 
परीिर्र्ो र्ायाकियबाट  स्िीरृ्ि फाराि नम्िर (ि.िे.प.फा.नं.) अनसुारर्ो ढााँचािा राख्न ुपदकछ । िेखा राख्नर्ो िालग विर्द्यिुीय सूचना 
प्रणािीिा आिाररि रु्नै  िेखा सफ्टिेयर  स्िीरृ्ि  भएर्ोिा सो अनसुार  िेखा राख्न ेर प्रलििेदन  गने  व्यिस्था लििाउन ुपनेछ । 
िेखा राख्न,े वििीय  प्रलििेदनर्ो ियार  गने र िेखा सफ्टिेयर उपयोग गने  सम्बधिी िूिभिू लसद्धाधि, नीलि, ढााँचा, प्रचलिि  िेखा 
लनदेन्िर्ा, नेपाि  सािकजलनर् िेत्र िेखा िान, एर्ीरृ्ि आलथकर् संरे्ि िथा िगीर्रण र व्याख्या  िगायिर्ा िेखा िान िथा लनदेन्िर्ािे 
लनददकष्ट गरेर्ो हुंदा पालिर्ािे िी व्यिस्थार्ो  पािना गनुकपनेछ । । यस  विषय  सम्बन्धिि  आधिररर्  लनयधत्रणर्ो न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्रर वििरण, संम्भाविि जोन्खिहरु, लनयधत्रणर्ा उपयहरु, सूचना िथा सञ्चार अनगुिन  सम्बधिी  विषयहरु ििर्ो फे्रििर्क िा व्याख्या  
गररएर्ो छाः 
 

लस.नं. 
 न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र वििरण 

संम्भाविि जोन्खि  लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा संचार 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र िररर्ा 

 विलनयोजना, राजश्व र िरौटी र्ारोबारर्ो िेखा  

1.  

पालिर्ािे 
र्ारोबारर्ो 
िेखा ि.िे.प. 
फारािर्ो 

 र्ारोबारर्ो 
िेखा राख्दा 
िोरे्र्ो 
ढााँचाभधदा फरर्  

 पालिर्ािे आफ्नो  आलथकर् र्ारोबारर्ो नगदिा 
आिाररि िेखा दोहोरो से्रस्िा प्रणािी  अनसुार िहािेखा 
परीिर्बाट  स्िीरृ्ि  िोवर्एर्ो ि.िे.प. फारािर्ो 
ढााँचािा राख्न े। 

 आलथकर् प्रिासन  
िाखा  प्रिखुिे 
न्जम्िेिारी 
अलिर्ारीिे 

 प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे िेखा  
व्यिन्स्थि  रुपिा 
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लस.नं. 
 न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र वििरण 

संम्भाविि जोन्खि  लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा संचार 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र िररर्ा 

ढााँचािा राख्न ु
पनेछ। 

हनु सक्ने । 

  िेखा 
व्यिन्स्थि र 
अध्यािलिर् 
रुपिा नरान्खने 
। 

  िेखा राख्दा िहािेखा  लनयधत्रर् र्ायाकियबाट  
स्िीरृ्ि नेपाि  सािकजलनर् िेत्र िेखा िान प्रचलिि  
िेखा लनदेन्िर्ा िगायििा उल्िेन्खि िेखा  नीलि, 

लसद्धाधि, र  र्ायकविलिर्ो पािना गने । 

  िेखा प्रणािी िाई सूचना प्रविलििा आिाररि बनाउन 
रु्नै सफ्टिेयर प्रणािी  विर्ास गरी िागू गरेर्ो भए सो 
सिेि अििम्िन गने । 

र्ारोबारर्ो िेखा 
िोरे्र्ो ढााँचािा 
राखेर्ो सलुनन्िि  
गरी  प्रलििेदन  
प्राप्त  गने । 

राखे नराखेर्ो 
अनगुिन गने ।  
िेखा परीिणबाट 
परीिण हनेु । 

 

2.  

 प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ि र 
न्जम्िेिार 
अलिरृ्ििे 
िेखा पािन 
गने  गराउने 
जिाफदेही 
बहन गनुक पनेछ 
। 

 िेखा पािन गने   
सम्बधिी  
न्जम्िेिारी 
पदालिर्ारीबाट 
बहन नगररने । 
  

  प्रिखु प्रिासर्ीय अलिरृ्ि रन्जम्िेिार व्यन्ििे प्रचलिि  
र्ाननुिे िोरे्  बिोन्जिर्ो रीि परु् याई िेखा राख्न े
व्यिस्था लििाउने । 

  आलथकर्  िाखा  प्रिखुिे पालिर्ा र िािहिर्ो 
र्ायाकिय िा इर्ाईर्ो िेखा  िोवर्एर्ो ढााँचािा राखी 
अर्द्यािलिर् भए नभएर्ो स्िंयि ्िा अधय  र्िकचारी  
िाफक ि लनयलिि रुपिा जााँचरलनरीिण गने ।  

 लनरीिणर्ो क्रििा िेखा पािन गनुकपने र्िकचारीिे िेखा 
नराखेर्ो र्ारण हानीनोक्सानी भएर्ो  देन्खएिा सम्बन्धिि 
नोक्सानी रर्ि असूि गने  व्यिस्था लििाउने । 

 प्रिखु प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे िेखा 
पािनर्ो 
न्जम्िेिारी िोरे्  
बिोन्जि िहन गरे 
न गरेर्ो जााँच 
गरी  सलुनन्िि हनेु 
। 

पालिर्ा प्रिखुिे 
िेखा पािनर्ो 
न्जम्िेिारी िोरे्  
बिोन्जि भए 
नभएर्ो  
अनगुिन गने ।  

 िेखा 
परीिणबाट 
परीिण हनेु । 

 

3.   िोवर्एर्ो  िेखा पािन गने    आलथकर् र्ारोबार गदाक गोश्वारा भौचर, नगदी रलसद, िाग न्जम्िेिार   प्रिखु 
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लस.नं. 
 न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र वििरण 

संम्भाविि जोन्खि  लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा संचार 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र िररर्ा 

ढााँचा  बिोन्जि  
िेखा पािन 
गने  गराउने 
गनुक पनेछ ।  

र्ायकिा िोवर्एर्ो 
ढााँचा प्रयोग 
नगररने नगररने 
।  

फाराि, खररद आदेि, भिुानी रलसद, भिुानीर्ो रलसद 
रभरपाई, भौचर जस्िा प्रारंन्म्भर् िेखार्ा सम्बन्धिि 
ि.िे.प.फारािहरु प्रयोगिा ल्याउने । 

 बजेट खचक  वहसाब राख्न ेप्रयोजनार्ो  िालग  बजेट 
खािा (ि.िे.प.फा.नं. २०८), बैर् नगदी वर्िाि 
(ि.िे.प.फा.नं.२०९),सिूहगिर व्यन्िगि रसहायर् खािा 
(ि.िे.प.फा.नं.२०८), अन्ख्ियारी खािा (ि.िे.प.फा.नं. 
३०२), बजेट रोक्का फुरु्िा खािा (ि.िे.प.फा.नं.३०६), 
रर्िाधिर स्रोिाधिर खािा(ि.िे.प.फा.नं.३०७), सोिभनाक 
खािा (ि.िे.प.फा.नं.३०८), ठेक्कागि अलभिेख खािा 
(ि.िे.प.फा.नं.५०६),  जस्िा आिश्यर् सबै खािाहरु 
प्रयोगिा ल्याउने।  

  राजश्व , स्थानीय  सन्ञ्चि र्ोष िथा अधय र्ोष, अनदुान 
प्राप्ती, िरौटी र न्जधसी िफक र्ा आिश्यर् िेखा  िोवर्एर्ो 
ि.िे.प. फारािहरुर्ा ढााँचािा राख्न े। ( राजश्व , सन्ञ्चि 
िथा अधय र्ोष, प्रर्ोप  व्यिस्थापन र्ोष, अनदुान प्राप्ती, 
िरौटी र न्जधसी  िेखा  सम्बधिी ब्यहोरा सम्बन्धिि 
पररच्छेद हेनुक होिा)  

अलिरृ्ििे िेखा 
पािन िोरे्  
बिोन्जि  गरे न 
गरेर्ो जााँच 
लनरीिण गरी  
सोर्ो प्रलििेदन  
ियार  गरी  
सम्बन्धिि सिि 
पठाउने व्यिस्था  
गने । 

प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे िेखा 
पािन िोरे्  
बिोन्जि भए 
नभएर्ो  
अनगुिन गने ।  

  िेखा 
परीिणबाट 
परीिण हनेु । 
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लस.नं. 
 न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र वििरण 

संम्भाविि जोन्खि  लनयधत्रणर्ा उपयहरु सूचना िथा संचार 

 अनगुिन गने 
लनर्ाय र िररर्ा 

 पालिर्ािे प्राप्त  गरेर्ो  प्राप्त  गरेर्ो  आधिररर् 
ऋणर्ो वहसाब िोवर्एर्ो ढााँचािा राख्न ेव्यिस्था  गने  

4.  

नेपाि  
सािकजलनर् िेत्र 
िेखा िानिा 
उल्िेन्खि 
वििरण िथा 
खिुासा ियार  
गनक पालिर्ािे 
प्रयत्न गनुक पनेछ 
। 

 िेखा राख्दा 
नेपाि  
सािकजलनर् िेत्र 
िेखा िान 
अनरुुप आिश्यर् 
सूचना िथा  
वििरण 
नरान्खने। 

 नेपाि  सरर्ारबाट नगदिा आिाररि नेपाि  सािकजलनर् 
िेत्र िेखा िान (Nepal Public Sector Accounting 

Standard– NPSAS)िागू भई सरे्र्ोिे सो अनरुुप 
आिश्यर् वििरणहरु ियार  गनक प्रोत्साहन गररएर्ो छ ।  

  सो िेखा िान अनसुारर्ो िेश्रो पिबाट भएर्ो भिुानी, 
सम्पन्ि िथा  दावयत्ि, लिन ुपने वहसाब, ददन ुपने वहसाब 
आददर्ो अलभिेख राख्न सवर्नेछ।  

 आलथकर् प्रिासन  
िाखा  प्रिखुिे 
यस  िेखा  
व्यिस्था  
सम्बधििार्ो . 
िे.लन.र्ा.साँग 
सिधिय  गनक 
सवर्ने। 

 िधत्रािय र 
िािरु् लनर्ायिे  
र्ायाकियिे प्रिखु 
प्रिासवर्य 
अलिरृ्ििे िोरे्  
बिोन्जि  
अलभिेख राख्न े
व्यिस्था  गरे न 
गरेर्ो  अनगुिन 
गने ।  

5.  

पालिर्ािे िेखा 
राख्दा एर्ीरृ्ि 
आलथकर् संरे्ि 
िथा िगीर्रण 
र व्याख्या र्ो 
अनसुरण 

 िेखा राख्दा 
एर्ीरृ्ि आलथकर् 
संरे्ि िथा 
िगीर्रण र 
व्याख्या र्ो 
अनसुरण नगररने 

पालिर्ािे विलनयोजना बजेट खचक र राजश्वर्ो िेखा राख्दा 
नेपाि  सरर्ार द्धारा  स्िीरृ्ि  भएर्ो  एर्ीरृ्ि आलथकर् 
संरे्ि िथा िगीर्रण र व्याख्या  अनरुुपर्ो खािा सूची 
(Charts of Accounts)र्ो डहरुसाँग सािञ्जयिा हनेु  गरी  
आलथकर् संरे्ि िथा िगीर्रणहरु खिुाई  िेखा राख्न े
व्यिस्था  गने । 

आ.प्र. िाखा  
प्रिखुिे आलथकर् 
संरे्ि िथा 
िगीर्रण 
अनसुरण गरे न 
गरेर्ो जााँच गरी  

 प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
आलथकर् सैरे्िर्ो 
लनयलिििा बारे 
परीिण िथा  
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 न्जम्िेिारीर्ो 
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 अनगुिन गने 
लनर्ाय र िररर्ा 

गनुकपनेछ। । आिश्यर् लनदेिन 
ददने। 

अनगुिन गने । 

 

6.  िैदेन्िर् सहायिािा सञ्चालिि आयोजना र र्ायकक्रिर्ो िेखा 

7.  

बैदेन्िर् 
सहायिा िफक र्ो 
लनर्ासा खचक  
गरेर्ो रर्िर्ो 
सम्बधििा 
पालिर्ािे 
िोवर्एर्ो 
ढााँचार्ो 
आयोजना  
िेखा (सहायर् 
खािाहरु) राख्न ु
पनेछ । 

 बैदेन्िर् 
सहायिार्ो 
खचकिा िोरे्र्ो 
आयोजना  
िेखार्ा सहायर् 
खािा िथा  
वििरण नरान्खने 
।  

 खािाहरु 
िोवर्एर्ो  
प्रवक्रया अपनाई 
सियिा वहसाब 
अध्यािलिर् न 
गने ।  
  

 िैदेन्िर् अनदुानरऋण सहायिािा सञ्चालिि पालिर्ार्ो 
आयोजना र र्ायकक्रििे  स्िीरृ्ि  िेखा र्ोसाथै िेखा 
लनदेन्िर्ा अनसुारर्ो आयोजना  सम्बन्धिि  प्रिखु खािा 
र सहायर् खािाहरु राख्न े। 

  सोिभनाक वहसाब, िस्िगुि सहायिा, सीिै भिुानी, टनकर्ी, 
प्राविलिर् सहायिार्ो वहसाब राख्न ेर वििरण पेस गने रु्रा 
िेखा लनदेन्िर्ा अनसुार लििाउने । 

 िोिभनाक हनेु  गरी लनर्ासा खचकर्ो रर्ि सम्बधििा 
प्रचलिि  र्ानून िथा सम्झौिा अनसुार खचक रर्िर्ो 
सोिभनाक सियिा नै िाग गरी  सोर्ो िेखा  अध्यािलिर् 
गने । 

न्जम्िेिार अलिरृ्ि 
र आ.प्र. िाखा  
प्रिखुिे 
आयोजनार्ो  
िेखा िोरे्र्ो 
ढााँचािा राखेर्ो 
सलुनन्िि  गरी 
आयोजना  िेखा  
सम्बन्धिि  
प्रलििेदन हरु 
सम्बन्धिि 
लनर्ायिा सियिा 
पेस गने । 

  प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
आयोजनार्ो  
िेखा  व्यिन्स्थि  
रुपिा राखे 
नराखेर्ो जााँच 
गने । िेखा 
परीिणबाट 
परीिण हनेु । 
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 अनगुिन गने 
लनर्ाय र िररर्ा 

8.  

पालिर्ा 
अधिगकिर्ो 
आयोजना र 
र्ायकक्रििे 
सम्झौिार्ो ििक  
बिोन्जि 
िोरे्र्ो 
ढााँचार्ो 
आयोजना  
िेखा  िथा  
प्रलििेदन  
ियार  गनुक 
पनेछ । 

 आयोजना  
वहसाबर्ो 
प्रलििेदन  
िोवर्एर्ो 
ढााँचािा ियार 
नगररने। 

  प्रलििेदन हरु 
सियिा ियार 
नगररने।   

 बैदेन्िर् सहायिािा संञ्चालिि आयोजना र र्ायकक्रिर्ो 
िालग  ियार  गनुकपने िेखा  सम्बधििा सम्बन्धिि संर्ीय 
िथा प्रदेि लनर्ायसाँग सिधिय राखी आिश्यर् वििरणहरु 
िोोरेे्र्ो ढााँचािा ियार  गरी पठाउने ।  

 आयोजना  वहसाब ियार गदाक िेखा लनदेन्िर्ािा उल्िेख 
भएर्ा लनम्न  वहसाबिध्ये उपयिु प्रर्ारर्ो प्रलििेदन  
ियार  गनुकपने हनु सक्दछाः  

र्) पूणक वििरण प्रवक्रया (Full Document Procedure) 

ख) खचकर्ो वििरण प्रवक्रया(Statement of Expenditure 

Procedure) 

ग) आयोजना व्यिस्थापन प्रलििेदन वििीय  व्यिस्थापन 
प्रवक्रया(PMR/FMR) 

र्) र्ायक सम्पादनिा आिाररि सोिभनाक 
प्रवक्रया(Performance based) 

न्जम्िेिार अलिरृ्ि 
र आ.प्र. िाखा  
प्रिखुिे 
आयोजनार्ो  
िेखा  प्रलििेदन 
िोरे्र्ो ढााँचािा 
ियार  भएर्ो  
सलुनन्िि  गरी  
सम्बन्धिि 
लनर्ायिा प्रलििेदन 
पठाउने । 

 प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
आयोजनार्ो  
वहसाब प्रलििेदन 
िोरे्  
बिोन्जिर्ो ढााँचा 
पेस भए नभएर्ो  
अनगुिन गने । 

 

9.  वििीय  प्रलििेदन पेस गने  

 

10.  

िालसर् वििीय  
वििरण िा 
िास्रे्िारी 

 िालसर् रुपिा 
पेस गनुकपने 
वििीय  

 लनम्न वििीय फााँटिारी र वििरण िगायि िालसर् रुपिा  
ियार  गरी  िोवर्एर्ो सियलभत्रर्ो .िे.लन.र्ा.िा 
पठाउन: –  

िालसर् वििरणहरु 
िोवर्एर्ो 
सियलभत्रर्ो 

  प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
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 अनगुिन गने 
लनर्ाय र िररर्ा 

िवहना भिुान 
भए पलछ 
िोरे्र्ो 
सियलभत्र ियार  
गरीर्ो 
.िे.लन.र्ा. 
सिि पेस गनुक 
पनेछ । 

वििरणहरु ियार 
नगररने । 

 िालसर् वििीय  
वििरणहरु 
सियिा 
सम्बन्धिि सिि 
पेस नगररने । 

र्) खचकर्ो फााँटिारी (ि.िे.प.फा.नं.२१०), फर्द्योट गनक 
बााँर्ी पेश्र्ीर्ो िास्रे्िारी (ि.िे.प.फा.नं.२११), र बैङ्क 
वहसाब लििान वििरण (ि.िे.प. फा.नं.२१२), 
ख) राजस्ि आम्दानीर्ो िालसर् फााँटिारी ि.िे.प.फा.नं. 
११० रं ग) राजस्िर्ो बैङ्क वहसाब लििान वििरण 
ि.िे.प.फा.नं. १०९, 

र्) िरौटीर्ो वििीय  वििरण ि.िे.प.फा.नं. ६०७,  

ङ) र्ोष अिस्थार्ो िालसर् वििरण ि.िे.प. फा.नं. ११५ 

च) प्राप्य रर्िर्ो िास्रे्िारी ि.िे.प.फा.नं. २२२ 

.िे.लन.र्ा. र 
सम्बन्धिि 
लनर्ायिा पठाउने 
। आलथकर् 
प्रिासन  िाखा  
प्रिखुिे वििीय  
प्रलििेदन हरु 
िोवर्एर्ा ढााँचािा 
ियार  गरीर्ो 
.िे.लन.र्ा. िथा  
सम्बन्धिि 
लनर्ायिा 
पठाउने।   

िालसर् वििीय  
वििरणर्ो 
यथाथकिा र पूणकिा 
बारे अनगुिन 
गरी  सािकजलनर् 
सिेि  गने  
व्यिस्था लििाउने 
।  

 र्ो.िे.लन.र्ा., 
आधिररर् र 
अन्धिि  िेखा 
परीिणबाट 
परीिण हनेु । 

11.  

आयव्यय 
वििरण, बजेट 
खचकर्ो 
चौिालसर् 
प्रगलि वििरण 

  वििरणहरु 
ियार नगररने । 

  वििरणहरु 
सियलभत्र  
सम्बन्धिि सिि 

 नगरपालिर्ा  र्ायाकिय  िथा िडा  र्ायाकियिे 
आयव्ययर्ो वििरण प्रत्येर् िवहनार्ो ७ गिेलभत्र 
सािकजलनर्  गने  व्यिस्था लििाउने । 

 गााँउपलिर्ािे प्रत्येर् चौिालसर् अिलि भएपलछ बजेट 
खचकर्ो चौिालसर् वििरण ियार  गने र प्रिखु प्रिासर्ीय 

 प्रिखु प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ि र 
आलथकर् प्रिासन  
िाखा  प्रिखुिे 
वििरणहरु 

गााँउपलिर्ा 
प्रिखुिे िोवर्एर्ो  
वििरणहरुर्ो 
ियारी िथा 
प्रस्ििुीबारे 
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 अनगुिन गने 
लनर्ाय र िररर्ा 

र सन्ञ्चि 
र्ोषर्ो वििरण 
िोवर्एर्ो 
अिलिलभत्र 
ियार  गरी  
पेस गनुक पनेछ 
। 

पेस नगररने । अलिरृ्ििे चौिालसर् अिलि सिाप्त भएर्ो १५ ददनलभत्र 
बजेट खचकर्ो चौिालसर् वििरण नगरपालिर्ार्ो बैठर्िा 
पेस गने  व्यिस्था लििाउने । 

 गााँउपलिर्ािे स्थानीय  सन्ञ्चि र्ोषर्ो आयव्ययर्ो 
चौिालसर् न्िषकर्गि वििरण ियार  गरी संर्ीय अथक  
िधत्रािय , प्रदेि अथक  िधत्रािय  िथा राविय प्रारृ्लिर् 
स्रोि िथा वििीय  आयोगिा पठाउने ।  

िोवर्एर्ा ढााँचािा 
ियार  गनक िगाई 
सम्बन्धिििा पेस 
गरी जानर्ारी 
गराउने । 

सलुनन्िि  गनक 
अनगुिन गने ।  

12.  

 आलथकर् िषक 
सिाप्त भएपलछ  
िोवर्एर्ो 
िावषकर् वििीय  
वििरणहरु 
ियार  गरी  
सम्बन्धिि 
लनर्ायिा पेस 
गनुक पनेछ । 

िावषकर् रुपिा 
पेस गनुकपने 
वििीय  
वििरणहरु 
िोरे्र्ो सियिा 
ियार  गरी  
सम्बन्धिि 
लनर्ायिा पेस 
नगररने । 

 प्रत्येर् आलथकर् िषक सिाप्त भएपलछ  प्रचलिि  र्ाननु  
बिोन्जि देहायर्ा िावषकर् वििीय  वििरण ियार  गरी  
सम्बन्धििर्ो .िे.लन.र्ा. र ि.िे.प. र्ायाकिय  िगायिर्ा 
सबै सम्बन्धिि लनर्ायिा पेस गने - 

१) विलनयोजना खचकर्ो वििीय  वििरण 

३) राजस्ि आम्दानीर्ो आलथकर्  वििरण 

४) िरौटीर्ो िावषकर् आलथकर्  वििरण  

५) सन्ञ्चि र्ोष िथा  विलभन्न स्थानीय र्ोषहरुर्ो आलथकर्  
वििरण 

६) न्जधसी िौज्दािर्ो िावषकर् वििरण  

७) प्रलििद्धिार्ो िावषकर् वििरण 

 प्रिखु प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे िावषकर् 
वििीय  वििरण 
िोवर्एर्ो ढााँचािा 
ियार  गरेर्ो  
सलुनन्िि  गरी  
सम्बन्धििर्ो 
.िे.लन.र्ा. िथा  
सम्बन्धिि 
लनर्ायिा सियिा 
नै पठाएर्ो 

िहािेखा  
लनयधत्रर् 
र्ायाकिय रर्ो 
.िे.लन.र्ा.िे  
िावषकर् वििीय  
वििरणर्ो बारे 
अनगुिन गने । 
आधिररर् र 
अन्धिि  िेखा 
परीिणबाट 
परीिण हनेु । 
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 अनगुिन गने 
लनर्ाय र िररर्ा 

८) भिुानी ददन बााँर्ीर्ो र्च्चािारी 
 वििीय प्रलििेदन  ियार  गनक पालिर्ािा सपm्टिेयर 
उपिब्ि भए सो सिेिर्ो प्रयोग गने । ( राजश्व , िरौटी, 
सन्ञ्चि र्ोष, न्जधसी  सम्बधिी  प्रलििेदनर्ा विषयर्ो  
िालग  सम्बन्धिि पररच्छेद हेनुकहोिा)  

  आलथकर् िषक सिाप्त भएपलछ  प्रचलिि  र्ाननुिे 
िोरे्र्ो सियलभत्र िावषकर् वििीय  वििरण ियार  गरी  
सम्बन्धिि गाउाँर नगरपालिर्ा, गाऊं नगर सभा,र्ो 
.िे.लन.र्ा. र ि.िे.प. र्ायाकिय सिि पेस गने । 

सलुनन्िि िा गने 
। 

13.   िेखा एर्ीर्रण (Consolidation) 

14.  

पालिर्ािे 
िािहिर्ो िडा 
र्ायाकिय र 
आयोजना  
िगायिर्ो 
वििीय  वििरण 
एर्ीरृ्ि गरी  
एर्ीरृ्ि वििीय  

  एर्ीरृ्ि 
वििीय  वििरण 
िोरे्र्ो ढााँचा 
िथा सियिा 
ियार न गने । 

 सबै 
र्ारोबारर्ो 
एर्ीरृ्ि वििीय  

 नगरपालिर्ािे िािहिर्ा आयोजना र िडा  
र्ायाकियर्ो विलनयोजना, राजस्ि, िरौटी िगायि सबै 
र्ारोबारर्ो प्रलििेदन सियिा प्राप्त  गने  व्यिस्था 
लििाउने।  

 आफ्नो र आफु िािहिर्ा आयोजना र िडा  
र्ायाकियर्ो सबै र्ारोबार  सिािेि गरी विलनयोजना, 
राजस्ि, िरौटी िगायिर्ो एर्ीरृ्ि वििीय  वििरण ियार  
गने ।  

आ.प्र िाखा  
प्रिखुिे वििीय  
वििरणर्ो 
एर्ीर्रण िोरे्र्ो 
ढााँचा र सियिा 
ियार  गरी  
सम्बन्धिि  
ि.िे.लन.र्ा. र 

  प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
एर्ीरृ्ि वििीय  
वििरण ियार भए 
नभएर्ो बारे 
अनगुिन गने । 

  िेखा 
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 अनगुिन गने 
लनर्ाय र िररर्ा 

वििरण पेस गनुक 
पनेछ । 

 

वििरण ियार 
नगररने। 

 विलनयोजना, राजस्ि, िरौटी िगायिर्ो वििीय  वििरण 
िहािेखा  लनयधत्रर् र्ायाकिय, गाउाँ नगरपालिर्ा र गाउं 
नगर सभािा पेस गने । 

 पालिर्ािे सरर्ारर्ो  लनणकय अनसुार नेपाि  सािकजलनर् 
िेत्र िेखा िान (NPSAS)  बिोन्जिर्ो वििीय  वििरण 
ियार  गरी पेस गने  व्यिस्था  भएर्ोिा पालिर्ािे 
िािहिर्ा आयोजना र िडा  र्ायाकियर्ो  वििरण 
एर्ीरृ्ि गरी पेस गने ।  

ि.िे.प. र्ायाकिय 
सिि पेस गने । 

परीिणबाट 
वििरणर्ो 
परीिण गररने। 

15.  
 िेखा सफ्टिेयर प्रणािीर्ो सञ्चािन  िथा  सरुिा 
 

16.  

पालिर्ािे िेखा 
राख्न  स्िीरृ्ि 
सफ्टिेयर 
प्रणािी  प्रयोग 
गनुक पनेछ । 

 िेखा राख्न े 
स्िीरृ्ि  िेखा 
सफ्टिेयर प्रयोग 
नगररने । 

 

  स्थानीय  लनर्ायर्ो िेखा राख्न ेप्रयोजनार्ो  िालग हाि 
स्थानीय  संन्ञ्चि र्ोष  व्यिस्थापन प्रणािी (सतु्र) (Sub-

national Treasury Regulatory Application) िागू 
भएर्ो हदुा सो प्रणािी  उपयोग गने । 

 उि सफ्टिेयर प्रणािीिा आिाररि भई बजेट िजुकिा, 
लनर्ासा खचक िेख्न ेिगायिर्ो र्ारोबारर्ो िेखा राख्न ेर 
वििीय सूचना प्रिाह गने ।  

 सतु्र प्रणािी  अनसुार बजेट, अन्ख्ियारी, सन्ञ्चि र्ोष, 

 प्रिखु प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ि र आ.प्र. 
िाखा  प्रिखु र 
सम्बन्धिि विज्ञिे 
सफ्टिेयर 
प्रणािीर्ो 
र्ायाकधियन गने 
। आिश्यर् 

सफ्टिेयर 
प्रणािीर्ो  
र्ायाकधियनबारे 
ि.िे. लन.र्ा.,र्ो 
.िे.लन.र्ा.बाट 
अनगुिन भई 
आिश्यर् लनदेिन 
प्राप्त हनेु ।  
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लस.नं. 
 न्जम्िेिारीर्ो 
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 अनगुिन गने 
लनर्ाय र िररर्ा 

विलनयोजना खचकर्ो  िेखारं्न, र्ायक सञ्चािन र्ोष, वििेष 
र्ोष, अधिर सरर्ारी अन्ख्ियारी, विभाज्य र्ोष, आधिररर्  
राजश्व र िरौटी िगायिर्ा िोडू्यि िागू भएर्ोिे 
सम्िन्धिि सबै प्रयोग गरी  िेखा राख्न े। 

 पालिर्ा िािहिर्ो र्ायाकियर्ो वििीय  वििरण 
एर्ीरृ्ि गनक उि प्रणािी सम्भि भएसम्ि उपयोग गने । 

  उपिब्ि िेखा  िथा  प्रलििेदन सफ्टिेयर प्रणािीिे 
पालिर्ार्ो रु्नै  आलथकर् र्ारोबारिाई  नसिेटेर्ो भए 
संर्ीय िथा प्रदेिर्ा अधय  सरर्ारी सफ्टिेयर प्रणािीसाँग 
िेि खाने गरी  आिश्यर् भएिा सम्बन्धििर्ो सहिलि 
सिेि लिई थप सफ्टिेयर प्रणािी  विर्ास गरी िागू गने 
। 

सिधिय गररददने 
। 

 

17.  

 िेखा 
सफ्टिेयर 
प्रणािी  
सञ्चािन  िथा  
सरुिार्ो िालग 
उन्चि सरुिा 

 सफ्टिेयरर्ो 
डाटा िथा सूचना 
सूरिार्ो प्रिधि 
नलििाइने । 

  सरुिार्ो 
अभाििे 

 पालिर्ािे सफ्टिेयर प्रणािी  सञ्चािन र सरुिार्ो िालग  
लनम्न  व्यिस्था  गनेाः- 
 सफ्टिेयर सञ्चािन, लनयिन, सिस्या सिािान र सरुिार्ो 
िालग  आिश्यर्र्ो ठा र सरुिार्ो व्यिस्था  गने ।  

 सफ्टिेयर सञ्चािनर्ो िालग  आिश्यर् विज्ञ िथा 
जनिन्िर्ो व्यिस्था र िालििर्ो  व्यिस्था  गने ।  

न्जम्िेिार 
अलिर्ारीिे 
सफ्टिेयर प्रणािी  
सञ्चािन  िथा 
सूरिार्ो िालग  
आिश्यर् व्यिस्था 

 िेखा सफ्टिेयर 
प्रणािी  सञ्चािन  
िथा सूरिार्ा 
बारे परीिण िथा  
अनगुिन गरी  
आिश्यर् लनदेिन 
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लस.नं. 
 न्जम्िेिारीर्ो 
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 अनगुिन गने 
लनर्ाय र िररर्ा 

प्रिधि गनुक 
पनेछ । 

सम्िेदनिीि 
डाटा चहुािट िा 
ह्यार् हनेु । 

  सम्बन्धिि  िाखा र िडा  र्ायाकियिे सफ्टिेयर 
प्रणािी  सञ्चािन  गने न्जम्िेिार व्यन्ि िोक्ने र यस्िो 
व्यन्ििाई प्रणािीिा दिाक (रन्जिेिन) हनेु  व्यिस्था  गने 
। 

  प्रयोगर्िाकर्ो ड (User Id)लिने व्यिस्था  गने । 
प्रयोगर्ो िग राख्न ेव्यिस्था गने ।  

  प्रत्येर् व्यन्िर्ो िालग फरर् फरर् पासिडक प्रदान 
गने ।  

  सम्बन्धिि  व्यन्ि सरुिा भई िा  वििेष र्ारण परी 
प्रणािीर्ो सञ्चािन न्जम्िेिार व्यन्ि बाहेर् अधयबाट 
गनुकपने भएिा स्िीरृ्लि लिने ददने व्यिस्था  गने । 

लििाई सफ्टिेयर 
सञ्चािनर्ो 
लनयलिििा बारे 
जााँच गने  । 

ददने । िेखा 
परीिणबाट पलन 
परीिण हनु सक्ने 
। 

 

सधदभक लनयि र्ानून िथा लनदेन्िर्ाहरु (Reference Laws and Directives) 

(र्) स्थानीय  सरर्ार  सञ्चािन  ऐन, २०७४  

(ख) नगरपालिर्ा  आलथकर्  र्ायकविलि लनयलिि िथा व्यिन्स्थि  गनक बनेर्ो निनुा र्ानून, २०७४  

(ग) स्थानीय  संन्ञ्चि र्ोष  व्यिस्थापन प्रणािी (सतु्र), प्रयोगर्िाक पनु्स्िर्ा  

(र्) आलथकर् र्ायकविलि िथा वििीय उिर दावयत्ि ऐन, २०७५  

(ङ) आलथकर्  र्ायकविलि लनयिाििी, २०६४  

(च) नेपाि  सरर्ारर्ो िेखा लनदेन्िर्ा, २०७३ 
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 अनगुिन गने 
लनर्ाय र िररर्ा 

(छ) िहािेखा परीिर्बाट  स्िीरृ्ि फारािहरु, २०७६ 
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पररच्छेद-२० 

 िेखा परीिण िथा बेरुजू फर्द्योट सम्बधिी लनयधत्रण  

(Controls Related to Auditing and Clearance of Irregularities) 

आलथकर् र्ारोबारर्ो सञ्चािन  िथा  िेखा पािन पलछ िेखा परीिण  गराउने दावयत्ि न्जम्िेिार व्यन्िर्ो हधुछ।प्रचलिि  र्ानून  
बिोन्जि नगरपालिर्ार्ो आधिररर्  िेखा परीिण नगरपालिर्ार्ो आधिररर्  िेखा परीिर्बाट र अन्धिि  िेखा परीिण िहािेखा  
िेखा परीिर्र्ो र्ायाकियबाट हनेु  व्यिस्था छ । िेखा परीिणबाट आलथकर् र्ारोबार  सञ्चािन  िथा  िेखा पािन  सम्बधिी 
अलनयलिििा, र्िी र्िजोरी, त्रटुी, िस्यौट र हानी नोक्सानी आदद पिबारे ब्यहोरा औलं्याइने हदुा न्जम्िेिार व्यन्ििे यस्िा ब्यहोरा उपर 
र्ाननु  बिोन्जि यथासियिा नै र्ारिाही गरी असूि फर्द्योट गने  व्यिस्था लििाउन ुपनेछ । िेखा परीिण  िथा  बेरुजू फर्द्योट  
सम्बधिी िूिभिू लसद्धाधि, प्रवक्रया र  र्ायकविलि बारे प्रचलिि  स्थानीय  आलथकर् र्ायाकविलि  सम्बधिी  ऐन  लनयि, िेखा परीिण  ऐन, 

बेरुजू फर्द्योट लनदेन्िर्ा िथा  िेखा परीिणर्ा आिारभिू लसद्धाधि िगायििे िागकदिकन गरेर्ो हुंदा िी र्ानूनिा गररएर्ा व्यिस्थाहरु 
पािना गनुक  गराउन ुपनेछ । यस  विषय  सम्बधिी न्जम्िेिारीर्ो िेत्रर वििरण, संम्भाविि जोन्खिहरु, लनयधत्रणर्ा उपयहरु, सूचना िथा 
सञ्चार व्यिस्था र सपुररिेिण िथा  अनगुिन  सम्बधिी  विषयहरु ििर्ो फे्रििर्क िा व्याख्या  गररएर्ो छ।  

लस.नं. 
न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

 

 आधिररर्  िेखा परीिण  

 

1.  

 नगरपालिर्ा 
र िािहिर्ा 
र्ायाकियिे 
आलथकर् 

सबै 
र्ायाकियर्ो 
िा  आलथकर् 
र्ारोबारर्ो 

  नगरपालिर्ा र िािहि र्ायाकियर्ो  आलथकर् र्ारोबारर्ो 
िेखा परीिण  गनक आिश्यर् संरचना िा  आधिररर्  िेखा 
परीिर्र्ो व्यिस्था  गने । पालिर्ा आफैिे आधिररर्  
िेखा परीिणर्ो  व्यिस्था  गनक नसरे्र्ो सम्बन्धिि र्ो 

  आधिररर्  
िेखा परीिर्िे 
िेखा परीिण 
सम्पन्न भएपलछ  

  प्रिखु 
प्रिासवर्य 
अलिरृ्ििे 
आधिररर्  
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सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं. 
न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

र्ारोबारर्ो 
िोरे्  बिोन्जि  
आधिररर्  
िेखा परीिण  
गराउन ुपनेछ 
। 

आधिररर्  
िेखा परीिण 
न गराउन 
सक्ने ।  

.िे.लन.र्ा.िाई अनरुोि गरी  आधिररर्  िेखा परीिणर्ो  
व्यिस्था  गने ।  

 न्जम्िेिार अलिरृ्ििे राजस्ि, िरौटी, विलनयोजना र विलभन्न 
र्ोषहरुर्ो आय-व्ययर्ो आधिररर्  िेखा परीिण  
आधिररर्  िेखा परीिर्बाट अलनिा यक रुपिा  गराउने ।  

  आधिररर्  िेखा परीिर्िे आधिररर्  िेखा परीिण 
सम्पन्न भएपलछ  िेखा परीिण  प्रलििेदन जारी गने । िेखा 
परीिण  प्रलििेदनर्ो प्रलि अन्धिि  िेखा परीिर्िाई  
उपिब्ि गराउने । 

  प्रिखु प्रिासर्ीय अलिरृ्ििे आफू िािहि लनर्ायर्ो 
आधिररर्  िेखा परीिण सियिै भए िा नभएर्ो जााँच गरी  
आधिररर्  िेखा परीिण न गराउने उपर र्ाननु  बिोन्जि 
अलग्रि र्ारिाहीर्ो िालग पेस गने । 

  िेखा परीिण  सलिलिर्ो गठन गने । 

सो  सम्बधिी  
प्रलििेदन  प्रिखु  
विषय  ियार  
गरी  प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििाई 
जानर्ारी गराउने 
। 

 िेखा परीिण 
बारे नगर 
सभािाई 
जानर्ारी गराउने 
। 

िेखा परीिण  
लनयलिि रुपिा 
भए नभएर्ो  
अनगुिन गने 
।  

  

2.  
 र्ायाकियिे 
अन्धिि  िेखा 
परीिण हनु ु

  आधिररर्  
िेखा 
परीिणबाट 

 न्जम्िेिार अलिरृ्ििे आधिररर्  िेखा परीिणबाट 
लनस्रे्र्ा िेरुज ुसम्बधििा आिश्यर् र्ारिाही गरी  अन्धिि  
िेखा परीिण हनुभुधदा अगािै नै फर्द्योट गने  गराउने ।  

न्जम्िेिार 
अलिरृ्ि र 
आ.प्र. िाखा  

  प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
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सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं. 
न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

अगािै 
आधिररर्  
िेखा 
परीिणबाट 
लनस्रे्र्ा िेरुज ु
सिधििा 
आिश्यर् 
र्ारिाही गरी  
बेरुजू फर्द्योट 
गनुक पनेछ । 

लनस्रे्र्ा 
िेरुज ु 
अन्धिि  िेखा 
परीिण अन्र् 
फर्द्योट नगररने 
। 

  िेखा 
परीिणबाट 
लनस्रे्र्ा 
िेरुज ु
फर्द्योटर्ो  
र्ारिाही 
िोरे्र्ो 
सियलभत्र 
नगररने । 

 िेरुज ुन गने 
न्जम्िेिार 

  वििेष र्ारण परी बेरुजरु्ो प्रिाण जटुाई अन्धिि  िेखा 
परीिण हनु ुअन्र् फर्द्योट गनक नसवर्ने अिस्था परेिा 
र्ायाकियिे फर्द्योट हनु नसरे्र्ो स्पष्ट र्ारण खिुाई  प्रिखु 
प्रिासर्ीय अलिरृ्ि र अन्धिि  िेखा परीिर् सिि 
जानर्ारी गराउने । 

 न्जम्िेिार अलिरृ्ििे आधिररर्  िेखा परीिणबाट 
औलिएर्ा बेरुजरु्ो सम्बधििा र्ानून  बिोन्जिर्ो म्यादलभत्र 
बेरुजूर्ो प्ररृ्लि अनरुुप आिश्यर् लनयलिि, प्रिाण पेस िा 
असूि उपरर्ो र्ारिाही गरी  बेरुज ु फर्द्योटर्ो िालग जिाफ 
िथा  सम्बन्धिि र्ागजाि पेस गने । आफैं िे र्ारिाही गरी  
बेरुज ु फर्द्योट गनक नलिल्ने  हर्िा  प्रिखु प्रिासर्ीय 
अलिर्ारी सिि सियिै पेस गने । 

  प्रिखु प्रिासर्ीय अलिरृ्ििे िािहि लनर्ायर्ो आधिररर्  
िेखा परीिणबाट र्ायि  भएर्ो  बेरुजू सियिै फछयौट न 
गने न्जम्िेिार अलिर्ारीिाई  प्रचलिि  ऐन  लनयि  बिोन्जि 
र्ारबाही गनक लसफाररस गने । 

प्रिखुिे 
आिश्यर् 
र्ारिाही र 
सम्बन्धिि 
सबैसाँग  सिधिय  
र्ायि  गरी  
आधिररर्  िेखा 
परीिणबाट 
लनस्रे्र्ा 
िेरुजहुरु ३५ 
ददनलभत्र फछ्र्रियौट 
गरी जानर्ारी  
गराउने ।  

 

र्ायाकियर्ो  
आधिररर्  
िेखा परीिण 
बारे लनयलिि 
रुपिा  
अनगुिन गने 
। 

  अन्धिि  
िेखा 
परीिणबाट 
अनगुिन हनेु 
। 
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लस.नं. 
न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

व्यन्ि उपर 
रु्नै  
र्ारिाही 
नचिाइने । 

3.   अन्धिि  िेखा परीिण  

4.  

  
स्थानीय  
लनर्ायिे सबै 
प्रर्ारर्ो 
आलथकर् 
र्ारोबारर्ो 
अन्धिि  िेखा 
परीिण 
ि.िे.प. 
र्ायाकियबाट  
गराउन ुपनेछ। 

 सबै 
प्रर्ारर्ा 
आय-व्ययर्ो 
िेखा र 
आलथकर्  
वििरण पेस 
गरी  अन्धिि  
िेखा परीिण 
न गराउने । 

 बैदेन्िर् 
सहायिा 
िफक र्ो 

 न्जम्िेिार अलिरृ्ििे प्रत्येर् आलथकर् िषक सिाप्त भए पिाि 
राजस्ि, िरौटी िथा विलनयोजना र र्ोष संञ्चािन िगायिर्ो 
आलथकर् र्ारोबारर्ो  र्ानूनिे  बिोन्जि  बिोन्जिर्ा 
िहािेखा परीिर्र्ो र्ायाकियबाट खवटएर्ा िेखा 
परीिर्बाट अन्धिि  िेखा परीिण  गराउने।  

  बजेटिा सिािेि भएर्ा िैदेन्िर् सहायिा अधिगकि प्राप्त  
भएर्ो सबै प्रर्ारर्ो नगदी सहायिा रर्ि वििीय  वििरणिा 
सिािेि गरी िहािेखा परीिर्र्ो र्ायाकियबाट िेखा परीिण  
गराउने ।  

 िस्िगुि सहायिा प्राप्त  भएर्ोिा िािसािानर्ो िूल्य 
खिुाई  आलथकर्  वििरण सम्बन्धिि र्ागजाि पेस गरी  
िेखा परीिण  गराउने । 

न्जम्िेिार 
अलिरृ्िरआ.प्र. 
िाखा प्रिखुिे 
अन्धिि िेखा 
परीिण गराई 
प्रिखु प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििाई 
जानर्ारीददने । 

 प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
र्ायाकियर्ो  
अन्धिि  िेखा 
परीिण बारे 
अनगुिन गरी 
गाउाँर 
नगरपालिर्ा र 
सभािाई 
जानर्ारी 
गराउने। 
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लस.नं. 
न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

खचकर्ो 
र्ागजाि  
िेखा 
परीिणिा पेस 
नगररने । 

  बजेटिा सिािेि नभएर्ो िर वििेष पररन्स्थलििा प्राप्त  
भएर्ो िस्िगुि सहायिार्ो अिग वििरण बनाई पेस गने । 

 न्जम्िेिार अलिरृ्ििे िेखा परीिण  गराउने िािािरण 
लििाई ददने ।  

5.  

 अन्धिि िेखा 
परीिणर्ो 
िालग िेखा 
परीिर्िाई 
िोवर्ए 
बिोन्जिर्ो 
वििीय वििरण, 

र्ागजाि र 
प्रलििेदन हरु  
उपिब्ि  
गराउन ुपनेछ 
। 

 िेखा 
परीिर् सिि 
आिश्यर् 
वििीय  
वििरण, 

र्ागजाि  एिं  
प्रलििेदन हरु  
उपिब्ि न 
गराइने। 

 न्जम्िेिार अलिरृ्ििे आलथकर् र्ारोबार  सम्बन्धिि  िेखा , 

वििीय  वििरण र सम्बन्धिि र्ागजाि  एिं  प्रलििेदन हरु 
ियार  गरी  अन्धिि  िेखा परीिणर्ो  िालग पेस गने । 

  अन्धिि  िेखा परीिणर्ो क्रििा सािाधय ियााः उपिब्ि  
गराउन ुपने वििीय  वििरणर प्रलििेदन हरु लनम्न छन-् 

विलनयोजना, राजश्व , िरौटी, र्ोष िगायिर्ा सम्पूणक 
र्ारोबारर्ो वििीय  वििरणहरु, 

 आधिररर्  िेखा परीिण  प्रलििेदन , 

 खचकर्ो फांटिारी (ि.िे.प.फा.नं.२१०), 
 पेश्र्ीर्ो िास्रे्िारी (ि.िे.प.फा.नं.२११),  
 बैर् वहसाब लििान वििरण (ि.िे.प.फा.नं. २१२), 
 भिुानी ददन बााँर्ीर्ो र्च्चािारी (ि.िे.प. फा.नं.२२१), 

न्जम्िेिार 
व्यन्ििे  
अन्धिि  िेखा 
परीिण  गराई  
सोर्ो प्रलििेदन  
व्यिन्स्थि  
रुपिा राखी 
आलथकर् प्रिासन  
िाखािाई  
जानर्ारी 
गराउने। 

 प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
अन्धिि  िेखा 
परीिणर्ो 
सम्पन्न 
न्स्थलिर्ो 
अनगुिन गरी 
आिश्यिानसुार  
लनदेिन ददनेर 
सहजीर्रण 
गने । 
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लस.नं. 
न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

 फर्द्योट हनु बााँर्ी बेरुजरु्ो वििरण, 

 न्जधसी लनरीिण प्रलििेदन , 

6.  

न्जम्िेिार 
अलिरृ्ििे 
िेखा 
परीिणबाट 
िाग भएर्ो 
जानर्ारी र 
िेखा , 

र्ागजाि  
उपिब्ि  
गराउन ुपनेछ 
।  

 

 िेखा 
परीिणबाट 
िाग भएर्ो  
िेखा , 

वििरण, 

र्ागजाि  
िथा जानर्ारी 
उपिब्ि न 
गराइने । 

 

 न्जम्िेिार अलिरृ्ििे आधिररर् िा  अन्धिि  िेखा 
परीिणर्ो लसिलसिािा िाग भएर्ो जनुसरैु् प्रश्नर्ो जिाफ 
एिं  िेखा , वििरण, र्ागजाि, जानर्ारी उपिब्ि गराउने 
न्जम्िेिारी बहन गने ।  

  िोवर्एर्ो म्यादलभत्र  िेखा परीिणर्ो प्रश्नर्ो जिाफ िा 
िाग भएर्ो  वििरण िा र्ागजाि पेस गनक नसवर्ने भएिा 
र्ारण सवहि म्याद थपर्ो िालग अनरुोि गरी  िेखा 
परीिर्द्धारा ददइएर्ो थप सियलभत्र पेस गने ।  

  िेखा परीिणबाट िाग भएर्ो  िेखा , र्ागजाि िा 
जानर्ारी पेस गनक नसरे्र्ो र्ारणबाट र्ायि  भएर्ो  बेरुज ु
िा रै्वफयि िा जररिा ना प्रलि सम्बन्धिि  अलिरृ्ि िा  
र्िकचारी नै न्जम्िेिार हनेु । 

न्जम्िेिार 
अलिरृ्ििे 
िािहिर्ा 
र्िकचारीबाट 
िेखा परीिण  
गराउने दावयत्ि 
परुा गरेर्ो 
सूलनन्िि  गरी  
िेखा परीिण 
बारे जानर्ारी 
गराउने। 

 प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
िािहिर्ा 
र्िकचारीहरुबाट 
िेखा परीिण  
गराउने 
न्जम्िेिारी 
बहन भए 
नभएर्ो  
अनगुिन गने 
।  

 

7.  
न्जम्िेिार 
अलिरृ्ििे 

  िेखा 
परीिण 

  प्रिखु प्रिासवर्य अलिरृ्ि, न्जम्िेिार अलिरृ्ि, आलथकर्  
िाखा  प्रिखु  िथा  र्िकचारी  आधिररर्  िथा  अन्धिि  

न्जम्िेिार 
अलिरृ्ििे सबै 

 प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
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सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं. 
न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

िेखा परीिण 
सम्पन्न गनक 
आिश्यर् 
सहयोग सहयोग 
गनुक पनेछ। 

सम्पन्न गराउन 
न्जम्िेिार 
अलिरृ्िबाट  
आिश्यर् 
सहयोग नहनेु 
। 

 न्जम्िेिार 
अलिरृ्ि  
िेखा परीिण 
सिय र िेखा 
परीिण  
बैठर्िा 
अनपुन्स्थि 
रहने ।   

िेखा परीिणर्ो अिलि आफ्नो  र्ायकस्थििा उपन्स्थलि भई 
िेखा परीिण सम्पन्न गनक गराउन आिश्यर् सहयोग गने ।  

  आिश्यर् प्रिाण र्ागजाि  िेखा परीिणर्ो सियिा नै 
िेखा परीिर् सिि पेस गरी िा जानर्ारी गराई  बेरुज ु 
र्ायि  हनु नददनेिफक  प्रयत्निीि रहने । 

  िेखा परीिणर्ो लसिलसिािा िेखा परीिर्द्धारा 
आयोजना हनेु आरंम्भ बैठर् (Entry Meeting) िथा बवहगकिन 
बैठर् (Field Observation)िा अलनिा यक रुपिा उपन्स्थि भई 
जानर्ारी ददने र विषय स्पष्ट पाने ।  

  िेखा परीिणर्ो लसिलसिािा िेखा परीिण टोिीिे रु्नै  
र्ायकर्ो स्थिगि अििोर्न (Field Observation)र्ो  िालग 
अनरुोि गरेिा सो सिेिर्ो प्रिधि गरी ददने । 

 न्जम्िेिार अलिरृ्ििे  िेखा परीिण हुंदा औलं्याइएर्ो 
बेरुज ु फर्द्योटर्ो न्जम्िेिारी बहन गनुक पनेछ । 

र्ारोर्ारर्ो 
िेखा पररिण 
गराउने 
आिश्यर् 
िािािरण लििाई  
िेखा परीिण 
सम्पन्नर्ो 
जानर्ारी 
सम्बन्धिििाड्ढ 
ददने ।  

अलिरृ्ििे 
अन्धिि  िेखा 
परीिण सम्पन्न 
भए नभएर्ो  
लनयलिि रुपिा  
अनगुिन गरी  
आिश्यर् 
सिधिय र 
लनदेिन ददने 
।  

  
 

 

8.  सम्परीिण िथा  बेरुजू फर्द्योट 

 

9.  न्जम्िेिार  न्जम्िेिार  प्रिखु प्रिासवर्य अलिरृ्ि िथा न्जम्िेिार अलिर्ारीिे  प्रिखु नगरपालिर्ा  
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सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं. 
न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

अलिरृ्ििे  
बेरुज ु 
फर्द्योटर्ो 
न्जम्िेिारी बहन 
गनुक पनेछ ।  

 

अलिरृ्ििे  
बेरुज ु 
फर्द्योटर्ो 
न्जम्िेिारी 
बहनन गने । 

  सम्बन्धिििे 
िोवर्एर्ो 
म्याद लभत्र 
बेरुज ु 
फर्द्योटर्ो 
र्ारिाही न 
गने । 

िहािेखा परीिर्र्ो र्ायाकियबाट  िेखा परीिण हुंदा 
औलं्याइएर्ो िगिी िथा सैद्धान्धिर् बेरुज ुसम्बधििा फर्द्योट 
गने  दावयत्ि बहन गने ।  

 न्जम्िेिार अलिरृ्ििे िहािेखा परीिर्र्ो र्ायाकियबाट 
िेखा परीिण प्रारंन्म्भर् प्रलििेदनिा औलं्याइएर्ा बेरुजरु्ा 
सम्बधििा सो बेरुजरु्ो सूचना प्राप्त  भएर्ो ३५ ददनलभत्र 
आिश्यर् लनयलिि गने, प्रिाण पेस गने िा असूि उपर गने 
िा प्रष्ट जिाफ ददई फर्द्योट गरी संपरीिण गराउने ।  

 िहािेखा परीिर्र्ो र्ायाकियबाट िोरे्र्ो म्यादलभत्र बेरुज ु
संपरीिण िथा  फर्द्योट गराउन नसक्ने िनालसब िावफर्र्ो 
र्ारण भएिा न्जम्िेिार व्यन्ििे र्ारण सिेि उल्िेख गरी 
म्याद थपर्ो िालग  र्ायाकिय सिि अनरुोि गने र यस री 
थवपएर्ो म्यादलभत्र फर्द्योट र्ायक गने  गराउने । 

 र्ारणिस सम्बन्धिि आ.ि.लभत्र नै फर्द्योट हनु नसरे्र्ा 
परुाना बेरुजू फर्द्योटर्ो िालग  र्ायक योजना बनाई िेरुजू 
फर्द्योटर्ो र्ायक गने  

 न्जम्िेिार व्यन्ि िथा  सम्बन्धिि  पदालिर्ारी  र्िकचारीिे 

प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ि र 
न्जम्िेिार 
अलिरृ्ििे 
आिश्यर् प्रिाण, 

र्ागजाि पेस 
गरी संपरीिण 
िथा  बेरुज ु 
फर्द्योट गने र 
सोर्ो जानर्ारी 
िािरु् 
लनर्ायहरुिाई 
ददने । 

िथा नगर सभा 
र िेखा 
परीिण  
सलिलििे 
संपरीिण िथा  
बेरुज ु फर्द्योट 
गरे न गरेर्ो 
बारे अनगुिन 
गरी  
आिश्यर् 
लनदेिन ददने 
।  
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सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं. 
न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

िहािेखा परीिर्र्ो र्ायाकियबाट  िेखा परीिण हुंदा 
औलं्याइएर्ो बेरुज ुसम्बधििा िोरे्र्ो म्यादलभत्र बेरुज ुजिाफ 
िा  फर्द्योट िा सम्परीिण न गराएिा िहािेखा परीिर्बाट 
िेखा उिरदायी अलिरृ्ििाई जानर्ारी गराइ र्ारिाहीर्ो 
लसफाररस गनक सक्ने । 

10.  

 प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
प्रचलिि  
र्ाननु  
बिोन्जि  
बेरुज ु फर्द्योट 
सम्बधिी उिर 
दावयत्ि िहन र 
र्ारिाही 
गनुकपनेछ। 

  सम्बन्धिि  
र्िकचारीिे 
बेरुजू 
फछयौटर्ो 
र्ायक न गने 
। 

 न्जम्िेिार 
अलिर्ारीबाट 
र्ाननु  
बिोन्जि  
बेरुज ु 
फर्द्योटर्ो  

  िेखा परीिणबाट औलं्याइएर्ो बेरुजरु्ो प्रिाण पेस गरी 
िा रर्ि दान्खिा गरी  फर्द्योट गने  दावयत्ि सम्बन्धिि  
व्यन्ि िा संिग्न पदालिर्ारीर्ो हनेु । 

  प्रचलिि  र्ानून अनसुार  प्रिखु प्रिासर्ीय अलिरृ्ििे 
िेखा परीिण  प्रलििेदनिा औलं्याएर्ो बेरुज ु फर्द्योटर्ो 
लनम्न उिर दावयत्ि बहन गनेाः 
 बेरुज ुअसिु फर्द्योट िथा  लनयलिि गने ।  

 असिु गनुकपने िथा लिनुक बझुाउन ुपने बेरुजरु्ो  हर्िा 
र्ारोबारिा संिग्न पदालिर्ारीसाँग आिश्यर् वििरण िा 
स्पष्टीर्रण लिई फर्द्योट गने । 

 जानजान िा िापरिाही साथ र्ारोबार  गरी  हानी 
नोक्सानी भएर्ो  देन्खएिा रर्ि न्जम्िेिार व्यन्िबाट असिु 

प्रिखु प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे बेरुजू 
फर्द्योटर्ो िालग  
आिश्यर् 
र्ारिाही गरी  
सोर्ो बारे 
पालिर्ा र 
सभािाई 
जानर्ारी गराउने 
। 

 पालिर्ा 
प्रिखुिे प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
न्जम्िेिार 
व्यन्ि िा  
प्रिखुबाट  
बेरुज ु फर्द्योट 
गरे न गरेर्ो 
बारे अनगुिन 
गरी  
आिश्यर् 
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सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं. 
न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

न्जम्िेिारी 
लनिाकह नहनेु 
।  

गने । 

 िहािेखा परीिर्र्ो िावषकर् प्रलििेदनिा सिािेि भएर्ो  
बेरुज ुहरू फछयौटर्ो आिश्यर् र्ारिाही गने । 

 िेखा परीिण हुाँदा सरर्ारी नगदी िा  न्जधसी 
िािसािानर्ो िगि छुट राख्न भएर्ो िा  सरर्ारी  हानी 
नोक्सानी भएर्ो भन्ने सूचना प्राप्त भएिा त्यस्िो हानी नोक्सानी 
भएर्ो रर्ि असिु गरी र्सूरर्ो िात्रा अनसुार  र्ाननु  
बिोन्जि र्ारबाही गने िा  र्ारिाहीर्ो लसफाररस गने  

लनदेिन ददने र 
र्ारिाही गने 
।  

  अन्धिि  
िेखा 
परीिणबाट 
फर्द्योट र्ायकर्ो 
अनगुिन हनेु 
। 

11.  

न्जम्िेिार 
अलिरृ्ििे  
बेरुजू 
फर्द्योटर्ो र्ायक 
गदाक प्रचलिि  
र्ाननु  
बिोन्जि  
आिश्यर् 

 बेरुज ु 
फर्द्योटर्ो 
आिश्यर् 
प्रवक्रया 
अििम्िन 
नगररने िा  
लनणकय न 
गराइने।  

(ज) रीिसम्ि नपगुेर्ो िर सरर्ारी नगदी न्जधसीर्ो हानी 
नोक्सानी नभएर्ो  बेरुजरु्ो  हर्िा खचक  लनयलिि 
गराउन अलिर्ार  प्राप्त  अलिर्ारी सिि पेस गने । 

(झ) न्जम्िेिार अलिरृ्ििे र्ानूनर्ो रीि नपगुी अलनयलिि 
भएर्ो िर जााँचिझु गदाक सरर्ारी  हानी नोक्सानी 
नभएर्ो भनी ठहर भएर्ो  बेरुज ु सम्बधििा लनयलिि 
गराई  फर्द्योट गनक आिश्यर् स्िीरृ्लि लिने 

(ञ)  प्रिखु प्रिासर्ीय अलिरृ्ििे बेरुज ु लनयलिि गने  

 प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
बेरुजूर्ो प्ररृ्लि 
अनरुुप 
आिश्यर् लनणकय, 

प्रिाण र्ागजाि 
पषु्टाई सवहि 

 पालिर्ा 
प्रिखुिे प्रिखु 
प्रिासवर्य 
अलिरृ्ििे 
न्जम्िेिार 
व्यन्ि िा  
प्रिखुबाट  
बेरुज ु फर्द्योट 
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सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं. 
न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

र्ारिाही बेरुज ु
सियिा नै 
लनयलिि  गराई  
फर्द्योट गनुक 
पनेछ । 

सम्बधििा रु्नै  र्ायाकिय िा  अलिर्ारी िा सम्बन्धिि 
व्यन्िसाँग बझु्न आिश्यर् भएर्ा बझुी िात्र लनयलििर्ो  
प्रवक्रया अन्र् िढाउने । 

(ट) असूि गनुकपने भनी औलंिएर्ो बेरुजूर्ो  हर्िा  
सम्बन्धििबाट रर्ि असूि गरी िेरुजू फछयौट गने । 

(ठ) पेश्र्ी बेरुजूर्ो  हर्िा  सम्बन्धििबाट फांटिारी पेस 
फर्द्योट गने  गराउने र्ारिाही गरी िेरुजू फछयौट गने 
।  

(ड) िहािेखा परीिर्र्ो िावषकर् प्रलििेदनिा औलं्याइएर्ा 
बेरुज ुहरूर्ो सम्बधििा गाउाँ नगर सभािा छिफि 
गराई  लनणकय र ोंसझुािहरु र्ायाकधियन गरी िेरुजू 
फछयौट गने । 

(ढ) बेरुजू फछयौटर्ो गने  गराउने र्ायकिा िेखा परीिण  
सलिलििाई सवक्रय बनाउने। 

बेरुज ु फर्द्योटर्ो 
िालग पेस गने र 
लनणकय भए पिाि 
िगि र्िा गनक 
ि.िे.प.र्ा.िा 
पठाउने । 

गरे न गरेर्ो 
बारे अनगुिन 
गरी  
आिश्यर् 
लनदेिन ददने र 
र्ारिाही गने 
।  

  अन्धिि  
िेखा 
परीिणबाट 
फर्द्योट र्ायकर्ो 
अनगुिन हनेु 
। 

  

12.  

िेरुजूर्ो िगि र प्रगलि वििरण  

 

13.   बेरुजरु्ो (र्)  (र्)  प्रिखु प्रिासर्ीय अलिरृ्ि र न्जम्िेिार अलिरृ्ििे  प्रिखु पालिर्ा 
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लस.नं. 
न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

िगि 
अध्यािलिर् 
रुपिा  राख्न े
व्यिस्था 
लििाउन ुपनेछ 
। 

 

बेरुजरु्ो 
िगि 
नरान्खने । 

(ख)  
बेरुजरु्ो 
िगि राख्न 
सफ्टिेयर
र्ो प्रयोग 
नगररने।  

िेखा परीिण  प्रलििेदनिा औलं्याएर्ा बेरुज ुर बेरुजू 
फछयैाकटर्ो िगि राख्न ेव्यिस्था  गने ।  

(ख)  आधिररर्  िथा  अन्धिि  िेखा परीिणर्ो  
बेरुजरु्ो िगि अिग अिग राख्न े।  

(ग) िहािेखा परीिर्र्ो प्रलििेदनिा सिािेि भएर्ो 
िेरुजूर्ो िगि अिग राख्न े। 

(र्)  बेरुजूर्ो िगि राख्दा पालिर्ा िािहिर्ा सबै 
र्ायाकिय र योजनार्ो िगि सिेि राख्न े।  

(ङ)  बेरुजरु्ो िगि राख्न ेर्ायक सूचना प्रविलि प्रणािीिा 
आिाररि बनाउन र्म्प्यूटरिा राख्न ेव्यिस्था  गने ।  

प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
बेरुजरु्ो िगि 
अध्यािलिर् 
राखी फर्द्योटर्ो 
प्रगलि पठाउने 
व्यिस्था  गने  

प्रिखुिे  
बेरुजरु्ो िगि 
राखेर्ो र 
फर्द्योट गरे न 
गरेर्ो बारे 
अनगुिन गरी  
आिश्यर् 
लनदेिन ददने 
। 

14.  

 बेरुज ु 
फर्द्योटर्ो 
प्रगलि वििरण 
आिलिर् रुपिा  
ियार  गरी  
सम्बन्धिि 
लनर्ायसिि 

(र्)  बेरुज ु 
फर्द्योटर्ो 
प्रगलि 
वििरण 
ियार  
गरी 
नपठाउने।  

(र्) न्जम्िेिारी र्िकचारीिे िेखा परीिणबाट र्ायि  भएर्ो 
चािू िषकर्ो र विगि िषकर्ो फर्द्योट भएर्ो र फलछकन 
बााँर्ी बेरुजू रर्ि सिेि खिुाई िालसर्, अिक िावषकर्, 

िावषकर् प्रगलि प्रलििेदन  ियार  गने ।  

(ख)  बेरुजू फर्द्योटर्ो प्रगलि वििरण िोवर्एर्ो ढााँचा र 
सियिा ियार  गरी  सम्बन्धिि लनर्ायिा पठाउने ।  

(ग)  प्रिखु प्रिासर्ीय अलिरृ्ििे बेरुजू फर्द्योटर्ो प्रगलि 

 प्रिखु 
प्रिासवर्य 
अलिरृ्ििे 
िोवर्ए  
बिोन्जि  
बेरुजरु्ो 
फर्द्योटर्ो प्रगलि 

पालिर्ा 
प्रिखुिे  
र्ायाकियर्ो   
बेरुज ु फर्द्योट 
बारे अनगुिन 
गरी  
आिश्यर् 
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लस.नं. 
न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

पठाउन ुपनेछ। (ख) िोवर्एर्ो 
ढााँचा र 
सियिा 
ियार 
नगररने । 

वििरण गाउाँ नगर सभािा पेस गरी छिफि गराई  
आिश्यर् लनणकयर लनदेिन र्ायाकधियन गने । 

पठाउन 
विर्द्यिुीयसफ्टिेयर 
प्रणािी भए सो 
सिेि  प्रयोग 
गने । 

लनदेिन ददने 
। 

15.  

साविर्र्ा 
न्जम्िेिार 
व्यन्ििे 
र्ायाकिय 
छोड्दा बेरुज ु
फछकयौट गनुक  
गराउन ुपनेछ 
।  

(र्)  बेरुज ु 
फर्द्योट न 
गरी 
न्जम्िेिार 
व्यन्ििे 
रिाना 
लिने । 

(ख)  बेरुज ु 
फर्द्योट 
गने  
न्जम्िेिारी 
बहन न 

(र्) र्ारोबारिा संिग्न पदालिर्ारी िा  र्िकचारी सरुिा िा 
बढुिा िा अधय र्ारणिे र्ायाकिय सेिाबाट अिग हुंदा 
बेरुज ु फर्द्योट गराएर िात्र रिाना ददने ।  

(ख) ित्र्ािै बेरुजू फर्द्योट गनक गराउन नसवर्ने  हर्िा  
सम्बन्धिि  व्यन्िबाट िेखा परीिणबाट देन्खएर्ा 
रै्वफयि सम्बधििा जिाफ प्रलिवक्रया लिएर िात्र रिाना 
ददने ।  

(ग)  साविर्र्ा न्जम्िेिार अलिर्ारी र आलथकर् र्ारोबारिा 
संिग्न पदालिर्ारी  बेरुज ुफर्छ्यौट नहुंदै सरुिा िा बढुिा 
िा अधय र्ारणिे र्ायाकियिा नरहने भएिा बेरुज ु फर्द्योट  
सम्बधिी र्ागजाि हािर्ो न्जम्िेिार व्यन्ििाई  
हस्िाधिरण गरी हािर्ो अलिर्ारीिे न्जम्िेिारी बहन गने 

साविर्र्ा 
न्जम्िेिार व्यन्ि 
सरुिा बढुिा भई 
र्ायाकिय छोड्दा 
िोवर्ए  
बिोन्जि  
बरबझुारथ गने 
र सोर्ो 
जानर्ारी 
सम्बन्धिििाई  
ददने व्यिस्था  
गने । 

 प्रिखु 
प्रिासर्ीय 
अलिरृ्ििे 
न्जम्िेिार 
अलिरृ्ि िा  
र्िकचारीबाट 
िोवर्ए  
बिोन्जि 
िरिझुारथ गरे 
न गरेर्ो बारे 
अनगुिन गने 
। 



खण्ड ५, संख्या 9, सन्धिखर्क  नगरपालिर्ा स्थानीय राजपत्र भाग २, लिलि 2078/07/27 

 

 
285 

 

सन्धिखर्क  नगरपालिर्ार्ो आधिररर् लनयधत्रण प्रणािी सम्बधिी र्ायकविलि 
 

लस.नं. 
न्जम्िेिारीर्ो 
िेत्र र वििरण 

संम्भाविि 
जोन्खि 

लनयधत्रणर्ा उपयहरु 

सूचना िथा 
सञ्चार 

अनगुिन गने 
लनर्ाय र 
िररर्ा 

गने । । 

सधदभक लनयि र्ानून िथा लनदेन्िर्ाहरु (Reference Laws and Directives)  

(र्) स्थानीय  सरर्ार  सञ्चािन  ऐन, २०७४  

(ख) नगरपालिर्ा आलथकर्  र्ायकविलि लनयलिि िथा व्यिन्स्थि  गनक बनेर्ो निनुा र्ानून, २०७४  

(ग) आलथकर् र्ायकविलि िथा वििीय उिर दावयत्ि ऐन, २०७५  

(र्) आलथकर्  र्ायकविलि लनयिाििी, २०६४  

(ङ) नेपाि  सरर्ारर्ो िेखा लनदेन्िर्ा, २०७३ 
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अनसूुची-१ 
 आधिररर्  लनयधत्रण  अनगुिन परीिण सूची 
(Internal Controls Monitoring Checklists) 

(र्) अनगुिन गरेर्ो  र्ायाकिय /िडा  र्ायाकिय / योजनार्ो नािाः ............................. 
(ख) अनगुिन गरेर्ो लिलिाः...............     

(ग) परीिण गरेर्ो  आलथकर् िषक ................ 
क्र.सं. सूचर्हरुर्ो वििरण 

1.  
 संगठन िथा  व्यिस्थापन  सम्बधिी अध्ययन (Organization and Management 

Survery)  गरेर्ो छ छैन  

र्) छ            ख) छैन 

 गरेर्ो भए अध्ययन गरेर्ो लिलि........................... 
 

2.  
 र्ायकरि जनिन्ििे पािना गनुकपने वििेष पेसागि आचरणर्ो िेत्र पवहचान  गरेर्ो र 
प्रलििद्धिापत्रिा  प्रत्येर् र्िकचारीिाई  हस्िािर गराउने गरेर्ो छ छैन ? 

र्) छ            ख) छैन        ग) आंन्िर् छ 

 गरेर्ो रआंन्िर् छ भए सो पषु्टी गने र्ागजाि ........................... 
 3.  
 र्ायाकियिे सबै पदहरूर्ो र्ाि, र्िकव्य, उिर दावयत्ि, अलिर्ार स्पष्ट रुपिा उल्िेख 
गरेर्ो  र्ायक वििरण ियार  गरी  र्िकचारीिाई  उपिव्ि गराइएर्ो छ छैन । 

र्) छ            ख) छैन        ग) आंन्िर् छ 

  र्ायक वििरण उपिव्िगररएर्ो रआंन्िर् गरेर्ो भए, पषु्टी गने र्ागजाि  
4.  

 र्ायाकिय  र्िकचारीर्ो हान्जरी लनयधत्रण  व्यिस्था िागू गरेर्ो र र्ाि वििेष बावहर 
जांदा पनु्स्िर्ा राख्न ेगरेर्ो छ छैनरु  

र्) छ            ख) छैन 

• गरेर्ो / आंन्िर् गरेर्ो भए सो रु्रा पषु्टी गनक परीिण गरेर्ो 
......................................... 5.  
 र्ायाकियिे पररसरलभत्र सबैिे देख्न ेउपयिु ठाउंिा नागररर् िडा पत्र राखेर्ो छ 
छैनरु बडापत्रिा पालिर्ािे प्रदान गने सेिा  सम्बधिी ब्यहोराहरु खिुाएर्ो छ छैनरु  

र्) छ            ख) छैन         ग) आंन्िर् छ 

नागररर् िडा पत्र राखेर्ो स्थान र ब्यहोरा अििोर्न गरेर्ो प्रिाण  सम्बधिी 
ब्यहोरा.................................  

 

6.   र्ायाकियिे सेिा ददंदा सुि्ासन ऐन  लनयि  बिोन्जिर्ो सेिाग्राहीप्रलिर्ो  दावयत्ि र 
सेिा  व्यिस्थापन  गने  र्ायक गरेर्ो छ छैनरु  

र्) छ            ख) छैन         ग) आन्िर् िात्र गरेर्ो  

• छ छैन ििर्ो रु्रा परीिण गरी यवर्न गनुक होस ्। 

र्) सूचनापाटी र हेल्प डेस्र् िा  सोिपछु र्ाउधटरर्ो व्यिस्था छ रछैन... ........ 
ख) पवहिो आउने सेिाग्राहीिाई पवहिो सेिा ददने व्यिस्था िागू गरेर्ो छ रछैन... 
........ 
ग) उजरुी पेटीर्ा िा गनुासा राख्न ेव्यिस्था छ छैन... ........ 
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7.  

िहत्िपूणक लनणकय िथा सूचना सरोर्ारिािािाई विर्द्यिुीय िाध्यिबाट जानर्ारी गराउने 
िेभसाइट संञ्चािन र सोर्ो प्रयोग गरी जानर्ारी गराउने व्यिस्था  गरेर्ो छ छैन? 

र्) छ         ख) छैन            ग) आन्िर् िात्र गरेर्ो  

 

छ रआंन्िर् छ भने सो पषु्टी गने प्रिाण  सम्बधिी संन्िप्त 
व्यहोरा....................................................... 
 

8.  

पालिर्ािे सािान्जर् धयाय लनरोपन गने  र्ायक लनन्िि सियिा गने  गराउने आिश्यर् 
व्यिस्था लििाएर्ो छ छैन? 

र्) छ                     ख) छैन             

 छ भने सो पषु्टी गने प्रिाण  सम्बधिी संन्िप्त 
व्यहोरा........................................................... 
 

9.  

पालिर्ािे सािान्जर् सरुिा वििरण गने  र्ायक िोरे्  बिोन्जि सियिा गने  गराउने 
आिश्यर् व्यिस्था लििाएर्ो छ छैनरु 

र्) छ                     ख) छैन             

छ भने सो पषु्टी गने प्रिाण  सम्बधिी संन्िप्त 
व्यहोरा........................................................... 
 

10.  
पालिर्ािे व्यन्िगि र्टना दिाक प्रिाणपत्र र िोरे्  बिोन्जिर्ो सािान्जर् जीिनसाँग 
सम्बन्धिि  विलभन्न लसफारीसहरु लनन्िि सियलभत्र ददने आिश्यर् व्यिस्था लििाएर्ो 
छ छैनरु 

र्) छ                     ख) छैन             

छ भने सो पषु्टी गने प्रिाण  सम्बधिी संन्िप्त 
व्यहोरा........................................................... 
 

11.  
पालिर्ािे भिनर्ो नक्सा पास गने  र्ायक लनन्िि सियिा गने  गराउने आिश्यर् 
व्यिस्था  गरेर्ो छ छैनरु 

र्) छ                     ख) छैन             

 छ भने सो पषु्टी गने प्रिाण  सम्बधिी संन्िप्त 
व्यहोरा........................................................... 
 

12.  
 प्रिखु प्रिासर्ीय अलिरृ्ििे आफ्नो र िािहिर्ो र्ायाकियर्ो  प्रत्येर् आलथकर् िषकिा 
र्म्िीिा एर् पटर् आफैिे िा  आफूिे अन्ख्ियार समु्पेर्ो र्िकचारी द्वारा अलनिा यक 
रुपिा लनरीिण गरेर्ो िा  गराएर्ो छ छैन रु 

र्) छ                        ख) छैन 

छ रआंन्िर् छ भने सो पषु्टी गने प्रिाण  सम्बधिी संन्िप्त 
व्यहोरा..................................................... 
 

13.  
नगद संर्िन गरेर्ोिा रलसद ददने र संर्िन गरेर्ो  राजश्व रर्ि िोवर्एर्ो सियिा 
बैङ्किा दान्खिा गने प्रणािी िा  व्यिस्था िागू गरेर्ो छ छैन  

र्) छ            ख) छैन 

छ रआंन्िर् छ भने सो पषु्टी गने प्रिाण  सम्बधिी 
संन्िप्तव्यहोरा..................................................... 
 

14.  
 आलथकर् िषकर्ो राजश्व  वहसाब र बैंर् वििरण विच वहसाब लभडान गरी लििान गरेर्ो 
छ छैन रु 

र्) छ            ख) छैन 

छ भने सो पषु्टी गने प्रिाण  सम्बधिी संन्िप्त 
व्यहोरा.......................................................................... 
 15.  

 अनगुिन गरेर्ो  आलथकर् िषकर्ो बजेट  िथा  र्ायकक्रि िजुकिा गरी  िोवर्एर्ो 
सियिा  स्िीरृ्ि  गरेर्ो ोे छ छैनरु  

र्) छ            ख) छैन         ग) आन्िर् िात्र गरेर्ो  

 

 स्िीरृ्लि छ रआंन्िर् छ भने बजेट िथा  र्ायकक्रि स्िीरृ्लि भएर्ो लिलि र 
व्योहोरा................................... 
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16.   विर्ास योजनार्ो बजेट  िथा  र्ायकक्रि िजुकिा गदाक िोवर्ए  बिोन्जि  योजनाहरु 
प्राथलिर्ीर्रण गने  व्यिस्था िागू गरेर्ो छ छैनरु  

र्) छ            ख) छैन         ग) आंन्िर् िात्र गरेर्ो  

 

छ रआंन्िर् छ भने सो पषु्टी गने प्रिाण  सम्बधिी संन्िप्त 
व्यहोरा........................................................... 
ड्ड छ रआंन्िर् छ भने सो पषु्टी गने प्रिाण  सम्बधिी संन्िप्त 
व्यहोरा...........................................................  

 

17.  छ रआंन्िर् छ भने सो पषु्टी गने प्रिाण  सम्बधिी संन्िप्त 
व्यहोरा........................................................... 

18.  

 स्थानीय  विर्ास योजना िथा  र्ायकक्रि िजुकिा गदाक िोवर्ए  बिोन्जि 
सरोर्ारिािाहरुर्ो सहभागीिा  गने  व्यिस्था  गरेर्ो छ छैनरु  

र्) छ            ख) छैन         ग) आंन्िर् िात्र गरेर्ो  

 

 छ रआंन्िर् छ भने सो पषु्टी गने प्रिाण  सम्बधिी 
संन्िप्तव्यहोरा........................................................ 

19.  

 अलिर्ार  प्राप्त  अलिर्ारीबाट िात्र खचक गने आदेि ददने र खचक  स्िीरृ्लि गने  
व्यिस्था िागू गरेर्ो छ छैनरु 

र्) छ            ख) छैन         ग) आंन्िर् िात्र गरेर्ो  

 

छ रआंन्िर् छ भने सो पषु्टी गने प्रिाण  सम्बधिी 
संन्िप्तव्यहोरा........................................................  

 20.  

खचक गदाक प्रचलिि  र्ानूनिा िोवर्ए बिोन्जि विि भपाकइ सवहिर्ो गोश्वारा भौचर 
ियार  गरेर्ो छ छैन रु 

र्) छ            ख) छैन         ग) आंन्िर् िात्र गरेर्ो  

छ र आंन्िर् छ भने सो पषु्टी गने प्रिाण  सम्बधिी संन्िप्त 
व्यहोरा........................................................ 
 
 21.  

िालिि, सेलिनार, गोष्ठी, आदद  सम्बधिी खचक गदाक िागि अनिुान  स्िीरृ्ि र प्रलििेदन 
पेस गने  व्यिस्था छ छैनरु 

र्) छ            ख) छैन         ग) आंन्िर् िात्र गरेर्ो छ र आंन्िर् छ 
भने सो पषु्टी गने प्रिाण  सम्बधिी संन्िप्त 
व्यहोरा....................................................... 
 

22.  

 स्थानीय  योजना खचक गदाक सम्झौिािा िोवर्ए  बिोन्जि सरोर्ारिािाहरुर्ो िागि 
सहभागीिार्ो रर्ि िा श्रिदान ब्यहोररएर्ो छ छैनरु  

र्) छ            ख) छैन         ग) आंन्िर् िात्र गरेर्ो छ र आंन्िर् छ 
भने सो पषु्टी गने प्रिाण  सम्बधिी संन्िप्त 
व्यहोरा........................................................ 
 23.  

खचक िेख्दा र्ानून ििोन्जि िरौटी, पेश्र्ी र र्र र्ट्टी गरेर िात्र भिुानी ददएर्ो छ 
छैनरु 

र्) छ            ख) छैन         ग) आंन्िर् िात्र गरेर्ो छ र आंन्िर् छ 
भने सो पषु्टी गने प्रिाण  सम्बधिी संन्िप्त 
व्यहोरा........................................................ 
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24.  

पेश्र्ी ददंदा पेश्र्ी आिश्यर्िा  सम्बधिी  वििरण जााँच गरी  सोर्ो आिारिा 
आिश्यर् रर्ि िात्र पेश्र्ी ददने व्यिस्था  गरेर्ो छ छैनरु 

र्) छ            ख) छैन         ग) आंन्िर् िात्र गरेर्ो  

छ रआंन्िर् छ भने सो पषु्टी गने प्रिाण  सम्बधिी संन्िप्त 
व्यहोरा........................................................ 25.  
 आलथकर् िषकिा लिएर्ो पेश्र्ी िोवर्एर्ो सियलभत्र फर्द्योट न गरी पेश्र्ी बााँर्ी 
राखेर्ो छ छैनरु 

र्) छ            ख) छैन         ग) आंन्िर् िात्र गरेर्ो  

छैन भने सो पषु्टी गने पेश्र्ीबााँर्ीर्ो वििरण  सम्बधिी संन्िप्त 
..........................................................  
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26.   बजेट खचक  सम्बधििा बैंर्बाट लनयलिि रुपिा बैंर् स्टेटिेण्ट प्राप्त  गरी बैर् 
वहसाब र र्ायाकिय  वहसाबसाँग लभडान एिं सिायोजना गरेर्ो छ छैन रु 

र्) छ            ख) छैन 

छ रआंन्िर् छ भने सो पषु्टी गने प्रिाण  सम्बधिी 
संन्िप्तव्यहोरा........................................................ 27.  
 र्िकचारीर्ो िििी प्रलििेदन पाररि भएर्ो छ छैन रु 

र्) छ            ख) छैन 

छ र आंन्िर् छ भने सो पषु्टी गने प्रिाण  सम्बधिी 
संन्िप्तव्यहोरा........................................................ 

28.  
खररद  िाखा िा इर्ाई िा  र्िकचारी िोरे्र्ो र खररद  र्ायक खररद  सम्बन्धिि  
र्िकचारीबाट गने गरी   

न्जम्िेिारी िोरे्र्ो छ छैन रु 

र्) छ            ख) छैन          ग) आंन्िर् िात्र गरेर्ो  

 

 

 

 

 

 

  

29.  
 खररद  ऐन  बिोन्जि  खररदर्ो िावषकर् खररद  योजना िोरे्र्ो ढााँचािा ियार  
गरेर्ो छ छैनरु 

र्) छ            ख) छैन          ग) बनाउन नपने 

छ रआंन्िर् छ भने सो पषु्टी गने प्रिाण  सम्बधिी 
संन्िप्तव्यहोरा........................................................ 

30.  
 आलथकर् िषकर्ो बजेटिे नखाम्ने गरी बढी खचक हनेु  गरी  दावयत्ि शृ्रजना गरेर्ो छ 
छैनरु 

र्) छ                  ख) छैन 

छरआंन्िर् छ भने सो पषु्टी गने प्रिाण  सम्बधिी संन्िप्त 
व्यहोरा........................................................ 31.  

पालिर्ािे विपद् व्यिस्थापन गनकर्ो िालग  िोवर्एर्ो विपद् व्यिस्थापन सलिलि, िडा 
स्िरीय विपद् व्यिस्थापन सलिलिहरु गठन गरेर्ो र सो सलिलिहरु वक्रयािीि रहेर्ो छ 
छैनरु 

र्) छ          ख) छैन      ग) आंन्िर् िात्र गरेर्ो  

छरआंन्िर् छ भने सो पषु्टी गने प्रिाण  सम्बधिी 
संन्िप्तव्यहोरा........................................................ 

32.   आलथकर् िषकर्ो न्जधसी सािान िथा  सम्पन्िर्ो लनरीिण गराई  प्रलििेदन  ियार  
गरेर्ो छ छैनरु 

र्) छ                  ख) छैन 

छर आंन्िर् छ भने सो पषु्टी गने प्रिाण  सम्बधिी संन्िप्त 
व्यहोरा........................................................ 
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33.  

पालिर्ािे विपद् व्यिस्थापन गनकिा प्रयोग हनेु िा रुणयधत्र, एम्ििेुधस र उपर्रण 
उन्चि ििकि सम्भार गरी चािू हािििा राखेर्ो छ छैनरु 

 र्) छ          ख) छैन      ग) अंन्िर् िात्र गरेर्ो  

 छर आंन्िर् छ भने सो पषु्टी गने प्रिाण  सम्बधिी संन्िप्त 
व्यहोरा........................................................ 

34.  
पालिर्ािे आफू अधिगकिर्ो र्र िथा भिन, पिी ऐिानी र सािकजलनर् जग्गा िथा 
पंूजीगि सम्पन्िर्ो हानी नोक्सानी नहनेु  गरी िगि राखेर्ो र िगि अध्यािलिर् 
गरेर्ो छ छैनरु 

र्) छ           ख) छैन            ग) आंन्िर् िात्र गरर्ो 
  

35.  छर आंन्िर् छ भने सो पषु्टी गने प्रिाण  सम्बधिी संन्िप्त 
व्यहोरा........................................................ 

36.  

विलनयोजना, राजस्ि, िरौटी, न्जधसी र अधय आम्दानी खचकर्ो  िेखा िहािेखा परीिर्र्ो 
र्ायाकियबाट  स्िीरृ्ि ढााँचािा राखेर्ो छ छैन रु 

र्) छख) छैन        ग) आंन्िर् िात्र राखेर्ो 
छर आंन्िर् छ भने सो पषु्टी गने प्रिाण  सम्बधिी संन्िप्त 
व्यहोरा........................................................ 

37.  

आलथकर् र्ारोबारर्ो आधिररर्  िेखा परीिण  गराउन आधिररर्  िेखा परीिर्र्ो 
व्यिस्था गरेर्ो र सो िेखा परीिर्बाट िेखा परीिण  गराएर्ो छ छैन रु 

र्) छ           ख) छैन              ग) आंन्िर् िात्र  

छर आंन्िर् छ भने सो पषु्टी गने प्रिाण सम्बधिी संन्िप्त 
व्यहोरा........................................................ 

38.  

 राजश्व , बजेट खचक , िरौटी र र्ोष िगायन सबै र्ारोबारर्ो अन्धिि  िेखा परीिण 
िहािेखा परीिर्र्ो र्ायाकियबाट गराएर्ो छ छैन रु 

र्) छ            ख) छैन              ग) आंन्िर् िात्र गराएर्ो 
 

छ रआंन्िर् छ भने सो पषु्टी गने प्रिाण  सम्बधिी संन्िप्त व्यहोरा 
...................................................... 
 

39.  

आलथकर् िषक सिाप्त भएपलछ विलनयोजना, राजश्व , िरौटीर्ो वििीय  वििरण ियार  
गरेर्ो र िोरे्र्ो सियलभत्र र्ो .िे.लन.र्ा.र अधय  सम्बन्धिि लनर्ायिा पठाएर्ो छ 
छैन रु 

र्) छ            ख) छैन        ग) आंन्िर् िात्र पठाएर्ो 
छ रआंन्िर् छ भने सो पषु्टी गने प्रिाण  सम्बधिी संन्िप्त व्यहोरा 
...................................................... 
 

40.  

िहािेखा परीिर्र्ो र्ायाकियबाट  आलथकर् िषकर्ो िेखा परीिण हुंदा औलं्याइएर्ो 
बेरुजरु्ा सम्बधििो पैंिीस ददनलभत्र लनयलिि गरी िा  आिश्यर् प्रिाण पेस गरी िा 
असूि फर्द्योट गरेर्ो र र्ायाकियर्ो जिाफ पेस गरेर्ो छ छैन ? 

र्) छ            ख) छैन        ग) आंन्िर् िात्र पठाएर्ो 
छ रआंन्िर् छ भने सो पषु्टी गने प्रिाण  सम्बधिी संन्िप्त व्यहोरा 
...................................................... 
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प्रिाणीर्रण लिलि 2078/07/27 

आज्ञािे 
(नारायण अयाकि) 

प्रिखु प्रिासर्ीय अलिरृ्ि 
 
 

41.  

 आधिररर्  िथा  अन्धिि  िेखा परीिणबाट र्ायि  भएर्ो  बेरुजरु्ो िगि राख्न े
िथा िगि अध्यािलिर् गने  व्यिस्था  गरेर्ो छ छैन? 

र्) छ             ख) छैन        ग) आंन्िर् िात्र ददएर्ो  

छ रआंन्िर् छ भने सो पषु्टी गने प्रिाण  सम्बधिी संन्िप्त व्यहोरा 
...................................................... 
 42.  

आधिररर्  िथा  अन्धिि  िेखा परीिणबाट हानीनोक्सान िा वहनालिना भएर्ो भनी 
िगि र्ायि  भएर्ो  बेरुजरु्ो सम्बधििा सम्बन्धििबाट र्ानून  बिोन्जि सियिा नै 
असूि गरी  फर्द्योट गरेर्ो छ छैन रु 

र्) छ             ख) छैन      ग) आंन्िर् गरेर्ो   र्) िागू नहनेु  

छ रआंन्िर् छ भने सो पषु्टी गने प्रिाण  सम्बधिी संन्िप्त व्यहोरा 
...................................................... 


